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Informacje o programie

Ogdlna charakterystyka programu

System ,Finansowo — Ksiegowy Sprawny Urzad” (FK SU) to kompleksowa aplikacja
umozliwiajgca prowadzenie ksiegowosci budzetowej na wielu dziennikach i planach kont w obrebie
jednej bazy. System FK SU oferuje obstuge rejestréw VAT, generowanie zestawien i sprawozdan na
podstawie wprowadzonych dokumentéw oraz ptynng wspétprace z pozostatymi aplikacjami autorstwa
firmy BUK Softres (min. z Systemem Ptacowo Kadrowym, Systemem Obstugi Kasy itp.).

Wymagania sprzetowo — programowe
Baza danych:

Program do gromadzenia danych wykorzystuje baze danych SQL — Firebird 1.5., 2,1, 2,5 oraz MSSQL.
Zapewnia to odpowiednig stabilnos¢ wymagang dla tego typu programow.

Wymagania, co do systemu operacyjnego:

e stacja robocza: Windows 7/8/8.1/10/11;
e serwer: Windows 2000 Server lub nowszy, Linux.

Wymagania sprzetowe (stacja robocza i serwer):

e procesor 400 MHz;

e pamie¢ RAM 64 MB;

e monitor z rozdzielczoscig min. 1024 x 768, 16 bit kolor;
e 250 MB wolnego miejsca na twardym dysku;

e dowolna drukarka atramentowa lub laserowa.
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Uruchomienie programu i menu uzytkownika

Po instalacji na dysku twardym komputera program uruchamiamy poprzez dwukrotne
klikniecie myszka na jego ikone znajdujgcego sie na pulpicie. Ukazuje sie woéwczas ekran logowania do
programu:

Weryfikacja usytkownika x

System Finansowo-ksiegowy w. 4.4.6

Baza: MNiewiadoma o

Uzytkownik: ADM

Hasto:

° K s

W gobrnej czesci okna znajduje sie informacja o nazwie bazy, do ktérej aktualnie jestesmy
podtgczeni. W dolnej czesci okna umieszczone sg pola, w ktére odpowiednio wpisujemy naszg nazwe

uzytkownika oraz przypisane mu hasto. Dane wprowadzone akceptujemy przyciskiem ¢ Z#=#  |yh
opuszczamy program za pomoca przycisku ¥ *™  po wprowadzeniu danych i zatwierdzeniu ich
przechodzimy do okna wyboru interesujgcego nas kontekstu:

@ Kontekst *

Wyhbdr kontekstu pracy

Firma: Urzgd Gminy Niewiadome w
| Flan kant: Plan kont 2023 [2023] ~ Fok: 2023
Dziennik: DD - (01) - Dziennik dochodow w

| WWartosci domysine:

Miesige: Styczen ~  Status ksiegowania: Zarejestrowane ~

- K s

W pierwsze] kolejnosci wybieramy Firme (poszczegdlne Firmy majg odrebne plany kont),
nastepnie przypisany do danej firmy Plan kont (dla kazdego roku kalendarzowego mozliwy jest inny
plan kont i praca rownoczesnie w kilku latach kalendarzowych) oraz Dziennik. Wyboru dokonujemy

klikajgc myszkg na symbol strzatki =~ umieszczony przy kazdym z pél lub symbol ksigzki rowniez
umieszczony przy kazdym z pdél wyboru. Pola Miesigc oraz Status ksiegowania réwniez wybieramy za
pomocg strzatek. Ustawienie pola Miesigc jest bardzo wazne pod wzgledem przegladania stanu kont
i paragraféw budzetowych, poniewaz powoduje zawezanie wartosci na nich na ostatni dzien
wybranego miesigca.

W prowadzonym przez Nas dzienniku mamy dokumenty do 15 sierpnia biezgcego roku. Ustawienie miesigca Kwiecieri powoduje,

ze pomimo obecnych dokumentdéw z pdZniejszq datg niz kwietniowa, stany kont, paragraféw, zadar budzetowych i wydatkéw
L strukturalnych sq pokazywane na dzieri 30 kwietnia.
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Podobng zasade ma funkcja Status ksiegowania, gdzie ustalamy domysiny status dokumentéw
wprowadzanych w programie. Wyrdzniamy trzy statusy dokumentéw: Wprowadzony, Zarejestrowany
oraz Zaksiegowany. Status Wprowadzony mozna rozumie¢ inaczej jako roboczy, dokumenty z tym
statusem sg uznawane za niedokonczone, dekrety do nich wprowadzone nie sg uwzgledniane na
obrotach kont i paragraféw budzetowych. Poszczegdlne dekrety mozemy dowolnie edytowaé, usuwac
itp.

Status Zarejestrowany oznacza, ze dokument jest poprawny, a obroty z dekretéw pojawig sie
na odpowiednich kontach i paragrafach. Dokumentu tego nie mozna réwniez usung¢. Status ten jest
nadawany przez uzytkownika, po wyrejestrowaniu dokumentu dostaje on automatycznie status
Wprowadzony. Ostatnim ze statusdw jest status Zaksiegowany. Po oznaczeniu tym statusem
dokumentu nie mozna edytowaé, po wyksiegowaniu status jest zmieniany na Zarejestrowany.
Zaksiegowanie dokumentéw jest konieczne do finalnego zamkniecia roku w programie.

Po uruchomieniu programu pojawia sie okno gtéwne programu podzielone na cztery czesci

gtéwne:

L 23 - o X
[xaulog- Plankont Budtet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Oplaty Przypomnienia Wydruki Sprawozdawczos¢ Slowniki Parametry Pomoc M:mt(]

[e-meE BO = Wtz slzm W @) Baza:

fi ksieg V\‘\ Menu zakladek Fima: Urzqd Gminy Niewiadome
Wersja "'I"“""‘“ -4.4.6 Plan kont Plan kont 2023
:122::::,:::, oy el Przyciski pomocnicze Dziennik: DD - (01) - Dziennik dochodéw

Muesiac domyséiry Miesiac systemowy
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Rok: 2023 s Styczed
Status dokumentow. Zarejestrowane
m",m;em plars kont »ﬂfxmm i deloetom ‘Sorawoaderta T wyken / ~
XAt ot s Korhacts - > Panel informacji o wybranym
dzienniku i planie kont
hokument _ Kontrahendi i rozrachunki

w— | Modyfkacia struktury Kasyfikacy , ' Rejestracia dokumentdw | pozych % Kontrahena | rozrachunks

g ey = «u Skréty gtéwne

Zadania wydiag bankowy Analiza sald kont

| Definicja zadar budtetowych Obskuga elektronicanych wycagow - Zestawene sald dwustronnych

z_‘:‘ bankowych 2 analiza rozrachunkdw

26.09.2023 285 Program System Fi v wA46 dia UG Ni d Uzytkownik: ADM [ADM]
Menu rozwijane

W goérnej czeici okna zlokalizowano pasek z menu ®%

. , X . , X Katalogi Plan kont Budzet Obroty Rozrachunki
rozwijanym. Poszczegdlne kategorie sy opisane nagtéwkami, po [ fimy Fs 1 -
nacis$nieciu na interesujgcy nas nagtéwek nastepuje rozwiniecie listy: ; struktury danych Lry

@ Dzienniki
, . . . , . .. . Kontrola danych Ls
Powtdrne kliknigcie na nagtéwek powoduje zwinigcie menu. R  Drzad Gonien
Jezeli nie zwiniemy kliknieciem myszki menu, to przesuniecie myszkg | @) ustawienie kontekstu
. . , . . Rzeszow
na inne pozycje w goérnym pasku powoduje ich automatyczne Import planu kont

.. . . L. . . . Import paragraféw budzetowych
rozwiniecie, bez koniecznosci klikania na nie. Import obrotéw =

Import rozrachunkéw i
Import z zewngtrznych systeméw »
Export danych Dol
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Pasek dodatkowych opcji

Ponizej gérnego paska menu rozwijanego znajduje sie pasek dostepu do dodatkowych opcji
dostepnych w programie:

Dne 1| @ E| B EE e | @mfz|EE| @EEm n |
1 2 3 4 567 8§ 910 111213 1415 16171819 20 21

Funkcje z paska majg nastepujgce znaczenie:

1. Wybdr aktywnego kontekstu pracy, planu kont oraz dziennika, w ktérym program bedzie

pracowat;
2. Edycja wszelkich dziennikéw zdefiniowanych w programie, jak i tworzenie nowych;
3. Edycja planu kont;
4. Edycja paragraféw budzetowych;
5. Uruchomienie okna zbiorczego planu budzetu na paragrafach;
6. Okno z bazg wszelkich uchwat wprowadzonych dla danej jednostki;
7. Lista uméw wprowadzonych do programu;
8. Przeglad dokumentéw wprowadzonych do programu;
9. Edycja dokumentéw wprowadzonych do programu;
10. Import dokumentéw z bufora;
11. Kartoteka kontrahentow;
12. Wydruk zestawienia naleznosci;
13. Wydruk zestawienia zobowigzan;
14. Uruchomienie okna listy przelewéw bankowych;
15. Wybor rejestru bankowego;
16. Uruchomienie rejestru dokumentow finansowych;
17. Uruchomienie rejestru sprzedazy;
18. Uruchomienie rejestru zakupéw;
19. Uruchomienie modutu deklaracji VAT,
20. Uruchomienie modutu sprawozdawczosci;
21. Modutf automatycznej aktualizacji programu.

Okno informacji o kontekscie pracy

Prawy, gorny rég ekranu zajmuje okno informacji Baza: Niewiadoma

Firma: Urzgd Gminy Niewiadome

0 wybranym przez uzytkownika planie kont, rodzaju
Plan kont Plan kont 2023

dz:enmka, roku i miesigcu systemowym, oraz o rodzaju Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochodéw pozostalych

Miesigc domysing Miesige systemavy
Rok: 2023 Wrzesien Styczen

wyswietlana jest nazwa aktualnie podtgczonej bazy swusdokumensw Zarejestrowane

statusu dokumentow. W gbérnej czesci ekranu

danych.
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Skréty

Gtéwne okno programu zajmuje zestaw skrétéw do najwazniejszych funkcji programu. llosé
i rodzaj skrotow zawartych w oknie gtéwnym moze sie zmieniaé, w zaleznosci od opcji uzytych podczas
tworzenia struktury bazy danych. Najwazniejsze skréty zostaty przedstawione w tabeli ponizej:

Plan kont

— Definica planu kont.
= | Przeglad cbrotdw na kontach.

=)

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych kont
w strukturze. W oknie uruchomionym tym skrétem
istnieje mozliwo$¢ podgladu dokumentéw i obrotéw na
nich, w ktérych przy dekretacji uzyto wybranego przez
nas konta.

Paragrafy budZzetowe

—_— Paragrafy budietowe
= | Edycja paragrafow,
§ =-='_J obroty na paragrafach

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych paragraféow
budzetowych w strukturze. W oknie uruchomionym tym
skréotem istnieje mozliwos¢ podgladu dokumentéw
i obrotéw na nich, w ktdérych przy dekretacji uzyto
wybranego przez nas paragrafu.

Zadania budzetowe

— Definica zadar budzetowych

Z ==

Przegladanie, edycja oraz tworzenie nowych typdéw
zadan budzetowych w strukturze. Po uruchomieniu
program w pierwszej kolejnosci prosi o wybdr typu
dekretacji W oknie uruchomionym tym skrétem istnieje
mozliwo$¢ podgladu dokumentéw i obrotéw na nich,
w ktdrych przy dekretacji uzyto wybranego przez nas
zadania budzetowego.

Dokumenty przeglad Przeglad dokumentéw  wprowadzonych przez
Przeglad dokumentdw i dekretdw. uzytkownika.
Przeglad oraz edycja, dodawanie i usuwanie

Dokumenty edycja

/ Rejestracia dokumentdw i pozycji.

dokumentow ksiegowych, oraz podlegtych im pozycji
ksiegowych.

Statystyki/ Sprawozdania

|:| Statystyki | sprawozdania,

Generowanie statystyk i sprawozdan na podstawie
dokumentéw wprowadzonych do systemu.

Kontrahenci i rozrachunki

— Kontrahend i rozrachunki.
1
=

Panel wszystkich kont, ktére zostaty oznaczone jako
Rozrachunkowe i zostali im przypisani kontrahenci.
W oknie tym mozemy sprawdzi¢ stan rozliczen oraz
dokonac rozliczenia dla poszczegdlnych kontrahentéow
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Konta
Okno planu kont

Plan kont
e Deﬁnocjgﬁnukmt T
s . N N . . e o | Pr tow .
Wejscie do struktury kont polega na klikniecie na ikone skrotu | =) "o w oknie
gtéwnym programu lub poprzez wybranie opcji  Plankont Budzet Obroty Rozachunki 7 gornego paska
. Bz Przeglad planu kont @l
programu, z zaktadki Plan kont. B Edycja planu kont

) Grupy kont
Gtéwne okno z podgladem .-~ — -

kont jest podzielone na trzy BTN KSRT02S) ‘

;. , | Ofanta Korta doennka (O Grupy kont % Dodai ¥ Dods A Zmien 3 Usurs B3 e e
czesci gtéwne: « B Plontom 2023

23 011 > (Srodki trwake)

1 i1 013 -> (Pozostsle sradki trwals) Segment 101 Nazwa: Kasa

1 014> (Zbiory biblioteczne) F—

° struktu re kont, 1 L1 020 -> (Wartosei niematerisine i prawne) W Syneycine [ Prslictaniowe CEEREES

J 030 -> (Dlugaterminawe aktywa finansowe)

u’foio n q w form ie i1 071 > (Umorzenie rodkéw trwalych oraz wi Konto  Powigzania

] 072 - (Umorzenie pozostakych Srodkow trw

1 080 -» (Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

1101 -> (Kasa)
8 101-01 -> (Kasa- dochody)

Konto: 101

@ Bilansowe ) Rozrachunkowe  Konfrahent (=

<

drzewa (umieszczona

DN nsicesiodsetek () Konto - Typ odsetek ustawome

A 101-02 -> (Kasa - wydatki)

w |EWEJ Czeéc;l Okna); Al 101-03 -» (Kasa - dochody pozostale) Daiwonik.

1 130 -» (Rachunek bieiacy) Przeciwstawne

° OknO informacji 1 141 - (Srodki pienigzne w drodze)

i 201 > (Rozrachunki z dostawcami i odbiorc

L1 221 -» (Naleznosci 2 tytutu dochodbw budze

o koncie (U mieszczone £ 222 -» (Rozliczenie dochodéw budietowyct || | TYP budietu Migjsce ksiggowania
1] 223 -> (Rozliczenie wydatkow budzetowych Domyéina sirona ksiggowas
& . I 224-> (Rozliczenie dotac)i budzetowych)
na Sr'Odku)l i 225 -> (Rozrachunki z budzetami) [DKonto jednostki Konto rozl. wzajemnych:
] 226 -» (Dlugoterminowe naleznosd budzeic

° pane| prZYCiSkéW i 229 -> (Pozostate rozrachunki publicznopras Przypisanie do grupy Rb-N;Z

L1 231 > (Rozrachunki 2 tyulu wynagrodzef)
L1 234> (Pozostele rozrachunki 2 pracownika

Za rZadZajacyCh | i1 240 -> (Pozostate razrachunki)
| i1 245 -> (Wphywy do wyjasnienia)
i1 290> (Odpisy aktuslizujace nalsznosci)

kontami (umieszczony

£ 300 -» (Rozliczenie zakupu)
I 310 -> (Materialy)

na gorze ekranu).

la » g Dane MNarastsjaco Miesigcznie Obroty Adnotacie

] Przeicz syntetyki (@ Widok drzewa & Wyduki | D Wyidcie

Sposdb wyswietlania kont mozemy zmienia¢ przy pomocy znacznika , umieszczonego
w lewym, dolnym rogu ekranu przy pozycji Wdokdzews = 73znaczenie w/w znacznika powoduje
wyswietlenie struktury kont w formie rozwijanego drzewa, gdzie poszczegdlne, gtéwne konta
syntetyczne tworzg gtéwne ,gatezie”, zas podlegte im konta s mniejszymi ,gatgzkami”.
Po odznaczeniu znacznika konta sg wyswietlane w formie listy (notabene dobrze znanej
uzytkownikom programu w wersji pracujgcej pod kontrolg systemu DOS) Zmienia sie wéwczas utozenie
poszczegolnych czesci sktadowych okna, tzn. panelu przyciskdw zarzgdzajacych kontami (przeniesiony

Ll e ~ % " jest w gérng, lewg czesé

4 Dodaj % Dodaj 4 Zmien W Usuri

2@ « +  ekranu), listy kont (zajmuja

Lista kont

Nazwa
™~ Srodki trwale

cze$¢ centralng okna), oraz

L 013 'ozostate $rodki frwale . . . ..
Ho o S — informacji o koncie i jego
i1 020 Wartosci niemateriaing i prawne .
o Dhugemincwe clywainansons parametrach (zostaje

e . e
romto: 011 przeniesione ponizej listy
Segment 011 Nezwa: Srodki trwate kont). Przy ustawieniu
@ 5Syntetyczne () Przeliczeniowe Wy war () Zablokowane

sposobu wyswietlania kont
Konto  Powigzania

— jako listy, w dolnej czesci

o OR Kantrah =
I () Nie naliczaj odsetek [0 Konto praypisu odsetek. Typ odsetek: ustawowve pO_]aWIa SIQ dOdatkOWV
| Dziennik: | —_
P - przycisk U Widokdzewa  Jego
| zaznaczenie powoduje, ze na
| | Typbudzetu Miejsce ksiggowania:
[ comysina svana ksisgowen liscie wyswietlane s3
[ Konto jednostki Kanto rozl. wzajemmych:

wszystkie konta, zaréwno

] Przsicz syntetyki () Widok drzewa  [] Pelna lsta kont. & wyduki || & wyidce || syntetyczne, Jak | anahtyczne'

ngng Narastajgco  Miesiecznie  Obroty  Adnotacje
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Jezeli odznaczymy znacznik przy tej funkcji, wyswietlone zostajg jedynie konta syntetyczne gtéwne, aby
przej$¢ do rozwiniecia analityki danego konta, klikamy na niego dwukrotnie myszka badz zaznaczamy
interesujgce nas konto myszka i klikamy myszka na przycisk * w prawym, gérnym rogu ekranu. Jezeli

* powodujg przejscia do kolejnych kont

dane konto ma kilka subkont, to nacis$niecia przycisku
podrzednych. Aby przej$¢ do wyzszego, nadrzednego konta, wybieramy z kolei przycisk * . Przyciski
przechodzenia na podrzedne/ nadrzedne konta sg nieaktywne, jezeli wybrana jest opcja widoku

wszystkich kont (czyli zaznaczony znacznik przy opcji - Peia ista kont)
Operacje na strukturze kont

Obstuga planu kont utozonego w postaci drzewa jest . g pian kont 2023

w opinii wiekszos$ci uzytkownikdw duzo prostsza i zapewnia
wiekszg przejrzystos¢ wyswietlanych informacji o kontach,
dlatego witasnie Struktura kont jest utozona w formie drzewa.
Z jednej strony zapewnia to przejrzysto$é i klarownos¢, z drugiej

1 011 -> (Srodki trwate)

1 013-» (Pozostate srodki trwale)

L1 014-> {Zbiory hiblioteczne)

1 020 -> (Wartosci niematerialne i prawne)
1 030 -> (Dlugoterminowe akiywa finansowe)
L1 071 -» (Umorzenie srodkaw trwakych oraz wi

] 072 -> (Umorzenie pozostatych srodkow trw
1 080 -» {Inwestycje (Srocki trevate w budowie)
v L] 101 > (Kasa)

{8l 101-01 -> (Kasa - dochody)

A 101-02 ->» (Kasa -wydatki)

“-{{A) 101-03-> (Kesa - dochody pozostate)
1 130 -> {(Rachunek biezacy)
[ 141 > (Srodki pienigzne w drodze)
1 201 ->» {(Rozrachunki z dostawcami | odbiorc
1 221 =» (Naleznosci z tytubu dochodow budze

Typ uzytego konta jest odzwierciedlany poprzez symbol na strukturze drzewa. Konta

strony utatwia zarzadzanie kontami. Na poczatku pracy
z programem, przed zatozeniem poszczegdlnych kont,
widoczna jest nazwa planu kont: ¥ &5 Plankont2023 - 7343niem
uzytkownika jest dodanie poszczegdlnych kont (opisane
w kolejnym podrozdziale).

syntetyczne, w poprzedniej wersji programu oznaczone jako tzw. ,konta z gwiazdkami”, majg symbol
L0 , czyli granatowego prostokata z pionowg kreska. Konta te stuzg do sumowania obrotéw i sald
na analitycznych kontach im podlegtym i nie mogg zostaé uzyte podczas dekretacji dokumentéw.
Innym typem konta syntetycznego uzytym w programie jest konto przeliczeniowe. Jest to specjalne
konto syntetyczne, ktére sumuje obroty i salda na kontach wg okreslonego znaku uzytego w koncie
(np. dla kont, ktére sg dekretowane w projekcie Kapitatu Ludzkiego i majg korncowke ,KL” mozna
utworzy¢ konto przeliczeniowe sumujgce wszystkie obroty i salda dla kont z tg witasnie koncowka).
Konto przeliczeniowe ma nastepujgcy symbol: “2' 4%
Konta analityczne mogg mie¢ dwa typy oznaczen, i wynika to z ich charakteru. W przypadku
,zwyktego” konta analitycznego ma ono symbol L& 101-01 | czyli zielonego prostokata z literkg ,A”
w $rodku. Jezeli konto jest kontem analitycznym rozrachunkowym (czyli ma ono przypisanego

kontrahenta), w symbolu konta pojawia sie mata figurka przypominajaca cztowieka: £z 201-02-0001,

Rozwiniecie danej gatezi konta jest uruchamiane poprzez nacisniecie przycisku » (czyli strzatka
W prawo) przy nazwie danej gatezi, zas zwiniecie gatezi — przyciskiem ~ (czyli strzatka w dot).

Zilustrujmy to przyktadem:

W oknie obok przedstawione mamy poszczegdlne, gtéwne konta syntetyczne. Znaki ?

{1101 -> (Kasa)

rzy kazdym z nich informujq, ze konta te posiadajq podkonta analityczne. Aby rozwing¢ L
prey y f /a P vap v y ¢ 1130 -> (Rachunek biezacy)

konto 101 klikamy na przycisk * obok numeru konta i naszym oczom ukazuje sie widok
poszczegdlnych subkont:

L v {1101 -> (Kasa)
~[@ 101-01 -> (Kasa - dochody)
L8 101-02 -> (Kasa - wydatki) gafezi aktualnie operujemy informuje nas kolor podswietlenia — a konkretnie

L@ 10103 {Kasa-dochody pozostate)  kolor Z6fty.

Po kliknieciu na znak ¥ nastepuje zwiniecie danej gatezi. O to, na ktdrej

17



Dodawanie nowego konta

Nowe konto mozemy doda¢ na dwa sposoby: poprzez odpowiednig sekwencje polecen

wykonywang na drzewie kont bad? poprzez naciéniecie przycisku % Ped

w gérnej czesci okna Edycji
kont. Obie te metody poprzedzi¢ musimy kliknieciem na strukture drzewa w miejscu, w ktérym chcemy

doda¢ kolejne konto.

Oczywiscie mozliwe jest takie rozszerzenie struktury danego konta syntetycznego, aby nie
zawierato ono jedynie subkont analitycznych a np. inne konta syntetyczne, ktére to dopiero zawierajg
interesujgce nas konta analityczne. Rozwigzanie « [ 101 -> (Kasa)
to czesto jest stosowane np. w Os$rodkach -8 101-01 -> {Kasa - dochody)

8] 101-02 > (Kasa - wydatki)
~{al 101-03 -> (Kasa - dochody pozostate)
dotyczace finansow samego Os$rodka oraz v i1 130-> (Rachunek biezacy)

{1 130-01 -> (Rachunek biezacy - dochody)
. . . v {L1130-02 -> (Rachunek biezgcy - wydatki)
Ludzkiego. Przedstawione jest to na rysunku - L@ 130-02-001 -> (Rachunek biezacy - wydatki)

obok, na przyktadzie konta 130: {1 130-03 ->» (Rachunek biezacy - dochody analityczne)

Pomocy Spotecznej, gdzie rozdzielane s konta

finanséw pochodzacych z funduszy Kapitatu

Widzimy tutaj, ze konto syntetyczne 130 jest podzielone na subkonta syntetyczne (130-01, 130-02...), a dopiero konta te zawierajq
L ] odpowiednie konta analityczne.

Aby dodaé¢ nowe konto klikamy na konto, ktére chcemy rozwingé, (w przypadku, gdy nie
chcemy dodac konta podrzednego do konta juz istniejgcego, lecz chcemy dodac jedno z kont gtéwnych
— zaznaczamy myszka Plan kont xx, gdzie xx oznacza rok systemowy) i klikamy na nim prawym
klawiszem myszki. Pojawia sie wowczas menu kontekstowe.

Poszczegdlne pozycje majg nastepujace znaczenie:

4 Dodaj
% Dodaj - nastepny wolny
e Dodaj: Dodaje konto o dowolnym, wybranym przez nas numerze, ;E E:j:::tmw.y
zardwno syntetyczne, jak i analityczne; Edycja konte
e Dodaj nastgpny wolny: po wejsciu na ktérekolwiek z subkont ¥ P ’
analitycznych, majacych nadrzedne konto syntetyczne, wybranie tej . :::D‘:ut:t);k

opcji dodaje konto analityczne automatycznie wypetnionym, | 2

Bilans odsetkowy

7El
pierwszym wolnym numerem; % Dokumenty windykac '
. s e . . B3 Potwierdzenia sald »
e Dodaj subkonto: po wczesniejszym zaznaczeniu konta syntetycznego i oo bt
= Wydruk planu kon
nacisniecie tego przycisku dodaje konto analityczne, z pustg | = Anelizaobrotow nakencie

pozostawiong przez program do wypetnienia rubrykg na numer konta;

e Edycja konta: po kliknieciu na konto, ktérego dane chcemy edytowaé, wybranie tej opcji
powoduje przejscie do okna edycji, w ktdrym mozemy zmienic¢ najwazniejsze jego parametry;

e Operacje: po wskazaniu na tg opcje pojawi sie dodatkowe okno z funkcjami specjalnymi;

e Kontrola sumy: opcja ta powoduje zaktualizowanie stanéw wszystkich kont znajdujgcych sie
w strukturze;

e  Przelicz syntetyki: opcja ta powoduje przeliczenie sum analityk zaznaczonych kont;

e OdswiezZenie drzewa: po operacjach dodawania, edycji itp. struktury kont konieczne jest, aby
system przyjat zmiany i ukazat je na strukturze we wtasciwy, poprawny sposdb. Opcja ta
aktualizuje hierarchie drzewa kont;

e Bilans odsetkowy: otwiera okno bilansu odsetkowego;

e Dokumenty windykacji: otwiera wybrane okno dokumentéw windykacji;

e Potwierdzenia sald: otwiera wybrane okno potwierdzenia sald;
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e Wydruk planu kont: wydruk stanéw z wybranego konta/ grupy kont;
e Analiza obrotow na koncie: otwiera okno analizy obrokéw zaznaczonego konta.

Drugim ze sposobéw na dodanie nowego konta jest skorzystanie z przycisku % Ped
umieszczonego w gornej czesci okna. Sam proces dodawania nowego konta przebiega identycznie jak
przy pomocy sposobu pokazanego wczesniej (czyli przy pomocy menu uruchamianego prawym
klawiszem myszki).

Réwniez tutaj, najpierw wybieramy kliknieciem myszki dowolne konto syntetyczne,

a nastepnie klikamy na przycisk ¥ P Otworzy sie okno kreatora nowego konta, z domyslnie
zaznaczonymi opcjami konta syntetycznego i bilansowego.

Jezeli zamiast konta gtéwnego, kliknieciem myszy wybierzemy i rozwiniemy dowolne z subkont

podrzednych, naciéniecie przycisku — *%%  powoduje otwarcie okna kreatora nowego konta
z automatycznie wypetnionym kontem nadrzednym (rozwinietym wczesniej z listy):

Segment: 001| IMazwa: Rachunek biezgcy - wydatki &)

[ Syntetyka [ Przeliczeniows Wigenerowane () Blokada Nrsys: 1711508
Kontor Nadrzgdne: 130-02
Riachunek biezgoy - wydatki

Dodanie konta podrzednego do konta syntetycznego mozliwe jest réwniez poprzez zaznaczenie
interesujacego nas konta syntetycznego (ktére chcemy rozwinad) i nacisniecie przycisku = fPo%i
Pojawia sie wowczas okno kreatora nowego konta z automatycznie wypetniong rubryka konta
nadrzednego.

Okno kreatora nowego konta ma nastepujacy uktad:

W Dane konta - o x
Dane konta
Segment: MNazwa; (=)
Syntetyka [ Przeliczeniowe Whgenerowane [ Blokeda Nr sys 1707773
Konto: Nadrzgdne:
Konto  Sprawozdania Powigzanie
Bilansowe () Rozrachunkowe Fe
(O Mie nliczsj odsetek () Konto praypisu edsetek
Konto preypisane do dziennika: ~ %
Dornyslng kanto przeciwstawne: kel
Konto dochodiw vat: b
Rozliczenia wzajemne jednostek:
(D) Konto jednostei ;m ¥ Konto rozl. wzajemnych: ~
Budzet:
Typ rozliczen budzetowych: SIRE.S Migjsce ksiggowania: v XK
Domyélna strona ksiggowar: ~
= o Zawierds | M Aru

Przy tworzeniu nowego konta w pierwszej kolejnosci ustalamy jego nazwe (rubryka Nazwa)
oraz postac liczbowa konta, pod ktdérg bedzie widoczne w systemie (rubryka Segment). Wprowadzanie
numeru konta jest zalezny od sposobu, w jaki konto zaktadamy. Jezeli wybierzemy myszka z listy/
drzewa kont dowolne konto syntetyczne (bez rozwijania jego subkont), a nastepnie przy pomocy
prawego klawisza myszki wybierzemy z listy opcje Dodaj lub klikniemy na przycisk — #°°%  wéwczas
numer nowo tworzonego konta musimy podac sami, wpisujgc go w pole Segment, zas pole Nadrzedne
pozostaje nieaktywne.
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W przypadku, gdy do konta syntetycznego chcemy rozbudowad konta analityczne, pierwsze
subkonto analityczne zaktadamy w pierwszej kolejnosci klikajgc myszka na konto syntetyczne, ktére
chcemy rozwingé, a nastepnie prawym klawiszem myszki rozwijamy menu i wybieramy z niego opcje
Dodaj subkonto lub klikamy myszka na przycisk ¥ P2 W oknie kreatora, pole Nadrzedne zostaje
automatycznie wypetnione numerem konta — rodzica.

Jezeli do istniejgcych juz subkont chcemy dodac¢ kolejne (zachowaniem ciggtosci numeraciji),
wowczas myszka wybieramy istniejgce juz subkonto, prawym klawiszem myszki z menu wybieramy
opcje Dodaj — nastepny wolny. W oknie kreatora kont pole Nadrzedne jest uzupetnione numerem
naszego konta nadrzednego, za$ w polu Segment pojawia sie automatycznie wstawiony numer konta
z pierwszym, wolnym numerem. Pamietaé nalezy, ze system ten dziata poprawnie jedynie na kontach
z numerem bez oznaczen literowych. Przedstawione jest to nastepujgcym przyktadzie:

Komenda Dodaj — nastepny wolny w przypadku numerowania standardowego kont otworzytby okno lﬁ_u' 201-01-0965
-8y 201-01-0968
B 201-01-0967

automatycznego wstawienia. LB 201-01-Andro

kreatora z automatycznie ustawionym kontem nadrzednym 201 oraz subkontem 201-01. Poniewaz

L] Jjednak zostato utworzone konto z segmentem koricowym Andro, komenda ta niestety nie spowoduje

Pole Nazwa stuzy do wstawienia nazwy danego konta. Nazwy powinny byé krotkie
i zawierajgce cechy pozwalajgca na fatwe odrdznienie kolejnych kont. Nazwy kont mozemy przenosié
z nazwy konta gtéwnego, nadrzednego, klikajgc myszka na przycisk E umieszczony obok pola Nazwa.

Zaznaczenie/ odznaczenie znacznika przy polu 8Synttyczne powoduje witgczenie/ wytaczenie
wiasciwosci syntetycznej danego konta.

Kolejnym znacznikiem w oknie kreatora nowego konta jest znacznik [IFreeliczeniows, Konta
przeliczeniowe stanowig dos¢ charakterystyczng grupe kont, poniewaz nie sy wykorzystywane podczas
dekretacji. Poprzez konta syntetyczne mozliwe jest grupowanie obrotdw na pewnej, okreslonej grupie
kont. Korzystanie z kont przeliczeniowych polega na utworzeniu nowego konta z warunkiem
grupujacym interesujgcy nas rodzaj kont za pomocg odpowiedniej grupy znacznikdw, a doktadniej
znakdéw % oraz _, gdzie % zastepuje dowolng liczbe znakdw, zas _ jeden znak. PrzesledZzmy to na

przyktadzie:
W planie kont widnieje konto syntetyczne 011, posiada ono grupe kont wykorzystywanych przy — ~ [E3 Flan kont 2023
dekretacji dokumentow ,,podpietych” pod projekt wchodzgcy w sktad Kapitatu Ludzkiego. Konta te b '"—'"_01'10” skl
posiadajg koricéwke ,KL”. Chcemy utworzy¢ konto grupujgce i podsumowujgce konta tego typu. Al 011-00
W tym celu klikamy myszkq na dowolne konto podrzedne do konta 011 i wybieramy przycisk — °* -E8 011-0

w1 011-02
W oknie kreatora nowego konta pole Nadrzedne jest wypetnianie automatycznie. W polu segment |

wpisujemy numer %KL, oznacza to, Ze nowo tworzone konto bedzie grupujgcym dla kont wtasnie

w z koricowkq KL, nastepnie nadajemy kontu nazwe i zaznaczamy znacznik przy parametrze 1?3;_02“‘
Przeliczeniowe. Takie umiejscowienie znaku % oznacza, ze konto to bedzie grupowafo wszystkie konta A 011-07
o koricowce KL. Gdyby znak ten zostat umieszczony na koricu szukanej frazy (KL%) wowczas pod ~ 1 01-08
uwage byty by brane wszystkie konta rozpoczynajqce sie od tej frazy. Z kolei uzycie znaku ,,_" np. ; 011-08-02
w takim zapisie 011-_2 oznacza wybranie wszystkich kont, ktdre jako konto nadrzedne majg konto v 7 011-09

011, majq czton piecioznakowy, i na ostatniej pozycji wystepuje cyfra 2. L@ 011-09-KL

Ponizej parametréw gtdéwnych konta, w kreatorze znajduje sie panel opcji dodatkowych:

Zaznaczenie/ odznaczenie pola @ Bilansowe powoduje, ze konto jest ujmowane/ pomijane
w ogdlnym bilansie kont.
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Dodanie konta rozrachunkowego

(e o % Parametr uruchamiany znacznikiem
Kartoteka klientdw

przy polu @ Rozrachunkowe pozwala na

Lista kontrahentdw sa || (@

zatozenie kartoteki naszych klientéw,

[soFTREs 9. 20.0. ROV
SZKOEA PODSTAWOWA Vi WYZIMEE  SIKOEA PODSTAWOWA W WIZIMEE

- o dostawcow, kontrahentéw itp.,

325

Akronim ] o 9647

Nt B A0 FOMPUTIRGWACA 07T sPUEA  GAICZNA OPOMIB ARSI prowadzenie dwustronnie stanow

mig G Dnge me G Podm

Ideriylicaimn SOFTRES 5P, Z 0.0, O uziowy iy pozauriy

zobowigzan i naleznosci oraz rozliczania

Foema EB Mp PL &3 8130335217 i MpC 8130335217 Grupa &R

T [osceA PrRANNA @ Regn 690037603 o = ) kAS

st ey a0t roram e oot B v s 3 owe ireme G s e .. POWigzanych z nimi wpfat i wyptat.
Advos ghbwng A:tn koterpondencying Telefony/Fax/SHMS

Po zaznaczeniu znacznika aktywne zostaje

Misjscawaéé RZES2ON Telefan

e - . - pole Kontrahent, gdzie wpisana zostaje
e = nazwa kontrahenta. Kontrahenta

20043 na komurdkack SMS
o RIEEee | bieramy prayciskiem &, pojawia sie

o | WOwczas kartoteka klientéw:

U gory okna znajduje sig panel sterujgcy poszczegdlnymi pozycjami na liscie, ponizej lista obecnych juz
klientéw, dolng cze$¢ okna zajmuja rubryki danych szczegétowych podzielone na zaktadki tematyczne.
Pod czesécig danych szczegétowych usytuowano przycisk konfigurowania filtra wyszukiwania "
oraz aktywowania/ dezaktywowania filtra Crew],

Przyciski sterujgce majg nastepujgce funkcje (wg numerdw na rysunku):

Lista kontrahentow @0 Scal Yy - Bl gk Nowy = lsuri s Edycia Zapisz S Al

4 >
1 234567 8 9 10 11 12

Scalenie kontrahentéw;

Dodanie kontrahenta do schowka systemowego klientéw;
Otwiera schowek systemowy klientow;

Przejscie do pierwszej pozycji na liscie;

Przejscie do wczesniejszej pozycji na liscie;

Przejscie do kolejnej pozycji na liscie;

Przejscie do ostatniej pozycji na liscie;

Dodanie nowego klienta;

W o N R WNRE

Usuniecie zaznaczonego wczesniej myszka klienta z listy;

=
o

. Edycja danych zaznaczonego wczes$niej myszka klienta na liscie;

[y
[N

. Wyjscie z okna dodawania/ edycji klienta z zapisaniem danych;

[EEN
N

. Wyjscie z okna dodawania/ edycji klienta bez zapisywania danych.

Jezeli dany klient nie wystepuje w bazie, konieczne jest jego reczne wprowadzenie. Przy
dodaniu nowego klienta do listy, po naciénieciu przycisku ¥ | pola zmieniajg kolor na
jasnoniebieski. Wypetniamy pola standardowych danych typu, imie nazwisko czy nazwa firmy,
a dodatkowo (aby jak najobszerniej opisa¢ dany podmiot) mozliwe jest wprowadzenie dodatkowych
danych w zaktadkach umieszczonych w dolnej czesci okna (zaktadki typu Kontakt, Adresy, Kategorie,
Opis, Banki).
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Ponadto, mozliwe jest dodanie dla konta rozrachunkowego tzw. akronimu, czyli krétkiej,
niepowtarzalnej nazwy charakteryzujgcej danego kontrahenta. Akronim ten jest dodawany
opcjonalnie, zamiast ostatniego cztonu liczbowego numeru konta. Po wpisaniu odpowiednich danych
akceptujemy wprowadzenie podmiotu do bazy przyciskiem —HZ#=  badz nie zapisujemy danych
w bazie przyciskiem XA \w gérnej czesci ekranu. Utworzonego kontrahenta lub juz wczeéniej
istniejgcego wybieramy lewym klawiszem myszki i klikamy na przycisk lM, badz jezeli
rezygnujemy z wyboru klikamy myszka na przycisk ¥ =9 przy wybraniu kontrahenta, ktéry
w danych posiada wpisany akronim, przy wyjsciu pojawia sie komunikat nastepujacej tresci:

Jezeli wybierzemy wartosc¢ Tak, wowczas ostatni |pytanie

czton konta zostanie przepisany z akronimu kontrahenta.
o Czy przepisac akronim kontrahenta do cztonu konta?

PrzedledZmy to na przyktadzie konta 221:

Tak ] Nie
Dodajqc subkonto do konta syntetycznego 221-01 (czyli klikajqc prawym klawiszem myszki .1 221
na koncie 221-01 i wybierajgc opcje myszkq Dodaj — nastepny wolny otworzy sie okno %_Lg‘;;m_m & Dodaj
kreatora z automatycznie wypetnionym polem numeru konta o wartosci 221-01-02. ) ) 223 % Dodaj - nastepny wolny
Jezeli jednak wybierzemy nowe konto rozrachunkowe jako kontrahenta dla przyktadu
L Rozrachunki z tytutu przyznanych dotacji z przypisanym mu krétkim akronimem Dotacja, oraz v 'll_;f_,_z—?zm_m

potwierdzimy przy wyjsciu pytanie o przypisanie akronimu do cztonu konta, wéwczas bedzie
miato ono nastepujgcq postac:

8y 221-DOTACJA

Z innych parametrow dostepnych przy zaktadaniu nowego/ edycji istniejgcego konta nalezy
wymieni¢ opcje Przypisania konta do dziennika. Jezeli strzatkg obok pola nie wybierzemy zadnej
wartosci, wowczas konto to bedzie dostepne dla kazdego dziennika; przy wybraniu strzatka
dowolnego, istniejgcego dziennika, konto bedzie aktywne podczas dekretacji tylko wéwczas, jezeli
pracujemy witasnie w tym dzienniku. Przycisk * usuwa dane powiazanie i ustawia dostepnos¢ konta
dla wszystkich dziennikdw.

Kolejnym parametrem dla zaktadanego konta jest mozliwo$¢ ustawienia rozwiniecia
analitycznego danego konta. Przyktadem moze by¢ tutaj m.in. przyporzgdkowanie do konta o numerze
975 rozwiniecia analitycznego Wydatki strukturalne. Od tej pory, kazdorazowe wybranie podczas
dekretacji tego typu wydatku, bedzie skutkowato zapisem obrotéw wtasnie na koncie 950. Usuniecie

powiazania danego konta z rozwinieciem analityki jest mozliwe po naciénieciu przycisku *.

Aby jak najbardziej uprosci¢ i przyspieszy¢ wprowadzanie kolejnych pozycji ksiegowych, dla
kazdego z kont mozliwe jest rowniez ustawienie domyslnego konta przeciwstawnego, ktore bedzie
automatycznie wstawiane podczas dekretacji. Konto przeciwstawne wybieramy z listy przy pomocy

przycisku = obok rubryki przeznaczonej na numer.

Kolejng podgrupg opcji jest grupa opcji budzetowych. Pierwszg z opcji jest typ rozliczen
budzetowych — Swiezo tworzonemu badz istniejgcemu kontu mozemy nada¢ uprawnienie, jak bedzie
ono miato podczas dekretacji budzetu. Domysinie mozemy tu wybra¢ Wydatek, Dochod, Przychdd,
Rozchdd. Usuniecie powigzania jest dostepne po naciénieciu przycisku **. Ustawienie powiazania
automatycznie odblokowuje kolejng opcje, jaka jest domysine Miejsce ksiegowania. Po uzyciu tego
parametru konto moze by¢ automatycznie ukazywane np. jako plan, zaangazowanie itp. (np. konto 998
definiujemy w programie jako zaangazowanie roku bieiqcego). Usuniecie tego powigzania

dokonujemy analogicznie do parametréw poprzednich, czyli za pomoca przycisku .
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Ostatnig opcjg z tej grupy jest ustawienie domyslnej strony, na ktérg konto to bedzie
dekretowane (dla przyktadu: dla konta 998 Miejsce ksiegowania ustawiamy jako Zaangazowanie roku
biezgcego, zas Domysing stronq ksiegowan jest strona Ma).

Zakonczenie procesu zapisywania konta i jego ustawien w strukturze bazy danych realizujemy
przy pomocy przycisku [ & 2wz |\ kazdej chwili mozemy opusci¢ okno kreatora konta i zrezygnowac
z zapisu konta w strukturze przy pomocy przycisku X #mti :

Okno kreatora mozna zamkng¢ jedynie przy uzyciu tych dwdch o X
wspomnianych  przyciskdw. Préba  zamkniecia okna | o Przed zamknigciem nalezy zakoriczyé operadis edydil
standardowym przyciskiem systemu Windows, czyli n,

powoduje wyswietlenie nastepujgcego przypomnienia: [ ox ]
Edycja konta

Edycja konta polega na zaznaczeniu go myszkg, a hastepnie na naci$nieciu przycisku “ 2"
Uruchamia sie wowczas analogiczne jak w przypadku tworzenia nowego konta okno kreatora. Zmiana
opcji jest zalezna gtéwnie od poprzednich operacji na biezgcym koncie. Uzycie wczesniejsze konta
podczas dekretacji uniemozliwia np. zamiane jego typu na konto syntetyczne itp.

Panel obrotéw na koncie

Dla kazdego konta mozliwy jest podglad obrotéw na nim, oraz lista dokumentéw, w ktdrych
konto to zostato uzyte podczas dekretacji. Stuzy do tego panel pomocniczy zlokalizowany w dolnej
czesci okna kont: Dane Marastsjgco Miesigoznie Obroty  Adnotacie

Zaktadka Dane przedstawia w gérnej czesci okna najwazniejsze parametry konta.

Po wybraniu zaktadki Narastajgco okno dzieli sie na dwie czesci: tabele z wyliczonymi danymi
oraz panel zaktadek sterujacych:

Konto: 290-01 - Odpisy aktualizujace naleznosci
[Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostahych]

W MA Saldo WH Saldo MA Per saldo
BO 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Narastajaco 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Biezgce 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Obroty do: Pazdziernik ~ ~ Uwzglednione dok.  Zarejestrowane -

Przeliczono: Aklualne Przeliczono:

Dane  Marastajgco  Miesigoznie  Obroty  Adnotace

Przyciskiem w lewej czesci okna ustalamy zakres miesieczny

. . , . Uwzglednionedok_
wydruku, za$ po prawej — stany dokumentéw, jakie beda

Przeliczono: Aktualne

Zarejestrowane
Zaksiggowane

Sama tabela dzieli sie na wiersze z kwotami z bilansu otwarcia, wiersz z obrotami narastajgcymi

uwzgledniane przy tym wydruku:

(czyli do miesigca wybranego przyciskiem na dole), wiersz z obrotami z biezgcego miesigca, oraz wiersz
podsumowujgcy kwoty z poprzednich wierszy. Pionowo tabela posiada kolumny ze stronami Wn oraz
Ma z uzytych dokumentéw, kolumny Saldo Whn, Saldo Ma oraz kolumne bedacg rdznicg dwdch
poprzednich, czyli Per saldo.
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Zasada dziatania i oprawa wizualna zaktadki Miesiecznie jest w zasadzie identyczna, jak
zaktadki Narastajgco:

Konto: 290-01 - Odpisy aktualizujace naleznosci
[Dziennik: DF - {03) - Dziennik dochodow pozostalych]

WH MA Saldo WN Saldo MA
BO 0,00 0,00 0,00 0,00
Styczeii 0,00 0,00 0,00 0,00
Luky 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzec 0,00 0,00 0,00 0,00
Kwiecier 0,00 0,00 0,00 0,00
Mai 0,00 0,00 0,00 0,00
Czerwiec 0,00 0,00 0,00 0,00
Lipiec 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpier 0,00 0,00 0,00 0,00
Wrzesien 0,00 0,00 0,00 0,00
Pazdziernik 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00
Ohbroty do: Pazdziernik ~ Uwzglednione dok. Zarejestrowane

Dane  Marastajaco Migsigcznie Obroty  Adnotacje

Rdéznice polegajg jedynie na zastgpieniu wierszy z obrotami biezgcymi, wierszami z obrotami
z poszczegdlnych miesiecy. Zakres wydruku jest ograniczony wyborem miesigca z listy w lewym,
dolnym rogu ekranu.

Ostatnia z zaktadek panelu, to zaktadka Obroty. Zaktadka ta zawiera liste wszystkich
dokumentéw, w jakich wybrane konto zostato zadekretowane. W odrdznieniu od poprzednich
zaktadek, tutaj zakres wydruku jest ograniczony do jednego miesigca (zaznaczenie opcji Obroty
Zz miesigca w dolnym, lewym rogu ekranu), lub do przedziatu miesiecy (poczgwszy od stycznia)
ograniczonego z gory wybranym przez nas miesigcem (zaznaczona opcja Obroty do miesiqgca).
Aby wyswietli¢ dokumenty z subkont analitycznych podlegtych danemu kontu syntetycznemu,
konieczne jest zaznaczenie znacznika przy polu Pokazuj obroty z analityk na syntetykach.

Wydruki z kont

Podstawowe wydruki stanéw kont sg dostepne po uzyciu Obroty ns koncie 011

przycisku ="\ prawej, dolnej czesci okna. W pierwszej Obroty dzienne na koncie 011

. ;. , Obroty na koncie 011 wg. paragraféw
kolejnosci zaznaczamy myszkg konto, dla ktérego chcemy

, . L. Obroty na kontach
wygenerowac wydruk (zaznaczone konto jest podswietlone na kolor T—

26tty), nastepnie klikamy myszka na wspomniany Pojawia sie | Sumywgparsgraféwns 011
wowczas okno wyboru wydruku:

| @ Zakres obrotow = ] X

Zakres obrotéw

Jak widaé na ilustracji, mamy tutaj do wyboru oy

Data od: 01.01.2023 Data do: 31.12.2023 .
szes¢ opcji gtdwnych. | Rok oz
hiesiacod: —13— ~ Miesiacdo: —13— ~
Pierwsze trzy opcje, czyli Obroty na koncie xx, |~ S foeesmene  ~ o Ll
. R . . Dziennik: DF - {03)-Dziennik doche ~ [ Sumuj na miejsca ksiggowania
Obroty dzienne na koncie xx oraz Obroty na koncie xx | (D) Druku nazwy paragraiiw
wg. paragrafow, gdzie xx oznacza numer wybranego  Feeset
ko sl bez el
konta, pozwalaja na utworzenie szczegdtowego |, 1wl sty st
wydruku obrotéw wg. wybranego zakresu. Wybranie | rrecistawne:
ich otwiera okno kreatora warunkéw wydruku: | Paragraty
] [ Fwbie | & wyiscie
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Mozemy wybra¢ zakres czasowy dokumentéw zaréwno petnymi miesigcami (wybieranymi
z list przy pozycjach Miesiqgc od, Miesigc do), doktadny zakres dat korzystajac z pozycji Data od, Data
do (domyslnie poczatkiem jest pierwszy dzien roku — koniec wybieramy przyciskiem rozwijalnego
kalendarza, czyli @), status wprowadzonych dokumentdw, dziennik, z ktérego pobierane beda
dokumenty do wydruku, znacznik wtgczenia/ pominiecia dokumentéw z pustymi obrotami oraz
sumowania. Zatwierdzenie warunkdw wyszukiwania realizujemy nacisnieciem przycisku ,
pojawia sie okno dostepnych szablonéw wydruku:

@ Wybér wzorcdw dokumentu = O x
Wzorce dokumentow

[ T T ]

; Sys |Nazwa wzorca Grupa Typ Pﬁr‘?"‘EIW wydruku:
JILd T2 [OBROTY M KONTACH DBROTY NA KONTACH RAV Dpeje wydruku:
TAK OBROTY NA KONTACH - AMALIZA UPROSZCZONA OBROTY NA KONTACH RAV Cieriowariz naghdka
Dakuj linie poziome:
Dk linie: piohowe
Pokazuj sumy analitpk
Parametr opisowy raportu
Pytaj o ‘
[ zapis vpdiuku do bazy
wbdr ihnego waarca wdruku
i
= Edycija wzorca Parametry wzorcdw Lﬂ_%‘ ‘Wbierz x Anuluj |

Z listy wybieramy interesujgcy nas szablon, jezeli nie spetnia on naszych oczekiwan — zawsze
mozemy edytowaé jego wyglad i czesci sktadowe za pomocg przycisku — E¥#"=ea | Urychamia sie
woéweczas edytor wydrukow Rave Reports 11.0, gdzie mozemy dokonad interesujgcych nas zmian. Jezeli
szablon jest poprawny i nie ma koniecznosci wprowadzenia w nim zmian, w oknie z listg szablondw
wybieramy szablon myszkg i klikamy na przycisk [ & vioier |

Na ekranie pojawia sie okno wydruku podzielone na dwie czesci: wydruk wtasciwy oraz panel sterujacy.
Ponizej znajduje sie opis panelu opcji wraz z opisem kolejnych przyciskow:

E"ﬂ %L@&| 1z1 | !-{ :{ 100%
12345 67 8 910 111213

Otwarcie wczesniej zapisanego na dysku wydruku;
Zapis wydruku na dysk twardy komputera w formacie ndr;
Zapis wydruku na dysk twardy komputera w postaci pliku PDF;

i e

Zapis wydruku na dysk twardy komputera w postaci pliku Excel (nie we wszystkich wydrukach
ta opcja jest dostepna);

5. Woydruk na wybranej przez uzytkownika drukarce;

6. Przejscie do pierwszej strony wydruku;

7. Przejscie do poprzedniej strony;

8. Numer strony, na ktdrej aktualnie przebywamy;

9. Przejscie do kolejnej strony;

10. Przejscie do ostatniej strony;

11. Powiekszenie wydruku;

12. Pomniejszenie wydruku;

13. Okno informacji o stopniu powiekszenia, pomniejszenia wydruku.
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Okno kreatora wydruku opuszczamy klikajac na przycisk

w prawym, dolnym rogu

ekranu. Po wyjsciu pojawia sie okno z zapytaniem, czy chcemy zachowa¢ wydruk na dysku naszego
komputera. W przypadku odpowiedzi pozytywnej wybieramy nazwe zapisywanego pliku i jego

docelowa lokalizacje.

Czwarta z opcji wydruku, a mianowicie Obroty na kontach jest
juz znacznie bardziej rozbudowana. Po jej wybraniu pojawia sie okno
zaawansowanego wyboru konta:

Wybér kont X
Wybar kont

O Wybierz 7 listy kont

() Wybierz z listy kont syntetycznych

() Wybierz z listy kont analitycznych

Samo okno wyboru podzielone jest na trzy czesci: w gornej S—
czesci znajduje sie lista siedmiu opcji do wyboru, ponizej wybieramy,
czy konta wyswietlane majg naleze¢ do grupy kont bilansowych,
pozabilansowych, czy moze dla uzytkownika jest to bez znaczenia.

W ostatniej sekcji wybieramy, czy dane majg by¢ zbierane ze wszystkich |

dziennikdw czy jedynie z dziennika, na ktérym obecnie pracujemy.

() Wybér grupy kont

Wszystkie konta
() Wszystkie konta analityczne
Zakres kont

O Bilansowe

W dziennika
O wazpstkie

() Pozabilansowe () Wiszystkis

O Tylko kenta dziennika

oK Bnu

Po wybraniu jednej z trzech pierwszych opcji, w ktdrej mowa jest o liscie kont, wyswietlona zostanie
petna struktura kont:

1 @ Wybsr kont do wydruku - ] X

Wybdr Kont do wydruku
i Konta  Filr

| 00/ |[] <zawgz do szymbolu (F4)> (D pomifi maskg [<ZaweZ do nazwy konta (F3)> B > m
12218
7| 5 |Konto Nazwa Typ Optata
H| s |g11 Srodki trwate |

Srodki trwate

Grunty

Budynki i lokale

Obiekty inzynieri ladowej

dertyfikator Nazwa:

| Adres:

| Pessl MIF:

|| Fs-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)

{ @ Kartoteka

¥ vor

Po liscie kont poruszamy sie za pomocg suwaka umieszczonego z prawej strony okna lub strzatkami
w gobrnej czesci okna. Aby zaznaczy¢ konto, myszkg klikamy na znacznik przy nim, w kolumnie
oznaczonej literkg Z. Czesto zdarza sie sytuacja, ze uzytkownik programu zapragnie wygenerowac
wydruk z prawie catej listy kont, z pominieciem tylko nielicznych. Wéwczas mniej czasochtonne jest
zaznaczenie wszystkich kont i selektywne odznaczanie kont niepotrzebnych. Operacje zaznaczenia
wszystkich kont realizujemy za pomocg przycisku umieszczonego powyzej listy kont, zas
odznaczamy cato$¢ sasiednim przyciskiem = . W kazdej chwili mozliwe jest ustawienie bardziej
surowych kryteridw zaznaczania kont za pomocg filtra uruchamianego w lewej czesci okna:

| @ Wybér kont do wydruku - [m} X

Wyhir kont do wydruku
| Konta Filr

Zakres kont
od: Do:
B Zarkrigty praedziat (C) Zamknisty przedziat
Konto: L B tylko analityki T Capsé filr
Nazwa: £ [Ctylko syntetyki
Kontrahent: pe zecrpiag
B Bilansowe
bzt S B Rozrachunkowe
Poziom: ' Rodzic: &' Mrsps , B Zablokowane

Filtry: + -

| i Kartoteka Wwiybierz = Wyidcie
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Przy kazdej z rubryk znajduje sie przycisk wyboru z listy <, ktdrym wybieramy interesujgce nas
wartosci, bez koniecznosci recznego ich wpisywania. Z wazniejszych kryteriow zawezajgcych krag
poszukiwan odpowiednich kont mamy tutaj wyszukiwanie min. po rodzaju konta, rodzicu — czyli koncie
nadrzednym, paragraféw wykorzystywanych przy dekretacji z tym kontem itp. Aby unikng¢ zmudnego
ustawiania filtru za kazdym wejsciem do wydruku, mozliwe jest zapisanie szablonu filtru. W tym celu
ustawiamy interesujgce nas warunki wyszukiwania i klikamy myszka na przycisk * . Pojawia sie okno
z zapytaniem o nazwe, pod jakg biezgcy szablon filtra zostanie zapisany w systemie. Zapisane
w systemie filtry wywotujemy klikajgc myszka na strzatke “ obok pola Filtry. Niepotrzebne badz zle
skonfigurowane szablony mozemy usuwad z listy zaznaczajac je i klikajgc na przycisk = . Po ustawieniu
warunkéw wyszukiwania uruchamiamy wtasciwe wyszukiwanie przyciskiem 2 DB
W kazdej chwili mozliwe jest wyczyszczenie warunkéw filtra przy pomocy przycisku T =< wyjécie
z okna wyszukiwania.

Plan kont to wydruk catego planu kont z numerami kont i ich nazwami, posortowanych rosngco
wg. numeru konta. Wydruk Sumy wg paragrafow na xx, gdzie xx oznacza numer aktualnie
zaznaczonego konta, pozwala na wydruk podgladu stanu konta z podziatem wg. klasyfikacji
budzetowej. Po wybraniu wydruku pojawia sie okno konta majg identyczng zasade dziatania oraz
sposobu obstugi, jak wydruki opisane powyze;.

Jezeli z dolnego panelu w oknie widoku kont wybierzemy inng zaktadke niz zaktadka Dane, do
standardowych wydrukéw dostepnych po naciénieciu przycisku <"  dochodzg opcje wydruku
wykresu stupkowego i kotowego.

Wyszukiwanie konta w strukturze

Wipzzukiwanie w planie

Ponizej okna przedstawiajgcego strukture kont saks | s @

() Rozpoczynaiace sie od szukans] frazy

znajduje sig przycisk #~ uruchamiajacy modut wyszukiwania: wiedtug | Konto

e

W pole Szukaj wpisujemy interesujgcg nas fraze, jej typ mozemy okresli¢ przy pomocy listy
rozwijanej, obok pola Wedfug. W oknie kont mozemy wyszukiwaé wg takich kryteriéw jak: numer
konta, identyfikator, PESEL, NIP, nazwe kontrahenta. Za pomocg znacznika mozemy okresli¢, czy
podana fraza musi znajdowac sie na poczatku drzewa kont. Samego wyszukiwania dokonujemy
naciskajac przyciski strzatek, gdzie # powoduje wyszukiwanie w doét struktury od aktualnie
zaznaczonego konta, zas & —w gore struktury.
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Paragrafy budzetowe

Klasyfikacja budzetowa

—— | Medyfikagja struktury Kasyfikacji ,

| stan realizacji budzetu

Po wybraniu ikonki $*=) symissiias

program prosi o podanie, z jakiego rodzaju paragrafami chcemy

pracowac:

Do wyboru mamy tutaj Wszystkie paragrafy, Wydatki,
Dochody, Przychody, Rozchody. Wybieramy interesujgcy nas typ

paragraféw myszka i klikamy na przycisk .

Okna ze strukturg wszystkich typéw paragrafédw sg identyczne pod | @

wzgledem zasady dziatania i wygladu:

B Paragrafy budzetowe

Paragrafy budzetowe 2023

700

z okna gtéwnego,

Nazwa: Gospodarka mieszkaniowa

W Typ paragraféw = [m] *

Typ paragrafow

Wszystkie |
Wydatki
Dochody
Przychody
Rozchody

X i

: Wyglad okna paragraféw jest

zunifikowany, czyli identyczny
z wygladem okna kont. Dlatego

© Parsgaly ) Paragraly dzierrika.) Grupy paragraféw & Dodaj B Dodd & Zrien X Uat
| v 5 Paragraty budzetowe 2023 Paragraf:
> -§ 010-> (Rolnictws | towiectva)
§ 050-> (Pybotawstwo | rybactwn) Segment. 700
§ 400-> (Whtwarzanie | zanpatnywanie w enet Symetyczne O Praeliczeniowe

§ B00-> (Transpartitgcznose)
§ BO0-> (Transporti lacznose)
§ B30-> (Turystyka)
§ 700-> (Gospodarka migszkaniowa)
§ 700 -> (Gospodarka mieszkaniowa)
§ 710-» (Dzistalnose ushigowa)
§ 710-> (Dristalnost ustugows)
§ 720-> (Informatyka)
§ 750-> (Administracja publiczna)
§ 750-» (Administracis publiczna)
§ 754-> (Bezpieczefstwn publiczne | ochrons
§ 754-> (Bezpieczenstwo publiczne | ochronz
§ 756-> (Dochody od 0s8b prawnych, od os¢
§ 757-> (Obstuga diugu publicznege)
§ 758-> (Rozne rozliczenia)
§ 758-> (Raine rozliczenis)
§ 801 -» (Oswista i wychowanie)
§ 851-> (Ochrona zdrowia)
§ 852-> (Pomoc spoteczna)
§ B53-» (Pozostate zadania w zakresie pality
§ 854-» (Edukacyina opicka wychowswcze)
§ 900-> (Gospodarka komunalna i ochrona §
(
(
(
(

Paragref Powiazania

Typ budietu: Wydatki

§ 800-> (Gospodarka komunalna i ochrona &
§ 921 -> (Kultura i ochrana deiedzictwa narodc
§ 921 -> (Kulurai ochrona dziedzictwa narodc
§ 926-> (Kultura fizyczna)

el ) Wzystkie 2 || Dane Marastsjgco  Miesigeznie  Obroty

= Praslicz spnestyki Widok drzewa

Dodawanie paragrafow

| @ Dane paragrafu

Dodawanie paragrafow

rowniez jest identyczne jak

Segment:

Konto planu W8

Wy generowane

Deiennik planu W

() Ewidencia wydatkow niewpgasajqcpch

() Zablokawans

szczegdtowy opis rozbudowy
struktury paragraféw, zmiany
wygladu okna z formy drzewa

[ Klasyfikacia odsetkowa

na liste oraz zastosowanie
gornego panelu przyciskéw
sterujgcych pomijamy -

opisane to zostato w rozdziale
poswieconym kontom.

Py

- [m] X
Dane paragrafu
INazwe: [}
{ [ISyntetyka [ Przeliczeniowe Wiygenerowane () Blokada Nreye: 1703166

tozsame operacje na kontach, |r e

Nadrzedne: 010-01030

a wiec dokonywane przy r—
pomocy rozwijalnego 2a || Typporagrat: Wydatki
pomocg prawego klawisza |
myszki na innym paragrafie, | Buetesanion

Zadanie,

;X

lzby ralnicze

~ [JJFundusz sotecki  [)Wdatek niewygasajacy

Klasyfikacja adsetkowa

Driennik ksiggowania planu W v % Preepisz

&8 ¥

badz tez przy uzyciu przycisku

Zadanie

Paragraf w zadaniach

|Nazwa

#Dbodi 7 gérnego panelu

sterujgcego. Wybranie
ktéregokolwiek ze sposobdéw
otwiera okno o nastepujacej

zawartosci:
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O ile w dodawaniu nowych kont pole Segment oraz Nazwa byty dodawane tylko i wytgcznie
poprzez wpisanie zawartosci przy pomocy klawiatury, w przypadku paragraféw, oprdcz edycji reczne;j,

zostat tutaj dodany dodatkowy stownik pomocniczy, automatycznie wypetniajagcy w/w pola.

Uruchamiamy go przyciskiem w goérnej czesci okna. Otwarty zostaje wéwczas stownik paragraféw

oraz domyslnie przypisanych im nazw:

| W Stownik paragrafow budzetowych *

Stlownik

ochody odatku docho od osab fi ch
Dochody | 0020 Wphawy 2 podatky dochodowego od osab prawmych
Dochody 0030 Wik ze zryczattowanego podatku dochodowego od osob fizycznych

Dochody 0040 Wphnwy z podatku dochodowego od osab fizycznych z odplatnego zbycia papierdw wartodciowych, poch
Dochody | 0050 Wphawy z podatku od gier

EEEEE

1z 693

|Symbol: 0010 Nazwa: Wphywy z podatku dochodowego od osob fizycznych
B Aktyweny
Typ: Dochody ¥ ergje 2
Data od Data do
- IE - IE Analityk.a
Uwagr.
|
2 Dk K Anki

Poszczegblne pozycje wybieramy myszka, po liscie poruszamy sie korzystajagc z suwaka
umieszczonego po prawej stronie okna.

Zaktadajgc strukture paragraféow, w pierwszej kolejnosci dodajemy Dziaf, nastepnie Rozdziat,
a w ostatniej kolejnosci Paragraf. Paragrafy analityczne sg oznaczone kolorami

Jezeli stwierdzimy, ze dana pozycja nie jest poprawna, badz brakuje jej na liscie, mozemy
skorzystaé z panelu z przyciskami sterujgcymi, umieszczonym w gornej czesci okna. Ponizej znajduje
sie opis poszczegdlnych paneldw przycisku:

€ < B Bl

1 2 3 4 5 6

au
ar
|

~

Przejscie do pierwszej pozycji na liscie;

Przejscie do poprzedniej pozycji na liscie;

Przejscie do kolejnej pozycji na liscie;

Przejscie do ostatniej pozycji na liscie;

Dodanie nowej pozycji do listy;

Usuniecie zaznaczonej wczesniej myszkg pozycji na liscie;

NoukswnNR

Edycja zaznaczonej wczesniej myszka pozycji na liscie.

Oczywiscie numer paragrafu i jego nazwe mozemy wpisa¢ samodzielnie. W przypadku
paragraféw bedacych paragrafami podrzednymi w gatezi drzewa mozliwe jest przepisanie nazwy
z paragrafu dla niego nadrzednego poprzez nacisniecie przycisku Cil Nastepnie wybieramy, czy nasz
nowo tworzony paragraf ma by¢ paragrafem Syntetycznym oraz Przeliczeniowym (poprzez wybranie
znacznika przy nazwie opcji).
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Odrebng grupe opcji w oknie kreatora stanowi grupa Paragraf. Pierwsza z opcji, czyli Typ
paragrafu jest zwyczajowo zablokowana i wypetniona typem, ktéry wybraliSmy na poczatku w oknie

Klasyfikacja budZzetowa

—— | Modyfikadja struktury Kasyfikacji ,
—— | stan realizaji budzetu

po kliknieciu na skrot = swymiees w oknie gtéwnym programu. Kolejng opcja, jakg mozemy
wybraé przy pomocy znacznika, jest zaznaczenie, czy dany paragraf ma by¢é wydatkiem
niewygasajgcym.

Dwie nastepne opcje dotyczg konfiguracji konta i dziennika dla planu wydatkéw biezgcych.
Pole Konto planu WB wybieramy za pomoca przycisku &, wyswietla sie wéwczas lista kont, ktdre

wczesniej w ich wtasciwosciach zadeklarowalismy wfasnie jako konto planu. Powigzanie paragrafu
z kontem usuwamy przyciskiem .. Za pomoca opcji Dziennik ksiegowania planu WB, przy uzyciu

strzatki, ustawiamy, w ktédrym dzienniku plan wydatkéw biezacych bedzie zapisywany. Przycisk x
kasuje to powigzanie.

Ostatnig opcjg przy dodawaniu nowego paragrafu jest powigzanie go z BudzZetem

zadaniowym. Zadanie budzetowe wybieramy z listy dostepnej po naciénieciu przycisku &

usytuowanego obok pola Zadanie. Otwiera sie okno zadeklarowanych wczes$nie zadan budzetowych:

® Zadania budzetowe — (m] X

Zadania hudzetowe

| Konta  Fily
<zawe? do szymbolu (F4)> [ pominmaske | <ZaweZ do nazwy konta (F3)> < o4 > M
1254 |
S_|Zadanie Hazwa Tvp i
A Rezerwa na inwestycje w dzielnicach i osie| Wydatki
|| A |BF-04-B-W-G Regulowanie zobowigzan finansowych Urze Wydatki
A | BF-12-B-W-G Prowadzenie ewidencji mienia komunalneg Wydatki
A | BF-18-B-W-G Administracja Wydatki
A BF-20-B-W-P Obstuga dtugu publicznego Wydatki
A BFP-001-I-W-G Zmniejszenie wykluczenia cyfrowego na ob Wydatki
A BFP-01-B-W-G Podejmowanie dziatan na rzecz pozyskiwar Wydatki
A BFP-02-B-W-G Koordynacja, monitoring i rozliczanie realizi Wydatki
A D-01-B-W-G Obstuga i nadzdr nad robotami inwestycyin Wydatki

F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)

Petre dane E Drzewn Iil Salda @ “Wubierz o Wjscie

Wybieramy zadanie z listy, wybdr zatwierdzamy przyciskiem . Jezeli nie jestesmy

pewni wyboru naszego zadania, zawsze mozemy podejrze¢ petniejsze jego dane, zaznaczajgc nazwe

naszego zadania klawiszem myszki i klikajgc nastepnie na przycisk — Fenedere

o Ta opcja jest dostepna, gdy wigczony jest parametr Jedno zadanie do paragrafu w parametrach planu kont.

o Zatwierds

Proces zapisu nowego paragrafu do bazy zakanczamy nacisnieciem przycisku
w prawym, dolnym rogu kreatora badz ¥ #"i \y przypadku rezygnacji z zapisu do bazy.

Edycja paragrafu

Proces edycji paragrafu ogranicza sie jedynie do zaznaczenia go myszkg w strukturze i kliknieciu

A Zmief

na przycisk . Otwiera sie dobrze znane okno kreatora; rdwniez jak w przypadku kont, zmiana
niektorych parametrow (np. analityki na syntetyke) jest uzalezniona od wczes$niejszych operacji na

paragrafie, tzn. niewykorzystywania go podczas dekretacji dokumentéw.
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Wydruki paragrafow
Wybdr odpowiednich wydrukéw do potrzeb uzytkownika, zasada dziatania, ich ogdlny zarys
przedstawiono w rozdziale poswiecony wydrukom z kont. Z uwagi na analogiczng samg istote dziatania

jak wydruki z kont (réznica tkwi jedynie w uzywaniu zamiennym nazw konto — paragraf) pragnacych
poszerzy¢ swojg wiedze odsytamy witasnie do rozdziatu poswieconemu wydrukom z kont.

Zmiana planu
Wprowadzanie uchwaty poczatkowej

Zatozenie planu na paragrafie nalezy rozpocza¢ od wprowadzenia  Budit Obroty Rozachunki Bank F

. . . , . = P lad fé 4
uchwaty pierwotnej w programie. W tym celu w menu gtéwne wybieramy % E:}:;p;:;:;;\fw i
zaktadke Budzet, a nastepnie wybieramy pozycje o nazwie Dokumenty |5 baumenty pionictycane
planistyczne: &) Plan budzetu
¢z Plan budzetu na wybrany dzien
. . . , . Grupy paragraféw
Otwiera sig okno kreatora uchwat budzetowych. Nagtéwek uchwaty bilansu | ¢, poagrafow wydatiowych
otwarcia tworzy sie automatycznie, wiec nie trzeba go generowac recznie. |  Kentrelawykonania '
i Sprawozdania
. . . S . . ;. N Stan realizacji budzetu 3
Nastepnie wybieramy jedng z zaktadek ponizej, w zaleznosci od ustawien Analiza planu buzetu do uméw

programu. Mowa tu o pracy ze zwyktym budzetem dzielonym wg

paragraféw badz budzetem podzielonym dodatkowo w grupy za pomocy zadan budzetowych. W tym

celu wybieramy odpowiednio zakladke Fenbudzunapaagaly - jyoq;  Penzmdmiahasealy 5 pastepnie na

przycisk &= pojawia sie okno paragraféw budzetowych:

% Plan budzetu - O x
Plan budzetu
Stan na dzien|01.01.2023 Status: wprowadzone ~ Uchwata: Uchwata bilansu otwarcia
Typ: Wszystkie - Rodzg () wszpstkie O budsetows () niewpgasaiace

Klasyfikacja: x

Grupa, ®

Pozycie
Paragraf: Dotacja celowa na pomoc finansows udzielans misdzy jednostkami samorzadu t aEdcjaplany M 4 M
129
T |Paragraf Nazwa paragrafu

4/ 010-01008-6300 ) ja celowa na pomod finansowe udzislans dnost sarmorzacu tentorialnego na dofi
O 010-01095-2010 cja celowa oftzymana z budzety paristva na realizad

'y 010-01009-2630 Dotacja celows ¢ budzetu na finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizad) pozostat

cjg zadar biezgoych 2 zakresu administracii rz

) 720-72002 Inne jednostki ustug informatycznych 0.00
v 010-01008-4430 Riéine oplaty | skiadki 0.00
4/ 010-01008-4430 Roins optaty | skladki i
'/ 010-01008-6050 Wydatki inwestycyine jednostek budietowych 0.00
0.00
Zmiany w planie paragrafu
D|Trese Uchwata Data zmiany Status Zwigkszenie Zmniejszenie

Zmiany planu paragrafu - Podsumy

= "::d Drukuj § Paragrafy budzetawe o Wyjtcie

Wybieramy interesujacy nas paragraf z listy, klikamy na przycisk “E¥=apan
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Nastepuje otwarcie okna z wyborem rodzaju ' e wasier

zmiany na wybrany paragrafie:

Plan dla paragrafu: 010-01009-2830

Kwota planu: 100,00 wiym zlecone 0.00 ' Zetwierd:
Uinz porozumienia; 10,00 XK ol
. . Status: Wprowadzony e 0o
W polu Kwota planu wpisujemy kwotg planu |, ... .. o —
poczatkowego i zatwierdzamy przyciskiem | zmiany pians: M abcmo oo
. | [t v )
_ |_ITrese |Data zmiany|Status | Zwiekszenie Zmniej i
| \
Dnia: Trese:
Uchwata:
Diatawprowacdzenia Status
Zwigkszenie ZImniejszenie:
Dotk owy opis ‘
| \
]
Wprowadzenie zmian na paragrafach
. @Dakumer\t o o o o o o 77 57 X
Na poczatek dodajemy | ot e |
|
dokument uchwaty przyciskiem -9, @ | e
wehodz z driem  04.10.2023 [E] [ Uchwata BO planu budzetowege N sys 36085 _ apisz
po czym wprowadzamy nazwe, “Tl..... ” =]
date i opis uchwaly.
Wprowadzanie zmian na
paragrafach jest identyczne jak
wprowadzanie uchwaty
poczatkowe;j (opisanej
w poprzednim punkcie), z tg jednak —
roznicg, ze po wprowadzeniu ’
® Plan budzetu - o X
uchwaty zmieniajacej i wejsciu Plan budzetu
. B . . . Stannadzief04 10,2023 | Solus Woowadzone Uchwete: Uchatq 1042023
w liste paragraféw, po kliknigciu na Toie BN Cugme  Qukors Creomass
. Zmiany na paragrafach . Klasyfikaca: @ X
przycisk , nastepnie e ==
Jmevess,po wybraniu
. . Parag: CrGm D Goiiem o Eiees S el S YRt Guerin  Eree— (R —— < 4 p B
interesujgcego nas paragrafu
T|Paragraf

i kliknieciu na przycisk —“zPodaizniane
pojawiajgcym sie
bagdz zmniejszenie
kwoty na paragrafie wpisujemy
rubrykach, bez

w oknie

zwiekszenie

w odpowiednich
uzycia znaku ,—".

Zwiekszenia
[3 /| 010-01008-6300 0.0
D 010-01095-2010

0.00

\/ 010-01009-2830 Dotacja celowa z 0.00 0.00. 10000
\ 720-72002 Inne jecinastki ust 0.00 0.00. 0.00
\v 010-01008-4430 Réine oplatyi sk 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
\i/ 010-01003-4430 Rozne oplaty sk 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00
\i/ 010-01008-6050 Wydatkd inwestyc 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00

100,00 100.00 0.00 0.00 100,00

Zmiany w planie paragrafu

D |Tresé Uchwata Data zmiany _|Status Zwigkszenie Zmniciszenie

b

Zmiany planu paragiafu_Fodsumy
= P Waidcie

% Dukui § Paragraly budzetome

Po zatwierdzeniu i wprowadzeniu zmian na wybranych paragrafach przechodzimy do okna

gtéwnego z uchwatami i rejestrujemy jg przyciskiem '®. Tylko wéwczas zmiany wprowadzone na

poszczegdlnych paragrafach bedg widoczne w systemie.
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Dekretacja zmian, zarzadzen

@ Plany budzetowe  (980-981 WN) - o X

Po wprowadzeniu zmian poprzez uchwaty

yezne pr

i zarejestrowaniu ich, mozliwa jest tzw. dekretacja. = Tweeeriesuens Panbuiicions @it o

Uchwata: Uchwata bilansu otwarcia

Dekretacja powoduje naniesienie w jednym  oomen

MNouy dokument  |siniejacy dokument

dokumencie ksiegowym, datg wprowadzenia uchwaty,  oumi o Hr ek DP/00001/23 %
Symhol - Nr symbaolu S

zarzadzenia itp. wszystkich kwot z wybranej uchwaty s T

Nazwa: Uthwala bilansu otwarcie

na strone WN konta 980 w podziale na odpowiednie

Dekret
Nrdziennika: DP/00001/23

paragrafy. Po kliknieciu na przycisk -=* pojawia sie okno

Symbol v Nr symbolu

konfiguracji dokumentu dekretujgcego. Do wyboru = teme Peninerconsrenoy 2
mamy  utworzenie nowego dokumentu Ilub o !
zadekretowanie do juz istniejgcego dokumentu.
Po wybraniu opcji utworzenia nowego dokumentu,
wybieramy symbol, pod jakim zostanie zapisany nowo

tworzony dokument oraz symbol dekretu, z jakim

zostang zapisane dekrety. Po wybraniu opcji @ soae S |

istniejgcego dokumentu przyciskiem wybieramy z listy naszych dokumentdéw ksiegowych pusty,
utworzony wczesniej dokument. Réwniez tutaj, konieczne jest wybranie symbolu, z jakim poszczegdlne
dekrety bedg zapisywane.

Zardwno w pierwszym, jaki i drugim przypadku operacje finalizujemy poprzez nacisniecie
przycisku #Pekei W przypadku, gdy do ktdregokolwiek z paragraféw nie zostato przypisane konto
planu WB (domyslnie jest to konto 980) lub dziennik, wéwczas wyswietlany jest komunikat
o ewentualnych btedach i proces dekretacji zostaje wstrzymany. Uzytkownik programu musi usung¢
ewentualne btedy i ponownie przejs¢ przez proces dekretacji. Zostaje wodwczas utworzony
w aktualnym dzienniku dokument z datg identyczng jak data wprowadzonego zarzadzenia/ uchwaty.

Usuniecie paragrafu

Proces usuniecia paragrafu jest do$¢ uproszczony i polega jedynie na zaznaczeniu paragrafu do

usuniecia i kliknieciu na przycisk " Nastepnie zaznaczamy zmiane, ktérg chcemy usungcé
i wybieramy przycisk =. Ograniczenia polegajg jedynie na zakresie operacji poprzednich na nim
i sposobie rozwiniecia go tzn., ze nie mozna usunga¢ paragrafu uzytego podczas dekretacji dokumentéw
(takze w Bilansie Otwarcia), oraz paragrafu bedacego nadrzednym w stosunku do innych paragraféw.

Wyszukiwanie paragrafow

Wyszukiwanie paragraféw dziata identycznie jak wyszukiwanie w strukturze kont: na dole

struktury znajduje sie symbol #, uruchamiajagcy modut wyszukiwania. Jedyna réznica polega na
kategoriach wyszukiwania — w tym przypadku s3 to jedynie nazwa lub numer paragrafu.
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Zadania budzetowe

Nowelizacja ustaw o finansach publicznych spowodowata utworzenie tzw. zadan
budzetowych. Zostaty one zaimplementowane w systemie, ale aby ich uzy¢, konieczne jest ich

— Definicia zadari budzetowych

wczesniejsze zdefiniowanie. Uruchamiamy je klikajgc na skrét 2= umieszczony
w oknie gtéwnym programu. Program pierwszej kolejnosci prosi o wybor typu zadania budzetowego:

B Typ zadan budzetowych - [m] X

Typ zadar budzetowych

B X

Nastepnie otwiera sie okno widoku zadan budzetowych. Budowa jego jest identyczna jak okna
kont czy paragraféw: z lewej strony zlokalizowano strukture zadan w formie rozwijanego drzewa,
odznaczenie znacznika przy polu 8 Widok dizewa powoduje przejscie w tryb widoku listy.

W Zsdania budzetowe o x

Zadania budZetowe 2023

D T D T W dolnej czesci okna znajduje sie
| Zadan o Zadanie budzetowe: BF-D02-D-W .
55 > U Buseen ey — e ot P s panel zaktadek pomocniczych,
L e W Symotycne O Preskczeniowe : D zablokawane . , .
140 oo o i 00 podzielonych na cztery podstawowe czesci,
e e e ™ | Povens o . . ,
L SFD0LD e 2 Do Pon]|  © Docnady sz takie jak Dane, Narastajgco, Miesiecznie,

S BF-D02-0-2-> (Dochady Pawiah - d

O powist
Fodzs]. dachodows Ketegorls: wiasne waiswadziwa

Obroty. Wybranie zaktadki Dane wyswietla
podstawowe dane o wybranym zadaniu,
pozostate zaktadki powodujg wydruk

danych zgodnie z nazwami zaktadek.

PO-> (Wydzied Podatdw | Oplat) P v aviari . . ’ . . .
53 75~ (b o Spolcael 2cioi) || /222 T Zmienia¢ mozemy jedynie zakres wydruku,

SR>F 756-TEE22-001 0001 Poc

T g e s . o s ustalajgc miesigc korncowy.

758 75932 220001 = olne 2 bustéehy perishing - cope Bumeazcs - pousial

Dene  Morastsjgco Miesigeznis Obraty

B Pueicesyrieii @) Widok drrewa ek [ % wyice

Poszczegdlne zadania budzetowe dodajemy analogicznie jak konta czy paragrafy, czyli najpierw
rozbudowujemy grupy syntetyczne zadan, a nastepnie rozbudowujemy do nich mniejsze zadania
analityczne.

Kazde z zadan mozemy scharakteryzowac (oprécz standardowego podziatu typu Wydatki,
Dochody itp.) wg takich kryteriow jak Kategoria, Rodzaj i Typ jednostki. Po odpowiednim opisaniu
zadania mozemy przypisa¢ mu paragrafy budzetowe. Stuzy do tego przycisk § Feszraesst \ dolnej
czesci okna. Istnieje dowolnos¢ w doborze zadan do paragraféw, tzn. pojedynczy paragraf moze by¢
przypisany do wielu zadan oraz jedno zadanie przypisane do wielu paragraféw.

Usuniecie paragrafu z danego zadania (o ile nie zostato ono uzyte w jakimkolwiek dokumencie)

nastepuje za pomoca przycisku
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Wprowadzanie dokumentéw

Okno edycji dokumentow

Dokumenty edycja

Rejestracia dokumentéw i pazyci

Okno operacji na dokumentach uruchamiamy przyciskiem w gtéwnym oknie
programu. Okno wtasciwe edycji dokumentéw wyglada nastepujgco:

B Dokumenty ksiegowe - O X
ty ksieg

Zestawienie dokumentéw ksiegowych [Urzad Gminy Niewiadome]

Filte: Status Okres Hirwa spmbalu Symbol zewnetizny Hazwa
|| ~] M| Capscwaunek |7 Wyszukaj
|
| =0 £ Pozcie 14 4 b Bl O
1| R | K| B | Datawpisania | Rok/Msc | Symbol |Mr symbolu | Dziennik | M dzienrika Symbol zew. Nazwa dokumentu Numer dokumentu | Nrwa, ksiegi Nr wg, symbolu
| 202213 [pk Przeksizgowanie 7eangazowania RB->LN (998->000) BZ/00001/22 PK-00010/22/DW
{ O 31.12.2022 202212 PK 11 DW 20 Przeksizgowanie zeangazowania LN->RB (999->598) DW/00020/22 PK-00011/22/DV
| 22.11.2022 202211 PK 9 DW 19 Zmiana nr 58/22 DW/00018/22 PK-00009/22/DV/
| 21.11.2022 202211 PK 8 DW 18 Zmiana nr 57/22 DW/00018/22 PK-00008/22/DV/
1| oojw 14.11.2022 202211 PK 7 oW 17 Wphta DW/00017/22 PK-00007/22/DV
| B 25.10.2022 202210 WB 3 DW 15|WB/0215/22 Wydiag bankowey nr 215 DW/00015/22 VWB-00003/22/DW
| B 25.10.2022 202210 FS 10w 14 |Fs/215/22 Faktura z2 cynsz DW/00014/22 FS-00001/22/DW
| 24.10.2022 202210 F5 2 DF 3|Fs/0001/10/22 F5/0001/10/22 Faktura sprzedaz VAT DF/00003/22 F5-00002/22/DF
i g 13.10.2022 202210 FZ 6 DW 13 |FV 40/2022 Wykon. afiek na Cment. ul. Polna -etaplIl DW/00013/22 FZ-00006/22/DW
[} 3 19.09.2022 202209 PK 5 DD 5|sad asd DD/00005/22 PK-00005/22/0D
1228
Szczegdhy dokumenty Sump kont Sumy paragiafdw  Sump zadari  Lista pozycil ksiggowych
Miesiac/Rok 13/ 2022 Nr wpis 1696715 Data wpisania 31.12.2022 Operator | <ADMINISTRATOR>
Hrksiggowy Dats 2darzenis |31.12.2022
Ni/Dzienrik BZ/00001/22 DWW Data wystawienia |31.12.2022 Operstor | <ADMINISTRATOR>
Symbal |PK-00010/22/DW Data phatrogel 31.12.2022
Spmbol zsu. Data rejestiacii 31.12.2022 Operatar | <ADMINISTRATOR=
Mazwa |Przeksiggnwanie zaangazowania RB->LN (338->333) Data ksiggowania Operator
WN Suma bilansowa MA
Modytikowst < ADMINISTRATOR>
= 0,00 0,00
Staius: |Zarejestrowany G e
66 666 966 938,74 66 666 966 938,74
F1-Pomoc,, Ins-Howy, Enter-Edycja, Esc- Anuluj, Spacja- F5-kopia F6/F7-Nowy z VAT (sprzedaz,zakup), F8/F9-rejestruj/wyrejestruj
[@ & Dk Barked hiug Captnic | By 2 Wyiscie

Okno programu jest podzielone na cztery czesci gtdwne.

Goérng cze$¢ okna zajmuje okno filtru, dzieki ktéremu mozemy selekcjonowaé rodzaj
dokumentdéw, ktére beda wyswietlane na gtéwnej liscie okna edycji dokumentéw. Mozemy
dokumenty wyswietla¢ wedtug takich kryteridw jak Status, Okres, Symbol FK, Symbol zewnetrzny oraz
Numer ze schowka. Filtr Statusu pozwala na wyswietlenie dokumentéow tylko Wprowadzonych, tylko
Zarejestrowanych, tylko Zaksiegowanych lub na wybranie dwodch opcji, czyli np. zaréwno
dokumentéw Wprowadzonych, jak i Zaksiegowanych: Status

Okres |Wprowadzone,?_aksi... | ) |
Styczerni,Luty,Marze..

v Wprowadzone
| Zarejestrowane

v Luty
v Marzec

[ Kwiecien

[ Maj

|E Czerwiec wyswietlenia miesigce, w ktérych wprowadzono dokumenty. Dziatanie tego filtra
Lipiec

r SiErpie.i mozemy rozszerzy¢ dzieki mozliwosci zaznaczenia wiecej niz jednego miesiaca.

[~ Wrzesien

[~ PaZdziernik

[~ Listopad

[~ Grudzien

[ -—-13---

Filtr Okres to nic innego jak kalendarz, z ktdérego wybieramy do

Dziatanie poszczegdlnych filtrow mozemy ze sobg tgczy¢, czyli mozliwe jest np. wyswietlenie
tylko dokumentdéw w prowadzonych i zarejestrowanych w miesigcu lipcu i sierpniu:

Filtr: Status Okres
|Wprowadzona,1aksi... v| |Stvczeﬁ,Lutv v|
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Po wybraniu interesujgcych nas warunkow selekcjonowania dokumentéw, filtr uruchamiamy
przyciskiem 7 "=\ prawym rogu ekranu, za$ warunki wyszukiwania czyscimy (i tym samym

wigczamy podglad wszystkich dokumentdw na liscie) przyciskiem " wamnsk

Ponizej okna filtru zlokalizowano pasek przyciskow sterujacych. Aby skorzysta¢ z funkcji
danego przycisku, konieczne jest wczesniejsze zaznaczenie dokumentu, na ktérym chcemy wybrang
funkcje uruchomié. Panel przyciskbw ma nastepujgcy postac (funkcje poszczegdlnych przyciskow sg
opisane ponizej):

v P Rejestj  WwWwejestruj | = Kontrola |= Pozycje b Mowy | s Edycja XUsurﬁ q}ﬂ 4_}3 “E"z #D 4 B B ™
12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14151617 18

1. Przycisk ten zaznacza wszystkie dokumenty na liscie. W przypadku zastosowania filtru, uzycie
tego przycisku zaznacza tylko i wytgcznie dokumenty po procesie ,odfiltrowania”, nie za$s
wszystkie dokumenty w systemie;

2. Przycisk odznaczenia wszystkich dokumentéw z listy, dziatanie analogiczne do przycisku numer
1, lecz skutek odwrotny;

3. Przycisk rejestracji dokumentu, rejestruje zaznaczony aktualnie myszka na liscie pojedynczy
dokument badz w przypadku zaznaczenia grupowego — grupe dokumentow;

4. Dziatanie tego przycisku (Wyrejestruj) jest analogiczne do przycisku numer 3 (czyli Rejestruj),
lecz skutek odwrotny;

5. Nacisniecie przycisku po zaznaczeniu myszkg dokumentu/ dokumentdéw na liscie kontroluje ich
poprawnos$é pod katem bilansowania;

6. Po zaznaczeniu dokumentu na liscie myszka, klikniecie przycisku Pozycje powoduje przejscie
do pozycji wprowadzonych do danego dokumentu;

7. Dodanie nowego dokumentu do listy;

8. Edycja dokumentu zaznaczonego wczesniej myszka na liscie;

9. Usuniecie dokumentu zaznaczonego wczesniej myszkg na lisScie. Aby dokument usungé,
konieczne jest jego wczesniejsze wyksiegowanie i wyrejestrowanie. Po kliknieciu na przycisk
Usun program wyswietla monit przypominajgcy uzytkownikowi o fakcie, ze operacja ta jest
nieodwracalna;

10. Dodanie nowego dokumentu z bufora;

11. Dodanie nowego dokumentu z rejestru sprzedazy;

12. Dodanie nowego dokumentu z rejestru zakupu;

13. Dodanie nowego dokumentu z rejestru dokumentéw finansowych;

14. Przejscie do pierwszej pozycji na liscie;

15. Przejscie do poprzedniej pozycji na liscie;

16. Przejscie do kolejnej pozycji na liscie;

17. Przejscie do ostatniej pozycji na liscie;

18. Odswiezenie danych.

Gtéwne miejsce w oknie edycji dokumentéw zajmuje lista dokumentédw zaimplementowana
w postaci tabeli, gdzie wiersze to kolejne dokumenty, zas kolumny sg polami charakteryzujgcymi
dokumenty. Domyslnie dokumenty wprowadzane sg na liste wg kolejnosci ich wprowadzenia do
systemu, mozliwe jest jednak uszeregowanie ich wg nagtéwkow poszczegdlnych kolumn. Dokonujemy
tego klikajagc myszkg na nagtéwek kolumny, wg ktérej chcemy dokumenty uszeregowad. Jezeli
w wybranej kolumnie znajduja sie wpisy w postaci literowej, wowczas klikniecie na nagtéwek kolumny
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powoduje uszeregowanie wpisdw w kolejnosci alfabetycznej, od litery A do litery Z. Ponowne klikniecie
na nagtdéwek spowoduje uszeregowanie w kolejnosci odwrotnej. Analogiczna sytuacja jest w przypadku
danych w kolumnie w postaci liczbowej: pojedyncze klikniecie na nagtéwek kolumny powoduje
posortowanie wpiséw poczynajgc od zaczynajgcych sie od cyfry najmniejszej, powtdrne klikniecie
odwraca ten porzadek.

@ Dokumenty ksiegowe - [m} X
Zi ienie dok dw ksiggowych [Urzad Gminy Niewiadome]
| Filtr: Status Okres Nr g symbolu Syrabol zzwnghzny Nazwa
| > ~| ¥ || Capic waunek | C wszukai
F = Pozvce 14 4 B Bl O

| G| R| K| B| Datawpisania | Rokdse | Symbol | Nr symbolu (RIS Nr deiennika Symbol zew Nazwa dokumertu Kumer dokumentu | Nr wg, ksiegi Niwg symbolu

| 202201 |PK g DD/00001/22 PK-00001/22/DD
(=3 03.01.2022 | 202201 PK 20D 2 pk ac DD/00002/22 PK-00002/22/DD
L] 04.03.2022 | 202203 PK 30D 3 asd asd DD/00003/22 PK-00003/22/DD
| @ 04.02.2022 | 202203 PK 40D 4 asd asd DD/00004/22 PK-00004/22/DD
| O 19.00.2022 | 202209 PK 50D 5 sad asd DD/00005/22 PK-00005/22/DD
[CJ|» | =|31.05.2022 | 202205 RK 1/DF 1 DB/1/2022(K1) RAPORT KASOWY DB/1/2022 (K1) ZA OKRES OD 13/05/20 DF/00001/22 RK-00001/22/DF
(mii g 03.06.2022 | 202206 F5 1/DF 2 P5/0001/06/22 P5/0001/06/22 Paragon sprzedaty DF/00002/22 F5-00001/22/DF
| 24.10.2022 | 202210 F5 2 DF 3 F5/0001/10/22 F5/0001/10/22 Faktura sprzedaz VAT DF/00003/22 F5-00002/22/DF
[l 25.10.2022 | 202210 FS 10w 14 Fs/215/22 Faktura 72 czynsz DVJ/00014/22 FS-00001/22/DWW
(i 4 25.10.2022 | 202210 W8 30w 15 WB/0215/22 Wyciag bankowy nr 215 DV/00015/22 WB-00003/22/DW

1z28

Kolejne dokumenty sg ukfadane wg kolejnosci wprowadzenia. Po liScie poruszamy sie za
pomocg myszki, suwaka umieszczonego z prawej strony listy badz klawiszy kursoréow na klawiaturze.
Dokumenty wprowadzane sg przedstawione na liscie pod postacig nagtdwkéw, pozycje w nich zawarte
sg ukryte. Kazdy dokument jest opisany poprzez pola bedgce jednoczesnie kolumnami tabeli.

Pierwsze cztery kolumny majg forme znacznikdw i nie sg tam umieszczane zadne znaki
w postaci cyfr czy liter. Pierwsza z kolumn (oznaczona jako x) przy kazdym z dokumentéw ma pole
w postaci tzw. okienka [, Klikniecie na symbol okienka powoduje zaznaczenie dokumentu/
dokumentdéw, zmiane symbolu na nastepujaca , oraz daje dla systemu informacje, ze dany
dokument/ dokumenty majg by¢ brane pod uwage podczas kolejnych operacji wykonywanych przez
uzytkownika (np. operacje rejestrowania, ksiegowania dokumentéw itp.)

Kolejne kolumny majg znaczniki R, K, B i oznaczajg w skrécie status dokumentu: odpowiednio
Rejestrowany, Ksiegowany oraz dokument z Bufora. Znaczniki na tych kolumnach sg umieszczane
automatycznie po wczesniejszym zaznaczeniu zgdanego dokumentu i kliknieciu na odpowiedni
przycisk inicjujacy akcje (dla kolumny R jest to przycisk * Feesti kolumna K symbolizuje dokument
zaksiegowany, za$ kolumna B jest wypetniana automatycznie po wczytaniu dokumentu przez bufor).

Znaczniki w w/w kolumnach maja postac¢ strzatek ¥

Kolejne z kolumn (Data wpisania, Rok/ Msc, Symbol, Nazwa dokumentu itp.) sg juz
wypetniane automatycznie w momencie tworzenia dokumentu. Po utworzeniu dokumentu ich zmiana
jest mozliwa jedynie przez proces jego edycji, czyli poprzez zaznaczenie dokumentu i wybranie

przycisku 4 Edvia

Pod listg dokumentéw znajduje sie wpis o ilosci dokumentéw wprowadzonych -

do systemu oraz numerze, jaki wybrany dokument zajmuje na liscie: 10 2 5554[}
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Ponizej listy dokumentéw umieszczono okno informacji o zaznaczonym

podzielone na zakfadki:

dokumencie,

Szczegdly dokumentu Sumy kant Sumy paragrafw  Lista pozpcii keiggawych
Miezsiac/Rok 10/ 2023 Mrwpiz 360893 Data wpisania |05.10.2023 Operator | <ADMINISTRATOR>
Mr kgiegowy Diata zdarzenia |05.10.2023
Ni/Dziennik |DP/00001/23 DP Data wystawieria |05.10.2023 Operator | <ADMINISTRATOR=
Spmbol FS-00001/23/DP Data phatnogei (19.10.2023
Symbol zew. [F5/000001/10/23 Data rejestraci Operator
Nazwa (F5/000001/40/23 Faktura sprzedaz VAT Data ksiggowania Operator
Modpfkonet |<ADMINISTRATORS WHN Suma bilanzowa WA
1321,02 1321,02
Status: [Wprowadzony Suma pozabilansowa
0,00 0,00

Po zaznaczeniu myszka dowolnego dokumentu, zawartos¢ zaktadek jest automatycznie
aktualizowana. Pierwsza z zaktadek, o nazwie Szczegdly dokumentu zawiera podstawowe informacje
o zaznaczonym dokumencie, takie jak Miesigc, Rok wpisania, Dziennik, Status, Data rejestracji oraz
dane kwoty po stronach Wn, Ma dla kont bilansowych, pozabilansowych itp.

Druga z zaktadek, o nazwie Sumy

Szezenéky dokumenty  Sumy kant Sumy paragrafiw  Lista pozpeii ksiegowch

kont jest podzielona na trzy czedciz | ot frota W fwota ta
221-01 1321,02 0,00
w pierwszej znajduje sie tabela ze |=o 0,00 247,02
720-01 0,00 1074,00
wszystkimi kontami bilansowymi uzytymi -
Konto pozabilansowe Kwota Wn Kwota Ma
podczas dekretacji w danym dokumencie |om I i

z rozrdznieniem na strony Wn, Ma, czesé

1321,02
0,00

1321,02
0,00

Suma bilansowa

Suma pozabilansowa

druga dziata analogicznie, z tg jednak
rdznicg, ze zawiera konta pozabilansowe, zas w czesci trzeciej usytuowano podsumowanie tych dwdch
czesci. W przypadku uzycia w dekretacji wiekszej liczby kont, po lisScie poruszamy sie korzystajac
Z umieszczonego po prawej stronie suwaka.

Szozegdty dokumenty Sumy kont Sumy paragraféw  Lista pozpcji ksiegowych K0|ejna zZ Zakfadek - Sumy paragraféw, jeSt
Uz Paragraf FELE w zasadzie podobna do zaktadki drugiej, z tg jednak
Dochody 700-70005-0750 1 074,00 L. i L. L. .

— lozalo0 roznicq, ze wyroznione sq w niej WSZyStkIe paragrafy

(wraz z kwotami) uzyte podczas dekretacji.

Ostatnia z zakfadek — Lista pozycji ksiegowych, zawiera krotki podglad wszystkich pozycji
zawartych w wybranym dokumencie. Kazda z pozycji jest krétko scharakteryzowana poprzez Rodzaj,
Konta, Paragraf, Nazwa, Kwoty rozliczone itp.

Szczegdhy dokumentu  Sumy kont Sumy paragraféw  Lista pozyci ksiegowych

ZR T 5 Mr pazycii FAodzaj K.onta Konta Ma Paragrat Cel MK Fawota Mr ksigai Mazwa Kwita rozliczona Fwots pozostaka
DP/00002/23  NALE 221-01 225-01 247,02 Faktura - F5/000001/10/23 0,00 zt 247,02 z
DP/00001/23  NALE 221-01 720-01 700-70005-0750 P 1074,00 Faktura - F5/000001/10/23 0,00 zt 1 074,00z

38



Wprowadzanie nowego dokumentu

| @ Nagiéwek dokumentu

- o x Wprowadzanie nowego dokumentu

DoKument: e e e . . . . .:l'}, NDW_',J

Miesige/Rok. 10[4] 2023 Numer wpis 360905 Data wpisania 05.10.2023 o~ | @ |n|CJUJemy naC|5kaJ§C prZyC|5k .

Dziennik DF Nr diziennika DF/00002/23 S Data zdarzenia 05.10.2023 @~ @ H .
Smboll <] & nrsymbolu Deta ystewienia 05.10.2023 -0 Sam proces wprowadzania podzielony
SwiEler Bllal e SR t-lBe  jest na dwa etapy. W pierwszym z okien

MNazwa ==Y
T Miesigc, Numer wpisu oraz Dziennik s3
| Suma kentrolna dokumenty: . .

. — = x Uzupetniane automatycznie. Symbol
F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nlazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj W p rowa d za my p rzy po m OCy I isty

=]

IEFER

rozwijalne;j: v

Pola Numer dziennika, Nr symbolu modyfikujemy korzystajac z przyciskdw stownikéw . Daty
wpisania, wystawienia, ptatnosci wybieramy z umieszczonego obok kalendarza . Symbol
zewnetrzny wpisujemy przy pomocy klawiatury, nazwe mozemy rdéwniez wpisa¢ przy pomocy

W Stownik nazw x

Slownik nazw dokumentéw FK
M 4 B Bl % = a %

Dokument wewnetrzny
Faktura sprzedazy |
| Fakiura zakupu
| Mota ksiegowa
Prayjgcie do ewidencii

| Nazwa

1z6

| Nazwa Dokument wesngtizny

l @W’ybierz ] x Anuluj

klawiatury badz wybierajac ze umieszczonego obok stownika 2.
Pozycje ze stownika wybieramy zaznaczajgc myszka interesujaca
nas nazwe i klikajgc na przycisk W witiez | stownikiem nazw
mozemy zarzgdzac korzystajgc z panelu umieszczonego w gérnej
czesci ekranu:

+ dodaje nowg pozycje do stownika;
= usuwa zaznaczong pozycje;
4 edytuje zaznaczong pozycje.

Dane wprowadzone zatwierdzamy przyciskiem , nastepuje wowczas przejscie do

wiasciwego okna z dekretacjg dokumentow:

B Pozycje ksiegowe = a x
Dokument: PK-00001/23/DP
| Nr/Dziennik |DP/00002/23 DP Data wpisania 05-10.2023 Viystawienia |05-10-2023 Status  Wprowadzony A Edyoia
| Symbal PK-00001/23/0P Data zdarzenia 05-10.2023 Platnaga 05.10.2023 Kwota kontrolna:
Symbol zew. Nazwa | PK 360812
Filtr Kontown Konto ma Paragraf Symbol zewnetrzny Kwota
Cayéé warunek | 7 Wyszukaj || (¥
Pozycje - dekrety lu) Dok VAT 8 Rozrschunek B Flozicz | EERozrschunki | b Nowy | dhSzablon | & Zhozony = [I2 aEdpia % Usuk
ZRTSU Nr pozycii Rodzaj Konto 'wn Konto Ma Paragraf MK Kwota Kwot
»
|| brak wierszp
Podsumowanie Suma Wn 0,000 Suma Ma 0,00
Nr poz/Dziennik. Nr ksiggi Data zdarzenia
Mr systemavm Data wystawienia
Rodeaj dekretaci Data zaliczenia Data pratnodci
Nazwa
Kontao W ¥
Kanto MA i
Paragrat -5
B Storno paragrafu B Paotracenie Fodzaj Migjsce
| Symbol zewn Kwota
! Umaouia

Odsetki (@ Mie naliczaj

[E3} £ Drukuj Barkod

NALE Nrfsymb [Fy Pakaz
F1-Pomoc, F5- Kopia, F6- Nowy (Szablon), F7- Nowy (Ztozony), Ins-Nowy (Normalny), Enter-Edycja, Esc- Anuluj, F8- Rozlicz, F9- Generuj (WS), F10- Lista dekretow
i Captri | T < Wyidcie
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Okno z pozycjami ksiegowymi jest podzielone na trzy czesci gtéwne. Czes¢ gérna to informacje
z okna wstepnego przy zaktadaniu dokumentu, informacje wprowadzone wczesniej mozemy
oczywiscie zweryfikowac i zmienié, korzystajac z przycisku —“Edcia | ponizej usytuowana jest lista
wprowadzonych dokumentéw wraz z panelem przyciskédw sterujgcych:

Pozycje - dekrety |var] Dok, VAT | EE Rozrachunek|  FZr Rozlicz §‘j_L§ Rozrachunki b Mowy ok Szablon b Ztozony w  [(£ & Edycia M Usuri
ZRTS U Nr pozycii Rodzaj Konto 'wn Konto Ma Paragraf MK Kwota Kwot
»

Dolng cze$¢ okna zajmuje pasek informacyjny o szczegétach dekretacji.

Nowq pOZyCJQ kSIngwa Zakfadamy @ Wybér rodzaju dekretagji = [m] X
N | Wyhir rodzaju dekretacji
. . . oy . .
naciskajgc  przycisk W pierwszej & Shoumic . 4 e m
kolejnosci program pyta o rodzaj dekretacji: Symbol Hazwa
| b BEZR Dekretacje ogdine nie wymagajgce rozliczeri
KM- Korekta faktury z tytutu naleznosci na minus
KZ- Korekta faktury z tytutu zobowigzafi na minus
NALE Naleznosc z tytulu sprzedazy (bez rozliczen VAT)
O_NALE Odsetki z tytutu naleznosci
O_WPLA Whplata z tytutu odsetek od naleznosci
O_KN- Korekta odsetek z tytutu naleznosci na minus
0_ZN- Zwrot wptaty z tytutu odsetek na minus
WPLA Whplata z tytutu naleznosci
WYPL Wyptata z tytutu zobowigzan
ZN- Zwrot wptaty z tytulu naleznosci na minus
Z0BO Zobowigzania z tytutu zakupdw (bez rozliczen VAT)
6] Y wiybiors | 3 Anu ]

Wybieramy z listy interesujgcg nas pozycje myszka, zatwierdzamy wybér klawiszem [ vyt |
i przechodzimy do okna wtasciwego pozycji ksiegowych:

| @ Dekret = [m] X
Dekretacja dla dokumentu
Miesige/Rak | 10]4] 20234360013 Data wpisania [05.10.2023 Data zdsrzenia [05.10.2023 O~
Dziennik |DP Nr pozyeii | DP/00003/23 %3 Data wystawieria [05-10-2023 o~ | E
Data zaliczenia 03.10.2023 =k
iHﬂdZa| dekretacii [BEZR Dekretacje ogdlne nie wymagajace rozliczeri Data phatnodei (05.10.2023 B+ | E
Nazwa PK
Karto W | = g
Konto Ma = s
Faragrat = -
[T Stoma paragrafu [[J Poligoenie Rodzaj Migjsce
Symbol zewn. Kwota 0,00
Umowa w®
Klasyfikacia CFY >
| Odsetki [ Nie naliczaj odsetek Typ odsetek  ustawowe ~
| Lista dekretdw dokumentu  paleznoéé ghiwna dla odsetek  Opis deketu
| Lista dekretéw dokumentu Dokument 4 4 B Bl I
Z T S P MNrpozyci Kwota Rodzaj Faonto W Konto Ma Paragraf Data wpis. Datafp
»
|
|
|
|
! F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins |
E]] Now fIns) I X A

W goérnej czesci okna znajdujg sie pola okreslajgce date, Date wpisania oraz Daty
wystawienia, Otrzymania, Pfatnosci. Daty mozemy zmieni¢ wpisujac recznie zgdany zakres lub
wybierajac jg za pomoca kalendarza ukrytego pod przyciskami przy kazdym polu z datg. Wstepnie
pola te s3 wypetnione datami z dekretacji wstepnej dokumentu gtéwnego.
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Rodzaj dekretacji w kazdej chwili mozemy zmienié bez wychodzenia do dokumentu gtéwnego

przyciskiem 2 przy polu Rodzaj dekretacji.

Nazwa dokumentu réwniez przenoszona jest z dokument gtéwnego. Mozemy jg oczywiscie
zmieni¢ w zaleznos$ci od upodoban za pomocay klawiatury, wpisujagc w polu Nazwa badz wybrac

wczesniej zdefiniowang wartos¢ korzystajgc z przycisku stownika = przy polu.

Pola Konto WN, Konto MA wybieramy za pomocg przyciskow = ulokowanych obok nazw pdél.
Po nacisnieciu w/w przycisku pojawia sie okno wyboru konta z domysInie ustawionym widokiem kont
jako lista. Zmiany widoku listy na widok drzewa dokonujemy za pomocg znacznika umieszczonego przy
polu [J Widokdrewa \Wybér konta zatwierdzamy przyciskiem [M, pamietac jedynie nalezy, ze
dekretacji mozemy dokonywac jedynie na kontach analitycznych — w przypadku préby dekretacji na
koncie syntetycznym przyciskleest nieaktywny i tym samym uniemozliwia wybér. Przy kazdym
z kont znajduje sie przycisk podgladu rozrachunkéw % Dpla kont okreslonych jako Rozrachunkowe
mozemy podejrzec stan rozrachunkow.

Pole Paragraf stuzy do wyboru paragrafu, na ktéorym zostanie

W Miejsce ksiegowania  — O *

zadekretowana dana pozycja i sam jego wybdr przebiega analogicznie jak Miejsce ksiggowania

wybor Kont WN, MA, czyli wyboru dokonujemy przyciskiem =/, nie [wydatki-Plan finansowy
Wydatki - Plan wyd. budz. WB

5 A H H H ‘Whydatki - Pl d. niew. WN
mozna dokonywac dekretacji na pozycjach syntetycznych, z t jednak [Jxgal - p e moe K e
se . . . . . ‘Wydatki - Realizacja planu WN
roznicy, ze przy wyborze paragrafu pojawia sie dodatkowe okno wyboru | widaiki - Realizacia zaangazawania
- . . . . Wydatki - Wplyw
miejsca, gdzie dekretacja paragrafu bedzie zapisana. Okno to zawsze |Wydatki-wydatek
Wydalk! = Wydalelf i knsrzl
mozemy wywotaé¢ réwniez naciskajac przycisk przy polu Miejsce. [iiimi saonoecomama LN

. . . . JSRT . Wydatki - Zaangazowanie RB

Pozycje w tym oknie nie sg zapisane na state — zawartos$¢ listy jest |wydatki- Zaangazowanie zB

uzalezniona tylko i wytgcznie od opcji charakteryzujacych dany paragraf, | = [(Ewobien || € s
ustawianych przy jego tworzeniu.

konto M (011-01 @E grunty

Konto Ma 400-01 7] &5 {Amortyzaga
Paragraf |010-01008-2000 =| -»|Dotada celowa w ramach programdw finansowanych z udzialern Srodkdw europejsk

[ Starno paragrafu [JPotracenie Rodzaj ||Dochody Migjsce |Dochod

Przy polach wymienionych powyzej, z ich prawej strony — obok oznaczen kont i paragraféw w postaci
cyfrowej znajdujg sie pola, ktére automatycznie sg wypetniane nazwami do nich przypisanymi.

Dodatkowo, przy kazdym z paragrafdbw mozemy zaznaczy¢ opcje Storno paragrafu oraz
Potrgcenie za pomocg odpowiednich znacznikow.

Jezeli dany paragraf jest przypisany do zadania budzetowego, po wybraniu paragrafu pojawia
sie okno wyboru zadania.

W polu Kwota wpisujemy w ztotéwkach kwote dokumentu, z doktadnoscig do dwdch miejsc
po przecinku, oddzielajgc cze$¢ groszowgq od ztotéwkowej wtasnie symbolem przecinka.

Na koncu dekretacji mozemy dodac opcjonalnie rodzaj Zadania budzetowego, Klasyfikacji

CPV, Wydatku strukturalnego korzystajac z symboli stownikéw = przy nich umieszczonych.
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System posiada wstepng kontrole kont i paragraféw wybranych przez uzytkownika.

Wyswietlany jest wowczas monit o wystgpieniu niezgodnosci wewnetrznych:

Btad x|

Dla typu dekretagji bez rozliczen,
przypisano konto rozrachunkowe,
Dekretacja taka jest zabroniona.

ok

oraz

|Blad

X
Wybrano konto WN i paragraf o réznych typach
budzetowych.
Konto - Wydatki
Paragraf - Dochody
ok |

wprowadzi¢ do dekretu nie rozrachunkowego. Drugi z komunikatéw wystepuje, gdy w domyslnych
parametrach wybranego konta ustawiony jest inny typ budzetowy od typu wybranego w dekretacji
paragrafu.

Po zapisaniu dekretu przechodzimy do okna gtdwnego dokumentu. Korzystajgc z gérnego
panelu przyciskdw mozemy dokonywaé operacji na pozycjach ksiegowych juz utworzonych, jak
i tworzy¢ nowe:

Pozycje - dekrety || Dok WAT [E Kapitst = E3 Rozrachunek FZr Roglicz E‘E Rozrachurki =~ o Mowy | ok Szablon o Zrozory v [ avEdpcja ™ Usui

Przycisk Il Kapiar
Kapitatu Ludzkiego. Po kliknieciu otwiera sie okno ustawien:

uruchamia okno dekretacji danej pozycji ksiegowej jako wchodzacej do

® Dokument - kapitat ludzki - O X
Dokument
| Projekt Wartosé
| Projekt @ Kwote kwalifikowana brutto 0,00
Zadanie & Kwota netto. 000
Rt 2029 Kwots kwalfikowans vat 000
Dokument
Dokument FK: [DF/00002/23 (28 Aktusliz Kwota niekwalifikowane bruti: 000
Nrdokumentu DF/00002/23 Kwota netto 000
Symbal dokumentu PR-00002/23/DF Kuota vat 000
Dekret FK: [DF/00004/23
Kwota agékem bruto 156,00
Nr pozyci ¢ dekret) DF/00004/23
Kwote ogdlem netio 000
Nr zewngtrzny
| - Kwota ogohem vat 0.00
Data wpisania 04.10.2023 o
Data wystawienia 04.10.2023 v
" C Sposab zaphaty: @
Data otrzymania 04.10.2023 @ . —_————————
2rédio finansowani
Data platnosci 04.10.2023 @ - ‘
Koszty posrednie: (]
Data zaplaty @
Opis Planfinansowy wydatkéw
Cross financing [0
] T

Dostep do Projektow i Zadan w programie jest poprzez menu gfdwne w zaktadce Kapitat

Ludzki. Przyciskami stownika przy polach Projekt oraz Zadania uruchamiamy stowniki kolejno
najpierw projektéw zdefiniowanych w systemie, a nastepnie przyporzgdkowanych im zadan.

Pola oznaczenia dokumentu, symbolu, dat

W Lista dokumentéw - o x

Lista dokumentiw kapitatu ludzkiego

oraz kwot sg przepisywane automatycznie

| & Nowy A Edycip W Usufi [ S

z dokumentu. Aby byé pewnym | okt Zadrie Aok Dokumen!(dzemk) Dokumentfymboll i zswnetzny Dok deenrik)

7 . . ‘P Projekt 1 Zadanie 2 2023 DF/00002/23 PK-00002/23/DF DF/00004/23
poprawnosci aktualnych danych, mozemy
skorzysta¢ z przycisku = EAkwei ppdry
w momencie naci$niecia pobiera aktualne ™ ... ~ou e
. s e Zadarie |Zadanie 2 Kwota kuwaiifkowana netia: 0,00
i najsSwiezsze parametry z dokumentu. o e

. . . . . .y Dokument
Uzytkownik moze w oknie zmieni¢ zakresy etumen . o025 iz By
Nr dokument  DF/00002/23 et = 0.0
dat (wpisania, wystawienia, otrzymania s s [ —
. . . , Dekret FK: [DF/00004/23 Kuwota agétem brutlo: 156,00
itp.) korzystajac z przyciskow kalendarza | . s omomoss
. s I , b Nr zewngtrzny Kuuoks andhem vat: 0,00
z prawej strony w/w pol, Sposé o R

zapftaty i Zrédto finansowania przyciskami =~ "7 - e
stfownika %# oraz oznaczy¢ dany dokument | = i e
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jako przyporzadkowany do Kapitatu Ludzkiego parametrami Cross Financing oraz Koszty posrednie.
Zmiany zapisujemy przyciskiem , badz opuszczamy okno nie zapisujac zmian przy pomocy
przycisku ®anii | jaseli dany dokument przypiszemy do Kapitatu Ludzkiego, ponowne wybranie

dokumentu naciéniecie przycisku I8 Kapits  otwiera oko Projektéw i Zadari do niego przypisanych:

Dokumentami Kapitatu Ludzkiego juz utworzonymi zarzgdzamy przy pomocy paska
przyciskdw umieszczonego na gérze okna, gdzie — “E#% ' yruchamia okno edycji zaznaczonego

dokumentu, X Usuf usuwa zaznaczony dokument, za$ & Nowy otwiera okno kreatora
dekretacji do nowego zadania i projektu.

Wprowadzanie pozycji rozrachunkowych

W przypadku kont oznaczonych jako rozrachunkowe, do ich obstugi dodano przyciski na pasku
gornym gtdwnego okna dekretacji:

Pozycje - dekrety var] Dok, WAT |I:| K.apitat [E Rozrachunek FZr Rozlicz ﬂ?ﬁozrachunki] dp Mowy | ok Szablon | o Ztozony | v [ a4 Edvcja ¢ Usuri

@ Naleznose = u] X
Naleznosé
PI’ZVCiSk E HDZIaChUnEk UrU Chamia Okno Nr dokumentu Fi [FS-00001/23/DP Data wpisania 05.10.2023 Data wystawicria 05-10.2023
. . . e e rozrach 360838 Pop Dota eiceera [05.10,2023
informacji o danym dokumencie pod
katem jego typu, kwoty' nazwy, statusu s | Nazwa deietacy [Nalanode 2 ytuls sprzedazy (bez rozicaaf VAT)
Symbol zew. F$/000001/10/23 Typroziicznia |Maleznos¢ ([ Korekta rozliczen
rozliczenia, kwoty rozliczonej oraz liste | LT
dokumentow, ktére dany dokument o 2 —
rozlicza:
Zadanie -
Status roziczenia Nierozliczony | Kwota rozliczona 0,00 Data zapfaty
Odsetki [ Nie naliczsi odsetek. Do naleznosc Nefsymb
Rozliczenia - lista dokumentéw
I R Rodza K Data wystaw,  Data pratn.  Data ozlicz. Nr dz. dekretu Symbol zew. Kwaota ROZ Kwota Kwotarozicz  Kwota poz.
3 Poprzedri ok [ Nasteprp ok Dekret [ Naleznosc. g&u’wnar . ZE,DM xrAmAu\
Kolejny przycisk z gornego paska, | s we it -
- . | Lista dokumentéw do rozliczenia
¥ Rozicz pozwala na rozliczenie s smmssroo i @it BT TS
Dane rozkczanego rozrachunky
rozrachunku juz z poziomu dokumentu. | e e e
. e, . . , . . . Wplaty do naleznos
Po jego nacisnieciu wyswietlana jest lista |. =T
R Fodea K Dalawyst Dataplsin  Datsradez  Nide dokumenhu Hr de dekretu Symbel reve Konio Kwota Paags
wszelkich dokumentéw, w ktdérych przy '= v s S — —
dekretacji uzyto danego konta, z tg jednak
roznicg, ze wyswietlane sg dokumenty
z przeciwnym typem dekretacji. Np. dla '
MNr dokumentu DP/00002/23 PE-00001/23/DP Wystawienia 05.10.2023 Zaliczenia 05.10.2023
dokumentu zadekretowanego  jako | e e il I
Zobowiqzanie, wyswietlone  zostang s R F—
jedynie dokumenty majace jako typ .. ' ' '
. z Zadanie
Wyptata z tytutu zobowiqzan, dla - T

dokumentu bedacego Naleznosciq
z tytutu sprzedazy na liscie wyswietlone
zostang dokumenty bedace Wpftatg
z tytutu naleznosci.
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W gérnej czeéci okna zlokalizowano panel ©Fokszwsastiis  OFokaznisediczons  nr7ataczajgcy widok
pozycji na liscie pomiedzy dokumentami nierozliczonymi, a wszystkimi dokumentami, przy dekretacji
ktdrych uzyto tego konta. W tym drugim przypadku nad listg pojawia sie dodatkowy pasek pozwalajacy
na podglad tylko wybranego typu dokumentow:

Maleznosci i wyptaty ~ Zobowigzania i wplaty  Naleznosci  Wplaty do naleznosci  Zobowigzania  Wyplaty dla zobowigzan

Aby rozliczy¢ nasz dokument, na liscie wybieramy dokument/ dokumenty, za pomocg ktérych
rozliczymy go. Dokonujemy tego zaznaczajgc znacznik przy wybranej pozycji:

[x] R Rodzaj K Datawypst.  Datapratn.  Datarozlicz.  Nrdz dokumentu Mr dz. dekretu Symbal zew. Konta Kwata Paragraf
> WPLA 05.10.2023 05.10.2023 DPf00002/23  DPf00004/23 221-01 100,00

Po wybraniu dokumentu / dokumentéw, wybor zatwierdzamy przyciskiem [ witie ] prawej, dolnej
czesci ekranu. Pojawi sie woéwczas okno przedstawiajagce rozliczane strony WN oraz MA
i przedstawiajace stan rozrachunku przed i po rozliczeniu, kwoty rozliczone oraz ewentualne kwoty
nierozliczone. Wybér zatwierdzamy przyciskiem v | lub anulujemy za pomocag przycisku

X Ne | po zatwierdzeniu rozliczenia nastepuje powrdt do okna gtéwnego pozycji ksiegowych, zas
przy pozycjach juz rozliczonych pojawia sie dodatkowy znacznik koloru zielonego:

ZRTS U Hr pozycji Rodzaj Konto 'Wn Konto Ma Paragiaf MK Kwola Ky
Moo= DW/00008/23 ZOBO 120-01-001 201-02-0014 600-60015-2007-027 D 100,00 |
= DW/00007/23  WYPL 201-02-0014 130-01-001 600-60015-2007-027 D 100,00

Ostatni z przyciskéw, &BRezzchunki yrychamia okno wszelkich rozrachunkéw danego konta, panel

Rozrachowane
Q_ wazpsthie B Lista dokumentiw kontrohenta 0 x

O nierozliczone W gc’) rn ej Czeéci e k ranu réW niez Rozrachunki: BUK SDFljRES SP.Z0.0.

Kartokcnbaarta OSisbpatart | Pasgl Porsgars | Fsischowsr  Stan
o e = il T - Teletnob 89 Zobosiaania]| 5395833

e | B3 ey 000 Nadpisty - 1200

201020014 Wrayatkie pragrody e

pozwala na wyswietlenie wszystkich jak

Maeiroici  \Wikslp (naeinaic)  Zebowazaria  \ypkaly (sobamgsania)  Rosbcaerie W -MA  Ficzkcsenie naesnoici - wptaly  Fosicasrie scbowigsania- vyptaly  Poberanis wetal

“ (1 Zobowiazania Elkst 5 Rodiez Pakaz Tonei | XUwh | M 4 b Bl

i tylko nierozliczonych dokumentéw z t3

[l B Rods K Dalawystow Dalapisin  Dalsrodez N e cebael Syerbol zens Kwols  Kwolamdice  Kwola poz Kerlo
7080 03.10.2022 02.11.2022 80/00037/23 PV 40/2022 888,00 0,00 888,00 201-02-0014

jednak rézinicg, ze dodano tu obstuge |r - mme e e e e mw o wew onArGww
cofniecia rozliczenia oraz ustawienia danej 7 S — TN o] mes] mrees

pozycji jako nie  wchodzacej dO | i e | @rcsmes] o ) Tooea )  + 0D
rozrachunkéw. Okno podzielone jest na | » @we " e medas mise oo oo i G i

dwie czesci: w gérnej ukazana jest dana
pozycja jako rozrachunek, zas w dolnej
przypisane do niej dokumenty rozliczone.
Kazdy dokument w goérnej czesci okna |

B B Ok @ Wyice

mozemy jeszcze rozliczy¢ (jezeli wczesniej

FoRedez | obejrzeé stan jego

dokonano dla niego rozliczenia czesciowego) za pomocg przycisku
rozliczeri przyciskiem ™= oraz usunagé dang pozycje jako rozrachunkowga (pozycja nie jest
fizycznie usuwana, zmienia sie jedynie jej status jako nie rozrachunkowy, czyli nie jest brany pod uwage

do rozliczen) za pomoca przycisku X Us#

W tym ostatnim przypadku, w oknie gtdwnym pozycji ksiegowych przy danej pozycji usuwany
jest znacznik '=!. Aby przywrdci¢ danej pozycji typ rozrachunkowy, nalezy w oknie gtéwnym pozycji
ksiegowych zaznaczy¢ jg myszka, a nastepnie kliknaé na przycisk = Rozachunek —noiawia sie okno

z zapytaniem, czy chcemy przywrdci¢ pozycje rozrachunkowg do  [pynie

Brak pozygji w rozrachunkach dla tego dekretu.
Czy wygerowad pozyce 7

danego dekretu. W dolnej czesci okna, w zaktadce pozycji, ktére | o
rozliczajg naszg, wybrang wczesniej pozycje dodano przycisk

i ysuwajacy dane rozliczenie. | ] e
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Kontrahenci i rozrachunki

Panel kontrahentéw i podlegtych im rozliczer rozrachunkowych dostepny jest po kliknieciu

Kontrahenci i rozrachunki
Kontrahenci i rozrachunki

myszka na skrét = w oknie gtdwnym programu. Po kliknieciu na skrét otwiera sie okno,
w ktérym centralng czes¢ zajmuje lista kontrahentow:

W Konta kontrahentsw - [u}] X

Konta kontrahentaw
Identyfiator NP Akronim Mr system.

(G| Cavéé wannek
(DPokaz wylaczrie kontrahentéw z przypisanymi kontar

e e oy || (S Naizotia | Fiy ooz | P Zoboviagari | G Roaachunki 44 4% @ 14| < | b | »

Identyfikator | NIP | Akronim Konta
BUDZIK MACIED I »
[ BUK SOFTRES SP. 7 0.0. §130335217 201-000-004 221-03-05-0001
CHLEBOWICZ AGNIESZKA 221-03-03-0006
CHLEBOWICZ JERZY
10z110
Dane kontrahenta Praynaleznose do grup  Naliczenia
Akronim 201-000-004 ) Nrsys 1541968
Mazwa/Mazwisko BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA 2 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNDSCIA
Inig denipfkaler BUK SOFTRES $P.Z 0.0,
Foma  spétka 2 ograriczong odpowiedzisino NIP g130335217 Pesel
Typ  DSOBA PRAWNA Regon 90037602
Adres Adres korespondencyiny Telefony/Fax/Email
Misiscomast RZESZOW RZESZOW Telefon 1785735 30
UI/Nr domu UL, ZACISZNA # ! UL, ZACISZNA # Tel kom.
Kod/Poozta 35326 RZESZOW 35325 RzESIOW Fan
Kra E-mail - biuro@softres.pl
Grina RZESZOW RZESZOW
Fowial RZESZOW RZESZOW
‘Wojewddztwo  PODKARPACKIE PODKARPACKIE

) = “hikcie

W przypadku obszernej bazy kontrahentéw mozliwe jest sortowanie ich alfabetycznie wg ich
identyfikatora. W tym celu myszka nalezy klikng¢ na nagtéwek kolumny a konkretnie na Identyfikator.
Konkretnego kontrahenta mozemy réwniez wyszuka¢ korzystajgc z wyszukiwarki w gérnej czesci okna:

Identyfikator NIP Akronim Nr system.

R | Cepsc wamnek | J- Wyszukaj

Wyszukiwa¢ mozemy wg Identyfikatora, NIP, Akronimu oraz numeru systemowego. Do wyszukiwania

wystarczy wypetnienie tylko jednego z w/w pdl. Rozpoczecie wyszukiwania nastepuje po nacisnieciu
przycisku . Wyswietlany jest wéwczas wyniki wyszukiwania, powrdét do petnej listy
kontrahentéw nastepuje po nacisnieciu przycisku “¥**=w  pod listg kontrahentéw umieszczony jest
panel podstawowych informacji o kontrahencie, podzielony na trzy czesci uruchamiane zaktadkami
Dene kontrahenta Praynaleinosé do grup Naliczenia \\/ zaktadce Dane kontrahenta umieszczono podstawowe dane
o wybranym kontrahencie, jego adresie, przypisanym akronimie itp. Zaktadka Przynaleznosc do grup
wyswietla nazwe grupy, do ktérej nalezy dany kontrahent (np. Odbiorcy, Dostawcy, itp.). Jezeli dany
klient nie nalezy do zadnej z grup, mozliwe jest dopisanie go poprzez naciéniecie przycisku ¥ Dodai |
lub odfgczenie poprzez nacisniecie przycisku =~ " | Ostatnia z zaktadek, Naliczenia, ukazuje
podsumowanie obrotéw na koncie przypisanym do danego kontrahenta. llos¢ wyswietlanych

informacji mozemy zwieksza¢/ zmniejsza¢ korzystajac z przyciskéw odpowiednio ¥ Fokaiwiece].. graz

Al Pokai mnigj ...

Po prawej strony listy wyswietla sie okno informujgce o kontach przypisanych do danego
kontrahenta. Dla danego kontrahenta mozliwe jest przypisanie wiecej niz jednego konta. Wida¢ to na
przyktadzie ponizej:

Kontrahent o nazwie Zaktad Ubezpieczen Spotecznych posiada przypisane dwa konta rozrachunkowe

o numerach 201-03-01 Identyfikator [ NIP | Akronim w
ZAKEAD BUDZETOWY LAUREAT 13

ZAKEAD ENERGETYKI CIEPLNED 201-03-02
oraz 201 03 02' ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALNED I
[ 74K AD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH 5213017228 ]
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Ponizej sekcji wyszukiwania, w prawej czesci okna zlokalizowano panel przyciskéw sterujgcych:

=] Maliczenia Fra Malsznodci | Fgz Zobowigzania Q]Eﬁozrachunki 45' oW o« 4 4 Bl

PrZyCISk glﬁ Floerachurkd urUCha mia Okno Rozrachunki: BUK SOFTRES SP. 7 0.0.
4 (A LD @RS T ) = a Maleanoda © 8,89 Zohowiazania 53966,33
rozrachunkéw danego kontrahenta: e e s =i - o m—

Nasnodel  Wikaly Inokeinoicl  Zobowigrania  Wiplaly [sobowigeanial  Fecicrenie W -MA  Rodiee nakeinaici -wptely  Rorkczerie soboigzania - wppkoty  Pebiesaie wptal

v Naloznotci ) T Blanc % Rodicz Pukaz [E cupi X Unsi « 4 o om

Doktadny opis dziatania OKNA || [ s T | s | i [ e el e | oo | e

O_NALE 25.00.2023 25.09.2023 DW/00001/23 B0 2023 8,80 0,00 [ 201-02-0014

przedstawiono w podrozdziale

Wprowadzanie pozycji rozrachunkowych. e - —

22
Spcoegoly  Rodfoonia  Windkacs Odsetki  Grupowsrie

Rodliczenia do wybrane] naleznadci Idé do (33 Rogicenie. ¥ Colni ) Cobnj i@ 4 B W

| R|  Roceai | K |Data vt pan | Data rosice Hi dz. skt Symol zew | Foota AO0Z | Kwola | Kmota razica | Kiwola poz Kanlo

@ & O % Wiikce |
Uruchomienie kartoteki klientow i operacje na niej jest mozliwe z poziomu okna Kontrahentéw
i rozrachunkow przy pomocy przycisku # |ub z okna gtéwnego programy wybierajg zaktadke

Eoatachunks . Po jego nacisnieciu uruchamia sie kartoteka klientéw:
i Kartoteka kontrahentéw
# Kartoteka kiientow [u}] X

Kartoteka klientdw

Lista kontrahentéw @sal | @y @y e < > o % Nowy = Usut A Edheia Hazasie X Anuki
Identyfiator |NazwaNazwisko |tmie [kod  [Poczta (Miasto) |uica |pom [tok  |Migjsconase
NOWAK ADAM NOWAK ADAM 12345 NIEWIDOME ZMouA 25 NIEWIDOME
Ysormes s».2 0.0. BILRO USELG KOMPUTEROWYCH 'SOFTRES” SPOB|_ |35.326 |RZESZ0W ZacisoNA R |
SZKOLA PODSTAV/QVWA W NIEWIDOM SZKOLA PODSTAWQWA W NIEWIDOME] 12-345 NIEWIDOME oA 15 NIEWIDOME
OW SPOLKA Z OGRANICZ, OW SPOLKAZ oW, 35-326 | RZESZOW TADEUSZAREITANA 55 RZESZOW
325
Akronim SOFTRES ¥ nrsys 309647
Nazna/Nazhicko BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES” SPOEKA Z DGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Imie g Dugeinig g Fotsi
— o o]
dentyfikstor SOFTRES SP.Z0.0. O kesipwy O uriey O pozauriiny
Foma @ Np PL GA 8130335217 B Npc s130335217 Gpa )
Top [0s0BA PRAWNA e Flegon 690037603 &) Pesel B KRS
Kontskt Adesy Kategorie Osoba  Powigzania Dpis  fig Banki g KontaFK | § Spreedaz |z Zakup | Finansows 4 Optety | © Umoey | & Notyods [ [«]»
Adres ghawny Adres korespondencyiny Telofony/Fax/SHS
Preepisz
Migjscownse RZESZOW REESZOW Telefon
UM domu ZacIsTA a7 W ]zacsan “ Kom
Kod/Poczta 35326 RZESZOW 3532  RZESZOW Fax
Kiai Emai
Gmina/Powiat RZESZOW RZESZOW RzESZOW RZESZOW =
“Wolewddaing PODKARPACKIE PODKARPACKIE - s
p—— =
L o () 200da na slektronicana wysylke faktuny
Nabynca @~ X
Unagi

@ Rk & Wyidcie

Gtéwne miejsce zajmuje okno z listg wszystkich klientéw. W gérnej czesci zlokalizowano panel
przyciskow sterujacych poszczegdlnymi pozycjami na liscie:

Lista kontrahentéw @sal |||y @l e 9 > B b Nowy = lsur A Edycia [ Zapisz S Al

Aby doda¢ nowego klienta do bazy, klikamy na przycisk # M | Kreator nowego kontrahenta jest

rowniez mozliwa na liscie gtéwnej kontrahentéw, po kliknieciu na przycisk i)

Okna pdl zmieniajg kolor na turkusowy i mozemy zaczg¢ wprowadzaé dane. W pierwszej
kolejnosci uzupetniamy pola Nazwa, Regon i NIP w przypadku firm, lub Nazwisko, Imie, PESEL
w przypadku oséb fizycznych. W obu przypadkach uzupetniamy pole Typ oraz opcjonalnie pole
Akronim (jezeli chcemy, aby zamiast ostatniego cztonu w numerze konta pojawiata sie witasnie ta
skrocona nazwa — wiecej o akronimach w pkt. poswieconemu zaktadaniu kont). Pola uruchamiane
zaktadkami w dolnej czesci ekranu, czyli:

Kontak! Adesy Kalegoie Oscba  Fowigzania Opis g Banki [Bf KontaFK [ Spreedaz |7 Zakup |3 Finansowe [ Optaly Umowy | 4 Nolyods | Upomnienia | § Wezwania Dane osobowe  Obeigzenia  Inne
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Nie musza by¢ wypetnione obowigzkowo, zacheca sie jednak do ich uzupetnienia — pozwala to na
unikniecie pomytek np. w sytuacji, gdy imiona i nazwiska dwdch oddzielnych kontrahentéw sg
identyczne. Po wprowadzeniu danych mozemy zatwierdzi¢ je i dodad finalnie kontrahenta do bazy

przyciskiem , lub wyjé¢ z okna nie zapisujac wprowadzonych danych przyciskiem X #ni

Dla utworzonych juz klientéw mozliwa jest edycja danych za pomocg przycisku =< Edveia
(oczywiscie po wczesniejszym zaznaczeniu interesujgcego nas klienta), lub usuniecie go z bazy

przyciskiem =Y (warunkiem tej operacji jest, aby konto przypisane do danego kontrahenta nie
zostato uzyte podczas dekretacji w zadnym dokumencie).

Edycja danych jest réwniez mozliwa na liscie gtéwnej kontrahentéw, po kliknieciu na przycisk .

W dolnej linii panelu przyciskOW s roucess kommsnenss ~ o x
sterujgcych umieszczono trzy przyciski Rozliczenia kontrahenta

Pokaz wedkug kont Stan na dzierd | 10.10.2023 [ERd
odpowiedzialne za faktyczng obstuge |iwmee o

s . . . !WSZLJS“UE 2020014 221-03-08-0001  221-03-03-0006
rozrachunkdw. Pierwszy z nich, przycisk

™ Pokaz wigosi

Sl Niiczeria , otwiera o kno informa ch ne | Naleznod : 889 Zobaviazania 53 966,33
. . ;.. Nadpiaty : 0,00 Nadplaty : 912,00

o stanie naleznosci i nadptat wybranego
Faktury : 108,89 Faktury : 54 066,33
kontrahenta. Znacznik Pokaz wedtug kont Foktury orety 000 Faktry borety 000
Faktury do zaplaty : 8,89/ Faktury do zaplaty : 53 966,33
pozwa la w przypa dku kontrahentow Fakiry zaplacone : 100,00 Faktury zapfacene : 100,00
A A A A Faktury saldo : 8,89 Faktury saldo : 53 966,33
przypisanych do kilku kont na zmiane widoku _— — _— —
rozliczen z ogdélnego na poszczegdlne konta. T 000 T o0
Wpfaty do przypisania : 0,00 Wypfaty do przypisania 912,00
KO nta te 561 WéWCZBS WyS’WItha new paSkUZ Wptaty przypisane : 100,00 Wypfaty przypisane : 100,00
Wipfaty saldo : 0,00 Wypfaty saldo : 912,00

Wszpstkie  201-020014  221-03-05-0001  221-03-03-0006 [0 msmmmiuntan % i

) Pokaz wigcs] ..

Przy pomocy kalendarza umieszczonego obok zaktadki Stan na dziert mozemy ustali¢ doktadny
zakres czasowy informacji w oknie. Podobny kalendarz uruchamia sie po zaznaczeniu znacznika w polu
Tylko wymagalne, gdzie okreslamy date, do ktérej beda drukowane obroty.

Kolejne z przyciskow, — Frtsemese o - o %

Zestawienie zobowigzar

i fzzbeimia - noswalajg  na  operacie ... ..

Witpkie Wrapskie

odpowiednio na stanie Naleznosci oraz . =
1 k| R [no|wdus|te]  Rosi | k[D[S| M H ek Karlo Pasgd | Kt Kozl |

Deliely | Keleka | % Korirla

Zobowigzan. Okna, ktdre sie uruchamiajg po

B DW/O0I02/Z3 201-02-0014 600-60015-2007-027 100,00 100.00

e 4081 0 oo R WS v B o
ich nacisnieciu wygladajg identycznie, .-
réznica tkwi jedynie W typie obroto'w’ jakie o om e | gy Rozliczone Soldo Wymogaine | Wym. ltublegiych | Wym. roku bl

Zobovaqranie 190/ 0,00 100,00 100,00 0,00 100,00

obstugujg. Centralne miejsce zajmuje tutaj

gslem kwota Rozliczone Sakdo Wymagane | wym. lat ublegiych | wym. roku biez.

lista faktur naleznosci/ zobowigzan oraz

T 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

przypisanych im wptat/ wyptat. Pozycje - o o amo omn
mozemy zaznacza¢ pojedynczo, klikajac e | T e | | oo
myszkg na znacznik umieszczony po lewej e[| - S - ue

B Dk & Widce

stronie nazwy dekretu. Istnieje réwniez
mozliwos$¢ zaznaczania/ odznaczania wszystkich pozycji na liscie przy pomocy przyciskow s
powyzej listy pozycji. Ponizej usytuowano pasek zakfadek przetgczajgcych rodzaj informacji o danej
pozycji ksiegowej w dolnej czesci okna. Zaktadkami mozemy wyswietla¢ informacje o Szczegdtach

danego dekretu, Rozliczeniach przypisanych do dekretu oraz Podsumowanie dla danego dekretu.
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Pozycje na liscie mozemy oczywiscie filtrowa¢, korzystajgc z dwdch rodzajow filtra. Pierwszy
Pokaz

O wszustkie O roziczone
Z nich  © nermaiczons filtruje dekrety tylko i wytgcznie pod wzgledem ich rozliczenia. Drugi z filtréw
jest juz duzo bardziej rozbudowany, mozemy tutaj segregowac dekrety wg ich Rodzaju, Dziennika,

Kontrahenta, jego Konto oraz Paragraf.
Powyzej listy pozycji usytuowano pasek przyciskdéw zarzgdzajacych pozycjami na liscie:

O %Naliczen\a E3 Rozrachunek. @lﬁﬁozrachunki |= Dekrety @ Kartoteka % Kontrola ] < 4 Bl

1 2 3 4 5 6 7 8
Znaczenie poszczegdlnych przyciskow:

1. Zaznacz/ odznacz wszystkie pozycje;
Podsumowanie stanu rozrachunkéw na danym kontrahencie, zaréwno po stanie Naleznosci,
jak i Zobowigzan;

3. Wyswietla okno informacji o danym rozliczeniu pod wzgledem stanu jego rozliczen;

4. Okno wszelkich rozliczen zadekretowanych jako rozrachunkowe dla danego kontrahenta:

- - —
| @ Lista dokumentéw kontrahenta = m] *

Rozrachunki: BUK SOFTRES SP. Z 0.0.

© Konto kontrahenta () Syntetyka kont Paragraf Powigzani Fiozrachawane Stan -
' wszpstkie Naleznosd : 8,89 | Zobowigzania 53 966,33
{ 201020014 ~] [wsayetiie parayaty || O hie | O ierceliozone | Nadplaty : 0,00  Nadpiaty : 912,00

: Maleznodei  \Wpkaty [naleznoge]  Zobowigzania  wiypkaty (zobowiszania]  Fozliczenie WM - M4 Rogliczenie nale2nooi - wptaly  Rozliczenie zobowiazania - wyphaty  Pobieranie wpkat

[ Zobowigzania Eliksir FZr Rozlicz Pokaz =] Grupyj W Usuri 14 < [ 2]
| [x]l R | Rodza) ‘ K |Dala wiystaw ‘ Data pkatn. | Data rozlicz. | Nr dz. dekretu | Symbol zew. ‘ Kawota ‘Kwnla rnzl\czl Kwata poz | Fonta |
| |:| ZOBO 03.10.2022 02.11.2022 BO/00036/23 FV 40/2022 52 978,33 0,00 52 978,33 201-02-0014
ZOBO 03.10.2022 02.11.2022 BO/00037/23 FV 40/2022 888,00 0,00 888,00 201-02-0014 |
3 nﬂ 7080 | |25.09.202325.09.2023 |25.09.2023 |[DW/00008/23 | | 10000/ 100,00 201-02-0014 |
1 Suma kwataskwota rozliczonaskwota pozostaba 54 066,33 100,00 53 966,33
dz4
Szczegily  Fiozliczenia
Rozliczenia do wyb bowiazani Idido.. | [ Rogiczenia M) Cofrij ) Cofrij o4 B B
[=][ B Rodza) K. | Data wapstaws. | Datas pratn. | Data roziicz. Nr dz. dekretu Symbol zew. Fuwota ROZ [ Fwota rozlicz.| Kwata poz. Konta

25.09.2023 |25.09.2023 | 25.09.2023 |DW/00007/23 100,00 100,00 100,00 0,00)201-02-0014

HREL

i = {a Cirukeuj

Okno, oprécz standardowe;j listy wszelkich pozycji zawiera réwniez przyciski dajagce mozliwosé
rozliczenia dekretu, jak i cofniecia tej operacji;

Przejscie do dokumentu Zzrédtowego wybranego rozrachunku;

Przejscie do kartoteki klientow;

Kontrola dokumentu pod kagtem poprawnosci przed przeniesieniem do formatu Eliksir;
Przyciski nawigacyjne.

O N oW
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Odsetki

Ustawienia odsetek
Typy odsetek na kontach

Dostepne typy odsetek to: ustawowe,
handlowe, handlowe od 2016, handlowe
dla podmiotdw leczniczych, podatkowe
i kapitatowe.

od
mozna

W  zaleznosci rodzaju dokumentu
przypisac
odpowiedni sposdb naliczania odsetek od

zalegtosci.

(naleznosci) mu

Definicja odsetek prezentowana jest na
koncie kontrahenta i jest domysinym
typem obowigzujgcym dla  wszystkich

dokumentdéw kontrahenta.

W Dane konta - o x
Konto: 221-01-003-0002
Nezwa (5]

[ Syntetyka (] Przeliczeniows 1610063
221-01-003-0002

Segment 0002
Wgenerowane  (JBlokada Nrsys:
Konto Nadrzgdne: 221-01-003

Dachody pozostate

Koo Sprawozdania Powigzanie Powisdomienia ‘\Wepohicziatowcy

Kontrahent RESTAURACJA WACLAWOWKA IWONA KOLASINSKA & X

| [ Nie naliczaj odsetek ([ Korto praypisu odsetek [ Domyéing typ odsetek: | ustawowe ~

Kanta przypisane do dziennika: v X PRozwiniecie analityki ~

Domyéine konta przeciwstamne X Pawigzanie analityki: ]

Konto dochodiw Vat X

Razliczenia weejemne jednostek:

(DKonta jednostki x Kanto rozl, waajemnych: v

Budiet

Typ razliczen bud:etowych V| [X Migjsce ksiegowania: VX
Darmysina strona Ksiggowean v

B

, .
® et - o x| Domyslny typ odsetek przypisywany
| Dekretacja dla dokumentu | . . .
B T B I == —@ | Jest do rozrachunku, mozna go jednak
Dziernik DD Mr poayejl |[DD/00043/18 3 Data wystamisris 2018-12-31 5-|@® . . es e ..
Dot 5] 8 zmienié poprzez wejscie w tryb edycji
Rodzs dekretacji NALE INaleznose z tytuhu sprzedazy (bez rozliczert VAT) Diata phainesci 2018-12-31 o-| @ [ ; . . . ..
— dekretacji i wybdr odpowiedniej opgji
Nazwa 8
[ < Wwi |221-01-003-0002 =] ofs- [RESTAURACIA "WACLAWOWKA" IWONA KOLASINSKA
2 o z menu typ odsetek.
Konto WM& 720-01 =l !1! Przychody z tytulu dochoddw budzetowych - dochedy podstawowe
Paragraf 700-70005-0470-001 ;—j -» G - oplata 7a oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste
() Stono paragrafu ("] Potigcenie  Rodzaj Dochody Miejsce Przypis
Zadarie |BF-D01-D-W-6 =) -» |Dochody gminy
Symbol zewn, PK Kwota 500,00
Umowa o
Klasyfikacia CPY &
Wydatki struktur. £ [ws
Odsetki [ Nie nalicza) odsetek LTypndselek ustawawe i ]

Lista dekretow dokumentu  Naleznosé ohbwna dla odsetek.  Opis dekretu
Lista dekretow dokumentu [“Dokument 4 B B
Z| 75| P| N pozii
» 43

Konto W
221-01-003-0002

Kwota Flodza

500,00 | NALE

Konto Ma Paragraf

700-70005-0470-001

Data wpis. | D4

720-01 2018-12-31 20}

| F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

IC X oo
Konto przypisu odsetek W oo - oo
Konto: 750-03
. . ;. Segment 03 Nazwea: Przychody finansowe - odsetki )
Na planie kont warto opisa¢ jedno konto, | s Cdme oo e Moo T
, . . ., Kanta: 750-03 Nadrzedne: 750
ktére bedzie stuzylo do przypiséw Fraychacty nanove
. Konto  Sprawozdania Powigzanie
odsetkowych (konto przypisu odsetek). g 5 =
. . . . () Nie naliczaj odsetek. 18 Konto przypisu odsetek
Oznaczenie konta tg informacjg pozwoli na
Konto preypisane do dziennike: | DF - (03) - Dziennik docho ~ % Pozwinigcie analityki v
zidentyfikowanie ~ domyslnego  konta | eemsreteroprasisins B Fembe @
Konto dochodaw Vat @ X
i i e Rozliczenia wzajemne jednostek
przeciwstawnego dla dekretacji przypisow | e o ot s
OdsetkOWyCh (O_NALE)' Eui;?mz\iczen’budzemwych Dochady vl % Miejsce ksiggowania: |Preypis |

Domyslna strona ksiggawart: | MA

Funkcjonalnosé¢ ta jest wykorzystywana
w kreatorze dekretu ztozonego oraz

generatorze przypiséw odsetkowych.
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Oznaczenie paragraféw jako odsetkowe dla dekretacji ztozonej

W definicji paragrafu dostepny  ® oumepeagan - o x
jest parametr okreélajacy czy Paragraf: 700-70005-0920-001

Segment 001 EB Nazwe: G
wybrany element jest klasyfikacja () Synteka I Praslicesniows Wygenerawane [ Blokada Nroys: 1672647

" Pamgmt 700-70005-0920-001 Nadragne: 700-70005-0920
odsetkowa tzn. czy na wskazanej e pe——
. Paragral  Powigzanie

kartotece  bedg  ksiegowane ® :

Twp paragrafu: Dochody Inne ~ Fundusz sotecki Wyt atak nisveygasaacy
odsetki od naleznosci zalegtych.

Konta planuWB ¥ Dziennik ksiggowania planu WE: ¥ Przepisz

Ta informacja jest niezbedna do
zautomatyzowania procesu pobierania odsetek od naleznosci wptacanych po terminie.

Kreator dekretu ztozonego zostat wyposazony w mozliwos¢ automatycznego podpowiadania paragrafu
dla pobieranych odsetek. System wynajduje odpowiedni element planu budzetowego zawezajac
zakres selekcji do rozdziatu budzetowego naleznosci gtéwnej.

@ Dekret zlozony - O X
W przypadku gdy zostanie | Yo e e ——
znaleziony jeden element jest on | ‘e 0 e
automatycznie wstawiany do | . o e G

propozycji  dekretacji, jezeli

| Szablon dia dekretéw (F5) | Riozrachurkii odsetki (F5) || Propozycie dekietom (F7) _Nowe dekety i roerachunki (FB) | Bians odsetkowy (FS)

kreator wyszuka wigcej niz jeden | ooy dewenay o
Propozycje dekretéw
paragraf spetniajgcy warunek | T e oot e ovemma
Zgodnoscl rozdzlafu WOWCzas = NAE DP/00023/23 51278,91 5127891 WPLA 13001 2101 010-01010-0960
=T NALE DR/0002323 5698,98 569898 O_WPLA 130-01 22101
w polu klasyfikacji budzetowej
pojawi sie wpis ???-??7?7?7-?77.
Zadaniem operatora jest | _
. . . Kot wptaty Kwota rozliczer rozrach.  Kwota rozliczef poz. Kwota nadplaty ccini oz
Wybranle Od pOWIeanegO 100 uus,un 100 000,00 0.00 F 0,00 i :dd 1ETER
yeja pozyci
elementu poprzez naCiénieCie | Slx;nu«au\gsfatudekretnw iugm;;r:;elzmsmgmwne. ?:'muauz:{;getek l:;zstamdnmzp\sama VS o0
kIaW|SZa Edyc:ja pozyc:ji Status: Kwoty zgodne
F1-Pomoc, F5-Szablon, F¢ F je dek 6w, dek i -
| = i % Dalej X Anubi

Informacja *

W przypadki nie wybrania klasyfikacji odsetkowej pojawi sie
komunikat informujacy o braku przypisania klasyfikacji budzetowej o Niepoprauns propazyga dekretag
ie uzupetniono paragrafu 777-7777-777,

do dekretu odsetkowego dla ktérego wystepuje wiecej niz jedna |
analityka w rozdziale. :
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Powigzanie dekretu odsetkowego z naleznoscig gtowng

System posiada mozliwosé powigzania dekretu odsetkowego (O_NALE — przypis, O_WPLA — wptata)
z dekretem naleznosci gtéwnej. Bezposrednio po wprowadzeniu dekretu, przy probie zapisania danych
program wyswietli ponizszy komunikat:

naleznosci gtdwnej.

o Dla dekretu odsetek od naleznosci nie ustawiono
Czy mimo to kontynuowac 7

L Tak Mie

Aby powigza¢ dekret odsetkowy z naleznoscig gtéwng nalezy ustawié sie na zaktadce Naleznosci

gtéwna dla dekretu odsetek i za pomoca klawisza 772 wykona¢ powigzanie.

.rQ Dekret - ] %

Dekretacja dla dokumentu

Miesige/R ok .-".-" D ata wpizania |11-1U-2023 | Drata zdarzenia |11-10-2023 [Eikg | @

: Dzienrik Nr pazycii DP/00013/23 3 Data wystawienia [L1-10:2023 ]
| Data zaliczenia |11-1U-2023 [Ekg | B
| Rodza dekretacii [0_WPLA | |wptata z tytuhu odsetek od naleznogd | Data phatnosci [11.10.2023 B-| @
Mazwa Odsetki od nieterminowej platnosci [FS/000002/09/23]
E Kanta WH |130—01 | = s |Rachunek biezacy jednostki |
| Konoma[20101 | =) ds: [kowaLsKI JAN |
| Paragraf |?00—?0005—0920 | H - |Wp47wy z pozostatych odsetek |
[ Starna paragrafu [CJPatigcenie Fodzsj |DOCh ody | Migjzce |DOCh6d |
Syrbal zewn. FS/000002/09/23 Kwota 0,26
Uriows | IFEES
Klasyfikacia CFY | | = | |
Odsetki [ Mie nalicza) odsetek, Tup odsetek.  ustawowe ~
Lista dekretdw dokumenty  Maleznosé ghdwna dla odsetek  Opis dekretu  Spgnatury
Dekret naleznosci gléwnej dla dekretu odsetek Pokaz [Ffu Prevpisz .
Bo 2 R T G 5 P NobDoTo Konta wn Konto Ma Paragraf Kwota rozliczana Kwota pozostata
» @ 201-01 700-70005-0750 0,00 25,00
Rodzai dekretacii NALE | Dziennik DP ||op/oon12/23 | Data wystawienia [01.09.2023 |
Nazwa FS/000002/09/23 - Faktura sprzedazy VAT | Data pratnosci 08.09.2023 |
Symbal zewn. | | Kwota | 25,DD|
F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
@ Now (i) * Aol
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Wytaczenie naliczania odsetek

System posiada funkcjonalnos¢ pozwalajgcg na wytgczenie naliczania odsetek dla wybranych
rozrachunkéw. Stuzg do tego parametry umieszczona na formularzu parametrdéw konta oraz dekretacji.

@ Dane konta = (m] x

Konto: 201-02

| Segment: 02 Nezwa: SOFTRES SP.Z 0.0. )
[ Syntetyka ] Przeliczeniows wygenerowane [ Blokeda Mr sys 360970

:KDNDZ 201-02 Nadrzedne: 201
Fozrachunki 2 odbiarcamii dostawcami

|K0nt0 Sprawozdenia Powigzanie Powiadormienia Wspdtudziatowoy

| @ Bilansowe @ Rozrachunkowe Kontrahent SOFTRES SP. Z 0.0. ®
[ Kenta praypisu odsetek Domyélny typ odsetek:  ustawowe ~

Konto preypisane do dziennikea: v X

Dornyélne konto preeciwstawne: *®
Konto dochaddw Wat: x

Budiet:

Typ rozliczer budzetowych: v X Migjsce ksiggowania: V‘ ®
Dornyélna strona ksiggowai: ~

C K

[ .
B Dekret = [m] x

Dekretacja dla dokumentu

| Miesiae/Riok | 10|7] 2023|/ 361063 Datawpisania 11102023 | | Data zdazeria [11.10.2023 -8
f Dziennik. |DP Nr pozyii [DP/00013/23 F) Data wystawieria |11.10.2023 B~ | ]
Data zaliczenia |11.1D.2023 @~ | @
| Rodzaj dekretacii NALE Maleznosé z tytuh sprzedazy (bez rozliczer VAT) Dats pratnodci |11.10.2023 @ | @
Nazwa Decyza - zajecie pasa drogowego
| Konto'wM 221-01 = éi[lé BUK "SOFTRES" SP. Z 0.0.
FEonto M4, 720 = élé Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
Paragraf [700-70005-0750 =| - [Wplywy 2 najmu i dzierzawy skiadnkdw majatkowych Skarbu Paristwa, jednostek sa
[ Stomo paragrafu [C)Potrgcenie Rodzsj [Dochody Miejsce Przypis
Symbaol zewn, Kwota 230,00
Umowa x
| Klaspfikacja CPY -3

Odsetkil @ Mie nalicza) odsetek Typ odsetek  ustawowe ~

| Lista dekretow dokumenty  Naleznosé ghéwna dla odsetek  Opis dekretu  Spanatury

Lista dekretéw dokumentu Dokument < < B Bl
Z T S P Mrpozyci Kuwota Rodza) Konto Wn Konta Ma Paragraf Data wpiz.  Datap,
L4

| F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

| ® Nowy [Ins] Zapisz K Ao
L -

Wiaczenie przetgcznika w pierwszym przypadku skutkowaé bedzie pominieciem naliczania odsetek dla
wszystkich rozrachunkéw powigzanych z kontem kontrahenta, w drugim przypadku wytgczenie bedzie

obowigzywac dla wybranego dekretu.
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Generator przypisow odsetkowych

W module Windykacja dostepna jest opcja — Generator przypisdw odsetkowych. Jest to funkcjonalnos$¢
pozwalajgca na naliczenie i automatyczne zadekretowanie odsetek od naleznosci zalegtych (Naleznosci
nierozliczone) oraz zaptaconych po terminie ptatnosci (Naleznosci rozliczone).

W celu przeprowadzenia procedury naliczania odsetek od naleznosci nalezy w pierwszej kolejnosci
zmieni¢ kontekst pracy wybierajac klawisz zmiany kontekstu (51 (1), w wyswietlonym oknie nalezy
wybraé dziennik, w ktérym chcemy naliczyé odsetki, np.: Dziennik (2) — DF — (03) — Dziennik dochodéw
pozostatych, a nastepnie zatwierdzi¢ dokonany wybor klawiszem (3).

Baza: Niewsadoma.
System finansowo-ksiegowy Firma: Urzqd Gminy Niewiadome
Wersja programu - 4.4.9 Plan kont: Plan kont 2023
Wersja kompilac)i - 4.4.9.5

Dziennik. DW - (02) - Dziennik wydatkow

Miosae donyiry  Miesi syslemony
ot Rok 2023 Patdziemik Styczen
TEST Status dokumentéw:. Zarejestrowane
<= | Definicja planu kant Przegiad dokumentow | delretow - fﬂ:’:}lﬂ'ﬂxﬂm k.
":—j ~ = g W Kontekst x
Ll | Wybiér kontekstu pracy
| Modyfkacia struktury Masyfikacy , / Rejestracia dokumentow | pozyc) . —
"EJ stan reakzacy budzety D Firma: Urzqd Gminy Niewiadome @
Qbroty na Kasy e
Flan kot Plan kont 2023 [2023] . @ Rok 2023 v
l.ﬁjﬂ_:n__ e Dziennik. DF - (03) - Dziennik dochodow pozosti - &3 o
1 s A S| Chekion shkiranics dagi
;@ = Wartoéci domyéine:
Missiac i Stat
® @
11102023 Czas  Program System ksiegowy wAAS9 dia UG

Uzytkownik: ADM [ADM]

Nastepnie przechodzimy do zaktadki Rozrachunki -» Windykacja -» Generatory przypisow
odsetkowych, mamy tutaj dostepne funkcjonalnosci pozwalajgce na naliczenie od zalegtosci dla

rozrachunkow niezaptaconych — Naleznosci nierozliczone oraz zaptaconych — Naleznosci rozliczone.

W System finansowo-ksiegowy = [- IS
Katalogi_Plan kont _Budzet _Obroty ([Rozachunki ) Bank _Rejestry Oplaty Wydruki Siowniki Parametry Pomoc Koniec
Dene @1 @ % % () & @ # Kertoteka kontrahentow | o

Bz Nieviadons
oo L pescm— Fima: Urzad Giny Niowindome
Wersja programu - 4.4.9 S
Wersja kompilac)i - 4.4.9.5 87 Konta rozrachunkowe Plan kort. Plan kont 2023
fig Rachunki

Dziennik: DW - (02) - Dziennik wydatkow

3 Weryfikacja rachunku bankowego platnika VAT Miesigc domyding~ Miesiae: systemony

platnikow Vat Rok: 2023 La:dnevm‘» Styczen

TEST Wszystkie rozrachunki Status dokumentéw: Img]e!lmwune
Plan kont ¥ Rodiczenia * | sprawozdania s
<= | Definica planu kont . = Sprawozdania 2 wykonana <
E ~ad J Praeglad cbrotow na kontach t.“i budretu

— Zestawienie rozrachunkéw » Hed

i ¥ Kontrahend i rozrachunki
;Ejn-mu-ahm [ windypac ] ¢ Rejestr wezwar do apiaty
N & Rejestr upomnien 3
Elektroniczny wydag bankowy
" Defricsa zadar budzetowych B = i@ Naleznoici do tytuléw wykonawczych

'ZEJ s | barkowych @ Rejestr not odsetkowych

# =]
[‘W{. Naleznosci roziiczone

11102023 Caas  Program System Finansowo-ksiegowy wAAS dia UG Niewiadome Uzytkownik: ADM [ADM]

Metoda naliczania i dekretacji w obu przypadkach jest identyczna, wiec procedura jest opisana dla
przypadku — Naleznosci nierozliczonych.
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Pierwszy etap polega na wskazaniu warunkéw selekcji danych ktére bedg podlegaty przetwarzaniu,
w tym celu wybieramy z menu Rozrachunki < Windykacja = Generatory przypisow odsetkowych =
Naleznosci nierozliczone. Wyswietlone okno zawiera informacje o dacie — Stan rozliczen na dzien (1) -

data, dla ktorej bedzie uwzgledniany stan rozrachunkéw.

@ Wybér rozrachunkéw = (m] ®
Warunki wyszukiwania W  przypadku naliczeri  kwartalnych warto
Rodza] rozliczeri Neleznogci filtrowaé po syntetyce konta co utatwi
Stan rozliczef na dzied  11.10.2023 B . . . . . .
przypisanie odpowiedniej klasyfikacji
Data wpisania od [E] do . budzet id 3
uazetowej ao przypisu.
Data wystawienia od [E] do 2 przyp
Data platnosci od [E] do
Dziennik [DW] (02) - Dziennik wydatkdw by
Grupa kontrahentdw W X . .
contahent I Wybrane parametry naliczenia
| H H ‘wihierz
R zatwierdzamy klawiszem (2).
Paragraf E| L.
- o= System rozpocznie naliczanie wartosci
Grups Ro-H x o czym bedzie informowat pasek postepu.
Kod CPV
Faktury @ Nadptaty [
Tylko wymagalne na dziefi 11.10.2023 i5]
Naliczenie odsetek w okresie:
od dnia: 01.01.2023 do dnia: 11.10.2023
- Grupowanie:
minimalna kwota odsetek 0,01 Olusiahayia
. — . - (O kenta kentrahenta
(8 Pomir odsetki zaptacone [] Pomin przypisy odsetek (] Uwzglednij przypisy niepowiazane
[E]] Cayéc g K A
W Zestawienie zobowiazars - o X
Zestawienie naleznosei
‘Warunki wyboru: Stan na: 11.10.2023
| Rodzaj Daierik Kantrahent Kanto kortraherta Paiagiaf Pokas . .
s B el — o o O e e W kolejnym kroku zostanie
1
=) Naliczenia omachunek &8 Rozachunki chie anotcks | 1% Kentioa Zaart : 4
2 S [ Fesocos Powstur | ooy | ffewes | Wi | w4 > | wydwietlona lista rozrachunkéw, dla
[ K R NowzUpTw Fodi K D 5 Hidokde Nrdekreide Kerto Paragraf Kuwols  Knola ozl
3 NALE DFj00002/23 221-01 700-70005-0750 1 596,00 0,00 | , . o
NALE DP/00002/23 221-01 700-70005-0750 74 659,00 0,00 ktorych System nallCny Odsetkl, Za
[ ¥ NALE &7 DF/00001/23 221-01 247,02 100,00
NALE DP/00002/23 221-01 429,00 0,00 . .
- omocy ikonki (1) zaznaczamy
124 p
Koty rozashunku . .
Koty rorachuniu e 430% | Kwota/odset Rozliczone Saldo Wymagaine | Wym. Iat ubiegiych | Wym. roku biez. WSZVSt kie eleme nty Z I |5ty;
(oo 1596,00 0,00 1 596,00 1596,00 0,00 1596,00 . . .
e a nastepnie naciskamy klawisz
Saczegdty  Fiosiczenis  Podsumowaria 7 Przypis odsetek (2 )
Padsumowanie zestawienia Ogdtem kwota Rozliczone Saldo ‘Wymagalne Wym. lat ubiegtych | Wym. roku biez. .
Naleznoéci 76 931,02 100,00 76 831,02 76 831,02 0,00 76 831,02
Odsetki: 01.01.2023 - 11,10.2023 142,08
Wptaty do naleznosi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Zobowiazania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Wiyplaty dia zobowiazait 0,00 0,00 0,00, 0,00 0,00 0,00,
@ & Dukii o 7 Praypis odsetek 2 Whiscie

Program nastepnie zapyta o umiejscowienie dekretacji (nowy dokument lub juz istniejgcy), wybieramy
Utworzyc¢ nowy dokument ksiegowy (1) nastepnie naciskamy klawisz (2).

| '@ Wybkér operadji

O

Wybdr operacji

| O Utworzyé nowy dokument ksiegowy

| () wybrac dokument ksiegowy z listy

@) Ko
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Uzupetniamy nagtéwek dokumentu, wybieramy Symbol (1), wpisujemy Symbol zew. (2) oraz

Nazwe (3). Formularz zatwierdzamy klawiszem (4).

| B Nagtowek dokumentu = o pe
| Dokument: W przypadku naliczer kwartalnych nalezy
Miesiac/Rok| 107 2023 Numerwpis 361079 Data wpisaria [11:10.2023 EMIE] cofngc sie z terminem pfatnosci o jedne
e iz I B e 518 - dzieri, aby odsetki w sprawozdaniu byty
Symbal |PK ~| & Nrsymbalu PK-00002/23/0P "3 Dstawystawienia [11.10-2023 ERIE] :
pokazane jako wymagalne.
Symbol zew. pk % [ Dataplatnogei 11.10.2023 o~ | Elea
Nazwa Przypis odsetek] e
Modylikowst | < ADMINISTRATOR> -
! Kontrole:
Suma kontrolna dokurmentu
Kontralna kwota hilansows: da| - x

Fi-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dekumentu, Esc- Anuluj

=

Qo= xww

Kolejny etap to  WSKAZani@ '@ sbiongeneronaria debeesim odetkamyen ~ o x
odpowiednich warto$¢  dla Dane przypisu edsetek
Findzsi dekietacic [0_NALE
szablonu generowanych dekretow Msaws Prrypis odsstek 73 okres 01.01.2023 - 11.10.2023
. | B8 Przypisz odsetki na konto konliahenta z naleénosci
odsetkowych, pola aktywne nalezy — ey
1
uzupe’mié wybierajac ikone Konto Mé: [750-03 a W -> [Przychody finansowe - pozostale dochody
. Faagia: [700-70005-0920-001 Q % - [Pozostate odsatki
stownika. oczai, Dochody
Misjsce ksiegowania: | Przypi B
| Miet g rzypis e{ |
Zadanie: |BF-D01-D-W-G a ¥ > Dochody gminy
Pola wymagane w formularzu to:
° Qi) xom
| @ Wybér konta Ma - N - o x
1. Konto MA - wybieramy z listy, ! Wybir konta Ma
. Konta  Fil
konto przyplsu Odsetkowego, <zawez do szymbolu (F4)>  (Jpamifimaske | <ZaweZ do nazwy konta (F3)> @R < 4
. . 12236
np. 750-03 (1) i zatwierdzamy | s ixonto Narwa v optata -
A 720-02 Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
H winbierz A 720-03 Przychady z tytutu dochoddw budzetowych Dochody
klanSZem (2)' A 750-01 Przychody finansowe 1
A 750-03 o Praychady finansouse - pozastate dochody Dochady !
A 751-02 Koszty finansowe Wydatki
| dentyfikator Nazwa ]
Adres:
Pesel NP
F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Hazwa)
Pekne dane = Drzewo i Kartoteka [E] salda e = Wyiscie
| @ Wybér paragrafu h - o x
2. Paragraf — wybieramy z listy | Wyhor paragrafu
Kanta  Filtr
kIasyfl ka le budietowych, <zawez do szymbolu (F4)> (] pomiAmasks | <Zawez do nazwy konta (F3)> B 9 & o
e
np. 700-70005-0920-001 (1) 5'meet QS rr————

700-70005-0770-004
700-70005-0770-005
700-70005-0870-003
700-70005-0920-001
700-70005-0970-004
700-70005-0970-007
700-70005-0970-019
700-70005-0970-024

i zatwierdzamy klawiszem

(Foommn ) 1) .

> »
EIN]

700-70005-09

przeksztaicenie prawa uzytkowania wieczys
sprzedaz terenéw inwestycyjnych

Sprzedaz zlomu

Pozostate odsetki

G - Bezumowne karzystanie

Wptywy z réznych dochodéw

wplata odszkodowania

zwrot kosztéw wyceny nieruchomosci

F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)

Petne dane.

(1) i zatwierdzamy klawiszem (2).

T Dreswn

Miejsce ksiegowania — wybieramy z listy Przypis

[ Salda o & wiicie

O

| @ Miejsce ksiegowania X

Miejsce ksiggowania
Dochody - Dochad
Dochody - Dochéd i odpis
Dochody - Dochéd i przypis
Dochody - Odpis

Dochody - Plan finanso
Dochody - Prz 1
Dochody - Wphywy

Dochody - Wphywy i dochod

[ @

O 5 xom
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4. Zadanie (o ile s3 uzywane W= L
Wybar zadan

w jednostce) — wybieramy z listy e m

, . <zawe? do szymbolu (F4)> (] pomifi maske | <ZaweZ do nazwy kanta (F3)> M4 B B
zadan budzetowych, np. — T
S | 7adanie Nazwa Tvp
BF-D001-D-W-G i zatwierdzamy * mooowa @ oo o

klawiszem [ B wybirz | (2). > leDoro v - dochody gminy bochoty

F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)

Petre dane | T Drazwn Es B o@ e
Uzupetniony formularz Szablonu dekretacji nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem o Zatwirct | (5), system
rozpocznie generowanie zapiséw ksiegowych — przypiséw odsetek odpowiadajgcym poszczegdlnym
zalegtosciom. Na zakonczenie procedury system zapyta, czy przej$¢ do dokumentu, w ktdrym zostaty

umiejscowione zapisy ksiegowe:

Pytanie

Wygenerowano dekrety odsetkowe,
Mr dokumentu ksiggowego: DF/00003/23.

Czy przejsc do kartoteki dokumentdw 7

Nacisniecie przycisk Tak (1) spowoduje przejscie do Zestawienia dokumentow ksiegowych
i spozycjonowanie na dokumencie Przypisu odsetek.

@ Dokumenty ksiegowe = [m] X

Zestawienie dokumentdw Ksiggowych [Urzad Gminy Niewiadome]

| Filtr: Status Okres Nr wg symbolu Symbol zewngtizny Nazwa
v v o | Coyséwanek 0 Wszukaj
|
F B Rejest  Whrsjsstuj | = Kanbola |= Pozycie ok Nowy | aEdycia W Ush By By &y &y [ T~ I |
[l B K B Datawpisania Roks/Msc  Sumbol MNrsymbolu Dziennik Nrdziennika Spmbol zew. Mazwa dokumentu Mumer daokumentu Mrwa. ksiggi
3 11.10.2023 202310 PK 3 DF 3 pk Przypis odsetek h— DF/00003/23
b 04.10.2023 202310 PK 2 DF 2 Uchwatlz DF/00002/23
b 01.01.2023 202301 PK 1 DF 1 Uchwatl bilansu otwarcia DF/00001/23

Po wejsciu do Srodka (dwuklik) bedg widoczne zapisy ksiegowe — przypisy odsetek.

| ® Pozyqe ksiegowe [u] X
Dokument: PK-00003/23/DF
Nr/Dziennk |DF/00003/23 DF Data wpisania | 1110.2023 Wystawienia |11.10.2023 Status  Wprowadzony A Edycia
Symbel PK-00003/23/DF Data zdarzenia | 11-10.2023 Platnosai |11 10.2023 Knota kontrolna:
| Symbol zew, Pk Nazwa  Przypis odsetek 1711533
Filtr Konto wn Konto ma Paragraf Symbol zewnetrzny Kwota i
; Cayséwarnek | O Wysaukaj | [
Pozyce - dekrety ] Dok. VAT | B Rozrachunek % Rodics | &3 Romachunki & Mowy | dp.Szablon & Zoiony v [ aEdwia | X Usun
Z R T S U Nipozyei Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwota KwotaWn  KwotaMa  Zadanie Data wpisania Data ptatnoici
: » DF/00011/23  O_NALE 221-03-03-0001 750-03 700-70005-0920-001 P 216,88 216,88 216,88 BF-DOL-D-W-G 11102023 11.10.2023
DF/00010/23  O_NALE 221-03-03-0001 750-03 700-70005-0920-001 P 942,95 942,95 942,95 BF-DOL-D-W-G 11102023 11.10.2023
DF/00009/23  O_NALE 221-03-03-0001 750-03 700-70005-0920-001 P 942,95 942,95 942,95 BF-DOL-D-W-G 11102023 11.10.2023
125
Podsumowanie Suma Wn 2115,95 SumaMa 2115,95|
Nr poz/Dzisnnik |DF/00011/23 DF Nr ksiggi Data zdarzenia |11.10.2023
Nr systemany 1711602)  Data nystamienia [11.10.2023
Fladzai dekretaci [0_NALE Data zaliczenia 11.10.2023 Dataplatnodei 11,10,2023
Nazwa|PrzyDis odsetek za okres 01.01.2023 - 11.10.2023 []
Kento'wN [221-03-03-0001 -> |Opfaty - RESTAURACIA "WACLAWOWIA™ IWONA KOLASINSKA
Konto W [750-03 > [Prychody finansowe - pozostale dochody
Parsgref [700-70005-0920-001 > [Pozostate odsetki
[ Sterno paragrafu (] Patracerie Rodzai |Dochody Misjsce |Przypis
Zadanie [BF-DO1-D-W-G -» |Dochody gminy
Symbol zewn Kwota 216,88
Umowa
Odsetki Nie naliczai ustawowe NALE NALE Nr/symb BO/00065/23 1 649,10 ﬁ\l Pokaz
Fi-Pomoc, F5- Kopia, F6- Howy (Szablon), F7- Nowy (ZloZony), Ins-Nowy (Normalny), Enter-Edycja, Esc- Anuluj, F8- Rozlicz, F9- Generuj (WS), F10- Lista dekretéw
@ ZDuki | Barkod iy Captrik | B = Wyidcie
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Generator przypisow odsetkowych w dokumencie

W menu kontekstowym dostepnym na liscie pozycji ksiegowych (w dokumencie ksiegowym) istniejg
funkcje przypisania dekretu odsetkowego (O_NALE) dla pojedynczej wptaty odsetek (O_WPLA) —
Przypisz odsetki dla dekretu oraz grupowego rozliczenia odsetek wptaconych (O_WPLA) — Przypisz
odsetki dla dokumentu. Opcja w menu podrecznym pozwala na automatyczne przypisanie oraz
rozliczenie odsetek zaksiegowanych na koncie kontrahenta.

W Pozyge ksiegowe — a X
Dokument: WB-00001/23/DP
Ne/Dziennik DP/00004/23 DP Data wpisania | 11 10.2023 Wystawienia |11-10.2023 Status  Wprowadzony a Edycia
Symbol WB-00001/23/DP Data zdarzenia |11 10.2023 Platnosg |11.10.2023 Kwota kontrolna:
Symbol zew. Nazwa | wb 361013
Filtr Konto wn Konto ma Paragraf Symbol zewnetrzny Kwota
Czys€warunek | ' Wyszukaj | v
Pozycje - dekrety jwar| Dok VAT B3 Rozrachunek  F7r Rozlicz élé Rozrachurki <k Nowy <k Szablon <k Ztozony w [ .4 Edycia ¥ Usun
ZRTSU Nr pozycii Rodzaj Konto Wn [ T h" k d"k . = - MK Kwota Kx
DP/00021/23  WPLA 101-01 3 ocla) do schowla delrettw 100,00
b= DP/00020/23  O_WPLA 101-01 |® Pokaz schowek dekretow 2,95
= 53 DP/00019/23  WPLA 101-01 L+ Whklej dekret ze schowka 1 597,05
DF/00018/23 WPLA 225 100,00
/ / 5] Pokaz saldo konta !
5 Kalkulator odsetkowy
F5 Bilans odsetkowy
Przypisz odsetki dla dekretu
Przypisz odsetki dla dokumentu
2 24_ [ Przeksiegowanie odsetek
fsu anie Soma Wa B2 Przeksiegowanie na dzie 1 800,00
Nr poz/Dziennik |DP/00020/23 DP Nr ksiggi %3 Utworz dekret naleznosci do wplaty 3
Nrsystemo || Utworz dekrety ratalne 3
‘ i Data zal )
Rodza dekretacii | O_WPLA B @ Utwérz zapis techniczny dla dekretu :3
Nazwa|Odsetki do rozliczenia - PK #  Utworz zapisy techniczne (ze storna) dla dokumentu
Konto'wN |101-01 > T . indykadj )
¥ okumenty win: acji =
Konto M4, [201-02 - ) L .
ER, Zawiadomienie o zarachowaniu wplaty 3
Paragraf 700-70005-0920 3
[T Storno paragrafu (O Potracenie Fodi ¥ Operacje na dekretach dokumentu
# Renumeruj dekrety (w ramach dokumentu) =
Symbol zewn 2,95
{7 Utworz dekrety z pliku Excel
Umowa o =YzP
Odsetki [ Nie naliczaj ustawowe MALE INALE Nr/sy SQL Pokaz warunek SQL 1596,00 [y Pokaz
== =
F1-Pomoc , F5- Kopia, F6- Nowy (Szablon), F7- Nowy (Zlozony), Ins-Nowy (Nd E A ez e s ko ), F10- Lista dekretdw
= : OO Kasuj ustawienia kolumn .
=2 & Drukui Barkod Hei Czytnil o Wyjicie

Funkcjonalnosé¢ wylicza i tworzy wartos¢ przypisu odsetkowego O _NALE dla dokumentéw o typie
dekretacji O_WPLA.

Jezeli rozrachunki O_WPLA po uzyciu tej funkcji pozostajq czesciowo rozliczone, nalezy kazdy z tych rozrachunkow rozliczy¢ poprzez
. przycisk F3# Rozlicz
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Pobieranie wptaty wraz z odsetkami dekretem ztozonym

Podczas dekretacji, np. wyciggu bankowego mozliwe jest automatyczne pobieranie wptat w rozbiciu

na nalezno$¢ gtéwna oraz odsetki. W tym celu nalezy uzy¢ przycisku 22 \Wybieramy typ WPLA,
a nastepnie uzupetniamy pierwszg zaktadke (Szablon dla dekretéw) dekretu ztozonego:

[ B Dekret zozony - a X

Dekrety zlozone - tryb z odsetkami

| Rodas (WPLA Mazwa - |Wnhta z tyfulu naleznosd Szablon dekretu
Konto 'wi||130-01-001 = & Rachunek biezgcy dochody
Konto Ma||221-01-003-0002 = gz |RESTAURACIA "WACLAWOWKA" IWONA KOLASIHSKA
kwota [655,00] )
Symbol zewn, WB 222 Mazwa Wycag bankowy B

Szablon dla dekretdw [F5)
Szablon dla dekretow - skladnikow dekretu zlozonego x Anuluj

Tryb rejestracji - z pobieraniem odsetek Bt s |2018—11—2? o | E
EATATEREE, Data wystawienia [2018-11-27 B-| B
Data zaliczenia [2018-11-27 B-| B

Data patnodci |2018—11—27 @ | 5]

Cechy paragrafu

[ Starno paragrafu [T Potracenie  Fodzaj |Dochody MieisceﬂDUChﬁd ]]
Klazyfikacia CFY =
‘wipdatki struktbur 3
| Urnowa
: ‘Warasici domyilne da propozycii dekretacii dekretdw zhazonpch Uzyj / Zapisz / Usuf obeche wartodci jako dompéine
[ U2y wartogci domyginpch przy nasteprym dekrecie Uzyj domypsinpch Zapisz Usud

{F1-Pomoc, F5-5zablon, F6-Rozrachunki, F7-Propozycje dekretéw, F8-Nowe dekrety i rozrachunki

a o

Uzupetniamy:

e Konto WN;

o Konto MA;

o  Wopisujemy catkowitg kwote wpftaty;

e Uzupetniamy miejsce ksiegowania (jezeli nie zostato okresine na koncie analitycznym);

e Wybieramy Tryb rejestracji — z pobieraniem odsetek (jezeli nie zostat ustawiony jako domysiny
w parametrach programu);

e Zapisujemy klawiszem k& Z

Nastepnie klikamy w zaktadke Rozrachunki i odsetki (lub klawisz F6 lub przycisk % P ),
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B Dekret zlozony —— - o X

lnforma.cja D.dame Dekrety zloZone - tryb z edsetkami
R naliczania ot ~ 5 5 N
J o nalemogci ( \
| o | rozrachunkéw i odsetek . Szablon dekretu Klawisze funkc_yjne obg!u_gulqce
Kanto N [130-01-001 p— acy dochody naliczenie wartosci
= = - -
Konto M4 [221-01-003-0002 =) sl RESTAURACIA "WACHAWOWKA" IWONA KOLASISKA rozrachunkéw oraz odsetek
Kwota 655,00 —p—
Symbol zewn. WE 222 / Nazwa WWyciag bankow @ 7
/£ azwa Wycag vy & /4
S zabion dia dekeetéw (FS) || Rozrachurkii odse i (F6)  Propozycie dekretéw (F7) | Nowe dekrety i rozvachunki [F5) | Billns odsetkouy F3) Vs
[)(Rozrachunki i odsetki na dzieri: 2018-11-27 | l &8 Rozachurki @ Zacysj 2 Zacaytaj z ocsetkami 1 Edyiui [F10) ]
[x)] 2| Rodzai | K| Datawpst. | Dataptain | Datarozicz. | Nrdz dekietu Symbol zew, Kento Kot rozvachunku [Kwota do rozliczenil _Kwola pobrana | _Odsetki pobrane | Odsebk naiczone Paagref Zadarie
F5/0002/04/16 221-01-003-0002 z 6 X G-D02-D-W-G
NALE 2016-04-26| 2016-05-10 BO/00042/18  FS/0002/04/16 221-01-003-0002 15,41 15,41 15,41 2,75 2,75
NALE 2016-12-12 | 2016-12-26 BO/Q0039/18  FS/0001/12/16 221-01-003-0002 67,00 67] 67,00 8,99 8,99|700-70005-0750-007  G-DO2-D-W-G
NALE 2016-12-12 | 2016-12-26 BO/Q0040/18  FS/0001/12/16 221-01-003-0002 15,41} 15,41, 15,41, 2,07| 2,07
NALE 2017-07-19| 2017-08-02 BO/QD031/18  FS/0001/07/17 221-01-003-0002 8174,00| 8174) 464,41 0,00 755,59 700-70005-0470-003  G-DO2-D-W-G
O & naLe 2017-07-19|2017-08-02 BO/00032/18  FS/0001/07/17 221-01-003-0002 1 880,02} 1880,02 0,00 0,00 173,79
_ y/ 7 - - -
126 7k /| I\
K. rozrachunkéw _ K. do rogliczenia K. pobierana __Ods. pobierane / Dds. naliczone__/ n | \ N — \
8 sumuj zazmaczone pozyce Podsumonanie 833882 833882 629,23 Z K \ Kwota | . N Y Obliczona
(Romadhnek wota Pobierana .
. pozostala Pobierana kwota
dokur BO/00003/18 Data wysta 2018-01-01 pierwotna do kwota kwota odsetek do
[’ u T ata wystawienia 01 e i
i octumen PI0003/18/80 naleznosci icsenia | Maleznosci dsetek brani
nr dekretu [BO/00041/18 Data plainosci [2016-05-10 gléwnej roziiczenia gléwne] odsele pobrania
— z na dzien
Nazwa |Dzierzawa rolna A\ A . Py P AN P
= = naleznosci _dokumentu )
Konto (221-01-003-0002 —> [RESTAURACIA "WACLAWOWKA" TWONA KOLASINSKA gtownej | ~ -
Symbol zew. |FS/0002/04/16 Kwota
67,00 0,00 ﬁ?,nnJ
Paragraf  [700-70005-0750-007 —> [6 - ynsz dzierzawny E— Informacja o zaznaczonej L
E— naleznosci
zadanie |G-D02-D-W-G ~» |6 - dochody gminy ]
F1-Pomac, F5-Szablon, G, F dekretéw, dekrety i
[E] % Dalej o Anuibi

W tej zaktadce, przy wtgczonych parametrach zwigzanych z automatycznym ksiegowaniem odsetek —
w trybie dekretu ztozonego — system wyswietla pie¢ kolumn (odrebne oznaczenie kolorystyczne)
identyfikujace kolejno: kwote pierwotng naleznosci, wartosci rozrachunku do rozliczenia; kwote
rozrachunku, ktéra bedzie rozliczona, odsetki, ktére bedy pobrane oraz petng wartos¢ odsetek
naliczonych.

Dostepne sg cztery klawisze funkcyjne:

e Rozrachunki — przechodzimy do okna podgladu rozrachunkdw danego kontrahenta;

e Zaczytaj— ponowne zaczytanie (rozksiegowanie wptaty) rozrachunkdw zgodnie z ustawionymi
parametrami systemowymi;

e Zaczytaj z odsetkami — ponowne zaczytanie (rozksiegowanie wptaty) rozrachunkéw
z rozbiciem na naleznos¢ gtéwna i nalezne odsetki — niezaleznie od ustawionych parametréw
systemowych;

e  Edytuj (F10) — edycja kwot, zmiana rozksiegowania kwoty wptaty, mozliwos$¢ zaznaczenia lub
odznaczenia rozrachunkoéw, dla ktérych bedg tworzone dekrety rozksiegowujace.
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| @ Liste dokumentéw kontrahenta

Rozrachunki: RESTAURACJA WACEAWOWKA IWONA KOLASINSKA
Konto kontrahenta (0 Syntetyka kont Paragraf P Rozrachowane | g,
© Konto kentrahenta (O Syntetyka kont aragra HEI | Oy wezpthie an Neleznoscis|| 11 079,94 Zobowiazania ¢ 0,00
[22101-003-0002 ~] [wisaystkie pararaty ]| O e | Crieroaiczone | B B nadplaty || 67,00 Nadplaty 1| 0,00
Naleznosci Wikl [naleznofci]  Zobowigzaria  wyphaty (2obowiazanial  Roziczerie WN -Ma&  Rozliczenie naleznosei - wptaly  Razliczenie zobowigzania - wyptaly  Pobieranie wpkat
hunki i odsetki k Do pobrania e Pobierane wptaty
] I i Kontrahent e 3] ol ] q]
Data | Data p%atn.l Symbol zew. | Nazwa dekretu | Iﬁluta mmch.l Odsetki Kwota (wptata) Odsetki (wplata) |
2016-04-26 2016-05-10 F5/0002/04/16 Dzierzawa rolna 67,00 11,96 67,00 11,96 i
2016-04-26 2016-05-10 FS/0002/04/16 Wynagrodzenie za zarzadzanie budynku - ul. Bieszc. 15,41 2,75 15,41 2,75
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16 Czynsz dzierzawny-netto 67,00 8,99 67,00 8,99
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16 Czynsz dzierzawny - VAT 15,41 2,07 1541 2,07
2017-08-02|F5/0001/07/17 |Wieczyste uzytkowanie - netto 8 174,00 o
2017-07-19 2017-08-02 F5/0001/07/17 Wieczyste uzytkowanie - VAT 1 880,02 173,79
Euma 2 rozrachunkéw Suma pobieranych wplat
‘Wybrany rozrachunek 10 218,84 955,15 164,82 25,77
olem
Kwota dekretu zto7onego
s |Wiezyste uzytkowanie - nett ‘ 0,00 o
Syl o, FBROLGTTLT | pesostato - 25 |
SN Dodaj rénice d
Konto |zzwwoanooz |,,> | Réznica odaj réznice do pozyii
Paragraf |700-70005-0470-003 EX | ;
Zadanie |G«DD2«DA'V~G |~> | ‘ ‘ Kwoty niezgodne

q 5] wiptierz K Anulii

| @ &5 Drukyj

1. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednie rozrachunki;

Okno z maksymalng mozliwg kwotg do pobrania z podziatem na naleznosc¢ gtéwng oraz odsetki
3. Przyciski pomagajace w przypisywaniu kwot:

# _ Przepisz naleznosci o odsetki — przepisuje kwoty naleznosci gtéwnych i odsetek
zaznaczonych pozycji z sekcji Do pobrania do sekcji Pobierane wpftaty;

a.

Kwota (wptata) Odsetki (wptata)

Symbol zew. Kwota rozrach.|  Odsetki
2016-04-26(2016-05-10|F5/0002/0 Dzierzawa rolna w 11,96
MHALE 2016-04-26 2016-05-10 F5/0002/04/16 Wynagrodzenie za za 1541 2,75 1541 2,75
MALE 2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16 Czynsz dzierzawny-m 67,00 8,99 67,00 8,99
MALE 2016-12-12|2016-12-26 FS/0001/12/16 |Czynsz dzierzawny - 15,41 2,07 1541 2,07
MNALE 2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17 |Wieczyste uzytkowran 8 174,00 755,59 8 174,00 753,39
MHALE 2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17 Wieczyste uzytkowan 1880,02 173,79

&

— Przepisz same naleznosci — przepisuje tylko kwoty naleznosci gtdwnych zaznaczonych

pozycji z sekcji Do pobrania do sekcji Pobierane wptaty;

NALE
NALE
NALE
NALE
0|3 NALE

Symbol zew.

2016-04-26|2016-05-10|FS/0002/04/16
2016-04-26 2016-05-10 FS/0002/04/16
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16
2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17
2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17

) Odsetki (wplata)

Kwota rozrach.|  Odsetki ’

Dzierzawa rolna

Wynagrodzenie za za 15,41 2,75 15,41
Czynsz dzierzawny-ni 67,00 2,00 67,00
Czynsz dzierzawny - 15,41 2,07 15,41
‘Wieczyste uzytkowan 8 174,00 755,59 8 174,00
Wieczyste uzytkowan 1880,02 173,79

c. = —Wyczy$é naleznosci — kasuje kwoty naleznosci gtéwnych w sekcji Pobierane wpftaty;

&

2016-04-26 2016-05-10 FS/0002/04/16
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12(16
2016-12-12 2016-12-26 F5/0001/12/16
2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17
2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17

Kwota (wplata) Odsetki (wptata)

Kwota rozrach.| Odsetki

Dzierzawa rolna 11,06
Wynagrodzenie za za 1541 2,75 2,73
Czynsz dzierzawny-m 67,00 8,99 8,99
Czynsz dzierzawny - 1541 2,07 2,07
Wieczyste uzytkowan 8 174,00 755,59 755,59
‘Wieczyste uzytkowan 1 880,02 173,79

— Przepisz same odsetki — przepisuje tylko kwoty odsetek zaznaczonych pozycji z sekgcji

Do pobrania do sekcji Pobierane wpftaty;

2016-04-26 2016-05-10 FS/0002/04/16
2016-12-12 2016-12-26 F5/0001/12/16
2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16
2017-07-19 2017-08-02 F5/0001/07/17
2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17

Kwota (wplata) Odsetki (wptata)

Kwota rozrach.|  Odsetki

Dzierzawa rolna 11,9
‘Wynagrodzenie za za 15,41 2,75 2,75
Czynsz dzierzawny-m 67,00 8,99 8,99
Czynsz dzierzawny - 15,41 2,07 2,07
‘Wieczyste uzytkowan 8 174,00 755,50 755,59
Wieczyste uzytkowan 1880,02 173,79
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e. S —Wyczyéc odsetki —

kasuje kwoty odsetek w sekcji Pobierane wpftaty.

[x]| R Rodzaj Data Data platn. | Symbol zew. Ma: Kwota rozrach.|  Odsetki Kwota (wptata) Odsetki (wplata)
2016-04-26|2016-05-10|FS/0002/04/16 |Dzierzawa rolna 67,00 11,96

NALE 2016-04-26 2016-05-10 FS/0002/04/16 'Wynagrodzenie za za 15,41 2,75 15,41

MNALE 2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16 |Czynsz dzierzawny-n 67,00 8,99 67,00

NALE 2016-12-12 2016-12-26 FS/0001/12/16 Czynsz dzierzawny - 15,41 2,07 15,41

MNALE 2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17 |Wieczyste uzytkowan 8 174,00 755,59 8 174,00

m} NALE 2017-07-19 2017-08-02 FS/0001/07/17 Wieczyste uzytkowan 1 880,02 173,79

4. Sekcja, w ktorej okreslamy, jak bedzie rozbita dana wptata na naleznosci gtdwne i odsetki;
5. Kontrola kwoty wptaty z kwotg juz rozbitg, réznice mozna szybko wyzerowaé doliczajac jg do

zaznaczonej pozycji przyciskiem Deodaj réznicg do pozyei

Nastepnie klikamy w zaktadke Propozycje dekretéw (lub klawisz F7 lub przycisk % 2= ),

W zaktadce tej mozna jeszcze zmieni¢ kwoty, a takze inne dane, np. konto, klasyfikacje czy miejsce
ksiegowania. Jezeli poprawnie poustawiane sg klasyfikacje odsetkowe dla kazdego z rozdziatow to
przypiszg sie one automatycznie do dekretéw odsetkowych na podstawie rozdziatu znajdujgcego sie
przy naleznosci gtéwnej.

@ Dekret zlozony - ] x

Dekrety zlozone - tryb z odsetkami

Rodzaj WPLA Nazwa-> Wpiata z tytul nalednosci Szablon dekretu

Konto %N |130-01-001 SIE] Rachunek biezacy dochody |
Konto M. [221-01-003-0002 = gz RESTAURACIA WACLAWOGWKA" WONA KOLASTHSKA
Kwota 655,00
Symbol zewn. W8 222 Nazwa Wyciag bankowy
Szablan dis dekretéw [F5) | Pazrachunk i odsethi (FB] || Propozysie dekaston [F7) _ Nawe dekrety i rozrachunki (F8) | Bilans odsetkawy F9) |
Propozycja dekretagji "% Dekretuj
Propozycje dekretow
0 R-rodzaj R-numer R- numer zewn. Kwotadorozl. Kwota Rodzaj Konto Wn Konto Ma Zadanie Paragraf S MKs Symbol zewn.

Bu,luumma F5/0002/04/16 _— WPLA  |130-01-001 221-01-003-0002 |G-DO2-D-W-G |700-70005-0750-007 F‘uzhaeme Dzierzawa rolna Fs/0002/04f16

=T NAE BO/00041/18  FS/0002/04/16 11,96 11,96 O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002  BF-DO1-D-W-G 700-70005-0920-001 Dochéd  Odsetki do rozliczenia - Dzierzawa rolna  F5/0002/04/16
= NAE BO/00042/18  FS/0002/04/16 15,41 1541 WPLA  130-01-VAT 221-01-003-0002 Dochéd  Rozliczenie - Wynagrodzenie za zarzadza FS/0002/04/16
=T NAE BO/00042(18  F5/0002/04/16 2,75 2,75 O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 Dochéd  Odsetki do roziiczenia - Wynagrodzenie z:F5/0002/04/16
= NALE BO/00039/18  FS/0001/12f16 67,00 67,00 WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 G-DO2-D-W-G  700-70005-0750-007 Dochéd Rozliczenie - Czynsz dzierzawny-netto  F5/0001/12/16
=T NALE BO/00039/18  FS/0001/12f16 8,99 8,99 O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 BF-DO1-D-W-G 700-70005-0920-001 Dochéd Odsetki do rozliczenia - Czynsz dzierzawn F5/0001/12/16
= NALE BO/O0040/18  F5/0001/12/16 15,41 15,41 WPLA  130-01-VAT 221-01-003-0002 Dochdd Rozliczenie - Czynsz dzierzawny - VAT F5/0001/12/16
=T NALE BO/O0040/18  F5/0001/12/16 2,07 2,07 O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 Dochéd Odsetki do rozliczenia - Czynsz dzierzawn F5/0001/12/16
= NALE BO/00031/18  FS/0001/07/17 464,41 464,41 WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 G-DO2D-W-G  700-70005-0470-003 Dochéd Rozliczenie - Wieczyste uzytkowanie - net F5/0001/07/17
Kwvota wptaty Kwita rozliczen rozrach Kwota rozliczer poz Kuwita nadptaty Dodaj pozytie
655,00 655,00 0.00 0.00
Edycja pozycji ‘
Suma wptat dekretaw Suma naleznosci giowne]  Suma odsetek Pozostato do rozpisania Usuf pozycie
655,00 629.23 25,77 0.00
Status: kwoty zgodne
|F1-Pomoc, F: blon, F i, F: dekrety i h

= Dalej

o Ao

W przypadku, gdy naleznos¢ gtdwna nie ma klasyfikacji (np. VAT), to nalezy uzyé przycisku

Edycja pozyai

na danej pozycji odsetkowej i w pozycji Paragraf (i Zadanie — o ile jest dostepne)
wybra¢ klasyfikacje odsetkowa.
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| @ Edycja pozycji — O b
‘ Pozycja: BO/00042/18 - FS/0002/04/16

Rodzaj dekretacip O WPLA -» Wplata z tytutu odsetek od naleznosd
Mazwa  Odsetki do rozliczenia - Wynagrodzenie za zarzadzanie budynku - ul. Bieszczadzka 5 |
| Konto wi:  130-01-001 ¥ -+ Rachunek biezacy dochody
Konto MA:  221-01-003-0002 =2 ~» RESTAURACIA "WACLAWOWKA" IWONA KOLASINSKA
[F‘aragraf: ]X 5 |
| [ Stomo paragrafu [ Potracenie budzetowe :
Rodzai  Dochody |
Migjsce ksiegowania:  Dochdd *
[Zadanie. ]X -y I
| Sembol zewnetrzny:  F5A0002/0416
Kwota: 2,75 2.79 - kwota do rozliczenia
Klasylikacia CFY: Y
‘Wiydatek, strukt. o=
Urncwa: x oo
| Q@ o Zatwierdz x Anuluj

Nastepnie klikamy w zaktadke Nowe dekrety i rozrachunki (lub klawisz F8 lub przycisk ¥ P ),

Kolejna zakfadka prezentuje nowe dekrety oraz powigzane z nimi rozrachunki. Dekrety odsetkowe
(O_WPLA) posiadajg inny kolor czcionki. W oknie tym mozna juz przystgpi¢ do rozliczania
rozrachunkow (z propozycji lub recznie). Mozna takze edytowac dekrety, usunac je lub odswiezy¢ liste.

W Dekret zlozony - O X

Dekrety zloZone - tryb z odsetkami

Fodzaj |WPLA Nazwa-» |Wplata z tytufu naleznosd Szablon dekretu
Konto'wN (130-01-001 = ds Rachunek biezacy dochody
Konto M4 [221-01-003-0002 =) s [RESTAURACIA "WACEAWOWKA" TWONA KOLASIHSKA
Kwota 655,00

Symbol 2ewn. WB 222 Nazwa Wyciag bankowy &

Szablon dla dekretéw [FS) | Roerachunkii odseti (F6) | Propozpie dekretdw (F7) || Mows dekety i rozrschunki (F8] _ Bilans odsetkawy [F9)

Dekrety [ Fowigzane [[] o Roglicz z proposyeii | B Redliczieznie 8JF Razrachunki abdos X Usdwsastkie (2 Odéniez ] < 4 B Bl
Z|T|5|P|  Nrpozysii Rodzai Konto Wn Konto Ma Paragraf Kwota | Kwota rozliczona | Kwota pozostata | Data wpisania |Data ptatn:

DD/00032/18 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0750-007 Z 1 67,00/2018-11-27

[ DD/00033/16  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 11,96 0,00 11,96 20181127 2018-11-27
L DD/00034/18  WPLA 130-01-VAT 221-01-003-0002 15,41 0,00 15,41 20181127 2018-11-27
L DD/00035/16  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 2,75 0,00 2,75 2018-11-27 20181137
C DD/00036/16  WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0750-007 67,00 0,00 67,00 20181127 2018-11-27
C DD/00037/16  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 8,99 0,00 8,99 2018-11-27 20181137
C DD/00038/18  WPLA 130-01-VAT 231-01-003-0002 15,41 0,00 15,41 20181127 2018-11-27
L DD/00039/18  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 2,07 0,00 2,07 20181127 20181127

129
Szczegély dekrsty  Romachunki / Pratnodei

Rozrachunki / Platnosdi dla dekretow K 4 B B
| 2| Rodesj | K| Datawwst | Dataptatn | Datarodicz | Mrdz dekretu Symbol zew. Konta Kwota Paragraf Zadarie Nazwa dekretu Ddsetki
1
F1-Pomoc, F5-Szablon, F6-Rozrachunki, F: pozycj etow, dekrety i
@ % Dalej oK Anubi

Warto jednak przejé¢ do zaktadki Bilans odsetkowy (lub klawisz F9 lub przycisk % ®# ). To zaktadka
pozwalajgca na automatyczne dogenerowanie dekretacji O_NALE — przypiséw odsetkowych
rownowazgcych wartos¢ pobranych wptat odsetek (O _WPLA). Wartos¢ dekretacji przypisu jest
rownoczesnie ograniczana poprzez réznice pomiedzy wartoscig odsetek przypisanych a kwotg wptat
odsetek przyporzagdkowanych do wybranej naleznosci gtdwne;.
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| @ Dekret Zlozony - O X

Dekrety zloZone - tryb z odsetkami |

Fiodzsj WPLA Nazna -5 \wmam 7 tytuly naleznosc P':Z}'C!S!‘(
= - uruchamiajgcy
Konta'wh 130-01-001 = e . - - : I
‘f & Funkcja generujgca przypisy - analize bilansu
Konto M4 1221-01-003-0002 = ala odsetkowe O_NALE do kwot ISINSKA odse‘tkowego
pobranych odsetek O WPLA [
|
Symbal zewn. VB 222 Nazwa VWyCag ba, WY |
Szablon dia dekreté (5] | Floziachunkii odsatki[FE) | Propozycis dakratén [F7)| Noi, ‘dakraty i razrachunki (F8) | [ Bilans odsetkany: F3) | /
d
}
| Dekrety l Fr Rodlicz rgeenie | F2 Rozlicz 2 propozyci &[5 Rozrachurki ﬁ Praypisz odsetki aEdca ¥ Usui | Tl Bilans odsetkowy I 4 4 B Bl
Z(T[S|P Nr pozycii Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf Kwota Kwota rozliczona Kwota pozostata ]
H|DD/00039/18 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0470-003
=] DD/00036/18  WWPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0750-007 67,00 0,00 67,00
@ [2DD/00037/18  O_WWPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 8,99 0,00 8,99
== [E|Dp/00042/18  O_NALE 221-01-003-0002 750-01 700-70005-0920-001 0,61 0,00 0,61
@ DD/00038/18  WWPLA 130-01-VAT 221-01-003-0002 15,41 0,00 15,41
4@ DD/00032/18  WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0750-007 67,00 0,00 67,00
@ [2(DD/00033/18  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 11,96 0,00 11,96
@ [E|DD/00040/18  O_NALE 221-01-003-0002 750-01 700-70005-0920-001 0,71 0,00 0,71
@ DD/00034/18  WPLA 130-01-VAT 221-01-003-0002 15,41 0,00 15,41
@ [2(DD/00035/18  O_WPLA 130-01-001 221-01-003-0002 700-70005-0920-001 2,75 0,00 2,75
I 4@ [E|DD/00041/18  O_NALE 221-01-003-0002 750-01 700-70005-0920-001 0,14 0,00 0,14
' ™
| Zapis danych oraz wyjscie
z trybu dekretu zloZzonego
11
(1z8 “. !
JFLPunm, F5-Szablon, F6 hunk, F7-Propozycj Gw, FB-Nowe dekrety i rozrachunki £
I = I | Zapisz I XK Anuli

System tworzy trzy rodzaje dekretacji oznaczone réznymi kolorami oraz innym typem ikony w kolumnie
NS:

o — wartosc rozliczonego rozrachunku — naleznosci gtéwnej WPLA;
e E2_kwota wptaconych odsetek O WPLA, powigzanych wybrang wartosci naleznosci gtdwnej;

o [E_wartos¢ przypisu odsetkowego O NALE, utworzonego do dekretdw wptat odsetkowych.
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Funkcja uaktualnienia powigzan naleznosci gtdwnych oraz przypisow odsetek

W opcji synchronizacji rozrachunkéw istnieje baza wazna opcja kontrolna. Ma ona za zadanie

uaktualnienie powigzan pomiedzy dekretem naleznosci gtéwnej, a dekretami przypiséw odsetkowych,

ktore to zostaty przeniesione na nowy rok obrachunkowy poprzez mechanizm synchronizacji

rozrachunkow.

@ Przeniesienie rozrachunkéw

Przeniesienie z planu kant: Plan kont 2022
do planu kent: Plan kont 2023

Lista rozr:

h

dow do prz

z dziennika:  [01] - Dziennik dochaddw
do dziennika:  (01] - Dziennik dochaddw

Rozrachunki do preeniesienia| Fozrachunki v nowyrn planie kont

[« R Rodzsj K Datawystaw. Dataptatn.  Datarozlicz Mr dz. dekretuy
m} WYPL 04.06,2021  29.06.2021
(] WYPL 04.06.2021  29.06.2021
] Z0BO 30.09.2021  30.09.2021
m} Z0BO 30.09.2021 30.09.2021
m} Z0BO 15.10.2021  15.10.2021
(] MALE 16.10.2021  18.10.2021
] MALE 18,10,2021  28.04.2022
m} WYPL 18.10.2021  18.10.2021
m} MNALE 18.10.2021  18.10.2021
(] MALE 03.01,2022 15.01.2022
(] MALE 03.01,2022 15012022
m} MNALE 08.09.2021 13.07.2021
m} WPLA 09.09.2021 13.07.2021
(] O_WPLA 13.05.2022  13.05.2022
(] MALE 03.06,2022 17.06,2022
m} NALE 03.06.2022  17.06.2022
m} MNALE 24.10.2022  10.09.2022
] MALE 24.10,2022  10.09.2022
[ ] MNALE 24.10,2022  10.09.2022
46 z 46
Zaczykaj w nawym planie Przppisanie dekretdw odsetkawyeh do naleznodci (4) 1

Kontrola nowega planu (1]

htrola aktymnegao dziennika (2]

Przeniesienie rozrachunkdw (3]

Symbol zew,
FY/00021/06/21
Fy/00021/06/21
FO1/0001/21
F01/0001/21
123/222
s
s
s
s
pk
pk

KPf1
Ps/0001/06/22
PS/0001/06/22

Fwota
400
456

Faota razlicz.

CococooococooococoCOoOOoOCOOOoo

Przypizanie dekretdw odsetek (4]

K]

B3 Rozachurek.  |= Dekrety

Fwwota poz, Konto
201-02-0014
201-02-0014
201-02-0003
201-02-0003
201-02-0002
201-02-0001
201-02-0001
201-02-0001
201-02-0001
221-03-01-0001
221-03-03-0001
221-03-01-0001
221-03-01-0001
221-03-03-0001
201-02-0001
201-02-0001
221-03-03-0001
221-03-03-0001
221-03-03-0001

9 Whyiscie

Cata procedura sktada sie z trzech etapdw zobrazowanych na rysunku powyzej:

Etap 1. Naciskamy klawisz — Przepisanie dekretow odsetek (4);

Etap 2. Zaczytanie rozrachunkéw w nowym planie kont — klawisz Zaczytaj w nowym planie;

Etap 3. Naniesienie powigzan poprzez nacisniecie klawisza Przypisanie dekretow odsetkowych do

naleznosci (4).
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Bilans odsetkowy

System pozwala na naliczenie i analize wartosci odsetek naleznych, pobranych oraz przypisanych.
Opcja dostepna jest z menu Rozrachunki = Windykacja - Bilans odsetkowy jak i rGwniez z poziomu
planu kont, zaktadka Rozrachunki. Warto$¢é odsetek naleznych do pobrania jest obliczana wg wzoru:

{Odsetki naliczone na dzien} — {Odsetki pobrane — wptaty} = {Odsetki do pobrania na dzien}
Natomiast odsetki do przypisania:

{Odsetki naliczone na dzien} — {Odsetki przypisane} = {Odsetki do przypisania na dzien}

W Bilens odsetiomy - b x
Dziery [’ F
_———m_przeliczenia ) Bilans odsetkewy
Stan rozliczed na dzied: 2018-10-19 Byprwr—————dzignnik: DD - (0] - Driennik dochoddw & 3 Lista kont
: kontrahentéw dla Historia naliczen
Kanta iociachunkowe 2 odsctkani Kérych system | odsetkowych
naliczyt bilans szczegatowy przebieg
WOAALSHK) KOWALSKI odsetkowy algorytmu naliczania

KWL L]
i T odsetek z podzialem

na okresy i kwoty

" IWONA FOLSIISKA

T
SPCZESHY TOMASZ

2 Fr 22101 0330002
1z 6700 ELNE 00 04331 0433k 0.00 31 [EF) 0113 GOQROWE MOTINGITE0NT | B0/000ITE Px 22101 0030002
260810 WA mAE 007 2545 25450 0.00 3 2612 003z 80/0000316 P 2000 0030002 Wy
0510 6200 Bl 003 1048 2 1048 2 0.00 2+ N2 0262 GOA2DWE MO7ONEIFO007  BO/O0OVIE P 2101 0230002
WALE MBI amE123% WA A 00 185 2 1850 0.00 24 1503 (F) 800000278 P 2101 0030002

Naleznosci kontrahenta dla ktérych zostaly naliczone
odsetki, wraz z informacie ile zostalo do pobrania, ile
pobrano, ile przypisanc, ile zostalo do przypisania

Dekrety odsetkowe Dekrety odsetkowe
(O_NALE, O_WPLA, O_KN-, O_ZN-) (O_NALE, O_WPLA, O_KN-, O_ZN-)
przyporzadkowane do wskazane] nie powiazane nie powiazane z

naleznosci dekretem naleznosci gléwnej

SRITE
FS/00024716 Prarps ook 22 oboes 201908

X 03] 710710130920 003
OHME B | aein 013 7107103092000

oreis memn  ameasn 57218 700 NS00 BRO0LDWD FSANOTIT P oot achee 201

oaie siom  amstoes 1568 1071013020003 B00102G FSAROTIT Props ot 28 ks 201
Funkcja dostspna pod

——  prawym przyciskiem myszki

Funkeja dostepna pod
prawym przyciskiem myszki

% winice

Usut powiszsnie (0_MALE, O_KM:) od nalesnaei

{O_MALE, 0_104)

Omawiana funkcjonalnos¢ pozwala nie tylko na analize odsetek, ale réwniez na modyfikacje powigzan
pomiedzy dekretacjami. Okno Odsetki niepowigzane posiada mozliwos¢ (menu — prawy klawisz myszy)
przyporzadkowania dekretu odsetkowego (O_NALE, O_WPLA, O_KN-, O_ZN-) z wybranym dekretem
naleznosci gtéwnej. W czesci dotyczacej dekretéw powigzanych istniejg funkcje pozwalajgce na
skasowanie tych relacji.

| Pokaz wszystice Odsetid powiazane Pozycje w kolorze )
Rodzaj la _ al Inuscl aragral Smbul zwelrzn_v azwa dekr SZarym to Zapisy
. 3 2016-12-31 0,05 700-70005-0970-019 -G F5.1 HZ21E ' I t h
ONALE 2017123 20071231 3,51 700-70005-0920-001 50205 F5 /00011216 ey G powstale w latac
O_MALE 20180930 2018:09-30 4,69 700-70005-0920-001 BF-D01-D-4W-G FS/0001 12416 Praypis odsete, poprzednich J

O_MALE 20181009 2018-10-09 0.13 710-71013-0920-003 BF-D01-D-ZG FSA00 216 Przypis odsetek zarorr T
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Opcja ta dostepna jest takze z innych miejsc programy, m. in.:

e Funkcja znajdujaca sie po kliknieciu prawym przyciskiem myszki, w oknie dokumentu podczas
. . . . .
wprowadzania dekretéw (trzeba by¢ ustawionym na dekrecie z kontem rozrachunkowym);
Filtr Konto wn Konto ma Paragraf Symbal zewngtrzny Kwota
Cayiéwarunck | ) Wysaukaj | [
Pozycje - dekrety ) Dok, VAT BB Rozmachunel [ Rozlicz | 615 Flozrachunki <k Nowy | ok Szablon | o Ztazony| v aEdeis | X Usun
ZRT S U Nrpozyei Rodzai Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwola Ky
» DF/00021/23  WPLA 101-01 . e . S 100,00
@ DP/00020/23  O_WPLA 101-01 2 Dodaj do schowka dekretéw 2,05
= &l DP/00019/23  WPLA 101-01 [ Pokaz schowek dekretow 1 507,05
= DP/00018/23  WPLA 225-01 (2 + Widej dekret ze schowka 100,00
fE] Pokaz saldo konta |
1z4 f Kalkulator odsetkowy L
Podsumowanie Sumé = Bilans odsetkowy [ 1 800,00
Nr poz/Dzienik [DP/00021/23 DP Nr | (53 Praypisz odsetic dia dekretu {.10.2023
N Przypisz odsetki dla dokumentu [_10_2023
F
Rodzaj dekretaci [WPLA Da [ Preksiegowanie odsetek 1.10.2023
Nazwa|Rozliczenie - PK B Przeksisgowanie na dzie [
F
Konto W |101-01 # Utworz dekret naleznosci do wplaty L
Konto M [201-02
7 Utwérz dekrety ratalne E
Paragral |700-70005-0750 Skarbu Paristwa, jednostek
o E
(T Stom paragral ) Patrqoerie P Utwérz zapis techniczny dla dekretu
] Utwérz zapisy techniczne (ze storna) dla dokumentu E
Symbol zewn 100,00
-
T ¥ Dokumenty windykacji
Zawiadomienie o zarachowaniu wpta E
Odsetki [(JNienalicza  |ustawowe NALE = ) [ M Pokaz
e W planie kont w zaktadce Rozrachunki konta oraz w menu kontekstowym na koncie;
B Plan kont - [u] X
Plan kont 2023
| O ores O Konta ceienvika O Grupy kont & Dodaj e Dodsi A Zrieh X Usuf B+ e
Plan kant 2023 Konto: 221-01 - BUK "SOFTRES" SP. Z 0.0.
> A0 011 => [Srocki trwate) [Dziennik: DP - Dziennik podstawowy]
» 41 013 -> (Pozostate Sradki trwate) Stan na dzien: 12.10.2023 Dziennik: Wszystkie
> 1 020 -> (Wartodci niematerialne | prawne)
5 030 -> (Dhugoterminowe akbawa finansows) BIR0ka Wiece]
> 1 071 > (Umorzenie srodkaw trvakych oraz wi ; = b =
| 5 072> (Umarzenie pozostatych Stodkaw tw Naleznesa : 76 53902 Zobowigzania : e
> L1 080 -> (Srodki twale w budowie (inwestycje Nadptaty : 0,00 Nadpfaty : 0,00
> 1101 -> (Kasa)
> 1130 -> [Rachunsk biszacy jednostii) Faktury : 76 639,02 Faktury : 0,00
> L 141> (Srodki pienigene w drodze] Faktury korekty : 0,00 Faktury korekty © 0,00
» 41 201 -» {Fozrachunki z odbiorcami i dostawc
<41 221 > (Rozrachunk) Faktury do zapfaty : 76 539,02 Faktury do zapfaty : 0,00/
53 221-01 -> (BUK "SOFTRES" SP. Z Faktury zaptacone : 100,00 Faktury zaptacone : 0,00
B 221-02 -> (KOWALSK] JAN) Faktury saldo : 76.539,02] Fakiury saldo : 0,00
] 221-03-> (NOWAK ADAM)
8] 221-04-> (ZETO-RZESZOW SPOLKA Z Wplaty : 100,00 Wyplaty : 0,00
» -] 222 -> [Rozliczenie dochodéw budzetowych = z = =
3 41 223> [Rozliczenie wydatkéw budzetowych pRhEatiE 000 W vpiety ooty 000
> 4] 224> [Rozliczenie dotacji budzstowych ore | || [Welsty do praypsania : 0,00/ | | Wyplaty do przypisania 0,00
» L 225 -> (Rozrachunki z budzetami] Wpaty przypisane : 100,00 Wypfaty przypisane : 0,00
> -] 226 -> (Dugoterminowe naleznodci budzetc intaty sald ypiaty saido :
5 L 229> (Pozostate razrachunki publicznopres Vptaty saide : . Viyplaty saido : .00
> -0 231 -> (Rozrachunki z ttuhy wynagrodzen)
> 1 234 > (Pozostate rozrachunki 2 pracownika
» 4] 240 -> [Pozostate rozrachunk)
> 401 245> (Wphywy do wyjasnienia)
i1 290 -» (Odpisy aktualizujgce naleznosci)
> {1 300 -> (Rozliczenie zakupu)
> -0 400 -» (Amoryzacis)
_— Daiennik 3 Deienrikow | | Malesnodci | Zobowigzania 88 Rozrachunki | 8[3 Nierozliczane
3 P lloge-62 e Dane  Marastajgco  Miesiecznie Obroty  Rozrachunki Adnotacie  Sygnatury
M@ Przelicz sprtetpki widok drzewa S dpdnki
° W opdjl Rozrachunki PO wejsCiu z dowolnego miejsCa programu.

B Lists dokumentéw kontrahenta - D x
Rozrachunki: SOFTRES SP. Z 0.0.
© Konto kentrahenta O Syntetyka kont Paragraf Powigzani | Hoziachowans | gign — -
wszystkie Naleznogai : 76 539,02  Zobowigzania : 0,00
|[221.01 ~ Wiszysikie paragrafy “| 0] mis | Oriseziczons | B 5 ™ jagpiaty « 0,00  Nadplaty : 0,00
Maleznosci  \wpkaty [naleznosci]  Zobowigzamia  Wypbaty [zobowigzania) — Rozliczenie WN -MA  Rozliczenie naleznosci- wpkaty  Rozliczenie zobowigzania - wypkaty  Pobigranie wpkat
[ | Naleznosci H © & Rozlicz Pokaz [=] Grupui % Usuri K 4 B Bl
[l R Fiodzaj K Datawystaw. Dataphatn.  Datarozlicz Nr poz. dekretu Symbal zew. Kaata Kwota rozlicz.  Kwota poz. Odsetki Konto
O NALE 05.10.2023 19.10.2023 DF/00001/23 FS/000001/10/2 1 074,00 0,00 107400 221-01
O NALE 05.10.2023 05.10.2023 DP/00002/23 FS5/000001/10/2 247,02 0,00 247,02 0,53 221-01
b [ E3 NALE 05.10.2023 05.10.2023 05.10.2023 DP/00015/23 429,00 100,00 329,00 0,71 221-01
11325
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W module Bilansu odsetkowego istnieje raport, umozliwiajagcy wydruk wszystkich informacji
widocznych w poszczegdinych panelach okna gtéwnego. Funkcjonalno$é jest dostepna zaréwno
w formie wydruku indywidualnego (bezposrednio z konta) jak i dla wybranej grupy kont
rozrachunkowych. W celu wydrukowania wyfiltrowanych danych klikamy w dole okna po lewej stronie

przycisk <o Dk

@ Raport: [Report] -> Pagel]

Raport
BEAEEZ| = 13z4 = ou| @ Q 100%
Urzad Gminy Miewiadome 2022-09-12
10 Sl o, | | i mema s D S —
) PV [ F— p— ast ase
[ E— - s oo
= |owus  |moermane |wemo | e 108 o
W e [ moowevie [amore: [aras P R R el s e
[E—— e p— o aso
Feronznite [zorrzan | mirres o
S F— p— = ase
w e | socom [asorer | s s T am ] am]  2e  2e] oo [ =
[ P [ p— p— s oz
- [ p—— s oo
= msncaanute [aoisesss | misces . ase
= [E U p— o aso
ae esroinate | zore100s | mrsroe oo o
[ VR [ F——— s oz
¥ 221-01-003-0002 - RESTAURACJA "WACEAWOWKA" IWONA KOLASINSKA m.n| -.--‘ m_n‘ .-_u‘ n_?r|
- & | powoonvia |2e0r01 1 4760 | |25.a1| a-n‘ 12551‘ 12235‘ zss|';‘|’_’§'-j'fa§§’ém Tx - Haliczmin odamtek 125,43
RSN [S— p— e oo
T - ase
B g ey B oo
¥ 221-03-99-0001 - KOWALSKI JAN us.a| -.--‘ u's_a‘ u:_ls‘
Ho[NALE BODONIVIA |2018-01-01 | 2016-08-25 | 120000 Q00| |O.lﬂi| ‘J')]‘ 15)1&\:‘ 1?053‘ e
[ p— . oo
i |aoenss o ase
[ - 231 aso
ST T T W S22 o
SRR M S RES 55,5005 326 o o 22 T 21
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Odsetki na fakturze

W rejestrze dokumentéow handlowych istnieje mozliwos¢ wprowadzenia informacji o wysokosci
naleznosci i odsetek do zaptaty wynikajgce z rozliczenia salda konta kontrahenta.

Dane te moggq zostac zaprezentowane na formularzu faktury w sekcji odnoszacej sie do stanu rozliczen.
W zaleznosci od potrzeb przewidziana zostata mozliwos¢ uzupetnienia tych danych o stosowne opisy.

| B Dokument handlowy - u} X
| FS - Faktura sprzedaz VAT

Dokument  Kontrahent  Ksiegowos¢ Przededycia Schematy JPKVZM

& Wyjte

[&] Nrdokumentu F5/000002/10/23 & RokfMsc | 2023\ 10| = nrsys 361189 L Zepir
Nr zrédiowy FS/000002/10/23 Data wpisania [12.10.2023 (=44 @ -
| nului

Nazwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawlenia |§| :
Kontrahent Wystawca Sprzedawca Mabywea Platnk  Uwagi Umowa  Autorzy (W)KRe *[* Plamnasé 4 = Zurotka

Nazwa kontrahenta BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES” SPOLKA Z OGRANICZONA ODF Sprawdzenia
Adres LL. ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
[ Konto 221-01 [CIMechanizm podzielone; platnodc () Dokument wydrukowany
[CIhie uwagledniaj w refestrze Vat [ Nie uwzglednia) w deklaraci Vat-7 [ Nie uzgigdriag w JPK Vat Dl
e uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwagledniz) w deklaracji Vat-7 (] Nie uwzgledniaj w JPK Val e ) Dokenarno ko
Rejestr vaT |01 Rodzaj |Sumedaz’ opodatkowana v‘ Onette O Brutte
= . mm vat?
Nr rejestru VAT (01/000002/10/23 ¥ [ Dotycay ugi vAT-ZD e = i
0 P Vat
Korekta VAT [ LR CIETE 150,34 34,58 184,92
Data da vat [12.10.2023 [ERNE]
Rok/Msc/Dzen | 2023|| 10]) 12| o Do zaplaty 184,92
Pozycie dokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT  Zaliczerie budzetowe  Zalegho? | odsetd
Zaleglosé 156,78 Opis FS51/0012/10/15
Odsetki 0,21 Opis Odsetki
o Wyjsde
<ADMINISTRATOR=
Mabywea: Wystawca:
{ Podgi= asabry wpraamions do odiiory Sy WAT | { Peoxipis cscy upraarions) oo wystmienia oy VAT )
Rozliczeniestanukontanadziernwy stawieniadokumentu
Zaleglosc: 156,78 | FS1/0012M10M15
Odsetki: 0,21 | Odsetki

Funkcjonalnosc jest uruchomiona tylko i wytqcznie na formularzach systemowych. Wzorce raportéw tworzone indywidualnie moggq

otrzymac tq funkcjonalnosc po konsultacji z pracownikiem BUK , Softres”.
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Rejestr dokumentow finansowych

Rejestr dokumentéw finansowych — lista wszystkich dokumentéw finansowych (zobowigzan)
wptywajacych na wartos¢ wydatkéw jednostki budzetowej. Kartoteka moze by¢ zasilana poprzez
import dokumentéw z elektronicznych systeméw obiegu dokumentdéw lub uzupetniana poprzez
wprowadzenie danych z dokumentéow zrédtowych.

Lista dokumentow finansowych gromadzi informacje stuzgce do operacji zwigzanych z likwidaturg
zobowigzan (powigzanie z modutem elektronicznych przelewéw bankowych) jak i réwniez do
automatycznego zadekretowania jako pozycje kosztowe (rozrachunki z kontrahentem).

Panel filtra Klawisze funkcyjne Lista dokumentow
@ Rejestr dokumentéw finahsowych = [m} X
Rejestr dokumentow finar#;owych
4 '
Filtr Zatwierdzone @ | Lk Zaptacone @ s Lk Dekret @ E] | Praelew @ =] 5 Rejestr x
Symbal zew, Kontrahent ﬁ w W Kwota CzysCwarunek | o Wyszukaj | [
['| 3 rodsumowanie Impoit 2 EZD |« Sprawd# | =5 Pokaz ‘sz Dodaj | E[2 Rozrachunki 9 Pokaz o Moy o Fdycja S Usi | 14 < B Bl g’é v
[KlOKZhWwbSt Z EPP D H U R ! Nr rejestru Symbol zewngtrzny Data zaliczenia Termin platnosd Kontrahent Netto Vat |
rOy B& (e E) F03/0001/23 15.02.2023  22.02.2023 LASY PANSTWOWE RDLP W KR 6 072,36 1 396,64
O « B BE= F02/0003/23 13.10.2023 13.10.2023 DARIUSZ WASZKA ZAKEAD ELEl 660,19 52,81
O« 8 =2 F02/0002/23 22.02.2023 22.02.2023 ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNA 64 186,18 14 762,82
O« A FO2/0001/23 08.02.20232 08.02.2023 ADAMSKI MARIUSZ 3966,67 912,33
[« =¢ ¥ F01/0008/23 789/10/23 13.10.2023 13.10.2023 RESTAURACIA WACEAWOWKA 754,89 0,00
O« =t 45 ¢ F01/0005/23 13.10.2023 13.10.2023 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. 7 158,00 0,00
O« EBE@HA B FO1/0004/23 08.02.2023 22.02.2023 SCAL JANUSZ 1610,57 370,43
O« EE@HA E ¥ F01/0003/23 08.02.2023 08.02.2023 KOVALSKI JAN 3812,20 876,80
O« ¢ ¥ F0O1/0002/23 07.02.2023 14.02.2023 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. 194,00 0,00

zl10
Nagtowek dokumentu  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT  Podsumowanie  Powiazania
Nr rejestru [FO3/0001/23 Mr sys 1711666 Data zaliczenia |15.02.2023 Status zaplaty
Typ dokumentu UMOWA ZLECENIE Data wystanienia |15.02.2023 Oniezaplacony O zaptacony
Mazwa dokumentu UMOWA ZLECENIE Data patnosd |22.02.2023 Status dokumentu
Symbol zewnetrzny Data alerty |11.10.2023 (O wprowadzony () dokument FK
Kontrahent LASY PANSTW/OWE RDLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRZYK Data zapfaty |16.10.2023 Olaesiany
Konto |221-03-01-0004 Netto Vat Brutto
Nrrach [B85112112121221212212222323 6 072,36 1 396,64 7 469,00

Nr rejestru SOD Nr hand. [FZ/0003/02/23
F1-Pomoc , Ins- Nowy, Esc- Anuluj a
@ é,a Drukuj éfﬁ Zaméwienia o Wyjsde

Zaktadki informacyjne
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Panel filtra

Po uzyciu przycisku ¥ panel filtra rozwinie sie i zostang pokazane dodatkowe opcje
wyszukiwania.

Filtr Zatwierdzone o ||k Zaptacone s Lk Dekret [E  Przelew == [ Rejestr X
Symbol zew. Kontrahent “ by Kwota Czys¢ warunek | O Wyszukaj
Utworzono  Dek. handlowy =z 5% Nrdok. hand, Erd Uzupelniono  Tabela vaT T Konto [y
Data zaliczenia od @ Termin platnosd od Niezaptacone @ Nr rach
. - do dnia alertu —
Data zaliczenia do @ Termin platnosd do 15 Nr sys
Zrédio eBudiet ¥ & Wydziat Przypisano Umaowa m & Umowa by
Rodzaj el =l == ] Rozliczajacy zaliczki | Powigzania F <—=FP,FZ Ny Fe-xFP NI F <—>FZ N
Zaliczenie
budzetowe Paragraf Zadanie
Zamdwienia — — — — — _ —
publiczne Zamdwienie O Typ |_| Bez zapytania |_| Zapytanie |_| Przetarg Rodzaj |_| Dostawa [_| Roboty budowlane || Ustuga [ Inme

W Rejestrze dokumentéw finansowych znajduje sie filtr, ktéry zawiera ikony statusu identyfikujgce:
Zatwierdzenie, Zaptate, Dekret, Przelew. W celu usprawnienia wyszukiwania dokumentdw istniejg trzy
pola szybkiej selekcji: symbol zewnetrzny, kontrahent oraz kwota. Dziatanie ich charakteryzuje sie tym,
ze wystarczy wprowadzi¢ tylko cze$¢ wyrazenia — fraze i nacisng¢ Enter. Program wyszuka dokumenty
zawierajgce wprowadzony cigg znakow.

Po wyfiltrowaniu w kartotece dokumentéw finansowych dodano mozliwosé wydruku widocznej listy
dokumentéw. Zakres kartoteki jaki pobrany bedzie do raportu ustalany jest poprzez filtr
umiejscowiony w nagtéwku listy. Tak przygotowane dane zostang przekazane do zrdodta danych
bedacego podstawg do sporzadzenia zestawienia.

70



Klawisze funkcyjne

Panel ten stuzy do wykonywania operacji na dokumentach finansowych.

Przycisk Dziatanie
zaznacz wszystkie pozycje
O odznacz wszystkie pozycje

¥, Podsumowanie

Nagtéwek dokumentu | Zaliczenie budzetowe | Praelew bankowy | Tabela VAT | Podsumowanie

dla zadanego filtra nastgpi przeliczenie v mhezena
Paragraf Zadarie
» 600-60015-4210-050
600-60015-4270-004
600-60015-4300-196
600-60016-4210-050
710-71035-4300-102
750-75023-4260-008

wartosci zaliczenia budzetowego
i zostanie pokazane w zakfadce

Kwota
54,00
3 226,00
1 200,00
566,00
5 560,00

Podsumowarie Rl e e
(] Impart z EZD import dokumentu finansowego z bufora dokumentéw
o Sprawdz sprawdzenie czy uzupetniona jest minimalna wymagana ilos¢ pdl przed dalsza
pracg nad dokumentem finansowym
3 Pokaz szybkie przejscie do faktury zakupu w rejestrze handlowym
‘ﬁ'g Dodaj dodanie faktury zakupu na podstawie dokumentu finansowego
@ Rozrachurnki przejscie do rozrachunkdéw kontrahenta znajdujgcego sie na zaznaczonym
dokumencie finansowym
] przejscie do zalegtosci lub obcigzen kontrahenta
Paokaz podglad dokumentu finansowego
ap Moy dodanie dokumentu finansowego
kopia dokumentu finansowego
. et edycja dokumentu finansowego
M Usur usuniecie dokumentu finansowego
I <4 b Bl przejscie do pierwszej/poprzedniej/nastepnej/ostatniej pozycji na liscie
f‘gﬂ ustawienie sposobu sortowania *  Numer rejestru (od najwiekszego malejaca)
dokumentéw Mumer rejestru (od najmnigjszego rosnaca)
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Lista dokumentow

[(OKZb Wb St 2 E PP D H U R |

Lista dokumentéw finansowych zawiera kolumny

z danymi danego dokumentu oraz kolumny zawierajace v &R 4 —:5 = 2
4 by =
etykiety statusu dokumentu. ldentyfikujg one informacje O " v 3 m— :
. . . . \'. - .s _z
o stanie pr'zetworzenla ‘dokumentu oraz powigzania Ba @ =
z procedurami systemowymi. [+ £t @ !
O« 2t 48 W] !
Kolumna Opis etykiety
[x] — status zaznaczenia
OK w" — status weryfikacji danych, dokument posiada minimalng ilos¢ informacji
pozwalajgca na dalsze przetwarzanie
Zb £? — status zaliczenia budzetowego, ikona znika po prawidtowym utworzeniu zaliczenia
budzetowego
Wb ¥ — pozytywny status weryfikacji budzetowej
. — negatywny status weryfikacji budzetowej
St ] — status zatwierdzenia, informacja pozwalajgca na przejscie do kolejnego etapu, czyli
wygenerowania przelewu w module przelewdw elektronicznych
yA _4— status zaptaty, nadany przez operatora lub ustawiony automatycznie podczas
pobrania do modutu przelewéw
E == — informacja o wygenerowanym przelewie elektronicznym
PP 4 — przelew realizowany metoda podzielonej ptatnosci
D — dokument finansowy zostat zaksiegowany z poziomu dokumentéw handlowych
— dokument finansowy zostat zaksiegowany z poziomu rejestru dokumentéw
finansowych
H “2 — oznaczenie méwiace o tym czy dokument finansowy powigzany jest
z dokumentem handlowym
U — oznaczenie méwigce o tym czy dokument finansowy powigzany jest z umowa
— oznaczenie méwigce o tym czy dokument finansowy powigzany jest ze zleceniem
R i | — oznaczenie dokumentu gtéwnego rozliczajgce zaliczki

[Zd — oznaczenie proformy

[# — oznaczenie dokumentu zaliczkowego

¥ —nierozliczone obcigzenia lub zalegtosci
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Zaktadki informacyjne

Zaktadka

Opis

Nagtowek

prezentuje ogdlne dane dokumentu finansowego

Magléwek dokumentu  Zaliczenie budzetowe

g Nazwa Data
» [ 20231016_1

Przelew bankowy  Tabela VAT  Podsumowanie

Mr1ach bankowego

16.10.2023 82959800070200201320020001 L

Powiazania

Rejesti (8]

Utworzpt
<ADMINISTRATOR>

Nagléwek dokumenty  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT  Podsumowanie  Powigzania
dokumentu S
Nr rejestru F03/0001/23 Nr sys 1711666 Data zaliczenia |15,02.2023 SEEEY
Typ dokumentu [UMOWA ZLECENIE Data wystawienia |15.02.2023 Oriezaptscony @ zaplacony
Nazwa dokumentu |UMOWA ZLECENIE Data platnodd 22.02.2023 Status dokumenty
Symbel zewnetrzny Dats alertu | 11.10.2023 Owprowadzony O dokument FK
Kontrahent LASY PANSTWOWE ROLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRZVK Data zaplaty |16.10.2023 © zatvierdzony
Konto | 221-03-01-0004 Netto Vat Brutto
Nrrach 85112112121221212212222222 6 072,36 1 396,64 7 469,00
Nr rejestru 50D Mr hand. F2/0003/02/23
Zaliczenie prezentuje zaliczenie budzetowe wg konta, paragrafu i zadania co do kwoty
. Nagléwek dokumenty  Zaliczenie budzetowe  przelew bankowy Tabela VAT — Podsumowanie  Powigzania
budzetowe
] < [ Bl
Konto kosztowe Paragraf Zadanie Wydatek Fawita
» 402-01 750-75023-4260-008 BF-04-B-W-G 150,00
402-02 750-75023-4300-010 D-01-B-W-G 44,00
Kuvota dokumentu 194,00 nicprzypisane 0,00/ praypisana 194,00/
Przelew prezentuje do jakiego przelewu zostat pobrany dokument; po uzyciu przycisku
Przelew .
bankowy pokaze paczke przelewu

2 Praelew M 4 B Pl

Wyskat

Tabela VAT

prezentuje rozbicie

Naghéwek dokumentu

Lp Watosé Netto St VAT
(3 121,95 23%
2 40,74 8%

wg stawek VAT

Zaliczenie budetowe  Przelew bankowy Tabela VAT  podsumowanie

Powigzania

Kwota WaT Warto$¢ Brutto
28,05 150,00
3,26 44,00

Naghéwek dokumentu
Dokumenty proforma lub zaliczki

R Nrrejestu
¥ 1 FO2/0001/23
[ F01/0006/23

Fs5/1/23
789/10/23

Nr rejestru F02/0001/23
Symbol zew F5/1/23

Koty 3 966,67

Pokaz

Symbal zewngtrzny

Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT  Podsumowanie

[ Frevpisz (31 Preppise
Data zaliczenia
08.02.2023

13.10.2023

08.02.2023
13.10.2023

Nr sys 1711631

912,33

Termin platnos

Powigzania

Odragez

Kontrahent
ADAMSKI MARIUSZ

Podsumowanie | po uzyciu 2, Podsumonanie nastapi przeliczenie wartosci zaliczenia budzetowego dla
zadanego filtra
Maghowek dokumentu  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT — Podsumowanie  powigzania
d: ie wg M 4 B B
Paragrat Zadanie Fwita
» 600-60015-2007-027 BF-D01-D-I-G 78 949,00
600-60015-4210-050 D-08-B-W-P 7 469,00
600-60015-4300-1%96 D-08-B-W-P 100,00
600-60016-6050-530 D-130-I-W-G 4 689,00
600-60095-0750-020 R-01-D-W-G 4 879,00
600-60095-4040-001 D-06-B-W-G 1981,00
700-70005-0470-001 BF-D01-D-W-G 713,00
750-75023-4260-008 BF-04-B-W-G 150,00
Powigzania Prezentuje dokumenty finansowe powigzane z dokumentem finansowym

Nazwa

4 879,00 UMOWA ZLECENIE

RESTAURACIA WACEAWGOWKA

4879,00

754,80 F-RA VAT ustuga gastronomiczna
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Rejestracja dokumentu finansowego (metoda reczng)

Dodanie dokumentu finansowego odbywa sie poprzez menu Rejestry = Rejestr dokumentow
finansowych:

W system finansowo-ksiggowy

- o X
Katslogi Plankont Budzet Obroty Rowachunki Bank Opiaty Wydruki ¢ Slowniki Parametry Pomoc Koniec
[Dme\oﬁ BUEOH M | @ Reetyumow 3 1l Baza: Niewiadoma
k = — Firma: Urzqd Gminy Niewiadome
wmawln mn st 2 Iﬁ— bt i Plan kont. Plan kont 2023
ficanca terminowe seree ™ ol ioickiod Driennik: DD - (01) - Dziennik dochadow
28] Rejestr zamowier Miesige domyiy  Miesiac systemony.
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw § Rejestr sprzedazy Rok: 2023 Patdziemik Styczen
TEST 52 Rejestr zakupbw Status dokumentéw: Zarejestrowane
Plan kont Dokumen B Rejestr korekt odliczen VAT
1 plan kont F 12 Zakupy - odliczenia VAT Sprawozdania 2 wykonania “
= wnuam Kontach budzety
[ = - @) Uigi za zle diugi (ZD)
Klasyfikacja budzetowa Dokumen [z Deklaracie Vat itrahendi i rozrachunki
| Modyfikaca struktury Kasyfiac) , F Rejestr plikow PK Rttt
'E stan reatzacy budzety = E
it ‘obroty na Hasyfikacs =] |[5] Okresy operacii Vat :j e
Zadania Elektrony __Veb-deklanace sald kont ~ ¥

" Definca zadar budzetowych iy Obstiga elekironcanych wycagow Zestawene sald dwustronnych
Z_J 5. bankowych 2 analza rozrachunkin

Po wybraniu tej opcji wyswietla sie lista w/w rejestru, dodanie nowej pozycji realizowane jest za
posrednictwem przycisku 5 Nowy

‘ Rejestr dokumentéw finansowych

= [m] X
Rejestr dokumentéw finansowych

Filtr Zatwierdzone @ ﬁ g Zaptacone @ ﬁ g Dekret @ E  Przelew @ [ 5] Rejestr Pal
Symbal zew. Kontrahent ﬁ E Kwota

Czysc warunek }:‘ Wyszukaj

[0 3 Podsumowanie ‘ V'Sprawdi| E‘Z Pokaz ﬁ‘z Dodaj |%anrachunk\ L| Pokaz

XIOKZbWbSt Z EPP D H U R ! N rejestru

ok Moy @ a Edycia . W Usuid ||4 4 bkl ;-.5;
Symbal zewnetrzny Data zaliczenia Termin platnosci Kontrahent

Netto Val

brak wierszy

Magidwek dokumentu  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT Podsumowanie

Powigzania
— | T R e
e | o || Oreemmy Opucy
Mazwa dokumentu | | Data platnosd Status dokumentu
Symbol zenngtrzny | | Do (O wprowadzony (O dokument FK
() zatwierdzony
v | Y —
Konto | | Netto Vat Brutto
Nr rach |
Nr rejestru SOD | | Mr hand.|
| F1-Pomoc,, Ins- Nowy, Esc- Anuluj

= & Drukyj | &y Zamdwienia

o Wyjsde
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Na ekranie zostanie wyswietlony formularz, do ktérego nalezy wprowadzié¢ dane niezbedne do dalszych
czynnosci zwigzanych z dekretacjg (pola tekstowe, konto, daty) i generowaniem przelewu (nr rachunku
kontrahenta, pole tytutem, kwota).

| ' Dokument finansowy — (] X
Dokument finansowy
Dokument  Dokument inne >
Wyijsde
Rejestr [FO1 Nrrejestru [FO1/0006/23 ] Data zaliczenia |13.10.2023 a |§| @ Zapisz
Typ dokumentu |F-RA VAT a Data zdarzenia |13.10.2023 Q @ x Arulii
| Fluj
| Nazwa dokumentu F-RA VAT ushuga gastronomiczna Data wystawienia |13.10.2023 @ ]
Symbol zewngtrzny  789/10/23 Termin platnodci |13-10.2023 ﬂ
_ _ . Status zaplaty —
Rodzaj dokumentu @) Dokument () Proforma () Zaliczka |_J Rozliczajacy zaliczki O riezaptacony () zaptacony 4 Zaptac Furkcje
Wydziat R Nr 5 [ eBudzet Data zapfaty UL Anuluj Sprawdzenia
- - - Status dokumentu 0
G] RESTAURACIA WACLAWOWKA TWONA KOLASINSKA ~ ierds W
" - Eg' i @ © wprowadzony (_) dokument FK ] Zatwierdz e
B k |y ¥ 201-02-0002 NIP: |813-09-90-890 ms [, () zatwierdzony _J Anuluj
fig Nrrach | ¢ |[73111111111111111111111111 ) zaméwienie publiczne
Opis ~ Tytutem Umowa nr x
[ IPodzielona platnost (przelew typu split payment) MNazwa
Przelew tytutem F-RA VAT usluga gastronomiczna
Naliczanie Vat od kwoty
| 789/10/23 N
ﬂ ¢ Brutto <> sumy zaliczenia (_JNetto © Erutto
Netto Vat Brutto
Dodationy tekst PP 754,89 oo0 (B 75480

|  Zaliczenie budzetowe  Dekrety z dokumentu  Tabela VAT  Dekrety z VAT

&) wenfikuj | nadzen: (13102023 [~ || [#Dekretyj  Pokaz o Szablon o Mowe | o Edpja | o= Usud 4 4 B Rkl

D Konto kosztowe Paragraf Zadanie MK Kwota
»
| @ o Wyjéde
. . 7 . ik rejestra 5 X
Wybieramy rejestr dokumentow finansowych % o ey dcmenon fanouych
Lo = L . Slownik rejestrow dok ow fi ych

przyciskiem (1). System wyswietli liste . a4 s m %

zdefiniowanych rejestréw, wybieramy jeden z nich | peiest Nazwa reiestru Lp

- FO1 Rejestr dokumentdw finansawych - 1 1

i ZatW'erdZa my przyC|Sk|em : Foz Rejestr dokurnentdv finansowych - 2 1

| o3 Fiejestt dokumentdu finansowych - 3 1

FO4 Fiejestt dokumentdw finansowych - 4 1

1z4

Rejestr Powigzania
|

Rejestr FO1 Aktywny @ Lp 1

Nazwa Rejestr dokumentdw finansowych - 1

X o

Wybieramy typ dokumentu (2), nazwa dokumentu (3) (zalecane wpisanie opisu ,za co” wystawiona
faktura, ma to wptyw na pdiniejszg dekretacje faktury), symbol zewnetrzny (4) (czyli numer faktury,
ma to wptyw na pdziniejszg dekretacje faktury) oraz rodzaj i wydziat, do ktérego ma byc przypisany
dokument (5).
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Nastepnie z kartoteki kont wskazujemy 4 - Bjw RESTAURACIA WACLAWGWKA IWONA KOLASINSKA

|
kontrahenta oraz jego dane (6). Bd kg X [201-02-0002 | Np: [B13-09-90890 | w3
ﬁNrradﬂ X|?3111111111111111111111111 |

'

o W _ wybranie kontrahenta z kartoteki, bez konta;

e 7 —zaawansowane opcje pozwalajgce na ponowny wybdr, edycje, sprawdzenie kontrahenta;

ﬁ Kartoteka kontrahentéw
Kontrahent paragonowy
4 Edytuj dane kentrahenta

B  Kartoteka kontrahentow z kontami
By

'3 Konta rozrachunkowe

B Sprawd? kontrahenta w GUS
@ Sprawdz status platnika VAT w MF

o (Bw _ wybranie kontrahenta wraz z kontem ksiegowym;

@ Wybér konta - a X
Wybdr konta

Konta  Fill

AR | 201-02-0014 BIURD USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES
AR | 221-03-05-0001 Optaty - BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH ! 788 Wieczyste bloki

Idertyfiator: [EIURO USLUG KOMPUTERDWYCH SOF Nazwa [BIURD USEUG KOMPITERCWYCH SOFTRES SF.Z 0.0 |
Acres: [I5506 RZESZ0W ZACISTNA 44 |
Pesel. | P [3130335217

F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa)

= Petne dane % Drzewo ﬂ Fartoteka Salda Ql];ﬁ Razrachurki G‘Kontrahant o wWiyjdcie

o (Bxkj_ wybranie konta dla wybranego juz kontrahenta;

Lista kontrahentéw | @sal i @ 4 e b N = Usurt & Edia || Pl X i | ‘
Identyfikator NazwaMNazwisko Imig Kod Poczta (Miasto) Ulica Dom |Lok |Miejscowosc
| 451UR0 USEUG KOMPUTEROWYCH SOF|BIURD USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5P, Z O 35-526 [RZESZOW ZACISZNA RZESZOW

1z1
Akronim 201-000-004 & Nr ERP | Nr sys
Nazwa/Nazwisko BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0
Imig Drugie imie Fodzaj

) krajowy () uniry () pozauniny

Kortskt Adiesy Kstegore Osoha  Powigzania  Opis 13 Eankll ' KoraF l:s Sprzedsz | 7 Zakup | @ Finarsowe (3 Optsty | @ Umowy | @ Motyods |5 <%

4 p [ Humerkonts l
»

] i3

m

Identylikator  BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5P. Z 0.0

Farma |spéka z ograniczona odpowiedzia v‘ Mip 8130335217
Typ |ososn PRAVWNA v‘ Regon

e
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B — wygenerowanie konta dla wybranego kontrahenta, mozliwy wybdr rozbudowy wg
kolejnego numeru lub akronimu w przypadku, gdy kontrahent posiada konto we wskazanej
syntetyce program o tym poinformuje z mozliwoscig wyboru juz istniejgcego konta;

| Wybor metody tworzenia konta b

Wybdr metody tworzenia Konta

| © Utwérz konto z cztonem - dodajac kolejny wolny numer

| (O Utwidrz konto z cztonem - podajac akronim

fZatwierdéf x Anuluj

fig Nrrach | _ wybdr numeru konta bankowego kontrahenta;

| @ Numery rachunkéw bankowych - a X

Rachunki bankowe
I D Z N rachunku bank g 0Opis rachunku
v O » rrrrrrrrrRrrr Ry Ry G
B 701717 1717 1717 1717 7171 7171

X — skasowanie konta kontrahenta, numeru rachunku bankowego kontrahenta;

%% — sprawdzenie kontrahenta w bazie GUS po NIP-ie;

| @ Okno kemunikatéw = O X |
|
Dane NIP z bazy GUS ad
|bze : 8130335217
|Regon - 50037603 |
Nazwa : BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES™ SPOLEAR Z OGRANICZONA

i ODPOWIEDZ IALNOS CIR
IWcjeuédztuc : PODERRPRCEIE

Powiat : Rzeszow
|Cmina : Rzeszdw
|Miejscowosd : Rzeszdw
|Eod Pocztowy: 35-32¢
Poczta : Rzeszow
Ulica : ul. Zaciszna
Nr doma o 44
Iy H
o (" A 7 . Rer
L] )| By (¥ HZaplsz éa Dok o wyidcie

" — sprawdzenie kontrahenta w serwisie MF po NIP-ie;

Infermacja x|

[C] Podmiot o podanym identyfikatorze podatkowym NIP jest
zargjestrowany jako podatnik VAT czynny
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. — weryfikacja konta ptatnika VAT;

Weryfikacja ptatnika

X
Weryfikacja platnika VAT i rachunku bankowego

HIP Fiachunek bankovy:

8130335217 22222222022220022222222222

Na dzieri; |2022-03-21 [Fhe
Wynik

Biad wywolania
Biad <400>: Nieprawidlowy numer konta bankowego.

o Whigcie

— wykaz poswiadczen ptatnika VAT.

| @ Poswiadczenia platnikéw VAT

- [m] x
Wykaz poswiadczen platnikow VAT
Filr: St W o @ pres [B ¢ Konrshent DARIUSZ WASZKA ZAKEAD ELEKTRONIKI P. IU. i ¥ Coyse wannek
Id wyszukinania Ni rachunku 23102026740000250200025403

Sy lista | 2 Drukai | aEdycia W Usuh ‘|4 PR

Kontrahent

oK/ Stan z dnia

Nr rachunku

Identyfkator

wyszukiwania
2-06-13 | 6640006523 |23 1020 2674 0000 2602 0002 5403 |DAR ZAKEAD ELEKTRONIKI P. IU. :

Data
wyszukiwania
2022-06-13 12:47:49

Opis dodatkowy

Platnik VAT: czynny. Rachunek aktywny

Pofwiadczenie /' Staws Pozytywny

| zdnia 20220613 | id wyseukania [7kkBj-8fkfbe
Konirahent |DARIUSZ WASZKA ZAKEAD ELEKTRONIKI P. IU.

NIP |6640006523 Nr rachunku ‘23 1020 2674 0000 2602 0002 5403

Opis Ptk VAT: capring, Rachunsk skipwny

\ 2daty ‘2022—0&13 12:47:49 \

.@ o whigcie
Nastepnie uzupetniamy pola Przelew tytutem (7), na co istnieje kilka sposobow:
1. wpisanie reczne;
2. — wybor ze stownika przelewdw tytutem;
‘ Stownik przelew tytutem VX

Stownik przelew tytulem

< < [ Bl d* - - %
Linia 1 Linia 2

Linia 3 Linia 4 Kol
1

Linia 1 Przelew za fakturg

Linia 2 Energia

Linia 3

Linia 4

@ ‘wiybierz x Anulg
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3. — przepisanie Nazwy dokumentu oraz Symbolu zewnetrznego do drugiej;

Mazwa dokumentu  Fakiura za energie ER

Symbol zewnetrzny “IUDIH,.’ZDZ:}

- Bz w |BIRO USLUG¥OMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0

B k P ¥ |2 NIp: (8130335217

B &8
[ 3

g Nrrach | 3 |22
Opis ~ Tytukem
@ zelew typu split payment)
Przelew tytutem Faktura za energie F/00114/2021 ER
Dodatkowy tekst PP

4, — przepisanie Nazwy dokumentu do pierwszej linii, a Symbolu zewnetrznego do drugie;j.

Nastepnie pola dat:

Nazwa dokumentu  Faktura za energig

Symbol zewnetrzny F/00114/2021

“w - Bgw URO USLUG KDMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0

By k | @y X |§01-02-0014 NIP: (8130335217 fs i

g Mrrach | ¥ 22223232 22222332332 B
Opis  Tytulem

Podzielona 05 (przelew typu split payment) —

Przelew tytute ktura za energie

00114/2021

Dodatkowy tekst PP

e data zaliczenia (8) — data, pod ktdrg dekretacja pojawi sie na koncie ksiegowym;
e data zdarzenia (9) — data zdarzenia gospodarczego (data zakupu, dostarczenie towaru,
wykonania ustugi);

e data wystawienia (10) — data wystawienia dokumentu;
e termin ptatnosci (11) — data ptatnosci z faktury;

oraz Kwota Brutto (12). Zmiany zapisujemy przyciskiem (13) umieszczonym w panelu po

prawej stronie okna i zatwierdzamy przyciskiem 9 %% (12) (o ile pomijany jest etap weryfikacji do

planu).
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Import z systemu obiegu dokumentow

System Finansowo — Ksiegowy wspétpracuje w zakresie importu dokumentéw zakupowych
z systemami obiegdw dokumentow takimi jak: NSSOD, Proton, ElI-Dok, IntraDok, Edicta oraz z systemem
do planowania budzetu Budzet24.

Import dokumentéw z systemu obiegu dokumentéw odbywa sie poprzez menu Rejestry = Rejestr
dokumentdw finansowych:

W system finansowo-ksiegowy

- 8 x
Kalogi Plankont Budzet Obroty Rozrachunki Bank [Reestry] Oplaty Wydruki Slowniki Parametry Pomoc  Koniec
[omeM @B BTG T o[ #E  rRguyumon a1 [RmT——
K y R Fojets ceced Fima: Urzqd Gminy Niewiadome

S, =

PR W ges dokupantow VS Driennik: DD - (01) - Dziennik dochodow

25 Rejestr zamoéwied B Miesiac domyéry Miesigc systemowy

(e e 3 Rejestrsprosdaty Rok 2023 Patdziemik Styczen
TEST 'z Rejestr zakupéw Status dokumentow. Zarejestrowane

Plan kont Dokumen & Rejestr korekt odliczed VAT awozdania

=) Defiicsa planu kont - # 12 Zekupy - odliczenia VAT Sprawozdana 2 wykonana ‘

obrotom na kontach budtety

| 5| S ) Uigiza te diugi 2D) W
Klasyfikacja budzetowa Dokumen @ Deklarace Vat trahendi i rozrachunki

| Modyfikacs struktury Kasyfiacs , f  Rejestrplikéw JPK Kontrahena | rozrachunks

| st reslaacy ety 5': EJ .

|72 obroty na asyfikacs [5] Okresy operacii Vat &

fanka ud? Elektrony \Veb-deklancie * yiiza sald kont 1"' ¥

= | Definca zadf udttomych iy Obskiga dlekironcanych wycagow

2] Sl

1310203 Caas  Program System Fi qowy wAAS dia UG

Uzytkownik: ADM [ADM]

Po wybraniu tej opcji wyswietla sie lista w/w rejestru, dodanie nowej pozycji z EOD realizowanej jest za
posrednictwem klawisza (& ImpertzE2D

B Rejestr dokumentéw finansowych

a x

Rejestr dok tow fi ych
Filtr Zatwierdzone @ | [ Zaplacone @ B % Dekret @ B Przelew @ =] [ | Rejestr *
Symbol zew. Kantrahent i X Kwota Caystwarunek | 7 Wyszukaj

(1| 3 odamowane 5] mport 2 E7D | < sprews|| £ Pokaz | B Dodsi | 80 Rommachurki ¢ | Pokez | 4 Nowy | (1) aEdcia WUsui | 14 4 B Bl gF

[Xlokzb WbSt Z EPP D H U R ! Nr rejestru Symbol zewnetrzny Data zaliczenia  Termin platnosd Kontrahent Netto val

»

brak wierszy

Magtéwek dokumentu  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy Tabela VAT — Podsumowanie  Powigzania

s | | T
o | o [ | Oreme O
Nazwa dokumentu ‘ | Data pfatnosd Status dokumentu
Symbol zewnetrzny | | Data dlerty ) wprowadzony () dokument Fi
() zatwierdzony
Kontrahent ‘ | Data zaplaty
Konto | | Netto Vat Brutto
Nr rach ‘ |
Mr rejestru SOD ‘ ‘ Nr hand.‘ |

| F1-Pomoc, Ins- Nowy, Esc- Anuluj
@ &aDruky | & Zaménienia

P Wyjsde
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System wyswietla dokumenty zaczytane z systemu obiegu dokumentéw poprzez SUSerwis, na liscie
nalezy odszuka¢ odpowiedni wpis. W filtrze znajdujg sie zakresy selekgcji, takie jak: Nr rejestru EZD,
Symbol zewnetrzny, Data, Kwota, Nazwa, Kontrahent. Mozna takze podgladnac¢ wczesniej pobrane
dokumenty oraz te z odpowiednikiem w Rejestrze dokumentdéw finansowych.

Wyszukiwanie odbywa sie poprzez czesciowe wpisanie frazy lub petne, obstuga pél jest identyczna jak
w Rejestrze dokumentéw finansowych FK. Selekcja danych uruchamiana jest po wprowadzeniu
wyrazenia w pole edycyjne i nacisnieciu klawisza Wyszukaj lub Enter.

Po znalezieniu odpowiedniego dokumentu nalezy przy nim zaznaczy¢ ikonke ¥ (1) i nacisngé¢ klawisz

Q.

B Dokumenty EZD - o ®

Rejestr dokumentow finansowych EZD

| Filti  Dokumenty finansowe FK Dokumenty EZD Konlrahent
EZD w [ D Dopobrania | w ] x Cayét waninek | =" Wysaukai
Nr rej EZD Symbol zew Data na pidmie Knota Nazna
[m] 4 Edycis =] 4 3 Bl
[P A INr rejestru Data wphwu Termin platnosci Kontrahent Kwota Typ dokumentu Data wystawienia
» F5/78999/23 10.10.2023 10.10.2023 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. 1 230,00 Faktura zakupu 10.10.2023
m} Fyg7899 28.06.2023 20.07.2023 CHUCHRO JAN 110,00 Faktura zakupu 28.06.2023
[—
1z2

Nagtowek dokumentu

Nrisjestu |FS/78999/23 Nrays 1621338) N rsjestru dokumentéw finansowych FK Datawphywy |10.10.2023
Typ dokumertu |Faktura z2skupu Data zdarzenia
| spmbol zewngtiny [F5/78939723 SUID Data wystawienia [10.10.2023
Nroboy [FS/78393/23 Data otrzymania
Kontishent |[BUK SOFTRES SP. Z 0.0. Uwagi Data pratnodci |10.10.2023
Opis
Kwota 1230,00

] e B wybierz | & whiscie

Wybieramy rejestr (1) i zatwierdzamy przyciskiem (2):

| @ Stownik rejestréw dokumentéw finansowych *

Stownik rejestriw dokumentéw finansowych

] < B Pl a

| Rejestt Mazwa rejestiu Ly

p
Fo1 Rejestr dakumentdw finansowych - 1 1
Fo2 Rejestr dokumentéw finansowych - 2 1

| FO3 Rejestr dokumentéw finansowych - 3 1

| Fo4 Rejestr dokumentéw finansowych - 4 1

1z 4

Rejestr Pawigzania
|

Rejestr FO1 Aktypwny Lp 1

MNazwa Rejestr dokumentsw finansowych -

Q= xm

W oknie dokumentéw zaznaczamy pobrang wczesniej pozycje (1) i edytujemy korzystajgc z przycisku
. Edycja (2)_.

W Rejestr dokumentéw finansowych = m] *

Rejestr dokumentéw finansowych

Filtr Zatwerdzone (W] 4 L% Zaphacone Pl Dekret E  preelew =] |55 | Rejestr *

Symbol zew. Kontrahent W X Knota Caysc warunek | J° Wyszukaj | ()
[ | 3 Podsumowanie Impart 2 EZD |« Sprawdi | |4 Pokaz APy Dodai | [ Romachurki | 1 Pokaz =k Nowy A Edpcja | W Usuri (| 1 < B Bl g2
KOKZbWbSt Z EPPD H U R ! Nr rejestru Symbol zewnetrzny Data zaliczenia Termin pfatnosd Kontrahent Metto Vat Brutto
p O et ¢ F04/0001/23 FS/78999/23 10.10.2023 10.10.2023 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. 230,00 1000,00 1 230,00
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W oknie edycji w pierwszej kolejnosci klikamy na przycisk wyboru konta ksiegowego:

Dokument  Dokument inne

Rejestr FO4 Nr rejestru (FO4/0001/23 X
Typ dokumentu Faktura zakupu
Nazwa dokumentu
Symbol zewnetrzny FS/78999/23
Rod3 Przycisk wyboru Oproforma () Zaliczka ) Rozliczajacy zaliczki
konta ksiggowego Nr 8 [ eBudzet

fig'w  |BUK SOFTRES SP. Z 0.0.

Tl NIP: (8130335217
g MNrrach | %

B &E
[ 3

W nowo otwartym oknie wybieramy konto kontrahenta (1) i zatwierdzamy przyciskiem (2):

kontakt  Adresy FKategorie  Osoba  Powigzania  Opis ﬁ Banki E‘KUNGFK g Spreedaz | 7 Zakup @ Finansowe [d Ophaty

PRI Numer konta o
¥ 201-02-0014
& 221-03-05-0001
& 221-03-03-0006

@ Urnawy Moty ods. o I |

@ JOFm. | TRl e »® Zezgni |

W oknie dokumentu kolejno uzupetniamy Nazwe dokumentu (1) (korzystajgc z umieszczonego po lewej
stronie pola stownika), symbol zewnetrzny (2) ten sam numer wklejamy w pole Przelew tytutem.
Whpisujemy rodzaj i wydziat, do ktérego ma byc¢ przypisany dokument (3) i zapisujemy przyciskiem
(4) umieszczonym w panelu po prawej stronie okna i zatwierdzamy przyciskiem 9 Z=we=dt  (5)
(o ile pomijany jest etap weryfikacji do planu).

@ Dokument finansowy

= [m] X
Dokument finansowy
Dokument  Dokument inne
= Wyjide
Rejestr [FO4 £a Nrrejestru F04/0001/23 3 Data zaliczenia |10.10,2023 @ o B zovi llos¢ danych do uzupetnienia lub
Typ dokumentu [Faktura zakupu & Data zdarzenia |10.10,2023 . . L.
C Ani zmiany zalezy od tego jakie dane
Nazwa dokumentu  Faktura VAT &2 Data wystawienia |10.10.2023 [E] |
Symbol zewnetrany  F5/78993/23 Termin ptatnosd |10.10.2023 [E] . i ile zostato wpr owadz onych
€, PokazEZD . . ,
_ _ _ Status zaplaty
Rodzaj dokumentu @ Dokument O Proforma O Zaiiczka e () Roziczajacy zaliczki O e (23 Zaptac Funke w systemie obiegu dokumentow
Wydziat £ N T [ eBudzet Data zaplaty [ Anulyj Sprawdzenia
= Status dokumentu o
- BUK SOFTRES SP. Z 0.0. - erds 3
L B3 Owprowadzony (O dokument FK 1A Zatwierdz A Fopraw
Bg kg ¥ [201-02-0014 NP: (8130335217 B [ | O zabwierdzony e
g Nrrach | ¥ [70171717171717171771717171 -
ops  Tytulem Umowa nr ®
[CPoczielona platnos (przelew typu spit payment) Nazwa
Preelew tytulem  Faktura VAT &
Naliczanie Vat od kwoty
F5/78999/23 -
=1 Brutto <> sumy zaliczenia () Netto © Brutto
Netto vat Brutto
Dodatkony tekst PP 230,00 1 000,00 1 230,00
Zaliczenie budzetowe Dekrety z dokumentu  Tabela VAT Dekrety z VAT
i Wenfiku  na dzier: hmuzuza Dv\ % Dekretuj Pokaz 4 Szablon 4 Mowe 4 Edpcja — Usuin 4 4 B B
D Konto kosztowe Paragraf Zadanie MK Knota
»
= & Wyjéce
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Zaliczenie budzetowe i weryfikacja do planu

Po wstepnej obrébce dokumentu nalezy wprowadzi¢ zaliczenie budzetowe oraz sprawdzi¢ czy

dany dokument nie przekroczy planu. W tym celu w dolnej czeéci okna wybieramy przycisk & Nowe
(1) i przystepujemy w nowo otwartym oknie do uzupetnienia pdl:

Zaliczenie budietowe  Dekrety z dokumentu  Tabela VAT  Dekrety z VAT
= Wenfikuj | nadzieri: 10102023 [« || [32 Dekretuj Pokaz &= Szablon 4 Mowe = s Edycia - zuf M 4 BB

D Konto kosztowe Paragraf Zadanie MK Kwota

W polu Konto kosztowe (1) wpisujemy wartos¢, np. 401-02 i po zaznaczeniu zatwierdzamy jg. W polu
Paragraf (2) wpisujemy klasyfikacje, np. 600-60016-4210-050 i wybieramy jg (w oknie zapytania
o zadania wybieramy odpowiednie zadanie — jezeli w jednostce prowadzone sg zadania budzetowe).
Klikamy na przycisk (3) w dolnej czesci okna.

‘@ Zaliczenie budzetows = O X

Pozycja zaliczenia budzetowego

Kaontrahent (201-02-0014 [Bg' > |BIURD USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0
: F.onto kosztowe |401-02 o. = -» [Zufycie materiatdw i energi |
Paragraf (B00-60016-4210-050 e =] -» W - zakup materiatow i wyposazenia |
! Rodzaj Wydatki Migjsce |Koszt
Zadanie |D-02-B-W-G = - Prowadzenie ewidendi Drdg i drogowych obiektdw mostowych
Wipdatek, strukt. B s
E Klasyfikacia CFW B3 o
| Umawa
Kwota 1220,00

| Wartodci kontrolne

Kwaota dokumentu Do praypizania Przypizano
| 1230,00 0,00 1230,00
| [ F1-Pomec o Zapisz x Al

 S— SE— _ — _ — —

Jezeli faktura ma wiecej niz jedng klasyfikacje budzetowa to dodajac kolejne postepujemy analogicznie
pamietajgc o poprawie pola Kwota. Jednoczesnie kwota zaliczenia musi zgadzac sie z kwotg brutto
dokumentu, jezeli tak nie bedzie wyswietli sie napis:

g% Brutto <> sumy zaliczenia
Po wprowadzeniu zaliczenia budzetowego nalezy przeprowadzi¢ procedure weryfikacji zgodnosci

wartosci dokumentu z planem finansowym jednostki. System sprawdza czy kwota dokumentu nie
przekracza zaplanowanych wydatkow skojarzonej klasyfikacji budzetowe;j.
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W tym celu w zaktadce Zaliczenie budzetowe ustawiamy date kalendarza na jaki dzien plan ma zostac

zweryfikowany, a nastepnie klikamy przycisk 5 Wenfkui

Zaliczenie budietowe  Dekrety z dokumentu  Tabela VAT  Dekrety z VAT

| nadzieﬁ: [10102023 [+ || [@Dekretui|  Pokaz | = Szablon | df Nowe | AEdycia = Uswi 14 4 B Bl

D Konto kosztowe Paragraf Zadanie MK Kwota
» 401-02 600-60016-4210-050 D-02-B-W-G K 1 230,00

= P Wyjide

Pojawi sie komunikat pokazujgcy stan weryfikacji:

! W Okno komunikatéw - [m] * || W Okno komunikatéw = m] *
Status weryfikaciji ad Status weryfikacji ad
Zadanie/paragrafl: BF-04-B-w-G / 750-75023-4260-008 | |Zadanie/paragraf: D-02-84%-G ¢ GO0-60016-4210-050
Plankoszty-zal.budz: 17171.00 2 - 0,002 - 0,00zt =1 111,00 2 |1

| pozostaje: 655,00 z+ | Przekmaczenie Il

| Plan-koszty-zal budz: 0,00 2 - 0,00 2 - 0,00 = = 0,00 2
| brak: -1 230,00 2

El || Ba|| X || |l Zapisz £ Drukui & wyigcie | | @ )||Ea||X| | Zepiez 5 Drukuj & Wyidcie

Po zamknieciu pojawi sie pytanie o ustawienie statusu weryfikacji. Zaleznie od tego czy kwota
przekracza plan, pojawi sie pytanie o ustawienie pozytywnej lub negatywnej weryfikacji.

| Pytanie | | Pytanie

Dokument nie zostat zweryfikowany. Ustawic status btednej | Dokument poprawnie zweryfikowany. Ustawic status
weryfikacji na dokumencie 7 weryfikacji na dokumencie 7

Tak Mie | Tak Mie

Potwierdzenie wykonania weryfikacji zapisze sie w statusie dokumentu na gtéwnej liscie w kolumnie

Wb (5 — pozytywny status weryfikacji budzetowej, ¥ — negatywny status weryfikacji budzetowej).

Status zapfaty
Jezeli weryfikacja jest pozytywna nalezy zatwierdzi¢ Oniezaplacony (O zaplacony 3 Zapiac
dokument. Jest on wéwczas gotowy do dalszych czynnosci, BE 2y _k Anu
k. h . k . k | d k .. Status dokumentu =
takich jak generowanie paczki przelewu czy dekretacji. Owpronadzony O dokument FK 4 Zatwierd
() zatwierdzony _L Anuluj
] Zaméwienie publiczne
Umowa *
Zatwierdzenie odbywa
Nazy . o, s, e
sie poprzez klikniecie
przycisku Zatwierdz at od kwoty
OBrutbo
MNetto Vat Brutto
230,00 1 000,00 1 220,00
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Tabela VAT i rejestracja dokumentu handlowego

W rejestrze dokumentéw
finansowych  istnieje  mozliwos¢
wprowadzania tabeli VAT.
Zgromadzone w ten  sposdb
informacje umozliwig szybka
rejestracje dokumentu w rejestrach
dokumentéw handlowych. Na
formularzu dokumentu finansowego
znajduje sie przetacznik domysinego
naliczania wartosci faktury: od netto /
od brutto. Tabelka VAT uzupetniana
jest identycznie jak w dokumentach
handlowych. Aby uzupetni¢ tabele
nalezy przejs¢ do zaktadki Tabela VAT
i klikna¢ przycisk ¥ Nowa

® Tabela VAT

Dokument  Dokumentinne

Rejestr FO4

Nazwa dokumentu  Faktura VAT

Nrrejestru [F04/0001/23
Typ dokumentu [Faktura zakupu

"B
&
&

Symbol zewngtrzny  F5/78999/23

Rodza] dokumentu

Wydziat

@ -
B kg ¥ |201-02-0014

g Mrrach | X

B w

Opis ~ Tytulem

Prazslew tytulem Faktura VAT
F5(78999/23

© Dokument OProforma O zaliczka

& N

BUK SOFTRES SP. Z 0.0.
NP (8130335217
70171717171717171771717171

(O Podzielona pfatnosé (przelew typu spiit payment)

0 Roziczajacy zaliczki

"8 [0 eBudzet

=
[ &

Dodatkowy tekst PP

Zaliczenie budzetowe  Dekrety z dokumentu |_Tabela VAT J Dekrety z VAT

Lp

3

| Dane nagtdwka dokumentu

Mr dokumnentu |[FO4,0001/23

Tabela VAT - Edpcja z kontrola

Lp WartosE netto
L 1 000,00

2

[N NENI- WY, RN

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

St VAT

23%
8%
0%
FAY)
NP
5%
22%
7%

0,00 -

| @ | Bez keontroli wartosci

Data zaliczenia |10.10.2023 ®
Data zdarzenia |10.10.2023 ®
Data wystawienia |10.10.2023 ®
Termin platnosq | 10-10.2023 ®
Status zaplaty
O niezaptacony () zaptacony |5 zaplat
Dats zaplaty LY Anuluj
Status dokumentu o
Oupronadzony () dokument Fic o Zatwierd
(O zatwierdzony LY, Anuluj
() Zaméwienie publiczne
Umawa nr 2 X

Nazwa

Naliczarie Vat od kwoty
Obete O Brutto

Netto Vat Brutto
230,00 1 000,00 1 230,00

afartodd Netto

St VAT

Tabela VAT

Kinota T

Naliczanie VAT od kwoty
() Netto © Erutto

Kwota VAT
230,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Wartos¢ brutto

1230,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Pokez || Edcia| —Usii| 14 4 B Bl

wiartodd Brutto

x Anuluj

o Wyjscie

Istniejq przypadki, kiedy dokument zrédtowy — faktura zakupu posiada wartosci nie pozwalajgce na naliczenie prawidfowych kwot
w uktadzie ,,od netto” ani , od brutto”, wéwczas nalezy zaznaczy¢ wskaznik kontroli kwot: |_| Bez kontrali wartasci

» Jest to parametr wyfgczajgcy mechanizm naliczania, uZytkownik dostaje mozliwos¢ dowolnego wprowadzania wartosci

w poszczegdlne komorki formularza.

Nastepnie zaleznie od tego czy naliczanie VAT jest od netta czy brutta to przy odpowiedniej stawce

wpisujemy kwotg, a nastepnie klikamy

# Przelicz

o aktualizacje kwot na dokumencie finansowym.

| Pytanie

o Czy zaktualizowad kwoty na dokumencie finansowym 7
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Po uzupetnieniu Tabeli VAT dokument jest gotowy do rejestracji dokumentu handlowego. Funkcja
rejestracji dokumentu VAT dostepna jest w panelu przyciskéw funkcyjnych #2DPodsi oraz w menu
kontekstowym (prawy klawisz myszy), pozwala ona na szybka rejestracje wybranego dokumentu
finansowego w rejestrze zakupu VAT. Po wybraniu jej z menu pojawia sie okno z domyslnymi
parametrami, informacje s3 niezbedne do wygenerowania wpisu w rejestrze dokumentéw
handlowych.

W Ustawienia dokumentu handlowego - [m] *

Ustawienia dokumentu handloweqo

Typ dokumentu Faktura zakupu VAT £
Rejestr Vat Z - Zakupy Rodzaj zakupu
Maliczenie Vat od kwoty Typ zakupu
Metto Brutto (O Inwestycie O Pozostate
Odliczenia VAT
Kwota 1230,00 ood"cmny
() odliczony %
(O Nigodliczony
Data wystawienia 10.10.2023 @ 8 zmien date wystawienia [ Pozostaw date z dokumentu finansowego
Data VAT 10.10.2023 @ Zmien date Vat [ Pozostaw date Vat z daty wystawienia

Opis dokumentu

Opis dokumentu  faktura za ushugi informatyczne = e L
(_) Mie przepizuj opisu

O Frzepizz z opisu dokumentu finansowego
() Przepisz 2 nazwy dokumentu finansowego

| @ Cazysc [57] Ustaw

x Al

Podpowiedzg sie domysine dane, ktére mozemy dowolnie zmieni¢ wg potrzeb. Mozna wybraé¢ m.in.:
typ dokumentu, rejestr VAT, rodzaj zakupu, typ zakupu, rodzaj domyslnego odliczenia VAT, date
wystawienia i date zaliczenia VAT, a takze opis dokumentu. Aby domysinie podpowiadat sie rejestr VAT
oraz rodzaj zakupu, trzeba ustawic je jako domysine w opcji Sfowniki - Obstuga VAT -> Stownik
rejestrow VAT -> Rejestr zakupow VAT. W przypadku opisu dokumentu mozna ustawié, aby domysinie
do opisu dokumentu handlowego przepisywat sie opis lub nazwa z dokumentu finansowego. Wystarczy
wybra¢ odpowiednia opcje i uzyé przycisku  ©1U=*  po wybraniu odpowiednich ustawien klikamy
przycisk [ & wsber | pokument pojawi sie na liscie dokumentéw handlowych. Oczywiscie jezeli istnieje
taka potrzeba to mozna pobrany dokument poprawié, np. rozwing¢ zaktadke zaliczenie VAT badz
zaliczenie budzetowe.
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Podzielona ptatnosc (Split payment) @ a Z o TnTu TR

Modut dokumentéw finansowych pozwala takze na

obstuge, tzw. ,split payment”. Informacja o sposobie :; :Tﬁ "!:: _é
realizacji przelewu zbierana jest na poziomie rejestru ./ \/.ﬂ :: =
dokumentéw finansowych — znacznik 4 Podzielona [+ [ .5 |4 &
ptatnosc. O « =% = ¢

O«'=r 5 0]

Na liscie dokumentéw finansowych widoczna jest kolumna
PP — ,podzielona ptatnos¢”, wypetniona symbolem prezentuje informacje o trybie ,split payment”.

. Dokument finansowy — a x
| Dokument finansowy
Dokument  pokument inne
o Wyjécie
Rejestr Nr rejestru |FUUDUU?1‘21 | iy Data zaliczenia @ _‘EﬂZapisz
Typ dokumentu |F-RA VAT | Data zdarzenia @ .
S5 Anulu
Nazwa dokumentu  7a usufge Data wystawienia (2021-09-03
|
| Symbol zewnetrany lKDL.'Uuuuua4.’21 I Termin platnosd ]
Status zaplaty . -
@ v Bgw [scALlanUSZ | © riezaplacony (O zaptacony 3 Zaptac =
. -02- q Data zapfaty Anuluj
Bf « |y % [201-02-0009 | [mp. |s130335217 I°5 e il X Sprawdzeria
T s dokumen: 5
Zatwierd,
ﬁ Nrrach | X | © wprowadzony () dokument FK. 9 zatwierds
Opis  Tytutem (O zatwierdzony % Anului
[.Pndzielnna platnosé (przelew typu split payment}] Umowa nr | ‘ [ Umawa *
Przelew tytutem  F-RA VAT Nazwa | |
KOL/0000034{21 Dokument liczony od kwoty
() Netto O Brutto
Netto Vat Brutto
Dodatkowy tekst PP Dodatkowy teskt podzielone] platnosd 52,85 12,15 65,00
Zaliczenie budietowe  Dekrety z dokumentu  Tabela VAT Dekrety z VAT
2 Wenfikuj  na dzier: | 20220345 [+ ‘ 4 Dekretuj Pokaz 4 Szablon = 4 Mowe = s Edvcia = Usun [ R ]
D Konta kosztowe Paragraf Zadanie Wydatek Kwata
750-75023-4211-001
\
] @ Wysde
- . , .
Pola przelew tytutem stuzg tylko jako domyslny opis .~ 1

dekretacji, a opis operacji eksportowany do systemu

Dla przelewdw z podzielona ptatnoscia wymagane sa NIP
kontrahenta, nr faktury i kwota VAT,
Brakuje: NIP, nr faktury, kwota VAT

|

I
bankowego pobierany jest z pola ,Dodatkowy tekst PP”. |
Dla dokumentéw tego typu system bedzie wymagat |
i

podania: NIP kontrahenta, symbolu faktury oraz !
wartosci podatku VAT.

|8

W module przelewdw bankowych widoczne s3 ikony ,,split payment” dla dokumentéw realizowanych
w tym trybie. Formularz pozycji przelewu zawiera wyodrebnione pola: Nr faktury, Kwota VAT, NIP
kontrahenta oraz tekst na podstawie ktérych wypetniane sg sekcje Tytutem dla standardu Elixir-O.

[v]|DK‘ | | R |W'|F'F'| Data przel | K.ontrahent | Mr rachunku kontrahenta | Tytukern ‘
O 0 2022-09-14 KOWALSKI JAN
O E 0 2022-09-14 PONIEDZIELSKI MATEUSZ 6011111111 1111 1111 1111 2121 F-RA za materiaty KJ-22112-44
O 0 2022-09-14 SCAL JANUSZ F-RA VAT KOL/0000034/21
O . .
u 2022-09-15| SCAL JANUSZ
Bz

87



Tworzenie przelewdw na podstawie dokumentdow finansowych

W celu realizacji wydatku (wykonanie przelewu bankowego) zwigzanego z dokumentem
finansowym w menu gérnym wybieramy zaktadke Bank -» Przelewy bankowe dla rejestru:

@ System finansowo-ksiegowy
Katalogi Plankent Budzet Obroty Rozachunki Bank Rejestry Oplaty Przypomnienia Wydruki
Dane E1| @ BE| B S € (p| = E 2| Prelewybankowe | | @ |

. " "% Przelewy bankowe dla rejest
System finansowo-ksiegowy S

Wersja programu - 4.4.9
Wersja kompilagji - 4.4.9.5

= Edycja przelewéw bankowych

Import wyciagu bankowego

]

Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Gminy Elektroniczny wyciag bankowy

Wirtualne konta bankowe
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

TEST

Wybieramy odpowiednie konto bankowe i zatwierdzamy przyciskiem :

B Wybierz rejestr bankowy - 0o x

Wybir rejestru bankowego

Kod Nazwa Nr rachunku
8PS Bank Polskiej Spidzielczosci 61864210832002830605660001
L Rejestr wydatkéw WZL 82050800070200201320020001
Rejestr
Kod EFS

Nazwa Bank Polskie] Spéidzieiczoéci

Bank
Dane podstawowe rachunku bankowego Dane dodatkowe do przelewu
MNr banku 35921083 Mazwa firmy |UG Niewiadome

Nazwa banla Bank Polskie] Spétdzielczosa w Nigwiadome)
Nr rachunku §1364210832002830605650001 Ulica fiewiadomska 13

Opis Poczta  [11-222 Niewiadome ‘

I wrybierz P

Klikamy na przycisk kreatora paczki = (1), jako typ przelewu wybieramy Z dokumentow finansowych

(2) i zatwierdzamy przyciskiem (3):

B Przelewy bankowe = (n]
3 Rejest £ >=Dats 01.09.2023 Przelewy bankowe - rejestr bankowy: BPS
i [%] Nazwa Data
Rejests Nazua
Pokaz wg crfl 8 e
Q wszystie ) zarejestronane I Paczka przelewow  Nirachurku Bank
Owprowadzone O wystane
Pozycle przelewu  Fioarachunki praelewu  Dokumerty finansowe preslewu
Pozyce przelewu W4 B B
| R % Detaclcenia Kontrahent Nr rachunku konliaherta Ky
4
Wybierz typ przelewu X
Wyhierz typ przelewu
O rozrachunkséw
ek ity © 7 dokumentsw finansowych
Suma z dokumentd 3 = whym wystanych
3 eI T
[ ————————— g e e
B Zredk dl 5 T
E Mirei dok. fin Datawstaw. Data phatn. Korrahent Symbol zew. Kuota  Kuwota eliksit
L= - ‘

Uzupetniamy nazwe przelewu (domysinie ROK / MIESIAC / DZIEN _ KOLEINA PACZKA W DNIU)
i zatwierdzamy przyciskiem [ Zatwrct ),

& System Finansowo-ksiegowy *

Podaj nazwe przelewu

| [20231018_1] | |

X o
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W srodkowej czesci okna klikamy na przycisk wyboru dokumentéw do paczki:

@ Przelewy bankowe = O X
Rejestr ] »=Data 01.09.2023 Przelewy bankowe - rejestr bankowy: BPS
[%] Nazwa |20231018_1 Data |18.10.2023 | [<ADMINISTRATOR>
& Fejesti | BPS Nazwa |Bank Polskiej Spéldzielczosci

Pokaz wg dni o statusie
Q wszystkie () zarejestrowang =! Paczka przelewdw
(_Jwprowadzone () wystane

ku |61 8642 1083 2002 8306 0566 0001 Bank Bank Polskiej Spotdzielczosci w Niewiadom

~ [l 18102023 Pozpcie preslewu Dokumenty ff — Wybor dokumentow
LT 202310181 (BPS .
SHEES) Pozycje przelewu do paczki <4 4 B Bl

| R W Datazlecenia

Mr rachunku kontrahenta K

Z okna wyboru dokumentéw finansowych wybieramy odpowiednie, domyslnie widoczne s3g tylko
zatwierdzone i niezaptacone, zaznaczamy je i zatwierdzamy przyciskiem :

B Rejestr dokumentéw finansowych - u} X

Wybor do przelewu (tylko zatwierdzone i niezaptacone pozycje)

Filtr Zatnierdzone | W Ok Zaptacone | w || 23 Dekret E Praslen 7 7 Rejestr *®
Symbeol zew. Kontrahent @ X kota Czyié warunek | 7 Wiyszukaj | [x)
O | X podsumowanie | [ Impon zEZD |« sprawds | |3 Pokaz | %% Dodsi || £ Rozrachurki | ¢ || Pokaz | <k Nowy Afdca MUsui |14 4 b bl gE
[AOKZoWbSt Z EPPD H U R | Nrrejestu Symbol zewnetrzny Data zalizenia  Termin platnosd Kontrahent Netto vai
| 3 ZYE] = ¢ F01/0003/23 F01/0003/23 08.02.2023 08.02.2023 KOWALSKI JAN 3812,20 87
121

Nagiowek dokumentu  Zaliczenie budzetowe  Przelew bankowy  Tabela VAT Podsumowanie  Powiazania

T Przelew [T R S |

5 Nazwa Dala K1 rach bankawego Fiejest [E] Utnoreyt Wyskat

F1-Pomoc , Ins- Nowy, Esc- Anuluj

B Zouky | S Zamowiena 3 wyblerz XK A

Zaznaczamy wybrane wczedniej pozycje przy pomocy znacznika po lewej stronie pozycji i klikamy na
prZycisk [ Gerernyj pozycie

Dokumenty finansowe

Zrodh dol by fi do przelewu
]| Fil: Pokaz wszpstkie ~ |Wszyscy kantrahenci o Dodaj Usuf I < B Bl
E PP Mrrej dok. fin. Datawystaw.  Data phatn, Kontrahent Kaonta Symbol zes. FKawota Famnta eliksir
4b F01/0003/23 08.02.2023 08.02.2023 KOWALSKI JAN 201-02-0003 F01/0003/23 4 689,00 4 689,00

[ Zaznaczenie pozycji do przelewu ]

1z1
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W schemacie tworzenia klikamy na przycisk :

W Reguly tworzenia pozycji przelewu = m} x

Schemat tworzenia pozycji przelewu
Data zlecenia praelevwu pozpcii
© wybrana z kalendarza
| () wa terminu pratrogei dokumentu finansowego 18.10.2023 @ |
| O wa daty utworzenia paczki * identyczna dia kazde| pozyci
Grupowanie dokumentdw finansowych do pozyci
| © osobno dia kazdego dokumentu
() zhiorczo dla kontrahenta
() zhiarczo dla kortrahenta i symbolu zewnetizneao

[Diata zlecenia przelewu pozyc

() zhicrczo dla kantrahenta i terminu phatnagci

() zhiorczo dla kontrahenta, symboly zewnetiznego | teminu pratnosc
Tytubem - reguka bworzenia

() staky tekst tptubem dia kazdej pozpcii

() symbol zewnetiznyg

[ Dodaj prefiks tytukemn

() symbol zewngtizny + kwota

: © na podstawie wpisu tptukem dokumentu finansowego

g K i

b

W dolnej czes$ci okna zaznaczamy znacznikiem wybrane wczes$niej pozycje (1), klikamy przycisk Sprawdz
wszystkie pozycje przelewu (2). Zostang sprawdzone pobrane dane w przypadku, gdy pozycja zostanie
zweryfikowana poprawnie pojawi sie ikona o w przeciwnym LX) (oznacza to, ze nie jest uzupetniona
wymagana ilos¢ danych).

Po sprawdzeniu w kolumnie | pojawig sie ikony ﬁ, 2. Pierwsza oznacza, ze jest przypisany jeden
numer rachunku do kontrahenta. Druga oznacza, ze kontrahent posiada wiecej niz jeden rachunek
bankowy. Jezeli natomiast kolumna jest pusta znaczy to, ze nie jest wprowadzony numer rachunku
kontrahenta.

[ | Pozycje przelewu éﬁ By [F Ekspart Sprawdz' L) Pokaz Dodaj Edyhuyj Usur Ddéwiez I < B Bl
2
DK‘ | | R |W'|F'F‘| Data przel. ‘ Kontrament | Mr rachunku kontrahenta | Tytukem | Fwata
g 4+ 2022-09-21 BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRE 22 2222 2222 2222 2222 2222 2222 | [VAT/85,27/IDC/8130335217/INV/FV/( 456,00
@ 0 4| 2022-09-21 SCAL JANUSZ 33 3333 3333 3333 3333 3333 3333 /VAT/12,15/IDC/8130333217/INV/KOL, 63,00

a 2022-09-21 KOWALSKI JAN 2,00

i} 2022-09-21 PONIEDZIELSKI MATEUSZ 60 1111 1111 1111 1111 1111 2121 F-RA za materialy KJ-22112-44 101,00

0 2022-09-21 SCAL JANUSZ 66 6554 6565 3453 4252 3524 3532 F-RA VAT KOL/0000034/21 65,00

| 0] | [2022-09-21 KOWALSKLJAN | | 220,00 |
Gzh
Pozycia przelewu Zrédrowe dokumenty pozyci
ré dok ity do pozycji przelewu 13 Dokumnet finansowy Odbgoz wazpstkie Dokacz Odkaez Odsmiez ] < L2 Bl
E [ Mrrej. dok. fin. [ Data wystaw. | Data phatn. K.ontrahent Konta Symbol zew. Kwota eliesir | Kwota VAT

[d | Fo1/0001/21] 2021-08-24| 2021-08-29| KOWALSKI JAN 201-02-0003 220,00 220,00

1z1
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W kolejnym kroku zaznaczamy jeszcze raz znacznikiem wybrane pozycje i klikamy na przycisk [ Ekseer

O | Pozyge przelewu 2 32 [ Sprawds Pokaz

Diods) E dutyj Usud Odséwiez I < b Bl
[W] OK | R W PP Dataprzel Kontrahent Mr rachurku kontrahenta Tytukern Kwota

» ¥ i§ 0 4 18.10.2023 KOWALSKI JAN 41 1500 1331 6248 6248 2365 1850 [VAT/876,80/IDC/111111111111/INV/| 4 689,00
1z1

Pozycia przelewu Zrodbowe dokumenty pozycii

Zrédt dok ty fi do pozygji 13 Dokumert finansowy Odkgoz wezystkie Diokacz Odbacz Odéwiez 5] < [ Bl

E Mrrej. dok. fin. Datawpstaw  Data phatn. Kontrahent Konto Symbol zem. Kwata Kwata eliksir  Ku

» # F01/0003/23 08.02.2023 08.02.2023 KOWALSKI JAN 201-02-0003 F01/0003/23

4 689,00 4 689,00

1z1

W oknie rodzaju zaznaczamy pozycje Eliksir, zatwierdzamy przyciskiem Y wsbierz

| @ Rodzaj zlecenia przelewu

= [m] X
Rodzaje zlecen przelewiw
D Rodzaje zlecenia przelewu
» @ Eliksir
Mazwa whasna iodzaju lecenia Typ polecenia
Eliksir Folecenie przelewu (Eliksir)
Farmat pliku
Dane fomatu
Eliksir-01
Kodowanie Windows-1250 [windows CE)
B Domysine polecenie przelewu

Plik [*.ext] pli

@ ‘wiybierz x Anuluj

W lewej czesci okna wybieramy lokalizacje do nowo tworzonego pliku (1), w polu Nazwa pliku (2)
mozemy zmodyfikowaé nazwe pliku wynikowego. Catos¢ zatwierdzamy przyciskiem Zapisz (3):

@ Zapisywanie jako

X
€ v A « 0S(C) > Softres » Fk > sprawozdania v Przeszukaj: sprawozdania bl
Organizuj = Nowy folder =~ @
f Fk \ Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
D 20230725_1.pli 18. Plik PLI 0KB
~ [l Ten kamputer D 20231010_1.pli 18, 0:26 Plik PLI 0KB
> fk_wymiana (1
— flewy r

s os@ a\l Wybér miejsca zapisu ]

> = Dysk (D)

> = Wspolny (110

> Siec
l Nazwa eksportowanego pliku ]
2
Nazwa pliku: | 202310181, L
Zapisz jako typ: *.pli ~
A Ukryj foldery
-

9

Tak zapisany plik nalezy wczytaé w systemie bankowym.
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Dekretacja kosztowa

Jezeli weryfikacja planu przebiegta domyélnie mozemy przyciskiem #Deketl dokonad
dekretacji na konto kontrahenta, konto kosztowe oraz klasyfikacje budzetowag w kwocie brutto (jezeli
przyjete jest w jednostce ksiegowanie wszystkich faktur w ten sposéb w przypadku, gdy faktury od
ktorych przystuguje odliczenie, zaleca sie dekretowac z rejestru dokumentéw handlowych).

Zaliczenie budzetowe  Dekrety zdokumentu  Tabela VAT  Dekrety z VAT

o Wenyfiku] | na dzien: |2D22-DS-15 B | [EDekret_lj] Pakaz 4 Szablon | 4 Mowe | s Edpgja =Lz [ T I S

D Konto kosztowe Paragraf Zadanie Wydatek Kwiota
» 401-01 750-75023-4260-008 BF-04-B-W-G 456,00

[ Dekretuj

Po nacisnieciu klawisza system zapyta o tryb w jakim bedzie tworzony dokument:

| B Wybsr operadji - [m] *

Wybdr operacji

| © Utworzyé nowy dokument ksiegowy

() Wybra¢ dokument ksiegowy z listy

: x Al

Pierwszy wybieramy w przypadku, gdy chcemy zatozy¢ nowy dokument, drugi w przypadku, gdy
nagtéwek dokumentu juz istnieje na liscie dokumentéw (druga opcja uzywana jest czesciej przy
poprawie dekretacji). Nastepnie wyswietlony zostanie formularz nagtéwka, korzystajgc ze stownika przy
polu Symbol wybieramy wartos¢, np. FZ i zatwierdzamy przyciskiem :

| 9 Nagtéwek dokumentu = (m] *
Dokument:
| Migsiac/Rok 20} 2023 Murrier wais 1711731 Diata whisania |UE-UZ-2U23 D'| E]
Dziennik DW Inr dziennika |DVW/00004/23 3 Diata zdarzenia |03-02-2023 Dv| ®
Syrmbinl Nr syrmbolu FZ-00002/23/DW 5 Datawystawienia |03-92-2023 Dv| ]
| Symbol zew. F01/0003/23 E} Data patnosci |08.02.2023 D-| B
; Mazwa Faktura zakupowa (FO1/0003/23)|

Modyfikowat <ADMINISTRATOR=>

Kontrole:
Suma kontrolna dokumentu:
Kontrolna kwota bilans owsa: dia ~ X
F1-P , F2-Symbol, F3- k, FA-Nazwa, F5-Okresy platnosc, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj
I = = x Anuluj
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Po zapisaniu danych nagtéwkowych system poprosi o wskazanie rodzaju zaangazowania — wybieramy

odpowiednie i zapisujemy wybdr klawiszem (lub anulujemy, jezeli faktura zostata
zaangazowana wczesniej, np. poprzez umowe).

| @ Wybér migjsca zaangazowania - [m] *
Wybidr miejsca zaangazowania

ie BB
Zaangaiowanie LN

I X i

Nastepnie system dokona dekretacji kosztowej dokumentu zakupu. Pojawig sie zapisy w zaktadce
Dekrety z dokumentu.

Zaliczenie budzetowe  Dekrety z dokumentu  Tabela VAT

Dekrety z VAT
Dekrety dokumentu finansowego

Nr pozydji
DW/00049/21 |ZOBO 201-02-0014
Dw/00049/21  BEZR 998-02

Konto Wn

Paragraf
750-75023-4260-008
750-75023-4260-008

1=z2

Stad moina przejéé bezposrednio do dokumentu = Polument |yh dekretu w dokumencie
znajdujacego sie na liscie dokumentéw.

= Dekrety
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Parametry zwigzane z dokumentami finansowymi

e W menu Parametry globalne istnieje parametr witgczajacy funkcje integracyjne z systemami
obiegu dokumentéw w zaleznos$ci od wpisanej cyfry zostanie uruchomiona wspodtpraca
z odpowiednim obiegiem dokumentdw:

[Systam obiegu dokumentdw EZD 1 = 1

() wspdlpraca z systemem KRAKFIM
Dekiret. plandw na biezgcy dziennik.
Umaoway - wymagane zadania/paragiaf
Plany - wymagane zadanie/paragrat
() Obstuga powigzar kont 500
Maska kont 500 5

Maska kont 400 4

P Obstuga zaangazowan 300 .
P- brak; 1- NS80D; 2- Proton; 3- EIDok; 4- IntraDok; S-Edicla]J

e W menu Parametry globalne istniejg parametry, po uzupetnieniu ktérych mozliwe jest
wysytanie statuséw o stanie ptatnosci dokumentéw zakupowych do systemu Budzet24:

Adres Webszerwiz Budzet24
Uzptkownik, senaizu Budzet24

Hasto uzptkownilea semwisu Budzet24

e W menu Parametry obrotéw istnieje parametr sprawdzajacy czy dany dokument nie zostat
wpisany wiecej niz jeden raz:

Sprawdzenie symbolu zew. dok. fin.

e W menu Parametry obrotow istniejg parametry pozwalajgce na skonfigurowanie sposobu
przeptywu informacji z formularza dokumentu wprowadzanego w EZD Proton do Rejestru
dokumentdw finansowych Systemu FK. Funkcjonalnos$¢ obejmuje przepisanie:

o data wystawienia (FK) z pola data na pismie (EZD); Dta st 2 daty na pidmis EZD

o data wptywu (FK) z pola data otrzymania (EZD); Data wpk. z daty otrzymania EZ0
o symbol zewnetrzny (FK) z numeru obcego (EZD); Sumbol zew. 2 numen obeego EZ0
o opis (FK) z pola uwagi (EZD). Opis z pola uwagi EZD

e W menu Parametry obrotdw istnieje parametr definiujgcy sposéb powstawania nazw
dokumentdw i nazw dekretow podczas tworzenia zapiséw ksiegowych z Rejestru dokumentow
finansowych. W zaleznosci od wybranej wartosci parametr umozliwia nastepujgce metody:

0) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Nr rej. dok. fin.} Dekret: {Przelew tytutem}

1) Dokument: {Nazwa dok. fin.} Dekret: {Przelew tytutem}

2) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Nr rej. dok. fin.} Dekret: {Nazwa dok. fin. + Symbol zew.}
3) Dokument: {Nazwa dok. fin.} Dekret: {Nazwa dok. fin. + Symbol zew.}

4) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Kontrahent} Dekret: {Nazwa dok. fin. + Symbol zew.}

5) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Kontrahent + Nr rej. dok. fin.} Dekret: {Nazwa dok. fin. +

Symbol zew.}
6) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Nr rej. dok. fin.} Dekret: {Nazwa dok. fin.}
7) Dokument: {Nazwa dok. fin. + Nr rej. dok. fin.} Dekret: {Nazwa dok. fin. + Kontrahent}
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Woczytanie wyciggu bankowego

Modut elektronicznego wyciggu bankowego
pozwala na identyfikacje oraz tworzenie,
chronologia  powstawania,

bankowych

zgodnie z
raportéow bedacych
odpowiednikiem wyciggu bankowego. Prace
z danymi nalezy rozpoczac¢ od zdefiniowania
struktury badz

jednego ze schematdéw systemowych.

importu wykorzystania

Definicje importéw dostepne s3 w menu
Stowniki - Rejestry bankowe -> Formaty
plikow zbiér
okreslajacych
i przekodowywania informacji zawartych
systemu

importu. Jest to metod

sposdb przetwarzania
w plikach otrzymywanych z

bankowego (xml, txt, mt940, HomeNet+).

| | Operacje bankowe na koncie

‘ @ Import wplat (definigje formatéw)

Import wplat (definicje formatow)

Operacie bankowe na koncie
Wtaty - rachunkiwirtualne
Operacje bankowe na koncie

HOMENET+
\yciagi PBS2 -xml

Wkaty - rachunki wirtualne
Wtaty - rachunkiwintualne

Elixir 0 -wplaty masowe

Definicie wzorca
Typ plikén:. Operacje bankowe na koncie

Nazwa ‘Wyciagi PBS - xml

Standard SWIFT MTI40 CPa52

Schemat spstemawy

Lokalizacia plkéw:  C:\softresifk

Format pliku: XML ~ llogé pak 17

Seprator pal w plku Fomat daiy: yyyy-mm-dld
Formet polskich znakéw: 150 88592

Pk posiada naglowek
Wartosel domydine dekretach

Domysiny daierik:
Symbol dokumenh.

Rodzai dekretu:

[E]

Pilk posiada podsumowanie

- [m] x
4 4 B Pl = a v x
126

Standard SWIFT MT340 CP852 Rachunkiwirualne

Definicie pol

4 4 > B oA ¥ X

Ni [Dane Gatgs xml
M 1 Pomcia POZVCIA
| 2 Datamaiy DATA_WALUTY

3 Tonk OF1S
| 4 Banc BANK
| 5 Rachunek kenuahents FACHUINEK.
| & Kot KwiTA
| 7 swonacperaci STRONA
| 8 walta WaLUTA
| 9 Nazwa adbiarey NAZWAT
110 Nazwa odbiorcy NAZWAZ
|11 Nazwa odbiorcy NAZWAZ
|12 Nazwa odbiorcy NAZWAS
13 Tresc operaci TRESCT
|14 Tresé operaci TRESC2
| 15 Trest operaci TRESCZ

P Whitcie

W zaleznosci od struktury otrzymywanych plikéw mozna wyréznié¢ dwie podstawowe grupy:

e wpftaty — rachunki wirtualne — informacje o dokonanych wpfatach z tytutu naleznych optat na

indywidualne konta bankowe;

e operacje bankowe na koncie — petne dane wyciggu bankowego w zakresie przychodéw (C)

i rozchodéw (D).

Szczegdtowa specyfikacja struktur importéw powinna zawierac¢ dokumentacja techniczna systemu bankowosci elektroniczne;.

Kolejnym krokiem jest zdefiniowanie stownika rejestréw bankowych, ktére to s3 odpowiednikami kont

bankowych jakie wykorzystywane sg w jednostce.

Definicja rejestru bankowego pozwala na
wprowadzenie nastepujgcych informacji:

e Kod — skrécony identyfikator rejestru;

e Nazwa — nazwa opisowa rejestru;
e  Aktywny — status widocznosci;

e Bank — petne dane dotyczace banku oraz

numeru konta bankowego;
e Konto przychodéw —
bedzie

przychodéw jakie

podpowiadane dla zapiséw oznaczonych

jako Credit;
e Konto

rozchodow

rozchodéw jakie bedzie

konto ksiegowe
domyslnie

konto ksiegowe

W Stownik rejestréw bankowych

Stownik rejestréw bankowych

Kod
RI Reiestr Inwestyci
POl Frojekt "Eka +"
1z3
Rejestt | Powiazania
Rejestr
Kod RB

Nazwa Rejestr bankowy podstawowy

Nazwa

o4 B B =

Ir sys 1684685

Aktpwry P 1

Kanto praychaddw
130-02-001

Konto rozchoddw
130-02-001

Bank
Kod 86421083

filii Bank
Nr rach. |61864210832002630605660001
Opis

Dane do praslewéw bankawych

domyslnie

podpowiadane dla zapisow oznaczonych

jako Debet.
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=] ¥ [Rachunek biezacy - wydatki

=] ¥ [Rachunek biezacy - wydatki

Nazwa

Nazwa firmy

Ulica

Poczta

PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY w Sanoku

UG Niewiadome

HNiewiadomska 13
11-222 Niewizdome

o Wyjscie



Import wyciggu bankowego nalezy rozpoczgé od zatozenia raportu bankowego, w tym celu z menu
Bank nalezy wybra¢ opcje Elektroniczny wycigg bankowy. System wyswietli wdwczas liste
zdefiniowanych rejestréow bankowych (1). Po dokonaniu wyboru pojawi sie okno z raportéw
bankowych, gdzie nalezy nacisng¢ klawisz ¥ M ' (2), aby doda¢ definicje nowego (wyciagu
bankowego). Zakres dat (3) powinien by¢ zgodny z okresem rozliczeniowym dokumentu zrédtowego.
Domyslnie system podpowiada okres jednodniowy zgodny z okresem rozliczeniowym dokumentu

’

zrédtowy przepisujac stan poczatkowy z poprzedniego wyciggu. z poprzedniego wyciggu.

Raporty : [BPS] 61864;
L [P e o Cork wannek |7 Wyl
Lista rapartiw bankewych S Now  aEdca | XUwt [ Zawkni Zapiy ]
W Wybierz rejestr bankowy - o X
7w e raperty [ Data do. stam pocrateouy prryehody Rozchody Stan koscomy
Wybér rejestru bankowego
Kod Nozwa Nr rachunku 18102023 18102023 0,00 0,00 0,00 0,00
BPS Bank Polskie] Spdidzielczosci 6186421083200283060566000L 1508, St L
E Rejestr wydatkow WZL 82059800070200201320020001 - o x
Raport bankowy
Raport
fejesz BPS
Rejesr Narwa Bank Poiskie) Spoldzielcrosc
s
(=3 sumer RB/0002/23/BPS "
Mazwa Bank Polskiej Spéidzielczosc
Daty /status
Bark B
Dane podstawowe rachunku bankowego Dane dodatkowe do przelewu Datmod [} 1810.2023 ) zamiricty
Nr banku 36421083 Nazwa firmy UG Niewiadome Datado [E 18.10.2023 [ Aromany
Nazwa banku [Bank Polskie] Spdidzielczosci w Niewiadome] Stan
Nr rachunku 618642 1083200283060566000 1 Uica  Niewiadomska 13 Stan poczatomy 2.00
opis Poczta (11222 Niewiadome Pravehody 0,00
= Razchady 0.00 o
T )
—— — Stan borcomy 000 —
0,00
¥ o o Zaterds | Ao
' P 0,00
0l * Wsiice

Kartoteka raportéw bankowych posiada takze inne atrybuty, takie jak: numer kolejny dla wybranego
rejestru bankowego (konta), statusy aktywnosci — Zamkniety / Anulowany. Po uzupetnieniu danych
formularza mozna zapisa¢ definicje — klawisz (4). Pojawi sie wowczas na liscie raportéw
bankowych zwigzanych z wybranym kontem.

Raporty bankowe — o X
Raporty [BPS] 6186421083 1
Filtr
| Status | Wszysthe Zamnigte Cayitnarunck | Wyszukai
Lista raportéw bankowych 4 Nowy & Edpeia W Usui | Zamknij [ 2apisy K4 > M
z  ked N rapww/ Dataod Data do Stan poczathony Przychody Rezchody Stan koficany
» [@ BpS RE/0002/23/BPS 18102023 18.10.2023 0,00 0,00 0,00 0,00
@ 8rs RB/0001/23/BPS 18.10.2023 18.10.2023 0,00 0,00 0,00 0,00
@ RB/0001/23/rp 17.08.2023 17.08.2023 0,00 0,00 0,00 0,00
|
Raport [RE/0002/23/EP5 Kod [PS Stan poczakomy 0,00
Data od |18.10.2023 (O Zamkriety Preyshedy 0,00
Datado |18.10-2023 () Anulowany Rozchedy 0,00
Stan koficowy 0,00
¥ Wisie

Kartoteka obstugiwana jest przez standardowy pasek klawiszy funkcyjnych:

% Newr | _ Dodanie nowego raportu bankowego;

4 Edeis | _ Edycja definicji raportu bankowego;

X Usui | _ Ysuniecie raportu bankowego (o ile nie posiada on powigzan z dekretami dziennika
obrotéw);

& zemkni | _ 7amykanie/ Otwieranie raportu bankowego;

[ 2l _ przejécie do listy zapiséw bankowych.

96



Omawiana kartoteka jest to chronologiczna lista wyciggdw bankowych, aby przejs¢ do szczegétéw

dokumentu nalezy nacisng¢ klawisz [ Zepiy  |yp klikng¢ dwukrotnie lewym klawiszem myszy

w wybrany rekord. System przechodzi wéwczas do kartoteki analitycznej raportu bankowego

sktadajacej sie z wyodrebnionych modutéw funkcjonalnych: Filtr, Funkcje, Obszar roboczy, Dane

skojarzone.
#| Zapisy bankowe - [m] X
Zapisy bankowe: [BPS5] [RB/0002/23/BPS] 61864210832002830605660001
Filtr =
Operacie Praychody| Rozchody| | Status @ | Delaet = Cayséwarnek | Wiysaukaj
Funkcje Import wyciagu « Dakument FK Brak wybranego dokumentu FK 4 Dekretuj B g <4 < [ 3 Bl
St P |D|R |Lp [/ Data Kontrahent ! Nr rachunku | Zlecajacy Opis Przychéd (C) Rozchéd (D) | Przelew -|
@ =] D 4 RESTAURACIA WACLAWOWKA IWC | UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 754,89
-222 Niewiadome
19.10.2023 | 73111111111111111111111111
0 B D5 BUK SOFTRES SP. Z 0.0, UG MNiewiadome Miewiadomska 13 11 0,00 7 158,00 7
-222 Niewiadome
19.10.2023 | 22222222232322322222222222
o | 52 D |6 SCAL JANUSZ UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 1981,00 1
< -
-222 Niewiadome:
19.10.2023 | 33333333333333333333333333
B2 D7 BUK SOFTRES 5P. Z 0.0. " UG Niewiadome Niewiadomska 13 0,00 194,00
11-222 Niewiadome
19.10.2023 §N222232222322233322332322332 "
% = D 8 RESTAURACIA WACEAWOWKA IWC | UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 100,00
-222 Niewiadome
19.10.2023 | 731i1111111111111111111111
7z8 Podsumowarnie 0,00 95 245,89
Przelew do zapisu Propozycia dekretacji Dekrety zapisu
Propozycja dekretadii Dokument 47 Dekretuj zapis Genenij Pokaz =+ Szablon 4= Mowe s Edpcja = Usurt ] < 3 Bl
d r D Rodzmj Konto Wn Konto Ma Paragraf Paragraf miejsce Zadanie
» WYPL 221-03-03-0006 130-02-001 750-75023-4260-008 Wydatek BF-04-B-W-G
WYPL 221-03-03-0006 130-02-001 750-75023-4300-010 Wydatek D-01-B-W-G
|
|
|
[} P Wyjsde

Filtr

Panel Filtr — to zbiér klawiszy funkcyjnych pozwalajgcych na selekcje zaczytanych pozycji
wyciggu bankowego w taki sposéb, aby umozliwi¢ wybdr tylko tych, ktére beda podlegac
przetwarzaniu w obszarze roboczym. Parametry selekcji to strona wystepowania Przychody
(Credit) / Rozchody (Debet), status dokumentu okreslajgcy spetnienie minimalnych wymagan
potrzebnych do wygenerowania zapisow ksiegowych (utworzone propozycje dekretacji oraz
zidentyfikowany kontrahent dla zapiséw rozrachunkowych), istnienie wygenerowanych
dekretacji.

Selekcja zapiséw bankowych Analiza statusu Wybor zapiséw bankowych z wygenerowanymi

okreslajaca strone wystepowania  zapisu bankowego zapisami ksiegowymi lub bez
Credit/ Debet

Operat_ie Przychody | | Rozchody Status \;' @ Dekret I_E_jj Czysc warunek 4 Wyszukaj

Panel Funkcje — operacje gtéwne wykonywane na elementach widocznych w obszarze
roboczym okna zapiséw bankowych. Uruchamianie ich powinno sie odbywaé z godnie
z kolejnoscig wystepowania na pasku narzedziowym. Pierwsza to Import wyciggu — pobranie
paczki danych wyeksportowanych z systemu bankowego. Dane zostajg zaczytane poprzez
wskazanie, a nastepnie system rozpoczyna procedure kojarzenia zapisdw z pozycjami
przelewéw elektronicznych wygenerowanymi z systemu. Na podstawie tych informacji
powstajg propozycje dekretéw w przypadku, gdy udaje sie znalezé rozrachunki kosztowe
(wygenerowane na podstawie Rejestru dokumentéw finansowych) system ma mozliwos¢
automatycznego rozliczenia kosztow i wydatkéw. Klawisz funkcyjny Dokument FK stuzy
wybrania domyslnego dokumentu ksiegowego, w ktérym zostang zapisane pozycje ksiegowe.
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Funkcje

Operacje grupowej dekretacji

realizuje klawisz Dekretuj — dla zapiséw bankowych

z wygenerowanymi propozycjami ksiegowymi (status weryfikacji OK).

Wczytanie do obszaru roboczego
zapisow wybranego wyciggu
bankowego propozycji dekretow

Import wycizgu [+ Dokument FK. Brak wybranego dokumentu FK
Domysiny dokument systemu FK, do ktérego

bedga zapisywane wygenerowane dekretacje

Dekretacja zbiorowa pozycji ksiegowych
generowanych na podstawie przygotowanych

Zbiorowa weryfikacja statusu
zapisu bankowego dla wszystkich
pozycji obszaru roboczego

[ Dekretuy IR 21 I T S

Weryfikacja statusu zapisu bankowego
z komentarzem - dla pojedynczej pozycji

Obszar roboczy — to lista zapiséw bankowych wyselekcjonowanych poprzez panel Filtru.
Kartoteka skfada sie z trzech czesci: identyfikatory statusu, dane zaimportowane z wyciggu
bankowego, dane skojarzone na podstawie informacji zawartych w przelewie elektronicznym.

Identyfikatory statusu:

St — status weryfikacji

P — status powigzania z przelewem

D - status dekretu

Dane skojarzone

R - rodzaj operacji Dane zaimportowane

-
st|p D | RYp / Data Konwahent  /  Nrrachunku | Zecajacy opis Preychéd (C) | Rozchod (Y Prclen —Kwota | Przelew Kontrahent /Data Prclew - tytlem
@ (=) D4 RESTAURACIA 0 wc 1311 0,00 754,89 754,89 | RESTAURACIA WACEAWOWKA TWC | Faktura VAT F-RA VAT ustuga
222 Niewiadome gastronomiczna 759/10/23
15.10.2023 | 73111111111303440014111411 19.10.2023
RE ofs BUK SOFTRES SP. Z 0.0, UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 7158,00 7158,00 |BUKSOFTRES SP. 70.0 Faktura VAT
-222 Niewiadome
0.10.2023 | 2222202220022 19.10.2023
41=] D g6 SCAL JANUSZ UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 1981,00 1981,00 | SCAL JANUSZ Faktura VAT
~222 Niewiadome
19.10.2073 | 33333333333535333393933333 19.10.2023
D BUK SOFTRES 5P. Z 0.0. UG Niewiadome Niewiadomska 13 0,00 194,00 194,00 @ |BUK SOFTRES 5P. Z 0.0, Faktura VAT
11-222 Niewiadome
5.10.2023 |22z 15.10.2025
/| |ofs RESTAURACIA WACELAWOWKA TVC | UG Niewiadome Niewiadomska 13 11 0,00 100,00 100,00 | RESTALRACIA WACEAWOVIKA TWC | Faktura VAT
-222 Niewiadome
19.10.2023 | 7L 19.10.2023
728 Podsumowanie 0,00 95 245,89

W obrebie obszaru roboczego dostepny jest szereg funkcjonalnosci pozwalajgcych na
manualne dokonanie zmian w przetwarzanych danych. Funkcje dostepne s3 w menu pod
prawym klawiszem myszki, dzieki czemu mozna w szybki sposdb dokonaé modyfikacji
i weryfikacji kolejnych pozycji wyciggu. =

Przypisz przelew elektroniczny

o Przypisz przelew elektroniczny dla wszyskich zapiséw

Znajduja sie tu opcje pozwalajagce na powigzanie, |-

% Anuluj przypisanie przelewu elektronicznege

usuniecie lub  zmiang skojarzonego  przelewu | s, popic kontishents 2 numers rachunku
elektronicznego,  przypisanie  lub  anulowanie | % Anuluipraypisnic kontrahents

. . . . i O ki k budzet2d
przypisania  kontrahenta zidentyfikowanego na | e cReeenwe

Ay, Oznacz jake optacony w budzet24 dla zapisow z listy

podstawie rachunku bankowego, sprawdzenie statusu

£i Sprawdz status zapisu
£ Sprawdz status zapisu z kementarzem

zgodnosci danych a takze istnieje mozliwos¢ usuniecia
Sprawdz status dla wszystkich zapisow

v/
wpisu.
p ¥ Usuh pozycje zapisu

Kartoteka danych skojarzonych — informacje o elementach systemu powigzanych z wybranym
zapisem bankowym: Przelew do zapisu — identyfikacja danych przelewu elektronicznego
(wygenerowanego z Systemu FK) skojarzonego poprzez numer konta bankowego, kwote oraz
tytutem. Znajduje sie tutaj rdwniez powigzanie do kartoteki dokumentdéw finansowych.

Przelew do zapisu Propozycia dekretagi | Dekrety zapisu |

Pozydja przelewu

Rozrachunki dla pozygji  Dokumenty finansowe dla pozydji

Szczegély pozygji przelewu

Odbiorca Zlecenie
Bank |22222222 Tytulem
Nr rach |222222222223272072772393273 Faktura VAT

Nazwa 1 |BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES”
Nazwa 2 | SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALN
Adres 1/UL. ZACISZNA 44
Adres 2|35-326 RZESZOW Datz |19.10.2023

Kwota 194,00
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Propozycja dekretacji — lista propozycji dekretow wygenerowanych automatycznie (na
podstawie powigzanych dokumentéw finansowych) lub wprowadzonych recznie poprzez

funkcje dostepne w pasku narzedziowym.

Przelew do zapisu Propozydja dekretacji Dekrety zapisu

Propozycja dekretacji o Dokument 3 Dekretuj zapis Gener Pokaz =+ Szablon 4 Mowe & Edycia - |lsuf ] L] g Bl
dir |D Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf Paragraf miejsce Zadanie

¥ [7] [#] =] wyPL 221-03-03-0006 130-02-001 730-75023-4260-008 Wydatek BF-04-B-W-G
[#] WYPL 221-03-03-0006 130-02-001 750-75023-4300-010 Wydatek D-01-B-W-G

d — oznacza istnienie dekretu powigzanego pozycj wyciggu

r — oznacza istnienie rozrachunku powigzanego pozycja wyciagu (jesli nie ma ikonki [#] nalezy
doda¢ rozrachunek do dekretu)

D — oznacza zadekretowang pozycje wyciagu

Dekrety zapisu — wygenerowane pozycje ksiegowe na podstawie propozycji dekretacji, istnieje

tutaj mozliwos¢ bezposredniego przejécia do dziennika zapiséw — klawisz = Dekret

Przelew do zapisu | Propozycja dekretadji | Dekrety zapisu

Dekrety zapisu bankowego Dokument = Dekret < < S Bl
R|T |5 Mr pozydi Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf Paragraf migjsce Kwota Kwota 1
r@ DD/00006/23  WYPL 221-03-03-0006 130-02-001 750-75023-4260-008 Wydatek 150,00
S DD/00007/23  WYPL 221-03-03-0006 130-02-001 750-75023-4200-010 Wydatek 44,00
R,  DD/0O0007/23  BEZR 998-02 750-75023-4300-010 Realizacja zaangazowa -44,00
123

R — oznacza status rozrachunku pozycji wciggu;
T —oznacza typ zaangazowania pozycji wyciggu;
S —informuje o stornie dekretu pozycji wyciagu.
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Rejestr sprzedazy

Rejestr sprzedazy to wyodrebniony zbiér funkcjonalnosci stuzgcy ewidencjonowaniu i analizie
dokumentéw posiadajgcych charakter sprzedazowy typu: faktura VAT, korekta faktury VAT lub nota
obcigzeniowa. Podstawowym celem prowadzonej ewidencji jest wygenerowanie miesiecznego
rejestru sprzedazy VAT — element niezbedny do sporzadzenia Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7M
lub JPK_V7K. Ponadto znajduje sie tutaj szereg dodatkowych funkcjonalnosci pozwalajgcych na:
wyodrebnienie rejestrow czesciowych, analize i typizowanie sprzedazy, powigzanie z planem kont,
a co za tym idzie zadekretowanie dokumentu w formie zapisdéw ksiegowych wg zadeklarowanych
schematow.

Kartoteka dokumentéw handlowych - sprzedaz

Rejestr dokumentdw handlowych sktada sie z czterech obszaréw funkcjonalnych stuzacych do
prezentacji informacji wprowadzanych przez operatora. Mozna tutaj wyodrebni¢ nastepujace
elementy: Lista dokumentow, Pasek klawiszy funkcyjnych, Panel filtra, Zaktadki informacyjne.

@ Dokumenty handlowe = O x
Rejestr dokumentiw handlowych - sprzedaz
Sprzedaz
Filtr: DOkres wg daty wpisania DOkres wg daty VAT Rok VAT Nrdok, handlowego  Nr rédkowsy M sps
"‘ "‘ | Czysé waunek 0 Wwpsaukal | T
Kantrahent MNabwwca Typ dokumentu Netta Wt Brutta Panel klawisz
* Kwoty I . Yy
funkcyjnych
O > Podsumowarie % Profl & Rejestr | "#Dekretui | @ K Pokaz <k Howy | i ] acbdoa Y Usui 4 4 B B 5"*:_{\ )
k] T K d s 0 OPPSk Mumer dokumentu Murmer Zrddomwy Dratawpisania  Data VAT Kaontrahent Rejestt  “Wartods  KwotaVat  ‘Warodé Mabywoa podatnik.
handiowego VAT Netto Brutto
PO E) F5/0001/10/23 F5/0001/10/23 11.10.2023 11.10.2023 BIURO USEUG KOMPI S 100,00 23,00 123,00 BURQ USEUG KOMPUTEROWYCH '
O &l ) FS/0001/09/23 FS/0001/09/23 26.09.2023 26.09.2023 JAN KOWALSKI 5 3350,00 770,50 4 120,50 JAN KOWALSKI
O&l FS/0001/04/23 FS/0001/04/23 25.04.2023 25.04.2023 LUCIAN ARMO 5 987,89 227,21 1 215,10 LUCIAN ARNO
X y
123
(" Naghswek dokumentu Pozycie dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg stawek VAT - wg rodzaju sprzedazy ) Lista dokumentéow
Mr dokumentu [FS/0001/10/23 Mrsys| 1711560 rejestru sprzedazy
Nazwa Faktura sprzedaz VAT
Mr aryginatu FS/0001/10/23 Data wpisaria |11.10.2023 Wpisa [<ADMINISTRATOR >
Datyczy Data wostawisnia | 11.10,2023 Wystawik | <ADMINISTRATOR >
Kontrahent [BUK SOFTRES 5P, 7 0.0. Dats obrzymania |11.10.2023

Zaktadki

35-326 RZESZOW Termin phatnodei | 25.10.2023

L. ZACISZNA 44 Dats modyfikacj |11.10.202308:15:12 | Modylikowat |<ADMINISTRATOR> informacyjne
Rejestr VAT Kuwoty dakumentu
Nrrej VAT 5/0001/10/23 Hetto 100,00 Brutto 123,00
Rok/Mse 202310 () Korekta VAT Vat 23,00
J
F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj
= {3 Zestawienia  Barkod fhai Caytnik. T o Widcis

V' Panel filtra — modut wyszukiwania i selekcji dokumentéw wg zdefiniowanego kryterium;

Ve

Pola filtra, wartosci wprowadzane s3g poprzez wybor z listy Rozwinigcie/zwinigcie

tak jak Okres wg daty VAT lub wpisywanie z mozliwoscia Czyszczenie panelu wyszukiwania

wykorzystania specyfiki zapytan SQL, np. nr zZrédtowy %789% warunkéw filtra Zaawansowanego
Sprzedaz \ I
Filtr- ( Okres wiq daty wpisania Okres wg daty WVaT Fiok WaT Nr dok. handlowego Nr Zrddkowy Mr. sys.
v|| v‘ st Capsic warunek 1 whszukai | (2] .r_[
Kontrahent Mabpwea Typ dokumentu Brutto
\

Uruchomienie filtra
dokumentéw dla
zadanych kryteriow

Zastosowanie
filtru z profilu
uzytkownika
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W przypadku, gdy zaistnieje potrzeba wyszukania informacji bardziej szczegétowych,

dotyczacych dokumentéw sprzedazy wprowadzonych do rejestru, nalezy skorzystaé

z zaawansowanych parametréw selekcji . Znajdujg sie tutaj wszystkie elementy Rejestru
sprzedazy wptywajace na sposdb przyporzadkowania danej faktury. Dzieki mozliwosci tgczenia
kryteridw, mozna uzyskaé przekrojowe informacje na temat: wybranego rejestru, rodzaju

sprzedazy i rodzaju dokumentu.

Jak wyszuka¢ dokument wprowadzony w pazdzierniku o numerze zrédfowym zaczynajgcym sie FS-78...7
Z listy Okres wg daty wpisania wybieramy miesigc PaZdziernik, w pole Nr Zrédfowy wprowadzamy fraze FS-78%,
v nastepnie nalezy nacisngé klawisz - *2ei |

Rejestr WAT ® M alicznie wat Figkalny Paozycie 2 MPP Dt wstawisnia
o wiszpstkie () Wazystkie © wizpstkie & @
Rodzaj ND X O Netto () Pozpcie z PP Data otrzymania E]
() Brutto
Prefix numen Y = B Zadekietowane  Data sprzedazy @
B Zaliczkowe B Mie wrej AT B Mie w JPK Vat
Stawki Vat ER Termi tnosci 15
x Btoicone @ NiewdekVAT7 @ UlgavaTzp o pratnos ] =
Nazwa pozyci bad B Zaganiczne @ MPP B Email Tup dokumentu.JPE e
Schemat ksieg X B Schemat ksiggowy

v Pasek klawiszy funkcyjnych — zbiér funkcji wykorzystywanych podczas wykonywania operacji
na liscie dokumentéw;

O % Podsumowanie [E8 Profil & Reiestr | [@Dekretj | 0 K Pokaz b Mowy | T (B A Edpcia W Usuri I < B Bl gE

0 Zaznaczenie/odznaczenie wszystkich elementéw listy — stosowane podczas wykonywania

operacji zbiorczych.

. Uruchomienie modutu podsumowan dla wyselekcjonowanej listy dokumentéw, wynik jest
¥, Podsumowanie ) i .
prezentowany na poszczegdlnych zaktadkach informacyjnych.

Wybdr zdefiniowanego profilu uzytkownika, praca kontekstowa z rejestrem dokumentéw

[E8 Profi

handlowych.
(L, Rejestr Przygotowanie danych i wydruk rejestréw VAT.
F Dekreti Dekretacja zapisow ksiegowych wynikajgcych ze struktury i specyfiki wybranego dokumentu.
= Tworzenie i zapis odbywajg sie na dzienniku domysinym wskazanym podczas logowania.
Wyswietlenie, w trybie przegladania, dokutemu korygowanego — oryginatu. Przycisk aktywny
[n] tylko w przypadku, gdy podswietlenie ustawimy na dokumencie korekty powigzanym
z oryginatem.
Wyswietlenie, w trybie przegladania, dokutemu posiadajacego przypisang korekte. Przycisk
K aktywny tylko w przypadku, gdy podswietlenie ustawimy na dokumencie powigzanym
z korekta.
Pokaz Wyswietlenie szczegétéw wybranego dokumentu w trybie przeglgdania.
ap Moy Dodanie nowej pozycji do listy.

T

L= F

4 Fducia

¢ Usur

M 4 B

Dodanie dokumentu z szablonu.
Dodanie dokumentu z kopii podswietlonego dokumentu.

Woystawienie faktury na podstawie podswietlonego paragonu.

Przejscie w tryb edycji wybranego dokumentu z listy. Poprawa zapisanych danych mozliwa,
dopoki nie zostang wygenerowane pozycje ksiegowe lub dokument nie zostanie
wydrukowany.

Usuniecie pozycji z listy. Mozliwe wowczas, gdy dokument nie posiada podpietych dekretacji.
Nawigator danych, poruszanie sie po liscie: pierwszy, poprzedni, nastepny, ostatni.

Wybdr sposobu uporzadkowania listy dokumentéw handlowych. Uruchomienie spowoduje
wyswietlenie menu wyboru z dostepnymi kryteriami sortowan.
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v Lista dokumentéw - tabelaryczna informacja identyfikujgca parametry nagtéwkowe
poszczegdlnych dokumentéw wprowadzonych do systemu;

[{1 T K d s D OFPPSk Numer dokumentu Numer Zrodham Datawpisania  Data'aT Kartrshent Fejestr ‘Warloie  Kwota'at  ‘wharost Mabywea podatrik, JPK JPKGETU JPK Proceduy M
handiowego VAT Netto Brutto m
O & 3 FSP/0001/10/23 FSP/0001/10/23 25.10.2023 25.10.2023 OKAZICIEL 1591,87 366,13 1958,00 OKAZICIEL FP
O& s PS/0001/10/23 Ps/0001/10/23 25.10.2023 25.10.2023 OKAZICIEL s 1591,87 366,13 1 958,00 OKAZICIEL 12
O & ® & FSK/0001/10/23 FSK/0001/10/23 25.10.2023 25.10.2023 BIURO USEUG KOMPI SK -100,00 -23,00  -123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '
» O oy PW5/0001/10/23 FWS/0001/10/23 24.10.2023 24.10.2023 BIURO USEUG KOMP! S 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH * 12 ED
O@ e & “ F5/0001/10/23 F5/0001/10/23 11.10.2023 11.10.2023 BIURO USEUG KOMPI S 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH ' 12 TP
0@ ® Fs/0001/09/23 FS/0001/09/23 26.09.2023 26.09.2023 JAN KOWALSKI s 3350,00 770,50 4 120,50 JAN KOWALSKI =)
O@ FS/0001/04/23 FS/0001/04/23 25.04.2023 25.04.2023 LUCIAN ARNO S 987,89 227,21 1 215,10 LUCIAN ARNO

Wyszczegdlnié tutaj mozna nastepujace kolumny:

[x] Status zaznaczenia (odznaczenia) dokumentu

T Typ dokumentu

K Oznaczenie dokumentu jako korekta ! (korekta reczna L ) lub odniesienie do dokumentu
korygowanego '#

d Status wydrukowania dokumentu = (dokumenty z aktywnym statusem nie mogg by¢
poprawiane).

S Status fiskalizacji dokumentu &

D Dokument posiada wygenerowane dekretacje

(0] Oznaczenie pochodzenia dokumentu z modutu optat =

PP Oznaczenie metody podzielonej ptatnosci L

Sk Oznacza przypisanie schematu ksiegowania =

Numer dokumentu ) ) .
Oznaczenie systemowe wybranej pozycji, nadawane przez system
handlowego

. Numer faktury (domysinie zgodny z numerem dokumentu handlowego, mozliwos¢
Numer zrédtowy . ) .
prowadzenia recznej numeracji)

Data wpisania Data, pod ktéra dokument ma by¢ zaliczony ksiegowo
Data VAT Data, pod ktdrg dokument zostanie zaliczony do okresu VAT
Kontrahent Nazwa kontrahenta
Rejestr VAT Symbol rejestru, do ktérego zostat przyporzgdkowany dokument
Wartos$¢ Netto Wartosé netto dokumentu
Kwota Vat Kwota VAT dokumentu
Wartos¢ Brutto Wartosé brutto dokumentu

Nabywca podatnik Kontrahent do JPK

JPKTD Oznaczenie typu dokumentu JPK
JPK GTU Oznaczenie grup GTU JPK
JPK Procedury Oznaczenie procedur JPK
M Status wysytki mailowej =1
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v Zaktadki informacyjne — zwierajg tematycznie wyodrebnione szczegétowe informacje
dotyczgce zawartosci wybranego dokumentu lub zbioru dokumentéw (w przypadku
podsumowan wszystkie zaktadki wypetniane sa danymi po naciénieciu klawisza % Podsumewanie
a zakres przeliczanych danych jest zalezny od ustawien zastosowanego filtra.);

e Nagtéwek dokumentu — podstawowe informacje o typie dokumentu (faktura / korekta),
symbolu zewnetrznym (numer na oryginale), przyporzgdkowanym rejestrze
sprzedazowym (numer i miesigc do VAT), datach, kwotach (netto, VAT, brutto) oraz
operatorze, ktéry wystawit dokument oraz wprowadzit do rejestru;

MNaghéwek dokumentu  Pozpcie dokumenty  Tabela VAT Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg stawek WAT - wg rodzaju sprzedazy

Nr dokumentu [FS/0001/10/23 Nrsys| 1711560
Mazwa |Faktura sprzedaz VAT
Nr oryginaku [FS/0001/10/23 Data wpisania [11.10.2023 Wpisah |<ADMINISTRATOR >

Datpezy Data wystawienia |11.10.2023 ‘wiystawik | <ADMINISTRATOR >

Kontrahent |BUK SOFTRES SP. Z 0.0. Diata otrzymania |11.10,2023

35-326 RZESZOW Termin phatnodci [25.10.2023

UL. ZACISZNA 44 Dats modyfkaci |11.10.202308:15:12  Modyfkawst | <ADMINISTRATOR >

Rejestr VAT Koty dokumentu
Nrrej WaT |5/0001/10/23 Netto 100,00 Brutto 123,00
Rok/Msc 202310 [ Korekta VAT “at 23,00
F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj
e Pozycje dokumentu — zawiera wykaz poszczegdlnych pozycji wystepujgcych na

dokumencie;

Nagtéwek dokumenty  Pozpcie dokumentu  Tabela VAT Zaliceenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - w stawek WAT - wag rodzaju spreedazy

(5] 4 [ (]
[«] Lp Mazvea towany, ushugi GTU lloge J.m. Cena ‘Wartodc Netto St VAT Wailodc podatku ‘Warto#t Brutto
» O 1 wynajem sali 12 1h 100,00 100,00 23% 23,00 123,00

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

e Tabela VAT — zbiorcza informacja o stawkach VAT, ktére zostaty uzyte podczas
wprowadzania pozycji do dokumentu;

Nagttwek dokumenty  Pozycie dokumentu  Tabela¥AT  Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg stawek VAT

- wyg rodzaju sprzedaiy

[x] Lp W artasc Netta St WaT Kwmata WAT VAT nieadliiczony VAT odiczony Wartasé Brutto
| N 100,00 23% 23,00 0,00 23,00 123,00

F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Mowy z szablonu, Esc- Anuluj
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e Zaliczenie VAT — rozwiniecie zaktadki Tabela VAT, dodatkowym atrybutem podziatu jest

rodzaj sprzedazy;

Maghdwek dokument  Pozycie dokumentu

[#] Lp

Rodzaj sprzedazy

‘Wartoé: Weto

» [ 1 Sprzedaz opodatkowana

St VAT

100,00 23%

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

Kaniota WAT
23,00

TahelavaT —Zaliczenie VAT Dokumenty oo Podsumowanie: - wg stawek VAT

Wat nieodliczony

- wg rodzaju sprzedazy

VaT odliczony
23,00

‘wiartost: Brutto

0,00 123,00

e Dokumenty oo — zaktadka ta zawiera powigzane dokumenty odwrotnego obcigzenia;
Maghdwek dokumenty  Pozpcie dokumentu  TabelaWAT  Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumawanie: - wg stawek YAT - wg rodzaju spreedazy
Dokumenty odwrotnego obciazenia &F\MZOD A Edpejs | ¥ Usui 4 < > B
TD Mumer dokumentu MNumer Zrodtomm Data wpizania Rok/Msc Kontrahent Rejesh Wartosé  Kwota'Wat  Wartodc
handlowego VAT Netta Brutto
PRz FWZ/0002/10/23 FWZ/0002/10/23 24.10.2023 202310 BIURO USEUG KOMPUTEROWYC Z 100,00 23,00 123,00
1z1
. . . ;. . .
e Podsumowanie wg stawek VAT — sumaryczna informacja o wartosci sprzedazy w podziale
na stawki VAT;
Magttwek dokumenty  Pozpcie dokumenty  TabelaaT  Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg stawek VAT - wg rodeaju sprzedasy
Podsumowanie wg. stawek VAT @ Eksport ] < > Bl
St VAT Wartoi¢ Netto Kwota VAT VAT ol VAT odli Wartosé Brutto Netto nieodliczone
» up 47,00 0,00 0,00 0,00 47,00 0,00
8% 4 166,67 333,33 0,00 333,33 4 500,00 0,00
23% 20 423,63 4697,43 0,00 4697,43 25 121,06 0,00
- 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00
Podsumowanie ogétem 0gdlem netto Ogdtem VAT VAT ni v VAT odlis vy 0gdétem brutto Netto nieodliczone
Ogétem sumy wg st. VAT 24 737,30 5030,76 0,00 5030,76 29 768,06, 0,00
F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj
L]

Podsumowanie wg rodzaju sprzedazy — sumaryczna informacja o wartosciach sprzedazy

w podziale na jego rodzaj.

Naghdwek dokumenty  Pozycie dokumenty  TabelaWAT  Zaliczenie VAT Dokumenty oo Podsumowanie: - w stawek VAT - wg rodzaju sprzedazy

Podsumowanie wg rodzaju sprzedazy

[EEksport. 14 @ B Bl
Rodzaj ‘Wartoic Netto Kwota VAT VAT dli VAT odhi ‘Warto¢ Brutto Netto nieodliczone
P Nie dotyczy 4 369,65 588,35 0,00 588,35 4 958,00 0,00
Sprzedaz opodatkowan 20 367,65 444241 0,00 444241 24 810,06 0,00
Podsumowanie ogdélem 0Ogélem netto Ogétem VAT VAT ni v VAT odli v 0Ogdétem brutto Netto nieodliczone
Ogétem sumy wg st. VAT 24 737,30 5030,76 0,00 5030,76 29 768,06 0,00

F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

W zaktadkach podsumowar rejestrow sprzedazy istnieje mozliwos¢ wyeksportowania przeliczonych danych do formatu Excel.
Po przeliczeniu wartosci wybranej zaktadki sprzedazy: Podsumowanie — wg stawek VAT lub rodzaju sprzedazy wystarczy nacisng¢
przycisk (5] Eksper wybrac z menu jeden z typdw eksportéw.
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Wystawienie faktury

Faktury sprzedazowe wprowadzane do rejestru dokumentéw handlowych mogg stuzyé

zaréwno do ewidencji i rozliczania podatku VAT jak i rejestracji zapisdw ksiegowych na domysinym

dzienniku firmy.

B Stownik typéw dokumentdw be
Po naci$nieciu klawisza Mo 7 |isty nalezy wybraé | Stownik typdw do} 6w - sprzedaz
. . . 14 < > B @
odpowiedni typ stosowny do specyfiki dokumentu e r— k=
s . Bl g Fs Faktura sprzedas WAT 1
zrédtowego, w tym przypadku bedzie to FS — Faktura (s s wesser oo 20
{[5] & FSKR  Fakltuia spreedaiy VAT - korekta igczna 2
sprzedazy VAT. W zaleznosci od konfiguracji systemu— [gelt (e . o
. . , . [Bl &) FsP Faktuia sprzedazy do paragonu 3
praca w profilach — symbol FS moze zostaé zastgpiony |[Eeir  rFamnmcs 39
B @ Fr Faktura sprzedazy do paragonu - recana 4
prefiksem  podpowiadanym poprzez domysdine |§o e i o
L. . ., . [S] hay NOBK.  Nota obeigzeniowa - korekla 7
wartosci profilu. Nadana wartos¢ przedrostka bedzie |Euwnoea nos shoeions: ks ez 74
[S] g ) R& Rachunek spraedazy 7
determinowac¢ automatyczng numeracjg Systemowa — [§E1s,  fu o el sia e
\[5] e FSZKR  Fakluia zaliczkowa sprzedazy VAT - korekla eczna 1
numer dokumentu handlowego. Na formularzu faktury |[Emirzn  reoezemons seets v g n
|[B] | FKZR  Fakiua koricowa spreedazy YAT dia zaliczek - reozna 12
znajduje sie on w lewym gdérnym rogu. Na petng
strukture danych faktury sktada sie kilka zaktadek
prezentujgcych nastepujgce informacje: —

v

v
v

‘ (owtmz | X et
Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrédtowego dotyczace dat, powigzanie z kontrahentem i jego kontem systemowym,
przyporzadkowanie do rejestréw, rodzaju sprzedazy, pozycji oraz kwoty w podziale na stawki
VAT;
Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;
Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie wczesniej
dodanych pozycji, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktédrym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;
Przed edycjg — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalnos$¢ ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany;
Schematy — w tej zaktadce przypisywany jest schemat ksiegowania;
JPK V7M — w tej zaktadce przypisywane sg typ, grupa GTU oraz procedura JPK.

Wprowadzanie danych do zaktadki Dokument mozna podzieli¢ na kilka etapdw, wynikajacych
z charakteru i logiki powigzan pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami. Ponizszy schemat prezentuje

w obrazowy sposéb prawidtowg kolejnosé nanoszenia informacji do kartoteki.
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W Dokument handlowy — (] X
| FS - Faktura sprzedaz VAT
| Dokument  Kontrahent Ksiegowos¢ Przededyca Schematy JPK VM 5
- P Wyjsde
@] Nrdokumentu FS/000002/10/23 i) Rok/Msc | 2023|| 10| 2 | nrsys 361169 4 Zapi
| apisz
Nr Zrédowy FS/000002/10/23 o ’_ Data wpisania ‘12.10.2023 [E | @ i
| ruluj
| Nazwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawienia ‘12-10-2023 B~ | 5] =
| Opis Data otrzymania ‘12-10-2023 B~ | @ e —
l Data sprzfdostfust ‘12-10-2023 B~ | @ (=] Koperta
Kontrahent \ystawca Sprzedawca Na*z Platnk Uwagi Umowa Autorzy (W)KRS*|* Platnosc dni 14 ncotie
@ ~ g [By |SOFTRESSP.Z0.0. Nip PL 3130335217 Oe Termin ptatnosd ‘26.10.2023 B+ | 5] Funkcje
Nazwa kontrahenta BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF || |_Serawdzenia
o Adres UL. ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
il Konto 221-01 Mechanizm podzielonej platnoéci [ Dokument wydrukowany
() Nie unzdiednia w rej (e uwzglediaj w deklaraci (e unzgledniaj O =
|__| Nie uwzgledniaj w rejestrze Vat |_| Nie uwzgledniaj w deklaradji Vat-7 || Mie uwzgledniaj w JPK Vat N VAT o hevaty |:I Dokonano fiskalizai
Rejestr vaT |01 Rodzaj |S|J|2edaz' opodatkowsana v‘ O Netto () Brutto
— " p Wat-?
Nr rejestru VAT (01/000002/10/23 va [ Dotyczy ulgi vAT-ZD o = i 4
] Pi v Vat
TR I LU= 100,00 23,00 123,00
Data dla vaT [12:10-2023 EMIE]
RokMsc/Dziery | 2023|| 10 12| ¢ i Do zaptaty 123,00
Pozycje dokumentu  Tahela VAT Zaliczenie VAT enie budzetowe  Zaleglosc i odsetki ‘
= Lp ° 148 Twirz Pokaz 4 Mowa 4 Edycja = Usuf I < |2 Pl |
[#] Lp Mazwa towaru, ushugi GTU llagé Jom Cena SEWAT  Wartodé Netto  Podatek VAT ‘Wartadd Brutto
e O 1 Wynajem lokalu 1 godz. 100,0000 23% 100,00 23,00 123,00
|
P Wyjsde
Krok 1. Wprowadzanie faktury zaczyna sie od ustalenia daty Roksc | 2023) 10| 2 nrsys| 361169
. . . z £ ypisania 12.10.2023 -
wpisania (jest to domyslna data, pod ktérg faktura Data wpiania ENlE)
; . . .| Datawystawienia [12.10.2023 EllE!
zostanie zadekretowana w dzienniku systemowym), czyli
Data otrzymania [12.10.2023 ERlE!
przyporzadkowanie do okreslonego miesigca i rokU |puu sorsfdostiust 12.10.2023 5-®

ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Rok/Msc.
Kolejne pola to: data wystawienia, data otrzymania,

Termin platnosd |26.1D.2D23 B+ | ]

data sprz/dost/ust — oczywiscie daty te uzupetniane sg z daty systemowej komputera, ale jezeli

istnieje potrzeba zmiany ktdrejs z nich najlepiej w tym

celu uzy¢ klawisza kalendarza &,

Kolejno nalezy okresli¢ forme ptatnosé: przelew lub gotéwka. Mozna takze wprowadzi¢ swoje
formy w stowniku form ptatnosci. Ostatnia z informacji to termin wymagalnosci faktury
wprowadzana bezposrednio do komorki lub obliczana od daty wystawienia poprzez klawisz

Przelicznika terminu ptfatnosci =..

Krok 2.

handlowego — numerator edytowany jest poprzez klawisz

Nadawany identyfikator zalezny jest od wybranej metody
numerowania dokumentéw handlowych. Numer Zrddtowy

W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru dokumentu

@] Nrdokumentu FS/000002/10/23

FS/000002/10/23

73
B

173

Nr Zrodbowy

Nazwa Faktura sprzedaz VAT

Opis

przepisywany jest z numeru dokumentu handlowego, istnieje jednak mozliwo$¢ poprawy
recznej wedtug potrzeb, Nazwa opisuje charakter sprzedazy, bedzie przepisana jako domysiny
opis dekretu podczas generowania zapiséw ksiegowych. Opis to dodatkowa charakterystyka

dokumentu pojawiajaca sie w wydruku rejestru z opisem.
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Krok 3.

Krok 4.

Krok 5.

Krok 6.

Wybdr kontrahenta moze by¢ wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na
przyporzadkowaniu klienta z ogélnej kartoteki systemowej # , w drugim przypadku mozna

pobra¢informacje z listy kont kontrahentéw %4 — kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta
rozrachunkowego z zaktadowego planu kont %, a co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac

o kompletnos¢ wszystkich danych potrzebnych do wydruku Rejestru sprzedazy, stgd w menu

rozwijalnym ™ znajduje sie mozliwosé edytowania 4 danych kontrahenta. Jezeli w JPK_V7
nalezy pokazaé innego kontrahenta niz z ktérym prowadzone s3 rozliczenia, to nalezy go

zmieni¢ w zaktadce Nabywca.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zatozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk g, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc¢ zatozone, a takze o metode (kolejny
wolny numer lub akronim).

Okreslenie domyslnego sposobu naliczania podatku PTU, uzytkownik ma -

Maliczanie VAT od kwoty
mozliwos$¢é wskazania metody obliczania kwoty VAT w poszczegdlnych  ©mnetts  OBrutto
stawkach. Wybrana metoda bedzie skutkowaé sposobem zaokraglania

i wyliczania elementéw sktadowych faktury.

Kazdy dokument wprowadzany do

Rejestr VAT (01 Rodzaj |Sprzedaz opodatkowana -
kartoteki Sprzedaiy moze bYé Nr rejestru VAT |01/000002/10/23 75 [ Dotyczy ulgi VAT-2D
. Korekta VAT [ Przyczyna zw Vat
przyporzadkowany do jednego ze ot o vy [12.10.2023 518
zdefiniowanych rejestrow VAT, wg RokfMscipzieri | 2023 10/ 12] @

ktérego zostaje nadany mu numer kolejny zalezny od przyporzadkowanej Daty dla VAT.
System automatycznie podpowiada jg jako data aktualna systemu. W przypadku, gdy faktura
ma zostac uwzgledniona w innym okresie nalezy wtedy jg zmienic¢ uzywajac przycisk B, Nalezy
wybraé takze Rodzaj sprzedazy, opcjonalnie do wyboru jest oznaczenie zfych dtugow oraz
wybranie Przyczyny zwolnienia VAT.

Ostatni krok polega na uzupetnieniu zaktadki Pozycje dokumentu, czyli de facto z jakiego tytutu
dana faktura jest wystawiana. Wprowadzanie danych do zaktadki mozna zrobi¢ na dwa
sposoby:

e Metoda reczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk T Nowa

. Po jego uzycie pojawi
sie okno z polami, w ktérych uzupetniamy odpowiednie pola takie jak: Nazwa pozycji,
Jednostka, 1l0$¢, Cena i Stawka VAT. Nastepnie klikamy 7= Zostang przeliczone

wartosci Netto, VAT i Brutto, a nastepnie klikamy =2
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Pozycja dokumentu x

Pozycja dokumentu handlowego

Fod towaru Mazwa towaru
Tawar [F2] w Wynajem lokalu

Grupa GTU x Anulj

Kod PEWL

Nazwa pozycii Wynajem lokalu

‘whartogol pozpci

Lp Jednostka lloge (] Rabat Cena [M] Wartogt netto St Vat Wartodt podatku  Wartoe brutto
2 |godz. 1,00 0,00 % 100,0000 100,00 23% 23,00 123,00 Przelicz
Dokbadnosé ceny: 0,00 (] Bez kontroll wartogci

K] o Widce

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazdg kolejng dodajemy w sposdb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk *Edcia |yb usunaé poprzez przycisk ™Y Jezeli pozycja usunieta jest ,ze
$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku # ' w celu przenumerowania liczby
porzadkowej.

Jezeli z jakiegos powodu trzeba zmieni¢ wartosci netto, VAT i brutto, moZliwe jest uzycie opcji ,,Bez kontroli
Y wartosci”, ktora pozwoli na wpisanie dowolnych kwot.

Metoda automatyczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk ¥ Newa  Nastepnie

uzywamy przycisku , ktory otworzy stownik towarow z ktérego wybieramy
odpowiedni towar. Jezeli kartoteka ma duzo pozycji w celu zawezenia listy mozna
skorzystaé z filtru. Wyszukujac np. po nazwie towaru w polu nazwa wpisujemy zadang

wartos$é. Mozna to zrobic na kilka sposobdw:

o Wpisujgc catg nazwe, np. ,, Wieczyste uzytkowanie” wtedy na liscie pojawig sie tylko
towary o doktadnie takiej nazwie;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemawy
Aktywne v Wheczyste uzytowanie 8 Cayst warunek [ . Whszukai |
o =+ Nowy A Edycja == Usuh 4 4 3 Bl
[*] T PP Kodtowan Mazwa towary GTU  J. miary  Sb wat Cena netta Cena brutto A Grupa
P T wuNP Wieczyste uzytkowanie szt NP 45,00 45,00 [V| WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc poczgtek nazwy ze znakiem %, np. ,,\Wiecz%"” uzyskamy wszystkie towary
zaczynajgce sie na fraze ,Wiecz”;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa  Grupa G Nr. systemowy
8 aktywne v Wiecz% awe Cayit warunek [ . Wysaukal |
d + Nowp | s Edpcia = Usuii 4 B Bl
W T PP Kod towan Nazwa towaru GTU ) miay St vat Cena netin Cena truttn 4 Gnpa
PO T wuzs Wieczyste uzytkowanie za 2018 =t 3% 45,00 55,35 | WIECZYSTE UZYTKOWANIE
07T wunp Wieczyste uzytkowanie st NP 45,00 45,00 7] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc srodek nazwy miedzy znakami %, np. ,%uzytk%” uzyskamy wszystkie
pozycje, ktére zawierajg fraze ,uzytk”.

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemowy

Aktywne v Syt Bwee Capsé wanuneke |, - Wysa

O + MNowy | & Edycia = Usuri [ I I
[«] T PP Kodtowar N azwa towarn GTU ) miary Sk wat Cena netta Cena brutto A Grupa

PO T w3 Wieczyste uzytkowanie za 2018 st 23% 45,00 55,35 [| WIECZYSTE UZYTKOWANIE
or WUNP Wieczyste uzytkowanie szt. NP 45,00 45,00 Y] WIECZYSTE UZYTKOWANIE
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Jezeli nie znalezliémy towaru to wpisujemy go poprzez przycisk M yzupetniamy
dane towaru (wymagane dane do zapisu to: kod towaru, nazwa towaru, jednostka oraz
stawka VAT, pozostate dane mozna uzupetnic¢ lub nie):

Towar, ustuga >

Towar, usluga

Typ tovearu Kod tawaru Mazwa tovwaru |
= - Zaplsz ] 1
() Towar CcZ1 Wynajem sali '
() Produkt ] MPR Nazwa dodatkowa x Anuluj
- Wynajem sali w Domu Kultury
Grupa
[ZvNEZ DZIERZawNY v |Ed
Grupa GTU 12 ¥ |Uslugi niemateriaine
F.od PRIl art.43 ust.1p.10 ¥ |Ustawa o podatku od towardw i ustug
Jednostka Stawka VAT B et 100,00 " - Przelicz od [M]
h . |23% * - ey z
Cena brutto 123,00 fiizliczlod| D]
= a & Wviscie

Po wybraniu interesujgcego nas towaru wpisujemy ilo$¢ i zapisujemy:

| @ System Finansowo-ksicgowy X |
Podaj ilosc

| [25 | |
" Zatwierd? ] X Anuu

Oczywiscie domysine dane jak Nazwa, Jednostka, Cena, Stawka VAT mozna zmieni¢ nainng
wartosc.

Pozycja dokumentu X

Pozycja dokumentu handlowego

K.od towar Mazwa towa
Tawear F2) ci1 Wynajem sali
GrupaGTU (12 Ustugi niematerialne ¥ Anul
Kod FEWIL  art.43 ust.1p.10 Ustawa o podatku od towardw i ustug

Mazwa pozycii Wynajem sali

Lp Jednostka llagé () Rahat Cena [N] Wartoit netto St Wat ‘Warto$¢ podatku  “wfartaid brutta
_1 h 1,00 0,00 % 100,00 100,00 23% | &3 23,00 123,00 Przelicz
Daokbadnosé ceny: 0,00 [T Bez kontroli wartosci
I = - - ] ] B ) ) ] ,f‘> Wjdcie

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazdg kolejng dodajemy w sposdb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk “Edia Jyb usunaé poprzez przycisk T U | Jezeli pozycja usunieta jest ,ze
$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku £ ' w celu przenumerowania liczby
porzadkowej.

Jezeli z jakiegos powodu trzeba zmieni¢ wartosci netto, VAT i brutto, moZliwe jest uzycie opcji ,,Bez kontroli
Y wartosci”, ktora pozwoli na wpisanie dowolnych kwot.
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Wystawienie noty obcigzeniowej

Nota obcigzeniowa dokumentuje przychody [UD [§ seunicopes dsamene x |
koszty, ktore nie podlegajg opodatkowaniu podatkiem Stownik typéw dok fw - sprzedaz =
=] < B Bl
VAT. W celu wystawienia noty obcigzeniowej uzywamy |1 Nazwa typu dokumenty Kol | A
Elg) Fs Faktura sprzedas VAT 1
klawisza TN 7 Jisty nalezy wybra¢ odpowiedni typ B, e e 4
. ., [E] fug Fws Fektuia wennetizns spizedey VAT 2[4
stosowny do specyfiki dokumentu Zrodtowego, w tym  [Su s s s i g e
. . . {8l & araaon spizedad:
przypadku bedzie to NOB — Nota obCIQZeniowa. (msr — raussmess sosseon ams S
. .. . .. [8] 5] ZDs Zhiarcay dokument sprzedazy VAT 6
W  zaleznosci od konfiguracji systemu — praca [gele " s 7
. . , . |[5] g NOBKR  Nota ohoiazeniows - korekta rgozna 7
w profilach — symbol NOB moze zostaé zastapiony [simim e s | o ||
. . ; |Bl g Foz Faktura zaliczkows sprasdazy VAT 1 [
prefiksem  podpowiadanym  poprzez — domyslne [G&i= T i N
;. . ;s . \[B] sz FSZR Faktura zaliczkaws spraedazy VAT - 1gczna 1
wartosci profilu. Nadana warto$¢ przedrostka bedzie s ren st s i ok e W

determinowac automatyczng numeracje systemowg —

numer dokumentu handlowego. Na formularzu noty |

znajduje sie on w lewym gérnym rogu. Na petng === X i
strukture danych faktury sktada sie kilka zaktadek

prezentujgcych nastepujgce informacje:

v' Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrodtowego dotyczgce dat, powigzanie z kontrahentem i jego kontem systemowym;

v' Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;

v' Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie wczesniej
dodanych pozycji, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktérym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;

v' Przed edycjg — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalnosé ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany;

v' Schematy — w tej zaktadce przypisywany jest schemat ksiegowania.

Wprowadzanie W Dolament hanclony - o x
. NOB - Nota obcigzeniowa
da nyCh do Za kfad kl Dokument  Kontrahent  Ksiegowos¢  Przed edyga  Schematy & Wyjé
. yigde
Dokument mozna 10] N dokumentu [NOB/0001/10/23 % e v RokfMsc [ 2023 10] @ ppoys| 1713292 G 2o
Lo, X | Nr frédiowy NOB/0001/10/23 L Dats weisania 23:10.2023 B~ : o
— b
pOd ZIE’l IC na kl I ka Nazwa Nota obciazeniowa Dats wystaieria (25102023 o- @ - ‘
, ikai h opis Data atrzymaria 25.10.2023 il L L)
eta pow, wynikajgcyc | bote rzfdostet 510203 [ | (I Koperta
z Chara kte ru i |0g|k| i| kentrahent wystawca Sprzedanca Nabw\'ca&hm\k Unag Umowa Autorzy (W)KRS *|* Platngsé [Praclen |G dn 12 Zurotia
@ - 3 By [BUKsOFTRES P, Z0.0. Np PL ER 8130335217 [P Termin platnoda 08.11.2023 - Fike
pOWiaza ﬁ pom |dey 1| Nazwa kontrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF Sprawdzenia
B . o Adres UL, ZACISZNA 44
pOSZCZGgOl nymi | Poczta 35-326 RZESZOW
. . jie] Konto 201-02-0014 () pokument wydrukawany
sekcjami. Schemat
. 1
obok prezentuje
i et
7 Brutto
w obrazowy sposéb | sy | | Az
. . 7 7 1 Asprawa EZD
prawidtowg kolejnosé Do zaptaty 500,00
. . . Pozycje dokumenty  Zaleghosé | odsetki
nanoszenia mformaCJl
= lp GisTwore  Pokaz | 4 Mowa M Edycja = Usun 1 4 B Bl
do kartoteki. M Lp Hazwa towany, ushug BTU  lefe  Jm Cena  ‘wanofe Brutio
» L] 1 Naliczenie odsetek za opdZnienie w platnosd 1 szt 500,00 500,00
o Wyjsce
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Krok 1.

Krok 2.

Krok 3.

Krok 4.

Wprowadzanie noty obcigzeniowej zaczyna sie od RokfMisc| 2023 10 = nrsys| 1713292

. . . . , . Data wpisania [23.10.2023 [ERl
ustalenia daty wpisania (jest to domysina data, pod ktéra ot ysimcnta 102073 ==l
faktura  zostanie  zadekretowana ~w  dzienniku | paecuzymenal25.10.2023 -

y B- B

systemowym), czyli przyporzadkowanie do okreslonego |bataseraidastiust 25.10.2023 B- @
.. . k id . inf . id Platnosé |Przelew v &R dni 14 &=
miesigca i roku ewidencyjnego — informacja widoczna | ceee =

w polu Rok/Msc. Kolejne pola to: data wystawienia, data

otrzymania, data sprz/dost/ust — oczywiscie daty te uzupetniane s3 z daty systemowej
komputera, ale jezeli istnieje potrzeba zmiany ktdérejs z nich najlepiej w tym celu uzy¢ klawisza
kalendarza . Kolejno nalezy okresli¢ forme ptatnos¢: przelew lub gotdéwka. Mozna takze
wprowadzi¢ swoje formy w stowniku form ptatnosci. Ostatnia z informacji to termin
wymagalnosci noty wprowadzana bezposrednio do komérki lub obliczana od daty wystawienia

poprzez klawisz Przelicznika terminu ptatnosci 2.

W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru dokumentu

. . to| Nrdokumentu [NOB/0001/10/23 =
handlowego — numerator edytowany jest poprzez klawisz
Nr frédbowy MOB/0001/10/23

8. Nadawany identyfikator zalezny jest od wybranej Nazwa Nota obcazeniowa

metody numerowania dokumentéw handlowych. Numer Opis

Zrodfowy przepisywany jest z numeru dokumentu

handlowego, istnieje jednak mozliwos¢ poprawy recznej wedtug potrzeb, Nazwa opisuje
charakter sprzedazy, bedzie przepisana jako domysiny opis dekretu podczas generowania
zapiséw ksiegowych. Opis to dodatkowa charakterystyka dokumentu.

Wybdr kontrahenta moze by¢ wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na
przyporzadkowaniu klienta z ogélnej kartoteki systemowej o w drugim przypadku mozna
pobraé informacje z listy kont kontrahentéw % —kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta

rozrachunkowego z zaktadowego planu kont ©2

, @ co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac

o kompletnos¢ wszystkich danych potrzebnych do wydruku Zestawienia sprzedazy, stad

-

w menu rozwijalnym ™ znajduje sie mozliwo$¢ edytowania < danych kontrahenta.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zatozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk &, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc zatozone, a takze o metode (kolejny
L wolny numer lub akronim).

Ostatni krok polega na uzupetnieniu zaktadki Pozycje dokumentu, czyli de facto z jakiego tytutu
dana nota jest wystawiana. Wprowadzanie danych do zaktadki mozna zrobi¢ na dwa sposoby:

e Metoda reczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk ¥ Mo po jego uzycie pojawi
sie okno z polami w ktérych uzupetniamy odpowiednie pola takie jak: Nazwa pozycji,

Przelicz

Jednostka, llos¢ i Cena. Nastepnie klikamy . Zostanie przeliczona wartosc¢ Brutto,

a nastepnie klikamy B Zapisz
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Pozycja dokumentu X

Pozycja dokumentu handlowego

Kod towaru Mazwa towaru
Tawar [F2] 0oDs Naliczenie odsetek za op6Znienie w ptatnosci
Grupa GTU x Anui
Fod PEWIU
Mazwa pozyci ie odsetek za opéZnienie w platnosd
Wartoéoi pozycii
Lp Jednostka lloge: [CJRabat Cena [B] Wartodt brutto
1 szt 1,0 0,00 % 500,00 500,00 Praelicz
Doktadnoié ceny: 0,00 [ Bez kontrol wartosci
|3 % Whjicie

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazdg kolejng dodajemy w sposdb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk *E#5i2 |ub usunagé poprzez przycisk ™Y Jezeli pozycja usunieta jest ,ze

$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku # » w celu przenumerowania liczby
porzadkowej.

Metoda automatyczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk ¥ M¥  Nastepnie

uzywamy przycisku T

, ktéry otworzy stownik towardw z ktérego wybieramy
odpowiedni towar. Jezeli kartoteka ma duzo pozycji w celu zawezenia listy mozna
skorzystaé z filtru. Wyszukujgc np. po nazwie towaru w polu nazwa wpisujemy zgdang

wartosé. Mozna to zrobic na kilka sposobdw:

o Whpisujgc catq nazwe, np. ,, Wieczyste uzytkowanie” wtedy na liscie pojawig sie tylko
towary o doktadnie takiej nazwie;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa MNazwa dodatkowa Grupa GTU Mr. systemawy i )
@ Aktywne “ Wieczyste uzytkowanie [- [0 Capsé warnek |0 Wysauka) |
O o Mowy  a Edpcja = Usud M 4 L4 L

[v] T PP Kod towan Hazwa towanu GTU ) miary St vat Cena nettn Cena bruttn A Grupa
PO T WUNP Wieczyste uzytkowanie szt NP 45,00 45,00 V] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc poczgtek nazwy ze znakiem %, np. ,,\Wiecz%"” uzyskamy wszystkie towary
zaczynajgce sie na fraze ,,Wiecz”;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemowy
@ Aktyane v Wiecz% B vre Capst warunek [ - wysezuka |
O + Nowy | & Edyeia| — Usui N
[v] T PP Kodtowau Mazwa towan GTU  J.miamy St owat Cena netta Cena brutto A Grupa
PO T wuz23 Wieczyste uzytkowanie za 2018 szt 23% 45,00 55,35 || WIECZYSTE UZYTKOWANIE
or WUNP Wieczyste uzytkowanie szt. HF 45,00 45,00 [¥] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc srodek nazwy miedzy znakami %, np. ,%uzytk%” uzyskamy wszystkie
pozycje, ktére zawierajg fraze ,uzytk”.

Filts: Typ towaru Kodtowaru  Nazwa Nazwa dodatkowa  Grupa feul] Nr. systemowy

B Aktyane w Shuytk% (- [ Capéé warunek. |

O + Nowy & Edca — Usui 4 4 B B
M T PP Kodtowsru Nama towars GTU Lmiay Stvst  Cenanetta Cenabutto | A Grupa

pOT Wuz23 ‘Wieczyste uzytkowanie za 2018 szt 23% 45,00 55,35 || WIECZYSTE UZYTKOWANIE
Oor WUNF Wieczyste uzytkowanie szt. NP 45,00 45,00 [¥] WIECZYSTE UZYTKOWANIE
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Jezeli nie znalezliémy towaru to wpisujemy go poprzez przycisk ¥ Mew i yzupetniamy
dane towaru (wymagane dane do zapisu to: kod towaru, nazwa towaru, jednostka oraz
stawka VAT, pozostate dane mozna uzupetnic¢ lub nie):

Towar, ustuga >
Towar, usluga

Typ towaru K.od towaru Mazwa towaru

o Zapisz \ |
() Towar CcI1 Wynajem sali 1

) Produkt ] MPP Mazwa dodathkowa x Anuluj
O Kasat Wynajem sali w Domu Kultury
Giupa
© Ustuga -
CErNSZ DZIERZAWNY | R
Grupa GTU 12 ¥ |Ustugi niematerialne
F.od PKiwiL art.43 ust.1p.10 ¥ |Ustawa o podatku od towardw i ustug
Jednostka Stawka VAT B e 100,00 " o Frzelicz od [M] |
h w [23% w = yory (0 '
Cena bt 123,00 fiizelczlod[E]
= @ o Wjicie

Po wybraniu interesujgcego nas towaru wpisujemy ilos¢ i zapisujemy.

| % System Finansowo-ksiegowy X |
| Podaj ilos¢

HES] | |

o Zatwierds ] x Anuluj

Oczywiscie domysine dane jak Nazwa, Jednostka, Cena mozna zmienié na inng wartosé.

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazda kolejng dodajemy w sposéb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk *E#5i2 |ub usunagé poprzez przycisk =Y Jezeli pozycja usunieta jest ,ze
$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku # ' w celu przenumerowania liczby
porzadkowej. Po wprowadzeniu tych danych mozna przej$¢ do wydruku noty.

Jezeli z jakiegos powodu trzeba zmieni¢ wartosci netto, VAT i brutto, moZliwe jest uzycie opcji ,,Bez kontroli
v wartosci”, ktéra pozwoli na wpisanie dowolnych kwot.
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Wystawienie paragonu

Paragony wprowadzane do rejestru dokumentéw handlowych mogg stuzyé zaréwno do
ewidencjii rozliczania podatku VAT jak i rejestracji zapiséw ksiegowych na domyslnym dzienniku firmy.

Po nacisnieciu klawisza N 7 |isty nalezy wybraé
odpowiedni typ stosowny do specyfiki dokumentu
zrédtowego, w tym przypadku bedzie to PS — Paragon
sprzedazy. W zaleznosci od konfiguracji systemu — praca
w profilach — symbol PS moze zosta¢ zastgpiony
prefiksem podpowiadanym poprzez domyslne wartosci
profilu. Nadana  wartos¢  przedrostka  bedzie
determinowaé automatyczng numeracje systemowg —
numer dokumentu handlowego. Na formularzu faktury
znajduje sie on w lewym gérnym rogu. Na petng strukture
danych faktury sktada sie kilka zaktadek prezentujacych
nastepujace informacje:

W Stownik typéw dokumentéw

T/ 1] Kod
B @) Fs
[S] (&g F5K.
[S] (&g FSkA
[S] rug Fw/s
[S] pugy Fw/s1
|8l @& FsP
HEl=
1[5l @) FP
[8] [ zDs
|8l ) NOB
| 5] ngg NOBK.
| ] 1 NOBKR
|l ) R4
|6 g2 Fsz
|50 s Fsz
|[5] ks FS2kR
5] fsz FSZR
|[5] ke FizR

7z 18

ow - sprzedaz

ik typow dot

-

MNazwa typu dokumentu

Faktura sprzedaz VAT
Faktura spizedazy VAT - korekla
Fakiura spizedazy VAT - korekla recana

Fakiura wevnetrana sprzedazy VAT
Fakiura wevngtrzna sprzedszy VAT - importowa

Fakiura sprzedazy do paragonu

Paragon spraedazy

Fakiura spizeday do paragonu - gcana
Zhiorcay dokument sprzedazy VAT

Mota obiggeniona
Mota obriggenioa -
Mota obriggenioa -

korekta
korekta rgczna

Fiachunek sprzedazy
Fakiura zaliczkowa sprzedasy VAT

Fakiura zaliczkowa spreedasy VAT - korekta

Faktura zaliczkowa spreedazy VAT - korekta reczna

Faktura zaliczkoma sprzedaty VAT - rgezna

Faktura kofcowa spreedazy VAT dia zaliczek - reczna

4 >

B

x

2

Kol | A
14
His|
His|
His|
His|
M
M
LS|
8 [
7H
7H
7H
8 [
1nE
1=
1=
1=
12

v

v

X o
Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrodtowego dotyczagce dat, powigzanie z kontrahentem i jego kontem systemowym,
przyporzadkowanie do rejestréow, rodzaju sprzedazy, pozycji oraz kwoty w podziale na stawki
VAT;

Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;
Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie wczesniej
dodanych pozycji, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktérym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;

Przed edycjg — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalnosé ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany;

Schematy — w tej zaktadce przypisywany jest schemat ksiegowania;

v' JPK V7M — w tej zaktadce przypisywane sg typ, grupa GTU oraz procedura JPK.
. § Dokument handlowy = o X
Wprowadzanie danych do 75 - Paragon spraedazy
. . Dokument  Kontrahent —Ksiegowosé Przed edyca Schematy JPKVIM
zaktadki Dokument moin % wice
a ad oKkume t (0] a '@ Nr dokumentu |PS/0002/10/23 & e Rokfvsc [ 2023[10] @ wroys| 1713298 I Zee
. s . , . SetampsariaP5.10.203 o+ | -
podzielic na kilka etapow, R s | Ay Do BOTE 6] e
Nazwa Paragon sprzedazy Data wystawienia [25.10.2023 ERIE] r
pranie B =
wynikajagcych z charakteru = DconaePS 025 57]@ | S
) Data sprafdostiust [25.10.2023 o @ (=9 koperta
i iki i A i [ Kontrahent wiystanca Sprzedawca Nebywcll Plamik  Umagi  Umoma  Autorzy (W)KRe ‘] Paostpraden  -|@ad u e
i logiki powigzan pomiedzy G 1
| @ ~ &2 B3 [oxeziciE. Np G O Termin platnosci [08.11.2023 B-@ Furkeje
7 . . . — — —
poszczegdlnymi sekcjami. ||retonsams oxazce.
o Adres
Schemat obok prezentuje =
ﬁ_] Konto (] Mechanizm podzielonej platnosd (] Dekument wydrukawany
4 [W— —_— —— _ Dokument fiskalny
w obrazowy sposdb | e w e vt e uwz%@a, e ety ONewagem oot | B
. . o, Rejestr VAT [S Rodzaj |Sprzedai opodatkowana ~ Netto Brutto
prawidtowg kolejnos¢ e reparavar [0S % Oomaownn @ — — va7
. . .. Korekta VAT [ Przyczyna zw Vat 138889 11111 1 500,00 APismo EZD
nanoszenia informacji do ostada var 25102073 R [lE] @ ~p——
rekiectoaet | B0 1] 3] @ Do zaplaty 1 500,00
. - e
ka rtotekL Pozycje dokumentu  Tabela VAT Zahcze‘\‘m Zaliczenie budzetowe  Zaleghééi odseth
& Lp e 0% Tz Pokaz & Nowa o Edycia = Usui 4 4 13 2]
[#] Lp Mazwa towan, ushugi GTU lloge: Am. Cens St VAT \Wartoéc Metto  Podatek VAT Warto$c Brutto
» I 1 Opfataza pogrzeb 1 szt 1 500,00 8% 1388,89 111,11 1 500,00
9 Wyjsde
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Krok 1.

Krok 2.

Krok 3.

Krok 4.

Wprowadzanie paragonu zaczyna sie od ustalenia daty RokiMsc | 2023[[ 10] 2 | nroys| 1713292

. . . s , . W 25.10.2023 -
wpisania (jest to domyslna data, pod ktdra faktura zostanie Jere vpesna 5|8
Data wystawienia 22.10.2023 B @
zadekretowana w dzienniku systemowym),  Czyli | pusorzymeniaP5.102023 o |E
przyporzgdkowanie do okreSlonego miesigca i roku |pstsprzidostiust 22-10.2023 -8
. . . . . Platnosé | Przelew ~ dni 14 =1
ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Rok/Msc. e pltnods (05,1520 =8

Kolejne pola to: data wystawienia, data otrzymania, data

sprz/dost/ust — oczywiscie daty te uzupetniane sg z daty systemowej komputera, nie powinno
sie ich zmieniad B, Kolejno nalezy okresli¢ forme ptatnos¢: przelew lub gotéwka. Mozna takze
wprowadzi¢ swoje formy w stowniku form ptatnosci. Ostatnia z informacji to termin
wymagalnosci paragonu wprowadzana bezposrednio do komorki lub obliczana od daty

wystawienia poprzez klawisz Przelicznika terminu ptatnosci =..

W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru dokumentu

&] Mrdokumentu PS/0002/10/23 i
handlowego — numerator edytowany jest poprzez klawisz Nr Zrédiowy PS/0002/10/23
"8, Nadawany identyfikator zalezny jest od wybranej Nezwa Paragon sprzedazy
metody numerowania dokumentéw handlowych. Numer Opis

Zrodfowy przepisywany jest z numeru dokumentu handlowego, istnieje jednak mozliwosc¢
poprawy recznej wedtug potrzeb, Nazwa opisuje charakter sprzedazy, bedzie przepisana jako
domysiny opis dekretu podczas generowania zapisow ksiegowych. Opis to dodatkowa
charakterystyka dokumentu pojawiajgca sie w wydruku rejestru z opisem.

Domyslnie w pole kontrahent wpisywany jest ,,OKAZICIEL”, zostawiamy go w przypadku, gdy
paragon nie ma by¢ imienny. Jezeli istnieje potrzeba zmiany wybdér kontrahenta moze by¢
wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na przyporzadkowaniu klienta z ogélne;j
kartoteki systemowej # , w drugim przypadku mozna pobraé informacje z listy kont

kontrahentéw “ — kartoteka kontrahentdw wraz z powigzanymi kontami ksiegowymi,
ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta rozrachunkowego z zaktadowego
planu kont 2, a co za tym idzie pobranie danych kontrahenta. Ze wzgledu na charakter
kartoteki

i celu gromadzenia informacji, nalezy zadba¢ o kompletnos¢ wszystkich danych potrzebnych
do wydruku Rejestru sprzedazy, stad w menu rozwijalnym 7 znajduje sie mozliwos¢
edytowania danych kontrahenta. Jezeli w JPK_V7 nalezy pokaza¢ innego kontrahenta niz

z ktérym prowadzone s3 rozliczenia, to nalezy go zmieni¢ w zaktadce Nabywca.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zatozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk &, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc zatozone, a takze o metode (kolejny

L wolny numer lub akronim).
Kazdy dokument wprowadzany Rejestr VAT |5 Rodzai |Sprzedaz opodatkowana -
do kartoteki sprzedazy moze by¢ Nr rejestru VAT [5/0004/10/23 73 [ Dotyczy uigi VAT-2D
dk do ied Korekta vaT [ Przyczyna zw Vat
przyporzadkowany do jednego ey 25102073 518
ze zdefiniowanych rejestrow RokMsc/per | 2023)[ 10][25] o

VAT, wg ktérego zostaje nadany

mu numer kolejny zalezny od przyporzgdkowanej Daty dla VAT. System automatycznie
podpowiada jg jako data aktualna systemu. W przypadku paragonu powinna by¢ taka sama jak
data utworzenia. Nalezy wybrac takze Rodzaj sprzedazy.
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Krok 5. Ostatni krok polega na uzupetnieniu zaktadki Pozycje dokumentu, czyli de facto z jakiego tytutu
dana faktura jest wystawiana. Wprowadzanie danych do zaktadki mozna zrobi¢ na dwa
sposoby:

e Metoda reczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk FMew | po jego uzycie pojawi
sie okno z polami w ktérych uzupetniamy odpowiednie pola takie jak: Nazwa pozycji,
Jednostka, llo$¢, Cena (w przypadku paragondw zawsze to cena brutto) i Stawka VAT.

Nastepnie klikamy "= Zostang przeliczone wartosci Netto, VAT i Brutto, a nastepnie
Klikamy 2=
Pozycja dokumentu . - X 1
Pozyeja dokumentu handlowego
Kod towaru Nazwa towaru

Towar (F2] L

Grupa GTU K Anului

Kod PRl

Mazwa pozycj Optata za pogrzeb

| warodc pozycii
Lp Jednostka llogé: [CIRahat Cena [B] Wartoit netto St Wat Wartodt podatku  Wartogé biutta
72 szt. 1,0 0,00 % 1 500,00 1388,89 8% 111,11 1 500,00 Przelicz
Doktadnasé ceny: 0,00 [ Bez kontroli wartosci
I = - - ] ] B ) ] ) ,¢ wiyjdcie

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazda kolejng dodajemy w sposéb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk “E#cia Jyh usunaé poprzez przycisk Y | Jezeli pozycja usunieta jest ,ze
$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku 2 ' w celu przenumerowania liczby
porzadkowej.

Jezeli z jakiegos powodu trzeba zmieni¢ wartosci netto, VAT i brutto, mozliwe jest uzycie opcji ,,Bez kontroli
) wartosci”, ktora pozwoli na wpisanie dowolnych kwot.

e Metoda automatyczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk ¥ M Nastepnie

uzywamy przycisku T

, ktory otworzy stownik towaréw z ktérego wybieramy
odpowiedni towar. Jezeli kartoteka ma duzo pozycji w celu zawezenia listy mozna
skorzystaé z filtru. Wyszukujgc np. po nazwie towaru w polu nazwa wpisujemy zgdang

wartosé. Mozna to zrobic na kilka sposobdw:

o Wpisujgc catqg nazwe, np. , Wieczyste uzytkowanie” wtedy na liscie pojawig sie tylko
towary o doktadnie takiej nazwie;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa  Grupa =il Nr. systemowy

Akbywne w Wieczyste uzytkowanie [- L= Czpic wannek

0 4 Nowy & Edycis | = Usui [ I I ]
[v] T PP Kodtowan Nazwa towan GTU  J.miamy St wat Cena netto Cena brutto A Grupa

pOT WUNP ‘Wieczyste uZytkowanie szt NP 45,00 45,00 || WIECZYSTE UZYTKOWANIE
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o Wpisujgc poczgtek nazwy ze znakiem %, np. ,,\Wiecz%"” uzyskamy wszystkie towary
zaczynajgce sie na fraze ,,Wiecz”;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemowy
B Aktywne - Wiecz% [- TG Capsé warunek |- Wsauka
O 4 Howy  a Edycis | = Usuii < 4 B B
[#] T PP Kodtowan N azwa towaru GTU  J. miay St ovat Cena netta Cena brutta A Grupa
PO T w23 Wieczyste uzytkowanie za 2018 szt 23% 45,00 55,35 V| WIECZYSTE UZYTKOWANIE
oT WUNP Wieczyste uzytkowanie szt. NP 45,00 45,00 Y] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc srodek nazwy miedzy znakami %, np. ,%uzytk%” uzyskamy wszystkie
pozycje, ktére zawierajg fraze ,uzytk”.

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Mazwa dodatkowa  Grupa GTU Nr. systemowy

@ Aktywne ~ YeliZytk % [ - [l Cayié warunsk |

m] + Mowy | & Edycia = Usuri M4 B B
W T PP Kod towan Nazwa towar GTU . miay 5t vat Cena retto Cena bito & Gupa

PO T wu2a Wieczyste uzytkowanie za 2018 =t 23% 45,00 55,35 || WIECZYSTE UZYTKOWANIE
O T wunp Wieczyste uzytkowanie N 45,00 45,00 [] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

Jezeli nie znalezliémy towaru to wpisujemy go poprzez przycisk ¥ M § yzupetniamy
dane towaru (wymagane dane do zapisu to: kod towaru, nazwa towaru, jednostka oraz
stawka VAT, pozostate dane mozna uzupetnic¢ lub nie):

Towar, ustuga >
Towar, usluga

Typ tawaru K.od towaru Mazwa towaru

|
- i |

) MPP Mazwa dodatkowa x Anuluj
Wynajem sali w Domu Kultury
Giupa
CZYNSZ DZIERZAWNY | ER
Grupa GTU il ¥ Ustugi niematerialne
F.od PKiwiL art.43 ust.1p.10 ¥ |Ustawa o podatku od towardw i ustug
Jednostka Stawka VAT B e 100,00 " - Przelicz od [N]
h . |23% * — ey )
Cena brutto 123,00 futzeliczlo (B
@ 2 & wiviscie

Po wybraniu interesujgcego nas towaru wpisujemy ilos¢ i zapisujemy:

| % System Finansowo-ksiegowy X |
Podaj ilos¢

HES] | |
o Zatwierds ] x Anuluj

Oczywiscie domysine dane jak Nazwa, Jednostka, Cena, Stawka VAT mozna zmieni¢ nainng
wartosc.

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazda kolejng dodajemy w sposéb analogiczny.

W przypadku pomytki, wezeéniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez przycisk “ E#i# |yb usunaé

poprzez przycisk ~~ Y | Jezeli pozycja usunieta jest ,ze $rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo

# P w celu przenumerowania liczby porzadkowe;j.
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Po wprowadzeniu tych danych mozna przejs¢ do = B e gooane -0

[ Doktachost ceny do 4 anakéw

fiskalizacji. Przed pierwszg fiskalizacjg paragonu |2t
#Akceplacia zmian danych

nalezy ustawi¢ w Parametrach globalnych FK |Ouseismetcmsers

SKlejarie identyfkatora

Protokot drukarki fiskalnej (POSNET lub ELZAB), | grore et
|| Domyslny filr na firme

a takze Port drukarki fiskalnej (COM1, COM2 [rus st mrstm e

Port diakarki fiskalne COM1

itd.). Po ustawieniu odpowiednich parametrow [swmmmmemm 5 3

. . . () wspdlpraca z systemem KRAKFIN

w oknie podgladu paragonu uzywamy przycCisku | @ o s e e

Umows - wymagane zadania/paragial

znajdujgcego sie po prawej stronie ekranu (B omereeirs

’ }' Fiskalizuj Maska kont 500 5
. Maska kont 400 4

Obshuga 2azngazowari 300

Cena podawana i wyéwistlana z doldadnodeia do 4 lub 2 znakéw po przecinky.

° X s

W przypadku, gdy dokument zostanie poprawnie zafiskalizowany pojawi sie stosowny komunikat oraz
zostanie automatycznie zaznaczony znacznik EdDokenano fiskslizaci (co spowoduje brak mozliwosci
jakiejkolwiek edycji danego paragonu).

[CIMechanizm podzielone] platnoéd [ Dokument wydrukowany
Dokument fiskalny

Naliczanie VAT od kwoty Dakonano fiskalizaci

CONetto O Erutto

W przypadku, gdy drukarka fiskalna nie zostanie poprawnie zainstalowana, podczas fiskalizacji pojawig
sie btedy o btednym porcie COM:

| System Finansowe-ksiegowy X

| Btad otwarcia portu COM: 2

Lub btad inicjalizacji drukarki:

| System Finansowe-ksiegowy XK

| Blad inicjalizacji drukarki27 11
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Wystawienie faktury do paragonu

Faktura do paragonu stosowana jest wowczas, gdy zaistnieje potrzeba wydrukowania faktury
dla sprzedazy paragonowej. Ten typ dokumentu handlowego charakteryzuje sie tym, ze nie jest on
uwzgledniany w rejestrach sprzedazy — stad tez brak przyporzadkowania do rodzaju sprzedazy,

tworzony jest automatycznie po wywotaniu funkcji z paska narzedziowego & |ub uzycie przycisku

% Now | (funkcja zadziata tylko wéwczas, gdy aktywna belka bedzie ustawiona na dokumencie o typie
PS — paragon sprzedazy). Dane w formularzu sg pobierane automatycznie i zapisywane jako nowa
pozycja na liscie dokumentdw handlowych. Oczywiscie faktury do paragonu stosuje sie do faktur
imiennych. Po uzyciu jednej z funkcji pojawi sie pytanie o potwierdzenie:

dPy‘tanie

S B

o Czy utworzy¢ fakture do paragonu: P5/0002/10/237

Tak

Nowo stworzony dokument odznacza sie kilkoma réznicami od zwyktej faktury:

@ Dokument handlowy = a x
FSP - Faktura sprzedazy do paragonu GFaktura do paragonu]
| Dokument  Kontrahent Ksiegowos¢ Przededyca Schematy IPK VM .
o Wyjéde
|| @ Nrdokumentu |FSP/0002/10/23 i) Rok/Msc | 2023|| 10| @ | nrsys 1713306 _EJ Zari
- apisz
Nr #rédlowy FSP/0002/10/23 [ Nr powigzanego |PS/0002/10/23 Data wpisania ‘25.10.2023 B~ | E o
il
Mazwa Faktura sprzedazy do paragonu Data wystawienia ‘25-10-2023 B~ | @ =
¢ Druku
Opis Data otrzymaria 26.10.2023 EMlE S DU
Data sprzfdostfust ‘25-10-2023 E- | @ [=1koperia
Kontrahent \ystawca Spreedawca Mabywea Plank  Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRS Y [* Platnosc dni 14 Zreotia
G - By [okazicEL Nip Oe Termin platnosd ‘08.11.2023 @~ | ] Funkcie
|| Nazwa kontrahenta OKAZICIEL DI TR TEEIITE Sprawdzenia
| Data wystawienia | 25.10.2023 @ &
Adres
| Poctta Data sprzedazy |25.10.2023 @ |
| ﬁ] Konto [CIMechanizm podziclone] platnoéci [ Dokument wydrukowany
B ledniaj w rejestrze vat (@ Ni lednizj w deklaraci Vi t?] Cni lednizj w IPK Vat (JDokument fiskainy
. ie uwzgledniaj w rejestrze Va ie uwzgledniaj w deklaracii Vat-7 | [ Nie uwzgledniaj w a S — [ Dokonano fiskalizaci
| [Rejestr VAT °Radzaj |Nie dotyczy “ O Netto O Brutto
- = ) Vat7
Nr rejestru VAT & L Dotyczy ulgi VAT-2D Netto Vat Brutto
rekta VA Przyczyna zw Vat fPismo EZD
Korelta VAT v 1388,89 11,11 1 500,00 —
Data dla vaT [26-10-2023 E] & (Asprawa E2D
Rok/Msc/Dzier | 2023|[ 10][ 26| o Do zaptaty 1 500,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT ~ Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe  Zaleghose i odsetki
# Lp gz Twarz | Pokaz 4 Mowa Edpcja = Usud | 14 4 =8 Bl
[#] Lp Mazwa towaru, ustugi GTU llogé: Jom. Cena SEWAT  WWartodé Netto  Podatek VAT ‘Warta$d Brutto
» [ 1 Opfatz za pogrzeb 1 szt 1 500,00 8% 1 388,89 111,11 1 500,00

. Specjalne oznaczenie;

Brak przypisania do rejestrow VAT,;
Daty dokumentu zrédtowego;
. Przycisk do szybkiego podgladu paragonu.

o~ WNER
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Numer paragonu, do ktdrego wystawiana jest faktura;
Automatycznie zaznaczone nieuwzglednienie w rejestrze VAT i deklaracji Vat-7;

o Wyjécie



Co wiecej, w zaktadce JPK V7M uzupetniany jest automatycznie typ dokumentu FP.

| Dokument Konirahent Ksiegowos¢ Przed edyga Schematy JPKVAM
0znaczenie typu dokumentu
=+ Dodsj = Usuf
Typ dokumentu Opis
Fp Faktura do paragonu

Natomiast wydruk faktury bedzie zawierat charakterystyczng sekcje:

URZAD GMINY NIEWIADONME
UL NOWOWIEISK A 12#78-301 NIEWLADOME

tal :3BTA5432] ¥ e-mail rvm@niswiadome pl ¥ www: niewiadomes pl

Faktura VAT nr FSP/0002/10/23

05040171330601692542 [

doparagonu PS/0002/10/23zdnia25.10.2023

Oryginat

Sprzedawca: Nabywica:

Datawystawienia: 26.10.2023
Datadost. fustugi: 25.10.2023

GMINA NIEWIADOME
NIEWTADOME, UL. MIEWIADOMEA 1
39-999 NIEWIDOME

NIP: 1112332215

REGOM: 000000000

JAN KOWALSKI

NOWOWIEISKI  134/5
35-328 RZESZOW
NP 111111111111
Konto FE: 201-02-0003

PrzyczynazwolnieniazVAT:

Lp. Nazwa towaru fustugi PEWIU llog¢  JmCena brutto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Opfata za pogrzeb 1 szt 1500,00 8% 1 383,89 111,11 1 500,00
RazemwogstawekVAT
2% 1 383,29 111,11 1 500,00
RAZEM: 1 388,89 111,11 1 500,00
Do zaptaty: 1 500,00 PLN
Stownie:  jeden tysiac piedset ztotych, 004100
Formaptatnosci:  Przelew
Terminptatnogci:  08.11.2023
Mumerrachunkubankowego: 122334 234242354534 43554353
UWAGI:
<ADMINISTRATOR=
MNabywca: Whystawca:

{ Podgiz osaty uprawnioney do odbiory Eury VAT )

120

{ Podgiz gty urawrianey do wystasienia Blaary VAT )



Wystawienie faktury recznej do paragonu

Jezeli istnieje potrzeba wystawienia faktury do paragonu, a paragony nie sg wystawiane
Z programu mozna to zrobi¢ poprzez typ dokumentu FP — Faktura sprzedazy do paragonu — reczna.

W tym celu klikamy przycisk - #Neww 7 Jisty dostepnych typéw wybieramy:
[5] @& FF Faktura sprzedazy do paragonu - reczna 4

W zaleznosci od konfiguracji systemu — praca w profilach — symbol FP moze zosta¢ zastgpiony
prefiksem podpowiadanym poprzez domyslne wartosci profilu. Nadana wartos¢ przedrostka bedzie
determinowac automatyczng numeracje systemowga — numer dokumentu handlowego. Na formularzu
faktury znajduje sie on w lewym gérnym rogu. Na petng strukture danych faktury sktada sie kilka
zaktadek prezentujgcych nastepujace informacje:

v'  Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrédtowego dotyczace dat, powigzanie z kontrahentem i jego kontem systemowym, pozycji
oraz kwoty w podziale na stawki VAT;

v' Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;

v' Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie wczesniej
dodanych pozycji, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktdrym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;

v' Przed edycjg — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalno$¢ ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany;

v' Schematy — w tej zakfadce przypisywany jest schemat ksiegowania;

v' JPK V7M — w tej zaktadce przypisywane s3 typ, grupa GTU oraz procedura JPK.

Wp rowadzanie ® Dokument handiowy - o x
da n Ch dO zakfad kl | FP - Faktura sprzedazy do paragonu - reczna Faktura do paragonu
y Dokument  Kontrahent  Ksiegowos¢  Przed edyda Schematy  JPKVZM N
. yiide
Dokument mozna @) N dokumentu [FP/0001/10/23 oy o RokMsc | 2023|| 10| @ | nrsys| 1713318 I Zarie
Nr #rédlowy  FP/0001/10/23 Nr powigzanego | P5/00249/23 Data wpisania [26.10.2023 0| @
d H I 74 klk — e Anubi
poazielic na lIKa Nazwa Faktura sprzedazy da paragonu - reczna Data wystawenia 26.10.2023 BB =
- ”
ta06 ikai h o o ops Data otrzymania 26.10.2023 ERllE] 5 Ories
€tapow, wynikajqcyc Data sprz/dostjust [26.10.2023 EHl=! [ Koperta
z Chara kte ru | |0g|k| Kontrahent wystawca Sprzedawca Mabywca Plamnk Uwagi  Umowa  Autorzy  (W)KRS ** Platnosé [przelew |3 dni 14w Zhatia
@ |~ 5d By kowaLskT 1an Mip 111 [Jp 6809281369 | Termin platnosd (09.11.2023 [ERlE] Funecje [
. . . S| sl . e —
§ ., Daty na paragonie Sprawdzenia
powigzan pom IQdZy Nazwa kontrahenta JAN KOWALSKI o e
, . Adres NOWOWIEISKI 134/5 R
pOSZCZQgOInymI Poczta 35-326 RZESZOW e Ay - 10-
. . # Kento 301-02-0003 [ Mechanizm podzisiones platnosd (] Dokument wydrikawany
sekcjami. Schemat = Obkamentfekciny
|| ENie uwzgledniaj w rejestrze Vat (B Nie uwzdledniaj w deklaracji Vat-7 [ Nie uwzgledniaj w JPK Vat =
. Naliczanie VAT od kwoty BFsoE=es
(o] bO k p reze ntuj e | Rejestr VAT Rodzaj |Nie dotyczy V| Netto Brutto
- ) Va7
, | Merejestruvar & (0 Dotycay uigi VAT-2D Neto vat e ~1
w obrazowy sposéb foreica AT e yssape | | e
. . . Data da var 26102023 | Hsprawa £20
prawidtowa kolejnosc coteczen | 29750 29] = Do zaplaty 1 500,00
H H H Pozycje dokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe  Zaleglodd i odsetki
nanoszenia informacji -
L o GiTwiz  Pokat | 4 Nows A Edi —LUsui 14 4 B Bl
d (o] ka rtote k l. I Lp Nazwa towan, ushugi GTU  lioge L Cena SUVAT  WartodéNetto  Podatek VAT  Wanog Brutto
» [ 1 Opita za pachdwek 1 st 1500,00 8% 138,89 11,11 1 500,00

P Wyjsde
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Krok 1.

Krok 2.

Krok 3.

Krok 4.

Wprowadzanie faktury zaczyna sie od ustalenia daty RokfMsc| 2023 [ 10| @ Nrsys| 1713318

Kolejne pola to: data wystawienia, data otrzymania, data | oaynaparagone
Data wystawienia | 23.10.2023

1 i i 4 2 . Data wpisania [26.10.2023 - B
wpisania (jest to domysina data, pod ktdrg faktura zostanie s mcia FE 102023 ==
zadekretowana w dzienniku  systemowym),  czyli | o.otreymenal26.10.2023 s
przyporzadkowanie do okreslonego miesigca i roku - |patasera/dostjust 26-10-2023 B-]B

. . . . . Platnosc |Przelew o |ER dni 14 =
ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Rok/Msc. nZ =

Termin pfatnosc 09.11.2023 B @
]
E

sprz/dost/ust — oczywiscie daty te uzupetniane sg z daty ot orsedty [p5.10 3025

systemowej komputera, ale jezeli istnieje potrzeba zmiany

ktérejs z nich najlepiej w tym celu uzy¢ klawisza kalendarza B, Kolejno nalezy okredli¢ forme
ptatnos¢: przelew lub gotédwka. Mozna takie wprowadzi¢ swoje formy w stowniku form
ptatnosci. Kolejna z informacji to termin wymagalnosci faktury wprowadzana bezposrednio do
komorki lub obliczana od daty wystawienia poprzez klawisz Przelicznika terminu ptatnosci =..
Ostatnimi polami do ustawienia sg daty z paragonu.

W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru

@] Nr dokumentu [FP/0001/10/23 g
Nr powigzanego |PS/00249/23

dokumentu handlowego - numerator ik | FPIOD0L 10125

Nazwa Faktura sprzedazy do paragonu - reczna

edytowany jest poprzez klawisz “. Nadawany o
identyfikator zalezny jest od wybranej metody
numerowania dokumentéw handlowych. Numer Zrédfowy przepisywany jest z numeru

dokumentu handlowego, istnieje jednak mozliwosé poprawy recznej wedtug potrzeb, Nazwa
opisuje charakter sprzedazy, bedzie przepisana jako domysiny opis dekretu podczas
generowania zapiséw ksiegowych. Opis to dodatkowa charakterystyka dokumentu
pojawiajaca sie w wydruku rejestru z opisem. Nalezy wprowadzi¢ takze numer dokumentu
zrodtowego.

Wybdr kontrahenta moze byé wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na
przyporzadkowaniu klienta z ogélnej kartoteki systemowej # | w drugim przypadku mozna

pobra¢ informacje z listy kont kontrahentéw %4 — kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta

rozrachunkowego z zaktadowego planu kont ©2

, @ co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac

o kompletnosé wszystkich danych potrzebnych do wydruku Rejestru sprzedazy, stad w menu

-

rozwijalnym ™ znajduje sie mozliwos$é edytowania < danych kontrahenta. Jezeli w JPK_V7
nalezy pokazac innego kontrahenta niz z ktérym prowadzone sg rozliczenia, to nalezy go

zmieni¢ w zaktadce Nabywca.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zafozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk g, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc zatozone, a takze o metode (kolejny
L wolny numer lub akronim).

Ostatni krok polega na uzupetnieniu zaktadki Pozycje dokumentu, czyli de facto z jakiego tytutu
dana faktura jest wystawiana. Wprowadzanie danych do zaktadki mozna zrobi¢ na dwa
sposoby:
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Metoda reczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk Mo po jego uzycie pojawi
sie okno z polami w ktérych uzupetniamy odpowiednie pola takie jak: Nazwa pozycji,
Jednostka, llos¢, Cena (w tym przypadku zawsze brutto) i Stawka VAT. Nastepnie klikamy

i . - . . . L Zapi
Freic= | 70stang przeliczone wartosci Netto, VAT i Brutto, a nastepnie klikamy =2
Pozycja dokumentu i X ]
Pozycja dokumentu handloweqgo
Fod towary Nazwa towar

Towar [FZ] .

Gupa GTU x Anului

Kod PKWiU

Mazwa pozycii ‘Optata za pogrzeb

Lp Jednostka llofé (I Rabat Cena[EB] ‘wartodé netta St Wat ‘Wartof¢ podatku  \wartof¢ brutto
_2 szt 1,0 0,00 % 1 500,00 138889 8% 111,11 1 500,00 Przelicz
Dokbadnosé ceny: 0,00 [ Bez kortroli wartosei
(= B A

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazda kolejng dodajemy w sposéb
analogiczny. W przypadku pomytki, wczesniej dodang pozycje mozna edytowac poprzez
przycisk *E#5i2 |ub usunagé poprzez przycisk =Yt Jezeli pozycja usunieta jest ,ze
$rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo przycisku '# P w celu przenumerowania liczby
porzadkowe;j.

Jezeli z jakiegos powodu trzeba zmieni¢ wartosci netto, VAT i brutto, moZliwe jest uzycie opcji ,,Bez kontroli
v wartosci”, ktéra pozwoli na wpisanie dowolnych kwot.

Metoda automatyczna — w celu dodania pozycji klikamy przycisk ¥ "M Nastepnie

uzywamy przycisku =

, ktory otworzy stownik towarow z ktérego wybieramy
odpowiedni towar. Jezeli kartoteka ma duzo pozycji w celu zawezenia listy mozna
skorzystaé z filtru. Wyszukujac, np. po nazwie towaru w polu nazwa wpisujemy zgdang

wartosé. Mozna to zrobic na kilka sposobdw:

o Wpisujgc catg nazwe, np. ,, Wieczyste uzytkowanie” wtedy na liscie pojawig sie tylko
towary o doktadnie takiej nazwie;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa MNazwa dodatkowa Grupa GTU Mr. systemawy i )
@ Aktywne “ Wieczyste uzytkowanie [- [0 Capsé warnek |0 Wysauka) |
o + Nowy | a Edpcie | = Usui R .

[v] T PP Kod towan Hazwa towanu GTU ) miary St vat Cena nettn Cena bruttn A Grupa
PO T WUNP Wieczyste uzytkowanie szt NP 45,00 45,00 V] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

o Wpisujgc poczgtek nazwy ze znakiem %, np. ,,\Wiecz%"” uzyskamy wszystkie towary
zaczynajgce sie na fraze ,,Wiecz”;

Filtr: Typ towaru Kod towaru Nazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemowy
B Aktywne - Wiecz% awr Cayéc wanuek [ . wiyszukal |
o + Nory | & Edhcia| = Usuri I
[+] T PP Kodtowa Mazwa towaru GTU  J.miary  Showat Cena netta Cena brutta & Grupa
PO T wuz3 Wieczyste uzytkowanie za 2018 szt 23% 45,00 55,35 || WIECZYSTE UZYTKOWANIE
Or WUNP Wieczyste uzytkowanie szt. MP 45,00 45,00 [¥] WIECZYSTE UZYTKOWANIE
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o Wpisujgc srodek nazwy miedzy znakami %,
pozycje, ktére zawierajg fraze ,uzytk”.

np. ,%uzytk%"” uzyskamy wszystkie

Filtr: Typ towaru Kod towaru Mazwa Nazwa dodatkowa Grupa GTU Nr. systemowy
8 aitynne - Pyt e Cayié wanek. | ) | whszuka
m} = MNowy & Edpcia = Usunt [T . ]

[v] T PP FKod towaru
PLI T wus
OT  wune

Mazwa towmaru GTU  J.miay St ovat Cena netta
‘Wieczyste uzytkowanie za 2018 st 23% 45,00
Wieczyste uzytkowanie szt. NP 45,00

Cena brutta A Grupa
55,35 [V WIECZYSTE UZYTKOWANIE
45,00 [¥] WIECZYSTE UZYTKOWANIE

Jezeli nie znalezliémy towaru to wpisujemy go poprzez przycisk M i yzupetniamy
dane towaru (wymagane dane do zapisu to: kod towaru, nazwa towaru, jednostka oraz

stawka VAT; pozostate dane mozna uzupetnic¢ lub nie):

Towar, ustuga

Typ towaru

() Towar

() Kogzt

© Ustuga

Gupa GTU

Kod PERwILL

= a

Towar, usluga
K.od towearu Nazwa t_owaru ]
Cc71 Wynajem sali
] MPP Mazwa dodatkowa x Anuluj
- Wynajem sali w Domu Kultury
Grupa
CZYNSZ DZIERZAWNY | ea
12 ¥ |Ustugi niematerizine
art.43 ust.1p.10 ¥ Ustawa o podatku od towardw i ushug
Jednostka Stawka VAT Cena netta 100,00 " q Przelicz od [M]
h ¥ |23% x - ey 68 _
Cena brutto 123,00 Przslicz od [B)
o Wwidcie

Po wybraniu interesujgcego nas towaru wpisujemy ilo$¢ i zapisujemy.

| [24

| @ System Finansowo-ksiegowy

Podaj ilosc

V" ZatwierdZ ] K Anuu

Oczywiscie domysine dane jak Nazwa, Jednostka, Cena, Stawka VAT mozna zmieni¢ nainng

wartosc.

Jezeli istnieje potrzeba dodania kilku pozycji to kazda kolejng dodajemy w sposéb analogiczny.
W przypadku pomytki, wezesniej dodang pozycje mozna edytowad poprzez przycisk “ E#cia |yb usungé

poprzez przycisk

=Usui | Jezeli pozycja usunieta jest ,ze $rodka” wtedy nalezy uzy¢ dodatkowo

przycisku # P w celu przenumerowania liczby porzadkowej. Po wprowadzeniu tych danych mozna
przejs¢ do wydruku faktury.

Nowo stworzony dokument odznacza sie kilkoma réznicami od zwyktej faktury:

uv A WNBR

Specjalne oznaczenie;
Numer paragonu, do ktdrego wystawiana jest faktura;
Automatycznie zaznaczone nieuwzglednienie w rejestrze VAT i deklaracji Vat-7;
Brak przypisania do rejestréw VAT,
. Daty dokumentu Zrédtowego.
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| W Do handlowy = O
FP - Faktura sprzedazy do paragonu - reczna a Faktura do paragonu ]

Dokument  Kontrahent — Ksiegowos¢  Przededyca Schematy JPKV7M & Wyid
yjscie
e RokMsc | 2023/ 10| 2 wreys| 1713318

@] Nrdokumentu |FP/0001/10/23 i) 4 Zapi
] apisz
Nr #rédiowy  FP/0001/10/23 [Nf powigzanege |PS/00249/23 } Data wpisania 26.10.2023 ERlE! e
ruluj
MNazwa Faktura sprzedazy do paragonu - reczna Data wystawienia ‘26-10-2023 B~ | 5] -
&g Drukuj
Opis Data otrzymania ‘25-10-2023 [ERd | @ S9 o
Data sprzfdostfust ‘26-10-2023 B~ | @ [=Tkoperia
Kontrahent \yystawca Sprzedawca Mabywca Platnk Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRS *|* Platnosc dni 14 ncotie
@~ 52 By [KkOWALSKT 1aN Nip 111111111111 (Jp 6809281369¢ | Terminplatnosa 09.11.2023 - | @ Funkge |
Nazwa kontrahenta JAN KOWVALSKI Daty na paragonic Sprandzena
Data wystawienia | 23.10.2023 @
Adres NOWOWIEISKI 134/5
. Data sprzedazy |25.10.2023 @
Poczta 35-326 RZESZOW |
— — |
E;l Konto 201-02-0003 |_| Mechanizm podzielonej platnosc || Dokument wydrukowany |
e A o ot o Gkt ] O i [ okument fiskalny
| Nie uwzgledniaj w rejestrze Vat Mie uwzgledniaj w deklaracji Vat-7 | |__|Mie uwzgledniaj w JPK Vat e |:I Dokonano fiskalizai
| d Rejestr VAT ] Rodzaj |Nie dotyczy v Netto Brutto
— " p Wat-?
Il Nrrejestru vaT % [ Dotyczy ulgi vaT-2D o = i |
rekta VA P \ Vat i
Korekta VAT TZyCzyna zw va 1 388,89 111,11 1 500,00 (“APismo EZD
Data dia vaT [26-10.2023 | @ &R (-ASprawa EZD
Rok/Msc/Dziery | 2023|| 10 26 ¢ Do zaptaty 1 500,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT~ Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe  Zaleghosé i odsetki
# Lp 148 Twirz Puok.az 4= Mowa 4 Edpcja = Usuri 14 < L4 Bl
[#] Lp Mazwa towaru, ushugi GTU llagé Jom Cena SEWAT  Wartodé Netto  Podatek VAT ‘Wartadd Brutto
» [ 1 Opfts za pochdwek 1 szt 1 500,00 8% 1 388,89 111,11 1 500,00
3 Wyjéce
Co wiecej, w zaktadce JPK V7M uzupetniany jest automatycznie typ dokumentu FP.
Dokument  Kontrahent  Ksiegowoé¢  Przed edycja  Schematy JPK VM
0znaczenie typu dokumentu
+ Dodsj | = UsuA
Typ dokurmentu Opis
FP Faktura do paragonu
Natomiast wydruk faktury bedzie zawierat charakterystyczng sekcje:
Datawystawienia: 26.10.2023
Faktura VAT nr FSP/0002/10/23 Datadost. fushigi: 26.10.2023
{ doparagonu PS/0002/10/23zdnia25.10.2023
05040171330601692542 —
Oryginat
Sprzedawca: Nabywca:
GMINA NIEWIADOME JAN KOWALSKI
MIEWIADOME, LIL, NIEWIADOMEKA 1 NOWOWIEJSKI ) 13415
359-959 NIEWIDOME 35-325 RZESZOW
NIP: 1112332215 NIF: 111111111111
REGON: 000000000 Kento FE: 201-02-0003
PrzyczynazwolnieniazVAT:
Lp. Nazwatowaru/ustugi PKWIU llosé Jm Cena brutta VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Opista za pogrzeb 1 szt 150000 2% 138889 111,11 1500,00
Razemwgstawe kWAT
8% 1 388,89 111,11 1500,00
RAZEM: 1 388,89 111,11 1 500,00

Do zaptaty: 1 500,00 PLN
Stownie:  jeden tysiac piecset ztotych, 00/100
Formaptatnosci:  Przelew
Terminptatnosci:  08.11.2023
Numerrachunkubankowego: 122334 234242354534 43554353
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Wystawienie faktury poprzez szablon

W przypadku, gdy mamy wiele faktur do wystawienia z tego samego tytutu mozna przyspieszy¢
prace poprzez skorzystanie z opcji dodania faktury z szablonu lub kopii uprzednio wprowadzonej
faktury. Aby skorzysta¢ z pierwszej opcji nalezy uzy¢ przycisku %l . podobnie jak w przypadku
dodawania nowej faktury pokaza sie dostepne typy dokumentéw handlowych. Po wyborze typu
otworzy sie okno z wczesdniej zatozonymi szablonami (szablony dokumentéw sprzedazowych mozna
dodawac¢ w opcji Sfowniki > Dokumenty handlowe -> Szablony dokumentéw handlowych -
Szablony dokumentow - sprzedaz). Jezeli nie ma interesujacego nas szablonu, mozemy doda¢ nowy
poprzez przycisk N W gérnej czeéci okna znajdujg sie nagtdéwki szablonéw, w ktérych mozemy
ustali¢ takie dane jak Nazwa szablonu, Dane dokumentu, Kontrahent, Rejestr VAT, Rodzaj sprzedazy
czy Schemat ksiegowania. W dolnej czesci dodaje sie pozycje dokumentu, ktére majg sie na nim
znaleié.

v _
| Szablony dokumentéw handlowych = [m} X

Szablony dokumentiw handlowych

i Kopiuj - P Mowy s Edycia X Usury Pokaz I < [ Bl
1 C Kod Mazwa szablonu Rej. ¥Vat Zaliczenie ¥at
PE| N FS Szablon [458456] S Sprzedaz opodatkowana
E| N FS Szablon [894185] S Sprzedaz opodatkowana
1z2
Pozycie dokumentu w szablonie &= Nowa s Edpcja == Usui Pokaz I < b Bl
|
| Lp Mazwa towaru, ushugi lloge Jom. Cena StVAT
» 1 Dzierzawa rolna 1 szt 47 NP
| = @ Wivbierz 1 x Anulu
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Przyktad uzupetnionego nagtéwka szablonu ponizej:

|‘ ‘ Szablon dokumentu handlowego

Szablon dokumentu handlowego

| Nazwa szablonu

| Szablon Szablon [453456]

Autor <ADMINISTRATCOR »
Typ dokumentu

8 ogdinodostepny

Typ [Faktura sprzedaz VAT

Dane dokumenitu
Mazwa Faktura sprzedazy VAT

DOpis

Dane dokumentu - kontrahent

Kontrahent ‘KOWALSKI JAN

| g~

| Konto ‘201-02-0003

| Bz %

‘ Dane dokumentu - uwagi

Maliczanie VAT od kwoty
© Netto () Brutto

‘ Uwagi 1
Uwagi 2

Uwagi 3

Uwagi 4

Uwagi 5

Dane dokumentu - Rejestr Vat, zaliczenie sprzedaiy

|
x

Rodzaj

Sprzedaz opodatk =] ‘ w

Schemat ksiegowania

Schemat ‘Czynsz dzierzawny - fakturowany

m

Zapisz x Anulu)

Dzieki korzystaniu z szablonu cze$¢ danych bedzie wypetniona automatycznie. Wedtug potrzeb
zmieniamy odpowiednie dane. Podczas operacji dodania dokumentu z szablonu w prawym gérnym
rogu widnieje komunikat o rejestracji dokumentu w trybie szablonu. Jedyng rzecza, ktérg musi

wykonaé uzytkownik jest wygenerowanie pozycji dokumentu poprzez przycisk [ Twire

| ‘ Dokument handlowy

[m] X

FS - Faktura sprzedaz VAT

[ Rejestracja z szablonu I

Dokument  Kontrahent —Ksicgowosé  Przed edycjy  Szablon  Schematy  JPKVZM n
o Wyjéde
(8] Nrdokumentu [F5/0002/10/23 g RokjMsc | 2023 10| | prsys| 17133%0] Pz
apisz
Nr #rédiowy  F5/0002/10/23 Dets wpisania [26.10.2023 [ERIE] T
24 Al
Nazwa Faktura sprzedazy VAT Data wystawienia |ZE"10'2023 @~ | ] .
T,
Druku;
Opis Data otrzymania |25-10-2023 DV | @ = 4
Data sprz/dost/just |26-1U-2UZ3 E- | @ =kopsta
Kontrahent \Wystawca Sprzedawca Mabywca Platnik  Uwagi  Umowa  Autorzy  (W)KRS 4 [* Platnosc dni 14 = Zoeotia
@ - a2 By kowasan | nip 1t (Je Termin piatnosd [09.11.2023 B~ | E Funkcje
|| Nazwa kontrahenta JAN KOWALSKI Sprawdzenia
Adres NOWOWIEISKI 134/5
Poczta 35-326 RZESZOW
Eﬂ Konto 201-02-0003 [[) Mechanizm podzielonej platnoéci [ Dokument wydrukowany
[ Dokument fiskalny
| [ Nie uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzdledniaj w deklaracii Vat-7 [ Nie uwzgledniaj w IPK Vat
| Naliczanie VAT od kwoty () Dokanano fiskalizacy
| Rejestr VAT Rodzaj |Sprzedai opodatkowana v| Onetto (OBrutto
: o 23 Wat-7
I|  Nrrejestru AT [5/0005/10/23 g O Dotycay ug vAT-ZD T e T .
Pr a w Vat ~iPi EZD
Korekta VAT () zyezyn 47,00 0,00 47,00 ¢APismo
Eoad el |2E-.10.2023 @ | B | | Asprana £20
- Do zapiaty 47,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT ~ Zaliczenie VAT  Zaliczenie budietowe  Zaleghodé i odsetl
s Lp ' s Twdrz l Pokaz & Howa 4 Edpcja = Usur = 1< 4 B Bl
[%] Lp Mazwa towary, ushugi GTU llogé Jom. Cena SLWAT  ‘Wartosd Metto  Podatek AT ‘Wartodd Brutta
» [ 1 Dzerzawa rolna 12 1 szt 47,00 MP 47,00 0,00 47,00
o Wyjsde
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Wystawienie faktury poprzez kopie

Aby dodac fakture sprzedazy poprzez kopie najpierw trzeba ustawic sie kursorem na fakturze,
ktéra ma zosta¢ skopiowana i skorzysta¢ z przycisku . Wedtug potrzeb zmieniamy odpowiednie
dane. Podczas operacji kopiowania w prawym goérnym rogu widnieje komunikat o rejestracji
dokumentu w trybie kopii.

| @ Dokument handlowy = a X
FS - Faktura sprzedaz VAT I Rejestracja z kopii I
Dokument  Kontrahent  Ksiegowodé  Przed edycia  Schematy  JPK V7M L
o Wyjéde
8] Nr dokumentu [FS/0003/10/23 g RokjMsc| 2023 10| = | nrsys| 1713336 Pz
apisz
Nr #rédiowy  FS/0003/10/23 Data wpisania \25-10-2023 [k | ] o,
rluj
Nazwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawieria ‘25-10-2023 [E | ] .
o B
Druku
Opis Data otrzymania ‘25.10.2023 o~ | ] ) i
Data sprz/dostfust ‘25-10-2023 E- | @ [=Tkope:a
Kontrahent \Wystawca Sprzedawca Nabywca Platnk Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRS 4| * Platnos¢ dni 14 = ot
# ~ i By pUKSOFTRES SP.Z0.0. Nip PL s1m0335217 [ Termin platnosd 09.11.2023 ERE] Funkge
Mazwa kontrahenta BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF Sprawdzenia
Adres UL. ZACISZMA 44
Foczta 35-326 RZESZOW
Eﬂ Konto 201-02-0014 (I Mechanizm podzielonej platnosc [ Dokument wydrukowany
[ Dokument fiskalny
1| [ nie uwzgledniai w rejestrze Vat (B Nie uwzgledniai w deklaraci Vat-7 B8 Nie uwzaledniai w JPK Vat .
| Naliczanie VAT od kwoty (0 pokonano fiskalizaci
| Rejestr VAT Rodzaj |Sprzedaz' opodatkowana v‘ Onetto  (JBrutto
= i VAT Wat-7
Nr rejestru VAT [5/0006/10/23 7y (B Dotyczy ulgi VAT-2D — e Brutto _
Korekta VAT () Przyczyna zw Vat 100,00 23,00 123,00 (APismo E2D
Data dla vaT 26-10.2023 B-|@ | | A sprawa EZD
ek | 2555 2 oo zaptaty 123,00
Pozygje dokumentu  Tabela VAT ~ Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe  Zaleghost | odsetki
= Lp 0z Twirz Pokaz &= Mowa 4 Edypcja == Lsuf I < 3 Bl
[#] Lp Mazwa towarw, ustugi GTU llogé: Jom. Cena SEWAT  Wartosé Metto  Podatek VAT ‘Wartadd Brutto
» [ 1 Wynajem sali 12 1h 100,00 23% 100,00 23,00 123,00
[ 2 Maliczenie odsetek za opdznienie w platnosci 1 szt 0,00 NP 0,00 0,00 0,00
— o Wyjéde
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Wystawienie faktury z modutu optat

W programie istnieje mozliwosé generowania faktur z modutu Opfaty. Mozna to robié
pojedynczo dla kazdej kartoteki lub zbiorczo dla wybranego kontekstu. W celu wystawienia faktury
pojedynczo z wybranej kartoteki wchodzimy w menu Opfaty - Kartoteka optat -> Wybieramy
kontekst. Wyszukujemy wybrang kartoteke i otwieramy klikajgc na niej dwa razy prawym przyciskiem
myszki. Warunkami koniecznymi do wystawienia faktury z modutu optat s3: zrobione naliczenia za dany
okres oraz aktywny znacznik 8 Fakturowana (jezeli ta opcja jest odznaczona, wystawienie faktury bedzie
niemozliwe). Nastepnie przechodzimy do zaktadki Naliczenia, ustawiamy sie kursorem na dane
naliczenie i uzywamy przycisku & Fakturainaliczenie | poiayyi sie okno z ustawieniami, ktéra nalezy ustawié
wg potrzeb, np. mozna zmienic¢ Rejestr VAT lub date wystawienia.

W Ustawienia dokumentéw handlowych = (m] *

| Ustawienia dokumentiw handlowych

{
| Typ dokumentu (8| Faktura sprzedaz VAT
Rejestr Vat S - Rejestr sprzedazy Rodzaj sprzedazy Sprzedai opodatkowana
Data wystawienia 26.10.2023 Zmien date wystawienia [CJ Pozostaw date z naliczenia
Data VAT 26.10.2023 Zmien date Vat ) Pozostaw date Vat z daty naliczenia
| it
[Ed) Czyit @ Wybierz H Anui

Po zatwierdzeniu wyboru nastgpi wygenerowanie faktury. W kolumnie F pojawi sie znacznik

wystawione] faktury 1. Wystawiong wtasnie fakture mozna podgladnaé¢ za pomoca przycisku

] FektraParegon |y ysunaé poprzez przycisk XUt fEksbaen (g jla nie zostata wydrukowana).

W celu zbiorczego wystawienia faktur z danego kontekstu optat, przechodzimy do menu Opfaty =
Dekretowanie i fakturowanie naliczeri-> Wybieramy kontekst. W filtrze u géry ekranu wybieramy
interesujace nas naliczenia

Dekret (D) Faktura (F) Optaty (f) . ..

© Wszysthie © Wszystiie O wezystiie [rata wystawienia @ @ Konta Czysc warunek
) Zadekretowane
ezadekretowane

kturowane
iefakturowane

ystawione
ewystawione

Rk wystawienia = Faontrahent B 4~ Wyszukaj

Data pratniogci [E] [ | Okres od-do =] [E]

Mozna wybra¢ miedzy innymi za jaki okres jest dane naliczenie lub okreslenie fakturowania danej
optaty. Po wyfiltrowaniu zgdanej listy zaznaczmy pojedynczo dane naliczenie lub zaznaczamy wszystko
przyciskiem ™. Nastepnie klikamy &4 Fakturg i wybieramy odpowiednie parametry w oknie
z ustawieniami dokumentu handlowego. Pojawi sie pasek postepu, a po jego zakoriczeniu faktury
zapiszg sie do rejestru sprzedazy.

W Ustawienia dokumentéw handlowych = (m] X
Kby

| Ustawienia dokumentiw handlowych

{
| Typ dokumentu (& | Faktura sprzedaz VAT
Rejestr vat 5 - Rejestr sprzedazy Rodzaj sprzedazy Sprzedaz opodatkowana
Data wystawienia 26.10,2023 Zmien date wystawienia [[J Pozostaw date z naliczenia
Data VAT 25.10,2023 Zmien date Vat ) Pozostaw dats Vat z daty naliczenia
| it
] Cazysc @ Wybierz x Anuluy
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Wystawienie korekty faktury

W celu wystawienia korekty faktury do faktury znajdujacej sie w programie nalezy najpierw

wyszukac fakture, ktdrg chcemy skorygowaé. Po znalezieniu zaznaczamy ja i klikamy przycisk & Nows
Z listy dostepnych typéw wybieramy Faktura sprzedazy VAT — korekta.

[5] @ FSE. Faktura sprzedazy YAT - karekta 2

Program stworzy dokument korekty, w ktérym uzupetnia wszystkie dane automatycznie, poczgwszy
od numeru dokumentu korygowanego, dat dokumentu korygowanego, poprzez wybér kontrahenta,
automatyczny wybor rejestru korekt az do pozycji korekty domysinie ,,zerujgcg” fakture korygowana.

I W przypadku, gdy faktura jest na minus termin ptatnosci ustawiamy réwny terminowi wystawienia.
L]

| 9 Dokument handlowy = O x
FSK - Faktura sprzedazy VAT - korekta

Dokument  Kontrahent  Ksi s¢ | Koo Przed edycig  Sch JPK VTM
. ntrahen 2gowWoES ' rygowanyl rzed edycja ematy ST
: (&g Nr dokumentu [FSK/0002/10/23 Karygowany [F5/0004/10/23 ‘ RokMsc | 2023 10| 2 nroys| 1713353 B 2eric
Nr #rédiowy FSK/0002/10/23 Nr korygowanego F5/0004/10/23 Data wpisaria 26.10.-2023 EMNE] R
T o 4 Anulg
Nazwa Faktura sprzedazy VAT - korekta Data wystawienia ‘25-10-2023 B~ | E =
Drukuj
opis Data otrzymania 26.10-2023 EMIE] S
Dats spre/eostfust 26.10.2023 EMIE! (= Koperta
Kontrahent \Wystawca Sprzedawca Mabywca Platnk  Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRE 4| * | Platnosé dni 14 Zniotia
# ~ i By pUKSOFTRES SP.Z0.0. Nip s13035217 [ Ternin platnoéd 09.11.2023 B-| B funkcie
|| Nazwa kontrahenta BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA Opf | Daty na dokumendie korygowanym Sprawdzenia
Data wystawienia [26.10.2023 -
Adres UL. ZACISZNA 44 4 | EMdIE Korygowany
. 5 26.10.2023
Poczta 35-326 RZESZOW Data sprzedazv| B~ | ]
i) Konto 321-03-03-0006 [CIMechanizm podzielone] ptatmoéa [ Dokument wydrukowany
[ Dokument fiskalny
[ nie uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzgledniaj w deklaracii Vat-7 [ Nie uwzgledniaj w JPK Vat
| Naliczanie VAT od kwoty [ pokanano fiskalizac
| Rejestr VAT Rodzaj |S|leedaz' opodatkowana v‘ Omnetto  (CJBrutto
= Wat-7
| Nr rejestru VAT |SKJ'UDU2,|"10,|"23 73 [ Dotyczy ulgi vAT-2D Netto Vat Brutto
P vat ClPismo EZD
Korekta vaT (@ rzyczyna zw Va 67,00 -15,41 82,41 (fPismo
Data dla VAT |2—E"10'2023 B- @ | | (-fASprawa EZD
Rok/Msc/Dzieri * Do zwrotu -82,41
Pozycje dokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe  Pozycje korekty  Zaleghosc i odsetl
KL Twirz Pokaz 4+ Mowa 4 Edycjia = Usufi 1< < 2 Bl
[#] Lp M azwa towaru, ushugi llogé J.m. Cena SLVAT  MWartodsé Metto  Podatek WAT  ‘wartodé Brutto
» [ 1 Coms drierzavny -1 mc 67,00 23% 67,00 -15,41 82,41
[J 1 Czynsz dzierzawny 0 m-<c 67,00 23% 0,00 0,00 0,00
|
| % Wyjscie

W przypadku, jezeli dokument nie ma ,,zerowac” faktury pierwotnej w zaktadce Pozycje korekty nalezy
uzyé przycisku “*E¥<2 dla 73danej pozycji Lp. Na ekranie pokaze sie okno z wartosciami ,Przed
korektq”, ,,Po korekcie” i ,,R0znica” korekty.
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@ Korekiz pozycji - [m} X

Korekta pozyeji dokumentu handlowego

I
Przed korekta (bylo) % Wyiscie

K tovsany Maawa towst
Towar |CZD Czynsz dzierzawny H zapisz
Grupa GTU Prwill Anului
|
| Mazwa poz. faktury | Czynsz dzierfawny Popran:
| Lo Jednostka llog& Cena Wattodé nelta St Vat Wartodé podatku Warlods brutto &= Nazwy
1] [mc 1,0 67,00 67,00/ [23% 15,41 82,41 B Wanosei

Po korekcie (ma byé)

Kod towaru MNazwa towaru
Towar CZD Czynsz dzierzawny
Grupa GTU PRl

| Mazwa poz faktuy | Czynsz dzierzwny

Lp Jednostka llosé Cera Wartadé netta 5t Vat Warlodé padatiu  Warladé brutta
1| mc 0,0 67,00 0,00|23% 0,00 0,00

| Réznica (przedmiot korekty)

Kod tovaru Mazwa towary
| Towar |CZD Czynsz dzierzawny
Grupa GTU PRl

Nazwa poz. faktury |Czynsz dzieriawny

Lp  Jednostka llos Cena Watodé netta 5t Val Wartodé podatku  Wartasé biutto
1 [mc -1,0 67,00 67,00 [23% -15,41 82,41

1 [m-c 0,0 67,00 0,00 [23% 0,00 0,00
Réznica -1,0 67,00 -67,00 -15,41 82,41

|@ P uhiide |

Jezeli zmienione majg by¢ nazwy pozycji klikamy przycisk = M2 pozycje ,Po korekcie” oraz
,ROznica” zostang udostepnione do edycji, w ktdrej mozemy zmienia¢ pola podswietlone na zielono.

Po korekcie (ma by¢)

Fod towaru Nazwa towan
Towar CZD Czynsz dzierzawny za miesiac
Grupa GTU Kaod PEWiIL

| Mazwa poz. faktury (Czynsz dzierzawny za miesigc

Lp Jednostka llogé: Cena ‘Wartost netta St Wat “Wartodt podatku Wartade brutto
1 mc 0,0 67,00 0,00 23% 0,00 0,00

| Réznica (przedmiot korekty)

Kiod towsaru Nazwa towaru
| Towar CZD Czynsz dzierzawny za miesiac
Grupa GTU Kod PEWIL

Mazwa poz. faktury |CZynsz dzierfawny za miesiac

W celu zmiany ilosSciowo — wartosciowej klikamy przycisk B waresd | \W nowo otwartym oknie
zmieniamy wartosci w czesci ,Po korekcie”, a nastepnie klikamy "= W przypadku, gdy belka
z ,,ROznicag” korekty sie nie odswiezy (wprowadzajac dane bez uzycia przycisku przeliczenia), wtedy

Uiywamy przycisko'w Przelicz wartosc Przelicz raznice oraz Zapisz w d0|nej CZQS,Ci Okna.

’

W Zmiana ilogci i wartoéci pozycji — a X

Korekta ilogciowo - wartosciowa

Przed korekta (byto) * dnuki
Jednostka llosé Cena Warlogé nett St Vat Warlogé podathu Warlogé brulta
m-c 1,0 67,00 67,00 [23% 15,41 82,41

Po korekcie (ma byé)

Lp Jednostka llogc Cena Wartoseé netto St Wat Warlosé podathu Wartosé brutto
1 m—c 2,0 78,00 156,00 23% 35,88 191,88 Firzelicz

Réznica (przedmiot korekty)

Lp  Jednostks Ilogé Cena Wartodé netto 5t vat WattodS podatku  Wartas brutto
1 mc -1,0 67,00 67,00 [23% -15,41 -82,41 ; =
Freclicz wartesé
1 mc 2,0 78,00 156,00 [23% 35,88 191,88 |
— Freclicz réznicg
Réznica 1,0 67,00 89,00 20,47 109,47 Zapisz
&) P Wyiécie

W celu zapisu danych klikamy przycisk Zaiz |\ gérnej czesci okna.
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Po zapisie dang korekte mozna wydrukowacd poprzez Soukd | Ng podgladzie bedzie mozna zobaczy¢
do jakiej faktury zostata wystawiona korekta, pozycje przed, pozycje réznicy oraz pozycje po korekcie,
a takze kwote do zaptaty lub zwrotu zaleznie od kwoty réznicy korekty.

URZAD GMINY NIEWIADOME

UL NOWOWIEJSKA 12*78-001 NIEWIADOME

tel 087634321 * fax : ¥ e-mail : vm@niewiadome pl * www: niswiadome pl

Faktura VAT korekta nr FSK/0002/10/23 Datawystawienia: 26.10.2023

do Faktury VAT FS/0004/10/23
wystawionej w dniu 26.10,.2023 zdatadost. fushugi: 26.10.2023

Oryginat
Sprzedawca: Nabywca:
GMINA NIEWIADOME BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z
OGRANICZONA, ODPOWIEDZIALNOSCIA
NIEWIADOME, UL, NIEWIADOMEA 1 UL ZACISZNA fM
39-999 NIEWIDOME 5-326 RZESZOW
NIP: 1112332215 NIP: 8130335217
REGOM: 000000000 Konte FK: 221-03-03-0006
[ PRZED KOREKTA: )
Lp. Mazwa towaru /ustugi PRWIL llogé Jm  Cenanetto VAT Kwotanetto  Kwota VAT Kwota brutto
. Czynszdzisrzawny 1 mc 57,00 23% 57,00 15,41 82,41
PRZEDMIOT KOREKTY/KOREKTA O - ROZNICA:
Lp. Nazwatowaru fustugi PRWVIL llogé Jm  Cenanetto Kwotanetto  Kwota VAT Kwota brutto
1. Czynsz dzierzawny za missisc 1,00 m-c 87,00 25,00 20,47 109,47
PO KOREKCIE:
Lp. Wazwa towaru /ustugi PRWIU llogé  Jm  Cenanetto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Czynsz drierzawny za missisc 2 mc 78,00 23% 156,00 35,68 181,88
RAZEM: [0 B0 20AT 40947
. J

(Do zapfaty: 109,47 PLN |
Stownie:  sto dziewiec totych, 47100
Formaptatnosci:  Przelew
Terminptatnosci:  09.11.2023
Mumerrachunkubankowego: 122334 234242354534 43554353

UWAGI:

<ADMINISTRATOR=
MNabywca: Wystawca:

| Pockiz amsby uprearions do odbion | | Pockiz ooty praariong da wystmienia |

Co wiecej, z okna podgladu korekty mozna przejs¢ do faktury korygowanej poprzez przycisk ervaewany
natomiast w zaktadce Korygowany widoczne sg dane faktury korygowanej.

Dodatkowo, jezeli do danej faktury istnieje korekta wtedy na liscie dokumentédw w pasku klawiszy
funkcyjnych uaktywnia sie przycisk *, za pomoca ktérego mozna przejé¢ do dokumentu korekty.
Natomiast w przypadku, jezeli ustawimy sie na korekcie uaktywnia sie przycisk 2, ktéry wywotuje
okno podgladu faktury korygowanej.
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Wystawienie korekty recznej faktury

W celu wystawienia korekty faktury do faktury, ktérej nie ma na liscie dokumentéw klikamy

przycisk M 7 |isty dostepnych typdw wybieramy Faktura sprzedazy VAT — korekta reczna.

5] & FSER Faktura sprzedazy VAT - korekta reczna 2
Na petng strukture danych faktury sktada sie kilka zaktadek prezentujgcych nastepujgce informacje:

v' Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrédtowego dotyczace dat, powigzanie z kontrahentem i jego kontem systemowym,
przyporzadkowanie do rejestréw, rodzaju sprzedazy, pozycji oraz kwoty w podziale na stawki
VAT;

v' Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;

v' Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie wczesniej
dodanych pozycji, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktérym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;

v' Korygowany — zaktadka przedstawiajgca dane dokumentu korygowanego — tylko w przypadku
uzycia korekty automatycznej;

v' Przed edycjg — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalnosé ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany;

v' Schematy — w tej zakfadce przypisywany jest schemat ksiegowania;

v' JPK V7M — w tej zaktadce przypisywane s3 typ, grupa GTU oraz procedura JPK.

Wprowadzanie danych do zaktadki Dokument mozna podzieli¢ na kilka etapdw, wynikajgcych
z charakteru i logiki powigzan pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami. Poniiszy schemat prezentuje
w obrazowy sposéb prawidtowg kolejnosé nanoszenia informacji do kartoteki.

@ Dokument handlowy - (m] X

FSKR - Faktura sprzedazy VAT - korekta reczna

Dokument  Kontrahent — Ksiegowos¢  Korygowany Przededycia Schematy JPKV7M

- o Wyjsde
[ Nr dokumentu |FSKR/0001/10/23 % Korygowany o RokMsc| 2023]| 10| 2 wreys| 1713372 e
apisz
Nr Zrédiowy FSKR/D001/10/23 Nr korygowanego  FS/0026/10/23 Data wpisaria 27-10.2023 ERlE] .
- hulu|
o Mazwa Faktura sprzedasy VAT - korekta reczna Data wystawienia (27.10.2023 [ERIE] -
¢ Drukuj
Opis Data otrzymania |27-1D-2[|23 E~ ‘ [E = 4
Data sprz/dostfust |27-1D-2['23 @ ‘ 5] =] Koperta
Kontrahent \Wystawca Sprzedawca Nabywca itk  Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KR *[* Platnosc Przelew ~ | g2 eni 14 B
# - d By [pUKSOFTRESSP.Z 0.0 Mp L 8130335217 Oe Termin platnosd [10.11.2023 EMIE] Funkdje |
Nazwa kontrhents BIURO USEUG KOMPUTEROWYYCH "SOFTRES” SPOLKA Z OGRANICZONA ODF | - Daty na dokumendie karygowanym Sprawdzeria |
Data wystawienia [20.10.2023 + | [
Adres UL. ZACISZNA 44 4 ‘ @ | Korygowany |
- 20.10.2023 |
o Poczta 35-326 RZESZOW Deta spraedazy EM)C)
ju) Konto 201-02-0014 () Mechanizm podzielonej platnosci [ Dokument wydrukowany
O led O led dekd (] led DEeiiETy,
Mie uwzs Iniaj w rejestrze Vat Nie uwzs niaj w deklarac Vat-7 Nie uwzgledniaj w IPK Vat =
| = genEn e = el o = gemel Naliczanie VAT od kwoty [_J Dokonana fiskalizac
| o Rejestr VAT [SK Rodzaj |SprLedaz’ opodatkowana v| O Netto (D Brutto
M . WVat-?
| Nr rejestru VAT |SK/0003/10/23 g [ Dotyczy ugi VAT-ZD ’ Netto vat Brutto
Przyczyna zw Vat =
Korekta VAT (@ yezy! -50,00 11,50 61,50 (-APismo EZD
Data dla vaT [27-10.2023 [ERlE| (Asprawa E2D
Rok/Msc/Dzieri | 2023 10|/ 27 2 1_ Do zwrotu -61,50
>
Pozycje dokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT| Zaliczenie budzetowe  Pozycie korekty  Zaleglod | odsetki
o kirTwiz  Pokaz & Mowa o Edycia = Usun 1 < [ Bl
[x] Lp Mazwa tawary, ushugi llasé Jom. Cena St.WAT  Wartodé Metto  Podatek WAT  Wartoéé Brutto
» [ 1 wynajem sal 2h 100,00 23% -200,00 -46,00 -246,00
[ 1 wynajem sali L5 h 100,00 23% 150,00 34,50 184,50
T
5 Wyjdde
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Krok 1.

Krok 2.

Krok 3.

Krok 4.

Wprowadzanie korekty faktury zaczyna sie od ustalenia RokMsc | 2023 10] 2 proys| 1713353

o . . s , W 26.10.2023 -
daty wpisania (jest to domyslna data, pod ktérag faktura pat@ wpsana B-18
. . . X Data wystawienia [26.10.2023 B | E
zostanie zadekretowana w dzienniku systemowym), czyli oo o0 @
przyporzadkowanie do okreslonego miesigca i roku |patasprzfdostjust 26.10.2023 Rl
ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Rok/Msc. Platnoée |przeiew ~ | 4] |
X . . i Termin platnoéd |09.11.2023 [ER @

Kolejne pola to: data wystawienia, data otrzymania, data | .., demende korvgonanm

sprz/dost/ust — oczywiscie daty te uzupetniane sg z daty | Datzwsteviens 26102023 B~
Data sprzedazy(26.10.2023 o | B

systemowej komputera, ale jezeli istnieje potrzeba zmiany

ktérejs z nich najlepiej w tym celu uzy¢ klawisza kalendarza B, Kolejno nalezy okredli¢ forme
ptatnos¢: przelew lub gotéwka. Mozna takie wprowadzi¢ swoje formy w stowniku form
ptatnosci. Nastepng informacja to termin wymagalnosci faktury wprowadzana bezposrednio

do komorki lub obliczana od daty wystawienia poprzez klawisz Przelicznika terminu pfatnosci
Ea

I W przypadku, gdy faktura jest na minus termin ptatnosci ustawiamy réwny terminowi wystawienia.
L)

Ostatnimi danymi do uzupetnienia sg daty korygowanego dokumentu.

W tym etapie nastepuje ustalenie

(@E Nr dokumentu |FSKR/0001/10/23 i Korygowany
Numeru dokumentu handlowego - Nr zrédiowy  FSKR/0001/10/23 Nr korygowanego  F5/0026/10/23
numerator edytowany jest poprzez azns Faktura sprzedazy VAT - korekts reczna

Opis
{EE]

klawisz Nadawany identyfikator
zalezny jest od wybranej metody numerowania dokumentéw handlowych. Numer Zrédtowy
przepisywany jest z numeru dokumentu handlowego, istnieje jednak mozliwo$é poprawy
recznej wedtug potrzeb, Nazwa opisuje charakter sprzedazy, bedzie przepisana jako domysiny
opis dekretu podczas generowania zapiséw ksiegowych. Opis to dodatkowa charakterystyka
dokumentu pojawiajaca sie w wydruku rejestru z opisem. Ostatnim polem do uzupetnienia jest
numer dokumentu korygowanego.

Wybdr kontrahenta moze byé wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na

przyporzadkowaniu klienta z ogdlnej kartoteki systemowej # , w drugim przypadku mozna

pobraé informacje z listy kont kontrahentéw “ —kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta
rozrachunkowego z zaktadowego planu kont ©8, a co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac
o kompletnosé wszystkich danych potrzebnych do wydruku Rejestru sprzedazy, stad w menu

rozwijalnym ™ znajduje sie mozliwos$¢ edytowania 4 danych kontrahenta. Jezeli w JPK_V7
nalezy pokazac innego kontrahenta niz z ktérym prowadzone s3 rozliczenia, to nalezy go

zmieni¢ w zaktadce Nabywca.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zatozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk g, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc zatozone, a takze o metode (kolejny
L wolny numer lub akronim).

Okreslenie domyslnego sposobu naliczania podatku PTU, uzytkownik ma

.. . . . . , Maliczanie VAT od kwoty
mozliwos¢ wskazania metody obliczania kwoty VAT w poszczegélnych g0 Ogutio
stawkach. Wybrana metoda bedzie skutkowa¢ sposobem zaokraglania

i wyliczania elementdéw sktadowych faktury.
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Krok 5. Kazdy dokument wprowadzany do
kartoteki
przyporzadkowany do jednego ze

sprzedazy moze by¢

zdefiniowanych rejestréw VAT, wg

Rejestr vaT |SK Rodzaj |Sprzedaz opodatkowana v

Nrrejestru VAT |SK/0003/10/23 o] () Dotyczy ulgi vAT-ZD
Korekta VAT
Data da vaT [27-10-2023

Rok/Msc/Dzier 2023|| 10| 27| 2

Przyczyna zw Vat

o~ | B

i
jim]

ktérego zostaje nadany mu numer kolejny zalezny od przyporzadkowanej Daty dla VAT.
System automatycznie podpowiada jg jako data aktualna systemu. W przypadku, gdy faktura
ma zostac uwzgledniona w innym okresie nalezy wtedy jg zmienic¢ uzywajac przycisk = Nalezy
wybraé takze Rodzaj sprzedazy, opcjonalnie do wyboru jest oznaczenie zfych dtugdow oraz
wybranie Przyczyny zwolnienia VAT.

Krok 6. Ostatni krok polega na wprowadzeniu danych do zaktadki Pozycje korekty. W tym celu klikamy
przycisk ¥ Newa W otwartym oknie uzupetniamy poszczegdlne sekcje od géry, wybierajac
towar z kartoteki lub wpisujac wszystkie dane recznie:

e Przed korektqg (byto) — w tej czesci wpisujemy pozycje, ktdra byta na fakturze
korygowanej, czyli co byto przed korektg;

Przed korekta (bylo) Kod towaru Mazwa towan

Tawar Cc71 Wynajem sali
x Aruluj
Grupa GTU 12 Kad PEMWIL art.43 ust.1p.10
Mazwa poz. faktury Wynajem sali
Lp Jednostka lloge Cena [M] Whartoéd netto St Wat ‘Wartoge podatky  Warto$¢ brutto
1|h 2,00 100,00 200,00 23% 46,00 246,00 Erzeficz

e Po korekcie (ma byc¢) — w tej czesci wpisujemy pozycje, ktéra ma by¢ po korekcie, czyli
wartos¢ koncowa;

Po korekcie (ma by¢) Kod towans Nazwa towaru

, - Zapisz
Towar CZ1 Wynajem sali
*® B
Grupa GTU 12 Kod PEWIL art.43 ust.1p.10
Nazwa poz. faktuyy Wynajem sali
Lp Jednostka lloge Cena [N] Wartogé netto StWat Wartogé podatky  Wartogé brutto
1|h 1,50 100,00 150,00 23% 34,50 184,50 Przelicz

e Roznica (przedmiot korekty) — w tej czesci wskazujemy rdoznice korekty generujac ja
automatycznie przyciskiem ¥ 5= W przypadku, gdy jakie$ wartosci zmienimy recznie
to do przeliczer uzywamy przyciskdw === (nrzelicza wartosci ,,poziomo”) i Freeiez riznice

(przelicza wartosci ,,pionowo”).

Roznica (przedmiot korekty)  Kod towaru Mazwa towaru

3 2
Towar cr Wynajem sali EE=
XK B
Grupa GTU 12 Fod PRI art.43 ust.1p.10
Mazwa poz. faktuy Wynajem sali Kl Geneny
Lp Jednostka llose Cena [M] Wartogé netto St Wat Wartoé¢ podatku  WartogE brutto
1 h -2,00 100,00 -200,00 23% -46,00 -246,00
1h 1,50 100,00 150,00 |23% 34,50 184,50 Preslics wartod
Réznica -0,50 100,00 -50,00 -11,50 -61,50 Frzelicz rdznice
= ﬁj Zapisz wazpstko i zamkni

[%

W celu zapisu danych klikamy przycisk &2z wsstoiznki \y o5rnej czeéci okna.
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Po zapisie dang korekte mozna wydrukowac poprzez SDuki | Ng podgladzie zobaczyé bedzie mozna
do jakiej faktury zostata wystawiona korekta, pozycje przed, pozycje réznicy oraz pozycje po korekcie,
a takze kwote do zaptaty lub zwrotu zaleznie od kwoty réznicy korekty.

URZAD GMINY NIEWIADOME

UL NOWOWIEISKA 12 #78-801 NIEWIADOME

tel ;987654321 * fax.: * e-mail.; um@niewiadome.pl ¥ www: niewiadome.pl

Faktura VAT korekta nr FSKR/0001/10/23 Datawystawienia: 27.10.2023

do Faktury VAT FS/0026/10/23
wystawionej w dniu 20.10.2023 z datadost. fusiugi: 20.10.2023

Oryginat
Sprzedawca: Nabywca:
GMINA NIEWIADOME BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES™ SPOLKA 7
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
MIEWIADOME, UL, MIEWIADOMEA 1 UL. ZACISZNA :44
39-999 NIEWIDOME 35-328 RZESZOW
MIP: 1112332215 NIP: 8130335217
REGOM: 000000000 Konto FK: 201-02-0014
PRZED KOREKTA:
Lp. Mazwa towaru fustugi PKWIL llod¢  Jm  Cenanetto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Wynsjemsali art. 43ust.1 2 h 100,00 23% 200,00 45,00 245,00
PRZEDMIOT KOREKTY/KOREKTA O - ROZNICA:
Lp. Mazwa towaru/ustugi PHWWIL llogE Jm  Cenanetto Kwotanetto  Kwota VAT Kwota brutto
1. Wynajemsali art.43ust.1 050 h 100,00 -50,00 -11,50 51,50
PO KOREKCIE:
Lp. Mazwa towaru fustugi PKWIL llod¢  Jm  Cenanetto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Wynsjemsali art. 43ust.1 15 h 100,00 23% 150,00 34,50 134,50
3% -s000 1180 6150
RAZEM: 6000 - 1180 - 6180
Do zwrotu: -61,50 PLN
Stownie: - szescdriesiat jeden ztotych, 50/100
Formaptatnosci:.  Przelew
Terminptatnosci:  10.11.2023
Mumerrachunkubankowego: 122334 234242354534 43554353
UWAGI:
<ADMINISTRATOR=
Mabywca: Whystawca:
{ Podpis asdby upraariong do odtbior | { Podoi=s cosdlyy uprasamione do wystradernia |
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Wydruk dokumentu handlowego

W celu wydrukowania pojedynczego dokumentu - —

. | W Zakres wydruku dokumentu = [m] *
handlowego w oknie podgladu klikamy przycisk <= °¥ : Zakres wydruku
Na ekranie pojawi sie okno, w ktérym wskazujemy jaki | Drku OpEfR EBEREY . =
. . . . . @ Oryginat wipdrukowano llag 1_ =

rodzaj wydruku to bedzie: oryginat, kopia, duplikat, | Opcie kopi
proforma czy testowa. Moina wybraé takze ile = B*%* e L=
egzemplarzy oryginatu lub kopii zostanie | [JDuplkat '
wydrukowanych. Dodatkowo przy oryginale jest | poms
dodatkowy znacznik @ Wydkowano Zaznaczenie go | o

i Testowa
i wydrukowanie dokumentu spowoduje zablokowaniem

| = xAnqui

edycji. Najczesciej uzywang opcje mozna zapisaé
przyciskiem . Po wyborze pojawi sie okno z wyborem wzorca wydruku zaleznie od tego jaki rodzaj
dokumentu jest drukowany:

| @ Wybér wzorcéw dokumentu = [m] X
Wzorce dokumentiw

I < B bl

Sys  Nazwa wzorca Grupa Typ Pﬂ"_imEth wydruku:
P TAK  FAKTURA VAT FAKTURA VAT RAV Opcie wydruku:
TAK FAKTURA VAT - JST - WZOR 1 FAKTURA VAT RAV

Cieniowanie naghdwka

TAK  FAKTURA VAT - JST - WZOR 2 FAKTURA VAT RAV N ———
TAK  FAKTURA VAT Z DOWODEM WPLATY FAKTURA VAT RAV
| TAK  FAKTURA VAT Z DOWODEM WPEATY - JST-WZOR 1 FAKTURA VAT RAV Drukuj linie pionowe
TAK  FAKTURA VAT Z DOWODEM WPEATY - J5T - WZOR 2 FAKTURA VAT RAV Pok.azu sumy analitpk
| TAK  FAKTURA VAT Z RABATEM FAKTURA VAT RAV |
TAK  FAKTURA VAT Z RABATEM - J5T - WZOR. 1 FAKTURA VAT RAV
TAK  FAKTURA VAT 7 RABATEM - IST - WZOR 2 FAKTURA VAT RAV

Parametr opizowy raportu;

Pytaj o:
[T zapiz wydruku do bazy
wibdr innego wzorca wedrulku

| = Edvcia wzorca Parametry wzorcow x Anuluj

do pliku *.ndrm, do *.pdf “* lub wydrukowa¢ na drukarce & po wyborze klikamy . Po wyjsciu

na ekranie pojawig sie kolejne dokumenty do wydruku z ktérymi postepujemy analogicznie.

Jezeli po wydrukowaniu zostat znaleziony bfad i nalezy go @ Dokument wydrukowany
poprawi¢, w tym celu nalezy najpierw zmieni¢ status

wydrukowania. W tym celu nalezy w oknie pogladu dokumentu

uzy¢ przycisku =~ ™= i z listy dostepnych opcji wybraé © Zmianaflagi‘dokument wydrukewany’ - Status
wydruku dokumentu zostanie odznaczony co pozwoli na edycje dokumentu. W przypadku
pozostawienia zaznaczenia tego znacznika przy probie edycji pokazatby sie komunikat:

Informacja x

o Dokument zostat wydrukowany.
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Drukowanie zbiorcze dokumentow

W celu zbiorczego wydruku dokumentdéw handlowych, na liscie dokumentdw nalezy zaznaczy¢

v

pozadane lub najpierw wyfiltrowa¢, a nastepnie zaznaczy¢ wszystkie przyciskiem ™. Nastepnie

klikamy prawym przyciskiem myszki i wybieramy opcje ¥ Drukufaktuy Gmmaczons) \\/ kolejnym oknie

wybieramy jaki typ dokumentu handlowego chcemy wydrukowaé, jest to potrzebne w celu wybrania

odpowiedniej grupy wzorcéw. Nastepnie wskazujemy odpowiedni wzorzec i wybieramy na jaka

drukarke dana seria ma zostaé wystana.

| @ Dokumenty handlowe

Rejestr dokumentiw handlowych - sprzedaz

Sprzedaz
Filtr: Okres wg daty wpizania Okres wg daty WYAT Rok WAT Mr dok. handlowego Mr Zrédavy Mr. sys
— ‘ v| = Caypsé warunek | )" Wysauks] (v g
Kontrahent Mabywca Typ dokumentu Metto Wat Brutto
3 x Kwoly
O > Podsumowaniz BB Frofil | &% Rejest | [@Dekietyj | O K Pokaz b Mowy | T [#) s Edpcia % Ui < < 1 B g
[« T K d s D OPPSk NuEer;okume Nowy na podstawie kopii dokumentu (F5) K.ontrahent H\ijf‘?“ \A:qarlt?s'é Kowata 'at \v\éartlfs'é
Enadlowego ella [{Flitn]
= Fsk/o002/10/23 | > | Nowy na pedstawie kopii z planu kont roku 2022 BIURC USLUG KOMPI 5K 89,00 20,47 109,47 B
] A 17 Generuj szablon na podstawie dokumentu
4 ] © F5/0004/10/23 - ] p BIURO USHUG KOMP 5 67,00 1541 82,41 B
&) FS/0003/10/23 | 2 Drukej fakture BIURO USEUG KOMPI S 100,00 23,00 123,00 B
fuy
O&) i3 FS/0002/10/23 ra Drukuj faktury (zaznaczone) JAN KOWALSKI S 47,00 0,00 47,00 1¢
O &) FP/0001/10/23 T — JAN KOWALSKI 1 388,80 111,11 1 500,00 34
B & FSP/0002/10/23 fukyy koperte JAN KOWALSKI 1388,89 111,11 1500,00 ¢
" :
0 @) ps/0002/10/23 | [#] Drukuj koperty (zaznaczone) OKAZICIEL s 1388,89 111,11 1500,00 O
B & 3 FSP/0001/10/23 | 5L Drukuj zwrotke OKAZICIEL 1501,87 366,13 10958,00 O
O s PS/0001/10/23 | {7 Drukuj zwrotke (zaznaczone) OKAZICIEL 5 1591,87 366,13 1958,00 0
O &g K = FSK/0001/10/23 Wil e-rail do nabvwe BIURO USEUG KOMPILSK -100,00 -23,00  -123,00 B
O fu /$/0001/10/23 yeu et U BIURO USLUG KOMPLS 100,00 23,00 123,00 B
OE 4 Fs/ooo/10/23 (Wshisspaildelonishents BIURO USEUG KOMPLS 100,00 23,00 123,00 B.
O @l ) FS/0001/09/23 Ustaw szablon e-mail JAN KOWALSKI S 3350,00 770,50 4 120,50 1
— Ustaw sposdb wysylki e-mail
3z15 . .
- Oznacz wystano/niewystano e-mail
Magtdwek dokumentu  Pozycie dokumentu  Tabela Ve ek VAT - wa rodzaju sprzedazy
Operacje zwigzane z JPK_VTM
Mr dokumentu |FS/0004/10/23 Nrsps P J - -
Operacje zwiazane z JPK_FA
Nazwa |Fakiura sprzedaz VAT Operacja zwiazane z JPK_VAT(3)
Nr apginaby [FS/0004/10/23 ‘wipizat | <ADMINISTRATOR >
Pokaz profile uzytkownika - sprzedaz
Dot ik [<ADMIMNISTRATOR
ey Pokaz szablony uzytkownika - sprzedaz zstai] < =
Kaontrahent |BUK SOFTRES SP. Z 0.0,
25308 RZESIOW Grupowa zmiana danych
Grupowa dekretacja schematarmi
UL, ZACISZMNA 44 Modyfikowal | <ADMINISTRATOR =
Fiejest VAT Mowa faktura z dil
Nr rej, VAT [5/0007/10/23 Wydanie faktur Softres Brita 82,41
Rok/Msc 202310 [ Kare ﬁ Zapisz ustawienia kelumn
B Kasuj ustawienia kolumn
F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szabl sgL polkaz SOL
= C:d Zestawienia | Barkod L=t awwy=zikivanis o Wwicie
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Wydruk rejestru sprzedazy

W celu wydruku rejestru sprzedazy wchodzimy do opcji Rejestry -> Rejestr sprzedazy.

Na pasku klawiszy funkcyjnych klikamy przycisk &8 Rejestr |

! W Wybor zakresu rejestru VAT = m] X
W oknie filtru przyciskiem =22 mozemy Warunki wyszukiwania (Sprzedaz)
szybko wybrad okres miesieczny,
ewentualnie poprzez przycisk E| wybra¢ Dats zaliczenia do Vatod  >=01.01.2023 ENEEE
konkretny przedziat czasowy OD — DO. S a—— 8
, . . . . Wybrany rejestr (rejestry) VAT 5 x
Oprdcz wybrania filtru wg zaliczenia VAT do it 7 e mr— %
. . 7 . . B Nieuwzglgdriane w deklaracii VAT-7
danego okresu mozna takze zadaé¢ wiecej P ———
warunkéw, tj. rejestr VAT, rodzaj VAT, 8 Dolumenty zagranicane
. . .o Data w d
(nie)uwzgledniane w deklaracji VAT-7, e B
Data wpisania do @
(nie)uwzgledniane w JPK VAT, dokumenty
zagraniczne oraz wg daty wpisania.
[E) Caysé g“@"w.\rb\erz ¥ Anuuj
Po zatwierdzeniu filtra nastgpi przeliczenie i zapisanie danych do tymczasowej tabeli.
o Reje‘strsprzedaz’y WAT ) . = m} X
Rejestr sprzedazy VAT
Warunki wyszukiwania: Sprzedaz; Data vat od: 01.01.2023 do: 31.12,2023
Lista dokumentow | Dokument < < B Mg
[«] K Rejestr Rejest Mr poz. VAT Data VAT Murner dokumentu Mumer Zrédbowy Kontrahent ‘Wartadd  KwotaVat  Warta$é
VAT Mr handlowean Metta Brutta
p O S 1 5/0001/04/23 25.04.2023 FS/0001/04/23 FS/0001/04/23 LUCIAN ARNO 987,89 227,21 1 215,10
O S 1 5/0001/06/23 20.06.2023 PS/0001/06/23 PS/0001/06/23 RESTAURACIA WACEAWOWKA TWON 81,30 18,70 100,00
O ® sk 1 SK/0001/08/23 17.08.2023 FSK/0001/08/23 FSK/0001/08/23 TOMASZ SZCZESNY -5 226,00 -1 201,98 -6 427,98
O ® sk 1 SK/0001/09/23 18.09.2023 FSK/0001/09/23 FSK/0001/09/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH S0I1 -100,00 -23,00  -123,00
O & sk 2 5K/0002/09/23 19.09.2023 FSKR/0001/09/23 FSKR/0001/09/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 50,00 11,50 61,50
O 1 5/0001/09/23 26.09.2023 FS/0001/09/23 FS/0001/09/23 JAN KOWALSKI 3 350,00 770,50 4120,50
Ok s 1 5/0001/10/23 11.10.2023  FS/0001/10/23 FS/0001/10/23 BIURC USKUG KOMPUTEROWYCH "SC 100,00 23,00 123,00
1z16

Zestawienie - rejest sprzedaiy YAT

Sprzedaz wg stawek VAT - dotyczy podswietlonego dokumentu

Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% = Razem
| MNetto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 987,89 0,00 987,89
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 227,21 0,00 227,21

Podsumowanie sprzedaiy wg stawek VAT

Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 47,00 0,00 0,00 1 388,89 1041,06 0,00 2476,95
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 111,11 239,44 0,00 350,55

| 2 ‘wydanie softres f:d Dok (1] o Wiyidcie

Tabela ta zawiera liste dokumentéw pobranych do zadanego rejestru, zaktadke podsumowujaca oraz
przycisk drukujacy. Ustawiajgc sie na dowolnym dokumencie mamy mozliwos¢ otworzenia jego

podgladu poprzez przycisk - Dekument
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W celu wydrukowania rejestru uzywamy przycisku <40 pojawi sie okno z wyborem wzorca,
w ktérym decydujemy sie na wzorzec z dodatkowym opisem dokumentow lub bez.

Urzad Gminy Miewiadame 27.10.2023

Rejestrsprzedazy VAT za okres0d01.01.2023d031.12.2023
Warunki wyssukivaniz: Spraedsd: Datz vat od: 01.01.2023 do: 31.12.2023

Faktura (rachunek, paragon) Sprzedaz opodatkowana i o P
Lp. [ Mumerfsitury || TS Kontrahent Wartos Stawka 23%/ 22% Stawka 8%/ 7% Stawka 5% /3% Stoka 0% m; FEEE | naleznyod
Numerre] VAT | o= e NIP Nazwa {nazwisko, imie), adres brutto = VAT =S VAT =5 VAT W e
T z 2 s s . T 0 B o T = 5 T 5 e
aimn LUCIAIRRRG tamtol Sl =S | o el o 0.0 o0y S
e ) e o I
TOMASZZCZEENY £ 427,35 = o o o o 2.00 0.00 e
el el e it ED i -
el Tl okl I W = = - - = - - -
[ SNKOWALSK 4120,50| R o o o o 0,00 0.09 e T
R e sl I O I I = - I I I
e i I I = - = = = I = -
o [prapaneory [BROUSLUGHOPLTERGIY CH SOF TRES SFOLRAZOGTANIG ) T o o o = o oo S oam)
Siomm i e I ol om tho|  om 2.9 o0 | #eR
B G -
=02 [innrnr11aan [ARKOWALSK] 7.0 o o o o o o 0.00 .00 o 0.0
EE e [P0 U GK NP TERCI Y O SOF TRES SFOCRZOGRANTC =, o o o am aeg o o 000 o 2200
- EEEE [ganamar [DIUROUSEUGKOVPLTEROWYOH SOF TRES SPOLRAZOGRANIC oA B = o5 o5 509 559 o 000 oo 51
[ ey e [0 ot o SOFTRES SPOCKAZOGRANIC 10847 G| o x| om o]  om 0.0 0.00 o AT
o e T [erapazmany [BIUROUStUGKONFUTERGWYCH SOF TRES SFOLRAZOGRANIC 1) e R B3 o o 0.0 0.00 R

Siimm SRR
B Umg KeTERr “SOFTRES 9. 2 5.

Stona 1z1

Cperame: ADM 2710202313
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Praca z profilem handlowym - konfiguracja

W  przypadku, gdy w jednostCe | ruremmomis - o x

dokumenty sprzedazowe wystawia wiecej niz — rofiloluzytkownika
jedna osoba (referat, wydziat) zalecane jest | uxthomk o <1
AGRODZKA 4 Bl

Nazwisko:

korzystanie z profildbw handlowych, ktére |,

A KORCZ
J.KROL

T . . . o
umozliwiajg prowadzenie odrebnej numeracji | mmnece e —grom
dla uzytkownika (rodzaju sprzedazy, referatu, Prafi aktyuny 5 ks
. Profile

wydziatu). | Sl ot +tony
Optlaty & Edycia
. . . . .o .pe = Usuri
W celu zatozenia i konfiguracji profili e
handlowych nalezy wejs¢ do zaktadki Stowniki I s s
. T Usuri Filte

- Dokumenty handlowe >  Profile [upskmentinwpeotia
, .. . 1 |Kod Mazwa pozycii w profilu o
dokumentow handlowych -» Administracja |rcrs Fakiura praeda? o
E)Fs Faktura sprzedas VAT A Edycia
profilami — sprzedaz. Aby doda¢ nowy profil, S

nalezy sie ustawi¢ kursorem na wtasciwym

uzytkowniku i uzy¢ przycisku allic:

W otwartym oknie nalezy wskazaé nazwe |Z B AL Y
identyfikujacg rodzaj sprzedazy, uzytkownika, referat badz wydziat, a takze wybraé grupe kont
syntetycznych stuzgcych do generowania kont (przyp. grupy kont dodaje sie w zaktadce Plan kont =
Grupy kont, w tym konkretnym przypadku nalezy wskaza¢ konta syntetyczne przeznaczone do
generowania kont analitycznych rozrachunkowych). Do jednego uzytkownika mozna dopisac wiecej niz

jeden profil handlowy.

B Nagtéwek profilu = a X

Nazwa profilu uzytkownika

Mazwa Opkaty

Domyslny profil uzytkownika

Grupa kont  opkaty Tl | > |

Grupa kont syntetycznych do generowania kont rozrachunkowych

E Koas |

= Usun

W przypadku pomytki profil mozna poprawié przyciskiem =« &%= Jub usunaé przyciskiem
Istnieje takze mozliwos$¢ przepisania profilu z uzytkownika na uzytkownika. W tym celu nalezy ustawié
sie na uzytkownika, na ktéry bedzie przepisywany profil handlowy, a nastepnie uzy¢ przycisku R Preopicz
Na liScie wyboru nalezy zaznaczy¢ uzytkownika, z ktérego bedzie przepisany profil handlowy.
Po wybraniu pojawi sie ostrzezenie:

Pytanie

Uwaga!
Program przepisze profile uzytkownikowi:
F.KORCZ

na podstawie ustawien ufytkownika:
JKROL

Dotychczasowe profile uzytkownika:
F.KORCZ

zostana skasowane,

Czy kontynuowac 7

Tak Mie
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Po dodaniu profilu, w dolnej czesci okna nalezy ustawic typy dokumentéw handlowych, ktére bedzie

mogt uzywaé uzytkownika danego profilu. W celu dodania nowego typu dokumentu nalezy uzy¢

przycisky =~ FMew

ustawienia takich danych jak:

e Nazwa w profilu — nazwa wyswietlana przy wyborze dokumentu;

i ze stownika wybraé¢ odpowiednig pozycje. Po wybraniu typu mamy mozliwo$é

o  Prefiks nr dokumentu — bardzo wazny parametr decydujgcy o podziale numerowania faktur

dla profili, zazwyczaj wystepujacy jako prefiks w numerac;ji;

e Nazwa — domysine uzupetnienie pola Nazwa na fakturze;

e Opis —domyslne uzupetnienie pola Opis na fakturze;

e Rejestr VAT — domysiny rejestr VAT,

e Rodzaj sprzedazy — domyslny rodzaj sprzedazy;

e Naliczanie VAT od kwoty — mozliwos$¢ zmiany naliczenia VAT-u od kwoty netto

brutto;

e  Forma ptatnosci — domyslna forma ptatnosci;

o  Wystawca — domysiny wystawca;

e Sprzedawca — domysiny sprzedawca.

% Ustawienia w profilu

Kod F5 Nazwa

Ustawienia dla typu dokumentu w profilu
Typ dokumentu

Faktura sprzedaz VAT

Nazwa w profilu

Prefiks nr dokumentu
Nazwa

Opis

Rejestr VAT

Rodzaj sprzedazy

Naliczanie VAT od kwoty

Forma ptatnosci

Wystawca

Sprzedawca

Faktura sprzedaz VAT

Wartosci domysine dla dokumentu

Bl

Faktura sprzedaz VAT

Czynsz

S x

Czynsze -D5M by
O Netto (D Brutto

Przelew * dni 14

URZAD GMINY NIEWIADOME *
GMINA NIEWIADOME >

[x] Zmien - (zaznaczenic) oznacza, 2e wartosd z proflu beda przepisywane na dokument.

[ 1 Zmien - (puste) oznacza, #e wartosd z profilu nie beda przepisywane na dokument.

=

oF Wiscie
Zaplsz l
Lp ! x Anulu)
B Zmien
B Zmien
B Zmien
B Zmien
B Zmien
(] Zmien
B Zmien
B Zmien
B Zmien

o Wwiigcie

lub kwoty

W celu zamiany domysinych wartosci na fakturze na te z profilu nalezy przy danym wierszu zaznaczy¢

z prawej strony znacznik @ Zmien przypadku pomytki typ dokumentu w profilu mozna poprawié

przyciskiem 4 Eds

lub usung¢ przyciskiem

= Usui

Dla wygody uzytkownikéw mozna ustawic filtry widocznosci danych rejestrow sprzedazy, typow

dokumentéw handlowych badz prefikséw dokumentéw handlowych. W celu ustawienia filtra

ustawiamy sie na danym profilu i klikamy przycisk

i Filtr profilu
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W otwartym oknie nadajemy nazwe warunku, opcjonalnie wybieramy rejestr VAT oraz typ dokumentu

poprzez przycisk . Prefiks numeru dokumentu handlowego wpisujemy recznie, w przypadku
wprowadzenia wiecej niz jednego prefiksu, pojedyncze prefiksy oddzielamy znakiem ,|”.

& Warunek w profilu ' — (] x
Warunek wyboru w profilu uzytkownika

i Mazwa ‘warunek dla profil czpnszel

Rejestr VAT § 5 ¥

o Wiiscie
ER -
Typ dokumentu FSIFSKIFSFIFSE *
Prefiv numens  FSCZIFSIFSCZKRIFSKIFSKR b |
- x Anuluj |
|
‘W przypadku kilku wartofci prosze wpisywad kolejno rozdzielajae znakien: | . Mp FSIPS

| Dla uszglednienia wartodc pustych wprowadzamy w liscie: MULL. Np FSIPSIMULL ‘

k4] o Wjicie

Gdy zajdzie potrzeba wyczyszczenia filtru uzywamy przycisku = ®"#F |yh oknie filtru kasujemy wpisy

przyciskiem ..

Po skonfigurowaniu wszystkich danych uaktywniamy profil handlowy dla uzytkownika przyciskiem

BZ Wz 7Zostanie  zmieniony  status  profilu  z Profil nieaktywny na

Eroiiaktyrmy , co skutkuje automatycznym uzyciem profilu handlowego po
zalogowaniu przez uzytkownika. W celu dezaktywacji klikamy przycisk %22
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Praca z profilem handlowym — uzytkowanie

Po skonfigurowaniu profili handlowych uzytkownik moze zacza¢ wystawia¢ dokumenty
handlowe. W przypadku, gdy profil zostat wtgczony podczas konfiguracji, uzytkownik wchodzac do
rejestru sprzedazy zauwazy inny kolor belki gérnej ekranu (jaskrawy zielony), nazwe aktywnego profilu
oraz redukcje ilosci dokumentéw (o ile zostaty ustawione filtry do profilu).

W Dokumenty handlowe = O *

Sprzedaz
Filtr- Okres wg daty wpisania Okres wg daty WaT Fiok WaT Mr dok. handlowego Mr Zrddrowy Mr. sys
| ~ H v| ez Cayst warunek - Wiszuks B
Kontrahent Mabywea Tup dokumentu Metto Wat Brutto
FSIFSKIFSPIFSE x Kwaoly
RejestrvaT S ® M alicznie wat Fiskalny Pozycie z MPP DA A e e
O wWazystkie  © Wazystkie O Wazystkie 5 ] g
Rodzai ND ¥ 8getlu 8 Li_skfgllfel () Pozpcie zMPF Data olizymania =] =]
rutho igfiskalne
Prefix numens  FSCZ|FS|FSCZKRIFSKIFSKR . B Zadekistowans  Data sprzedady @ @
B Zaliczkowe @ Mie wre VAT B Hie w JPE Vat
Stawkitat FEe) Termi thosci
@ ¥ Broicowe B NiewdekVAT7 B UlgavaTzp o pratnosel B B
| Mazwa pozycii > B Zaganiczne @ MPP B Emai Tuyp dokumentu JPE
Schemat ksieg * B Schemat ksisgavy
0O | ¥ Podsumowanie | i Rejestr | (3 Dekreij | 0 | E Pokaz dh Mowy | Fi| D) EY aEdpcia M Usui ‘ <4 < > Pl gE
[« T K d ¢ I OPPSk Murmer dokumentu MNurner Zradrawy Data wpisania  DatavaT K.ontrabent Fiejestr  “Wartoéé  Kwota'at  ‘wWartode
handliowega WaAT Netto Brutto I
PO EZ © F5/0004/10/23 F5{0004/10/23 26.10.2023 26.10.2023 USEUG KOMPI S 67,00 1541 82,41 B

1z6
Maghdwek dokumentu  Pozpcie dokumenty Tabela VAT Zaliczenie VAT Dokumenty oo Podsumowanie; - wg stawek VAT - wa rodzaju sprzedazy

Nr dokumentu [F5/0004/10/23 | Mrss| 1713348

Mazwa |Faktum sprzedaz VAT |
Nr oryginahy [F5/0004/10/23

Dotyczy |
Kantrahent |BUK SOFTRES 5P, Z 0.0,

Data wpisaria |26.10.2023 wipisak |<ADMINISTRATOR> ‘

Data otrzymania |26.10.2023

|35-3zs RZESZOW Termin pratnodci [10.11.2023

Data modyfikacii |26, 10,2023 14008:22 Modyfikowat |<ADMINISTRATOR>

|
| Drata wystawienia |26, 10,2023 Wwiystawi |<ADMIN15TRATDR> ‘
|
|
|

|UL. ZACISZNA 44

Rejestr VAT Kowaty dakurentu
Nr i, AT [5/0007/10/23 | Hetto 67,00 Buito | 82,41

Faoksc 202310 [ Karekta AT Wat 15,41

| F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

@ & Zestawienia Barkod| | e Captribe. | Ty | o Wiidcie

Podczas wystawienia nowego dokumentu handlowego ustawione domysine dane na profilu zastepuja
ustawienia systemowe. Jezeli profil nie zostat aktywowany podczas konfiguracji lub istnieje potrzeba
zmiany profilu nalezy uzyé przycisku B2 Frofl |\ nowo otwartym oknie wskazaé zadany profil i kliknaé
(@ wsie | pg wybraniu zauwazymy inny kolor belki gérnej ekranu (jaskrawy zielony), nazwe aktywnego
profilu oraz zmiane iloci dokumentéw (o ile zostaty ustawione filtry do profilu). W menu B2 P

mozna jeszcze edytowac wczeéniej zatozone filtry poprzez przycisk EFl v oraz wytgczy¢ korzystanie

z profilu poprzez przycisk 8 Bezprfiv

[
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Wysytka faktury e-mailem

Program pozwala na wystanie wystawionych faktur e-mailem. Aby to zrobi¢, konieczne jest na

-

kontrahencie dopisanie adresu e-mail, jezeli jeszcze go nie ma. Najszybciej uzy¢ przycisku ™ i wybrac

opcje « Edywjdanekontrshenta 3 nastepnie uzupetni¢ pole e-mail. W przeciwnym wypadku otrzymamy
nastepujgce komunikaty:

' S .

Informacja X . Informacja X
|
0 Erak zgody na elektroniczng wysytke faktury dla nabyway. | o Erak adresu e-mail nabywaoy.

MNowy na podstawie kopii dokumentu (F5)

Druga rzecza do zrobienia jest skonfigurowanie sposobu wysytki €-mail. |1 newy ne podstawie kopi  planu kont rok 2022

W menu kontekstowym (pod prawym przyciskiem myszki) dostepne sg | S eten s porstwie dokuments
Drukuj fakture

dwie metody jak ponizej: Drukuj faktury (zaznaczone)
Drukuj koperte

Drukuj koperty (zaznaczone)

: @ Ustaw sposob wysylki e-mail = O X Drukuj zwrotke

ROoE I &:45}-‘

= - . | Drukuj zwrotk
Ustaw sposdb wysylki e-mail ; R e
Whyilij e-mail do nabywcy
Wyélij e-mail do kontrahenta
o MAFI (klienci poczty e-mail obstugujacy MAPT) Ustaw szablon e-mail
| | Ustaw sposob wysylki e-mail
(C) MS Outlook (klient poczty e-mail z pakietu MS Office) Oznacz wystano/niewystano e-mail

Operacje zwigzane z JPK_V7M 4

x Anului Operacje zwiazane z JPK_FA L3
Operacja zwigzane z JPK_VAT(3) »

Pokaz profile uzytkownika - sprzedaz

Po wybraniu odpowiedniego sposobu wysytki do ustawienia pozostaje Pokez szablony uzythownika - sprzedaz
ustawienie szablonu e-mail. Wypetniajgc tytut oraz tre$¢ maila mozna z::d”m‘jyh“mm

uzy¢ zmiennych z zaktadki Opis definicji takich jak ##NUMER _NADOK, p—
#EDATA_ WYSTAWIENIA i ##KWOTA. Ponizej przyktad szablonu wysytki | o

ﬁ Zapisz ustawienia kelumn
e-mail: B Kasuj ustawienia kolumn
S0L Pokaz SOL
1 s - - - 4 Ustaw wyszukiwanie 3
Schemat tresei e-mail
| Treéemal  Opis definici
oo
1B Dompsiny schemat @ zpiz
Temat Wystawiono fakturg: #HHNUMER_NADOK A
Anuluj

Trest  Dpia HUDATA WS TAWIENIA wystawiono fakturg o numerze BHENUMER_NADOK. Kwota do zapkaty to BHKWOTA

Po ustawieniu wszystkich opcji mozna wysta¢ fakture. W tym celu klikamy na danej fakturze prawym
przyciskiem myszki i wybieramy opcje Wyelj e-mail do nabywey |yl [=] Wyslij e-mail do kontrahenta | Zostaniemy
poproszeni o wskazanie wzorca wydruku.
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I Przed wystaniem nalezy sprawdzic czy cieniowania figur bqdZ obrazy poprawnie sie generujq. W tym celu mozna zapisa¢ wydruk
a do pdf lub wysta¢ maila testowego na swdéj adres.

Po wybraniu wzorca otworzy sie okno domyslnie wybranego programu do wysytki mailowej
z uzupetnionym tytutem i trescig wg wczesniej zdefiniowanego szablonu:

# Tworzenie: Wystawiono fakture: F5/0004/10/23 — Thunderbird = m} *
Plik Edycja Widek Wstaw Format Opce Marzedzia Pomog
| < Wyslij fo Pisownia v & Zapiszjako v Adresy U Zatacz | v
Nadawca Kopia  Ukryta kopia  »»

Do | biuro@softres.pl

Temat | Wystawiono fakture: FS/0004/10/23

| Trese || Zmienna szerokose | Il T 1T B I VU A =iz

%
I

=v @v O~
;bnia 26.10.2023 wystawiono fakture o numerze FS/0004/18/23. Kwota do zapiaty to 82,41

1 zalgcznik gkl

faktura.pdf 20,9 KB

W oknie z wysytkag poprawiamy ewentualnie dane i wysytamy. W programie FK przy wysytanej fakturze
pojawi sie znacznik = w kolumnie M. Jezeli istnieje potrzeba recznej zmiany statusu w celu ponownej
wysyitki lub oznaczenia wystania innym sposobem pod prawym przyciskiem myszki dostepna jest opcja
Oznacz wystano/niewystane e-mail | tGrg mozemy sterowaé statusem wystania dokumentu. Co wiecej w filtrze
mozna wyszukac faktury wystane mailem sterujac znacznikiem @ E-mai
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Dekretacja dokumentu sprzedazy — metoda reczna

Przed przystgpieniem do dekretacji
pierwszego dokumentu sprzedazy nalezy

ustawi¢ kilka parametrow. Pierwszym z nich

jest ustawienie w stowniku rodzajéw
dekretacji zaleznosci pomiedzy kodami
dekretacji VAT-owskich. W tym celu

przechodzimy do opcji Sfowniki - Rodzaje
dekretacji, nastepnie wyszukujemy na liscie
pozycje V_NALE_BR — Naleznosc¢ VAT — brutto,
kolejno trzeba uzupetni¢ kody powigzan

dekretacji netto i VAT jak na obrazku obok:

Kolejng rzeczg do uzupetnienia jest przypisanie
domysinych kont do ksiegowania netto oraz
VAT-u naleznego. W tym celu wchodzimy do
zaktadki - Struktury danych,
ustawiamy sie na danym planie kont, np. Plan

Katalogi

kont 2021, a nastepnie w dole ekranu zakfadka

9 Stownik rodzajow dekretacji

Slownik rodzajow dekretacii

[ Pokaz tylka aktywne 14 < B Bl + = a %
Symbol Nazwa
W_NALE_BR Naleznoe VAT - brutto |
W_NALE_ME Naleznogc VAT - netto
W_NALE WA Naleznods VAT - vat
v_ZOBO_ER Zobowigeanie VAT - brutto
W_Z0BO_MNE Zobowigzanie VAT - netto
V_ZOBO_WA Zobowizzanie VAT - vat
BEZR Dekretacie ogdlne nie wymagajgoe roziczer
1z 84
Symbol Nazwa Lp
V_NALE_BR Naleznosé VAT - brutto
Aty [ Dostepny jako dekret "rgczny”
Typ operacji dla rozliczer
) bez 1ozliczenia () zobowigzanie O wyptata
0 naleznoié (O wpkata () kampensata
[ Karekia rozliczen
Kontiola znaku dekretu
() bez kantroli © tylko wartadci [ +] () tylko wartndei [ -]
Atrybuty dla VAT
Typ dekretacii VAT
Dolpczy 1oziczen VAT () bez YAT © brutto O netto vat
Powigzanie rodzajdw dekretaci typu "brutto” dia dekretaci VAT
Kod "netto” _NALE_NE Naleznodc VAT - netto
Kod"aT" V_NALE_VA Naleznofc WAT - vat
Atrybuty dla VAT DOS
Powigzania z programu DOS  Kod brutto KodWaT VAT

% Wiicie

Parametry. Kolejno przycisk Konta VAT. W witasnie otwartym oknie poprzez przycisk wybieramy

odpowiednie konta, klasyfikacje i miejsce ksiegowania.

W Konta VAT - ] X
Konta VAT
M 4 B Bl
1z10
Kod | Stawka VAT [Z] konto netto [Z] konto WAT [£] konto YAT nn [H] konto netto [H] konto WAT [H] konto ¥AT nn
23% Stawka 23% 401-02 2250202 401-02 720-03 225-03-01
8% Stawka 8% 402-02 225-02-02 402-02 720-03 225-03-M
0% Stawka 0% 403-02 72002
2 Zwalniany 404-02 720-03
MR Mie podlega 401-02 720-03
5% Stawka 5% 402-02 72003 225-03-01
22% Stawka 22% 402-02 225-02-02 402-02 720-03 225-03-1
7% Stawka 7% 403-02 225-02-02 403-02 720-03 225-03-M
- Odwrotne obcigzen
BY Beziiat 401-02
Zobowigzania Maleznosci
Konto netto: 401-02 ¥ |Konto netto: 720-03 *
Migjsce ksiggowania: Koszt x Migjsce ksiggowania; Praypis x
Konto WAT: 225-02-02 ¥ [ Konto WAT: 225-03-01 x
Migjsce ksiggowania: x Migjsce ksiggowania: x
Konto YT nieodliczany: 401-02 ¥ |Konto VAT nieodliczany: x
Zadanie: > Zadanie: x
Paragraf: x Paragraf; *
hisjsce ksiegowania: Koszt X Migjsce ksiegowania: x
Odwrotne obcigzenie Odwrotne obcigzenie
Domysing konto WAT: BB Domysine konto WAT: BB

@
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Po ustawieniu powyzszych opcji mozemy przejs¢ do ksiegowania dokumentu sprzedazy. W tym celu
wchodzimy w rejestr sprzedazy, ustawiamy sie na wybranej pozycji i klikamy przycisk “#Ueketi nng
opcja jest przejscie do przegladu dokumentu, nastepnie zaktadka Ksiegowosc¢ i uzycie przycisku
% Dekietui. Na ekranie pojawi sie okno z wyborem operacji dotyczgcych dokumentu:
Wybér operacji X

Wybdr operaciji

() Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy

(_) Wybraé dokument ksiegowy z listy

O Generuj dokument ksiegowy dla symbolu [FS]

(C) Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu
wiybdr spozobu dekretacii

© Metoda reczna (7 Schematem ksiggowym

x Anuluj

e Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy — opcja ta wywota nowy nagtéwek dokumentu, gdzie
przepisze z dokumentu daty, uzupetni symbol zewnetrzny numerem dokumentu sprzedazy
oraz nazwe z numeru rejestru i pola nazwa. Zadaniem uzytkownika jest wybranie symbolu
dokumentu oraz ewentualne zmiany w domysinie uzupetnianych polach.

B Nagiéwek dokumentu = o %
Dokument:

Miesiac/Rok 10/ 2023]  Mumerwpis 1713413 Datawpisania 26-10.2023

Dziennik DF Nr dziennika DF/00004/23 ) Data zdarzenia [26.10.2023 @~
Symhal Nr symbolu "y Datawystawienia 26.10.2023
Symbol zew. FS/0004/10/23 = Data patnogei 10.11.2023
MNazwa FS/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT
odyfikowal <ADMINISTRATOR>
Kontrole:
Suma kontrolna dokumentu:
Kontrolna kwota bilansowa: dia ~ X
Fi-Pomoc , F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy ptatnoci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj
) EFFEEIE T

o  Wybra¢ dokument ksiegowy z listy — opcja ta wywota liste dokumentéw, z ktérej to
wskazujemy do jakiej pozycji ma byé dana faktura zadekretowana.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu [,SYMBOL”] — opcja ta wygeneruje
dokument z domysInie ustawionym symbolem, bez mozliwosci edycji danych nagtéwkowych.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu — opcja ta wywota stownik symboli
dokumentdw, z ktdrej nalezy wybrac¢ odpowiedni.

| @ Ssymbole dokumentéw by
| < hali dnk F3
Y
< < > -l %
Symbol Nazwa

1PK POLECENIE KSIEGOWANIA

FS FAKTURA SPRZEDAZY
IFz FAKTURA ZAKUPU
we WATCIAG BANKOWY
'RK RAPORT KASOWAY
e LISTAPLAC

2z 6

| Symbal F5 B Aktywny Lp 2

Nazwa FAKTURASPRZEDAZY

25 Drukui [ Ewtien | X A
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Po wybraniu jednego z typdw operacji zatozenia nagtéwka dokumentu pojawi sie okno wyboru konta
kontrahenta (tylko jezeli ma wiecej niz jedno lub na fakturze nie zostato ono wybrane), a nastepnie
okno dekretacji budzetowej dokumentu sprzedazy:

| @ Dekretacja budzetowa = [m] X

Dekretacja budzetowa
Paragrafy
Id Typ Zadanie Paragraf Koszt Kwota

o T - —

Dodaj pozycig
Dodaj paragraf

Usuri pozycie

Suma brutto z dokumentu: 82.41 Suma brutto: g2.1 Przelicz AT
Propozycie dekretow
Id Typ Stawka Redzaj Kwota Konto WH Konto MA Zadanie Paragraf S MKs
W N
# 1 MNetto 23% V_MALE_NE 67,00 720-03 Przypis F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - netto
N~ 1 VAT 23% V_MALE_VA 1541 225-03-01 F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - VAT 23%
Suma netto 2 dokumentu: 67.00 Suma netto 67,00
Suma WAT 2 dokumentu: 15.41 Suma VAT: 15.11
Suma VAT N z dokumentu: 0.00 Suma VAT N: 0.00
Sumy netto+VAT z dokumentu: 82.41 zt Suma Metto+vAT 8211
Przypisz clekrety (brutta) oo umowe: mu | @z ¥
| [3)] Status: OK [ Dekretui % Wyidcie

W przypadku, gdy dokument dotyczy jednej klasyfikacji budzetowej klikamy przycisk 2L H LR
i z wyswietlonej listy wybieramy odpowiednig klasyfikacje (w przypadku budzetu zadaniowego
najpierw zadanie, a nastepnie paragraf).

Nastepnie wybieramy, czy dokument dotyczy dochodéw [TAK] czy ma byé pomniejszeniem kosztow
[NIE]:

Pytanie

o Wybra¢ dochod [TAK) czy zwrot wydatku [MIE)7

Jezeli wybierzemy TAK wtedy wyswietli sie klasyfikacja dochodowa, jezeli NIE to do wyboru pokaze sie
klasyfikacja wydatkowa. Po wybraniu klasyfikacji pojawi sie kolejne pytanie o tym czy pozycja ma by¢
zwykta czy kosztowa:

Pytanie

o Czy dopisad pozycje zwykta {TAK} czy kosztowa {MIE}?
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W przypadku wyboru pozycji zwyktej program bedzie kontrolowat czy kwoty netto i VAT faktury
odpowiadajg kwotom z propozycji dekretacji.

Suma netto z dokumnentu: 67.00 Suma netto: 66,00

Suma VAT z dokumentu: 15.41 Suma VAT: 16.41

Suma¥AT N z dokumentu: 0.00 Suma VAT M: 0.00

Surny netto+wAT z dokumentu: 82.41 zt Suma Metto+VAT: 82.11
Przypisz dekrety (brutta) do urnowy: U gz ¥

@ Status: Niezgodna kwota brutto dekretéw z dokumentem.

W przypadku wyboru pozycji kosztowej takiej kontroli jak wyzej program nie bedzie wykonywat.

Suma netto z dokumentu: 67.00 Suma netto: 66.00

Suma VAT z dokumentu; 15.41 Suma VAT: 16.41

Suma VAT N z dokumentu: 0.00 Suma AT M: 0.00

Surny netto+YAT z dokumentu: 82.41 zt Suma Metto+AT: 82.11
Fraypisz dekrety (ruttd) da umowny: Ul gz ¥

[@ Status: OK (wg pozycji kosztowych)

W przypadku, gdy pojawi sie wiecej niz jedna klasyfikacja budzetowa klikamy przycisk Dodai paragraf
jeszcze raz. W gornej czesci pojawi sie kolejny wiersz na kwote 0. Nastepnie w obu pozycjach

w kolumnie kwota wpisujemy zgdane wartosci brutto w odpowiednich klasyfikacjach. Kazde kolejne

Praelicz VAT

klasyfikacje wprowadzamy analogicznie. Nastepnie klikamy przycisk . Przelicza sie

wszystkie pozycje propozycji dekretow wg klasyfikacji w rozbiciu na brutto, netto i VAT.

Przy wtgczonym parametrze ,Przepisz paragraf do pozycji netto” w Parametrach VAT program przepisze domysinie wybrany
> paragraf zdefiniowany w strukturze danych do danych pozycji netto wg stawki.

| @ Dekretacja budzetowa = a s

Dekretacja budzetowa

Paragrafy
1d Typ Zadanie Paragraf Koszt Kwota
Dodaj pozycie
e e e N N
2 Dochody BF-D02-D-Z-P 750-75011-2110-008 50,00 Dodaj paragraf
Usuri pozycie
Suma brutto z dokumentu 82,11 Suma biutto: 82,11 Frzelicz WaAT
Propozycie dekretow
d Typ Stawka Rodzaj Kwota Konto WH Konto MA Zadanie Paragraf S MKs
e W e
o Metto 23% V_MALE_NE 720-03 BFP-D01-D-POJE900-50005-2310-027 Przypis F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - netto
~ 1 VAT 23% V_MALE_VA 6,06 225-03-01 BFP-DO01-D-POJ: 900-50005-2310-027 F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - VAT 23%
= 2  Brutto V_NALE_BR 50,00 201-02-0014 BF-D02-D-Z-P 750-75011-2110-008 F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - brutto
< 2 MNeto 23% V_MALE_NE 40,65 72003 BF-DO02D-ZF  750-75011-2110-008 Przypis F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT - netto
S 2 VAT 23% V_MALE_VA 9,35 225-03-01 BF-DO2-D-ZP 750-75011-2110-008 F5/0004/10f23 Faktura sprzedaz VAT - VAT 23%
Suma netto 2 dokumentu 67.00 Suma netto: 67,00
Suma VAT 2 dokumentu: 15.41 Suma YAT: 15.41
Suma VAT N z dokumentu: 0.00 Suma VAT N: 0.00
Sumy netto+VAT z dokumentu: 82,41 zt Suma Metto+VAT 82.11
Przypisz dekrety (brutto) do urmowy: mu | [@z ¥
| @ Status: OK |l Dekretu o Wyiscie
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Jezeli jest to zaktad budzetowy i nie prowadzi zapiséw na ,2” wg klasyfikacji zamiast przycisku

D odaj paragraf uiywa prZyCiSku

Dodaj pozpcie

Ustawiajgc sie na odpowiednim typie i klikajgc prawym przyciskiem myszki mamy dostepne rézne

opcje:

Zmien paragraf

Zmienn paragraf — pozwala na zmiane klasyfikacji Usun paragraf
budzetowej na wybranej pozycji (dostepne w poz. Netto, Zmieri konto

VAT); Podziel pozycje netto

Usun paragraf — usuwa klasyfikacje z zaznaczonej pozycji Podziel netto z pozycjami VAT
(poz. Netto, VAT); Dodaj pozycje VAT

Zmien konto — pozwala na zmiane konta (poz. Brutto,

Netto i VAT);

PodZziel pozycje netto — po uzyciu tej funkcji zostanie dodana nowa pozycja netto z kwotg 0
(poz. Netto);

Podziel netto z pozycjami VAT — po uzyciu tej funkcji zostang dodane nowe pozycje netto oraz
VAT (poz. Netto);

Dodaj pozycje VAT — po uzyciu tej funkcji zostanie dodana nowa pozycja VAT z kwotg 0 (poz.
VAT);

Usun pozycje — pozwala usungc niepotrzebnie dodane nowe pozycje (poz. Netto, VAT).

Przy wtgczonym parametrze ,,Bez kontroli konta rozrach. dla VAT” w Parametrach VAT program pozwoli wybraé
dowolne konto nierozrachunkowe zamiast konto rozrachunkowego do zaksiegowania pozycji brutto.

Po wykonaniu odpowiednich zmian, mamy takze mozliwo$¢ przypisania danej faktury do umowy (jezeli

w programie prowadzony jest rejestr umow) przyciskiem = w belce jak ponizej:

Frzypisz dekrety (brutto) do umow: ullgz "

Po ewentualnym wyborze mozna przystapi¢ do dekretacji. W tym celu klikamy na przycisk
HDekretui

Na konAcu zostanie zaprezentowane okno z zadekretowanymi pozycjami. Mozna takie wréci¢ do

zaktadki Propozycje dekretow a takze zobaczy¢ wygenerowane rozrachunki w zaktadce Rozrachunki.

Przy witgczonym parametrze ,,Nazwa dekretu z faktury” w Parametrach obrotéw do nazwy dekretu wpisywany jest numer faktury.
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W Dekretowanie
Dekretowanie
‘Dokument handlowy
| Hr cokumentu FS/0004/10/23
Nrzrachowy  FS/0004/10/23
Mazwa Faktura sprzedai VAT

Identyfikatar kontrahenta BUK SOFTRES SP. Z 0.0,
[Nazwa kontrahenta, BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPC

HNetto 67,00  vat 15,41 Brutto 82,41
‘Pozycje dokumentu handlowego
‘lp D Wartosé netto Stawka VAT Kwota VAT VAT nieodliczany Kwota brutto
[ E7.00 23% 1841 000 824
: Propozycie dekretow Dekretyksiggows  Rozrachunki
Dokument ksiegowy
Nrdokumentu DF/00004/23 Status: WWprowadzony
Dekrety
MNumer dekretu Rodzaj ¥n Kwota Konto Wn Konto Ma Zadanie Paragraf Miejsce
b DF/0O012/23 W_NALE_BR 32,41 201-02-0014 BFP-DO1-D-POJ 800-30005-2310-027
DF/00012/23 W_NALE_NE VAT 23% 26,35 7003 BFP-DO1-D-POJ 300-30005-2310-027 Praypis
DF/00012/23 V_MALE_ VA VAT 23% 6,06 2250301 BFF-DO1-D-POJ 900-30005-2310.027
DF/00012/23 V_MALE_BR 50,00 201-02-0014 BF-DO2D-ZP  750-75011-2110-008
DF/00012/23 W_MALE_NE VAT 23% 40,65 72003 BF-DO2D-ZP  750-75011-2110-008 Przypis
DF/00012/23 W_NALE WAVAT 23% 935 2250301 BF-DOZ2D-ZP  750-75011-2110-008
=
Po wyjsciu program pokaze zaktadke Ksiegowosc¢ w oknie faktury.
@ Dokument handlowy
I
| FS - Faktura sprzedaz VAT
| Dokument  Kontrahent Ksiggowost  Przededycia Schematy JPK VM
Pozycje ksiegowe - dekrety Dokument éj_['& Rozrachunki | Pokaz dekret 5 Dekretuj = s Odswiez
R Mr dziennika Rodzaj Konto 'n Konto Ma Paragraf
» DF/00012/23 V_NALE_BR  201-02-0014 900-90005-2310-027
DF/00012/23 V_NALE_NE 720-03 900-90005-2310-027
DF/00012/23 V_NALE_VA 225-03-01 900-90005-2310-027
DF/00012/23 V_NALE_BR  201-02-0014 750-75011-2110-008
DF/00012/23 V_NALE_NE 720-03 750-75011-2110-008
DF/00012/23 V_NALE_VA 225-03-01 730-75011-2110-008

1z6
Pozycje ksiegowe - dekrety z dokumentéw finansowych & Dok financony  8[8 Rozachunki = Pokas dekret
R Mr dziennika Fodzg) Konto *n Korto Ma Paiagraf
»
| brak wierszy
Pozycie ksiegowe - dekrety z oplat Q]I.é Foziachunki | Pokaz dekret
R Mr dziennika Fodzsj Konto 'h Konto ba Paragraf

»

| |brak wierszy

Stad mozna przejs¢ do dokumentu poprzez przycisk

W Rezzchurki | nrzejécie do pozycji ksiegowych w dokumencie poprzez !

Nazwa

F5/0004.10/23 Faktura sprzedaz WAT
F5/0004,/10/23 Faktura sprzedaz VAT
FS5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT
FS/0004/10/23 Fakiura sprzedaz WAT
FS/0004/10/23 Fakiura sprzedaz WAT
FS/0004/10/23 Fakiura sprzedaz WAT

B

Kwiata
32,41
26,35

6,06
50,00
40,65

9,35

| < = Bl

Kyata

| < = Bl

Kiwata D

* Dokument

brak wierszy

brutta
netta
AT 23%
brutta
netto
VAT 23%
P Wyiicie
[m] b

o Wyjsde

J Zapizz

Anuluj

¢z Drukuj

[=] Koperta
Zwrotka
Funkdje

Sprawdzenia

[E¢ Popraw
Wat-7
APismo EZD

ASprawa EZD

o Wyjéde

Dekument ' do rozrachunkéw kontrahenta poprzez

Pokaz dekrat , ponowne;j dekretacji

poprzez -# Deketii | ysuniecie dekretacji poprzez = UYs#t |ub od$wiezy¢ widok poprzez Ddiwied
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Dekretacja dokumentu sprzedazy — schematem ksiegowym

W celu zadekretowania dokumentu wchodzimy w rejestr sprzedazy, ustawiamy sie na

wybranej pozycji i klikamy przycisk “#DU=keti  Na ekranie pojawi sie okno z wyborem operacji

dotyczacych dokumentu:

| Wybér operadji *
Wybdr operacji

:::- Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy

| (O wybra¢ dokument ksiegowy z listy
O Generuj dokument ksiegowy dla symbolu [F5]
() Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu

Wibdr sposobu dekretacii
© Schematem ksiggowym

o Zatwierds l x Anulu

() Metoda reczna

Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy — opcja ta wywota nowy nagtéwek dokumentu, gdzie
przepisze z faktury daty, uzupetni symbol zewnetrzny z numerem faktury oraz nazwe z numeru
rejestru i pola nazwa. Zadaniem uzytkownika jest wybranie symbolu dokumentu oraz
ewentualne zmiany w domyslnie uzupetnianych polach.

B Nagiéwek dokumentu = (m] x
Dokument:
Miesiac/Rak 104 2023 Nurner wpis 1713455 Data wpisania 26.10.2023
Daziennik DF INr dziennika DF/00005/23 r Data zdarzenia 26.10.2023 (=
Symbwl Nr symbalu "5 Datawystawienia 26.10.2023
Symbol zew. FS0003/10/23 % [gl  Deteplatnogei 09.11.2023
Nazwa FS/0003/10/23 Faktura sprzedaz VAT
Modyfikowat <ADMINISTRATOR>
Kontrole:
Surna kontrolna dokumentu:
Kantralna kwota bilansowa: da ~ X
F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj
(@ rEanT

Wybraé¢ dokument ksiegowy z listy — opcja ta wywota liste dokumentéw z ktorej to
wskazujemy do jakiej pozycji ma by¢ dana faktura zadekretowana.

Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu [,SYMBOL”] — opcja ta wygeneruje
dokument z domysInie ustawionym symbolem, bez mozliwosci edycji danych nagtéwkowych.

| @ symbole dokumentéw b3
k

Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu | T —
— opcja ta wywota stownik symboli dokumentéw, | I

, . . s . . Symbol
z ktérej nalezy wybraé odpowiedni. P POLECENIE KSIEGEWANA
Fs FAKTUPA SPRZEDAZY
IFZ FAKTURA ZAKUPU
|wB WAYCIAG BANKOWY
{RK RAPORT KASOWY
e LISTA PLAC

2z6

p 2

| Symbol FS 8 Aktywny
Nazwa FAKTURA SPRZEDAZY

el wiybierz | 6 Anu

&5 Dk
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Domysiny sposdb dekretacji mozna ustawi¢ w Parametry - Parametry programu -> Parametry
obrotow witgczajgc parametr Domysina dekretacja schematami ks.

Parametr ten odnosi sie zaréwno do faktur zakupowych jak i sprzedazowych.

Ksiegowanie schematami ksiegowan sprawdza sie najlepiej w przypadku, gdy faktura dotyczy tylko
jednej klasyfikacji budzetowej. Jezeli schemat ksiegowania nie zostat wczesniej ustawiony w zaktadce
faktury Schematy, wtedy program pokaze stownik dostepnych schematéw ksiegowan. Wybieramy
odpowiedni i klikamy przycisk [ wytiere |,

r@ Schematy ksisgowan = (m] * 1
Schematy ksiggowarn

| Grupa: ~ M 4 B B a v %

3z12
| Nazwa Grupa
| Czynisz daierzawny - fakturowany Opkaty
| Dzierzawa rolna - fakturowana Optaty
| Dzierzama rolna - niefakturowana Opkaty
t Trwaby zarzad - fakturowane Opkaty
| Trwaky zarzad - nigfakturowane Opkaty
Wieczyste uzwtkowanie - bez Faktury Opkaty
‘wymagana edycia dekretdw przee ksiggowaniem [ Wikaoz kontole kwot Srédtowych 2 dekietami Mr sys 1693840
Schematy dekretacp
122
Lp | Pozycia Rodzaj dekretacn | Kwota MNazwa dekretu
» 1 Dekret netta MALE &C_MNETTO Czynsz dzierzawny - netto Daodaj
3 Dekret WAT MALE E_WAT Czynsz dzierzawny - VAT )
Zriigh
W Usun
Pokaz
Q@ @ “wiybierz I D Wyjicie

Po wybraniu, faktura zostanie zadekretowana, przy fakturze pojawi sie znak graficzny o istniejgcej
dekretacji &, a na liscie dokumentéw pojawi sie dokument.

W przypadku, gdy na dokumencie jest wiecej niz jedna klasyfikacja mozna na schemacie ksiegowym
ustawi¢ ,, Wymagana edycja dekretdw przed ksiegowaniem”.
B Schematy ksiegowar: = m] *

‘ Schematy ksiggowan

Grupa: ~ M 4 p Pl # = a +v x
3z12
Mazwa Grupa
Caynsz dzierzawny - fakturowany Opkaty
Dzierzawa ralna - Fakturowana Opkaty
Dzierzawa ralna - niefaktuowana Opkaty
Trwaby zarzad - fakturowane Opkaty
Trwaty zarzad - niefakiurowane Opkaty
\Wieczyste uzytkowanie - bez faklury Opkaty
[ ‘Wymagana edycia dekretdw przez ksieguwaniem] [C)*wykacz kontrole kot Zrddtowych 2 dekretami Nr sys 1693840
Schematy dekretacii
123
Lp | Pozycia Rodzaj dekietacji | Kwola Nazwa dekietu
» 1 Dekiet netto NaLE 8 METTO Czynsz dzierzawny - netto 4k Dodsj
2 Dekiet [2] MALE B_METTO Reklama - netto S
3 Dekret VAT MALE AT WaT A cmiEn
3 Usur
Pokaz
@ P Wyidcie

Wtedy podczas ksiegowania dokumentu pokaze sie okno z mozliwoscig wpisania kwot recznie przy
kazdej pozycji.
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| b3 Edycj; propozycji dekretow = [m] *
! Dekretacja faktury: Faktura sprzedaz VAT - F5/0003/10/23

Mr dokumentu |FS/0003/10/23 Brutto: 123.00

| rasdromy F5/0003/10/23 Natta: 100,00
I Mazwa Faktura sprzedaz VAT Wat: 23.00
Opis
Rodzaj Konto Wn |Konto Ma |Zadanie | Paragrat |Mieisce ksieq. |Kwota
P NALE 201-02-0014 720-03 G-D02-D-W-G 700-70005-0750-007 Przypis 100,00
NALE 201-02-0014 720-03 G-D02-D-W-G 700-70005-0750-011  Przypis 100,00
NALE 201-02-0014 225-03-01 2300
S Popuydadeken
Symbol dekretu: |PK |
Mazwa: Czynsz dzierzawny - netto
Kanto WN: 201-02-0014 | e %
Kanta M4: [720-03 |aa %
Paragra: |700-70005-0750-007 | e x
[ Stomo paragiafu [ Potracenie budzetowe
FRodza |Doch0dy |
Migjzce ksiegowania: |Przpr5 | *
Zadanie: [G-D02-D-W-G | e %
Symbaol zewnetrzry: - FS/0003/10/23 Kwota: 100,00
Urnowa: b4
Klasyfikacia CPV: x
Wpdstek stk | |
Status: btad - Niezgodna kwota fakiury: 123,00 i rozrachunkéw: 223,00 zt o Deketi K A

Kwoty nalezy wprowadzi¢ tak, aby komunikat o niezgodnych kwotach w dole ekranu zmienit sie na
Status: 0K po poprawnym wprowadzeniu kwot, aktywnym stanie sie przycisk Dekretuj, ktérego
uzywamy.
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Usuwanie dekretacji dokumentu sprzedazy

Chcac usunac dekretacje dokumentu sprzedazy z listy dokumentéw program na to nie pozwoli
pokazujgc stosowny komunikat (pojawi sie tylko w przypadku zadekretowania sposobem recznym,
jezeli zadekretowany zostat schematem ksiegowym pozwoli usungé dokument o ile rozrachunki byty
nierozliczone oraz do tej naleznosci nie sg przypisane odsetki):

Informacja *

Sprawdzenie moZliwoici kasowania dokumentu nr sys:
1713445
Sprawdzenie moZliwoici kasowania dekretu nr sys: 1713447
Probujesz usuwacd dekret, ktory ma typ
z zabroniona “reczna edycja dekretu”,
Musisz usunad dekret inna metoda, ktdra skasuje wszystkie
powiazania.
Mp. dla dokumentdw handlowych - z kartoteki zakupdw lub
sprzedazy

W celu usuniecia dekretacji dokumentu sprzedazy przechodzimy do okna podgladu i wybieramy

zaktadke Ksiegowos¢. Klikamy przycisk = YU |stniejg tutaj dwa zabezpieczenia przed usunieciem
dekretacji. Pierwszy z nich to sprawdzenie statusu dokumentu. Jezeli bedzie on zarejestrowany lub
zaksiegowany to wtedy program nie pozwoli na usuniecie i pokaze stosowny komunikat:

| Infarmacja *

Mie wolno usuwaé pozygji dokumentdw zarejestrowanych lub
zaksiegowanych.

Aby szybko przejé¢ do dokumentu klikamy przycisk - Pokument  program pokaze okno dokumentéw
z zaznaczonym dokumentem dotyczacym dokumentu sprzedazy. Nastepnie klikamy et

i zamykamy okno. Drugim ograniczeniem jest sprawdzenie statusu rozliczenia rozrachunku. Jezeli
rozrachunek z tego dokumentu jest rozliczony w catosci lub czesciowo, to wtedy program nie pozwoli
na usuniecie dekretdw i pokaze stosowny komunikat:

Informacja X
| Dla dekretu:
! Mr pozygji: DF/00012/23
| Kwota: 32,41

znaleziono rozliczony rozrachunek.
Prosze cofnad rozliczenie dla rozrachunku zwiazanego z tym
dekretem.

Aby cofnaé rozrachunki klikamy przycisk @ Rezachunki Nastepnie przechodzimy do zaktadki Naleznosci.
Program pokaze liste naleznosci z danego konta.

Naleznosei  \iptaly [nalenosci]  Zobowigzania  ‘Wypkaly [zobowigzania]  Riozliczenie WN -Mé  Roziceenie naleznodci - wpraly  Rozliczenie zobowiqzania - wyptaty  Pobieranie wptat

[ Naleznogci H © 5qBias FZ Roelicz Poka =] Grupuj 3 Usuri 4 4 B Bl
] R FRodzai K Datawystaw. Dataptatn Datarozicz  Nipoz delretu  Symbol zew Kwota  Kwotarozicz. Kwotapoz  Odsetki Konto Nazwa dekretu Ddsetii Paragraf Zadarie
[ 3V KN_BR- K 25.10.2023 25.10.2023 DW/00012/23 FSK/0001/10/23  -123,00 0,00  -123,00 201-02-0014  FSK/0001/10/23 Fe 0,00

» ¥ [V NALE BR  26.10.2023 10.11.2023 10.11.2023 DFf00012/23 FS/0004/10/23 32,41 32,41 0,00 201-02-0014 FS/0004/10/23 Fak 0,00 900-90005-2310-027 BFP-DO1-D-POIST-G
[ CIV_NALEBR  26.10.2023 10.11.2023 DF/00012/23  FS/0004/10/23 50,00 0,00 50,00 201-02-0014 FS/0004/10/23 Fak 0,00 750-75011-2110-008  BF-D02-D-Z-P
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Na kazdej z pozycji powiazanej z tym dokumentem sprzedazy klikamy V%"  (cofa rozliczenie

z jedna wptata lub korekta) lub %  (cofa rozliczenie z wszystkimi wpfatami i korektami).
Po cofnieciu rozliczen wracamy do poprzedniego okna i klikamy przycisk = Uswi. Po uzyciu przycisku
pojawi sie komunikat:

| Pytanie
| i

0 Czy skasowac wszystkie dekrety powiazane z tym

dokumentem handlowym 7

Tak Mie

Po potwierdzeniu pojawi sie kolejny komunikat o usunieciu nagtéwka dokumentu:

Pytanie

Dokument ksiegowy:

nr dziennika: DF/00006/23

nazwa : FS/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT
nie posiada zadnych dekretow.

| Czy usunad rownoczeinie ten dokument 7

Tak Mie

Jezeli odpowiemy TAK, wtedy nagtdwek zostanie usuniety i jezeli nie byt to ostatni dokument to
W numeracji powstanie ,dziura”. Jezeli odpowiemy NIE to wtedy nagtdwek pozostanie na liscie
dokumentéw. Bedzie mozna go wybraé do ewentualnej powtdrnej dekretacji (przy ksiegowaniu
wybrac opcje ,Wybierz dokument ksiegowy z listy”).
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Edycja dekretacji dokumentu sprzedazy

Edycji dokumentéw sprzedazowych z rejestru sprzedazy nie mozna przeprowadzi¢ z opgji
Dokumenty edycja. W tym celu nalezy wejs¢ w Rejestr sprzedazy, nastepnie otworzy¢ podglad
dokumentu i przejs¢ do zaktadki Ksiegowosc. Istniejg tutaj dwa zabezpieczenia przed edycjg dekretacji.
Pierwszy z nich to sprawdzenie statusu dokumentu. Jezeli bedzie on zarejestrowany lub zaksiegowany
to wtedy program nie pozwoli na usuniecie i pokaze stosowny komunikat:

| Infarmacja *

Mie wolno usuwaé pozygji dokumentdw zarejestrowanych lub
zaksiegowanych.

Aby szybko przej$¢ do dokumentu klikamy przycisk -~ Pokument  program pokaze okno dokumentéw
z zaznaczonym dokumentem dotyczacym faktury. Nastepnie klikamy ¥t zamykamy okno.
Drugim ograniczeniem jest sprawdzenie statusu rozliczenia rozrachunku. Jezeli rozrachunek z tej
faktury jest rozliczony w catosci lub czesciowo, to wtedy program nie pozwoli na poprawe dekretéw
i pokaze stosowny komunikat:

Informacgja X
| Dla dekretu:

! Mr pozygji: DF/00012/23

| Kwota: 32,41

znaleziono rozliczony rozrachunek.
Prosze cofnad rozliczenie dla rozrachunku zwiazanego z tym
dekretem.

Aby cofnaé rozrachunki klikamy przycisk @ Rezachunki Nastepnie przechodzimy do zaktadki Naleznosci.
Program pokaze liste naleznosci z danego konta.

Naleznosci  wptaly Inaleznodci]  Zobowigzania  \yphaly [zobowigzania)  Rodliczenic N -M#  Fozliczenie naleznosci - wptaly  Riodiczenie 2obowiqzania - wipfaty  Pobietarie wpkat

[ Naleznosei H © | SaBilas 3 Rozlicz Pokaz [=] Grupyj 3 Usuri M 4 B Bl
] B FRodzs K Datawystaw. Dataphatn. Datarodicz. Nipoz dekretu  Symbol zew Kwots  Kwotarozlicz. Kuwotapoz.  Ddsetki Kerto Nazwa dekretu Ddsetii Paraaraf Zadanie
[ CIV._KN_BR- K] 25.10.2023 25.10.2023 DW/00012/23 FSK/0001/10/23  -123,00 0,00  -123,00 201-02-0014 FSK/00D1/10/23 Fe 0,00

» ¥ @V NALE BR  26.10.2023 10.11.2023 10.11.2023 DF/00012/23 FS5/0004/10/23 32,41 3241 0,00 201-02-0014 FS5/0004/10/23 Fak 0,00 900-90005-2310-027 BFP-DO1-D-POIST-G
CJCIV_NALE BR  26.10.2023 10.11.2023 DF/00012/23  FS/0004/10/23 50,00 0,00 50,00 201-02-0014  FS/0004/10/23 Fak 0,00 750-75011-2110-008  BF-D02-D-Z-P

Na kazdej z zaznaczonej pozycji klikamy V%" (cofa rozliczenie z jedna wptatg lub korekta) lub

Dtoi | (cofa rozliczenie z wszystkimi wpfatami i korektami). Po cofnieciu rozliczen wracamy do
poprzedniego okna. W przypadku, gdy beda poprawiane dane jak numer faktury, daty, klasyfikacja
budzetowa nalezy usung¢ dekrety za pomocy przycisku = Usui . Po uzyciu przycisku pojawi sie
komunikat:

| Pytanie

Czy skasowal wszystkie dekrety powiazane z tym
dokumentem handlowym 7

Tak Mie
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Po potwierdzeniu pojawi sie kolejny komunikat o usunieciu nagtéwka dokumentu:

Pytanie

Dokument ksiegowy:

nr dziennika: DF/00006/23

nazwa : F5/0004/10/23 Faktura sprzedaz VAT
nie posiada zadnych dekretow.

Czy usunad rownoczeinie ten dokument 7

Tak Mie

Jezeli odpowiemy TAK, wtedy nagtdwek zostanie usuniety i jezeli nie byt to ostatni dokument to
W numeracji powstanie ,dziura”. Jezeli odpowiemy NIE to wtedy nagtdwek pozostanie na liscie
dokumentdéw. Bedzie mozna go wybraé do ewentualnej powtdrnej dekretacji (przy ksiegowaniu
wybraé opcje ,,Wybierz dokument ksiegowy z listy”). Po usunieciu dekretacji i poprawie danych,
w przypadku ksiegowania metodg reczng i schematem ksiegowym, jeszcze raz przystepujemy do
dekretacji poprzez przycisk 3 Dekrstui

Jezeli zmiana dotyczy tylko konta ksiegowego i ksiegowanie odbywa sie metodg reczng, wtedy po
wyrejestrowaniu dokumentu i cofnieciu rozliczenn rozrachunkéw, nalezy klikng¢ przycisk 5% Dekretui
Pokaze sie okno z zadekretowanymi pozycjami. Prawym przyciskiem myszki zmieniamy konta na

wiasciwe i klikamy B0t pojawi sie komunikat:
:Py‘tanie

Dekrety zostaly juz wygenerowane dla wybranego
dokumentu handlowego, Czy wygenerowac ponownie?

Tak Mie

Potwierdzamy, nastepnie rozliczamy rozrachunki oraz rejestrujemy dokument.
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Odwrotne obcigzenie

W rejestrach dokumentéw handlowych

istniejg mechanizmy ewidencyjne dotyczace

odwrotnego obcigzenia. Aby wprowadzi¢ fakture z odwrotnym obcigzeniem na poczatek nalezy ja

dodac tak jak zwyktg fakture sprzedazy.

@ Dokument handlowy — u] X
i
l FS - Faktura sprzedaz VAT
| Dokument  Kontrahent Ksigowos? Przededyga Schematy IPKVZM =
= Wyisde
[E] Nr dokumentu [F5/0005/10/23 &= Rok/Msc zuza|£| @ Nrsys| 1713563 Hzemee
Nr zrédiowy FS/0005/10/23 Data pisania (31.10.2023 @B e
¢ Anuluj
Nezwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawienia [31.10.2023 @~ -
2
| Druku
| = Data otrzymania [31.10.2023 [ 3 Drukg
| A
Data sprz/dostiust [31:10.2023 o~ | @ Kt
Kontrahent Wystawca Sprzedawca Nabywea Plank  Uwagi  Umowa  Autorzy (W)KRe* | Platnosé i 145 Znrotka
[ BIE] [Bg |BUK SOFTRES SP. Z0.0. Nip PL 8130335217 Oe Termin pfatnoéa |14.11.2023 [E0d |§| Funkdje
Nazwa kontrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA 0D} Sprawdzenia
Adres UL ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
|| & Konto 201-02-0014 [ Mechanizm podzielonej phatnose [J) Dekument wydrukowany
] Dokument fiskalny
([CIniie uwzgledniaj wrejestrze Vat () Nie uwzgledniaj w deklaracji vat-7 [ Nie uwzgledniaj w JPK Vat -
‘ Naliczanie VAT od kwoty () Dokonano fiskalizac
| Refestr VAT Rodzaj |Sprzedaz opodatkowana v| | Onets  Osruto
| mh Vat?
L] [ el
[ Werejestuvar 5/0008/10/23 &y ([ Dotycay ugi VAT-ZD Netto vat Brutto -
pr a zw Vat Fismo E2D
: Karekta VAT [ Zyczyn: 0,00 0,00 0,00 (HiPiEmo
Data dia VAT |31-1“-2023 [ | B | (Asprawa EZD
|| RokMscipien | 2023 10][31] = Do zaplaty 0,00
|
|| Pozycjedokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe  Zalegho#é i odsetki
i
= Lp [ Twoz  Pokaz 4 Mowa & Edycia | = Usun 14 4 B Bl
[ Lp Nazvwa towaru, ushug GTU  llosé . Cena SLVAT  Wartoét Netto  Podatsk VAT Wartodé Brutto
O
2 Wyjde

Podczas wprowadzania pozycji faktury nalezy wybrac pozycje z odwrotnym obcigzeniem.

| W Kartoteka towaréw i ushug W Stawki VAT X |0O *
I Kartoteka t Stownik stawek VAT |
Filtr: Typ towaru Kod towaru MNazwa Mazwa dodatkol P < > Bl & |
| @ Aktywne ~ et wdszuka
Kod | Elupal Nazwa | Stawka Xl Al K| _
ol 2% A Stawka 23% BE
8% B Stawka 8% 2
[+] T FP Kod towaru Mazwa towaru i c Stawka % 3
4 awka 0%
OoT 0oDs Naliczenie odsetek za opdzZnienie w ptatnosci |
Zw G Zwalniony 4
or Towar, ustuga .
or MHP Mie podlega 5
Ol | ana| 52 D Stawka 5% B
2% E Stawka 22% 8
or Typ towan K.od towany Mazwa towaru | 7% Stawka 7% |
g i3 O Towar Z Ttom o Odwrotne obcigzenie 1] 24
T
Nazwa dodatkowa
yO T | () Produkt [ wPP |
oT () Koszt
Grupa
= O e szl
12213
F.arta toward
——— Girupa GTU ‘ | x | Kod Grupa MNazwa Lp
Typ towat T ‘ | % | ] Odwraotre obcigzenie 24 Aktywna @
o Towar
() Produl Stawka I8¢
) Koszt Jednostka Stawka VAT i .
Rodzaj stawki
v x (@ . -
@ller _ () Podatek () Zanizony
() Zwalni O Nie podlega L
= o \
| I ’
Kod PRWIU Nazwa PKWIU X Anubi
Jednostka St vat T
|kg | |_ Aktvery @
i X
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Takie dziatanie sprawi, ze na wydruku pojawi sie informacja o fakturze z odwrotnym obcigzeniem.

URZAD GMINY NIEWIADOME
UL NOWOWIEJSKA 12 * 78-201 NIEWIADOME

tel - 987634321 * e-mail : um@niewiadomepl ¥ www: niewiadome.pl

05040171356301692564

Sprzedawca:
GMINA  NIEWIADOME

NIEWIADOME, UL.NIEWIADOMKA1
39-999NIEWIDOME

MNIP: 1112332215

REGON: 000000000

Przyczyna zwolnienia z VAT:

Faktura VAT nr FS/0005/10/23
Oryginat

Datawystawienia: 31.10.2023
Datadost./ushugi: 31.10.2023

Nabywca:

BIURO USHUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA 7
OGRANICZONA, ODPOWIEDZIALNOSCIA,

UL. ZACISZMNA 44

35-326 RZESZOW

MIP:8130335217

Konto FK: 201-02-0014

Lp. Nazwa towaru / ustugi PEWIU llose Jm Cenanetto VAT Kwota netto Kwota VAT Kwota brutto
1. Ztom 1 kg 100,00 - 100,00 0,00 100,00
Razem wg stawek VAT
= 100,00 0,00 100,00
RAZEM: 100,00 0,00 100,00
Do zaptaty. 100,00 PLN
Stownie:  sto ztotych, 00/100
Forma ptatnosci:  Przelew
Termin ptatnoscic  14.11.2023
Mumer rachunku bankowego: 12 2334 2342 4235 4534 4355 4353
UWAGI:
- odwrotne obcigzenie - podatek rozlicza nabywca
<ADMINISTRATOR=

MNabywca:

{ Podpis osoby uprawnionsj do odbioru faktuny VAT)
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Rejestr zakupow

Rejestr zakupdow to wyodrebniony zbidr funkcjonalnosci stuzgcy ewidencjonowaniu i analizie
dokumentdw posiadajgcych charakter obcigzeniowy typu: faktura VAT lub korekta faktury VAT.
Podstawowym celem prowadzonej ewidenc;ji jest wygenerowanie miesiecznego Rejestru zakupow VAT
— element niezbedny do sporzadzenia deklaracji Jednolitego Pliku Kontrolnego JPK_V7M lub JPK_V7K.
Ponadto znajduje sie tutaj szereg dodatkowych funkcjonalnosci pozwalajgcych na: wyodrebnienie
rejestrow czesciowych, analize i typizowanie zakupdw, powigzanie z planem kont a co za tym idzie
zadekretowanie dokumentu w formie zapiséw ksiegowych wg zadeklarowanych schematoéw.

Kartoteka dokumentow handlowych — zakupy

Rejestr dokumentdw handlowych sktada sie z czterech obszaréw funkcjonalnych stuzgcych do
prezentacji informacji wprowadzanych przez operatora. Mozna tutaj wyodrebnié nastepujgce
elementy: Lista dokumentow, Pasek klawiszy funkcyjnych, Panel selekcji, Zaktadki informacyjne.

@ Dokumenty handlowe = a X

Rejestr dokumentiw handlowych - zakupy

| Zskup Panel filtra
VF“": Okres wa daty wpisania Okres wg daty WAT Rok WAT Nr dak. handlowsga Nr Zrddrow Nr. sys.
~| | iz Cayst warunek, | )7 Wyszukai | & R
Faontrahent Podatrik, 4at Typ dokumentu Metto Wat Brutta Panel klawiszy
* Koty I
funkcyjnych
=] 3 Padsumowanis B Profl | & Drukuj | T3Dekrewj | [0 k) Pokaz | &b Nowy | T RPN IR AT e R a‘%{'\ )
[\l T K D PP Sk Numer dokumentu Numer Zradtov Data wpisania  Data VAT Kontrahent Rejestr  Wartodé  Kwotaat  ‘Wartodé Podatrik A
handlowega WaT Metto Brutta
| = FZK/0001/10/23 31.10.2023 31.10.2023 BIURO USEUG KOMPUTIZK -100,00 -23,00 -123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "
O@) R FZ/0003/02/23 15.02.2023 15.02.2023 LASY PANSTWOWE RDIZ 6072,36 139664 7 469,00 LASY PANSTWOWE RDLP W KROS
O@) £ FZ/0002/02/23 08.02.2023 08.02.2023 JANUSZ SCAL z 1610,57 370,43 1981,00 JANUSZ SCAL
O@) FZf0001/02/23 22.02.2023 22.02.2023 ZAKEAD GOSPODARKIKZ 64 186,18 14 762,82 78 949,00 ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALME
O@® FZf0001/09/23 FZ/0001/09/23 19.09.2023 19.09.2023 BIURO USEUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '
\ AN J
125

(” Naghtwek dokumentu Pozycie dokumentu  TabelaWAT  Zaliczenie AT Dokumenty oo Podsumowanie: - wa typu i odliczenia - wg stawek VAT - wg rodzaju zakupu ) q zaliczeni . ,
Lista dokumentéw

rejestru zakupow
|
|
|
|

Nr dokumentu |FZK/0001/10/23 Nr sye 1713581 Mr dok. korpgowanego \FZ/0001/09/23 Data wystawienia korg. |19.09.2023
Maewa |Fakbura zakupu VAT - korekta Mroig. karygowanego (FZ/0001/09/23 Data sprzedazy korg. |19.09.2023
Nr ompginaku Data wpisania [31.10.2023 Wpisat | <ADMINISTRATOR>
Dotyczy Data wystawisria |31.10.2023 Wiystawit | <ADMINISTRATOR >

Kontrahent [BIURG USELIG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLK Data chizymania |31.10.2023

Termin phatnodei (14.11.2023

Zaktadki

35-326 RZESZOW

UL, ZACISZMA 44 Data modvfikaci |31.10.2023 14:09:19| Modyfikowat | <ADMINISTRATCR> informacyjne
Fiejestr VAT Fawoty dokumentu
Nrrej, VAT [ZK/0001/10/23 Netta -100,00 Brutta -123,00
Rok/Msc 202310 B Koekta VAT Vat -23,00

F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Howy z szablonu, Esc- Anuluj

[3] & Zestawienia  Barkod Hhan Caytrik | T

5 Wigcie

v Panel filtra — modut wyszukiwania i selekcji dokumentéw wg zdefiniowanego kryterium.

Ve
Pola filtra, wartosci wprowadzane s3 poprzez wybor z listy Rozwinigcie/zwinigcie
tak jak Okres wg daty VAT lub wpisywanie z mozliwoscig Czyszczenie panelu wyszukiwania
wykorzystania specyfiki zapytan SQL, np. nr zZrédtowy %789% warunkow filtra Zaawansowanego
Zakup \ I
Filtr- { Okres wq daty wpisania Okres wg daty WaT Fiok WaT Mr dok. handlowego Mr Zrddkowy Mr. sps.
~ || v| ez | Cazpsc waiunek A Whszukal (2] g
Faontrahent Podatnik at Typ dokumentu Metto Wat Brutta
\ x Koty

Uruchomienie filtra
dokumentoéw dla
zadanych kryteriow

Zastosowanie
filtru z profilu
uzytkownika
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W przypadku, gdy zaistnieje potrzeba wyszukania informacji bardziej szczegétowych,
dotyczacych zakupdow wprowadzonych do rejestru, nalezy skorzysta¢ z zaawansowanych
parametrow selekcji . Znajduja sie tutaj wszystkie elementy Rejestru zakupdéw wptywajace
na sposdb przyporzadkowania danej faktury. Dzieki mozliwosci tgczenia kryteriow, mozna
uzyskac przekrojowe informacje na temat: wybranego rejestru, typu i rodzaju dokumentu,

typu i rodzaju zakupu oraz klasyfikacji budzetowe;.

Jak wyszuka¢ dokument wprowadzony w pazdzierniku o numerze zrédfowym zaczynajgcym sie FS-78...7
Z listy Okres wg daty wpisania wybieramy miesiqc PaZdziernik, w pole Nr Zrédtowy wprowadzamy fraze FS-78%,

L a nastepnie nalezy nacisng¢ klawisz Wyszukaj.
2 Nalicznie vat Tup zakupu Odliczenia Y at Ref
Fiejestr VAT EB P P! D at, lE
= &% O wazpstkie O Wszpstkie Q wiszystiie B ERE @ @
Rodzaj w () Netto O lnwestyje &) Odiczony Data ofrzymania =] =]
; ) Brutto () Pozostabe (J Odiiczony czedciown
Prefis numeru b = = (U Nigodiiczany Diata zakupu =] =]
Stawki Yat % Daid Roz. Fat. Termin phatnosci =] =]
B Podatnik vat innw niz kentrahent Pai B Nie wiejestize VAT B Nie wJPE Vat B Schemat ksisgowy
Zadanie B Nie w dekl WAT-7 [- S

v Pasek klawiszy funkcyjnych — zbiér funkcji wykorzystywanych podczas wykonywania operacji
na liscie dokumentéw.

O > Podsumawanie EE Profil (:, Drukuj 32 Dekrety | 01 K Pokaz ok Mowy i 4”@ . Edycia xUsuﬁ < ! b Bl .}-:En

0 Zaznaczenie/odznaczenie wszystkich elementéw listy — stosowane podczas wykonywania

operacji zbiorczych.

. Uruchomienie modutu podsumowan dla wyselekcjonowanej listy dokumentéw, wynik jest
> Podsumaowanic ) } )
prezentowany na poszczegdlnych zaktadkach informacyjnych.

EE Profi Wybér zdefiniowanego profilu uzytkownika, praca kontekstowa z rejestrem dokumentéw
&0 Profi
handlowych.
(L, Rejestr Przygotowanie danych i wydruk rejestréw VAT.
P Dekretu Dekretacja zapisow ksiegowych wynikajacych ze struktury i specyfiki wybranego dokumentu.
= ! Tworzenie i zapis odbywajg sie na dzienniku domysinym wskazanym podczas logowania.
Wyswietlenie, w trybie przegladania, dokutemu korygowanego — oryginatu. Przycisk aktywny
(W] tylko w przypadku, gdy podswietlenie ustawimy na dokumencie korekty powigzanym
z oryginatem.
Wyswietlenie, w trybie przegladania, dokutemu posiadajacego przypisang korekte. Przycisk
K aktywny tylko w przypadku, gdy podswietlenie ustawimy na dokumencie powigzanym
z korekta.
Fok.az Wyswietlenie szczeg6tdw wybranego dokumentu w trybie przegladania.
e Moy Dodanie nowej pozycji do listy.
) Dodanie dokumentu z szablonu
Dodanie dokumentu z kopii podswietlonego dokumentu
"J']’@ Dodanie faktury z rejestru dokumentéw finansowych
Przejscie w tryb edycji wybranego dokumentu z listy. Poprawa zapisanych danych mozliwa,
4 Fducia dopoki nie zostang wygenerowane pozycje ksiegowe lub dokument nie zostanie
wydrukowany.
x IzuR Usuniecie pozycji z listy. Mozliwe wéwczas, gdy dokument nie posiada podpietych dekretacji.
I < P Bl Nawigator danych, poruszanie sie po licie: pierwszy, poprzedni, nastepny, ostatni.
.J--E Wybér sposobu uporzadkowania listy dokumentéw handlowych. Uruchomienie spowoduje

wyswietlenie menu wyboru z dostepnymi kryteriami sortowan.
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v Lista dokumentéw - tabelaryczna

informacja identyfikujgca parametry nagtéwkowe

poszczegdlnych dokumentéw wprowadzonych do systemu.

[T K DPPSk

O &k FZK/0001/10/23
@] 4 rz/oo03/02/23
» @) < FZ/0002/02/23
O@) FZ/0001/02/23
O @) FZ/0001/09/23

325

Numer dokumenty
handowego

JPK Proceduny

Numer Zrédtowy Datawpisania  Data VAT Kontrahent Rejestr  Wartod¢é  KwotaVat  Wartodé Padatnik JPE JPKGTU
0

VAT Netta Buutta
31.10.2023 31.10.2023 BIURO USEUG KOMPUT!ZK -100,00  -23,00  -123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '
15.02.2023 15.02.2023 LASY PANSTWOWE RDIZ 6072,36 139664 7 469,00 LASY PANSTWOWE RDLP W KROS
08.02.2023 08.02.2023 JANUSZ SCAL z 1610,57 370,43 1981,00 JANUSZ SCAL
22.02.2023 22.02.2023 ZAKLAD GOSPODARKI K Z 64 186,18 14 762,82 78 949,00 ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNE

FZ/0001/09/23 19.09.2023 19.09.2023 BIURO USEUG KOMPUTIZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '

Wyszczegdlnié tutaj mozna nastepujace kolumny:

(]

PP

Sk

Numer dokumentu
handlowego

Numer zrédtowy

Data wpisania

Data VAT

Kontrahent

Rejestr VAT

Wartos¢ Netto

Kwota Vat

Wartosc¢ Brutto

Podatnik

JPKTD

JPK GTU

JPK Procedury

Status zaznaczenia (odznaczenia) dokumentu
Typ dokumentu

Oznaczenie dokumentu jako korekta ! (korekta reczna £ ) lub odniesienie do dokumentu

korygowanego ¥

Dokument posiada wygenerowane dekretacje

Mechanizm podzielonej ptatnosci L

Oznacza przypisanie schematu ksiegowania &=
Oznaczenie systemowe wybrane]j pozycji, nadawane przez system

Symbol zewnetrzny faktury

Data, pod ktérg dokument ma by¢ zaliczony ksiegowo

Data, pod ktérg dokument zostanie zaliczony do okresu VAT
Nazwa kontrahenta

Symbol rejestru, do ktérego zostat przyporzadkowany dokument
Wartos$¢ netto dokumentu

Kwota VAT dokumentu

Wartos¢ brutto dokumentu

Kontrahent do JPK

Oznaczenie typu dokumentu JPK

Oznaczenie grup GTU JPK

Oznaczenie procedur JPK
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v Zaktadki informacyjne — zwierajg tematycznie wyodrebnione szczegétowe informacje
dotyczace zawartosci wybranego dokumentu lub zbioru dokumentéw (w przypadku
podsumowan wszystkie zaktadki wypetniane sg danymi po nacisnieciu klawisza

2 Podsumowanie 5 7akres przeliczanych danych jest zalezny od ustawien zastosowanego filtra).

e Nagtéwek dokumentu — podstawowe informacje o typie dokumentu (faktura / korekta),

symbolu zewnetrznym (numer na oryginale), przyporzadkowanym rejestrze zakupowym

(numer i miesigc do VAT), datach, kwotach (netto, VAT, brutto) oraz operatorze, ktéry
wystawit dokument oraz wprowadzit do rejestru.

Naghdwek dokumentu  Pozycie dokumentu  TabelaVAT  Zaliczenie VAT - Dokumenty oo
Mrdokumentu |FZ/0001/09/23 Mrsys 1707581
Nazwa |Faktura zakupu VAT

Mr oryginabu |FZ/0001/09/23 Data wpisania

Dotyczy Data wystawieria

Kortrahent [BIURO USELG KOMPUTEROWYCH “SOFTRES™ SPOLK Data obrzpmania

35-325 RZESZOW Termin phatnosci

UL. ZACISZMA 44 Data modyfikacii

FRigjestr VAT Kwoty dokumentu
Mr rej. ¥AT |Z/0001/09/23 Nelt
RokdMsc 202309/ [T Korskta WAT Vat

Fodsumowanie: - wg typu i odiiczenia - wg stawek VAT - wo rodzaju zakupu  -wg zaliczenia VAT -wg paragrafiw

19.09.2023 ‘Wpisah |<ADMIMISTRATOR >

19.09.2023 ‘Wystawi | <ADMINISTRATOR >

19.09.2023

03.10.2023

19.09.2023 14:26:04 | Modyfikowat | <ADMINISTRATOR >
100,00 Bl 123,00
23,00

e Pozycje dokumentu — zawiera wykaz poszczegdlnych pozycji faktury zakupowej
(uzupetnienie tej zaktadki nie jest wymagane).

Magtéwek dokumenty  Pozveie dokumentu  TahelaWaT  Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumaowanis: - wa typu i odliczenia - wa stawek WAT - wa rodzaju zakupu

¥l Ln Nazwa towaru, ushugi llngs Jm

» 1 Wynajem sali 1h

e Tabela VAT - zbiorcza informacja o
wprowadzania informacji z dokumentu

- zaliczenia¥AT  -wg paragrafow

4 < (3 Bl

Cena Watode Metto St WAT  Warlosc podatku Wartogc Brutto
100,00 100,00 23% 23,00 123,00

stawkach VAT, ktére zostaty uzyte podczas
zrédtowego, kwota PTU podzielona jest na trzy

kolumny: kwota VAT, VAT nieodliczany i odliczany.

Nagtéwek dokumentu  Pozycie dokumentu  TabelaVAT - Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wa typu i odiiczenia - wg stawek VAT - wg 1odzaju zakupu

-wg zaliczenia VAT -wg paragrafivm

] < [ 3 2]
[#] Lp ‘Wartogc Metto St AT Kwata WAT WAT nisodliczony VAT odiczony Wartodc Brutio
pOf 1 81,30 23% 18,70 0,00 18,70 100,00
0o 2 21,30 8% 1,70 0,00 1,70 23,00

165



Zaliczenie VAT — rozwiniecie zaktadki Tabela VAT, dodatkowym atrybutem podziatu jest
rodzaj zakupu oraz sposdb zaliczenia PTU zgodnie ze wzorem Rejestru zakupu: odliczany,
odliczany czesciowo, nieodliczany.

Naghswek dokumenty  Pozpes dokumentu  Tabsla VAT  Zaliczenie VAT Dokumenty 0o Podsumawarie: - wa typu i odlicasnia - wa stawsk VAT - wg rodasiu 2skupu  wg 2slicaenia VAT  -wg paragraféw

Zaliczenie VAT do deklaracii 4 < B Bl Wat odiczany na AT -7

B Llp T O o MWwWstPx Rodzaj Metto StVAT VAT Wat nigodliczany VAT odiczany Brutto Inwestycie 0,00

pli1Po 100100 Nieruchomosci 81,30 23% 18,70 0,00 18,70 100,00 Pozostate 20,40
z2pro 100100 Mieruchomosci 21,30 8% 1,70 0,00 1,70 23,00

Wat adliczany rzeczywisty:

Inwestycie 0,00

Zaliszanie VAT - wa. wskadnikaw rzeczpwistych A& Edycia 4 4 B Bl Pozastate 0,00

[ Llp T O o MWwigPz Rodza Metto StVAT VAT Yat nigodliczany VAT odiczany Brutto Do korekty ioczne] adiczer:

= Irwestycie 0,00

Pozostate -20,40

Dokumenty oo — zaktadka ta zawiera powigzane dokumenty odwrotnego obcigzenia.

Magrowek dokumentu  Pozycie dokumenty  Tabela VAT Zaliczenie WaT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg typu i odiiczenia - wa stawek WAT - wa rodzaju 2akupu -wg zaliczenia VAT -wag paragrafiw

Dokumenty odwrotnego obciazenia BsFwS oo BEPWZon A Edycia % Usur M 4 B Bl
TD Mumer dokumentu Murner Zrodrowy Data wpisania Rok/Mzc Kontrahent Rejestr Wartodé  KwotaVat  wartodc
handlowegn VAT Netta Brutto
my  FWS/0001/11/23 FWs/0001/11/23 02.11.2023 202311 GMINA NIEWIADOME 5 100,00 23,00 123,00
P g FWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 02.11.2023 202311 GMINA NIEWIADOME z 100,00 23,00 123,00
2z2

Podsumowanie wg typu i odliczenia — sumaryczna informacja o wartosciach zakupéw
inwestycyjnych i pozostatych w podziale na kwalifikacje zaliczenia VAT: odliczany w catosci,
odliczany czesciowo, nieodliczany.

Maghéwek dokumentuy  Pozycie dokumenty  TabelaVAT  Zaliczenis WAT Dokumenty oo Fodsumowanie: - wg typu i odliczenia - wg stawek VAT - wg rodzaju zakupu — -wg zaliczenia VAT -wg paragrafiw

Podsumowanie ogolem 0gdlem netto Ogétem VAT VAT nieodliczony VAT odliczony ‘Ogétem brutto Netto nieodliczone

- odliczony w catosci O 0,00 0,00 0,00| 0,00 0,00 0,00

- odliczony czesciowo %/ 4,77 1,10| 0,00, 1,10 587 0,00

- nieodliczony N 95,23 21,90| 21,90 0,00 117,13 0,00

Razem zakupy inwest. 100,00 23,00 21,90| 1,10 123,00 0,00

- odliczony w catosci © 71 546,84 16 452,57 0,00 16 452,57 B7 999,41 0,00

- odliczony czesciowo %) 19,43 4,47 0,00, 447 23,90 0,00

- nieodliczony N 261,87 37,23 37,23 0,00 299,10 0,00

Razem zakupy pozostate 71828,14 16 494,27 37,23 16 457,04 8832241 0,00
Ogdtem sumy rejestru VAT 71928,14 16 517,27 59,13 16 458,14 88 445,41 0,00

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

Podsumowanie wg stawek VAT — sumaryczna informacja o wartos$ci zakupéw w podziale
na stawki VAT.

Maghéwek dokumenty  Pozycie dokumenty  Tabela¥AT  Zaliczenis VAT Dokumenty oo Podsumowani: - wa twpu i odliczenia - wa stawek WAT g rodzaju zskupu  -wg zaliczenia VAT -wg paragrafiw

Podsumowanie wg. stawek VAT ekt | 14 4 B Bl
St. VAT ‘Wartoéé Netto Kwota VAT VAT nieodliczony VAT odliczony ‘Wartoéé Brutto Netto nieodliczone
» 8% 21,30 1,70 0,00 1,70 23,00 0,00
23% 71 806,84 16 515,57 59,13 16 456,44 B88322,41 0,00
- 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00
Podsumowanie ogolem Ogdlem netto Ogdlem VAT VAT nieodliczony VAT odliczony ‘0gétem brutto Netto nieodliczone
Ogdtem sumy wg st. VAT 71928,14 16 517,27 59,13 16 458,14 88 445,41 0,00

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj
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e Podsumowanie wg rodzaju zakupu — sumaryczna informacja o wartosciach zakupow
w podziale na rodzaj — typ: towary, ustugi, koszty, inwestycje, nieruchomosci, srodki
transportu, paliwo.

Magtéwek dokumentu  Pozycie dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT  Dokumenty oo Podsumowanie: - wg typu i odiiczenia - wg stawek VAT - warodzaju zakupu g zaliczenia VAT -wg paragiafw

Podsumowanie wg rodzaju zakupu [ Ekspot 14 4 > Bl

Rodzaj Wartosé Netto Kwota VAT VAT nieodliczony VAT odliczony Wartosé Brutto Netto nieodliczone

} Inwestycyiny 100,00 23,00 21,90 1,10 123,00 0,00
Hieruchomosci 102,60 20,40 0,00 20,40 123,00 0,00
4rodki transportu 6072,36 1396,64 0,00 1396,64 7 468,00 0,00
Towary 65 753,18 15 100,23 37,23 15 063,00 80 853,41 0,00
Ustugi -100,00 -23,00 0,00 -23,00 -123,00 0,00
Podsumowanie ogélem Ogdlem netto Ogélem VAT VAT nieodliczony VAT odliczony Ogdlem brutto Netto nieodliczone
Ogdtem sumy wg st. VAT 71928,14 16 517,27 59,13 16 458,14 88 44541 0,00

F1-Pomoc, Ins- Howy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

e Podsumowanie wg zaliczenia VAT — sumaryczna informacja o wartosciach zakupdw
w podziale na stawki VAT i sposdb zaliczenia w rejestrze.

Maghéwek dokumentu  Pozyeis dokumentu

Podsumowanie wg zaliczenia VAT

Tabela¥AT  Zaliczenie VAT Dokumenty oo

Padsumoparis: - wg typu | odliczenia

- g stamek VAT - wa radzaju zakupu

] Eksport | 14

-wig zaliczenia VAT

T O St VAT Wartosé Netto Kwota VAT VAT nieodliczony VAT odliczony Wartosé Brutto Netto nieodliczone

b1 1% 23% 477 1,10 0,00 1,10 5,87 0,00

1 N 23% 95,23 21,90 21,90 0,00 117,13 0,00

P 0 8% 21,30 1,70 0,00 1,70 23,00 0,00

P O 23% 7152554 16 450,87 0,00 16 450,87 87 976,41 0,00

P % 23% 19,43 4,47 0,00 4,47 23,90 0,00

P N 23% 161,87 37,23 37,23 0,00 199,10 0,00

PN - 100,00 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00
Podsumowanie ogétem 0gdlem netto Ogélem VAT VAT nieodliczony VAT odliczony Ogdtem brutto Netto nieodliczone
Ogétem sumy wg st. VAT 71928,14 16 517,27 59,13 16 458,14 88 445,41 0,00

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

e Podsumowanie wg paragrafow — sumaryczne zestawienie zakupdéw w podziale na
klasyfikacje budzetowa.

Maghdwek dokumenty  Pozycis dakumentu

Podsumowanie wg zaliczenia budzetowego

TabelaWAT  Zaliczenie VAT  Dokumenty oo

Paodsumawanie: - wa typu | odliczenia

- v stawek WAT - wa rodzaju zakupu

|38] Ekspon | 14

Paragraf Warto$é Netto Kwota YAT VAT nieodliczony VAT odliczony Warto$é Brutto Netto nieodliczone

» 7 474,96 1693,04 43,80 1649,24 9 168,00 0,00
600-60015-2007-027 64 186,18 14 762,82 0,00 1476282 78 949,00 0,00
600-60015-4210-050 81,30 18,70 1533 3,37 100,00 0,00
600-60015-4300-196 18,70 4,30 0,00 4,30 23,00 0,00
600-60016-4210-050 67,00 15,41 0,00 15,41 82,41 0,00
Podsumowanie ogolem Ogdlem netto Ogdlem VAT VAT nieodliczony VAT odliczony ‘0gétem brutto Netto nieodliczone
Ogdtem sumy wqg zal. budz. 71 828,14 16 494,27 59,13 16 435,14 8832241 0,00

- zaliczenia WAT

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

W zaktadkach podsumowar rejestrow zakupu istnieje mozliwos¢ wyeksportowania przeliczonych danych do formatu Excel.
Po przeliczeniu wartosci wybranej zaktadki zakupu: Podsumowanie — wg typu i odliczenia, stawek VAT, rodzaju zakupu, zaliczenia
VAT lub wg paragraféw wystarczy nacisngc przycisk (58] Ekspot | wybrac z menu jeden z typow eksportéw.
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Dodanie faktury zakupu

Faktury zakupowe wprowadzane do rejestru dokumentéw handlowych mogg stuzyé zaréwno
do ewidencji i rozliczania podatku VAT jak i rejestracji zapisdw ksiegowych na domysinym dzienniku
firmy. W zaleznosci od sposobu oraz przyjetych metod prowadzenia rejestréw mozna wprowadzac
wszystkie badz tylko wybrane faktury, od ktdrych przystuguje odliczenie PTU.

Po naciénieciu klawisza FMNow 7 Jisty nalezy @mmkwmc’mj:éw K typ6w dokumentiw - sakup .

wybra¢ odpowiedni typ stosowny do specyfiki | « <« v w A

dokumentu zrédtowego, w tym przypadku bedzie (75e"" rummmnn e -

to FZ — Faktura zakupu VAT. W zaleznoici od | mam  ramesmnr res. o
\E &y FZKR Faktura zakupu VAT - korekta reczna ¥

konfiguracji systemu — praca w profilach — symbol fi[éz 2o comert sk AT g

FZ moze zosta¢ zastgpiony  prefiksem [T [t ot o

podpowiadanym poprzez domysine wartosci

profilu. Nadana warto$¢ przedrostka bedzie

determinowacd automatyczng numeracje

systemowg — numer dokumentu handlowego. Na

formularzu faktury znajduje sie on w lewym

gérnym rogu. Na petng strukture danych faktury

sktadajg sie cztery zaktadki prezentujace

nastepujgce informacje: - [ Wowyson | € fri

v'  Dokument — gtéwny formularz, na ktéry wprowadza sie wszystkie informacje z dokumentu
zrodtowego dotyczace dat, symbolu oraz nazwy, powigzanie z kontrahentem i jego kontem
systemowym, przyporzgdkowanie do rejestrow oraz kwoty w podziale na stawki VAT;

v' Kontrahent — petne dane kontrahenta, prezentacja wszystkich dostepnych adreséw oraz
podpietych kont bankowych, wizualizacja oparta jest o formularz kartoteki klienta;

v' Ksiegowos¢ — wprowadza sie tutaj zapisy ksiegowe tworzone na podstawie ustalonego
zaliczenia VAT, bezposrednio z tej zaktadki mozna przejs¢ do kartoteki rozrachunkowej
kontrahenta oraz dokumentu, w ktédrym zostaty wprowadzone zapisy ksiegowe;

v' Przed edycjgq — dane pomocnicze — zapisane informacje z zaktadki Dokument przed
wykonaniem edycji zapisanego formularza faktury. Funkcjonalnosé ta stuzy dodatkowemu
zabezpieczeniu sie przed wykonaniem niepowotanej zmiany.

v' Schematy — w tej zakfadce przypisywany jest schemat ksiegowania.

v' JPK V7M — w tej zaktadce przypisywane sg typ, grupa GTU oraz procedura JPK.

Wprowadzanie danych do zaktadki Dokument mozna podzieli¢ na kilka etapdw, wynikajacych
z charakteru i logiki powigzan pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami. Ponizszy schemat prezentuje
w obrazowy sposoéb prawidtowga kolejno$¢ nanoszenia informacji do kartoteki.
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'F% Dokume;wt handlowy — (] X
FZ - Faktura zakupu VAT

Dokument  Kpntrahent  Ksiegowosé  Przed edycja  Schematy  JPK V7M 5
- o Wyjéce
@] Nrdokumentu [FZ/0002/11/23 i) RokMsc| 2023 11| 2 nrsys 1713674 Bz
apisz
Nr 3rédtowy o Data wpisania ‘92-11-2923 [Ehg | 5]
Aruluj
Mazwa Faktura zakupu VAT Data wystawienia ‘02-11-2023 [ER | @
(:3 Drukuj
Opis R Data otrzymania ‘02-11-2023 [ERd | @
L N 7
Data zakupu P2.11.2023 - @ [ Koperta
r . "W
Kontrahent podatrik VAT =~ Umowa  Autorzy KRS (S)KRS QRCode Platnosc dni 14 ot
@ ~ 2 Bg [PUK SOFTRES 5.2 0.0 ip PL 8130335217 [P Termin platnosd 16.11.2023 ENE! ALEE
Nazwa kontrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF ’ Sprandzena
o Adres UL. ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
| il Konto 201-02-0014 [CIMechanizm podziclonej platnoéci [ Dokument wydrukowany
I O led M led dekd O o () Dokument fiskalny |
|__| Nie uwzgledniaj w rejestrze Vat |_| Nie uwzgledniaj w deklaradji Vat-7 || Mie uwzgledniaj w JPK Vat — .
P Maliczanie VAT od kwoty | Dokanano fiskalizacji
Rejestr VAT | Rodzaj | Towary ’ONetm () Brutto
= Typ zakupu “at-7
Nr rejestru VAT |2/0003/11/23 B Inwestycje Pozostate ’ Netto Vat Brutto
Korekta VAT [ odlioadT:i:D .‘:fT 100,00 23,00 123,00 (-APismo EZD
Data dla vaT [02-11-2023 EMIE] . ° H5prawa EZD
Odliczony % =,
RokMsc/Dzier | 2023|| 11|| 2| @ I Nieodiczony Do zaptaty 123,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT [l Zaliczenie budzetowe
G =+ Mowa  Pokaz | M Edpgja = Usun 1 4 B Rl
[#] Lp ‘Wartodd Metta St VAT Kwata VAT YWAT nieadliczany YWAT odliczany ‘Wartagd Brutto
yOo1 100,00 23% 23,00 0,00 23,00 123,00
|
|. P Wyjéde |
. . . RokMsc | 2023[[ 11| = 1713674
Krok 1. Wprowadzanie faktury zaczyna sie od ustalenia daty £ Nravs
Data wpisania 02.11.2023 R
wpisania (jest to domysina data, pod ktdrg faktura zostanie | p.awystmiens 02.11.2023 5- @
zadekretowana w  dzienniku  systemowym),  czyli | Detmotmmens 02112023 B-|@
. ; L. . Data zakupu ‘02.11.2023 gv| B
przyporzadkowanie do okreslonego miesigca i roku

ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Rok/Msc.

EMl=!

Termin platnogc ‘16.11.2023

Kolejne pola to: data wystawienia, data otrzymania, data

zakupu — informacje nanoszone bezposrednio z dokumentu Zzrédtowego najlepiej w tym celu
uzy¢ klawisza kalendarza B, ostatnia z informacji to termin wymagalnosci faktury
wprowadzana bezposrednio do komarki lub obliczana poprzez klawisz Przelicznika terminu

ptatnosci =

@] Mrdokumentu FZ/0002/11/23 ]

Krok 2. W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru dokumentu

handlowego — numerator edytowany jest poprzez klawisz '8 N arcdlony

Nazwa Faktura zakupu VAT

Nadawany identyfikator zalezny jest od wybranej metody ops

numerowania dokumentéw handlowych. Numer Zrédfowy to

symbol zewnetrzny z oryginatu, Nazwa opisuje charakter zakupu, bedzie przepisana jako
domysiny opis dekretu podczas generowania zapisow ksiegowych. Opis to dodatkowa
charakterystyka dokumentu pojawiajgca sie w wydruku rejestru z opisem.
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Krok 3.

Krok 4.

Krok 5.

Krok 6.

Wybdr kontrahenta moze by¢ wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na
przyporzadkowaniu klienta z ogélnej kartoteki systemowej # , w drugim przypadku mozna

pobraé¢ informacje z listy kont kontrahentéw “ —kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta

rozrachunkowego z zaktadowego planu kont %, a co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac

o kompletnos$¢ wszystkich danych potrzebnych do wydruku Rejestru zakupdw, stagd w menu

-

rozwijalnym 7 znajduje sie mozliwo$¢ edytowania 4 danych kontrahenta. Co wiecej mozna
sprawdzié takze sprawdzi¢ kontrahenta w GUS oraz sprawdzi¢ status pfatnika VAT w MF. Jezeli
w JPK_V7 nalezy pokaza¢ innego kontrahenta niz z ktérym prowadzone sg rozliczenia, to nalezy

go zmieni¢ w zaktadce Podatnik VAT.

Jezeli podczas wyboru kontrahenta zaszta koniecznosc zafozenia nowego, powinno sie od razu zatozy¢ mu takze nowe

konto poprzez przycisk ta, Program poprosi wskazanie syntetyki, w ktérej ma byc zatozone, a takze o metode (kolejny
wolny numer lub akronim).

Okreslenie domyslnego sposobu naliczania podatku PTU, uzytkownik ma

. ., . . . , Maliczanie VAT od kwoty
mozliwos¢ wskazania metody obliczania kwoty VAT w poszczegdlnych  gueie  Oprutio
stawkach. Wybrana metoda bedzie skutkowa¢ sposobem zaokraglania

i wyliczania elementéw sktadowych faktury.

Kazdy dokument wprowadzany do I Rodzj  Towary
zakupu
kartoteki ~ zakupdw  moze  by¢ | ereswarZooaia B [ Clecone  Oromsa
. Korekta VAT [ Odliczenia VAT
przyporzadkowany do jednego ze Data dis vaT [12:11-2023 @@ 9%
Rok/Msc/Dizien 20231 11| 2| @ Nieodliczony

zdefiniowanych rejestrow VAT, wg
ktdrego zostaje nadany mu numer kolejny zalezny od przyporzadkowanej Daty dla VAT.
System automatycznie podpowiada jg jako data wystawienia dokumentu, tak jest w przypadku
kwalifikacji VAT w momencie wystawienia. W przypadku gdy VAT odliczany jest wg terminu
pfatnosci nalezy jg zmodyfikowaé poprzez klawisz datownika . Ostatni element wyboru to
sposob zaliczenia VAT. Dla dokumentdw kartoteki funkcjonuje podziat na Zakupy Inwestycyjne
i Pozostate oraz tryb odliczenia VAT: Odliczony, Odliczony czesciowo, Nieodliczony. Sposdb
kwalifikacji VAT jest informacjg domysing, szczegdtowe rozbicie mozna przeprowadzi¢ poprzez
funkcjonalnosé zaktadki Zaliczenie VAT.

Ostatni krok polega na uzupetnieniu wartosci stawek VAT, czyli zapis wartosci zgodny ze
specyfikacjg dokumentu zrédtowego. Wprowadzanie moze miec charakter wieloetapowy i jest
zalezne od zakresu wykorzystywanej funkcjonalnosci systemu, dotyczy to wprowadzanie
danych do zaktadek: Tabela VAT, Zaliczenie VAT, Zaliczenie budzetowe.

e Tabela VAT jest to pierwszy element decydujacy o sposobie kwalifikacji i zaliczeniu
w rejestrach stawek PTU. Wywotanie formularza inicjuje naciéniecie klawisza T Moww
Zadaniem uzytkownika jest wprowadzanie wartosci zgodnie z podsung widniejacg na
dokumencie zrédtowym. Wstepna kwalifikacja okresla dostepnosé wybranych kolumn,
w przyktadzie podanym ponizej, faktura ma wybrany sposdb naliczania VAT ,od netto”
oraz kwalifikacje odliczenia czesciowego co oznacza, ze program dopusci mozliwosé
podziatu PTU na cze$¢ odliczang i nieodliczang. W panelu klawiszy funkcyjnych dostepna
jest funkcjonalno$¢ procentowego rozdziatu podatku VAT, wynikajgcego ze struktury
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sprzedazy * —wspotczynnik ten wprowadzony powinien by¢é w menu Sfowniki - Obstuga

VAT - Wskazniki odliczen VAT.

Numery dokumentu nadaje zgodnie z kryterium
przyporzadkowanego typu oraz rejestru VAT

Domysiny sposéb

naliczania i zaliczenia VAT

Nriejestiu VAT [Z/0003/11/23

Dane naghéwka dokumentu
Nr dokumentu |FZ/0002/11/23

Tabela VAT

Odliczenia VAT

() Ddliczony

© Odiczony cosscionn
() Mieodliczany

Metoda
Ow
(@1

Qwir - ;'

Naliczenia od
O Netta
() Bt |

Tabela AT - Edycia z kantraly

Lp Wartos¢ netto

b1
2

wom N ow e oW

| = l (C) Bez kontrali wartosci l

100,00 23%
0,00 8%
0,00 0%
0,00 ZW
0,00 NP
0,00 5%
0,00 22%
0,00 7%
0,00 -

St. VAT

Kwiota VAT
23,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

VAT odliczany VAT nieodliczany Wartes¢ brutto

23,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Parametr kontroli wartosci
wprowadzanych do tabeli VAT

[ # Prasicz |z [ Zapisz o Anui ]

0,00

123,00

0,0
0,0
0,0
0,0
0,0

Panel klawiszy
funkcyjnych

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

= Wyiicie

W przypadku nieuzupetnienia tabelki VAT faktura nie bedzie ujeta w rejestrach zakupow.

Dokumenty bez wprowadzonych wartosci netto, VAT i brutto na liscie dokumentéw

handlowych sg widoczne jako wpisy w kolorze czerwonym.

Istniejq przypadki, kiedy dokument Zrédtowy — faktura zakupu posiada wartosci nie pozwalajgce na naliczenie
prawidtowych kwot w uktadzie ,,od netto” ani ,od brutto”, wowczas nalezy zaznaczyc wskaznik kontroli kwot:

Bez kontroli wartogci

Jest to parametr wytgczajqcy mechanizm naliczania, uzytkownik dostaje mozliwos¢ dowolnego wprowadzania
wartosci w poszczegdlne komdrki formularza.

W przypadkach bardziej skomplikowanych analiz zaliczenia podatku VAT tzn. rozdzielenia

na czes¢ kosztowg, odliczang i do rozliczenia system oferuje mechanizmy pozwalajace na

uzyskanie odpowiedniej struktury podziatu — funkcjonalno$¢ zaktadki Zaliczenie VAT.

Po wprowadzeniu Tabeli VAT zapisy podziatu sg uzupetniane wg zdefiniowanych

automatow, w przypadku, gdy sg niewystarczajgce mozna wejs¢ w tryb edycji zaliczenia

VAT.
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® Pozycje zaliczenia VAT — o X

Rozbicie YAT

Pozycje zaliczenia VAT

. ) Lista pozycji
Edytowana pozycia Odiiczenia VAT Metoda pozyd
Rodzz; zakupu [Towary - O odiczany Ow tabelo VAT
% @ odiczony czaédowo Op w: 53
() Nieodii " P:g
Typzkupu O Inwestycie OPozostate = LR wraz z panelem
R —— Netto St VAT vat vatodiczany  Vat nieodiczany Brutto klaW'SZY
lp 1 EF ONetto (Brutto 77 |23% | 1,10 1,10 0,00 587 # |4 funkcyjnych
[ Lista pozpcii VAT [Sprawds 4 Dods | 4% A Edpi = Usui
MLlp T O o MWhP%  Fodea Netto St vaT var VAT odiczany VAT nisodiczany Buito
P 1Pl W 53 4 Toway 477 23% 110 110 0,00 587
O 2p N[% W 53 9 Tonay 9,23 23% 2130 0,00 2130 117,13
\ ) Zbiorcze
| wartosci wg
stawek VAT
naliczane na
f Suma wedtug stawek VAT —> Metta St yAT VAT VAT adiczany VAT nieadiczany Brutto A podstawie
» 100.00 2300 1.10] powyiszego
rozbicia VAT
Suma rozbicia VAT 100,00 23,00 110 21,90 123,00 )
Tabela VAT wedtug stawek VAT -—> Hetto 5t VAT VAT VAT odiczary VAT nieodicaany Buito N [/ ™\
100,00 zzo0l 110l 21800 123,00] 3 Wartosci
poréwnawcze
wprowadzon
Tabela Vat| % Uaktuainij Suma tabeli T 100,00 23.00 110 z1.90 123.00 prowadzone
s J do tabeli VAT
@ Reecawiste P whisce | 3 Al

Formularz sktada sie z trzech podstawowych elementéw:

@)

listy analitycznej zaliczenia VAT obstugiwanej przez pasek klawiszy funkcyjnych
realizujgcych funkcje edycji i zapisu modyfikowanych lub nowotworzonych wpiséw
zaliczenia VAT.

Dodanie nowej pozycji
Sprawdzenie poprawnosci z niepetnym prawem do Usuwanie pozycji
kwot w stawkach VAT odliczania np. za paliwo zaliczenia VAT

[]Sprawdé == Dodaj =% & Edptyj = Usud

Dodanie nowej pozycji Edycja wybranej

zaliczenia VAT pozycji VAT

Dla kazdego elementu podzielnika mozna przyporzadkowac rodzaj zakupu (towary,
ustugi, inwestycyjny, koszty, nieruchomosci, Srodki transportu, paliwo) typ zakupu
(inwestycyjne, pozostate) oraz sposéb odliczenia VAT (odliczany, odliczany czesciowo,
nieodliczany). Po wejsciu w tryb edycji zaktadki Zaliczenie VAT program wyswietla
podzielnik zaliczenia, rekordy danych wygenerowane na podstawie domysinych
ustawien faktury oraz Tabeli VAT. Uzytkownik ma do dyspozycji elastyczny mechanizm
pozwalajgcy na modyfikacje w/w wpiséw tak aby uzyskaé, w efekcie korncowym,
strukture podziatu odpowiadajacg potrzebom jednostki. Na powyziszym rysunku
widoczny jest pasek narzedziowy klawiszy funkcyjnych; sprawdz, dodaj, modyfikuj,
usun. W przypadku wystgpienia jakiejS niezgodnosci program zasygnalizuje to
czerwonym ttem w polach co, do ktérych nie zostata zachowana spdjnosé w stosunku
do wartosci wyjsciowych. Ponizszy schemat pokazuje proponowang kolejnos¢ dziatan
podczas dodawanie nowych pozycji zaliczenia VAT.
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W Rozbicie VAT — O *

Zaliczenie Vat - pozycja

Zaliczenie Vat  Zapisy zaliczenia

Pozycija zaliczenia do rozbicia 6 Tryb zapisu o Wjscie
Odliczenia VAT Metoda — . .
Rodzaj zakupu |Towary v| O odliczany Ow Metoda [ Bez kontroli wartodci Zapisz ||
% @ odiczony czesdowo [ 1 W: 53 x Al |
Typzakupy () Inwestycje € Pozostate () Nieodliczony Lw+p P: 100
1 Naliczenia od
MNetto
Podstawa d i i .
wa do zaliczenia Netta Vat StVAT Brtto i
Podstawa 100,00 23,00 |23% ~ 123,00 7 PFizelicz x Tabela VAT

Pozostal 0,00 0,00 e 0,00

Podzial po rozbiciu wg typu odliczenia

Metto Wat Yat adliczany Wat nieodliczany Brutto
2] % 100,00 23,00 23,00 0,00 123,00
3N 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Razem 100,00 23,00 23,00 0,00 123,00

o zestawienia zbiorczego — podsumowanie stawek VAT dla biezacych wpiséw listy
zaliczenia budzetowego — wartosci sg przeliczane dynamicznie w zaleznosci od
dokonywanych zmian podzielnika.

Suma wedtug stawek VAT ---> Netto St VAT WaT VAT odliczany VAT nieodliczany Brutto

» I— 100.00 z300l ______1.10] 21.90 123.00

o wartosci porownawcze Tabela VAT — to ostatni z elementéw formularza, widoczne
tutaj kwoty sg to wartosci pobrane z Tabeli VAT, uzupetnianej podczas wprowadzania
kwot dokumentu Zrédtowego. W przypadku zmian zaliczenia podatku VAT system
automatycznie wychwytuje rozbieznosci co do stanu pierwotnego i prezentuje to
poprzez zmiane koloru wierszy (stawek VAT), w ktérych wystepuje niezgodnos¢. Zapis
nowego podzielnika mozliwy jest dopiero po uaktualnieniu Tabeli VAT poprzez klawisz

4 Uaktualnij
Suma wedtug stawek VAT > Metto StVAT WAT odliczany WAT nieodliczany Brutto
>
Suma rozhicia VAT 100,00 23,00 2,07 123.00
¥ Y
Tabela VAT wedlug stawek WAT —> Metto StVAT VAT VAT odliczany WAT nieodliczany Brutto

Suma tabeli VAT 100,00 23,00 110 21,90 123,00

F Uaktualnij

Ostatni z elementédw analizy podziatu podatku VAT to Zaliczenie budzetowe. Jest to

Tabela Vat,

wyodrebniony mechanizm pozwalajacy na przyporzadkowanie do okreslonych elementéw
sktadowych faktury paragraféw i zadan budzetowych. Dzieki temu mechanizmowi system
otrzymuje kolejng ptaszczyzne analizy niezbedng w rozliczaniu podatku VAT w jednostkach
z budzetem klasycznym (paragrafy) oraz zadaniowym (paragrafy/zadania). Obstuga listy
jest realizowana za pomocg paska narzedziowego oraz funkcji opisywanych w poprzednim
podrozdziale, charakterystycznym elementem jest tutaj mozliwos¢ wykorzystania
elementow klasyfikacji budzetowej wykorzystywanej podczas tworzenia zapiséw
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ksiegowych. Pozwala to na otrzymywanie spdjnej informacji o strukturze rozliczanego
podatku VAT.

@ Rozbicie VAT na paragrafy i zadania budzetowe = m] X

Pozycje tabeli VAT - rozbicie na paragrafy

Rozbicie VAT
= Odliczenia VAT
Paragraf H - N
£ = Typ zakupu () odiiczony
Rodzaj Miejsce O Inwestyge %) © odiiczony czesciown
X k () Nieodliczony
Uwagi Rodzaj zakupu |Towary v|
Zadanie = -
~ Naliczenia Vat od Metto St VAT Vat Vat odliczany Vat nieodliczany Brutto
lp 1 24 Netto () Brutto 478 |23 o 110 110 0,00 saa # [
[ Lista pozycji budzetowych VAT Sprawdi < Dodaj & Edytyj = = Usui
FLlp T O o M WHh PSR Paragraf Zadanie ‘Warlost nefto 5t VAT Kwota VAT WAT odliczony VAT nieodliczony W artosc brutto
LA WA WA 53 9 478 23% 110 110 0.00 5.88
O 2p|N[% W 53 9 9522 23% 2190 0,00 21,90 171z

Suma wedtug stawek VAT —-> Wartode Netto St WAT Kwaota VAT VAT odiczony VAT nieodliceony “Wartode Brutta

I — 100.00 2300 10l 2is0] 12300

Suma rozbida VAT 100,00 23,00 1.10 21,90 123,00

‘Wartogci Tabela VAT > ‘wartode Netto St WAT Kwaota VAT WAT odiczony VAT nieodliceony “Wartode Brutta

» I —— 100.00 2300 1a0l ___2i30] 12300

Tabela VAT # Uaktualnij Suma tabeli VAT 100.00 23.00 1.10 21.90 123.00

= Rzecaywiste Zapisz x Ay

Podobnie jak podczas wprowadzania Tabelki VAT mozliwe jest uzycie opcji ,Bez kontroli wartosci”, zaréwno
w Zaliczeniu VAT jak i Zaliczeniu budzetowym.

v

Ostatecznym rezultatem prowadzenia analizy Zaliczenia budzetowego jest mozliwosé
wygenerowania raportu grupujacego zaliczenie VAT wg kryterium klasyfikacji budzetowe;j
(paragrafy, zadania). Kreator przygotowujacy tego typu analize dostepny jest w pasku
narzedziowym gtéwnej listy rejestru dokumentéw handlowych — klawisz Drukuj ->
Zaliczenie budzetowe VAT. Prowadzac zaliczenie budzetowe mamy takze mozliwosc¢
skorzystania z tego podczas dekretacji.

Rejestr zakupéw VAT

Zaliczenie budzetowe VAT

Rejestr zakupdw (wylacznie pozycje z listy)
Zaliczenie budzetowe (wylacznie pozyge z listy)
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Dodanie korekty faktury zakupu

Faktury korygujgce wprowadzane sg w tej samej liscie dokumentéw handlowych co pozostate
dokumenty zakupowe, charakteryzujg sie one odrebnym symbolem (FZK, FZKR) oraz metoda
wprowadzania i zakresem danych, ktdre nalezy uzupetni¢. Program posiada mozliwos¢ tworzenia
korekt w dwéch trybach jako:

e Faktura korygujgca — zwykta (FZK) — wystawiana do istniejacej juz w rejestrze faktury
zakupowej (Faktura zakupu VAT - korekta);

e  Faktura korygujgca — reczna (FZKR) — dokument bez powigzan, wprowadzany w przypadku
braku dokumentéw zrédtowych — korygowanych (Faktura zakupu VAT — korekta reczna).

Jezeli kwota korekty faktury jest ujemna to zalecane jest, aby termin ptatnosci byt ustawiony zgodnie z datq wystawienia.

v
Podobnie jak w przypadku faktur dopisanie nowej pozycji rozpoczyna sie od nacisniecia klawisza:
G Nowy |7 |isty typdw wybieramy rodzaj wprowadzanej korekty, gdy jest to korekta zwykta nalezy
ustawic sie na liscie dokumentow, na pozycji, ktdrej dotyczy (faktura, dokument korygowany). Takie
wskazanie spowoduje pozwoli na automatyczne uzupetnienie cze$ci danych wymaganych przez
program tzn.: date wystawienia i zakupu, numeru oraz symbolu dokumentu korygowanego. Pozostate
pola wypetniane sg tak samo jak w przypadku zwyktej faktury.

| % Dokument handlowy

= O *
FZK - Faktura zakupu VAT - korekta
Dokument  Kontrahent  Ksiegowod¢  Korygowany Przededycg  Schematy  JPK VM "
o Wyjéde
&g Nr dokumentu |FZK/0001/11/23 5 Korygowany |[FZ/0002/11/23 RokMsc| 2023 11) @ nrsys| 1713716
= Zapisz
Nr Zrédtowy | Nr korygowanego Data wpisania ‘03'11'2023 @~ | @ x Aruii
1 rluj
Mazwa Faktura zakupu VAT - korekta Data wystawienia ‘03-11-2023 B~ | @ =
ésa Drukuy
Opis Data otrzymania ‘03-11-2023 [EIRg | @ ~ l
Data zakupu 03-11.2023 EMIE] [~ Koperta
Kontrahent podatrik VAT Umowa Autorzy (W)KRS (S)KRS QRCode Phatnosc |Przelew v |ER dni 14 Znratia |
. . |
@ ~ a2 Bg [PUK SOFTRES 5P, 2 0.0 Nip 8130335217 [P Termin platnosci 17.11.2023 [ERRNE] Fiss
Mazwa kentrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODf | Daty na dokumende karygowanym Sprawdzenia
Data wystawienia [02.11.2023 -
Adres UL. ZACISZNA 44 ¥ | [ERNE] Korygowany
= 02.11.2023
Poczts 35-326 RZESZOW Data zakupu | EMIC]
bl Konto 201-02-0014 [CIMechanizm podziclone] platnoéci [ Dokument wydrukowany
O Jed O lechnia; w dekl O led () Dokument fiskalny |
|| Mie uwzgledniaj w rejestrze Vat [_] Mie uwzgledniaj w deklaracji vat-7 [ Nie uwzgledniaj w JPK Vat — -
Naliczanie VAT od kwoty | Dokenano fiskalizacii
Rejestr VAT |ZK A Rodzaj |Towary v| | Oneto  Osruto
Typ zakupu Wat-7
Nrrejestru VAT |ZK/0001/11/23 i) O Inwestydje O Pozostate Netto Vat Brutto
Korekta vaT @ Odliczenia VAT Metoda (- fPismo E70)
|El3.ll.2E|23 B+ | =] () odliczony Ow Eoeem g,00 g,00 g.00
Data dla VAT 9 odiczony % [;]P (-ASprawa EZD
Rok/Msc/Dziern | 2023|| 11|| 3| @ O Nieodiczony ~ COW+P g Do zaptaty 0,00

Pozygje dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe  Pozycje korekty

= Howa Pokaz o Edycja == Usuri @ 1< < B Bl

[#] Lp ‘Wartoéé Metta St WAT Kwata WAT WAT nieadliczony WAT odliczony ‘Wartagdé Brutto
» Ol

o Wyjécie
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Faktura VAT RR

Faktura VAT RR jest dokumentem zakupu produktéw rolnych oraz niektérych ustug od
rolnikdw ryczattowych. Mimo, Ze sprzedajgcym produkty jest rolnik, dokument zakupu zawsze
wystawia nabywca.

Wprowadzanie danych do zaktadki Dokument mozna podzieli¢ na kilka etapéw, wynikajgcych
z charakteru i logiki powigzan pomiedzy poszczegdlnymi sekcjami. Ponizszy schemat prezentuje
w obrazowy sposéb prawidtowg kolejnosé nanoszenia informacji do kartoteki.

|F° Dokumel;\t handlowy = ] X
] RR - Faktura VAT-RR

Dokument  Kontrahent  Ksiegowosé  Przed edycja  Schematy  JPK VM 5
J— o Wyjéde
@] Nrdokumentu |RR/0001/11/23 s o o RokMsc| 2023 11) 2 nrsys| 1713720 g 2
apisz
Nr Zrédtowy RR/0001/11/23 h-—Damwnisania \95-11-2923 [ETRd | [ o
riluj
Mazwa Faktura VAT-RR Data wystawienia ‘05-11-2923 E~ | [ -
jo ! .
Drukuy
Opis i Data otrzymania ‘05-11-2023 (IR | @ = L
I ]
Data zakupu [6.11.2023 EMIE [ Koperta
Kontrahent \ystawca Spreedawca Podatnk VAT Umowa  Autorzy  (W)KRS (S)KRS QRCode Platnos¢ dni 14 Ziotia
@~ 5 By kowaLsk AN | 11111111 (Jp 809281369¢ | Terminplatosd 20.11.2023 ERNE] fikcie
Nazwa kontrahenta JAN KOWALSKI Sprawdzenia
o Adres UKRYTA 2
Poczta 12-345 NIEWIADOME
i E:] Konto 201-02-0003 (I Mechanizm podziclone]j platnoéci [ Dokument wydrukowany
O - O - o O - Dokument fiskalny
Nie uwzgledniaj w rejestrze vat Nie uwzgledniaj w deklaraci Vat-7 Nie uwzgledniaj w JPK Va -
Naliczanie VAT od kwoty (0 Dokenano fiskalizacji
Rejestr VAT Rodzaj | Towary (O Netto O Brutto
Typ zakupu Wat-7
brre= T |Z"'IUDD4"'111"'123 B Inwestycje Pozostate ’ Netto Vat Brutto
Korekta VAT [ Odiiczenia VAT 50,00 400 54.00 (- fPismo EZD
. , ; ¥
Data dla vaT [16-11.2023 B~ | B 83:;2:;: o e “Sprawa EZD
Rok/Msc/Dzieri lE‘ £ Nieodiczony Do zaptaty 54,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe
# Lp e 2 Twirz Pokaz 4= Mowa 4 Edpcja = Usufi 14 < P Bl
[#] Lp Mazwa towaru, ushugi Gﬁ llagé Jom Cena SEWAT  Wartodé Netto  Podatek VAT ‘Wartadd Brutta |
» [0 1 Produkty rolne 10 kg 5,40 8% 50,00 4,00 54,00
L P Wyjsde

Krok 1. Wprowadzanie faktury zaczyna sie od ustalenia dat
p. adz y : y € , y RokMsc [ 2023 11] @ prsys| 1713720

wpisania (jest to domysina data, pod ktéra faktura Data wpisania[06.11.2023 FallE
zostanie zadekretowana w dzienniku systemowym), | o wystawienia 06.11.2023 FRllE]
czyli przyporzadkowanie do okreslonego miesigca | pata otrzymania 06.11.2023 B-|E
i roku ewidencyjnego — informacja widoczna w polu Data zakupu [06.11.2023 EMIlE
Rok/Msc. Kolejne pola to: data wystawienia, data PROSE [Praclew v |@Bdni 14
. . . Termin pfatnosci |20.11.2023 gv| E]

otrzymania, data zakupu — informacje nanoszone

bezposrednio z dokumentu Zrédtowego najlepiej w tym celu uzy¢ klawisza kalendarza &,
Ostatnia z informacji to termin wymagalnosci faktury wprowadzana bezposrednio do komérki

lub obliczana poprzez klawisz Przelicznika terminu ptatnosci = .

176



Krok 2.

Krok 3.

Krok 4.

Krok 5.

Krok 6.

W tym etapie nastepuje ustaleniu Numeru dokumentu | @) wrdokument [RR/0001/11/23 o
handlowego — numerator edytowany jest poprzez klawisz Nr zrgdtowy RRf0001/11/23
[EX Nazwa Faktura VAT-RR

8. Nadawany identyfikator zalezny jest od wybranej opi

metody numerowania dokumentéw handlowych. Numer
Zrédfowy domyslnie nadaje sie wg Numeru dokumentu (mozna poprawic go recznie), Nazwa
opisuje charakter zakupu, bedzie przepisana jako domysliny opis dekretu podczas generowania
zapisow ksiegowych. Opis to dodatkowa charakterystyka dokumentu pojawiajaca sie
w wydruku rejestru z opisem.

Wybdr kontrahenta moze by¢ wykonany w trzech wariantach, pierwszy z nich polega na
przyporzadkowaniu klienta z ogélnej kartoteki systemowej # , w drugim przypadku mozna

pobraé informacje z listy kont kontrahentéw “ —kartoteka kontrahentéw wraz z powigzanymi
kontami ksiegowymi, ostatnia z mozliwosci zaktada bezposrednie wskazanie konta

rozrachunkowego z zaktadowego planu kont ©8, a co za tym idzie pobranie danych
kontrahenta. Ze wzgledu na charakter kartoteki i celu gromadzenia informacji, nalezy zadbac

o kompletnos$¢ wszystkich danych potrzebnych do wydruku Rejestru zakupdw, stgd w menu

-

rozwijalnym ~ znajduje sie mozliwo$é edytowania < danych kontrahenta.

Okreslenie domysIinego sposobu naliczania podatku PTU, uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania
metody obliczania kwoty VAT w poszczegdlnych stawkach. Wybrana metoda bedzie skutkowac
sposobem zaokraglania i wyliczania elementdéw sktadowych faktury.

Kazdy dokument wprowadzany do Rejestr VAT |2 Rodzzj | Towary
zakupu
kartoteki zakupc')w moze byc' Nr rejestru VAT |Z/0004/11/23 il T";“._Esfﬂzje pozostale
Kaorekta VAT (] Odliczenia VAT
przyporzadkowany do jednego ze Deta da yaT 06-11.2023 G-]B i

Rok/Msc/Dzier; | 2023 11 6] 2

zdefiniowanych rejestréw VAT, wg

ktdrego zostaje nadany mu numer kolejny zalezny od przyporzadkowanej Daty dla VAT.
System automatycznie podpowiada jg jako data wystawienia dokumentu, tak jest w przypadku
kwalifikacji VAT w momencie wystawienia. W przypadku gdy VAT odliczany jest wg terminu

pfatnosci nalezy jg zmodyfikowaé poprzez klawisz datownika . Ostatni element wyboru to
sposob zaliczenia VAT. Dla dokumentdw kartoteki funkcjonuje podziat na Zakupy Inwestycyjne
i Pozostate oraz tryb odliczenia VAT: Odliczony, Odliczony czesciowo, Nieodliczony. Sposdb
kwalifikacji VAT jest informacjg domysing, szczegdtowe rozbicie mozna przeprowadzi¢ poprzez
funkcjonalnosé¢ zaktadki Zaliczenie VAT.

Ostatni krok polega na dodaniu pozycji dokumentu, tzn. dodanie ustugi lub towaru. W tym celu

+ Nowa T3k samo jak w przypadku faktur

w zakfadce Pozycje dokumentu klikamy przycisk
sprzedazowych mamy mozliwo$¢ wyboru towaru ze stownika lub wpisanie pozycji recznie.
Uzupetniamy lub zmieniamy takie pozycje jak jednostka, ilo$¢, cena jednostkowa, stawka VAT.

Nastepnie dane przeliczamy i zapisujemy odpowiednimi przyciskami.

Pozycja dokumentu X
Pozycja dokumentu handlowego

Kod towan Nazwa tawaru

TowarF2) PR Produkty rolne CHzee }
p
Wattoié neit St Vet Warlo#é podathu  Warlasé brutto
5,40 50,00 8% 4,00 54,00 Praelicz
Dokbadnosé ceny: 000 () Bez kontroli wartosci
||@ P Wyiéce
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Po wydrukowaniu faktury na dole pojawi sie odpowiedni tekst oswiadczenia o byciu

rolnikiem ryczattowym.

5040

T1372001652542

0 1

Sprzedawca:
JAN KOWALSKI
UKRYTA 2
12-345 NIEWIADOME
NP 111111111111

Wystawca:

URZAD GMINY NIEWIADOME

78-801 NIEWIADOWE
UL, NOWOWIEJSKA 12
MIP: 813-03-34-455

Datawystawienia: 06.11.2023

Faktura VAT RR nr RR/0001/11/23 e o 203

Oryginat

Mabywca:
URZAD GMINY NIEWIADOME
73-801 NIEWLADOME
UL. NOWOWIEJSKA 12
NIP: §13-03-34-456

Lp. Mazwatowaru f ustugi PRWIL llod¢  JmCena brutto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
1. Produkty rolne 10 kg 540 8% 50,00 4,00 54,00
RazemwgstawekVAT
2% 50,00 400 54,00
RAZEM: 50,00 4,00 54,00
Do zaptaty: 54,00 PLN
Stownie:  piecdziesiat cztery zhote, 00/100
Formaptatnosci:  Przelew
Terminptatnosci:  20.11.2023

Mumerrachunkubankowego:

UWAGI:

Céwiadczenie:

Odwiadczam, 2e jestemn rolnikiem ryczattowym zwolnionym od podatku odtowardwiustug
na podstawie art.43ust 1 pkt 3 ustawy o podatku od towardw i ustug.

Rolnik ryczattowy:

<ADMINISTRATOR=>
Wystawca:

{ Poxki= cmaty wprawrioney da ocdbioru )

{ Podi= asdbyy upraraioneg do wystraienia |
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Dodanie faktury zakupu z szablonu

W przypadku, gdy mamy wiele rozliczen od strony zakupdw z tymi samymi kontrahentami
mozna przyspieszy¢ prace poprzez skorzystanie z opcji dodania faktury z szablonu lub kopii uprzednio
wprowadzonej faktury. Aby skorzystaé z pierwszej opcji nalezy uzyé przycisku %, Podobnie jak
w przypadku dodawania nowej faktury pokaza sie dostepne typy dokumentéw handlowych.

Po wyborze typu otworzy sie okno z wczesniej zatozonymi szablonami (szablony dokumentéw
zakupowych mozna dodawac w opcji Sfowniki - Dokumenty handlowe - Szablony dokumentow
handlowych = Szablony dokumentow — zakup). Jezeli nie ma interesujgcego nas szablonu, mozemy

doda¢ nowy poprzez przycisk ¥ M  przyktad uzupetnionego szablonu ponizej.

@ Szablon dokumentu handlowega — [m] %

| Szablon dokumentu handlowego
| Wazwa szablon

Szablon Fakiura za energi

Autor <ADMINISTRATOR > 8 ogélnodostepny
Typ dokumentu
Kod FZ Typ [Faktura zakupu VAT
Dane dokumentu

Mazwa Fakiura za energie

Opis Rejon Niewiadomsko

Dane dokumentu - kontrahent
Kontrahent [BUK SOFTRES SF. Z 0.0, IR
Konto 201-02-0014 By ¥
Dane dokumentu - uwagi

Uwagi 1 Ofwietlenie uliczne (TS

O Netto O Brutto
Uwagi 2
Uwagi 3
Uwagi 4
Uwagi 5
Dane dokumentu - Rejestr Vat, zaliczenie spraedazy
Rejest: VAT 7 b Rodzaj zakupu  |Towary x
| Schemat ksiegowania
Schemat ®

€ K o

Dzieki korzystaniu z szablonu cze$¢ danych bedzie wypetniona automatycznie. Do uzupetnienia
pozostanie wybranie odpowiednich dat, wpisanie numeru faktury oraz stworzenie tabelki VAT.

® Dokument handlowy = o be

FZ - Faktura zakupu VAT Rejestracja z szablonu

Dokument  Kontrahent Ksiggowos Przed edycia  Szablon Schematy JPKYZM

o Wyjsde
@) N dokumentu [FZ/0003/11/23 o5 RokMsc | 2023| 11] @ | nrsys| 1713730
(v zrsctowy | ) Data wpisania 06.11.2023 o |8
— Al
Mazwa Faktura za energie Data wystawienia 06.11.2023 EM Vx
—_————————— 4 Druk
Opis Rejon Niewiadorsko Data otrzymania [06.11.2023 o~ =0
Data zakupu [06:11.2023 Ml [~ Koperta
Kontrahent Podatnik VAT Umowa Autorzy (W)KRS (S)KRS QRCode Piatnosé | Praslew | &2 dni 1 (= Zurotka
@ |~ id B [pxsoFRES SP.2 0.0, Nip 8130335217 Oe Termin platnoéal 20.11.2023 | Funksje
Nazwa kontrahenta BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF Sprandzenia |
Adres UL ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
# Konto 201-02-0014 (0 Mechanizm podzielonej pratnosd [ Dokument wydrukowany
O lech trze Vat [N led deld: vat-7 [N led IPK Vat DL sy
[ Nie unzglechiaj w rejestrze Vat (] Nie uwzgledniaj w deldaracii Vat-7 (] Nie uwzgledriaj w JPK Va =
Naliczanie VAT od kwoty [JDokonano fiskalizacji
| Rejestr VAT |2 Rodzzj | Towary ~| | ONetto  Osrutto
. = Typ zakupu Wat-7
Nr rejestru VAT [Z/0005/11/23 " Olwestyge O Pozostate Netto Vat Brutto
Korekta VAT (] Dodlwéfjrua VAT 0,00 0,00 0,00 fiPismo EZD
Data da var (06:11.2023 - p,OdI:E:ggz " ASprawa EZD
RokjMsc/Dzieri | 2023| 11| & @ O Neodiczony Do zapiaty 0,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT Zaliczenie budzztowe
+ Nowa Pokaz M Edycja = Usun 14 < > Bl
I+ Lp Wattost Nelta St VAT Kuvata VAT VAT nigodiczony AT odiczony Wartost Brutto
» O
= Wyjide
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Dodanie faktury zakupu poprzez kopie

Aby doda¢ fakture zakupu poprzez kopie najpierw trzeba ustawié sie kursorem na fakturze,

ktdra ma zostaé skopiowana i skorzystac¢ z przycisku . Do zmiany lub uzupetnienia pozostajg daty,

numer faktury oraz tabelka VAT.

‘ Dokument handlowy

(m] x

| FZ - Faktura zakupu VAT

[ Rejestracja z kopii ]

| Dokument  Kontrahent  Ksiegowos? Przededyca Schematy JPK VM
@ Nr dokumentu W @ Rok/Msc \E“ﬂ 2 | Nrsys | 17]_3731|
[ v zrodiony ) Data wpisaria 06.11.2023 BB
Nazwa Faktura zakupu VAT Data wystawienia ‘05-11-2023 B | @
Opis Data otrzymania ‘05.11.2023 @~ | @
Data zakupu |06.11.2023 B-| @

Kontrahent podatmik VAT Umowa  Autorzy  (W)KRS (S)KRS QRCode

# - 5 Bf puksoFTRES sp.Z 0.0, Nip PL 8130335217 [P

Nazwa kontrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODF

Adres UL ZACISZNA 44
Poczta 35-326 RZESZOW
i Konto 301-02-0014

[ Nie uwzaledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzgledniai w deklaracii Vat-7 [ | Nie uwzgledniaj w JPK Vat

Termin platnogd ‘20.11.2023 B~ | 5]

(I Mechanizm podzielonej platnosc [ Dokument wydrukowany
[ Dokument fiskalny

Naliczanie VAT od kwoty (O bokonano fiskalzaci

Rejestr VAT Rodzaj | Towary © hetto (O Brutto
— Typ zakupu
Nr rejestru VAT |Z‘f£]005"f11’f23 q Inwestyce Pozostate Netto Vat Brutto
Korekta VAT [ Odliczenia VAT Metoda 100,00 23,00 123,00
06.11.2023 G~ @ Odiliczony w
Data dia VAT | | Odliczony % P W 53
Rok/Msc/Dzieri IE‘ 2 Nieodliczony W+P | p: g Do zaplaty 123,00
Pozycje dokumenty  Tabela VAT Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe
=+ Mowa Pokaz a Fdypcja == Llzuf I < [ Bl
[#] Lp ‘Wartodé Netta St VAT Kwata VAT YAT nieadliczony YAT odliczony ‘Warta$d Brutto
P01 100,00 23% 23,00 21,90 1,10 123,00

o Wyjéde
Zapisz
54 Anuluj
&% Drukuj
[ Koperta
Zwrotka
Funkgje

Sprawdzenia

Wat-7
(¢ fPismo EZD

(ASprawa EZD

o Wyjéde
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Pobranie faktury zakupu z rejestru dokumentow finansowych

Istnieje takze mozliwos¢ niewprowadzania od poczatku faktury, tylko zaczytanie jej z rejestru
dokumentéw finansowych (oczywiscie tylko w przypadku, jezeli taki rejestr jest prowadzony w danej
jednostce). W tym celu uzywamy przycisku " . W nowo otwartym oknie pokazg sie wszystkie
dokumenty finansowe, ktére majg uzupetniong Tabelke VAT oraz te ktore jeszcze nie zostaty wczesniej

pobrane do rejestru dokumentédw handlowych. Jezeli lista jest dtuga, zgdang fakture mozemy znalezé
poprzez filtr:

Filtr Zatwierdzone |k Zaptacone s Lk Dekret [l Przelew == [ Rejestr x
Symbol zew. Kontrahent X Kwota 100 Czyséwarunek | ' Wyszukaj | (¢l

Domyslnie przy wyborze dokumentdéw finansowych widac tylko te dokumenty, ktére majq uzupetnionq zaktadke Tabelka VAT.

Wchodzgc w filtr zaawansowany poprzez ' mozna wytqczy¢ to ustawienie, dzieki czemu na liscie do wyboru pojawigq sie takze
L takie, ktore nie majg uzupetnionej tabelki VAT.

Po wybraniu odpowiedniej faktury klikamy przycisk ([ bz |, Nastepnie pokaze sie okno
z ustawieniami dokumentu handlowego:

Ustawienia dokumentu handlowego |
|
| Typ dokumentu Faktura zakupu VAT |
| Rejestr Vat Z - Zakupy Rodzaj zakupu Towary
Maliczenie Vat od kwoty Typ zakupu
Netto Brutto [;J Inwestycie o Pozostale
Odliczenia VAT
Kwota 1230,00 © Odiiczony
) odiczony %
() Nieodliczony
Data wystawienia 10.10.2023 @ Zmieri date wystawienia [_) Pozostaw date z dokumentu finansowego
Data VAT 10.10.2023 @ Zmien date Vat [[JPozostaw datg Vat z daty wystanienia

(Opis dakumentu

() Nie przepisuj opisu

© Przepisz z opisu dokumentu finansowego
() Przepisz z nazwy dokumenty finansowego

= Czysé Ustaw K Al

Opis dokumentu  faktura za ushugi informatyczne

Podpowiedzg sie domysine dane, ktére mozemy dowolnie zmieni¢ wg potrzeb. Mozna wybraé m.in.:
typ dokumentu, rejestr VAT, rodzaj zakupu, typ zakupu, rodzaj domysinego odliczenia VAT, date
wystawienia i date zaliczenia VAT, a takze opis dokumentu. Aby domysinie podpowiadat sie rejestr VAT
oraz rodzaj zakupu, trzeba ustawic je jako domysine w opcji Sfowniki < Obstuga VAT - Stownik
rejestrow VAT -» Rejestr zakupow VAT. W przypadku opisu dokumentu mozna ustawié, aby domysinie
do opisu dokumentu handlowego przepisywat sie opis lub nazwa z dokumentu finansowego. Wystarczy
wybraé¢ odpowiednia opcje i uzy¢ przycisku == po wybraniu odpowiednich ustawien klikamy
przycisk . Dokument pojawi sie na liscie dokumentéw handlowych. Oczywiscie jezeli istnieje
taka potrzeba to mozna pobrany dokument poprawié, np. rozwing¢ zaktadke zaliczenie VAT badz
zaliczenie budzetowe.

@] Nrdokumentu [FZ/0001/10/23 ]
Jezeli mamy otwartq fakture zakupu po oznaczeniu w lewym gornym rogu ekranu Nr Zrédbowy  F5/78999/23
] wiemy, ze dany dokument pochodzi z modutu rejestru dokumentéw finansowych.

Nazwa Faktura zakupu VAT

Opis faktura za ustugi informatyczne
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Dekretacja faktury zakupowej — metoda reczna

Przed przystgpieniem do dekretacji
pierwszej faktury zakupu nalezy ustawi¢ kilka
parametréw. Pierwszym z nich jest ustawienie
w stowniku rodzajéw dekretacji zaleznosci
VAT-owskich.

W tym celu przechodzimy do opcji Sfowniki >

pomiedzy kodami dekretacji
Rodzaje dekretacji, nastepnie wyszukujemy na
liscie pozycje V_ZOBO BR — Zobowigzanie VAT —
brutto, kolejno trzeba uzupetni¢ kody powigzan
dekretacji netto i VAT jak na obrazku obok:

Kolejng rzeczg do uzupetnienia jest przypisanie
domysinych kont do ksiegowania kosztow oraz
VAT-u naliczonego. W tym celu wchodzimy do
zaktadki ->  Struktury danych,
ustawiamy sie na danym planie kont, np. Plan

Katalogi

kont 2023, a nastepnie w dole ekranu zaktadka
VAT.

=

Parametry. Kolejno przycisk Konta

@ Stownik rodzajéw dekretacji

Slownik rodzajéw dekretacii
[ Pokaz tylka aktware ™ < 3

Symbol Nazwa
Naleznosé VAT - brutto

Naletnadé VAT -netta

Naleznose VAT - vat

Zobowiazanis YAT - brutta

Zabowiazanic AT - nefto

Zabowiazanic YAT - vat

Dekretacie ogélne rie wymagsiacs rozliczert

Symbol Nazwa

V_ZOBO_BR Zabowigzanic VAT - brutto

2] * -

Lp

B Aktpany () Dastepry jako dekret “recany”

Typ operacii dia rozliczen

© zobowigzanie
() wpkata

O bez rocliczenia
) naleznosé

[ Korekta razliczen

Kontiola znaku dekretu

() bez kool © tylko wartosai [ +]

Atrybuty dia VAT -
Typ dekretac VAT

Datyeay mzliczed VAT (O bz AT O bruta

Powigzanie rodzaiéw dekrataciitypu "brutta’ dia dekretaci VAT

() netto

() wyptata
() kompensata

(O tylko wartagoi [ -]

O vat

Kod “nefta” Y_Z0BO_NE Zobowigzanie VAT -netia

Kad "aT" V_Z0BO_MA Zobowigzanie VAT - vat

Atrybuty dla VAT DOS

Pouiazania z progiamu D05 Kod brutta Kod VAT

EWAT

> Wyiicie

W witasnie otwartym oknie poprzez przycisk = wybieramy odpowiednie konta, klasyfikacje i miejsce

ksiegowania.

@ Konta VAT — m] X
Konta VAT
I < g Bl
1z10
Kod | Stawka VAT [£] konto netto [£] konto VAT [£] konto YAT nn [M] konto netto [H] konto VAT [H] konto ¥AT nn
23% Stawka 23 401-02 225-02-02 401-02 720-03 225-03-01
8% Stawka 8% 402-02 225-02-02 402-02 720-03 225-03-01
0% Stawka 0% 4039-02 F20-03
2w Zwalniony 404-02 72003
MHP  Mie podlega 401-02 720-03
5% Stawka 5% 402-02 72002 225-03-M
22% Stawka 22% 402-02 225-02-02 402-02 72003 225-03-01
Tk Stawka 7x 403-02 225-02-02 403-02 720-03 225-03-01
- Odwrotne obcigzen
B Bez'fat 401-02
Zobowigzania Naleznosci
kK.onto neto: 401-02 ¥ Konto netio; 720-03 >
Migjsce ksiggowania: koszt x Migjsce ksiegowania: Przypis x
Konto WaT: 226-02-02 K | Konto VAT 225-03-01 X
Migjsce ksiggowania P Migjsce ksiggowania: *
Konto WAT nieodliczany: 401-02 ¥ |Konto VAT nieodliczany: *
Zadanie: X Zadanie: *
Paragraf: X Paragraf: o
Migjsce ksiggowania: Koszt x Migjsce ksiggowania: x
Odwrotne obcigzenie Odwrotne obcigzenie
Domysine konto %aT: a0 Domysine konto WAT: e

E]
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Po ustawieniu powyzszych opcji mozemy przejs¢ do ksiegowania faktury. W tym celu wchodzimy
w rejestr zakupdw, ustawiamy sie na wybranej pozycji i klikamy przycisk “#DPeEi |nng opcja jest
przejécie do przegladu faktury, nastepnie zaktadka Ksiegowosé i uzycie przycisku —#P=kei Na ekranie

pojawi sie okno z wyborem operacji dotyczacych dokumentu:

J—

Wybér operacji X

' Wybdr operacji

© Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy
) Wybraé dokument ksiegowy z listy

eneruj dokument ksiegowy dla symbolu [FZ]

| (U Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu
‘winbér sposobu dekretacii

| O Metoda reczna () Schematem ksiggowym

& Zatwisds ] x Anuluj

e Utworzy¢ nowy dokument ksiegowy — opcja ta wywota nowy nagtéwek dokumentu, gdzie
przepisze z faktury daty, uzupetni symbol zewnetrzny numerem faktury oraz nazwe z numeru
rejestru i pola nazwa. Zadaniem uzytkownika jest wybranie symbolu dokumentu oraz
ewentualne zmiany w domyslnie uzupetnianych polach.

®
Dokument:
Miesiac/Rok 10// 2023 Numerwpis 1713739 Dista wpisania 10-10.2023
Dziennik DW Nr dziennika |DVW/00007/23 5 Data zdarzenia 10.10.2023 [k
Symhnl Mr symbalu %y Datawystawienia 10.10.2023
Symbol zew. F5/78998/23 i, [@  Dataplamosc 10.10.2023 I
MNazwa FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT

| Modyfikowat <ADMINISTRATOR=>

Fontrole:
Surna kantralha dokumentu

Kontrolna kwota bilansowa: dla - X

F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

B [H Zapisz I K Anui

o  Wybra¢ dokument ksiegowy z listy — opcja ta wywota liste dokumentow z ktérej to
wskazujemy do jakiej pozycji ma byé dana faktura zadekretowana.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu [,SYMBOL”] — opcja ta wygeneruje
dokument z domyslinie ustawionym symbolem, bez mozliwosci edycji danych nagtéwkowych.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu — opcja ta wywota stownik symboli
dokumentdw, z ktdrej nalezy wybrac¢ odpowiedni.

@ Symbole dokumentéw X
ymboli d
4 < 3 Bl %

| Symbol Nazwa

PK POLECENIE KSIEGOWANIA

FS FAKTURA SPRZEDAZY

Fz FAKTURA ZAKUPU

WE WWAYCIAG BANKOWY

RK PAPORT KASOWY
e LISTAPLAC
|

3z6
| Symbol FZ @ Aktywny Lp 3

Nazwa FAKTURA ZAKUPU

Z Dk Fwytisr | X aruni
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Po wybraniu jednego z typdw operacji zatozenia nagtéwka dokumentu pojawi sie okno wyboru konta

kontrahenta (tylko jezeli ma wiecej niz jedno lub na fakturze nie zostato ono wybrane), a nastepnie

okno dekretacji budzetowej faktury:

@ Dekretacja budzetowa

Dekretacja budzetowa

d Typ Zadanie Paragraf

Suma brutto z dolumentu; 82,41 Suma brutto: 8241

d Typ Stawka Redzaj Kwota Konto WH Konto MA

Paragrafy

Propozycie dekretiw
Zadanie

Paragraf

Koszt Kwota

P I

Dodaj pozpcie
D odaj paragraf

Usur pozucie

Przslicz YAT

~ 1 MNetto 23% V_Z0BO_MNE 67,00 401-02 FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - netto
~ 1 VAT 23% V_Z0BO_VA 1541 225-02-02 FZ[0001/10/23 Faktura zakupu VAT - VAT 23%
|

Suma hetto 2 dokumentur 67.00 Suma netta 67.00
| Suma VAT 2 dokumentu: 15.41 Surna VAT 15.41
Suma VAT M z dakumentu 0.00 Suma AT N 0.00
Sumy nettesyAT z dokumentu: 82.41 z Suma NettosaT: 82.41

Przypisz dekrety (brutto) do umowsy: Ul gz ¥

Status: OK |d Dekretui o Wyiscie
Dodaj paragraf

W przypadku, gdy faktura dotyczy jednej klasyfikacji budzetowej klikamy przycisk

i z wyswietlonej listy wybieramy odpowiednig klasyfikacje (w przypadku budzetu zadaniowego

najpierw zadanie, a nastepnie paragraf).

Nastepnie wybieramy, czy pozycja ma by¢ zwykta czy kosztowa.

Pytanie

o Czy dopisac pozycje zwykta {TAK} czy kosztowa [MIE}?

Tak

W przypadku wyboru pozycji zwyktej program bedzie kontrolowat czy kwoty netto i VAT faktury

odpowiadajg kwotom z propozycji dekretacji.

Suma hetta z dokumentu: 67.00
Suma VAT z dokumentu: 15.41
Suma AT N z dokumentu: 0.00
Sumy netto+VAT z dokumentu: §2.41 zt

Freypisz dekrety (brutto) do urmowy:

Suma netta:

Suma WAT:

Suma VAT M:

Suma Metto+AT:

66.00
16.11

0.00
§2.41

[ Status: Niezgodna kwota brutto dekretéw z dokumentem.

imp

ZX.
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W przypadku wyboru pozycji kosztowej takiej kontroli jak wyzej program nie bedzie wykonywat.

Suma netto z dokumentu: 67.00 Suma netto: 66.00

Suma YAT z dokumentu: 15.41 Suma VAT: 16.41

Suma YT N z dokumentu: 0.00 Suma VAT M: 0.00

Surny netto+YAT z dokumentu: 82.41 zt Suma Metto+AT: 82.11
Przypisz dekrety (brutto) do urnowy: U [gz ¥

@ Status: OK (wg pozycji kosztowych)

Przy wtgczonym parametrze ,Przepisz paragraf do pozycji netto” w Parametrach VAT program przepisze domysinie wybrany
paragraf zdefiniowany w strukturze danych do danych pozycji netto wg stawki.

W przypadku, gdy pojawi sie wiecej niz jedna klasyfikacja budzetowa klikamy przycisk Dodai paragiaf
jeszcze raz. W gornej czesci pojawi sie kolejny wiersz na kwote 0. Nastepnie w obu pozycjach

w kolumnie kwota wpisujemy zgdane wartosci brutto w odpowiednich klasyfikacjach. Kazde kolejne

klasyfikacje wprowadzamy analogicznie. Nastepnie klikamy przycisk Prasiicz VAT

. Przeliczg sie
wszystkie pozycje propozycji dekretdw wg klasyfikacji w rozbiciu na brutto, netto, VAT odliczany i VAT

nieodliczany.

@ Dekretacja budzetowa = O *

Dekretacja budzetowa

Paragrafy
d Typ Zadanie Paragraf Koszt Kwota
Dodaj pazucie
O e I
3 Wydatki BF-18-B-W-G 750-75023-4110-026 32,41 Dodaj paragrat
Usur pozycie
Suma brutta z dakumentu: 82.41 Suma brutto; 8241 Frzelicz VAT
Propozycie dekretdw
Id Typ Stawka Rodzaj Kwota Konto WH Konto MA Zadanie Paragraf 5 MKs
e O e
A 2 Netto 23% W_ZOBO_NE 40,65 401-02 BF-20-B-W-P  757-75702-8110-003 Koszt FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - netto
~ 2 VAT 23% V_ZOBO_VA 9,35 2250202 BF-20-B-W-P  757-75702-8110-003 FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - VAT 23%
= 3 Brutto V_Z0BO_BR 3241 201-02-0014 BF-18-B-W-G 750-75023-4110-02¢ FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - brutto
A 3 Netto 23% W_ZOBO_NE 26,35 40102 BF-18-B-W-G  750-75023-4110-026 Koszt FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - netto
“~ 3 VAT 23% V_Z0BO_VA 6,06 225-02-02 BF-18-8-W-G  730-75023-4110-025 FZ/0001/10/23 Faktura zakupu VAT - VAT 23%
Suma netto 2 dokumentu; 67.00 Surna neto: 67.00
| Suma VAT 2 dokumentu: 1541 Suma VAT 1541
Suma YAT N z dokumentu: 0.00 Suma VAT N 0.00
Sumy netto+VAT z dokumentu 82.41 z¢ Suma Metto+VAT: 82.41 |
Przypisz dekrety (brutta) do urmowsy: u gz ¥
@ Status: OK g Dekretui 9 Wyidcie

Jezeli jest to zaktad budzetowy i nie prowadzi zapisow na 201 wg klasyfikacji zamiast przycisku

Dodaj paragraf UzyWa prZyCiSkU Dodaj pozycie
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Ustawiajgc sie na odpowiednim typie i klikajgc PPM (prawy przycisk myszki) mamy dostepne rézne

opcje: Zmier paragraf
Usun paragraf
e Zmien paragraf — pozwala na zmiane klasyfikacji Zmier konto

budzetowej na wybranej pozycji (dostepne w poz. Netto,
VAT); Podziel netto z pozycjami VAT
e Usun paragraf— usuwa klasyfikacje z zaznaczonej pozycji Dodaj pozycje VAT
(poz. Netto, VAT);
e Zmien konto — pozwala na zmiane konta (poz. Brutto,
Netto i VAT);
e Podziel pozycje netto — po uzyciu tej funkcji zostanie dodana nowa pozycja netto z kwotg 0

Podziel pozycje netto

Usun pozycje

(poz. Netto);

e Podziel netto z pozycjami VAT — po uzyciu tej funkcji zostang dodane nowe pozycje netto oraz
VAT (poz. Netto);

e Dodaj pozycje VAT — po uzyciu tej funkcji zostanie dodana nowa pozycja VAT z kwotg 0 (poz.
VAT);

e Usun pozycje — pozwala usungc niepotrzebnie dodane nowe pozycje (poz. Netto, VAT).

Przy witgczonym parametrze ,Bez kontroli konta rozrach. dla VAT” w Parametrach VAT program pozwoli wybrac dowolne konto
nierozrachunkowe zamiast konto rozrachunkowego do zaksiegowania pozycji brutto.

v
Po wykonaniu odpowiednich zmian mamy takze mozliwos¢ przypisania danej faktury do umowy (jezeli

w programie prowadzony jest rejestr umow) przyciskiem = w belce jak ponizej:

Frzypisz dekrety (brutta) do umowny: U @z ¥

Po ewentualnym wyborze mozna przystgpi¢ do dekretacji. W tym celu klikamy na przycisk

BDekeni | Nastepnie pojawig sie komunikaty o ewentualnym przekroczeniu planu lub
ksiegowaniu paragrafu na niedozwolonym koncie kosztowym i pytania dotyczgce zaangazowan.
Pierwsze z nich to pytanie o dopisanie dekretu zaangazowania i w zaleznosci czy faktura byta
zaangazowana wczesniej czy nie wybieramy TAK lub NIE.

Pytanie

0 Czy dopisac dekrety zaangazowan 7

Jezeli chcemy, zeby zaangazowanie tworzyto sie w kwocie brutto w Parametry - Parametrach programu -» Parametry VAT
nalezy wtqczy¢ parametr ,,Zaangazowanie VAT z brutto”. W przeciwnym przypadku zaangazowanie naliczanie bedzie rowne
kosztom z faktury (netto + VAT nieodliczany).
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Kolejnym pytaniem jest pytanie czy ma by¢ zaksiegowane na zaangazowanie roku biezgcego czy lat
nastepnych.

W Wybor miejsca zaangazowania - a *
I57-15702-3110-003 - 82,41 =}

2 BB
Zaangazowanie LN

- K

Przy wtqczonym parametrze ,,Pozwdl na zmiane kwoty zaangazowan” w Parametrach VAT, przy zapisie dekretacji faktury,
- program wyswietli dekrety dotyczqce zaangazowanie z mozliwosciq recznej poprawy zaangazowan.

Na koncu zostanie zaprezentowane okno z zadekretowanymi pozycjami. Mozna takze wrdci¢ do
zaktadki Propozycje dekretéw a takze zobaczy¢ wygenerowane rozrachunki w zaktadce Rozrachunki.

@ Dekretowanie

= [m] *
Dekretowanie \
Dokument handlowy
MNrdokumentu [FZ/0001/10/23 Identyfikator kontrahenta |BUK SOFTRES SP. Z 0.0.
N 2rachony Mazwa kantrahenta BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRANICZONA ODPC |
Mazwa Faktura zakupu VAT
Netto 67,00 vat 15,41 Brutto 82,41
Pozycje dokumentu handlowego
Lp D Wartoéé netto Stawka VAT Kwota VAT VAT nieodliczany Kwota brutto
1 £7.00 23% 154 0,00 824
Propozycje dekretow Dekrety ksiggowe  Rozrachunki
Dokument ksiggowy
Nr dokumentu Dyy//00011/23 Status: Wrowadzony [ Dokumert
Dekrety
brak wierszy
Mumer dekretu Rodzaj ¥n Kwota Konto Wn Konto Ma Zadanie Paragraf Miejs
P Dw/A00017/23 W _Z0B0O_BR 824 201-02-0014 BF-20-Bw-P  757-75702-8110-003
D A0001 7423 W_ZOBO_ME WAT 23% 67.00 401-02 BF-20-B-w-P  757-75702-8110-003 K.oszt
D A0001 7423 W_ZOBO_MaVAT 23% 1641 225-02-02 BF-20-B-w-P  757-75702-8110-003
D A0001 7423 BEZR 8241 9538-02 BF-20-B-w-P  757-75702-8110-003 Zaam
o Wyjicie

Przy wtgczonym parametrze ,,Nazwa dekretu z faktury” w Parametrach obrotéw do nazwy dekretu wpisywany jest numer faktury.
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Po wyjsciu program pokaze zaktadke Ksiegowosc¢ w oknie faktury.

| W Dokument handlowy - o 4
FZ - Faktura zakupu VAT
Dokument  Kontrahent Ksiegowosé  przed edyca  Schematy  JPK VAM .
o Wyjsde
Pozycje ksiggowe - dekrety Dokument &3 Rozachunki = Pokazdekiet (8 Deketuj = Usui Odswiez I T | H e
R Nrdzennks Fodzaj Konta Wn Konto Ma Paraarsf Kwota Datawpisania  Dala pratnosci DataVaT Ak
||» ) DW/00017/23  V_ZOBO_BR 201-02-0014 757-75702-8110-003 82,41 10.10.2023  10.10.2023 =
DW/00017/23  V_ZOBO_ME  401-02 757-75702-8110-003 67,00 10.10.2023  10.10.2023 5 Drubuy
DW/00017/23  V_ZOBO_VA  225-02-02 757-75702-8110-003 1541 10.10.2023  10.10.2023 SAxoperta
DW/00017/23  BEZR 998-02 757-75702-8110-003 82,41 10.10.2023  10.10.2023
Zwrotka
Funkscje
Sprawdzenia
<= »
124
| Pozycie ksi - dekrety z dok 6 y & Dok finansomy 8 Rozachurki  [S Pokaidekiet 14 < L]
R Nrdziennks Fodzaj Konta Wn Konto Ma Paraarsf Kwota Datawpisania  Dala pratnosci DataVaT
» [E¥ Popraw
vat? |
APismo EZD
ASprawa EZD
brak wierszy
Pozycje ksiegowe - dekrety z oplat 6E Romschurki = Pokazdekiet < 4 B Bl
R Hrdeennika Fodzaj Konta win Konta Ma Parsgraf Kwots Datawpisania  Diata pratnoci Data VAT

| o Wyjécie

Stad mozna przejs¢ do dokumentu poprzez przycisk = Dokument, do rozrachunkéw kontrahenta
poprzez & Fozachunki. przejécie do pozycji ksiegowych w dokumencie poprzez|
dekretacji poprzez % Dekretui, ysuniecie dekretacji poprzez = Usui lub od$wiezyé widok poprzez

Odiwiez

Fokaz dekret, ponowne;j

X

Informacja

Co wiecej, jezeli faktura zostata zadekretowana z modutu
pojawi sie
w odpowiedniej pozycji i nie pozwoli na powtérne zaksiegowanie |

Faktura powstata z dokumentu finansowego.
Istnieje dekret dla tego dokumentu wygenerowany
z dokumentu finansowego.

Dane dokumentu finansowego:

Nr sys: 17117139

Nr poz: FO4/0001/23

dokumentéw finansowych wtedy dekretacja

faktury.

@ Dokurent handlowsy = (m] bd
F7Z - Faktura zakupu VAT
Dokument  Kontrahent Ksiggowos¢  Przed edycis Schematy IPK VM =
& Wyjide
S i 7 - A & M 4 B Bl
Pozycje ksiegowe - dekrety Dokument 86 Roxachunki [ Pokazdskrst  [3 Dekretuj Usuri Odéwiez I Zapise
R Nrdzernika Rodzaj Konto Wn Konta Ma Paragiaf Kuota Datawpisania  Data pratnodci Data VAT Al
L4
£ Drukyj
(=7 Koperta
Zwrotka
Funkcje
Sprawdzenia
brak wierszy
| Pozycie ksi - dekrety z dok 6 v 4 Dok finansomy  B[3 Romachunki |= Pokazdekret 14 < B Bl
R Nrdziernika Rodza Konto Konta Ma Paragiaf Kuota Datawpisania  Data pratnogci Data VAT
» 1 DW/00017/23  ZOBO 401-02 201-02-0014 600-60016-4210-050 82,41 10.10.2023  10.10.2023
DW/00017/23  BEZR 998-02 600-60016-4210-050 82,41 10.10.2023  10.10.2023 G vat? ||
APismo E2D
fsprawa E2D
122
Pozycje ksiegowe - dekrety z oplat 68 Romschurki = Pokazdeket 1 4 B Bl
R Nideennka Radzaj Konto W Konto Ma Paragraf Kwota Datawpisania  Data phatnodci Data VAT

| o Wyjsde
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Dekretacja faktury zakupowej — schematem ksiegowym

W celu zadekretowania faktury wchodzimy w rejestr zakupdw, ustawiamy sie na wybranej pozycji

i klikamy przycisk “#D=keli Ng ekranie pojawi sie okno z wyborem operacji dotyczacych dokumentu:

PSS

Wybdr operadji x
| Wrybadr operacji
O utworzy< nowy dokument ksiegowy
() wybraé dokument ksiegowy z listy
() Generuj dokument ksiegowy dla symbolu [FZ]
| O Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu
| Wigbidr sposobu dekretacii
| O Metoda rgezna O Schematem ksiggowym

o Zatwierd? l x Anuluj

e Utworzyé nowy dokument ksiegowy — opcja ta wywota nowy nagtdwek dokumentu, gdzie
przepisze z faktury daty, uzupetni symbol zewnetrzny z numerem faktury oraz nazwe z numeru
rejestru i pola nazwa. Zadaniem uzytkownika jest wybranie symbolu dokumentu oraz
ewentualne zmiany w domyslnie uzupetnianych polach.

B Nagtéwek dokumer';tu . = ] =
Dokument:

Miesige/Fok 114 2023 Numer wpis 1713806 Data wpisania (02-11.2023
Dziennik DW Mr dziennika |DW/00012/23 s Diata zdarzenia 02.11.2023 [ERe
Symbol Nr gymbalu s Datawystawienia 02.11.2023 :

Symbal zew. = [@  Dataplainosci 16.11.2023 '

MNazwa FZ/0001/11/23 Faktura zakupu VAT
| Modyfikowat | <ADMINISTRATOR=
| Kontrale:
Suma kontrolna dokumentu
| Kantrolna kwota bilansowsa: dla v Pl
| F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-0kresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj
IRLEE =] Zapisz ] K B

e  Wybra¢ dokument ksiegowy z listy — opcja ta wywota liste dokumentow z ktérej to
wskazujemy do jakiej pozycji ma by¢ dana faktura zadekretowana.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu [,SYMBOL”] — opcja ta wygeneruje
dokument z domyslnie ustawionym symbolem, bez mozliwosci edycji danych nagtéwkowych.
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e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu — opcja ta wywota stownik symboli
dokumentdw, z ktdrej nalezy wybrac¢ odpowiedni.

@ Symbole dokumentdw 4

Stownik symboli dokumentéw

1< < S = g |

| Symbol Nazwa

| PK POLECEMNIE KSIEGOWANIA

Fs FAKTURA SPRZEDAZY
|Fz FAKTURA ZAKLUIFU
| WB WAYCIAG BANKOWY
| RK RAFORT KASOWY
|LF LISTAPLAC
3z 6
| Symbol FZ Aktywny Lp 3
| Nazwa FAKTURA ZAKUPU

é Drukuj @W’ybierz ] x Ao

Domysiny sposdb dekretacji mozna ustawi¢ w Parametry -» Parametry programu -> Parametry
obrotéow wtgczajac parametr Domysina dekretacja schematami ks.

Parametr ten odnosi sie zaréwno do faktur zakupowych jak i sprzedazowych.

Ksiegowanie schematami ksiegowan sprawdza sie najlepiej w przypadku, gdy faktura dotyczy tylko
jednej klasyfikacji budzetowej. Jezeli schemat ksiegowania nie zostat wczesniej ustawiony w zaktadce
faktury Schematy, wtedy program pokaze stownik dostepnych schematéw ksiegowan. Wybieramy
odpowiedni i klikamy przycisk | 5 vipierz |,

B Schematy ksiegowan = a X

Schematy ksiegowan

Grupa: ~ H 4 B Bl a v X
12z12
Mazwa Grupa
Trwaky zarzad - niefakturowane Opkaty
‘Wieczyste usyptkowanie - bez faktury Opkaty
Wieczyste uzptkowanie - fakturowane Opkaty
| Wnajem powierzchini wpstawowe] Optaty
Faktura zakupu - Ushugi 75023-4300 Zakupy
| Zakupy 7R023-4300 Zakupy
| [C\Wymagana edycia dekietdw przez ksiegowaniem [ Wybacz kontrole kwot Zrddkowch z dekretami Nr sys 1693867
Schematy dekretacji
1z3
| Lp |Pozycija Rodzaj dekielacji | Kwota Mazwa dekretu
i b 1 Dekrat(1] ZOBO _BRUTTO iZR Dods
2 Dekret[2) BEZR EC_METTO &R Frich
3 Dekret (3 BEZR BK_WAT 7R fEn
¢ Usun
Pokaz
I
@ 3 wibierz ] o Wjscie

Po wybraniu, faktura zostanie zadekretowana, przy fakturze pojawi sie znak graficzny o istniejgcej
dekretacji &, a na liscie dokumentéw pojawi sie dokument.
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Dekretacja faktury zakupowej — poprzez zaliczenie budzetowe

Aby wigczy¢ mozliwosé ksiegowania poprzez zaliczenie budzetowe nalezy wtgczy¢é parametr
,Dekretacja zakupdw z zal. budzet.” znajdujgcy sie w Parametry - Parametry programu - Parametry
VAT. Oczywiscie, aby uzywac tej opcji niezbedne jest uzupetnianie zaliczenia budzetowego na
fakturach.

Po ustawieniu powyzszych opcji mozemy przejs¢ do ksiegowania faktury. W tym celu wchodzimy
w rejestr zakupdw, ustawiamy sie na wybranej pozycji i klikamy przycisk “#P==ui |nng opcjq jest
przejécie do przegladu faktury, nastepnie zaktadka Ksiegowosc¢ i uzycie przycisku ~#U&=ti Na ekranie
pojawi sie okno z wyborem operacji dotyczacych dokumentu:

Wybdr operaciji

© Utworzyé nowy dokument ksiegowy
(_) wybra¢ dokument ksiegowy z listy
() Generuj dokument ksiegowy dla symbolu [FZ]
| ) Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu
winbdr sposobu dekretacii
| © Metodareczna () Schematem ksiggowym

& Zatwisds ] x Anuluj

e Utworzyé nowy dokument ksiegowy — opcja ta wywota nowy nagtdwek dokumentu, gdzie
przepisze z faktury daty, uzupetni symbol zewnetrzny z numerem faktury oraz nazwe z numeru
rejestru i pola nazwa. Zadaniem uzytkownika jest wybranie symbolu dokumentu oraz
ewentualne zmiany w domyslnie uzupetnianych polach.

& Nagtéwek dokumentu = (m] x
Dokument:

Migsige/Rok 1/ 2023 Numerwpis 1713806 Dt waisania [02-11.2023 ‘
Dziennik DW hir dziennike DVW/00012/23 ) Data zdarzenia 02.11.2023 [0 |
Symbol Nr syrmbalu % Datawystawienia 02.11.2023 |
|

Symbal zew. & @ Dataplamosc 16.11.2023

Mazwa FZ/0001/11/23 Faktura zakupu VAT

| boch/fikowat | <ADMINISTRATOR=>

Kontrole:
Suma kantrolna dokumentu

Konirolna kwota bilansowa: dla - Pl

F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

B [ Zapisz I K Aok

e Wybra¢ dokument ksiegowy z listy — opcja ta wywota liste dokumentow z ktérej to
wskazujemy do jakiej pozycji ma by¢ dana faktura zadekretowana.

e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu [,SYMBOL”] — opcja ta wygeneruje
dokument z domyslnie ustawionym symbolem, bez mozliwosci edycji danych nagtéwkowych.
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e Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu — opcja ta wywota stownik symboli
dokumentdw, z ktdrej nalezy wybrac¢ odpowiedni.

| Symbole dokumentaw *

Slownik symboli dokumentiw

14 4 S B %

Symbol Nazwa

| PK FOLECENIE KSIEGOWANLA

F3 FAKTURA SPRZEDAZY
|Fe FAKTURA ZAKUPU
| WB W CLAG BANKOWY
| RK FAPORT KASOWY

LP LISTA PLAT
|
| |
L z 6 |
I Symbol FZ Aktywny Lp 3 ‘

| Nazwa FAKTURA ZAKUPU

2 Dk X Anuli

Po wybraniu jednego z typdw operacji zatozenia nagtéwka dokumentu pojawi sie okno wyboru konta
kontrahenta (tylko jezeli ma wiecej niz jedno lub na fakturze nie zostato ono wybrane), a nastepnie
okno dekretacji budzetowej faktury.

W czesci gérnej okna pokazane sg dane nagtéwkowe faktury oraz tabelka VAT i zaliczenie budzetowe.

Mamy takze mozliwo$¢ podejrzenia ksiegowanej faktury przyciskiem &1Paka2

Tabela vaT Zaliczenie budzetowe

Zaliczenie budzetowe @]|Pokaz | 14 4 B Bl
lp T O o M WS P% Rodzaj zakupu Paragraf MK Zadanie MNetto Sty VAT WAT no WAT odl Brutto
P 1rlo 100 100 Towary 500-60015-4300-126 K D-03B-W-P 18,70 23% 4,30 0,00 4,30 23,00
2 P % [WE 53 34 Towary £00-60015-4210-050 K D-03E-W-P 14,65 23% 3,37 0,00 3,37 18,02
2 P |N % WE 53 34 Towary 500-60015-4210-050 K D-08-B-W-P 66,65 23% 15,33 15,33 0,00 81,98
123
W celu wygenerowania propozycji dekretacji klikamy w dolnej czesci okna przycisk el

Propozycja dekretdw  Dekrety ksiegowe

Propozycja dekretéw [ Filtruj do paragrafu Twérz | ok Dodaj | axEdptuj = Usui | [38Dekretyj (2| Oddwiez 1< < B Bl
MNr Typ Rodzaj s u Konto Wn Konto Ma Paragraf ME Zadanie Kwota
P 1B V_ZOBO_BR 201-02-0014 B600-60015-4210-050 D-08-8-W-P 100,00 -
1N V_ZOBO_NE 401-02 ©600-60015-4210-050 K D-08-8-W-F 81,30 -
1 Vo V_ZOBO_VA 225-02-02 600-60015-4210-050 D-08-B-W-P 3,37 -
1 Vno V_ZOBO_VA 401-02 000-60015-4210-050 K D-08-B-W-P 15,33 -
2B V_ZOBO_BR 201-02-0014 000-60015-4300-196 D-08-B-W-P 23,00 -
2 M V_ZOBO_NE 401-02 600-60015-4300-196 K D-03-5-W-P 15,70 -
2 Vo V_ZOBO_VA 225-02-02 ©600-60015-4300-196 D-08-8-W-F 4,30 -
2 Vno V_ZOBO_VA 401-02 ©600-60015-4300-196 K D-08-8-W-F 0,00 -
1z8
Netto Wat Vat odl Vat nieod| Netto + Vat
Sumy Zaliczenie Vat 100,00 23,00 7,67 15,33 123,00
Propozycja 100,00 23,00 7,67 15,33 123,00
Rozbieinosd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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W zaktadce Propozycja dekretow powstang dekrety brutto, netto, VAT odliczany i VAT nieodliczany do
kazdej klasyfikacji jak byta uzyta w zaliczeniu budzetowym.

Jezeli istnieje potrzeba to mozna poprawiaé, usuwac i dodawacd kolejne pozycje. Po uzyciu przycisku
% Dodsl | program doda nowa pozycje na brutto, netto i VAT.

3B V_ZOBO_BR 201-02-0014 0,00 -
3 N W_ZOBO_ME 401-02 0,00 -
3 Vo V_ZOBO_VA 225-02-02 0,00 -
3 Vno V_ZOBO_VA 401-02 0,00 -

Po dodaniu mozna wejs¢ w kazdg pozycje i uzupetnic lub zmienic¢ dane jak klasyfikacja, konto, zadanie,
miejsce ksiegowania czy kwota.

W Edycja . . = ) [m] X
Propozycja dekretu

Id 3 Tw B Data wystawienia 02.11.2023

® = Wyjsde
Rodzaj |V_ZOBO_BR Data zaliczenia 02.11.2023 ] ]
Data phatnosci |16.11.2023 @ -
K Ao
MNazwa FZf0001/11/23 - brutto
Fonto ‘W =
Konto Ma | 201-02-0014 = -» BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP. Z 0.0
Paragral |600-60015-4210-050 = -y W zakur posaie
(] Stoma paragrafu Flodzaj Wydatki Migjsce
Zadanie D-08-B-W-P = - |Obsluga inadzér nad robotami inwestycyjnymi, remontowymi i utrzymaniowymi
Symbal zewn. Kwota 55,00
Umowa g X
Klasyfikacia CPY o
Wipdatki struktur, =5

Podczas usuwania pozycji przyciskiem =Y ' mamy trzy opcje do wyboru:

e Usun pojedynczq pozycje — usuwa podswietlong pozycje;

e Usun powigzane pozycje (wspdlne ID) — usuwa wszystkie pozycje o tym samym numerze jak
podswietlona pozycja;

e Usun wszystkie pozycje — usuwa wszystkie pozycje z listy.

Po uzyciu przycisku &8 Filtrui do paragrafu program pokaze tylko podswietlong klasyfikacje, a na dole
znajdzie sie informacja jaka to klasyfikacja i jej podsumowanie.

Metto Vat Vat odl Vat nieod| Netto + Vat

Sumy dla paragrafu: Zaliczenie Vat 18,70 4,30 4,30 0,00 23,00
600-60015-4300-196 Propozycja 18,70 4,30 4,30 0,00 23,00
Rozbieinosd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Jezeli wszystko jest uzgodnione klikamy przycisk “#P=k= pokaze sie okno z zapisami pozabilansowymi
jakie zostang wygenerowane. Na state mozna je zapisa¢ klikajac przycisk Blusaw | pg wybraniu
odpowiednich pozycji klikamy przycisk [ Dwsbiee | pg zakoniczonej operacji program otworzy zaktadke
Dekrety ksiegowe wraz z nowo wygenerowanymi pozycjami.
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Propozycja dekretiw Dekrety ksiggowe

Dekrety e Dekrety) . Edytyj XUsurﬁ ¢ Odéwiez ] < 2 Bl
Z(T|(S|P|U Nr pozydgi Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwota Kwota rozliczona Kwota |
» DW/00018/23 V_7OBO_BR 201-02-0014 600-60015-4210-050 100,00 0,00
Z D\//00018/23 BEZR. 998-02 600-60015-4210-050  ZRB 100,00
D\ /00019/23 V_ZOBO_NE 401-02 G00-60015-4210-050 K 81,30
D\ /00020,23 V_ZOBO_VA 225-02-02 G00-60015-4210-050 3,37
DWW/ /0002123 V_ZOBO_VA 401-02 600-60015-4210-050 K 15,33
DWW/ /000232/23 V_Z0OBO_ER 201-02-0014 600-60015-4300-196 23,00 0,00
2 DWW /f00022/23 EEZR. 993-02 600-60015-4300-196  ZREB 23,00
DWW /0002323 V_ZCBO_NE 401-02 600-60015-4300-196 K 18,70
DW/00024/23 V_ZOBO_VA 225-02-02 600-60015-4300-196 4,30
1=z9

Jezeli co$ zostanie poprawione w zaktadce wczeéniej, to klikniecie przycisku “#Peketi showoduje
usuniecie dotychczas zaksiegowanych pozycji i wygenerowanie ich po poprawie. Przycisk < Edvu
pozwoli na edycje pozycji, ale tylko tej pozabilansowej (oczywiscie jezeli dokument ma status

Wprowadzony). Przycisk XUsud | ysunie wszystkie pozycje ksiegowe.

Po wyjsciu program pokaze zaktadke Ksiegowosc¢ w oknie faktury.

FZ - Faktura zakupu VAT
Dokument  Kontrahent KsiggowosC  Przed edycja  Schematy  JPK VM .
o Wyjéde
Pozycie ksiegowe - dekrety Dokument QI]E Rozrachunki | Puok.az dekret 3% Dekietu) = LA Odswiez 1< < I = _J Zei
3 Mr dziennika Fodzaj Faonto ' h Fonto Ma Paragraf Fwota Al
L DW/00018/23  V_Z0BO_BR 201-02-0014 600-60015-4210-050 100,00 0
o R N
DW/00018/23 BEZR 098-02 600-60015-4210-050 100,00 0 & Drukui
DW/00019/23  V_Z0BO_NE  401-02 600-60015-4210-050 81,30 O [=1 Koperta
Dw/00020/23  V_Z0BO_VA  225-02-02 600-60015-4210-050 3,37 0
DW/00021/23  V_ZOBO_VA  401-02 600-60015-4210-050 15,33 0 Zwrotka
Dw/00022/23  V_Z0BO_BR 201-02-0014 600-60015-4300-196 23,00 0O Funkde
DW//00022/23 BEZR 098-02 600-60015-4300-196 23,00 0 5 —
DW/00023/23 V_ZOBO_NE  401-02 600-60015-4300-196 18,70 0, =S
1z93
| Pozycie ksiegowe - dekrety z dokumentéw finansowych & Dok finarsowy &[5 Rozachunki = Pokazdekrst 14 < B B
3 Mr dziennika Fodzaj Faonto ' h Fonto Ma Paragraf Fwota Dat
» ¢ Popraw
Wat-7
fPismo EZD
ASprawaEZD |
brak wierszy
Pozycje ksiegowe - dekrety z oplat 6 Rozachunki = Pokazdekiet 14 < |
R Mr dziennika Fodzgj Konto *Wh Konto Ma Paragraf Fwota Dal
— o Wyjsde
Stad mozna przejs¢ do dokumentu poprzez przycisk = Dakument, do rozrachunkéw kontrahenta

poprzez 88 Rozachurki| przejécie do pozycji ksiegowych w dokumencie poprzezl= Pakaz dekret, ponownej
dekretacji poprzez -3 Dekiehui ysuniecie dekretacji poprzez = Usuii lub od$wiezyé widok poprzez
Odiwiez |
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Usuwanie dekretacji faktury

Chcac usunac dekretacje faktury z listy dokumentéw program na to nie pozwoli pokazujgc stosowny
komunikat:

Infarmacja *

Sprawdzenie mozliwosc kasowania dokumentu nr sys:
1713806
Sprawdzenie mozliwosc kasowania dekretu nr sys: 1713956
Probujesz usuwacd dekret, ktory ma typ
z zabroniona ‘reczna edygja dekretu’.
Musisz usunac dekret inna metoda, ktdra skasuje wszystkie
powiazania,
Np. dla dokumentow handlowych - z kartoteki zakupdw lub
sprzedazy

W celu usuniecia dekretacji faktury przechodzimy do okna podgladu faktury i wybieramy zaktadke
Ksiegowosé. Klikamy przycisk = Usuf, Istniejg tutaj dwa zabezpieczenia przed usunieciem dekretacji.
Pierwszy z nich to sprawdzenie statusu dokumentu. Jezeli bedzie on zarejestrowany lub zaksiegowany
to wtedy program nie pozwoli na usuniecie i pokaze stosowny komunikat.

Informacja *

Mie wolno usuwad pozydi dokumentdw zarejestrowanych lub
zaksiegowanych,

|

Aby szybko przejs¢ do dokumentu klikamy przycisk = Dakument, Program pokaze okno dokumentéw
z zaznaczonym dokumentem dotyczacym faktury. Nastepnie klikamy = #¥eestti - j zamykamy okno.
Drugim ograniczeniem jest sprawdzenie statusu rozliczenia rozrachunku. Jezeli rozrachunek z tej

faktury jest rozliczony w catosci lub czesciowo, to wtedy program nie pozwoli na usuniecie dekretéw
i pokaze stosowny komunikat.

Informacja X |
|
Dla dekretu:
Nr pozycji: DW/00022/23
Kwota: 23

znaleziono rozliczony rozrachunek.
Prosze cofnad rozliczenie dla rozrachunku zwiazanego z tym
dekretem, |

| |

Aby cofnaé rozrachunki klikamy przycisk & Rozachurki. Nastepnie przechodzimy do zaktadki
Zobowigzania. Program pokaze liste zobowigzan i oznaczy te ktdre dotyczg danej faktury.

[«1 R Fodzaj K Datawystaw. Dataplatn.  Data rozlicz. Mr dz. dekretu Syrbol zew. Fowaota Kwota rozlicz.  Kwata poz. Konto
O Z0BO 10.10.2023 10.10.2023 DwW/00017/23 F5/78999/23 82,41 0,00 82,41 201-02-0014
B V_70BO_BR 02.11.2023 16.11.2023 02.11.2023 DW/00018/23 100,00 100,00 0,00 201-02-0014

b ¥ @V _ZOBO_BR 02.11.2023 16.11.2023 16.11.2023 DW/00022{23 23,00 23,00 0,00 201-02-0014
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Na kazdej z zaznaczonej pozycji klikamy )M (cofa rozliczenie z jedna wyptata lub korekta) lub
i (cofa rozliczenie z wszystkimi wyptatami i korektami). Po cofnieciu rozliczeri wracamy do

poprzedniego okna i klikamy przycisk = Usufi, Po uzyciu przycisku pojawi sie komunikat:

Pytanie

0 Czy skasowac wszystkie dekrety powiazane z tym

dokumentem handlowym 7

Tak Nie

Po potwierdzeniu pojawi sie kolejny komunikat o usunieciu nagtéwka dokumentu:

Pytanie

Dokument ksiegowy:

nr dziennika: DW/00010/23

nazwa : FZ/0002/11/23 Faktura zakupu VAT
nie posiada zadnych dekretdw.

Czy usunac rownoczeinie ten dokument 7

Jezeli odpowiemy TAK, wtedy nagtdwek zostanie usuniety i jezeli nie byt to ostatni dokument to
W numeracji powstanie ,dziura”. Jezeli odpowiemy NIE to wtedy nagtdwek pozostanie na liscie
dokumentéw. Bedzie mozna go wybraé do ewentualnej powtdrnej dekretacji (przy ksiegowaniu
wybrac opcje ,Wybierz dokument ksiegowy z listy”).

196



Edycja dekretacji faktury

Edycji faktur zaksiegowanych z rejestru faktur nie mozna przeprowadzi¢ z opcji Dokumenty
edycja. W tym celu nalezy wej$é w Rejestr zakupow, nastepnie otworzy¢ podglad faktury i przejsé do
zaktadki Ksiegowosc. Istniejg tutaj dwa zabezpieczenia przed edycjg dekretacji. Pierwszy z nich to
sprawdzenie statusu dokumentu. Jezeli bedzie on zarejestrowany lub zaksiegowany to wtedy program
nie pozwoli na usuniecie i pokaze stosowny komunikat.

Informacja *

Mie wolno usuwaé pozygji dokumentdw zarejestrowanych lub
zaksiegowanych.

|

Aby szybko przejé¢ do dokumentu klikamy przycisk = Dekument program pokaze okno dokumentéw

z zaznaczonym dokumentem dotyczacym faktury. Nastepnie klikamy ¥t i zamykamy okno.

Drugim ograniczeniem jest sprawdzenie statusu rozliczenia rozrachunku. Jezeli rozrachunek z tej
faktury jest rozliczony w catosci lub czesciowo, to wtedy program nie pozwoli na poprawe dekretéw
i pokaze stosowny komunikat.

Informacja X

Dla dekretu:
Mr pozycgji: D004
Kwota: 123
znaleziono rozliczony rozrachunek,

Prosze cofnad rozliczenie dla rozrachunku zwiazanego z tym
dekretem, |

| |

Aby cofna¢ rozrachunki klikamy przycisk 4% Rozrachunki Nastepnie przechodzimy do zaktadki
Zobowigzania. Program pokaze liste zobowigzan i oznaczy te ktdre dotyczg danej faktury.

[«1 R Fodzaj K. Datawystaw. Datapratn.  Data rozlicz. Mr dz. dekretu Symbal zew. Kwota Kwota rozlicz.  Kwota poz. Konto
O Z0BO 25.00.2023 25.00.2023 0005 100,00 0,00 100,00 201-02-0014
[ m zoso 10.10.2023 10.10.2023 10.10.2023 0001 F5/78999/23 82,41 82,41 0,00 201-02-0014
» [ @@ v_ZOBO_BR 02.11.2023 16.11.2023 02.11.2023 0004 fz 123,00 123,00 0,00 201-02-0014 I

Ezf

Na kazdej z zaznaczonej pozycji klikamy )% (cofa rozliczenie z jedng wyptata lub korekta) lub

i | (cofa rozliczenie z wszystkimi wyptatami i korektami).

Po cofnieciu rozliczen wracamy do poprzedniego okna. W przypadku, gdy bedg poprawiane dane jak
numer faktury, daty, klasyfikacja budzetowa nalezy usung¢ dekrety za pomocg przycisku = Usuri,
Po uzyciu przycisku pojawi sie komunikat:

Pytanie

Czy skasowal wszystkie dekrety powiazane z tym
dokumentem handlowym 7

Tak Mie
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Po potwierdzeniu pojawi sie kolejny komunikat o usunieciu nagtéwka dokumentu:

Pytanie

Dokument ksiggowy:

nr dziennika: DW/00011/23

nazwa : FZ/0002/11/23 Faktura zakupu VAT
nie posiada Zadnych dekretaw.

Czy usunaf rownaoczeinie ten dokument 7

Jezeli odpowiemy TAK, wtedy nagtéwek zostanie usuniety i jezeli nie byt to ostatni dokument to
W numeracji powstanie ,dziura”. Jezeli odpowiemy NIE to wtedy nagtdwek pozostanie na liscie
dokumentdéw. Bedzie mozna go wybraé do ewentualnej powtdrnej dekretacji (przy ksiegowaniu
wybraé opcje ,,Wybierz dokument ksiegowy z listy”). Po usunieciu dekretacji i poprawie danych,
w przypadku ksiegowania metodg reczng i schematem ksiegowym, jeszcze raz przystepujemy do
dekretacji poprzez przycisk -# Dekeii . W przypadku, gdy uzywane jest zaliczenie budzetowe, wtedy
w odpowiedniej zaktadce najpierw nalezy poprawi¢ klasyfikacje budzetows.

Jezeli zmiana dotyczy tylko konta ksiegowego i ksiegowanie odbywa sie metodg reczng, wtedy po
wyrejestrowaniu dokumentu i cofnieciu rozliczen rozrachunkéw, nalezy klikngé przycisk "3 Dekietui,
Pokaze sie okno z zadekretowanymi pozycjami. Prawym przyciskiem myszki zmieniamy konta na

wiasciwe i klikamy — #P#et | poiawi sie komunikat:
Pytanie

o Dekrety zostaly juz wygenerowane dla wybranego

dokumentu handlowego, Czy wygenerowac ponawnie?

Potwierdzamy, nastepnie rozliczamy rozrachunki oraz rejestrujemy dokument.
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Wydruk rejestru zakupow

W celu wydruku rejestru zakupéw wchodzimy do Rejestr zakupdw VAT
opcji Rejestry = Rejestr zakupéw. Na pasku klawiszy Zaliczenie budzetowe VAT
i, 1 - - - - -
funkcyjnych klikamy przycisk <= Prkii ' j wybieramy Rejestr zakupGw (wylacznie pozyce z listy)
Rejest’_ zakupO,W VAT Zaliczenie budzetowe (wylacznie pozycje z listy)
@ Wybér zakresu rejes-t;u\lAT T = m] X
W oknie filtru przyciskiem E1202 mozemy Warunki wyszukiwania (Zakupy)
s . . . |
szybko wybra¢ okres miesieczny, ewentualnie
poprzez przycisk E wybrac¢ konkretny przedziat Dot slczenia do Vatod >=01012023 B @ns
7 . . Data zaliczenia do Vat do  <=31.12.2023 @
czasowy OD — DO. Oprdécz wybrania filtru wg ey e s VAT %
zaliczenia VAT do danego okresu mozna takze Wyorany roczaf VAT x
B Mieuwzgledriane w deklaraci VAT-7
zada¢ wiecej warunkdw, tj. rejestr VAT, rodzaj 8 Micuwaglodriane wFK VAT
. . . 1B Dokumenty zagraniczne
VAT, (nie)uwzgledniane w deklaracji VAT-7, et i g .
(nie)uwzgledniane w JPK VAT, dokumenty Data wpisaria do g
zagraniczne, wg daty wpisania oraz wg typu | Wnbrany tp 7PY | @szste O lnmestyce () Pozostale

Za ku pu- = Czysc x Anulu)
Po zatwierdzeniu filtra nastgpi przeliczenie i zapisanie danych do tymczasowe;j tabeli.
W Rejestr zakupéw VAT = a X

Rejestr zakupiw VAT
Warunki wyszukiwania: Zakupy; Data vat od: 01.01.2023 do: 31.12.2023

Lista dokumentow Zaliczenie | Dokument 4 < B Bl g=
[] K Fejestr Rejest Nr poz. WAT Data VAT Mumer dokumentu Mumer Zradkowy K.ontrahent Wartodé  KwotaVat  ‘Wartogé
W, Nr handlowega Metta Brutto

p O z 1 Z/0001/09/23 19.09.2023 FZ/0001/09/23 FZ/0001/09/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 100,00 23,00 123,00
O z 1 Z/0001/02/23 22.02.2023 FZ/0001/02/23 ZAKEAD GOSPODARKI KOMUMALNE] 64 186,18 14 762,82 78 949,00
O z 2 7/0002/02/23 08.02.2023 FZ/0002/02/23 JANUSZ SCAL 102,60 20,40 123,00
O z 3 Z/0003/02/23 15.02.2023 FZ/0003/02/23 LASY PANSTWOWE RDLP W KROSHIE & 072,36 1 306,64 7 460,00
[ & zk 1 ZK/0001/10/23 31.10.2023 FZK/0001/10/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC  -100,00 -23,00  -123,00
O z 1 Z/0001/11/23 02.11.2023 FZ/0001/11/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 100,00 23,00 123,00
O z 2 Z/0002/11/23 02.11.2023 FWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 GMINA NIEWIADOME 100,00 23,00 123,00

1z10

Zestawienie - rejestr zakupu VAT Zakupy - konbrola w stawkach vat - Zakupy - podsumowanie

Podsumowanie zakupéw wg stawek VAT

SEasis 22% 7% 0% w ne 5% 3% 8% 3% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 71,30 70 706,84 0,00 70 778,14
vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,70 16 262,57 0,00 16 268,27
VAT-7 Inwestycje Pozostale Podsumowanie zakupdw - inwestycje i pozostale Inwestycje Pozostale Razem
Netto odliczane | 0,00 70 616,27 Netto 0,00 70 778,14 70 778,14
Vat 0,00 16 268,27 16 268,27

Vat odliczany | 0,00 16 231,04 Vat odliczany 0,00 16 231,04

Vat nieodliczany 0,00 37,23

| = ":-d Dk [1] ":-d Drukui [2] o Wiiicie ‘

Tabela ta zawiera liste dokumentéw pobranych do zadanego rejestru, zaktadki informacyjne oraz

przyciski drukujace.
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Ustawiajgc sie na dowolnym dokumencie mamy mozliwos¢ sprawdzenia zaliczenia poprzez przycisk

Zaliczenie

| W Rejestr zakupdw VAT — m] X

| Rejestr zakupiw VAT - zaliczenie VAT

| Dokument
Zakupy - kontrola w stawkach VAT
Zakupy opodatkowane zwigzane wylacznie ze sprzedaia opodatkowana VAT (zaliczone jako w catodd podiegajace odliczeniu) - Inwestycje/Pozostale
| stawka 22% 7% 0% Iw NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 18,70 0,00 18,70
| Pozost
| Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,30 0,00 4,30

Zakupy opodatkowane zwigzane ze wylacznie ze sprzedaza zwolniona | opodatkowana VAT (zaliczone jako w catosd lub czesdowo podlegajace odliczeniu) - Inwestycje [Pozostate

Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
| Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14,65 0,00 14,65
Pozost
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,37 0,00 3,37

Zakupy nieodliczane (zaliczone jako nieodliczane) - InwestydeFozostale

Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
HNetto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 66,65 0,00 66,65
Pozost
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,33 0,00 15,33

o Wyjicie

Mozna takze skorzystac z zaktadek: Zestawienie — rejestr zakupdw VAT i Zakupy — kontrola w stawkach
VAT. Klikajac przycisk  “IPekument  program przeniesie uzytkownika do odpowiedniego dokumentu
handlowego.

. . . . T, . o 1 .
W celu wydrukowania rejestru uzywamy przycisku <= Pkl |y < Prukila)

W pierwszym przypadku dostaniemy rejestr w rozbiciu wg rodzaju odliczenia, typu zakupu oraz
z dodatkowym opisem dokumentéw lub bez.

Urzad Gminy Miewiadome 07.11.2023

Rejestrzakupow VAT- wg zaliczenia za okres 0d 01.01.2023do 31.12.2023
Wearunki wyszukivania: Zskupy; Data vat od: 01.01.2023 do: 31.12.2023

Faktura (Rachunek) Zakupymateriatdw itowardwwedtugtypu
W = o elenis
) ey @ acy
Lo | | Numer faktuy Kontrahent zakupu VAT i VAT ety P VAT | togaiacy | odiczenio
brutto inweanyCying pozoate Inwestycying pazcata eelicenic
S | Numerrej. VAT A P
wiasweria Rl | i hilg) == wamscrom| VAT  |wammcrema| VAT  |wewscrema| AT [wamecrems|  wAT
1 B 3 4 |> s 6 T B 9 [ " 2 (5] 4 15 % " 8 12
8002025 [FR00TIES _ |BIUROUSLUGKOMPUTEROWYCH SOFTRES SPOL , , . .
[l sy st sz [ e ftrsin e 12200 ool ool 1000 B ool L oo ool ool s z:m angl 2200,
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E] [ FRS——. It 784900 ool LT e T IR T = ool L oo ool ool L amo| 1a7zs
[ caszzozs [JANUSZCAL _
] sy S e s 123,00, ool e 10z 40 a0 L g0 ool e T e asol 2040
(=) LASYPANSTWOWERDLPWHROSNIENADLESNICT N _
[ el INSERNN. o e e 1 483.0] o0, ooo|  sorzas|  13sess 0.0, o0, o0 o0, oo, ooo|  13mess ooo|  13es
oz omszry |PIURDUSLUGKOMPUTEROWY CH SOF TRES SFOL _ _ - -
E] sl IR fpraomszry [0 e 12300 ool o acoco 2300 aol L oo ool L L 2300 agl 2200
@iz oeys  |PIURDUSLUGKOMFUTEROWY CH BOFTRES GFOL _ - . . - e
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[z [przoeainiz o |GMINNIEWIADOME - - 2 3
£l DS 11zzzz1s e st 8 et 12300 aol ool 1000 zm gl Er oo ao| ool s zm ang| 2200
B A SR v g B [ [ [ s )t
e 112023 [rRocoiiz [JANFOWALSHT B .
El Py e RICIRTRICIVIN bbbt 5400 ool ool =00 400 ool L oo ool ool s 400 angl 00
010202 [FaaeaEE ey |PIUROUSLUGKOMPUTEROWYCH SOFTRES SFOL N - B 5
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W drugim przypadku dostaniemy rejestr w rozbiciu wg rodzaju odliczenia oraz wg stawek.

UrzadGminytiewiadome™Referatfinansowo-budzetowy 07.11.2023
Rejestr zakupéw VAT - wg stawek za okresod 01.01.2023 do31.12.2023
Warunki wyszukivaniz: Zekupy; Dsts vat od: 01,01.2023 do: 31122023
Faktura (Rachunek) Zakupy itowardw ¥ VAT
” Zsmiza | osmsnia
Dazdiczena | oo g Kontrahent Wartos§ | zker i zaaey | wseris | codecsiscy | nodeasiser
ILe var = [—Y [P — = L= ==
Data wystawienia AR Fazem | refio 20 | remo 8% | nemo 5% [Zakp objesef SECE | pveale e ces
—_— i Nazwa [nazwisko, imie), adres brutte | Varzm | Varew | varsw | ram | vatom | watem | varsw ik | B | odiezar
oz Numetaktury Hhrtat romnzzs | rem7n | rem 3w P I r i [ e e
Varzzw | verrs | varsw var | varzzs | et | Sarew
T z 3 s s & 7 O s 0 [ B = 1 s % 0 e B
p— e - — ] T o 555 g 555
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T p— . e ) o oo ) o
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Operstoe: AOM( 07.11 2023 ADADT
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Wydruk zaliczenia budzetowego zakupow VAT

W celu wydruku zaliczenia budzetowego zakupéw VAT wchodzimy do opcji Rejestry = Rejestr

zakupéw. Na pasku klawiszy funkcyjnych klikamy przycisk <2 P j wybieramy Zaliczenie budzetowe
VAT.

| @ Wybér zokresu rejestru VAT — m] X

W oknie filtru przyciskiem ZE 222 mozemy Warunki wyszukiwania (Zakupy)

szybko wybraé¢ okres miesieczny, ewentualnie

Data zaliczenia do Vatod >=01.01.2023 [EMEEE
Data zaliczenia do Vatdo  <=31.12.2023

poprzez przycisk wybrac¢ konkretny przedziat

czasowy OD — DO. Oprdécz wybrania filtru wg

Wybrany rejestr (rejestry) VAT >
zaliczenia VAT do danego okresu mozna takze \“ﬂvbranwdwwa &%
Miewwzgledniane w deklaracii YAT-7
zada¢ wiecej warunkodw, tj. rejestr VAT, rodzaj | 8 Nieuagledrians wJFK VAT
. . . | B Dokumenty zagraniczne
VAT, (nie)uwzgledniane w deklaracji VAT-7, — g
(nie)uwzgledniane w JPK VAT, dokumenty B ]

Wybrany typ zakupu @) wiszystide () Pozostale

@ Wybierz 1 K Anul

() Inwestydje

zagraniczne, wg daty wpisania oraz wg typu
zakupu. | @

Po zatwierdzeniu filtra nastgpi przeliczenie i zapisanie danych do tymczasowe;j tabeli.

B Rejestr VAT - zaliczenie budzetowe = a X

Rejestr zakupiw VAT - zaliczenie budzetowe

Warunki wyszukiwania: Zakupy; Data vat od: 01.01.2023 do: 31.12.2023

Filtr: Dziat Rozdziat Paragraf Zadanie
~ y y ] A Czyscwarunek | -/ Wyszukaj I < [ Bl J.E.,
[« K Nr poz. WAT Murmner Zradkowy Paragraf Zadanie Kontiahent ‘Wartogé  Kwotaat  Wartode

Metto Brutto

(3] Zf0001/02/23 600-60015-2007-027 BF-D01-D-Z-G  ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALMED 64 186,18 14 762,82 78 940,00
O Zf0001/09/23 FZ/0001/09/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRE 100,00 23,00 123,00
O Zf0001/10/23 FS/78999/23 600-60016-4210-050 D-02-B-W-G BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRE 67,00 1541 82,4:
O Zf0001/11/23 600-60015-4210-050 D-08-B-W-P BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRE 81,30 18,70 100,00
O Zf0001/11/23 600-60015-4300-196 D-08-B-W-P BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRE 18,70 4,30 23,00
O Z/0002/02/23 JANUSZ SCAL 102,60 20,40 123,00

Pozycia - dane ogdlne  Pozycis - typ zakupu  Pozycia - w stawkach Vat  Podsumowanie - rozdzisb — Podsumowarie - paragraf— Padsumowanie - zadanie  Podsumowanie - paragraf zadanie  Pods| | *

Drokument Ziddbowy Zaliczenie budzetowe

Mr dokumentu |FZ/0001/02/23 Mr sys 1714033 Data wpizania | 22.02.2023 Dziat 600 Flozdziak (60015 Par (2007
Mazwa |Faktura zakupu VAT D ata wystawisnia | 22.02.2023 Paragraf |600-60015-2007-027
N oryginatu Data atrzymania |22.02.2023 Typ |Dochody
i éci |22.02,2023
Bty Termin phatnadci Zadarie [BF-D01-D-Z-G
Fontrahent |ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALNED
Fowata zaliczenia budzetowego
27-540
= Metto at Erutto
LIPNIK (WIES) 64 186,18 14 762,82 78 949,00
Rejestr VAT at podiegaigey odliczeniu 14 762,82
Nr rej. VAT |Z/0001/02/23 ‘at niepodiegaigcy odliczeniu 0,00
Data bat 22 [ Korekta WaT
Fowata 2 dokumentu Zrédrowego
EBrutta
Wartog dokumentu z ktérego pochodzi pozycia 78 949,00
| = & Drukui (1] P Wwiiicie

Sktada sie ona z: filtra, ktérym mozna dodatkowo filtrowac liste wg dziatu, rozdziatu, paragrafie
i zadaniu (w przypadku, gdy prowadzona jest klasyfikacja zadan budzetowych); listy dokumentéw
handlowych oraz licznych zaktadek z danymi informacyjnymi. Trzy pierwszy pokazujg informacje
0 zaznaczonej pozycji na liscie dokumentéw handlowych, pozostate natomiast to podsumowania wg
réznych kryteriow, np. klasyfikacji czy typu zakupu.
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W celu wydrukowania rejestru uzywamy przycisku < P®4®  podczas wyboru wzorca w pierwszym
przypadku dostaniemy rejestr w rozbiciu wg rodzaju odliczenia, typu zakupu oraz klasyfikacji
budzetowe;j.

Urzad Gminy Niewiadome 07.11.2023

Zaliczenie budzetowe VAT -zestawienie analityczne za okres 0d 01.01.2023 d031.12.2023
Warunki wyszukivaniz: Zakupy: Datz vat odr 01.01.2023 do: 71.12.20237

Faktura (Rachunek) Zakupy iatow itowardw |
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W drugim przypadku dostaniemy rejestr w rozbiciu wg rodzaju odliczenia, wg stawek VAT oraz wg
klasyfikacji budzetowej:

UrzadGminyliewiadome*Referatfinansowo-budzetowy 07.11.2023

Zaliczenie budzetowe VAT -zestawienie analitycznezaokres0d 01.01.2023d0 31.12.2023
Warunki wysskivania: Zekupy; Data vat od: 01.01.2023 do: 31.12.2023

Faktura (Rachunek) ~ Zakupy materiatow i towardw wedtug faktury VAT
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o oz112023 - P P P 110 s oro . . . - e
o0011Z3 CEREET] 000 0.0 0.0 o0 000 oo
Py Py Py T T oo
I 02023 100,00 00| 00| [ [ oo
H : : S ooz corowsnzanoeoa
10 1103005 1z3.00] - o o ol o oo o] oo e o0 =
BooooiiaEs O 1o 2z Pr pr pre ) P oo

Jezeli podstawowy filtr wyboru dokumentéw handlowych jest niewystarczajqcy istnieje mozliwos¢ uzycia bardziej ztozonej
]

kombinacji. W tym celu wchodzimy do zaawansowanego panelu selekcji u gory ekranu, zadajemy interesujgce nas zakres
) danych, klikamy Drukuj i wybieramy belke z dopiskiem ,wytqcznie pozycje z listy”. Oczywiscie ma to odniesienie do rejestru

zakupow jak i odliczenia budzetowego.
W zaktadkach podsumowan rejestrow zakupu istnieje mozliwos¢ wyeksportowania przeliczonych danych do formatu Excel.

Po przeliczeniu wartosci wybranej zaktadki zakupu: Podsumowanie — wg typu i odliczenia, stawek VAT, rodzaju zakupu, zaliczenia
L VAT lub wg paragraféw wystarczy nacisng¢ przycisk B0t j wybraé z menu jeden z typéw eksportow.
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Zestawienie zakupow

W oknie gtéwnym

mozliwosé wydrukowania zestawienia w uktadzie pionowym.

rejestru

zakupéw

istnieje

| Wybierz rodzaj zestawienia

W tym celu wchodzimy do opcji Rejestry = Rejestr zakupow.

Na pasku w dole ekrany klikamy przycisk <= Zestavieria
nastepnie wybieramy czy chcemy wszystkie pozycje z listy czy

tylko wczesniej zaznaczone.

O wazystkie pozyde z listy

Po zatwierdzeniu nastapi przeliczenie i zapisanie danych do tymczasowej tabeli.

| () Dokumenty zaznaczone na liscie.

X s

Wybierz rodzaj zestawienia

W Zestawienie zakupaw = a X
Zestawienie zakupdw
Lista dokumentdw wa warunkdw wyszukiwania,
Lista dokumentéw Zaliczenie | Dokument 4 < 3 bl g
[«] K Rejestr Rejesh Nr poz. WAT Data WAT Murmer dokumentu Nurner Zrédrawvy Kontrahent Wartadé  KwotaVat  Wartodé
VAT Mr handlowego Metto Brutto
(3] z 1 Z/0001/10/23 10.10.2023 FZ/0001/10/23 FS/78999/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 67,00 15,41 82,41
O z 4 Z/0004/11/23 06.11.2023 RR/0001/11/23 RR/0001/11/23 JAN KOWALSKI 50,00 4,00 54,00
O z 3 Z/0003/11/23 02.11.2023 FZ/0002/11/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 100,00 23,00 123,00
O z 2 Z/0002/11/23 02.11.2023 FwWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 GMINA NIEWIADOME 100,00 23,00 123,00
O z 1 7Z/0001/11/23 02.11.2023 FZ/0001/11/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC 100,00 23,00 123,00
O ® zk 1 ZK/D001/10/23 31.10.2023 FZK/0001/10/23 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SC  -100,00 -23,00 -123,00
O Z 3 Z/0003/02/23 15.02.2023 FZ/0003/02/23 LASY PANSTWOWE RDLP W KROSNIE 6 072,36 1 396,64 7 469,00
1z10

Zestawienis - rejestr zakupu YAT - Zakupy - kontrola w stawkach vat  Zakupy - podsumowanie

Podsumowanie zakupéw wg stawek VAT

Stawka 2295 7% 0% w NP 5% 3% 8% 239 Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 71,30 70 706,84 0,00 70 778,14
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 5,70 16 262,57 0,00 16 268,27
VAT-7 Inwestycje Pozostate Podsumowanie zakupdw - inwestycje i pozostale Inwestycje Pozostale Razem
Netto odliczane | 0,00 70 616,27 Netto 0,00 70 778,14 70 778,14
vat 0,00 16 268,27 16 268,27

vat odliczany | 0,00 16 231,04 Vat odliczany 0,00 16 231,04

Vat nieodliczany 0,00 37,23
o Dk (1) & Drukui [2) & Wwiyjdcie

E]

Tabela ta zawiera liste dokumentéw pobranych do zadanego zestawienia, zaktadki informacyjne oraz
przyciski drukujace.
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Ustawiajgc sie na dowolnym dokumencie mamy mozliwos¢ sprawdzenia zaliczenia poprzez przycisk

Zaliczenie

W Rejestr zakupbw VAT = [m] *
Rejestr zakupiw VAT - zaliczenie VAT
| Dokument
Zakupy - kontrola w stawkach VAT
Zakupy opodatkowane zwigzane wylacznie ze sprzedaia opodatkowana VAT (zaliczone jako w catodd podiegajace odliczeniu) - Inwestycje/Pozostale
| stawka 22% 7% 0% Iw NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 18,70 0,00 18,70
| Pozost
| Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 4,30 0,00 430
Zakupy opodatkowane zwigzane ze wylacznie ze sprzedaza zwolniona | opodatkowana VAT (zaliczone jako w catosd lub czesdowo podlegajace odliczeniu) - Inwestycje [Pozostate
Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% = Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 14,65 0,00 14,65
Pozost
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 3,37 0,00 3,37
Zakupy nieodliczane (zaliczone jako nieodliczane) - InwestydeFozostale
Stawka 22% 7% 0% w NP 5% 3% 8% 23% - Razem
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Inwest
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 66,65 0,00 66,65
Pozost
Vat 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 15,33 0,00 15,33
o Whjicie

Mozna takze skorzystaé z zaktadek: Zestawienie — rejestr zakupu VAT i Zakupy — kontrola w stawkach

VAT. Klikajgc przyc
handlowego.

| Dokument

isk

program przeniesie uzytkownika do odpowiedniego dokumentu

. . . . . 3 i . . .
W celu wydrukowania zestawienia uzywamy przycisku <™l \Wybijerajgc pierwszy wzorzec

uzyskamy zestawienie zakupéw w orientacji pionowej z podsumowaniem w rozbiciu wg stawek VAT.

Urzgd Gminy Miewiadome 27.08,2021
Zestawienie zakupdéw wg wybranego kryterium
Lists dokumentoiw - Zaznaczone pozye 2 isty.
" Nazwa, opis dokumentu i Kontrahent Zakupy
Numer dok handl, | Numernagor | LS5, Nazwa (nazwisko, imig), adres, NIP Netio Vat Brutio
Faiura zakupu VAT ZE04I01E |ZAREAD ] NE
FZAO0010418 |EED Gipszote |ME s 0,00 0,00 0,00
Fakiura zakupy VAT TE057016_|LASY PARSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRIYRI D
5
200010518 | 1087021 |1 smw oo -22,00 -5,06 -27,06
| [Fettura z2 energle 8052015 [@IURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTH zoo 0.00 0.00 0.00
FZ00020518 [Fuiotazanion [ i i i i
Fakiura zs energie 73053018 |BIURD USEUG KOMPUTERGWYCH SOFTRES 50 Z 0.0
*Zmoms = TV R EnIE [ aacsam s 40 12,00 78 14,76
[Pz e CE0EI01E | PANSTWOWA AGENCIA ATOMISTYRI
FZO001081E [oceraresw Za0Go01G R manzana, . 0,00 0,00 0,00
Faiura zakupy VAT o106201e [BIURD USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES 5.2 00 c
rzmmme B oty | s s zacans 44 87,58 2244 120,00
Faktura zakupy VAT 01062015 |BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SP.Z 0.0
i 5
FZODIME 1S [Looizi D 06 iz |58 A0 2 44 97,56 244 120,00
_ |Faitura zakupy VAT HADINE | ZAkEAD BUDZETOWY LAUREAT cc
[ [Frine 7112018 USRI L BT, LA 33 551,22 126,78 678,00
Faiiura zakupu VAT 31102018 |ZAKEAD BUDZETOWY LAUREAT
55
FZO010E | a0 I L2 ST, LA 512 126,78 678,00
VAT 12122016 _[LASY PARSTWOWE RDLF W KROSHIE NADLESNICTWO USTRZYKI D
Foeraars e e 1000,00 230,00 1230,00
" kit o 1215,00 279,45 149445
FZO0021216 [rsr = izmis : > 45 45
Faicura zakupu VAT - areica z 02018 LP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRZYKI D
" [Fxoniesa Jrronas 11082021 < s ¢ 0.00 0.00 0.00
[Pt zmkopu VAT - Rorekm 75123018 _|LASY PARSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRITRI D
N [eriom TO1ZT01G |10 SSTeree DAL et ¢ -120,00 -27,60 -147 .80
Fura Zaapu VAT - Nareica recana ZT05301E | 1aN KOWALSHI
14 s
FZKRONITNIE  [FRRAVIE 006201 |25 AR pamam 1348 123600 284,28 520,28
[P AR Z7052018_|ROBERT ZAMORSHI - -
" [rrmsres e [RRO00105/18 T0.0E 01 | e o AR 45,00 0,00 45,00
Fakiura VAT-AR F057016_|TOMASZ KOWALESAI
| RRAOOIZ05/16 11052016 Ak Pk 1321 22,74
| Razem zestawienie - podziatna stawkiVAT
| 2% 2% 8% % 5% 3% 0% Zn NP 00
Nefio | 4 mess 000 ] 7521 000 00| 000 0.00 5.0 000
Vat | 1 s 0,00 0.00] 204 0,00 0.00]
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Wybierajac wzorzec drugi otrzymamy zestawienie zakupéw wg rodzajéw odliczenia VAT:

Urzad Gminy Niewiadome 27.08.2021
Zestawienie zakupéw wg wybranego kryterium
Lists aokumentow - zaznaczone pozycie £ sty
Faktura (Rachunek) BY gt o gtyp P -
e womvms | Numerfaktury Kontrahent "{&E“‘ —— = L o] w:ﬂ - oo
o] Mo T [ e o vt ) s e e
T = 3 4 5 e T s B o I iz 13 s 1 O i = [
Ll o HERGETVH SRS am = s am oo s wm aco 00) s ool 00) s am
Y el LASY PRNSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLESNICT ar. oo oo azen Fr o0 am aco a.0) a0 ool P o0 e
| SEEmEemm gy [pRoumie R ERGe sorres e 2o [l ol ol am|  os|  om|  es|  es|  ess|  sm| e ese|  em
4 ;: g: 2:: ;’&\31‘16 213033217 iefg;i?;ﬂi;?:‘?_JT::O."JY:.I SOFTRES 5R.20 14.78| 000 o0 12.00| Te 000 0.00| ouoo. o.00| o0 ouoo | 276 000 27|
sl e PANSTWOMA AGENCIA ATOMISTYA am oo a0 am ooe o0 am aco a.0) a0 ool a.0) o0 am
el lerazssz1r 'Ef_?,_iiﬁfgj",’,“““"”“ SOFTRESSP-ZO|  1omm = s 228 s wm a0 00) s amo|  zzas am| oz
7 g: :2:: j‘\‘;}?\;swe iefg;i?;ﬂi;?:‘?_JT::O."JY:.I SOFTRES 5R.20 120,00 000 o0 A4 000 0.00| ouoo. o.00| o0 ouoo | IZA4 000 44
e e e 276200 BUDZETOWY LAUREAT 200 ace aco| szl mme oo am aco a.0) a0 oco| 1z aoo|  tmme
el IS 20D BUDZETOWY LAUREAT 720 = ol szl uwmre s wm a0 00) s aro| am|  ammE
] Pt s [LASY PANSTWOWE ROLP W KROSNIE NADLESNICT |4 23500 om0 o0 o oo 000 Ly oo o.0) ooo| 1zmoce|  mope|  moce L
IR Rt . letomaazry  |MATEUSZ PONIEDZIELSH 148445 ace a0 1500 245 oo am|  tmoo stao| ool tocmea|  zvas|  mws| s
T‘;’;gg;: s LAY PANSTWOWE ROLP W SROSNIE NADLESNIET am = s am oo s wm aco 00) s ool 00) s am
e e LASY PANSTWOWE ROLP W KROSMIE HADLESNICT | 1reg) oo a0 am ooe o0 am aco a.0) aoo| are|  eren am
[ it i RS 152028 ace aco| 1zmco|  zmez oo am aco a.0) a0 oco|  zmez aoo|  zmezs
B e e et s | wm| e om| o e om|  am| oo om| s o em| e
T et s Tounsz KowALEsa 11128 oo ao|  vem|  mm o0 am aco a.0) a0 oco| oz ao|  m=m

ST SRR NI - Program Araneomoiseaoe] e
BuroUskacHompLteromch “SOFTRES 50.20.0.

1A
6 Raesatn, o Zaciszna 44

Operatoe: DM 27083

206

Sromiz1



Menu kontekstowe

dostepne jest menu kontekstowe z kilkoma dodatkowymi

Kllkajac praWy prZyCISk mySZkI na rejestrze faktur 2% Sprawdz rozbieznosé zaliczenia Vat i zaliczenia budzetowego

«# Rozbicie zaliczenie Vat - zaliczenie budietowe

5% SprawdZ poprawnos¢ zaliczenia Vat dla wszystkich pozycji

fu n ija m | . iy Sprawdz poprawnosc zaliczenia Vat dla biezacej pozycji
Operacje zwigzane z JPK_VTM 3
4 . o Py . . . . . Operacja zwigzane z JPK_VAT(3) 3
e SprawdZ rozbieinos¢ zaliczenia VAT i zaliczenia

Dekretuj zaliczenie budietowe

budietowego - funkcja ta poréwna zaktadke |.. _
g Zapisz ustawienia kolumn
Zaliczenie VAT oraz zaktadke Zaliczenie budzetowe | Kesujustawieniakalumn
. . , . . SQL Pokaz SQL
w kazdej fakturze ktére zostanie wyfiltrowana na | vuswuysmiwenie ,

liscie dokumentéw handlowych. Jezeli wszystkie
pozycje z listy bedg poprawne otrzymamy komunikat:

Informacja X
o Brak rozbieznosci.
oK |

Jezeli natomiast wystgpig rdznice to wtedy pojawi sie pytanie czy zaznaczyé niepoprawne
pozycje na liscie oraz pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane bedzie jaka
faktura, w jakich stawkach i jakich pozycjach sie nie zgadza;

B Okno komunikatéw = m] x

Rozbieznosei ad

Rozbieznost dokumentu: <FZ/0002A11/235 -

Pozycia zaliczenia VYat: Tpp: P, Odl M, Rodzaj: Towary, 5tVWat: 8%
Rozhieznodd netto:
Zaliczenie Vat [Netto] = 104,63
Zaliczenie bud [Metto] = 95,23
Ruozhieznodd vat:
Zaliczenie Wat [Vat] = 837
Zaliczenie bud [Vat] = 7 62
Fozbieznodd vat nieadliczany:
Zaliczenie ' at [Vat nigod]] = 8,37
Zaliczenie bud [vat nieodl] = 7,62
Rozhieznosé brutto: |
Zaliczenie Wat [Brutta] =113
Zaliczenie bud [Brutto] = 102,85
Pozycia zaliczenia budzetowego: Typ: P, Odl M. Rodzaj Towary, 5tVat: 8%
Rozhieznosd nettor
Zaliczenie Wat [Netta] = 104,63
| Zaliczenie bud [Metto] = 95,23
Rozhisznodc vat:
| Zaliczenie Wat [vat] = 8.37
Zaliczenie bud [Vat] = 7 62
Rozbieznode wvat nieodliczany:
Zaliczenie Wat [Vat nisod] = 8,37
Zaliczenie bud [vat nieodl] = 7,62
Fozbieznodc brutto:
Zaliczenie Vat [Brutto] =113
Zaliczenie bud [Brutta] = 102,85

] &) Bal| ¥ HZaDisz e Dk o wiigcie

Rozbicie zaliczenie VAT - zaliczenie budietowe — pozwala na zobaczenie i pordwnanie
zaliczenia VAT oraz zaliczenia budzetowego;

Sprawdz poprawnos¢ zaliczenia VAT dla wszystkich pozycji — funkcja ta

Informacja X
sprawdza we wszystkich wyfiltrowanych pozycjach poprawnosc rozbicia

ogoblnego VAT z zaktadki Tabela VAT z rozbiciem szczegétowym z zaktadki o Brak rozbieznosci.
Zaliczenie VAT. lezeli wszystkie pozycje z listy bedg poprawne

ok |

otrzymamy komunikat:
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Jezeli natomiast wystgpig rdznice to wtedy pojawi sie pytanie czy zaznaczy¢ niepoprawne
pozycje na liscie oraz pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane bedzie jaka
faktura i jakich pozycjach sie nie zgadza;

W Okno komunikatéw — O X

Rozbieznosci ad

Mr dokumentu: [nreps]: 1713674 [nr re F2/0002/11./23

Kwata netto naghdwka < Suny netto zaliczenia
Kiuota netto naghawka: 100
Kwaota netto zaliczenia: 120

Kawata wat naghdwka <> Sumy ¥at zaliczenia
Kawata wat naghdwka: 23
Kwota wat zaliczenia; 9.6

@ 3 Ea| ¥ b Zapisz &2 Drukuj oF Widcie

e SprawdZ poprawnosc zaliczenia VAT dla biezqcej pozycji — funkcja ta | informada X
sprawdza w biezacej pozycji poprawnos¢ rozbicia ogdlnego VAT
z zaktadki Tabela VAT z rozbiciem szczegdtowym z zaktadki Zaliczenie o Fre pemmiemose.
VAT. Jezeli pozycja bedzie poprawna otrzymamy komunikat:

Jezeli natomiast wystgpig rdznice to wtedy pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie

opisane bedzie jaka faktura i jakich pozycjach sie nie zgadza;

W Okno komunikatéw - O X

Rozhbieznosci ad

Mr dokumentu: [nrsws]: 1713674 [nr re FZ/0002/11/23

Kawata netto naghdwka < Sumy netto zaliczenia
Fuuota netto naghowka: 100
Kwota netto zaliczenia; 120

Kamata wat naghdwka <> Sumy ¥at zaliczenia
Kwwata wat naghdwka: 23
Kwota wat zaliczenia: 9.6

= J G X pdzee | ZyDuki % Wik

e Operacje zwigzane z JPK_V7M — opcja ta dzieli sie na trzy pomniejsze funkcje, ktdre zwigzane
s3 2 JPK_V7M;

3¢ Sprawds rozbieznoé¢ zaliczenia Vat i zaliczenia budzetowego

=" Rozbicie zaliczenie Vat - zaliczenie budzetowe

3¢ Sprawd: poprawnogé zaliczenia Vat dla wszystkich pozyciji

% Sprawd: poprawnog¢ zaliczenia Vat dla biezacej pozycji
Operacje zwigzane z JPK_V7M 4 57 Sprawd: poprawnosc danych formatu JPK_V7M dla wszystkich pozycji z listy
Operacja zwigzane  JPK_VAT(3) ¥\ & Sprawds poprawnoié danych formatu IPK_V7M dla biezacej pozycji

Debistujzaliceemelbudzetous 1& Imier seryjnie dla zaznaczonych przypisanie do grup GTU i procedur IPK_V7M
r

ﬁ Zapisz ustawienia kolumn
ﬁ Kasuj ustawienia kolumn
SQL Pokaz SQOL

4~ Ustaw wyszukiwanie 4
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o Sprawdz poprawnos¢ danych formatu JPK_V7M dla wszystkich pozycji z listy — funkcja ta
sprawdzi poprawnos¢ wprowadzonych danych na wszystkich pozycjach z wyfiltrowanej
wczesniej listy pod katem JPK_V7M. Jezeli wszystkie pozycje z listy bedg poprawne
otrzymamy komunikat:

Informacja *
o Dane poprawne,
ok |

Jezeli natomiast wystgpig btedy to wtedy pojawi sie pytanie czy zaznaczy¢ niepoprawne
pozycje na li$cie oraz pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane bedzie jaka
faktura i jakich pozycjach sie nie zgadza;

W Okno komunikatéw = m] *

Bledne pozycje JPK_V/M ad

[Dokument - ni rej FZ/0002411423, vr sys: 1713674
Brak Zrddkowego numeru dokumentu.

Dokument - ni ref FZ/0001411423, nr gps: 1713600
Brak Zrddrawego numeru dokumentu.

Diokument - ni ref, FZE/0001/10423, ni eps: 1713581
Brak Zradbowego numerd dokumentu,

Drokument - ni rej F2/0003/02/23, mr sys: 1711671
Brak nurmenu NIP kontrahenta.

Brak Ziddbowego numeru dokumentu.

Brak numeru NIF podatnika WaT

Drokument - nr rej; F2/0002/02/23, nr sys: 1711653
Biak numems NIP kontrahenta

Brak Zrddbowego numeru dokumentu,

Brak numeru NIF podatnika VAT

| Dokument - nr ref FZ/0001,/02/23, nr sys: 1711643
Brak nurmens NIP kontrahenta.

1 Biak Zddtowego numeru dokumentu.
Brak numeru MIF podatnilea WaT

&) G X ez Zy Drukui & Wyidcie

o Sprawdz poprawnosc¢ danych formatu JPK_V7M dla biezqcej pozycji — funkcja ta sprawdzi
poprawnos$¢ wprowadzonych danych na biezacej pozycji pod katem JPK_V7M. Jezeli
pozycja bedzie poprawna otrzymamy komunikat:

Informacja *
o Dane poprawne.
ok |

Jezeli natomiast wystgpig btedy to pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane
bedzie w jakich pozycjach wystepuje btad;

@ Okno komunikatéw = (m] x

Bledne pozycje JPK_VIM ad

Dokument - nr e, FZ/0003/02/23, nr sys: 1711671
Brak numeru MIP kontrahenta.

Brak Zrédtowego numery dokumentu.

Brak numeru MIFP podathilka WaT.

[} J By | ¥ HZapisz ég Drukuj o Widcie
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o Zmien seryjnie dla zaznaczonych przypisanie do grup GTU i procedur JPK_V7M — funkcja
ta pozwala na grupowg zmiane w zaznaczonych pozycjach z listy. Mozna poprawié takie
dane jak: uwzglednienie w JPK, typ dokumentu, oznaczenie GTU oraz oznaczenie

procedury:

, .
@ Operacja grupowa na dokumentach = a *
Operacja grupowa
Zakup
Zmiany cech dokumentiw zakupu

[]  Zaznacz/Odznacz wszystkie operacie

Uwzglednianie w evidenci K @ Unazgledniaj w IPK 8 Zmien flage uwzalednij w IPK
(O Nie uwzgledniaj w IPK

RN ITINEE O ustaw pusty 8 zmieri oznaczenie typu dokumentu

© ustaw typ dokumentu JPK ...

WEW b4
Onaczenie grup GTU. (Custaw puste 8 zmieri oznaczenie GTU
©dodzjGTU ...
08 *
Oznaczenie procedur (Oustaw puste (esieremmeetn
© dodaj procedure ...
MPP x

Wykonaj X Anuluj

=

W celu poprawy nalezy z lewej strony okna wybraé intersujgce nas ustawienia, a przy
poprawianym wierszu zaznaczy¢ z prawej strony okna znacznik ze zmiang. W celu
zatwierdzenia klikamy przycisk = ¥konai

Operacje zwigzane z JPK_VAT (3) — opcja ta dzieli sie na dwie pomniejsze funkcje, ktére
zwigzane sg z JPK_VAT (3);

¢ Sprawdz rozbieinos€ zaliczenia Vat | zaliczenia budzetowego

w# Rozbicie zaliczenie Vat - zaliczenie budzetowe

%4 Sprawdi poprawnoéé zaliczenia Vat dla wszystkich pozycji

tr Sprawd?Z poprawnosc zaliczenia Vat dla biezacej pozycji

Operacje zwigzane z JPK_V7M 3

-

Operacja zwigzane z JPK_VAT(3) g% Sprawdi poprawnosc danych formatu JPK_VAT(3) dla wszystkich pozygi

Dekretuj zaliczenie budzetowe £y Sprawd? poprawnosé danych formatu JIPK_VAT(3) dla biezacej pozycji

ﬁ Zapisz ustawienia kelumn
ﬁ Kasuj ustawienia kolumn

QL Pokaz SOL

w

4" Ustaw wyszukiwanie

o Sprawdz poprawnos¢ danych formatu JPK_VAT (3) dla wszystkich pozycji — funkcja ta
sprawdzi poprawnos¢ wprowadzonych danych na wszystkich pozycjach z wyfiltrowanej
wczesniej listy pod katem JPK_VAT (3). Jezeli wszystkie pozycje z listy bedg poprawne
otrzymamy komunikat:

Informacja X
0 Brak btednych pozydji.
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Jezeli natomiast wystgpig btedy to wtedy pojawi sie pytanie czy zaznaczyé niepoprawne
pozycje na liscie oraz pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane bedzie jaka
faktura i jakich pozycjach sie nie zgadza;

@ Okno komunikatéw = (m} x

Bledne pozycje JPK_VAT ad

Kontrola dia JPE_WAT - nr spe: 1713674
Brak Zradtowego numery dokurnentu,
Kontrola dia JPE_WAT - nr spe: 1713600
Brak Zradtowego numery dokurnentu,
Kontrola dla JPE_W&T - nrsps: 1713581
Brak Zradtowego numery dokurnentu,
Kontrola dia JPE_WAT - nr sps 1711671
Brak rumeru NIP kontrahenta.

Kontrola dia JPE_WAT - nr spe: 1711653
Brak numern NIF kontrahenta.

Kontrola dia JPE_WAT - nr spe: 1711643
Brak rumeru MNIP kontrahenta.

@ &) [Bal/ % bl Zapis= &2 Drukuj & Wwhigcie

o Sprawdi poprawnosc¢ danych formatu JPK_VAT (3) dla biezgcej pozycji — funkcja ta
sprawdzi poprawnos$¢ wprowadzonych danych na biezgcej pozycji pod katem JPK_VAT (3).
Jezeli pozycja bedzie poprawna otrzymamy komunikat:

Informacja X
o Dane poprawne,
ok |

Jezeli natomiast wystgpig btedy to pokaze sie okno z logiem ze sprawdzenia, gdzie opisane
bedzie w jakich pozycjach wystepuje btad.

W Okno komunikatéw = O x

Bledne pozycje JPK_VAT ad

Kontrala dla JPE_WAT - nr sps: 1713674
Brak Zrddrowego numeru dokumentu,

k4] o) | By | = |l Zapisz &2 Dk o Wwiidcie

Dekretuj zaliczenie budzetowe — opcja ta stuzy do dekretacji poprzez zaliczenie budzetowe,
dziata ona nawet w przypadku, gdy ksiegowanie tym sposobem nie jest wiaczone
w parametrach programu;

Zapisz ustawienia kolumn — istnieje mozliwo$¢ ustawienia kolumn pod wtasne potrzeby.
W celu przesuniecia kolumny, najezdzamy na nagtéwek kolumny i trzymajgc PPM (prawy
przycisk myszki) przeciggamy w wybrang strone, a nastepnie puszczamy. Jezeli chcemy zmienic
szerokos¢, w tym celu najezdzamy kursorem na linie taczacg kolumny az pojawi sie znak
S| 1=” 1 trzymajac PPM (prawy przycisk myszki) przesuwamy w prawo lub lewo.
Po zakoniczeniu zmian uzywamy wtasnie tej opcji, aby przy kolejnym wejsciu do okna nic nie
przestawiag;
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e Kasuj ustawienia kolumn — w celu usuniecia  Informaga X

Ustawienia kolumn zostaly skasowane. Nowe ustawiznia
beda widoczne po ponownym uruchomieniu programu,

wczesniej zapamietanych kolumn uzywamy tej
opcji. Po jego uzyciu pojawi sie komunikat “
o koniecznosci ponownego uruchomienia
programu w celu odswiezenia zmian;

o Pokaz sQL - OpCja ta Wys’WIetla B Okno komunikatéw _ O %

zapytanie jakie jest wysytane do bazy Zapytanie SQL ad
kelect FK_TRANAG.* from FK_TRANAG where FK_TRANAG PLAMKONT=1685492 and

SWi i . FK_TRANAG.FIRMA=323051 and FK_TRANAG VAT_TYP=2 order by
w Cel u wyswi Etlen 1a da nyCh’ FE_TRANAG DATA_WPROWADZEMIA desc, FK_TRANAG. TRAMAG_MUMER_POZ asc.

FE_TRAMAG. TRAMAG_MUMER asc

[} = EEY R bl Zapisz &% Drukui o Wyidcie
o Ustaw wyszukiwanie — zmienia dane wyszukiwania wedtug zadanego okresu;

34 Sprawdz rozbieznosc zaliczenia Vat i zaliczenia budzetowego

= Rozbicie zaliczenie Vat - zaliczenie budzetowe

3 SprawdzZ poprawnosc zaliczenia Vat dla wszystkich pozydji

£y SprawdZ poprawnosc zaliczenia Vat dla biezacej pozycji

Operacje zwigzane z JPIC_VTM »
Operacja zwiazane z JPK_VAT(3) »

Dekretuj zaliczenie budzetowe

ﬁ Zapisz ustawienia kolumn
0

Kasuj ustawienia kelumn

SQL Pokaz SQL
- Ustaw wyszukiwanie Dla wszystkich planéw kont

Ogranicz do biezacego planu kont

o Dla wszystkich planéw kont — wyswietla wszystkie pozycje ze wszystkich lat;

B T K D PP sk Numer dokumentu Nurer réckomy Data wpisaria  Data VAT Kontishent Rejest  Wartodé  KwotaVat  Wanodé Fodatrik JPK UPKGTU JPK Procedury
handowego VAT Netto Bute ™

» @) F2/0001/10/23 F5/78999/23 10.10.2023 10.10.2023 BIURO USEUG KOMPUTI Z 67,00 1541 82,41 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH *
0@ FZ/0002/11/23 f2 02.11.2023 02.11.2023 BIURO USLUG KOMPUTEZ 10000 23,00 123,00 BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH *
O g FWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 02.11.2023 02.11.2023 GMINA NEWIADOME 2 100,00 23,00 123,00 GMINA NIEWIADOME
Oa) FZ/0001/11/23 fzjo1 02.11.2023 02.11.2023 BIURO USLUG KOMPUTIZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH *
O @i FZK/0001/10/23 fzk 31.10.2023 31.10.2023 BIURO USLUG KOMPUTIZK -100,00  -23,00  -123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '
0@ 4 F2/0003/02/23 f/02 15.02.2023 15.02.2023 LASY PANSTWOWE RDIZ 6072,36 1396,64 7469,00 LASY PANSTWOWE RDLP W KROS
O@) S FZ/0002/02/23 f2/03 08.02.2023 08.02.2023 JANUSZ SCAL z 10260 20,40 123,00 JANUSZ SCAL
og FZ/0001/02/23 f2j04 22.02.2023 22.02.2023 ZAKEAD GOSPODARKIKZ 64 186,18 14 762,82 78 949,00 ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALNE
O@)e F2/0001/09/23 FZ/0001/09/23 19.09.2023 19.09.2023 BIURO USLUG KOMPUTIZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH * 12
Og@ Fz/0001/10/22 Fz/215/22 27.10.2022 27.10.2022 BIURO USLUG KOMPUTEZ 10000 23,00 123,00 BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH £
O@ FZ/0001/07/22 dsadas 22.07.2022 22.07.2022 MATEUSZ PONIEDZIELS Z 220,00 0,00 220,00 MATEUSZ PONIEDZIELSKT
O@) F2/0001/06/22 324/2022 07.06.2022 01.06.2022 DARIUSZ WASZKA ZAKLZ 6622 15,23 81,45 DARIUSZ WASZKA ZAKEAD ELEKTF
O@ Fz/0001/05/22 10.05.2022 10.05.2022 MATEUSZ PONIEDZIELS Z 55778,00 51,29 55 829,20 MATEUSZ PONIEDZIELSKI
[mJ S FZKR/0001/04/22 asdasd 20.04.2022 29.04.2022 MATEUSZ FONIEDZIELS ZK 433,00 99,59  -532,59 MATEUSZ PONIEDZIELSKI
O@) FZ/0001/03/22 asd 20.03.2022 29.03.2022 MATEUSZ PONIEDZIELS Z 22300 51,29 274,29 MATEUSZ PONIEDZIELSKI
O@) Fz/0001/11/21 17.11.2021 17.11.2021 JAN DRABIK z 5500 12,65 67,65 JAN DRABIK
O g FWZ/0001/10/21 FWZ/0001/10/21 21.10.2021 21.10.2021 MATEUSZ PONIEDZIELS Z 987,88 227,21 121510 MATEUSZ PONIEDZIELSKI
0@ FZ/0004/10/21 asdasd 15.10.2021 15.10.2021 RESTAURACIA WACEA\Z 100000 230,00 1230,00 RESTAURACIA WACLAWOWKA IW
o FZ/0005/09/21 KOL/0000034/21 03.09.2021 03.00.2021 JANUSZ SCAL z 5285 12,11 65,01 JANUSZ SCAL
0@ F2/0003/10/21 12.10.2021 12.10.2021 BIURO USLUG KOMPUTIZ 100,00 23,00 123,00 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ
Og FZ/0002/10/21 12.10.2021 12.10.2021 BIURO USLUG KOMPUTEZ 10000 23,00 123,00 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ
0@ F2/0001/10/21 sad 06.10.2021 06.10.2021 BIURO USLUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ
O@) S FZ/0004/09/21 324/65/23 15.09.2021 15.09.2021 BIURO USLUG KOMPUTIZ 19512 44,88 240,00 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ

1248

o Ogranicz do biezgcego planu kont — wyswietla pozycje tylko z roku, na ktérym uzytkownik
jest zalogowany.

[ T K D PP Sk Numer dokurentu Nurner Z1édbamy Data wpisania  Data VAT Kontrahent Rejestr  Wartodé  KwotaViat  ‘Wartoéé Podatnik. JPE JPKGTU JPK Procedury
handiowego VAT Metto Brutto o

»O@) FZ/0001/10/23 F5/78999/23 10.10.2023 10.10.2023 BIURO USEUG KOMPUTIZ 67,00 15,41 82,41 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '

O@) FZ/0002/11/23 2 02.11.2023 02.11.2023 BIURO USLUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '

O g FWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 02.11.2023 (2.1L.2023 GMINA NEWIADOME Z 100,00 23,00 123,00 GMINA NIEWIADOME

0@ F2/0001/11/23 f/01 02.11.2023 02.11.2023 BIURO USLUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWIYCH '

O@® FZK/0001/10/23 fzk 31.10.2023 31.10.2023 BIURO USEUG KOMPUTEZK -100,00  -23,00  -123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH '

0@ v FZ/0003/02/23 fzj0z 15.02.2023 15.02.2023 LASY PANSTWOWE RDIZ 6072,36 139664 7469,00 LASY PANSTWOWE RDLF W KROS

0@ S F2/0002/02/23 /03 08.02.2023 (08.02.2023 JANUSZ SCAL z 102,60 2040 123,00 JANUSZ SCAL

O@) FZ/0001/02/23 f2/04 22.02.2023 22.02.2023 ZAKLAD GOSPODARKIKZ 64 186,18 14 762,82 78 949,00 ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNE

O@® F2/0001/09/23 F2/0001/09/23 16.09.2023 19.09.2023 BIURO USLUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH ' 12
129
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Odwrotne obcigzenie

W rejestrach dokumentéw handlowych istniejg mechanizmy ewidencyjne dotyczace odwrotnego
obcigzenia.

W dolnej czesci listy widoczna jest zaktadka Dokumenty oo — widoczne tam dokumenty sg powigzane
z dokumentem zrédtowym i wytworzone na podstawie danych w nim zawartych.

Tworzenie dokumentdow ewidencjonujgcych mechanizm odwrotnego obcigzenia odbywa sie za

pomoca klawiszy funkcyjnych dostepnych z poziomu zaktadki Dokumenty oo: BsF¥S oo j igFwZoo

W Dokumenty handlowe = a *

Rejestr dokumentéw handlowych - zakupy

Zakup
Filtr- Okres wg daty wpisania Okres wg daty WAT Fiok WaT Mr dok. handlowego Mr Zradbovey Nr. sys.
v v| ] Capst warunek | - Wyszuka) [ R
Kontrahent Podatnik Wat Typ dokumentu Netta Wat Brutta
x Koty
O > Podsumowanie [Ea Profil f:-'d Drukuj  [g8Dekretyj | 1O Paokaz db Nowy | T #@ A Edycia | Y Usuf < 4 4 Bl Ggun
[«] T K D PP Sk Mumer dokumentu Mumer Zradkowy Data wpizania  Data VAT K.ontrahent Rejestr  Wartodc Fwotavat  wartodc
handlowego WAT Netto Bruto
[ pug FWZ/0002/11/23 FWZ/0002/11/23 08.11.2023 08.11.2023 GMINA NIEWIADOME Z 100,00 23,00 123,00 Gl
PO @] FZf0003/11/23 FZ00/001/11/23 08.11.2023 08.11.2023 BIURO USEUG KOMPUTI Z 1100,00 230,00 1 330,00 B
O@&) FZ/0001/10/23 FS/78999/23 10.10.2023 10.10.2023 BIUROD USEUG KOMPUTEZ 67,00 1541 82,41 Bl
O@) FZ/0002/11/23 fz 02.11.2023 02.11.2023 BIURO USLUG KOMPUTEZ 100,00 23,00 123,00 Bl
[ pug FWZ/0001/11/23 FWZ/0001/11/23 02.11.2023 02.11.2023 GMINA NIEWIADOME Z 100,00 23,00 123,00 Gl
2z11

Magéwek dokumentu  Pozpcie dokumentu Tabela VAT Zaliczenie WAT  Dokumenty oo

Dokumenty odwrotnego obciazenia

Podzumowanie: - wag typu i odliczenia - wg stawek VAT - wg radzaju zakupu

[ i_thWSoo @FWZDO 4 Edycja xUsuﬁ

g zaliczenia, | ¥

|4<>>|]

TD Mumer dokumentu Numer Zradtowy Data wpisania Fiok/Msc K.ontrahent Fejest| Wartodt  KwotaVat  ‘Wartost
handlowega WAT Metta Brutta
Ry FWS/0002/11/23 FWS/0002/11/23 08.11.2023 202311 GMINA NIEWIADOME S 100,00 23,00 123,00
bRz FWZ/0002/11/23 FWZ/0002/11/23 08.11.2023 202311 GMINA NIEWIADOME z 100,00 23,00 123,00
2z2
F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj
@ & Zestawienia  Barfod T Captnik | T

o Wicie |

/

Lista dokumentéw technicznych — odwrotne
obcigzenie

Pasek funkcyjny — obstuga dokumentéw
technicznych odwrotne obcigzenie
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Ewidencjonowanie i rozliczanie mechanizmu odwrotnego obcigzenia odbywa sie w trzech krokach:

Krok 1. Wprowadzenie faktury zakupowej (zrédtowej) zawierajgcej pozycje ze stawka ,,00” — odwrotne
obcigzenie. Moze odbywaé sie to poprzez wprowadzanie danych do zaktadki Pozycje
dokumentu lub bezposrednio w Tabele VAT.

@ Dokument handlowy — (m] x
F7 - Faktura zakupu VAT

Dokument  Kontrahent  Ksiegowoé¢  Przed edycja  Schematy JPK W7M

o Wyjéde
@] Nrdokumentu |FZ/0003/11/23 ] RokfMsc | 2023|| 11| @ | Nrsys 1714304 & Zapisz
Nr Frédiomy  FZO0/001/11/23 Data wpisania |”E‘-11-2'323 D'| E .
— 1[R|[F]
Nazwa Faktura zakupu VAT Data wystawienia [08-11.2023 o-| @ =
<o Drukr
Opis Data otrzymania |Ds.11.2023 D,| B ) i
Data zakupu [08-11.2023 -8 [~ Koperta
Kontrshent podatnik VAT Umowa Autorzy (W)KRS (S)KRS QRCode Platnos dni 14 Zucgtial
#  ~ ud @F [pucsoFREs SP. z 0L, Nip PL 8130335217 (Jp Termin platrod [22.11.2023 EMIE] Funkcje
Nazwa kontrahenta BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" S5POLKA Z OGRANICZONA ODF Sprawdzenia
Adres UL, ZACISZNA 44
Poczts 35-326 RZESZOW
iy Konto 201-02-0014 (CImechanizm podzielonej platnogd [ Dokument wydrukowany
[ ni ledni jestrze Vat [_|Ni ledniaj w dekaraci Vat-7 [N ledniaj w IPK Vat O Dolament falny
|| Nie uwzgledniaj w rejestrze Vat [_| Nie uwzgledniaj w deklaracji Vat- | Nie uwzgledniaj w a T, () Dokonano fiskalizadj
Rejestr VAT |2 Rodzaj | Towary O retto (O Brutto
= Typ zakupu Wat-7
Nr rejestru VAT |2/0004/11/23 B Inwestycje Pozostale Netto vat Brutto
8 = “APismo EZD
R 1D R A 1 100,00 230,00 1330,00 e
Data dia vaT [08-11.2023 [ERNE! g £HSprawa EZD
RokMsc/Dzien | 2023|| 11| 8| 2 Nieodliczony Do zaplaty 1 330;00
FPozycje dokumenty  Tabela VAT Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe
| & Mowa  Poka?z | s Edycia = Usui 1 4 = 2]
| [] Lp Wartogé Metta St VAT Kwota WaT WAT nieodliczony VAT odiiczony Wartogé Brutto
pLl1 1.000,00 23% 230,00 0,00 230,00 1 230,00
ID 2 100,00 - 0,00 0,00 0,00 100,00 l
o Wyjide

wprowadzenie informacji o wysokosci zakupu w stawce odwrotnego obcigzenia

Krok 2. Wygenerowanie dokumentu sprzedazy wewnetrznej w wysokosci netto —wartos¢ odwrotnego
obcigzenia zaewidencjonowanego w fakturze Zrédtowej. Funkcja tworzaca ten dokument

zostata umieszczona pod przyciskiem g FWS oo umieszczonym w zaktadce Dokumenty oo.

Maghdwek dokumentu  Pozycie dokumentu  Tabela¥aT  Zaliczenie AT Dokumenty oo Podsumowanie: - wo typu i odiiczenia - wa stawek WAT - wa rodzaju zakupu -wag zaliczenia i | ¥

Dokumenty odwrotnego obciazenia i_thWS oo @FWZ oo A Edycia | ¢ Usuh [ ] S|

TD Mumer dokumentu MNurner Zradkowy Drata wpisania RokMsc ontrahent Rejestt  Warofé  FwotaVat  Warodé
handlowego VAT Metto Brutta

brak wierszy

F1-Pomoc , Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj

= (.E,aZestawiania Barkod e Caytnik. T o Wyiscie

wprowadzenie dokumentu sprzedazy wewnetrznej

Program zapyta, czy utworzy¢ dokument FWS:  v&Ene

0 Czy utworzyd dokument FWS do FZ: FZ00,/001/11/237

Tak Mie
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Krok 3.

Do zaktadki Pozycje dokumentu tak wygenerowanego dokumentu nalezy wprowadzi¢ pozycje
z kartoteki towar np. Sprzedaz wewnetrzna — odwrotne obcigzenie w stawce wynikajacej
z rodzaju zakupu (domyslnie 23% — stawka podstawowa).

| W Dokument handlowy = (m] >
FWS - Faktura wewnetrzna sprzedazy VAT Dokument FWS do FZ (00)
| Dokument Kontrahent Ksiegowodé Przed edycja Schematy IPK V7M 5
| o9 Wyjédie
|| B N dokumentu [FWS/0002/11/23 = RokiMsc | 2023]| 11] @ Nrsys | 1714314 [ Zapisz
| Nr zrédtowy  FWS/0002/11/23 Data wpisania |US-11-2U23 B | @ i
| S e L= Anuii
MNazweg” -
| Pozycja dokumentu X}
Opi -
| Pozycja dokumentu handlowego
|
Kontrahent yys K.od towaru Mazwa tnu\falu — i
| Towar [F2] SWOoo Sprzedaz wewnetrzna - odwrotne obcigzenie
|| o |~ e B
Anuluj
Nazwa kontrahentd CnclGIl x !
adred | Kod PR
Pocztd Mazwa pozpcji  SDrzedaz wewnetrzna - odwrotne obciazenie
ﬁ] Kont “wiartogoi pozyci
[ Nie uwzgledni
Lp Jednostka lloge [J Rabat Cena [M) Wartof€ netto St Wat Wartof¢ podatku  ‘Warto$€ brutta
RejestrVATl [t 1,00  0,00% 100,00 100,00 [23% 23,00 123,00 Przclice
Nr rejestru VAT
Korekta VAT B Dokbadnosé ceny: 0.00 [ Bez kontroli wartogei
Data dla VAT|
Rok/Msc/Daier L\E P Witz )
Pozycje dokumenty  Tabela VAT~ Zaliczenie VAT Zaliczepfe budzetowe  Zaleghodé i odsetki
# Lp / s Twirz | Pokaz | 4+ Mowa s Edpja == Usuin | 0 4 b B
%] Lp MNazwa towaru, ushugi GTU llo$& Jom, Cena SLVAT  Wartodd Netto  Podatek VAT Wartodé Brutto
» [ 1 Sprzedaz wewnetrzna - odwrotne obciazenie 1 szt 100,00 23% 100,00 23,00 123,00
o Wyisce

Wytworzony dokument bedzie zawierat wartos¢ podatku VAT naleznego — obowigzek
odprowadzenia w przypadku braku mozliwosci odliczenia. Procedura na tym etapie moze
zosta¢ zakonczona, a dekretacja dokumentu powinna obejmowad tylko i wytgcznie wartosé
podatku VAT — zapis kosztowy np. (WN 401 / MA 225). Wartos¢ netto w tym przypadku spetnia
jedynie funkcje techniczng i nie powinno mie¢ wptywu na wartos¢ zapiséw ksiegowych
dziennika. W przypadku gdy podatnik posiada mozliwo$¢ odliczenia naliczonego podatku VAT
— dekretacja powinna mie¢ notacje (WN 225-00 / MA 225) gdzie 225-00 to konto techniczne
— VAT odwrotne obcigzenie.

Kolejnym etapem, po utworzeniu dokumentu faktury wewnetrznej sprzedazy jest
wygenerowanie dokumentu faktury wewnetrznej zakupu — stuzyé ma on zréwnowazeniu
wartosci podatku VAT naliczonego poprzez dokument sprzedazy wewnetrznej. Oczywiscie
warunkiem wymaganym jest mozliwosé odliczenia podatku VAT. Podobnie jak w przypadku
dokumentu FWS oo zakup wewnetrzny odwrotne obcigzenie FZW oo, mozna wygenerowaé

z poziomu zakfadki Dokumenty oo faktury Zrédtowej — przycisk g PWZ oo
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Maghéwek dokumentu  Pozpcie dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie WAT  Dokumenty 00 Podsumowanie: - wg typu i odiczenia - wg stawsk VAT -veg rodzaju zakupu  -wg zaliczenia Vi, * | *
! 'ty odwrotnego obciazeni i FfS oo | g a Edpcia % Usuri M 4 B Bl
TD Mumer dokumenty Mumer Zrddtowy Data wpisania Rok/sc Kantrahent Fejestr  ‘Wartodé  Kwota'at  Watoéd
handlowego AT Netto Brutto
» @ FWS5/0002/11/23 FW5/0002/11/23 08.11.2023 202311 GMINA NIEWIADOME S 100,00 23,00 123,00
1z1
\

F1-Pomoc, Ins- Nowy, F5- Kopia, F6- Nowy z szablonu, Esc- Anuluj \

\
[@ &g Zestawieria | Barkod Hiui Captrik T \ B Wiscie

Program zapyta, czy utworzy¢ dokument FWZ:

wprowadzenie dokumentu zakupu wewnetrznego

| Pytanie
| o Czy utworzyd dokument FWZ do FWS: FWS/0002/11/237

Tak Mie

Zawartos$¢ tego dokumentu jest tworzona automatycznie na podstawie dokumentu sprzedazy
wewnetrznej, w przypadku odliczania czesciowego nalezy skorygowaé zapisy zaliczenia

i tabelki VAT.

| W Dokument handlawy — (] x
‘ FWZ - Faktura wewnetrzna zakupu VAT Dokument FWZ do FWS (oo0)
Dokument  Kontrahent Ksiegowos¢ Przed edyga Schematy JPK V7M -
| g Wyjide

Mr dokumentu 0002/11/23 il RokfMsc | 2023(| 11 ¢ py 1714318
@ r dokumentu |FWZ/ /11/ B il | L= [ Zapiz=z
- Nr frédlowy FWZ/0002/11/23 Data wpisaria 08.11.2023 [ERllE] B
L ; ALy
Mazwa Faktura wewnetrzna zakupu VAT Data wystawienia ‘08.11.2023 B | @ .
Druka,
opis Data atrzymaria 08.11.2023 - @ @ Drukg
| Dta zakupy 08.11.2023 Exll= [ Koperta
Kontrahent i Platnosé [przelew EB dni 14 Zurotka
Podatnik VAT Umowa Autorzy (W)KRS (5)KRS QRCode rzelew w dni 14 =
FRE @Nip PL 1112332215 [Jp Termin platnoéd (22.11.2023 - E Funkcie
_ Sprawdzenia

Nazwa kontrahenta GMINA NIEWIADOME

Adres NIEWIADOME, UL. NIEWIADOMKA 1

Poczta 39-999 NIEWIDOME

Konto

i

(CIMechanizm podzielonej platnosc [ Dokument wydrukowany

) Mie uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzgledniaj w deklaraci Vat-7 [ Nie uwzgledniaj w JPK Vat

B cdwrotne obdazenie ] Dokument fiskalmy
) Dokonano fiskalizacii

fug FWS - FWZ I

Naliczanie VAT od kwoty

Rejestr VAT Rodzaj | Towary Otetie  Otrutio
X = Typ zakupu g ab?
Nr rejestru VAT |Z/0005/11/23 B Inwestycje Pozostate Netto Vat Brutto
5 5 = EZD
Korekta VAT (] od\.;?:.zaa :AT 100,00 23,00 123, (APismo
Data dia var (08-11.2023 [Ehd S Asprawa E2D
Rok/Msc/Dzier T Nieodliczony Do zaplaty 123, 0
Pozycie dokumenty  Tabela VAT Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe /
& Mowa  Pokaz | s Edpcja = Usui i< < /B Bl
| %] Lp Warodd Netto StVAT Fwota VAT VAT nieadiczony WAT odliczony Wartoge Brutto
i yO 1 100,00 23% 23,00 0,00 23,00 123,00
&
|
o Wyjscie

y 4

y

y

7/

Podglad powigzanego dokumentu sprzedazy
wewnetrznej — odwrotne obcigzenie

Pozycje dokumentu, tabelka i zaliczenie VAT wygenerowane
na podstawie dokumentu sprzedazy wewnetrznej

Tak wytworzony dokument nalezy zadekretowac (tylko i wytgcznie wartos¢ podatku VAT) w sposéb
wynikajacy z rozliczenia VAT, tzn. zapisy ksiegowe powinny dotyczy¢ wartosci podatku VAT, ktdry
odliczamy — przyktadowy zapis notacji (WN 225 / MA 225-00) gdzie 225-00 to konto techniczne — VAT

odwrotne obcigzenie.
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JPK_VIM

Domysline parametry VAT

W celu utatwienia pracy uzytkownikom systemu FKSU mozliwe jest wprowadzenie domysinych
danych, ktére przepisywane bedy automatycznie w wybrane pola nowo tworzonych deklaracji.
Miejscem, w ktérym owe dane mozemy uzupetnié jest Katalogi = Firmy - Zaktadka Dane deklaracji.

{2} Stownik firm — O *

Slownik firm

+ Doda a Edycja = Lzur I < 3 Bl
A B ldentyfikator firmy Nazwa firmy
» ¢ § Urzad Gminy Niewiadome Urzad Gminy Niewiadome

¢ § Szkola Podstawowa w Miewiadome] Szkola Podstawowa w Niewiadome]

# § GOKNiewiadoma Grninny Dérodek Kultury w Miewiadome

# § GOPS Miewiadoma GOFS Miewiadoma

# § Liceum Ogdlnoksztatcace w Niewiadomej Liceum Ogalnoksztatcgoe w Niewiadome|

1z9

Dane sktadajgcego deklaracie

Mazwa podatnika na deklaracji MIF Regon

Urzad Gminy Niewiadome 6840013798 43242342344324
winjewddztmo K.od Powiat Kod Gmina Kod

Podkarpackie 18 Rzeszowski 05 Miewiadome 12

Migjzcowoid Uliza Mr damu Mr lokalu

Miewiadome ul. Urzedowa h4

F.od Poczta
12-345 Miewiadome

WA e-mail Telefon

hiewiadome. pl umEniewiadome. pl 123456789
Ogoba sporzadzajaca deklaracie

Imig; Hazwisko Telefon Przepizz 2 danweh firmy

Adam Maowak|

& Zatwierds x Aruluj
Parametry  Dane ghdwne  Adres, kontakt  Urzad skarbowy  Danerejestowe Przedstawiciele  Kontabankowe  Dane Deklaraci

K} (;, Parametry firmy g Wicie

Po przejsciu do wskazanego miejsca, wybieramy odpowiednig firme, uzupetniamy wszystkie dane,
sprawdzamy ich poprawno$¢ i zapisujemy przyciskiem ¥ Z*=% Od tego momentu odpowiednie pola
na deklaracji bedg wypetniane danymi wprowadzonymi w powyzszym oknie.
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Stownik uzytkownikéw web-deklaracji

Jednym z zadad administratora jest

uzupetnienie stownika uzytkownikéw web-
deklaracji. Stownik dostepny jest w zaktadce
Rejestry -> Web-deklaracje -» Stownik
uzytkownikow web-deklaracji. \Wprowadzane
sg tutaj osoby, ktére odpowiedzialne bedgy za
przesytanie deklaracji jednostek podlegtych do

jednostki centralnej.

W celu poprawnej weryfikacji uzytkownikow
wprowadzamy dane takie jak: nazwisko, imie,
a takze login (pomocniczy). W celu dodania

nowego uzytkownika klikamy przycisk ¥,

a nastepnie wpisujemy wymagane dane.

b ] Uzytkownicy web-deklaracje VAT

Rejestry Oplfaty Przypomnienia

Rejestry umdw

Rejestr zlecen

& Rejestr dokumentéw finansowych

Rejestr dokumentow PEF
Rejestr zamowieri

Rejestr sprzedaiy

Rejestr zakupdw

Rejestr korekt odliczen VAT
Zakupy - odliczenia VAT

Ulgi za zte dhugi (ZD)

| mm Deklaracje Vat

Rejestr plikdw JPK
Okresy operacji Vat

Web-deklaracje

Uzytkownicy web-deklaracje VAT

4 B Bl =
Login

j.kowalski

dymb

adm

Imig: Jan

Uiytkownik
P Kowalski Jan
Szczepanski Damian
Szczesny Tomasz
Mazwiska:  Kowalski
Identyfikatar.  Kowalski Jan
Login:  jkawalski
E-mail:  jkowalski@riewiadome.pl

Wdruki
4

Sprawozdawczosd

Stowniki

Parametry

Stownik jednostek dla deklaracji VAT

Stownik uzytkownikow web-deklaragji

HAE

B akbany

,ﬁ) Madaj hasta

Wprowadzone dane zapisujemy przyciskiem +* (w przypadku, gdy nie chcemy danych zapisywac

uzywamy ¥ ). Zapisanego uzytkownika mozemy usungé za pomocg przycisku

pomocy 4.

Pole hasto wprowadzamy dopiero po zapisie uzytkownika, uzywajqc przycisku
pomocniczy. Powinno sie je wykorzystywac tylko i wytqcznie w przypadku, jezeli wystepujg problemy z zalogowaniem sie do

serwisu poprzez profil zaufany.
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5 Madaj hasto

=, badZ edytowac za

Program nie pozwoli na usuniecie uzytkownika, jezeli jest on przypisany do jednostki w stowniku jednostek web-deklaracji.

. Pola login i hasto majq charakter



Stownik jednostek

DO praWidfOWegO funkcjonowania Rejestry Optaty Przypomnienia Wydruki  Sprawozdawczosé  Stowniki  Parametry
i Rejestry uméw 4

serwisu konieczne jest uzupetnienie stownika

Rejestr zlecen
jEdHOStEk dla deklaracji VAT. W celu [{] Rejestr dokumentéw finansowych
uzupetnienia badZz zmodyfikowania stownika |& Rejestrdokumentéw PEF

. . . 25| Rejestr zamowieri
przechodzimy w programie Finansowo -
Ksiegowym do zaktadki Rejestry -> Web- |, rejestrzakupon

-]

=Z
deklaracje - Stownik jednostek dla deklaracji | &) rejestr korect odiiczen vaT
VAT 1|5% Zakupy - odliczenia VAT

g Rejestr sprzedazy

Ulgi za zte dhugi (ZD)

&

Deklaracje Vat

El 8

Okresy operacji Vat

Web-deklaracje Stownik jednostek dla deklaracji VAT

Stownik uzytkownikow web-deklaragji

| @ Stownik jednostek = O X
' Stownik jednostek dla e-VAT
{E} Doda z firm 7.7 Dodaj centralng I < =2 Bl * - . v *x

|C F Symbol Regon Jednostka
|

Dane jednostki — Dane deklaracii  Uzptkownicy

Symbal: Identyfikator:
MNIP: B Jednostka centralna - wysytejaca deklaracje
Fegan: B Jednostka akiywna

B Jednostka jest powigzana z firma w bazie FK / jednostka zewnetrzna

Firma:

Na poczatek zaktadamy jednostke centralng tzn. taka, ktéra bedzie widoczna na deklaracji zbiorczej
sktadanej za catg gmine/powiat. W tym celu klikamy przycisk >« Pe®i==nana 76 ciownika firm wybieramy
Organ. Jezeli wypetniona byta zaktadka Dane deklaracji w stowniku firm, dane zostang przepisane do
odpowiednich pdl na formularzu. Jedynym polem do uzupetnienia bedzie Symbol w zaktadce Dane
jednostki. Po zapisie danych, nalezy przypisa¢ jeszcze odpowiedniego uzytkownika w zaktadce

Uzytkownicy. W tym celu przechodzimy do tej wiasnie zaktadki, klikamy przycisk =%

, ze stownika
uzytkownikéw wybieramy odpowiednig osobe. W przypadku pomytki mozemy dang osobe usungé

Usuri

poprzez . Ostatnim krokiem jest nadanie praw poprzez przycisk “Pamena
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Pojawi sie okno, w ktérym mozemy nada¢ lub odebraé prawa poprzez zaznaczenie lub odznaczenie
odpowiedniego znacznika.

: ‘&‘ Uprawnienia uzytkownika — O b4
' Uprawnienia uzytkownika dla jednostki

Jednostka:  Gminny Ogrodek Kultury w Nigwiadoms

Utkownik: KowalzkiJan

prammienia:
F: Przegladanie
E: Wprowadzanie | edpcja
W [ wiyspkanie

o Zatwierd? l ¥ Enuli

Po dodaniu jednostki centralnej przyciskiem @& Poddzfim | qodajemy Urzad/Starostwo ze stownika firm
na takiej samej zasadzie jak zostato opisane to powyzej. Jezeli w stowniku firm znajdujg sie jednostki
podlegte, je takze mozemy doda¢ jak Urzgd/Starostwo.

Jednostki nieznajdujace sie w stowniku firm dodajemy poprzez przycisk ¥ . Uzupetniamy wszystkie pola
oprécz pola firma, ktére pokazuje tylko powigzanie jednostki ze stownikiem firm. Dane zapisujemy
poprzez ¥ lub odrzucamy przyciskiem *. W razie potrzeby zapisane dane mozemy edytowac poprzez
przycisk < lub usunag¢ poprzez =.

Przy dodawaniu jednostek podlegtych nieznajdujqgcych sie w stowniku firm, istnieje mozliwos¢ skrocenia pracy poprzez uzycie

Przapisz 2 fimy

o przycisku znajdujqcego sie w zaktadce Dane deklaracji.
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Tworzenie pliku JPK VZM

Aby stworzy¢ Plik JPK VZM w programie FK Softres nalezy uruchomic program, a nastepnie z panelu
gtownego wybraé zaktadke Rejestry - Deklaracje VAT.

Rejestry Oplaty Przypomnienia  Wydru
i Rejestry umow L4

Rejestr zlecen

(1]

| Rejestr dokumentaw finansowych
[fZi Rejestr dokumentow PEF
25| Rejestr zamowien

Rejestr sprzedazy

Rejestr zakupow

=5

E#4
. [@] Rejestr korekt odliczen VAT
oz Zakupy - odliczenia VAT

El] Ulgiza zte dugi (ZD)
Deklaracje Vat
: @ Okresy operacji Vat

Web-deklaracje L

Wskazujemy odpowiedni miesigc. Podobnie jak w przypadku deklaracji VAT uzytkownik moze
wybrac jeden z trybdw tworzenia: deklaracja czgstkowa oraz zbiorcza. Pierwsza opcja dedykowana jest
dla wszystkich jednostek sktadajgcych deklaracje czesciowa do organu nadrzednego (zaokraglenie
czesci deklaracyjnej do 0,01). Druga mozliwos$¢é pozwala na stworzenie wygenerowanie deklaracji
JPK_V7 a nastepnie przygotowanie do wysytki lub agregacje z czastkowych i nastepnie przygotowanie
wysytki rozliczeniowej.

Wybieramy przycisk “a:

®
Deklaracje VAT
Okresy podatkowe Lista deklaracji D L @ 3
e E ) o o I/ le m & B
v I Deklaracje VAT SWORAKT Ty Ver Rok HMsc Kw Data [ Jednostka
v [ 2003
> i) Styczen »
> [ Luty
> [%] Marzec
> [l | kwartal @ Wybierz opgie JPKVT - o x
> 8] Kwiecieh
>[5 Maj ¥ybierz rodzaj JPK_V7
> L8] Czerwiec Jednostka
>[5 I kweartat
» 18] Lipiec Urzad Gminy Niewiadome Centrala  Inna jednostka
> Esﬂ' Sierpier 0
5 [&] Wrzesien Typ deKaraci Rodzaj deklaraci
5 T Il kweartat © IPK_V7M (miesigczna) (O Zbiorcza (do Urzedu Skarbowega)
v Esdeemik (I IPK_VTK (miesieczna i kwartaina) O Czzstiowa (do Jednostii Nadrzednef)
i el czgstkowa
i im zhiorcza Wersia Miesiac deklaracy roku 2023
> [l Listopad O1 ) Styczen ) Kwiiedier O)Lipiec © Paidziernik
> 08 Grudzien =
3 TE] I kwartat Oluty CMzj (O Sierpiefi (O Listopad
02 (O Marzec (O Czerwiec (O Wirzesieri (O Grudzieri
B vebdekaraca @wyslena (@ odrzucona ‘
[} 2 Wyigcie
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Po wybraniu odpowiedniego okresu rozliczeniowego i zatwierdzeniu wyboru system wyswietli
formularz, w ktérym widoczne sg trzy gtéwne sekcje: Nagtéwek, Deklaracja VAT-7 (21), Ewidencja.

B IPKVT deldaracja i ewidenda — o X

Nagléwek | [O] DeMaraca VAT-7 (22) [ [E] Ewidenda ]

Naglowek i Podmiot

Zapisz

Nagtowek o Ao
Celzlozenia [ 1. Zhienie ()2 korekts & Drukuj
Furkde
Urzad skarbowy  Urzad Skarbowy Niewiadame
Rok 2023 Miesiac 1
Rejestry
Wysylka (8 Czeéé dekiaracyna ) Spraedz
1B Cz=éc ewidencyjna & ugm
Podmiot @) zakupy
Rodzaj podatnika 8 podatnik niebedacy osoba fizyczna [ osoba fizyczna {@) Korekty
NIP podatnika 6340013798 Regon 4324232344324 [
enid. | deklaradi
Nazwa petna  Urzad Gminy Niewiadome
#] Nalicz
Email Um@niewiadome.pl
Dotaczenie ewid,
Telefon zpliku JPK_V7
[E3 Dolacz
Przeniesienie ewid.
osoba sporzadzajaca nia deklaradis
] Przenies
Imie  Adam Nazwisko  Nowzk
Sumowanie
Data 13-11-2023 E] deklaraci
dd 13 mm 11 ppr 2023 £] Sumuj
Wersia
DeKaracia 22 Nr sys deklaracj 1714411
PK 2

W Nagtéwku wprowadzamy niezbedne dane identyfikujace:

e cel ztozenia (deklaracja, korekta);

e okres rozliczeniowy;

o zakres (czesc deklaracyjna i ewidencyjna) — domyslnie zaznaczone, w przypadku korekty nalezy
zaznaczy¢ whasciwe obszary;

e podmiot, ktdry sporzadza (wymagany adres email), aby go uzupetni¢ mozna wykorzystaé
klawisz Funkcje:

e osobe sporzadzajgcg — reprezentant podmiotu, dla ktérego jest tworzony dokument.

B IPKVT deldaracja i ewidendja - ] X

' " MNagléwek 'IE Deklaracia VAT-7 (22) [E] Ewidenga

P Wyjsce
Nagléwek i Podmiot
H Zapi
N\
Hagléwek Al
Cel zlozenia [ 1. Zhozenie D2 korekta £ Drukuj

Definicja celu, okresu Funkge
oraz zakresu danych

Urzad skarbowy  Urzad Skarbowy Niewiadome

Rok 2023 Miesiae 10

Rejestry
() Sprzedaz
@) UgizD
@) zakupy
@) Korekty

Wysytka (B Czaéé deklaracyina

B Czeic evidencyina
\ J
(" Podmiot )

Rodzaj podatnika () podatnik niebedacy osoba fizyena [ osoba fizyezna

NIP podatnika 6340013758 Bemuali 4324254234524 Dane podmiotu Naliczenie

sporzadzajacego

ewid. i dekaragi

2] ez

Mazwa pelna  Urzad Gminy Niewiadome

Email um@niewiadome.pl /

Dotaczenie ewid.
z pliku JPK_V7

[E} Dotacz

Telefon

~N

Podatnika, ktéry Sumowanie

deKlaraci

sporzadza zbiér £] sum
danych JPK V7

Data 13-11-2023 =

dd 13 mm 11 rrr 2023

Wersja

/\
/\
Cenmermeime Informacje o dacie na dekaracie
Imie Adam Nazwisko HNowsk /L oraz przedstawicielu I Przenies

Dekaracia 2 Nr sys deklaracji 1714411

K 2
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By naliczy¢ deklaracje z wprowadzonych wczeéniej faktur wybieramy klawisz & "< | Uruchamia
procedure naliczania danych deklaracyjnych oraz ewidencyjnych na podstawie wewnetrznych
rejestréw zakupdw i sprzedazy.

@ IPKVT deklaracia i ewidendja = m] X
1 Nagléwek [O] DeMaraciavaT-7(22) | [E] Ewidenda -
o Wyjide
Nagiowek i Podmiot
:J Zapisz
MNagléwek Al
Celztozenia (8 1. Ziozenie [ 2 korekta % Drukyj
Funkdje
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Niewiadome
Rok 2023 Miesigc 10
Rejestry
tka iE i
Wysy! B Czeit delaracyina &) spreedaz
B cz=i¢ ewidencyina &) ugm
Podmiot @] Zakupy
Rodzaj pedatnika [ podatnik nisbedacy osoba fizyczna [ osoba fizyczna ] Kerekty
NIP podatnika 6340013793 Regon 4324234234324 Naliczenie

Nazwa pelna  Urzad Gminy Niewiadome

Email um@niewiadome.pl

Telefon z pl\l;u JPE_VT
E} Dotacz

Przeniesienie ewid.

0soba sporzadzajaca RARIERgE

I ] Przenies
Imie Adam MNazwisko Mowak
Sumowanie
Data 13-11-2023 5] deklaracii
dd 13 mm 11 ppr 2023 £] sumuyj
Wersja
Deklaracia 2 Nr sys deklaracii 1714411
IPK 2

Po uruchomieniu funkcji nalicz generowane sg na podstawie rejestréw sprzedazy oraz zakupow lub
na podstawie danych ewidencyjnych zawartych w sekcji Ewidencja.

| @ JPKVT deklaracja i ewidendja = a X
Nagtwek | | [D] Dekaracja VAT-7(22) | [E] Ewidenca Sekcje deklaracji VAT-7 odpowiadajace za obszary > Wykde
VAT nalezny VAT naliczony  Rozliczenie i informacje dodatikone dotyczace sprzedaz, zakupu oraz rozliczenie PTU gz
apisz
ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO d: opodath ia w zl datek naleiny w zt Anuluj
1. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug na terytorium kraju, zwolnione od podatku 10. 100,00 % orus
— | £ Drukyj
2. Dostawa towardw oraz Swiadczenie poza terytorium kraju 11. 0,00
—_— Funkcje
2a. w Swiadczenie ushug, o ktdrych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy 12. 0,00
3. Dostawa towardw oraz Swiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 0% 13. 0,00
N K Rejestry
3a. w tym dostawa towardw, o ktdrej mowa w art. 129 ustawy 14. 0,00
@] Sprzedaz
4. Dostawa towardw oraz swiadczenie usiug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 3% albo 5% 15. 0,00 16. 0,00
Ulgi ZD
5. Dostawa towardw oraz wiadczenie ushug na terytorium kraju, opodatkowane stawks 7% albo 8% 17. 1388,89 18. 111,11 ]
Zakupy
6. Dostawa towardw oraz Swiadczenie usug na terytorium kraju, opodatkowane stawka 22% albo 23% 19, 1797,87 20. 413,51 &)
(] Korekty
7. Wewnatrzwspdlnotowa dostawa towardw 21. 0,00
8, Eksport towardw 22. 0,00 Naliczenie
ewid. i deklaracji
9. Wewngtrzwspdinotowe nabycie towardw 23. 0,00 24. 0,00
#] Walicz
10. Import towardw podlegajacy rozliczeniu zgodnie z art. 33a ustawy 25. 0,00 26. 0,00 . )
Dofaczenie ewid.
11. Impert ushug z wylaczeniem ustug nabywanych od pedatnikéw podatku od wartoéd dodanej z pkt. 12 27. 0,00 28. 0,00 2 pliku JPK_V7
1 Dolg
12. Import ustug nabywanych od podatnikéw podatiu od wartosd dodanej, zgodnie z art.28b ustawy 29, 0,00 30. 0,00 Ei L8
13. Dostawa towardw, dia ktérych podatnikiem jest nabywea art. 17 ust. 1 pkt.5 (nabywca) 31. 0,00 32. 0,00 P"ZZHES'E”‘F ewid.
na deklaracie
14, Kwota podatku naleinego od towardw i ushug objetych spisem z natury, o ktdrym mowa w art 14 ust. 5 ustawy 33. 0,00 ’_] P
15. Zwrot odliczone]j lub zwrdconej kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujgeych, o ktdrym mowa w art 111 ust. 6 ustawy 34. 0,00
Sumowanie
16. Kwota podatku naleznego od wewnatrzwspdinotowega nabydia sr. transp, wykazanego w poz. 24 35. 0,00 deldaracji
17, Kwota podathu od wewnatrzwspdinotowego nabyda paliw sinikowych, pedlegajaca wplacie w terminach, o ktdrych mowa.. 36. 0,00 :ﬂ Sumuj
| 1B. Razem podstawa i podatek VAT nalezny 37. 328676 38. 524,62

P37=£(10,11,13,15,17,19,21,22,23,25,27,29,31)
P33=1(15,18,20,24,26,28,30,32,33,34) - £(35,36)

223



Jezeli dane wygenerowane przez system nie sg kompletne. Mozemy samodzielnie wprowadzié
brakujgce dane najczesciej dotyczy to sekcji 39 podatku naliczconego kwota nadwyzki z poprzedniej
deklaracji.

VAT naleny VAT naliczony  Rozliczenie i informacje dodatkowe

ROZLICZENIE PODATEU NALTCZONEGOD Podatek do odliczenia w zi
PRZENIESIENIA

Kwota nadwyzki z poprzedniej deklaradii [39. 0,00 ]
NABYCIE TOWAROW I USLUG ORAZ PODATEK NALICZONY Z UWZGLEDNIENIEM KOREKT Wartosc netto w zt Podatek naliczony w zt
Mabydie towardw i ustug zaliczanych u podatnika do Srodkdw trwatych 40. 0,00 41. 0,00
Nabycie towardw i ustug pozostatych 42, -33,00 43. -7,59

PODATEK NALICZONY - DO ODLICZENIA (w zt)

Korekta podatku naliczonego od nabyda srodkdw trwatych 44, 0,00
Korekta podatku naliczonego od pozostatych nabyé 45. 0,00
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 85b ust. 1 ustawy (zte diugi “in minus™) 46. 0,00
Korekta podatku naliczonego, o ktdrej mowa w art. 89b ust.4 ustawy (zhe dhugi “in plus™) 47. 0,00
Razem kwota podatku naliczonego do odliczenia (suma kwot 35,41,43,44,45,45,47) 48. -7,59

] sumgj

Po kazdej samodzielnej zmianie wartosci w polach deklaracji nalezy wybrac przycisk jest to konieczne by przeliczy¢ pola

. wynikowe (Zdtte)

Ewidencja — sekcja zawiera dane ewidencyjne utworzone na podstawie wewnetrznych rejestrow:
Rejestr sprzedazy Vat, Rejestr zakupdw VAT, Rejestr korekt odliczeri VAT oraz Rejestru ulg za zte dtugi
(ZD). W przypadku gdy podatnik posiada dodatkowe zrédto powstawania danych nalezy je dotaczy¢
i zagregowac z danymi wewnetrznymi.

| B IpkvT deklaragja i ewidencja = a X
MNagliwek [E] Deklaracia VAT-7 (22) [E] Ewidenda Obszary danych wchodzace
.. . . Mg
— w sktad sekcji Ewidencja > Wyde
rZedaz . .
P =4 | SOy o) \ Panel klawiszy funkcyjnych I Zepisz
Ol # = a v x B[] B E EE || [Eookment | |E B | [ do obstugi listy dokumentéw .
nuiluj
[x] |Lp. Kraj |NIP nabywcy |Mazwa nabywcy Mr dokumentu Data Data Typ |ZD |MPP |K_10 K_11 K_1 2 Drukui
wystawienia |sprzedaiy | IPK - d
PO 1 8130335217  BIURO USEUG KOMPUTEROWY FWS/0001/10/23 2023-10-24 0 0 0,00 0,00 Furkeie
O 2 8130335217 BIURO UStUG KOMPUTEROWY F3K/0001/10/23 2023-10-25 a o 0,00 0,00
O 3 BRAK OKAZICIEL PS/0001/10/23 2023-10-25 a a 0,00 0,00
1 4 BRAK OKAZICIEL PS/0002/10/23 2023-10-25 a a 0,00 0,00 Rejestry
O s 111111111111 JAN KOWALSKI F5/0002/10/23 2023-10-26 0 a 0,00 0,00 :
[0 & PL 8130335217  BIURO USLUG KOMPUTEROWY F5/0003/10/23 2023-10-26 00 0,00 0,00 @] Sprzedaz
O z 8130335217  BIURO UStUG KOMPUTEROWY F5/0004/10/23 2023-10-26 1) o 0,00 0,00 @ Ulgi ZD
O s 8130335217  BIURO UStUG KOMPUTEROWY FSK/0002/10/23 2023-10-26 Q o 0,00 0,00
[0 9 PL 8130335217  BIURO USLUG KOMPUTEROWY FSKR0001/10/23 2023-10-27 00 0,00 0,00 @] Zakupy
[0 10 PL 8130335217  BIURO USLUG KOMPUTEROW?Y F5/0005/10/23 2023-10-31 1] [v] 100,00 0,00 [@] Korekty
O n 111111111111 JAN KOWALSKI FSP/0002/10/23 2023-10-26 2023-10-25 FP 1] o 0,00 0,00
O 1z 111111111111 JAN KOWALSKI FP/0001/10/23 2023-10-26 FP 1] o 0,00 0,00 Naliczenie
ewid. | deklaragi
W Wyczyic ewidencje sprzedazy 2] Maliez
Menu podreczne — dostepne pod
M Wyczysd ewidencje sprzedazy i zakupéw . e . Dotaczenie ewid.
prawym przyciskiem myszki = piku 1PK_v7
[EY Dotacz
Przeniesienie ewid.
na deklaracje
1] Przenied
Sumowarie
deklaracii
£] sumyj

1212

SprzedazCtrl Liczba wierszy 12  Podatek nalezny 524,62
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Jezeli nasza deklaracja sktada sie nie tylko z wewnetrznych rejestréw zakupdw i sprzedazy (z naszej
jednostki) ale tak ze z rejestréw dostarczonych z zewnetrznych irédet np. System Rozliczen
komunalnych, Ewidencja mienia komunalnego. Musimy zaczytaé takie dodatkowe rejestry do
naszej deklaracji.

W tym celu przechodzimy do zaktadki zatgczniki JPK_V7M i wybieramy przycisk dodaj plik z dysku.

Szezegily  Informage  Zagregowane Odrzucenie  Zatgeeniki | Zatacenid PK VM | Zataczniki IPK(3)  Wysylka JPK_VMi PK Wysylka e-deklaradi

Lista plikow JPE_Y7M 4@ @ | B R 5 Wy +Tworz | f Dowysybd == Usun

Typ zalacznika P Status Wersja C |Nazwa pliku

»
Dodanie pliku JPK_V7 z dysku

Nastepnie wyszukujemy nasz plik JPK_V7M z innej jednostki i wczytujemy go przyciskiem Otworz.

Szezegdty Informacie Zagregowane Odrzucenie  Zataczniki  Zataczniki PK_VIM  Zatgezniki PK(3)  Wysytka JPK_VZM i JPK Wysyika e-deklaraci
Lista plikow JPK_V7¥M 4@ el =R %p +Tworz | f Dowysyli = Usun

Typ zalacznika P Status Wersja C |Nazwa pliku
b IPK_V7M - deklaracja i ewidencja .ﬂﬂnimprawdzony IPK_V7M (2) 1 IPK_VW7M(2)_2023_10_Szkotla Podstawowwa Niewiadoma(1707461).x

Gdy dodany plik pojawi sie na liscie plikéw JPK_V7M przechodzimy do wczesniej zrobionej deklaracji

H H H E}, Dolacz
wybieramy przycisk funkcyjny 5 P
| W IPKVT deklaraga i ewidendja = [m] *
Naghéwek D| Delaraga VAT-7 (22) E| Ewidenda
o Wyjéde
MNagléwek i Podmiot

_EJ Zapisz

Nagléwek Anulyg

Cel zlozenia (@ 1. Zhozenie [ 2. korekta &% Drukuj

Funkdje
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Niewiadome
Rok 2023 Miesigc 10
Rejestry
tka i .

Wysy! B Czeét dekdaracyjna (&) Sprzedaz

B Czeét ewidencyjna @ Uasim

Podmiot @] Zakupy
Rodzaj podatnika @ podatnik nicbedacy osoba fizyczng [ osoba fizyczna [@] Korekty

NIP podatnika 6340013798 Regon  43242342344324 Naliczerie

Nazwa pelna Urzad Gminy Niewiadome ewid. i dekaradji

] Nalicz

Email um@niewiadome.pl

Dotaczenie ewid.

Telefon z pliku JPK_V7

Przeniesienie ewid. |

0soba sporzadzajaca na deklaracje ‘
] Przenies
Imie Adam Mazwisko Mowak
Data 13-11-2023 E] E:nklw:::qnlue ‘
dd i L l (e ﬂ E_] Sumuj
Wersja ‘
Deklaracja 22 Nr sys deklarac 17149411 |

IPK 2
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Nastepnie z listy plikow wybieramy interesujgcy nas plik JPK_V7M i wybieramy przycisk
nastepuje zaczytanie pliku z systemy zewnetrznego do ewidencji deklaracji.

'@ Wybér zatgcznikéw JPK_VTM = Dm X - ‘
Zalaczniki JPK_V7M ‘
[ ‘wersja zagregowana JPE_W7M (2] ), Pokaz @
[x] Jednostka Typ zalacznika P |Wersja C |Nazwa pliku
» Urzgd Gminy Niewiadome JPK_V7M - deklaracja i ewidencja ek vzm (2) 1 IPK_W7M(2)_2023_10_Szkotla Podsta

» Ko |

Po zaczytaniu pliku do ewidencji musimy nanie$¢ zmienione dane na cze$¢ deklaracyjng. W tym celu

naciskamy przycisk funkcyjny ' Preenies

| W JPKVT deklaraga i ewidengja = [m] *
~|  MNagléwek [B] Deklaracia VAT-7 (22) [E] Ewidencia
o Wyjéde
MNaghéiwek i Podmiot

[ Zapisz

Nagtéwek Anulu

Celztozenia (@ 1. Zhozenie [ 2. korekta &% Drukuj

Funkdge
Urzad skarbowy Urzad Skarbowy Niewiadome
Rok 2023 Miesiac 10
Rejestry
Ha . .

Wysy! B Czssd deklaracyina &) Sprzedaz

{8 Czesc ewidencyina @) Ugim

Podmiot @] Zakupy
Rodzaj podatnika @ podainik niebedacy osoba fizyczng [ osoba fizyczna [@) Korekty

NIP podatnika 6340013798 Regon  43242342344324 Naliczenie
. - ewid. | deklaragji
Nazwa pelna  Urzad Gminy Niewiadome
] Nalicz
Email um@niewiadome.pl
Dotgczenie ewid.
Telefon 2 pliku JPK_V7
[E3 Dotacz

Przeniesienie ewid.
0Osoba sporzadzajaca na deklaracje

Imie Adam Nazwiske Mowak

Data 13-11-2023 ] ::rkln::\:qnlle
dd i mm i rrrr £ £] Sumuj
Wersja
Deklaraca 22 Nr sys deklaraji 1714411
JPE 2
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Po wprowadzeniu wszystkich danych do deklaracji tworzymy wtasciwy korcowy plik JPK V7M

w zakfadce , zataczniki JPK VZM” stuzy do tego przycisk ™ ™=

Szczegdty  Informacie Zagregowane Odrzucenie  Zataczniki  Zataczriki JPK_ VM zalgczniki JPK(3)  Wysylka JPK_VMi IPK Wysylka e-deklaraci
Lista plikow JPK_V7M 4®ae | BRI %

Typ zalacznika P Status Wersja C | MNazwa pliku
P IPK_V7M - deklaracja i ewidencja £| poprawna  IPK_V7M (2) 1 IPK_V7M(2)_2023_10_Szkolla Podstawowwa Niewiadoma(1707461).x

rz | Do wysylid = Usun

Pojawi sie plik JPK V7M z danymi z ewidencji.

By sprawdzi¢ poprawnosé pliku JPK V7M ustawiamy sie na wydenerwowanym pliku klikamy prawym
przyciskiem myszy i wybieramy Sprawdz zgodnos¢ deklaracji z ewidencjq.

Szczegdly  Informacje Zagregowane Odrzucenie  Zalgczniki  Zataczniki JPK_VTM  zataczniki PK(3) Wysyhka JPK_VAMi JPK  Wysylka e-deklaragi

Lista plikow JPK_V7M 4@ Q| R | % +Twirz | f Dowysyki = Usun
Typ zalacznika P Status Wersja C |Nazwa pliku
P JPK_V7M - deklaracja i ewidencja .\'lﬂnimprawdzon\r Usuri BOM z pliku XML 'ewiadoma[l?o?%l}.x

= Sprawdz format z wzorcem XSO (Ministerstwa Finansdw)

['? 5 Sprawdz zgodnos deklaracji z ewidencja ]

%, Potwierdz/anuluj zgodnosc pliku deklaracji z ewidencja

0 Zapisz ustawienia kelumn
bR

Kasuj ustawienia kolumn

Dla czgstkowego pliku jpk nie jest konieczne sprawdzanie zgodnosci pliku ze schematem Ministerstwa Finanséw. Jesli czgstkowy

plik JPK V7M nie jest zerowy taka kontrola wykaze btedy. Sprawdzamy wzorzec xsd tylko dla deklaracji zbiorczej.

Zawarto$¢ koncowego pliku JPK V7M mozna sprawdzi¢ przyciskiem = Pozwala on na doktadne
zweryfikowanie informacji zawartej w plik.

@ System Finansowo-ksiegony - o X
D:ASoftres\Fk\temp\ JPK_V7M(2)_2023_10_Szkolla Podstawowwa Niewiadoma(1707461)_xml

JPK_VAT 8
Kod systemowy PK_V7M (2)

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY

Data i czas sporzadzenia JPK_VAT [Mazwa systemu, z ktorege pachedza dane
2023-10-12T14:50:09 Sprawny Urzad - BUK Softres Sp. z .0
A. MIEJSCE | CEL SKLADANIA

Kod i nazwa urzedu skarbowego, do kidrega adresowany jest 1789
dokument
Cel zlozenia formularza

B. DANE PODATNIKA
DANE IDENTYFIKACYJNE

Identyfikator podathowy NIP

9876543210

Nazwa petna

UM Krosno - Skarb Panstwa

[Adres poczty elektronicznej [Mumer telefonu kontaktowego

j.kowalski@niewiadoma.pl

VAT-7 2z
Kod formularzaVAT-7 (22)
Kod podatku VAT

DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

[ wes 10 ] [ 2023 ]
C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
Podstawa opodatkowania w z¢ Podatek naleiny w #

[Wysokos€ podstawy Zytull dostawy towarow oraz & usiugnatentorium 10
raju, zwolnionych od podatku zt
[Wys okosé podstawy Zytull dostawy towarow oraz & ustug poza tentorium P11
kraju z
[WysokeS¢ podstawy opodatikowania 2 biutu Swiadczenia usiug, o Ktorych mowa wart 100 ust 1pkt4 |P-2
ustawy 2zt
[Wys oko&€ podstawy opodatiowania 2 tiutu dostawy towardw oraz Swiadczenia ustug na terytorium  [P-12
raju, opodatkowanych stawka 0% zt
[Wys oko&¢ podstawy opodatkowania z tytutu dostawy towaréw, o ktdrej mowa w art. 129 ustawy =3

z
[Wys oko&€ podstawy opodatikowania i podatku nalenego z tytulu dostawy lowardw oraz éwiadczenia P15 =3
ustug naterytorium kraju, opodatiowanych stawka 5%, oraz korekty dokenane) zgodnie  art. 89a ust. 1 0z 0z
i 4 ustawy
[Wysoke&¢ podstawy opodatkewania i podatku naleznego z tytutu dostawy towardw oraz Swiadczenia P17 P13 Vi
1631 2 t8nARrim brait AnnAatnwARYAR ctowla TOL 2IRA QUL Aras EAraifs ARARNal TNAARIS 2 art N N

25 Dukui & Whitcie
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Nastepnie zapisuje plik na dysk w wybranym miejscu skad mozemy go wczytac do wysytki. w tym celu
uzywamy przycisku = Zapisz plik jako...
Szczegdty  Informacie  Zagregowane Odrzucenie  Zataczniki  Zataczriki PK_VPM  zalaczniki PK(3)  Wysylka JPK_VTMi IPK Wysylka e-deklaracii

Lista plikow JPK_V7M 4@ @ | B = %y +Twirz | Dowysyhi | = Usun

Typ zalacznika P Status Wersja C | Nazwa pliku
P IPK_V7M - deklaracja i ewidencja | poprawna IPK_V7M (2) 1 IPK_V7M(2)_2023_10_Szkotla Podstawowwa Niewiadoma(1707461).x

Po zapisaniu liku JPK_V7M na dysku mozemy go wczyta¢ do programu wysytki e-vat i przekazaé do
urzedu gtdwnego.

Weryfikacja deklaracji, plikow JPK_V7M czgstkowych jednostek podlegtych

Kolejnym etapem jest sprawdzenie przychodzacych deklaracji VAT z jednostek podlegtych. Deklaracje
wystane poprzez serwis e-VAT pojawiajg sie w kartotece deklaracji gtdwnej jednostki i oznaczone s3
specjalnym symbolem (@}

SWORAKT Typ Yer Rok Msc Kw Data C Jednostka Wprowadzit Zatwierdzit
» > Al J/IPK.V7/M 22 2023 a 11-09-2023 i Urzgd Gminy Niewiadome <ADMINISTRATOR> <ADMINISTRATOR>
] Al @k vim 22 2023 9 12-09-2023 Gminny Osrodek Kultury w Niewiz Kowalski Jan <ADMINISTRATOR>
> @ Al 3] JPK_V7M 22 2023 a 12-09-2023 GOPS Niewiadoma Kowalski Jan <ADMINISTRATOR>
> © Al [@opkvim 22 2023 9 12-09-2023 Liceum Ogdlnoksztatcace w Niew Kowalski Jan <ADMINISTRATOR>
> @ Al 3| IPK_V7M 22 2023 ] 12-09-2023 Szkota Podstawowa w Niewiadon Kowalski Jan <ADMINISTRATOR=>
1 k] 3| JPK_V7M 22 2023 ] 12-09-2023 # Urzad Gminy Niewiadome <ADMINISTRATOR> <ADMINISTRATOR>

Zadaniem uzytkownika jest zweryfikowanie poprawnosci przestanych danych. W tym celu zmieniamy
zaktadke na Zatfgczniki. Powinno sie tam znajdowac co najmniej trzy elementy: wydruk rejestru
zakupéw, wydruk rejestru sprzedazy oraz plik JPK_V7M.

Uzytkownik powinien sprawdzi¢ zgodnos¢ przestanych wydrukéw z kwotami znajdujgcymi sie na
deklaracji VAT. Sprawdzenie zatgcznika JPK_V7M odbywa sie w kolejnej zaktadce tj. Zatgczniki
JPK_V7M. Uzytkownik ma ponadto do dyspozycji nastepujgce funkcje:

Podglad zatacznika

G|l

Podglad zatacznika przy pomocy przegladarki

%) Podglad zatacznika JPK_V7M przy pomocy specjalnego narzedzie

E Zapisanie zatacznika do wskazanej lokalizacji na komputerze
= Zmiana nazwy zatacznika
3 Wczytanie zatgcznika z dysku

= |sur Usuniecie zatgcznika

Po sprawdzeniu zgodnosci wydrukdow rejestréw z deklaracjg mozna przejs¢ do sprawdzenia pliku JPK.
W tym celu przechodzimy do nastepnej zaktadki — Zatgczniki JPK_V7M. A nastepnie dotgczamy
przestane pliki do deklaracji. W tym celu nalezy wejs¢ do deklaracji przestanej przez jednostke.
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Wybra¢ klawisz

£ >k 3 nastepnie wskazaé plik JPK_V7M przypisany do tej deklaracji.

| W JPKVT deklaraga i ewidendja = O X
~|  MNagléwek [B] Dekaraga vAT-7 (22) [E] Ewidencia
o Wyjéce
MNaghéwek i Podmiot
[ Zapisz
Nagtéwek Aruluj
Celztozenia (@ 1. Zhozenie () 2. korekta & Drukuj
Funkcje
Urzad skarbowy  Urzad Skarbowy Niewiadome
Rok 2023  Miesigc 10
Rejestry
tka = .
Wysy! B Czssc dekaracyina & | Sprzedaz
{8 Czesé ewidencyina &) Usim
Podmiot @] Zakupy
Rodzaj podatnika @ podatnik nicbedacy osoba fizyczng [ osoba fizyczna [@] Korekty
NIP podatnika 6340013793 Regon  43242342344324 Naliczenie
Nazwa pelna  Urzad Gminy Nigwiadome e ey
#] Nalicz
Email um@niewiadome.pl
Dotgczenie ewid.
Telefon oliky 1K
Przeniesienie ewid.
0soba sporzadzajaca miseEE
I ] Prazenies
Imie Adam Nazwiske Nowak
Sumowanie
Data 13-11-2023 & deklaracj
dd 13 mm 11 e 2023 £] sumyj
Wersja
Deklaraga 22 Nr sys deklaracji 1714411

| IPK 2

Po dotaczeniu pliku JPK_V7M do deklaracji zamykamy okno i nastepnie Sprawdzamy plik JPK_V7M.

Sprawdzenie odbywa sie identycznie jak w przypadku deklaracji czgstkowej za Urzad/Starostwo tj.

poprzez uzycie przycisku sprawdzajgcego zgodnosé pliku JPK_V7M z deklaracjg wystang przez

jednostke podlegta.

Szezegily  Informage  Zagregowane Odrzucenie  Zalaceniki  Zafacenikd PK_VIM Zalaczniki IPK(3)  Wysylka JPK_VMi PK. Wysylka e-deklaragi

Lista plikow JPK_V¥M 4@ a | B R ) Ty +Tworz || f Dowysyhi = Usuri
Typ zalacznika P Status Wersja C |Nazwa pliku

P IPK_V7M - deklaracja i ewidencja .\'mnimprawdzon\r Usur BOM z pliku XML }ewiadoma(l?ﬂ?%l}.x

=, Sprawdz format z wzorcem XS0 (Ministerstwa Finansdw)

Sprawdz zgodnos¢ deklaraci z ewidencja
Potwierdi/anuluj zgodnosé pliku deklaracji z ewidencja

Zapisz ustawienia kolumn

Kasuj ustawienia kolumn

Jezeli wydruki rejestréw i plik JPK_V7M zgadzajg sie z deklaracjg, zatwierdzamy jg przyciskiem L. Jezeli

A Odrzué

wystepujg niezgodnosci przechodzimy do zaktadki Odrzucenie i klikamy przycisk
okno, w ktérym wpisujemy przyczyne odrzucenia deklaracji i klikamy .

. Pojawi sie
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W zaktadce pojawig sie stosowne dane, a sama deklaracja na liscie deklaracji zostanie specjalnie

oznaczona, jak ponizej:

C Jednostka W prowadzit Zatwierdzit
# Urzad Gminy Niewiadome <ADMINISTRATOR>
G y-Osredek-kulturyw-Hiewiz kewalskidan
GOPS Niewiadoma Kowalski Jan
Liceum Ogdlnoksztatcgce w Niew Kowalski Jan <ADMINISTRATOR=>
Szkota Podstawowa w Niewiadon Kowalski Jan <ADMINISTRATOR=>

Jezeli przez pomytke odrzucilismy deklaracje, mozna to cofnq¢ poprzez klikniecie prawym przyciskiem myszy na danej deklaracji

SWOHRAKT Yer Msc Kw Data
@k vrm 22 2023 9 11-09-2023
@ 4 @l pcvzm 22 2023 9 2-90-2023
> @ 3k viMm 22 2023 9 12-00-2023
4] [@ 1Pk v7m 22 2023 ] 12-09-2023
@ @l Pk vrm 22 2023 ] 12-09-2023
. i wybranie opcji Zmien status — anuluj odrzucenie.

Agregacja deklaracji czgstkowych VAT

Kolejnym krokiem jest stworzenie deklaracji zbiorczej poprzez agregacije deklaracji
czastkowych. W tym celu na oknie okreséow podatkowych wybieramy odpowiedni
okres oraz typ zbiorcza. Nastepnie uzywamy przycisku 2. W oknie wybory rodzaju

deklaracji uzywamy przycisku

Centrala

zbiorcza byta jednostka centralna.

@ Deklaracje VAT

Okresy podatkowe

‘ Lista deklaracji

~ 5] Deklaracje VAT
v & 2023
\_E\‘sﬂ‘ Styczen
i Luty
% Marzec
L5 | kwartat
Esﬂ‘ Kwigcien
i) haj
E;‘ Ceerwiec
1 kweartat
T Lipiec
[% Siermied
5 Wreesien
czastkowa
- zhiorcza
[ 1l kwartat
[5 Pazdziernik
T Listopad
= Grudzies
B lewartat

C v v vV VL v v

]

Deklaracje VAT

SWORAKT Tvp

B Wybierz opge JPK_VT

Jednostka
Gmina Niewiadome {Centrala VAT)

, aby jednostkg sporzadzajacag deklaracje

Ver

~ 7 Deklaracje VAT
v 5] 2023

RG] Styczen

[ Luty

%] Marzec

TR | kwartat

% Kwiecien

RG] haj

%] Czerwiec

LB I kowartat

RG] Lipiec

RG] Sierpief

|_=|=s’I Wrzesien

! czastkowa

zhiorcza

i I kwartat

[i&] Pazdziemik

RG] Listopad

% Grudzien

o] I kwartat

v

RV VRV VRV RV VRV

0w & 2

Jednostka

e e W/ le

Rok Msc  Kw Data C

N Y S LY Je—

Wyhierz rodzaj JPK_V7

Typ deklaracii
© PK_V7M (miesigczna)

(O PK_VTK (miesieczna i kwartaling)
Wersja

Ot

0:

Centrala  |Inna jednostka

Rodzaj deldaradi
© 2Zbiorcza (do Urzedu Skarbowego)

() Czastkowa (do Jednostki Nadrzedne)

Miesige deklaracji roku 2023

B web-deldaraca @@ wyskna [ odrzucona ‘

(O styczen () Kwiedier () Lipiec () Pazdziernik
O Luty O maj () Sierpien () Listopad
() Marzec () Czerwiec © Wirzesier () Grudzier
o' Zatwierd: ¥ anulyj
o Wyiscie

Nastepnie wyboér zatwierdzamy , a nowo otwarty formularz deklaracji zapisujemy przyciskiem

Hzwz | N3 oknie formularza uzywamy przycisku ©40=5© N3 ekranie pojawig sie wszystkie

zatwierdzone deklaracje czgstkowe za dany okres podatkowy.
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9 Deklaracje czastkowe (zatwierdzone, zgodne z okresem i wersja deklaragi zbiorczej) <zaznacz> = (] *

Wybierz deklaracje <zaznacz>

|

Jednostka Wprowadzit Zatwierdzit
» JPK W <ADMINISTR -.
o JPK_V7M 22 2023 9 12-09-2023 <ADMINISTRATOR:
4 @ % JPK_V7M 22 2023 9 12-09-2023 GOPS Niewiadoma Kowalski Jan <ADMINISTRATOR:
@ IPK_V7M | 22 2023 9 12-09-2023 Liceum Ogdlnoksztatcace w Niew Kowalski Jan <ADMINISTRATOR:
[ 4 @ IPK_V7M | 22 2023 9 12-09-2023 Szkota Podstawowa w Niewiadon Kowalski Jan <ADMINISTRATOR:

Typ/Wer/Radzaj [JPK_V7M || 22||crastkowa |

Cel deklaragi @ Ziozenie deklaradi () Korekta deklaracii
Rok/Msc/n 2023 El 1698714 %

Jednostka |U|2::1d Gminy Miewiadome
Wprowadzt |<ADMINISTRATOR>

Data |11-09-2023

Podpisat |Adam Nowak

Modyfkowat |<ADMINISTRATOR>

Zatwierdzt |<ADMINISTRATOR>

Autor (weh) | ) web-deklaracia

|
|
|
|
|
Wystat (web) | |

- K

Przyciskiem ™' zaznaczmy wszystkie deklaracje i klikamy .

| Infarmacja >
Przy agregowaniu deklaracji na liscie wyboru pojawiq sie tylko i wytqcznie | |
deklaracje o statusie Zatwierdzona. Co wiecej, program po kliknieciu o Blad sprawdzenia deklaragi zbiorczej.
. . . . Brak deklaragji czastkowej dla jednostki:
I przycisku sprawdzi czy wszystkie jednostki ze statusem Aktywna symbol: GOKJ : 1l
L]

Regon: 43242342344324

w sfowniku jednostek deklaracji ztozyty swojq deklaracje i jezeli warunek nie | Nazwa : Gminny Oéradek Kultury w Niewiadomei

zostanie spetniony na ekranie pojawi sie stosowny komunikat: |

|

Po zagregowaniu czesci deklaracyjnej nalezy wgra¢ czes¢ ewidencyjng pliku JPK_V7M w tym celu
zapisujemy dokument przyciskiem HZ#= 3 hastepnie wybieramy ©47<%5® N3 ekranie pojawig sie
wszystkie Pliki JPK_V7M czgstkowe za dany okres podatkowy podpiete do deklaracji.

9 Wybdr zatacznikdw JPK_VTM — O x
| Zalaczniki JPK_V7M
| [ ‘wWersja zagregowana  JPE_V7M (2] | Pokaz @

Typ zalacznika P |Wersja C
Urzad Gminy Niewiadome JPK_V7M - deklaracja i ewidencja H'JF'K_‘.F}'M (2) |1 [IPK_W7M(2)_2023_9_Urzgd Gminy
Gminny Osrodek Kultury w Niewiadomej | JPK_V7M - deklaracja i ewidencja ek vzm (2) |1 IPK_W7M(2)_2023_9_GOK Miewiad
GOPS Niewiadoma IPK_V7M - deklaracja i ewidencja mJPK_V?M (2) |1 IPK_W7M(2)_2023_9_GOPS Niewia
Liceurn Ogdlnoksztatcgoe w Niewiadomej JPK_V7M - deklaracja i ewidencja L 3Pk _v7m (2) |1 |IPK_W7M(2)_2023_9_LO Niewiador
Szkota Podstawowa w Niewiadomej JPK_V7M - deklaracja i ewidencja mJPK_‘u'?M (2) |1 IPK_W7M(2)_2023_9_Szkotla Pods!

v X s
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Przyciskiem zaznaczmy wszystkie pliki potrzebne do stwardzenia czesci ewidencyjnej i klikamy

Po zagregowaniu czesci deklaracyjnej oraz czesci ewidencyjnej pliku JPK_V7M. Wychodzimy do okna
gtéwnego i wybieramy przycisk % 52 by stworzy¢ zagregowany plik JPK_V7M.

Szczegdly  Informacie  Zagregowane Odrzucenie  Zalgezniki  Zafaczniki PK_VAM  Zalgezniki JPK(Z)  Wysytka JPK_VAMiPK |4 1Y

Lista plikow JPK_V7M a@a | B £ Dowysybd| = Usun

Typ zatacznika P Status Wersja C |Mazwa pliku
P IPK_V7M - deklaracia i ewidencja e poprawna JPK_V7M (2) 1 JPK_V7M(2)_2023_9_Urzad Gminy Niewiad

Ostatnim krokiem jest sprawdzenie nowo utworzonego pliku JPK_V7M z deklaracjq zbiorcza. Podobnie
jak w przypadku deklaracji czgstkowych najezdzamy myszkg na zagregowany plik JPK_V7M i klikamy
prawym przyciskiem myszy. Z listy wybieramy sprawdz zgodnos¢ deklaracji z ewidencja.

Szezegdly  Informagie  Zagregowane Odrzucenie  Zalgezniki  Zafaceniki PK_VTM  Zataczniki JPK(3)  Wysyhka JPK_VZMi JPK Wysylka e-deklaradi

Lista plikow JPK_V7M @ a | BRI Ty +Tworz | f Dowysybd = Usun
Typ zalacznika P Status Wersja C |Nazwa pliku
} JPK_WM - deklarac]a | E'WIEIEI']C_]EI .aJ poprallll'ﬂa 1D VFFRA S0 1 10K WIRACTY A2 A dlrrad Ceaime Mimni:dnme[l?lmﬁ}_)

Usun BOM z pliku XML

& Sprawdz format z wzorcem XS0 (Ministerstwa Finansow)

i+ Sprawdi zgodnosc deklaracji z ewidencja

2% PotwierdZ/anuluj zgodnosé pliku deklaracji z ewidencja

ﬁ Zapisz ustawienia kelumn

O Kasuj ustawienia kolumn

Po ukonczeniu sprawdzenia program pokaze na ekranie komunikat o statusie poprawnosci danych.

Wysytka deklaracji zbiorczej JPK_V7M

Aby wysta¢ pliku JPK_V7M przechodzimy do zaktadki Zatgczniki JPK_V7M. Pierwszym krokiem jest
stworzenie paczki do wystania poprzez przycisk "% (deklaracja musi posiada¢ status

Zatwierdzona).
Plik zostanie przeniesiony do zaktadki Wysytka JPK_V7M i JPK jest on przygotowany do wystania do MF

Szczegoty Informagie Zagregowane Odrzucenie  Zalaczniki  Zaltgczniki JPK_VAM  Zataczniki JPK(3) Wy’sy!ka e-deklaragi
Lista wysylek JPK_V7/M i JPK_VAT © = o Podpisz | Wyslij Pobierz UPO = Usuri

Nr sys Status Nr referencyjny Wersja C | Data podpisania Data wyslania Data UPO Podpisal Wyslat
b 1714447 Wprowadzony JPK VM (2) 1
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Nastepnie plik ten powinien by¢ podpisany podpisem elektronicznym osoby, ktdra ztozyta formularz
UPL-1, czyli Petnomocnictwo do podpisywania deklaracji sktadanej za pomocq srodkéw komunikacji
elektronicznej. W tym celu uzywamy przycisku #Pe®=i"si | N ekranie pojawi sie lista certyfikatow
zainstalowanych na danej jednostce:

_— - S — S - S,

== Zabezpieczenia Windows

Podpis elektroniczny Xades

Wybierz swoj certyfikat

L]
Wystawca: INEEEEE— |

Wazny od: 16.05.2022 do 22.04.2122

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ wtasciwosci certyfikatu

Po udanej weryfikacji podpisu status pliku zostanie zmieniony na Podpisany. Tym samym deklaracja
zostata wystana. Nastepnie zostanie otwarte okno wskazujgce status wysytki oraz numer referencyjny.

@ Okno komunikatéw — (m] X

Status UPO ad

Dokument w trakcie przetwarzania, sprawds wynik nastepne] wenyfikacj dokurmentu

= 3By W b 2Zepise &2 Drukuj & wiiicie

Ostatnim krokiem jest pobranie pliku UPO poprzez przycisk Pobierz UPO.

Po udanym pobraniu UPO bedzie on dostepny do podgladu pod przyciskiem ™. Wydruk do wersji
papierowej dostepny jest pod prawym przyciskiem myszy; opcja Pokaz UPO z MF.

Szczegély Informacie  Zagregowane Odrzucenie  Zataczriki - Zataczniki JPK_VZM  Zalaczniki JPK(3)  Wysylka JPK_V7MiJPK  wysyika e-deklaradii

Lista wysylek JPK_¥7M i JPK_VAT @ m A Podpisz i Wyslij Pobierz UPO = Usui
Nr sys Status Nr referencyjny Wersja C | Data podpisania Data wystania Data UPO
P 1714448 Wystany f72a833d73c932353e10790 @) pokaz plik JPK_VAT () 2:2014.11.2023 13:41 14.11.202

[EL Zapisz na dysk plik JPK_VAT (xml)

() Pokaz plik UPO (xml)
[y Zapisz na dysk plik UPQ (xml)
mm Pokaz UPO z MF
mn Pokaz UPO z e-bramka JPK_VAT
Pokaz szczegdty pozydji
Anuluj wystanie JPK VAT

Obstuga trybu awaryjnego »

ﬁ Zapisz ustawienia kelumn

ﬁ Kasuj ustawienia kolumn o Wwiidcie
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Optaty

W systemie Finansowo — Ksiegowym do prowadzenia
. . . . Lo Kartoteka opfat L4
ewidencji optat zostat wyodrebniony specjalny modut, dzieki
; . . s s . . Maliczenia grupowe
ktéremu mozna obstuzyé catos¢ zagadniedn zwigzanych
. X . X . i X L. Dekretowanie i fakturowanie naliczen
z ewidencjg, naliczaniem i dekretacjg naleznosci. W module _
Analiza oplat

mozemy zdefiniowac wiele kontekstéw, ktére mozemy ustawic

. » . L. . i Zestawienie oplat P
wg zdefiniowanych kryteriéw. Poza ewidencjg i naliczaniem optat

Konteksty optat

w module mozemy generowac¢ i drukowaé faktury oraz
automatycznie dekretowac naliczone optaty.

Konteksty optat

Modut Optaty pozwala na skonfigurowanie wielu réznych kontekstéw na danym dzienniku
czastkowym, ktérych konfiguracja zostata umieszczona w menu Opfaty = Konteksty optat. Dla
uzytkownika z uprawnieniami administratora menu to stuzy do edycji kontekstéw, natomiast
standardowy uzytkownik moze jedynie przegladac jakie konteksty sg zdefiniowane w systemie.

B Konteksty opfat — O *
Konteksty oplat

{ﬂAk‘tywne o M 4 B Bl ¥ = 31

1z6

[AFCwW Typ Nazwa Konto syntetyczne Dziennik
y i m Dzierzawa Czynsz dzierzawny - optata miesieczna 221-03-03 DF

Or Dzierzawa e Dzierzawa rolna - optata roczna 221-03-02 DF

Or Dzierzawa Zajecie pasa drogowego 221-03-04 DF

Or Uzytkowanie wieczyste Wieczyste bloki 221-03-05 DF

Or Uzytkowanie wieczyste  \Wieczyste SP 221-03-10 DF

| Uzytkowanie wieczyste  Wieczyste uzytkowanie 221-03-01 DF

[Wiasciwosci:
Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostatych

Konto syntetyczne FK: 221-03-03 Czynsz dzierzawny

Domyélna grupa towaréw: CZYNSZ DZIERZAWNY

Cyklicznosé: miesiecznie [J Naliczaj za skrdcony okres wsp.: [W] = iloS¢ dnifilos¢ dni cyklu

Staty termin ptatnosci: 10.09.2022 [ Fakturowane

L b,

[k & Wyidcie

Okno jest podzielone na trzy obszary:

1. Pasek narzedzi;
2. Zdefiniowane konteksty;
3. Wiasciwosci zaznaczonego kontekstu.

Pasek narzedziowy

Pasek stuzy do dodawania, usuwania i edycji kontekstow. Po lewej stronie mamy znaczniki, ktore stuzg
do filtrowania danych w oknie zdefiniowanych kontekstéw na @ Aktywne, badz nieaktywne.
Po prawej stronie mamy zestaw narzedzi do edycji, dodawania i usuwania kontekstéw oraz poruszania

R 4> = e

sie po danyc
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Lista kontekstow

Okno wyswietla globalnie zdefiniowane w systemie konteksty optat.

Typ Y Nazwa Konto syntetyczne Dziennik
Dzierzawa Czynsz dzierzawny - optata miesieczna 221-03-03
Dzierzawa Dzierzawa rolna - optata roczna 221-03-02
Dzierzawa Zajecie pasa drogowega 221-03-04
Uzytkowanie wieczyste Wieczyste bloki 221-03-05
Uzytkowanie wieczyste Wieczyste SP 221-03-10
Uzyptkowanie wieczyste Wieczyste uzytkowame N 221-03 {']1\

\

Nazwa
kontekstu

Konto syntetyczne

przypisane do kontekstu, na

podstawie ktérego tworzone
sg konta rozrachunkowe

Dziennik,
do ktérego
przypisana
jest opfata

A - opfata aktywna
F — optata fakturowana Typ kontekstu —
C — cyklicznos¢ optaty sposdb

W - naliczanie wspétczynnikiem odliczania opfaty

Witasciwosci zaznaczonego kontekstu

Okno wyswietla rozszerzone informacje o aktualnie wybranym kontekscie:

Wiasciwosci:
Dziennik; DF - (03) - Dziennik dochoddw pozestatych

Konto syntetyczne FK: 221-03-01 Wieczyste uZytkowanie

Domyéina grupa towardw: WIECZYSTE UZYTKOWANIE

Cyklicznogé: brak [_] Naliczaj za skrdcony okres wsp.: [W] = ilo&€ dnifilos¢ dni cyklu

Staty termin ptatnosci: 31.03.2023 [ Fakturowane

Dodawanie, edycja i usuwanie kontekstu.

W celu utworzenia nowego kontekstu optaty nalezy klikna¢ przycisk ¥, ktéry wywota nowe okno edycji
danych, ktére jest podzielone na dwa obszary — gérny stuzy definiowaniu typu optaty, aktywnosci, itd.

Dane przyktadowe:

Typ oplaty: |Dzierz'awa v| B Aktywny ] Fakturowane

Mazwa: Dzierzawa rolna - optata roczna

Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostatych w
Konto FK;: 221-03-02 ¥ Dzierzawa rolna
Gr. towardw: DZIERZAWA ROLNA *
Stawka VAT: MNP *

Obszar dolny to grupa zakfadek, ktére stuzg do zdefiniowania zaawansowanych opcji pozwalajgcych na
zautomatyzowanie pracy. W zaktadce Cyklicznos¢ definiujemy cykliczno$¢ optaty tj. miesieczna,
kwartalna badz roczna lub jej brak oraz jej domysiny termin(y) ptatnosci.

Cyklicznos€  Schematy Opisy Algorytm

Cyklicznosé optaty: |rocznie v| ] Naliczaj za skrdcony okres wspdtczynnikiem: ilos¢ dnifilos¢ dni cyklu

Staty termin ptatnosci: 31.03.2023 B *
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W zaktadce Schematy wybieramy wczesniej zdefiniowany schematy.

Cyklicznog¢  Schematy Opisy Algorytm

Schemat ksiegowania opfat niefakturowanych:

Wieczyste uzytkowanie - bez faktury *
Schemat ksiegowania opfat fakturowanych:
Wieczyste uzytkowanie - fakturowane *
W zaktadce Opisy mozemy zdefiniowac kilka Przy tworzeniu tych opisdw mozemy uzywad

parametréow zwigzanych z numeracja zmiennych:

i nazewnictwem dekretéw i faktur:

e symbol zewnetrzny;

e nazwa dekretu;

e nazwa pozycji faktury;
e prefiks nr faktury.

Przyktadowe uzycie parametrow:
Cyklicznoéé  Schematy Opisy Algorytm

Twdrz wartosci symbolu zewnetrznego i opiséw zgodnie z definicjg:

Symbol zewnetrzny  uw/{ROK}

{ROK} — biezgcy rok;

{OKRES} — biezacy okres w zaleznosci od
wybranej cyklicznosci (rok, kwartat, miesigc);
{ULICA} — ulica potozenia dziatki;

{UMOWA} — numer umowy z kartoteki;
{DZIALKA} — numer dziatki z pozycji optaty;
{NRFAKT} — numer wystawionej faktury.

Prefix nr faktury  uw

Nazwa dekretu  optata z tydutu wieczystego uzytkowania {ROK}

Nazwa pozycji faktury Optata z tydutu wieczystego uzytkowania {ROK}

Uwagi do faktury z listy dziatek

Opis kontekstu:

Przyktadowe uzycie prefiksu faktury:

Ustawiony prefiks

Faktura VAT nr 0001/10/23
Oryginat

Zaktadka Algorytm w zaleznosci od wybranego typu optaty zawiera rézne opcje, ktére stuzg do
okreslenia sposobu naliczania optaty. W zaleznosci w jakiej szczegétowosci prowadzimy ewidencje
pozycji opfaty dla typu np. Uzytkowanie wieczyste mozemy wybrac jeden z trzech algorytmow.

Cyklicznoéé  Schematy Opisy Algorytm

Algorytm naliczenia optaty
) (stawka * (powierzchnia * udziat) * Y%optaty) - bonifikata 50%

© (wartoéé * udzial * %oplaty) - bonifikata 50%
O (stawka * %optaty) - bonifikata 50%
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Kartoteka optat

Kartoteka opfat wyswietla wszystkie

zdefiniowalisSmy dla dziennika czastkowego do ktdrego

jestesmy zalogowani, jak
wszystkie kartoteki obecne w systemie.

Klikajac wybrany kontekst przechodzimy do okna kartotek.

rowniez pozwala wyswietli¢

optaty jakie

BE EEE

Czynsz dzierzawny - oplata miesieczna
Dzierzawa rolna - optata roczna

Zajecie pasa drogowego

Wieczyste bloki
Wieczyste 5P

Wieczyste uzytkowanie

Okno kartoteki optat podzielone zostato na kilka obszaréw:

Wszystkie oplaty
@ Kartoteka opiat = m}
[ o Kartoteka oplat: Dzierzawa->Czynsz dzierzawny - oplata miesigczna ]
Oplata: Umowa: Kontrahent: Konto FK: Dziatka Mr: Arkusz:
Filer: @ Aktywne Capst warunek | wipszukaj
[ Obstuga kartoteki: 4k Dadaj 4 Edycja 3 Usurt 2 Dokumenty Odéwiez [y Import z spsteméw EZD a“-‘ < B Bl }
T Nr oplaty ° Konto FK Kontrahent Udziatowiec Udziat
» D 0001/CZD 221-03-03-0006 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. P BUK SOFTRES 5P, 7 0.0 111
D o002/czD 221-03-03-0007 RESTAURACIA NIEWIADOMKA
D poo3/czo 221-03-03-0003 SZCZESNY TOMASZ
D o0o4/CzZD 221-03-03-0008 KOWALSKI JAN —
1z1
Udziatowiec
Mazwisko BIURO USEUG KOMPUTERO' |1/1
Imie:
Miejsc. 35-326 ||RZESZOW
Ulica [ZACISZMA 44
1z4

Karta oplaty  Naliczenia  Pozycje oplaty  Powiadomienia o

Zwinfrozwin A\l]

Oplata:  0001/CZD 8 Fakturowana 8 aktywna Nr sys: 1693938
Umowa: UM/12/009/2003 z dnia: od: 09.11,2021 do:  31.12.2023
kontrahent: BUK SOFTRES SP. Z 0.0. -z RZESZOW ZACISZMNA 44
Konto: 221-03-03-0006 —x Oplaty - BIURO USELG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES™ SPOLKA Z OGRAN

Zw z Vat:

@ Lista (wg udzialowcow)

o Wjscie

1. Informacja o aktualnym kontekscie;
2. Filtr danych;
3. Pasek narzedzi obstugi kartoteki;

Informacja o aktualnym kontekscie.

Lista kartotek;
5. Informacja o udziatowcach;

6. Panel zaktadek informacyjnych kartoteki.

Wyswietla informacje o wybranym z menu kontekscie danych.

Filtr danych

Obszar filtru stuzy do wybrania interesujgcych nas danych sposréd wszystkich kartotek. Mozemy

filtrowac wedtug kryteridéw:
Aktywnos¢:
Optata - filtrowanie po numerze optaty;

Umowa — filtrowanie po numerze umowy;

Kontrahent — filtrowanie po nazwie kontrahenta;

Konto FK — filtrowanie po numerze konta ksiegowego kontrahenta.
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Klikajgc pole aktywnosé¢, automatycznie bedzie sie przetgczat widok w obszarze listy kartotek.
Wyszukiwanie kartoteki po w/w filtrach polega na wpisaniu danych w pola i kliknieciu
przycisku 7 YWw=ka o Przycisk  fewensk s pozwala na wyczyszczenie  wszystkich  filtrow
i wyswietlenia wszystkich kartotek wybranego kontekstu.

Obstuga kartoteki

4r Dodaj Wywotanie okna dodawania kontrahenta
. Edycia Wywotanie okna edycji danych
% Usur Usuwanie kartoteki (operacja ostateczna, przed usunieciem program wyswietla
potwierdzenie)
= Dokumnenty Wyswietla liste wszystkich dokumentéw ksiegowych z wybranego dziennika
Odswiez Odswieza liste kartotek

[ 2 Import z spsteméw EZD | Pozwala na zaimportowanie danych z potgczonych systeméw EZD

I « S 1 | Przyciski do poruszania sie po liscie kartotek

Lista kartotek — na liscie wyswietlane sg kartoteki zgodnie z wybranym u gory filtrem.

Lista udziatowcow — na liscie wyswietlani sg udziatowcy dla danej kartoteki (najczesciej dotyczy to
optat z tytutu uzytkowania wieczystego badz optaty przeksztatceniowej).

Panel zaktadek
Panel zaktadek podzielony zostat na cztery karty:  Kartaoplaty  Naliczenia  Pozycie oplaty  Powiadomienia
Karta optaty

Karta optaty zawiera dane ewidencyjne wybranej optaty — numer, dane umowy(decyzji), dane
kontrahenta i konta ksiegowego kontrahenta, informacje o aktywnosci karty oraz czy opfaty dla danej
karty sg fakturowane.

Karta opfaty  Naliczenia  Pozycie oplaty  Powiadomienia

Oplata:  0001/CZD Fakturowana Aktywna Nr sys: 1693938
Umowa:  UM/12/09/2021 z dnia: od: 09,11,2021 do:  31,12,2023
Kontrshent: BUK SOFTRES 5P. Z 0.0. = RZESZOW ZACISZNA 44
Konto:  221-03-03-0006 —= Optaty - BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES™ SPOLKA Z OGRAN
Zw z Vat:
Naliczenia

Na karcie wyswietlane sg informacje dotyczgce naliczen:

Karta optaty  Maliczenia  pozyce oplaty  Powiadomienia

() Pokaz wszystkie Lista Maliczenie ] < B Bl

F D 5 Data wystaw. Data platnosci Netto VAT Brutto Forma ptatnosci  Cykl nali i Dkres nali K Data od
»E 26.10.2023 10.11.2023 67,00 15,41 82,41 Przelew miesiecznie listopad 01.11.2023 30
4= »
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Pozycje optaty

Informacja o pozycjach optat:

Karta oplaty  Maliczenia  Pozyde oplaty  Powiadomienia

Algorytm nali ia: stawka * powi hni 14 < B Bl
Biezaca propozycja naliczenia: Netto: 67,00 VAT: 1541 Brutto: 82,41
5 Pozycja Hr dziatki Powierzchnia Stawka C StVAT Metto VAT Brutto

4 Caynsz dzierzawny 1,00 67,00 N 23% 67,00 15,41 82,41

1z1

Powiadomienia

Zaktadka z powiadomienia wysytanych do kontrahentéw:

Karta oplaty ~ Naliczenia ~ Pozycie oplaty ~ Powiadomienia

Powiadomienia 4 Dodaj x Usun 5] < [ Bl
P | Z Data Data waznosci | Nagldwek Tresc e-mail
i} 26.10.2023 12:06:00 10, 11,2023 Wystano fakture Wystano fakture za niesiac listopad test@test.pl

Wyszukiwanie kartoteki w trybie podstawowym obejmuje tylko gtéwnego udziatowce na kartotece
w przypadku, kiedy udziatowcdw jest wiecej nalezy klikng¢ przycisk — Usta (wg udziatowcéw) | rq7¢70r73 sie
wtedy lista kartotek o dane wspétudziatowcdw i mozliwe jest wyszukiwanie optaty, ktéra jest do niego
przypisana.

Dodawanie nowej kartoteki

Nowg pozycje w kartotece dodajemy klikajgc przycisk %" ktdry wywotuje okno edyciji.

| @ Edycja optaty = [m] X
Typ: Dzierzawa Oplata z kontekstu: Czynsz dzierzawny - oplata miesieczna
Nroplaty: | 8 Fakturowana B Aktywna
Urnawe. u X 2 dnia: B Udziaty
od 5 Do Frawomocna B 5 B Konto
| Kontrahent X Kanto o] [ g 8 Frozrachunki
Forma platnosc:
Zur z Wat ® Cykl: miesigcznie
Opis: Q/ Zatwierdz
XK A

Pazycie opkaly  Naliczenia optaty  Powiadomienia

Pozycje optaty
brak wierszp

5 Pozycja Ni daiatki Powierzchnia Stawka C StVAT Netto VAT Brutto e

»

Zmief
Usur
| Pazucja
[
Nr dziatki Fowierzchnia KWw: Udziat: /
Adres: Obrgh: W artose,
Dzierzama
iie: stawka * i i
Stawka: @ hetto * Powierzchnia:

Stawka VAT Jednostka: |
|
|
|

M Malicz korekte
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Okno to podzielone jest na kilka elementow:

Pasek informacyjny z nazwa biezgcego kontekstu;
Typ: Dzierzawa Oplata z kontekstu: Czynsz dzierzawny - oplata miesigczna

Pole stuzgce do nadawania numeru (1) np. 001, oraz znaczniki, ustalajgce czy dana karta jest
fakturowana (2) i aktywna (3);

Mr optaty: | e e Faklurowana& Aktywna

Kolejny obszar stuzy do wprowadzania danych ewidencyjnych karty optaty, tj. numer
umowy/decyzji (uzaleznione od wyboru typu kontekstu), date umowy/decyzji, date
obowigzywania od —do itd., pola obowigzkowe oznaczone sg kolorem stomkowym, natomiast
morski kolor oznacza elementy nieobowigzkowe;

Umows;  UmM{12/11/2023 05 z dhniz: E]
Od: 15.11.2023 =] Do: 30.11.2028 B Prawomocna: 5]
Kontrahant  KOWALSKI JAN @ X Konto: 221-03-03-0008 Bt Ty
Forma ptatnosci:  Przelew Oplaty - KOWALSKI JAN
Zwziat Af 43 ust 1 pkt 198 ustawy 0 VAT ™ Cykl: miesiecznie
Opis:

Panel przyciskow;

Udziaty Wywotanie okna dodawania i edycji udziatow dla danej kartoteki
B Konto Okno podgladu konta rozrachunkowego kontrahenta
Ei[lﬁ Rozrachurki Okno rozrachunkéw kontrahenta
V Zatwierdz Zatwierdzanie zmian
x Anuluj Anulowanie wprowadzonych zmian

Panel edycji, ktéry stanowia pogrupowane w zaktadkach formularze dotyczace dodawania
i edycji pozycji optat, naliczen, powiadomien.

Pozycie optaty  Maliczenia optaty  Powiadomienia

Pozycie optaty
1z1

5 Pozycja Mr dziatki Powierzchnia Stawka C StVAT Metto VAT Brutto

+ Dodsj
»  Czynsz dzierzawmy 157/74 100 10,00 N 23% 1 000,00 230,00  1230,00

- Zmief

= Usuri

Pozycia: Czynsz dzierzawny

Mrdziatki  157/74 Pawierzchnia: 100 Kz Udziak: 14 1
Adres: Ul Mieznana 52, 12-345 Niewiadoma Obreb: Wartogs: 1.00
Dzierzawa
i ie: stawka *
Stawka 10,00 @MNetto * Powierzchnia: 100
Stawka WAT: 23% Jednostka: m-c
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W celu wprowadzenia nowej kartoteki uzupetniamy pole Nr optaty. Kolejnym krokiem bedzie
wprowadzenie numeru decyzji lub umowy badz w przypadku uméw wprowadzonych do Rejestru
umoéw mozemy wybra¢ klikajac ikone g, Nastepnie wybierajac ikone kalendarza uzupetniamy
w zaleznosci od potrzeb daty: z dnia, Od — Do, Prawomocna. Daty te mozemy wypetni¢ rowniez recznie
z zachowaniem formatowania systemowego.

Nastepnie wybieramy kontrahenta klikajgc na ikone #  ktéra wyswietli nam okno wyboru.
Po wyszukaniu wybieramy kontrahenta nastepnie korzystajac z przycisku CH mozemy wybraé istniejgce
konto rozrachunkowe kontrahenta badz dopisac je wykorzystujac przycisk @, ktéry utworzy konto
jako kolejny wolny numer w przypisanej do kontekstu syntetyce np. 221-01-0003, lub przycisk E’J', ktory
utworzy konto dopisujgc akronim kontrahenta. W przypadku, kiedy nie mamy jeszcze wprowadzonego
kontrahenta w oknie wyboru klikamy @ Ketskskotahentaw -\ gknje wyszukiwarki 2 ¥ gdzie
dodajemy nowa osobe badz firme. Przy nowym kontrahencie zawsze trzeba utworzy¢ konto
rozrachunkowe jak wyzej.

Kolejng rzeczg jest wybér domysinej formy ptatnosci ze stownika:

@ Formy platnosd X

Stownik form platnosci

4 4 P Bl @‘

Kod Nazwa Tekst na fakturze Dni| A
P Przelew 14
G Gatdwhka Zaptacano a

K Karta Zapkacono kartg 1]
D Przelew Fapkacono o
z Zamiana K.ompenzata naleznogci 1]
A Aport nie dotyczy a
P21 Przelew MPEZP Przelew 39
I Przelew MIE DOTYCEY i
1z 14
Kod F
| Mazwa Przelew Lp 1 Aktywna
Dni 14 - domy$Ina ilo$é dni dla terminu phatnosci

Czy uzupetniadé date ptatnosci dla tej formy platnosci

Tekst [na fakturze)

@Wyblerz l x Anuluj

Po wprowadzeniu wszystkich danych zatwierdzamy zmiany.
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Dodawanie pozycji optaty

+ Dodsj

Aby doda¢d pozycje optaty, nalezy w Panelu edycji klikngé przycisk i uzupetniamy dane

w oknie edycji.

N
Wybieramy ze stownika
i W Pozycja opfaty = o= towaréw odpowiednia pozycje
Pozycja oplaty /
I )\

Towar: CZD - Czynsz dzierzawn:

. z Domyslnie aktywnos¢ pozycji
optat jest ustawiona, jesli
chcemy, zeby dana pozycja byta
naliczana w jakims$ okresie

Nr dziatki: 157/74 Arkusz: @ Aktywna pozycja

Udziat: il / 1 Powierzchnia: 100,0000 |

Wartosé: 1,00 % optaty: 100 |(C] Bonifikata 50%

Adres: ul. Nieznla 52, 12-345 Niewiadoma Dziatd dla gozycji |
Obreb: Ksiega wieczysta: |
Uwagi: N

FEiaty Jezeli pozycja optaty dotyczy
Udziat Udziatowiec Migjscowost Ulica Nr domu Nr lokalu \ . e s . .
LT KOWALSKI JAN NIEWIADOME UKRYTA [ wiekszej ilosci dziatek,
wybieramy ten przycisk
| Daerzana i dodajemy kolejne dziatki
Maliczenie: stawka * powierzchnia /
Stawka: 10,00 @ MNetto * Powierzchnia: 100,0000 ~N
| Stowika vaT: 23% Jednostka: m-c Toé: Uzupetniamy wymagane dla danej
- optaty dane
y,
Propozycja naliczenia: N
Netto: 1 000,00 VAT: 230,00 Brutto: 1 230,00 P— . .
Po wprowadzeniu i przeliczeniu
Nazwa pozygji:  Czynsz dzieriawmy e - .
| pozycji zatwierdzamy zmiany
J

| Przeliczamy propozycje naliczenia
[ Preslicz piopozycie naliczsnia o Zatwierds | ¥ Anuyj

Po wprowadzeniu pozycji optaty pojawi sie ona w obszarze Naliczenia opfat:

Pozycie opkaty  Maliczenia ophaty  Powiadomisnia

Pozycie optaty

1z1
8 Pozyeia Hr driafki Powi i + Dods
[ »  Czynsz dzierzawny 157/74 100 10,00 N 23% 1 000,00 230,00 1 230,00
& Fmiet
= sui

Pozycia: Czynsz dzierzawny

Nrdziatki 15774 Powierzchria: 100 K Udziak: 17 1
Adres: Ul Mieznana 52, 12-345 Miewiadoma Obreb: Wartodd: 1,00
Dzierzawa

Naliczenie: stawka * powierzchnia

Stawka: 10,00 @Netto * Powierzchnia: o0

Stawka VAT 23% Jednostka: m-c

Jedli zaistnieje potrzeba wprowadzenia wiekszej ilosci pozycji, robimy to analogicznie do

przedstawionego przyktady wybierajgc przycisk + Dodsi

242



Naliczanie optat

Gdy mamy wprowadzone pozycje optaty, mozemy przejs¢ do naliczenia optaty. Przechodzimy do

zaktadki Naliczania optaty i wybieramy przycisk  Nalicz

Pozycie ophaty Powiadomienia
Propozycja naliczenia

{t Nalicz spegjalnie
@

[ Raty

Diata wystawienia: 15.11.2023 =] Data ptatnosci: 30.11.2023

[T Pokaz wszystkie Maliczenia opkaty
1z1
F D 5 K Datawys. Data phatn. Metto VAT Brutto Forma ptatnosci  Cykl nali ia Okres nali i Dal Dekretuj naliczenie

»
3 Schemat dekretadji

Pokai naliczenie
Y Usur naliczenie
Dekret FK
[ Dokument
[&] Fakturuj naliczenie
@] Faktura/Paragon
x Usuri fakture jparagon

— Pokaz zmienne naliczenia

Wybieramy miesigc, ktory chcemy naliczyé (odznaczamy wszystkie i zaznaczamy jeden — np. grudzien)

i wybieramy przycisk [ wypie |,

[ B Reguta naliczenia = a x

Regqula naliczenia oplat

Typ oplaty: Dzierzawa B Fakturowane

Mazwa: Czynsz dzierzawny - oplata miesieczna

Dziennik:  DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostatych

CyKlicznosc:  miesiecznie

; Data wystawienia:  16.11.2023 @ >
Miesiac naliczenia: Termin platnosd: Miesigc naliczenia: Termin pfatnosd:
[l [ styczer [Elh [ Lipiec B/ x
[ Luty (=i [ sierpien (Ed
[ Marzec [ x ] wrzesies B/ x
] Kwiecien |§| * (] Pazdziernik |§| >
I maj E *x [ Listopad E *x
[ czerwiec [ = @ Grudzien  10.12.2023 B x

Opfata miesieczna |

= X s

Po naliczeniu optaty pojawi sie nowa pozycja w obszarze Naliczenia opfaty.

[ Pokaz wszystkie Maliczenia oplaty
1z1
F D S K _Dala wys.
» 16.11.2023  10.12.2023 1 000,00 230,00 1 230,00 Przelew miesiecznie grudzien 01.12

1 Dekretuj naliczenie

@ Schemat dekretacji

Pokaz naliczenie
Iﬂ Usun naliczenie
Dekret FK
[ Dokument
|£ | Fakturuj naliczenie
@] Faktura/Paragon
M Usuri fakture/paragon

— Pokaz zmienne naliczenia
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Wystawienie faktury dla naliczenia — pojedynczo
W celu wystawienia faktury za dang optate przechodzimy do zaktadki Naliczania optaty, podswietlamy

odpowiednig pozycje z listy i wybieramy przycisk &l Fakturui naliczenie

Propozycja naliczenia

Metto: 1 000,00 VAT: 230,00 Brutto: 1 230,00
- .. Malicz spedjalnie
Data wysiawienia, 15.11.2023 =] Dala plainosci: 30.11.2023 g L =
[E] Raty
[ ] Pokaz wszystkie Maliczenia oplaty
1z1
F D 5 K Datawys. Data ptatn. Metto VAT Brutto Forma pt ici  Cykl Okres nali i Dal 7 Dekretuj naliczenie
» 16.11.2023  10.12.2023 1 000,00 230,00 1 230,00 Przelew miesigcznie grudzien 01.12 —
Lg% Schemat dekretadii

Pokaz naliczenie
n Usur naliczenie
Dekret FK
[ Dokument
@] Faktura/Paragon
x Usuri fakture fparagon

Pokaz zmienne naliczenia

Ustawiamy odpowiednie parametry i wybieramy przycisk .

| W Ustawienia dokumentéw handlowych = (m] >
Ustawienia dokumentow handlowych
| Typdokumentu [ | Faktura sprzedaz VAT 3
Rejestr Vat 5 - Rejestr sprzedazy Rodzaj sprzedazy Sprzedai opodatkowana E3

Data wystawienia [ zmien date wystawienia B Pozostaw date z naliczenia

Data VAT () Zmien date vat 8 Pozostaw date Vat z daty naliczenia

Naliczenia opfat z naliczonymi fakturami oznaczone sg ikonkg &1 w kolumnie F.

Maliczenia opkaty

[ Poka# wszystkie
1z1
F DS K Datawys. Dataplatn Netto VAT Brutto Forma ptatnogci  Cykl Okres nali I Dal 7 pekretuj naliczenie
4 16.11.2023  10.12.2023 1 000,00 230,00 1 230,00 Przelew miesiecznie grudzier o112 R
lgd  Schemat dekretacji

Pokaz naliczenie
lﬂ Usuri naliczenie
Dekret FK.
=] Dokument
| Fakturuj naliczenie
@] Faktura/Paragon
¢ Usun fakture /paragon

Pokai zmienne naliczenia

Jesli chcemy podglgdngé wystawionq fakture, to mozemy to zrobi¢ wybierajgc przycisk Bl FakwaPerzson | \wtedy te; mamy

.y Vs . . 2 i
v mozliwo$¢ wydrukowania faktury przyciskiem =P

Natomiast po stronie rejestru sprzedazy sygnalizuje sie to ikonkg = w kolumnie O.

{1 T K d & D 0OPP Sk Mumer dokumentu Murmer Zrddbawy Data wpizania  Data VAT Fontrahent Rejestr  Wartofé  Kwataat  ‘Wartodd
handlawego VAT Metto Brutto
P OE] 3 FS{0001/11/23 F5/0001/11/23 16.11.2023 16.11.2023 JAN KOWALSKI 5 1000,00 230,00 1230,00 ¥
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Dekretowanie naliczenia optaty — pojedynczo

W celu zadekretowania optaty w zaktadce Naliczania optaty podswietlamy odpowiednig pozycje z listy

Dekretuj naliczenie

i wybieramy przycisk

Propozycja naliczenia

Metto: 1000,00 VAT 230,00 Brutto: 1230,00 maNc

- .. Malicz spedjalnie
Data wysiawienia, 15.11.2023 =] Dala plainosci: 30.11.2023 g L =

[E] Raty
[ ] Pokaz wszystkie Maliczenia oplaty
1z1
F D 5 K Datawys. Data ptatn. Metto VAT Brutto Forma pt ici  Cykl i jia Okres nali i Dal
PE] 16.11.2023  10.12.2023 1 000,00 230,00 1 230,00 Przelew miesigcznie grudzien 01.12 =
Lg% Schemat dekretadii

Pokaz naliczenie
n Usur naliczenie
Dekret FK
[ Dokument
£ Fakturuj naliczenie
@] Faktura/Paragon
x Usuri fakture fparagon

Pokaz zmienne naliczenia

Wybieramy odpowiednig opcje dekretacji i wybieramy przycisk .

Wybér operadji *
Wybdér operacji

| (O utworzy¢ nowy dokument ksiegowy
| (O wybra¢ dokument ksiegowy z listy
O Generuj dokument ksiegowy dla symbolu [FS]
| () Generuj dokument ksiegowy z wyborem symbolu

‘winbdr sposobu dekretacii
() Metoda reczna O Schematem ksiegowym

x Ao

W zaleznos$ci od wyboru sposobu dekretacji postepujemy analogicznie do wystawiania faktury

sprzedazowej dla danej metody.

Zadekretowana optata oznaczona jest ikonka =l w kolumnie D.

Propozycja naliczenia

Metta: 1000,00 VAT 230,00 Brutio: 1 230,00 alic
- . Nalicz specjalnie
Diata wystawisnia: 15.11.2023 E] Data ptatnosci: 30.11.2023 B B Peq
E‘ Raty
[ Pokaz wszystkie Maliczenia opkaty
1z1
F D S K Datawys. Dataptatn. Netto VAT Brutto Forma ptatnogci  Cykl nali ia Okres nal I Dal Dekretuj naliczenie
»EE 16.11.2023  10.12.2023 1 000,00 230,00 1 230,00 Przelew miesigcznie grudzien 01.12 =
dgp  Schemat dekretadii

Pokaz naliczenie

n Usur naliczenie
Dekret FK
[ Dokument

| Fakturuj naliczenie
@] Faktura/Paragon
x Usuri fakturefparagon

Pokaz zmienne naliczenia

Z tego okna mozemy réwniez przejs¢ do widoku dekretu wybierajac przycisk Dekret P lub do

widoku dokumentu przyciskiem B Dokument
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Grupowe naliczenie optat

Oplaty Przypomnienia  Wydruki - Sprawoezd

W celu naliczenia grupowego optat nalezy przejs¢ do zaktadki Optaty -> —

Naliczania grupowe.

| Maliczenia grupowe

Analiza opta
Wybieramy kontekst (np. Czynsz dzierzawny — optata miesieczna) , _p_t{
estawienie optat

. . . b
i wybieramy przycisk . Konteksty oplat

3

Dekretowanie i fakturowanie naliczer

® Konteksty optat dla biezacego dziennika = a X
Wybierz kontekst oplaty dla biezaceqgo dziennika
@ Aktywne =] <4 = Bl
1z6
AFCW Typ Nazwa Konto syntetyczne Dziennik
» M Dzierzawa Czynsz dzierzawny - optata miesieczna 221-03-03 DF
Or Dzierzawa Dzierzawa rolna - oplata roczna 221-03-02 DF
Or Dzierzawa Zajedie pasa drogowego 221-03-04 DF
Or Uzytkowanie wieczyste Wieczyste bloki 221-03-05 DF
Or Uzytkowanie wieczyste Wieczyste SP 221-03-10 DF
O Uzytkowanie wieczyste  Wieczyste uzytkowanie 221-03-01 DF
Wiasciwosci:

Dziennik: DF - (03) - Dziennik dechoddw pozostatych

Konto syntetyczne FK: 221-03-03 Czynsz dzierzawny

Domyéina grupa towardw: CZYNSZ DZIERZAWNY

Cyklicznos¢: miesiecznie [J Naliczaj za skrdcony okres wsp.: [W] = ilog¢ dnifilos¢ dni cyklu

Staty termin ptatnosci: 10.08.2022 @ Fakturowane

@ Pokaz wigce) ... @ Wbierz o Wjicie

Wybieramy odpowiednie pozycje z listy lub przyciskiem zaznaczamy wszystkie i klikamy

Malicz

% Kartoteka optat = O >
Kartoteka oplat: Dzierzawa->Czynsz dzierzawny - oplata miesigczna
Oplata: Umowa: Kantrahent: Konto FK: Dzialka Mr: Arkusz:
Filtr: @ &kbywne Capse warunek, - Wysauka)
0Obstuga kartoteki: & Dodsj A Edycia ¢ Usuri [ Dokumenty Odswiez [ 2 Impart z systemcv EZD I« < 4 Bl
Operacje: =3 Sprawd? M) Cofni [T Pokaz tylko bez naliczenia
[x] T D F Nr oplaty Konto FK Konl Udziatowiec Udziat
P~ D 0001/CZD 221-03-03-0006 BUK SOFTRES SP. Z 0.( | | ¥ BUKSOFTRES 5P, Z0.0. 11
D 0002/CZD 221-03-03-0007 RESTAURACIA NIEWIAL
D 0003/CZD 221-03-03-0003 SZCZESNY TOMASZ
D 0004/CZD 221-03-03-0008 KOWALSKI JAN —_
D 25/2023 221-03-03-0008 KOWALSKI JAN 1z1
Udziatowiec
Nazwisko |BIURO USEUG KOMPUTERO/ [1/1
Imig
Miejsc, |35-326 | RZESZOW
Ulica |ZACISZNA 44
125

Karta oplaty  Maliczenia  Pozycie oplaty  Powiadomienia

Zwinfrozwin AV

Oplsta:  0001/CZD B Fakturowana B Aktywna Nr sys: 1593933
Umowa:  UMf12/03/2021 z dnia: od: 09.11.2021 do: 31.12.2023
Kontrahent: BUK SOFTRES SP.Z0.0. - RIESZOW ZACISTMA 44
Konto:  221-03-03-0006 —»  Opfaty - BIURO UStUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES” SPOLKA Z OGRAN
Zw z Vat:

o Wjscie J
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Wybieramy miesigc, ktéry chcemy naliczy¢ (w zaleznosci od ustawienia kontekstu — odznaczamy
wszystkie pozycje i zaznaczamy jedng — np. grudzien) i wybieramy przycisk [ wytier |,

®
Requla naliczenia oplat
Typ oplaty: Dzierzawa ’ Fakturowane
MNazwa: Czynsz dzierzawny - oplata miesigczna
Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostatych
Cyklicznoéé:  miesigcznie
Data wystawienia:  17.11.2023 B %
| Miesiac naliczenia: Termin platnosdi: Miesiae naliczenia: Termin platnosd:
| O [ styczen B x [ Lipiec »
[CJLuty g x (] sierpien w
[CIMarzec b () wrzesieri *
i [l Kwiecieri [ x ([ Paidziernik *
| O Maj [E x () Listopad b
[ czerwiec g x B Grudzien  10.12.2023 ElIFY

Opfata miesieczna

| X st

Podczas naliczenia program weryfikuje mozliwos$¢ naliczenia optaty i wyswietla odpowiedni komunikat.

@ Okno komunikatéw — (m] X

Bledy sprawdzenia ad

Mie mozna wstawic naliczenia wg parametrde; .
Cyklicznodc opkaty: miesiecznie, Pytanie
Okres cyklu grudzies,

Data wystawienia: 17.11.2023
Data obowigzywania umnowy spoza okresu naliczenia, o

| Dt obowiinzywearia umowy: do 30,09 2023 Mie wszystkie zaznaczone pozycje beda naliczone,

ystki lic
|Dalyohacsunaiczenia od 01.12.2023 co: 31.12.2023 Cay naliczac oplaty dla poprawnych pozydi 7

Tak Mie

+ Mie mozna wstawic naliczenia wg parametrdw,
Cyklicznodd opkaty: miesiecznie,

1 Okres cyklu: grudzier,
Data wystawienia: 17.11.2023

| lstnigje naliczenie dla typu cyklu: miesiecznie
w okresie: grudzief

@  EEY R bl Zapisz &5 Drukui o Wyidcie

Gdy program nie znajdzie bteddw, nalicza opfate i wyswietla nastepujacy komunikat.

@ Okno kemunikatéw — O X

Raport naliczenia ad |

---- Paprawne naliczenia--

Mr sps: 1693938, Nr opkaty: 0001/C20 - OK
Mr sps: 1693880, Nr opkaty: 0002/C20 - OK
Mr sps 1693335, Nr opkaty: 0003/CZ0 - 0K
Mr sps 1707745, Nr opkaty: 0004/C20 - Ok
Mrsys 1714472, Nr ophaty: 25/2023 - Ok

@ j By ¥ HZapisz '{d Drutkeij o Wyidcie

Aby cofnaé naliczenia, zaznaczamy pozycje i wybieramy przycisk ) Cofi
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Grupowe fakturowanie i dekretowanie optat

Oplaty Przypomnienia Wydruki  Sprawozd

W celu grupowego dekretowania lub fakturowania optfat nalezy przejs¢ do by P
artoteka oplat »
zaktadki Opfaty - Dekretowanie i fakturowanie naliczen. RS —

Dekretowanie i fakturowanie naliczert

Wybieramy kontekst (np. Czynsz dzierzawny — optata miesieczna) BT
- Zestawienie opfat L4
i wybieramy przycisk . Konteksty oplat
= [m} *

@ Konteksty optat dla biezacego dziennika

Wybierz kontekst oplaty dla biezaceqgo dziennika
1 < > 2

B Aktywne
lzb
AFCW Typ Nazwa Konto syntetyczne Dziennik
» M Dzierzawa Czynsz dzierzawny - opfata miesieczna 221-03-03 DF
Dzierzawa Dzierzawa rolna - oplata roczna 221-03-02 DF
Or Dzierzawa Zajecie pasa drogowego 221-03-04 DF
R Uzytkowanie wieczyste  ieczyste bloki 221-03-05 DF
Or Uzytkowanie wieczyste Wieczyste SP 221-03-10 DF
O Uzytkowanie wieczyste  \Wieczyste uzytkowanie 221-03-01 DF

Wiasciwosai:
Dziennik: DF - (03) - Dziennik dochoddw pozostatych

Konto syntetyczne FK: 221-03-03 Czynsz dzierzawny

Domyélna grupa towardw: CZYNSZ DZIERZAWNY

Cyklicznosé: miesigcznie ) Naliczaj za skrécony okres wsp.: [W] = ilo&€ dnifilosé dni cyklu

Staty termin ptatnosci: 10.09.2022 B Fakturowane

| Pokaz wigce]. 5 Wijscie

Zalecane jest najpierw naliczy¢ fakture, a nastepnie zadekretowa¢ opftate, gdyz wtedy mamy mozliwos¢ umieszczenia numeru faktury w symbolu

dekretu.
Zaznaczamy pozycje i wybieramy przycisk Gifekrs | jedli chcemy wystawié faktury lub

“#oekety  jedli chcemy je zadekretowad.

@ Maliczenia z optat = [m] X
Naliczenia z oplat [Czynsz dzierzawny - oplata miesieczna]
Dekret (D) Faktura (F) Optaty (f) —
© viszystee © Viszystee O wszystie D ata vystawienia [ Konto Caysc warunek
(O Zadekretowane O Wystawione O fakturowane = Kontrahant I Wyszukai
(O Niezadekretowane () Niewystawione () niefakturowane Fokwstatiena)  |(E8 S 7 Wyszura)
Data patnosci [ | Okres od-do =] =]
Zaznacz | Operage Pokaz
0 [ [ Dekretuj I (& Fakturyj ] Naliczenie Karta opfat Ly Schemat (=] Dekret @FakturafParagon | 4 B Bl
[xID F | Konto Kontrahent Data Netto vat Brutto
wystawienia
» [ 221-03-03-0007 RESTAURACIA NIEWIADOMKA 17.11.2023 7 170,00 1649,10 8819,10
] 221-03-03-0003 SZCZESNY TOMASZ 17.11.2023 5 226,00 1201,98 6 427,98
O ER&El 221-03-03-0006 BUK SOFTRES SP. Z 0.0. 26.10.2023 67,00 1541 82,41
127
Szozegiby naliczenia  Pozycie naliczenia
Pozycie ia  stawka * powi Pozycia 14 4 B Bl
Pozycia Powierzchnia Stawka C St¥at Netto YAT Brutto
» Czynsz dzierzawny za miesigc 150 47,00 N 23% 7 050,00 1621,50 B8671,50
Czynsz dzierzawny 120 1,00 N 23% 120,00 27,60 147,60
o Wyjdcie

Dodatkowo w oknie mozemy wyswietli¢ naliczenie danej optaty wybierajac przycisk "< karte
opfaty (==t ) jak réwniez dekret ( EP*=t ) oraz fakture (& aFa=n) 7az7naczonej pozycji.
Woybierajac przycisk & schemat mozemy przejs¢ do szablonéw ksiegowania. Mozemy réowniez uzyé
panelu filtra umieszczonego powyzej panelu funkcji w celu znalezienia konkretnych pozycji.
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Dodatkowe parametry optat
Parametr — Blokowanie dokumentéw z optat

W zaktadce Parametry - Parametry programu -> Parametry VAT mozemy witgczy¢ parametr
umozliwiajgcy nam wprowadzenie funkcjonalnosci blokady dla faktur wygenerowanych z modutu

(0] p{at . Obstuga QRCode - fakiury 1] -

[ Data dla Yat z daty sprzedazy

Po wiaczeniu parametru wszelkie bezposrednie zmiany w rejestrze

[_] Mazwa kontishenta z nazwy drugisj

Sprzedazy n |e beda mOZ|IW€ Audres wykazu podatrikdw VAT hitps://www. podatk

Modyfikacja bedzie mozliwa jedynie w przypadku wycofania dokumentu (usuniecia) lub poprzez

Wybranie Funkcje 9 [E¥ Popraw dane na dekumencie .

Wprowadzono mozliwos¢ sprawdzenia kwot na fakturze z kwotami z naliczenia w optacie, niezaleznie
od omawianego parametru (z mozliwoscig akceptacji rozbieznosci).

Schematy ksiegowe

W systemie mozemy uruchomi¢ funkcjonalno$¢ pozwalajgcg na uproszczenie pracy oraz
zautomatyzowanie niektérych proceséw zwigzanych z wprowadzaniem powtarzajgcych sie zapiséw
ksiegowych, dotyczy to: dekretacji dokumentéw z rejestréw dokumentéow handlowych (faktury
sprzedazy, zakupéw, rachunkdw) oraz modutu optat (wieczyste uzytkowanie, dzierzawa, optata
adiacencka itp.).

Stownik schematéw dostepny jest w zaktadce Obroty - Schematy ksiegowan. Jest to definiowalna
lista procedur ksiegowych zawierajgca algorytm rozksiegowania dokumentu wg wymagan i potrzeb
uzytkownika.

W celu dodania nowego szablonu wybieramy ikonke ¥, wpisujemy nazwe i grupe schematu po czym

wybieramy ikonke . Nastepnie, zeby doda¢ pozycje schematu wybieramy przycisk ¥ Do%
i uzupetniamy formularz odpowiednimi wartosciami.
@ Schemat dekretagi - o X
Schemat dekretacji - pozycja
S — _ - - Dane dekretacii  Opis defiricji
Pozycjac  Dekret (1) Kolejnoge: 1 [

Schematy ksiggowan

Schemat generawania dekretu:
Grups: © M 4 B Bl R = a v X

Pale Formula
2212 Symbol PK
Nazwa Grupa Rodzaj dekretacii NALE
wedgiel Nazwa Wiaczyste uzytkowanie - netto
([Wieczyste uzyikawanis - faktuowans Optatyl ] Symbol zewngtrzny 7R
e sl Kwota. RK_NETTO
Capnsz deirzany - akturowany Optaty Konta WN azR
Dierzan ol - fekturowans Optaty Konto MA 720-03
Dzierzawa rolna - niefakturowana Optaty Paragraf 700-70005-0470-003
Rodzaj paragrafu Dachody
[ Wymanana edycia dekietw presz ksiegowaniem [ Wibacz kontrele kit Z16dkowych 2 dekretami Miejsce ksiggowania  Przypis
- Zadanie G-DOZ-D-W-G v
chenatilleliency Wydatek strukturalny
brak wierszy Storno NIE
Lp |Pozycia Rodzaj dekretacii |Kwota Nazwa dekri opv
4 Data otrzymania &D0K
A Zmiei Data wpisania &DOK
= Data wystawienia 7R
K s Data platnosci aZR
Pokat Patracenie budzetowe  NIE
_ Umowa
L) @ e F1 - podpowieds: F10 - stownik werlosci pole
@ o Zowierdtt | X Aruivi
= T
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Kazdy schemat musi sie sktadaé z co najmniej jednej pozycji np.:

o rozksiegowanie brutto — bez uwzglednienia VAT,
e rozksiegowanie dwupozycyjne netto/vat,
e rozksiegowanie trzypozycyjne netto/vat/brutto,
e rozksiegowanie czteropozycyjne netto/vat o (vat odliczany) /vat no (vat nieodliczany) /brutto
itp.
Jesli mamy utworzony juz podobny szablon, to mozemy skopiowaé definicje schematu wybierajac
Symbal azn|

przycisk " )

Wiekszos¢ pozycji posiada zdefiniowane wartosci, do

W

ktédrych mozemy przejs¢ wybierajgc przycisk

umieszczony po prawej stronie pola lub naciskajgc | ® Migsce ksiegowania = @ X
. . s . / | Miejsce ksiggowania

klawisz F1 na klawiaturze. Wyjasnienie tych oznaczen [Dochody - Dachéd

- . . o _es Dochody - Dochad i odpis

jest zawarte w zaktadce Opis definicji. Dochody - Dochdd i praypis

Dochody - Odpis
; A B .. . ) Ehd Pﬂ‘fﬂnsu y
Zeby wybra¢ np. rodzaj dekretacji, konta WN/ MA lub Klasyfikacje omrmmm—

Dochody - Wphywy | dochod
budzetowg naciskamy klawisz F10 na klawiaturze. Spowoduje to

otworzenie odpowiedniego okna z pozycjami do wyboru.

Po wprowadzeniu wszystkich parametréow dekretacji zatwierdzamy zmiany | ® ® pu

przyciskiem ¢ Zstwierd

W schemacie mozemy ustawic, czy po jego wybraniu program ma automatycznie zadekretowa¢, czy

otworzy¢ okno edycji utworzonych dekretacji w formie listy zapisow. Opcja ta nosi nazwe
Wmnagana edycia dekretdw przez kaiggowarien

Powyzsze sposoby wykorzystania mechanizmu schematow mogg by¢ pomnazane przez rodzajowos$é
klasyfikacji budzetowej (paragrafy i zadania).
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Katalogi

W menu Katalogi definiujemy miedzy innymi strukture pracy; znajdujg sie tu funkcje kontrolujgce
poprawnosci danych, dziatania zmieniajgce strukture plandw, zmiany kontekstu pracy, a takze import
i eksport danych.

Katalogi Plan kont Budiet Analizabu

i} Firmy
=] Struktury danych
12 ) ry Y Katalogi Plankont Budzet O
@ Dzienniki 1
4} Firmy
Kontrola danych > g
=| Struktury danych
Kartoteka kontrahentéw 4
@& Dzienniki
[£] Ustawienie kontekstu Kontrola danych >
Import planu kont Kartoteka kontrahentow »
Import paragraféw budzetowych @] Ustawienie kontekstu
Import obrotow
) Export danych
Import rozrachunkow
Import z zewnetrznych systeméw  * Menu pozostatych uzytkownikéw
Export danych
Menu uzytkownika ADM
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Firmy @&

W tym elemencie menu definiujemy podziat struktury wg jednostek jakie przychodzi prowadzic
w programie. | tak, np. dla urzedu gminy bedzie to podziat na jednostke (Urzagd Gminy) oraz organ
(Gmina). Dla centrum ustug wspdlnych bytyby to szkoty i przedszkola. Spotykane jest takze zaktadanie
osobnej firmy dla dziatalnosci pozabudzetowych i pozabilansowych, np. dla GOPS-6w zaktadana jest

firma dla ,,Asystenta osobistego osoby niepetnosprawne;j”.

{3} Stownik firm - (] X
| Stownik firm
| ? + Dodaj a Edycja = Usur ] 4 wl
A B Identyfikator firmy Nazwa firmy |
» ¥ § Urzad Gminy Niewiadome Urzgqd Gminy Niewiadome
# § ZUrzad Miejski Niewiad - Skarb Paristwa U Niewiad- Skarb Pafstwa
# § UMNiewiad - PFRON 12 U Niewiad - PFRON 12
# § UM Niewiad - PFRON 13 UM Niewiad - PFRON 13
# § UM Niewiad - PFRON 34 UM Niewiad - PFRON 34
|1 29
|
|
Identyfikator: Urzqd Gminy Niewiadome B Aktywna
Nazwa: Urzgd Gminy Niewiadome
Typ: Jednostka Jednostka
B Obstuga wydatkow strukturalnych
B Obstuga budzetu
@ Obsluga budzetu zadaniowego
Obstuga budzetu sotectw B Obstuga optat
@ Obsluga kapitatu ludzkiego B Obstuga e-VAT
8 Obstuga budzetu organu B Obstuga webserver e-vVAT
Parametry  Dane ghéwne dres, kontakt  Urzad skarbowy  Dane rejestiowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaracii J
4 I Parametry firrmy },a P Wyiscie

vk wN e

Przyciski funkcyjne
Lista firm

Zaktadki informacyjne
Wydruk danych firmy

Parametry firmy (dotyczace sprawdzania przekroczen)
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Przyciski funkcyjne — Firmy

<+ Dodaj a Edycia - |JsuA I <4 5 Bl
W celu dodania nowej firmy uzywamy przycisku * Doda | Otworzy sie okno, w ktorym okreslamy:
| @ Informagje o firmie = O X

| Dane firmy

Identyfikator: "UG Niewiadome

Nazwa: Urzgd Gminy Niewiadome

T

e//;;. |
; o/.ﬂ Aktyrwna () Obstuga kapitatu ludzkiego

Obstuga budzetu Obstuga optat .—oi
() Obstuga budzetu zadaniowego Obstuga e-VAT

| Obstuga budzetu sotectw Obstuga webserwer e-VAT

| (] Obstuga budzetu organu

| ((JPublikacja sprawozdar jednostek

[] Obstuga wydatkdw strukturalnych

] ' Zatwierd? 1 x Anuluj

1) Identyfikator (nazwa skrdocona)

2) Nazwa (nazwa petna)
3) Typ

Typ: v
Firma

Gmina

Jednostka

Powiat

i) Firma— wybieramy dla jednostek, ktore nie prowadzg klasyfikacji budzetowych

ii) Gmina — wybieramy dla Organu Gminy, Miasta

iii) Jednostka — wybieramy dla Urzedéw Gmin, Miast, Starostw, GOPS-6w, SDS-6w Szkét,
Przedszkoli, ZEAS-6w, CUW-éw, MOSiR-6w, Zaktaddéw budzetowych itp. jednostek, ktdre
prowadzg obstuge klasyfikacji budzetowych

iv) Powiat — wybieramy dla Organu Powiatu
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4) Obstuga budzetu — pozwala na obstuge ksiegowg klasyfikacji budzetowe;j
i) Obstuga budzetu zadaniowego — pozwala na obstuge ksiegowgq zadan budzetowych
ii) Obstuga budzetu sotectw — pozwala na obstuge ksiegowg sotectw
iii) Obstuga budzetu organu —wtgcza modut Analiza i planowanie (w module tym wczytywane
sg sprawozdania Rb-27S oraz Rb-28S, ktére analizowane sg pod katem plandéw
i przekroczernn wykonania, a nastepnie ksiegowane na odpowiednie konta — wiecej
o module w innej czesci instrukcji, modut uzytkowany na podstawie odrebnej licencji)
e Publikacja sprawozdan jednostek — pozwala na publikacje sprawozdan z wykonania
do BIP lub innego portalu online
iv) Obstuga wydatkéw strukturalnych — pozwala na obstuge klasyfikacji wydatkéw
strukturalnych
5) Inne
i) Obstuga kapitatu ludzkiego — pozwala na wprowadzanie dodatkowych danych w zwigzku
z kapitatem ludzkim
ii) Obstuga optat — pozwala na obstuge optat z niepodatkowych wptywdéw budzetowych
(dodatkowy modut uzytkowany na podstawie odrebnej licencji)
iii) Obstuga e-VAT — pozwala na obstuge taczenia deklaracji czgstkowych
e Obstuga webserwer e-VAT — pozwala na potgczenie serwisu komunikacyjnego e-VAT,
w celu przekazywania deklaracji czgstkowych do jednostki gtdéwnej (dodatkowy modut
uzytkowany na podstawie odrebnej licencji)

Po ustawieniu zadanych parametrow zatwierdzamy przyciskiem | ¢ Zswierd |

Oprocz dodania firmy mozemy:

° 4 Edecia  _ adytowac dane firmy (niezalecane po rozpoczeciu pracy)
. = Us_ usunaé firme (jezeli nie ma dokumentdéw)

. - przejé¢ do pierwszej pozycji na liscie

. < - przejé¢ do poprzedniej pozycji na liscie

. ¥ - przejé¢ do nastepnej pozycji na liscie

. " - przejé¢ do ostatniej pozycji na liscie
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Zakfadki informacyjne — Firmy

1) Parametry — pokazuje parametry ustawione podczas zaktadania firmy

Identyfikator: Urzgd Gminy Niewiadome B Aktwma

MNazwa: Urzgd Gminy Niewiadome

Typ: Jednostka Jednostka
8 Obstuga wydatkdw strukturalnych
8 Obstuga budzetu
B Obstuga budzetu zadaniowego
Obstuga budzetu sotectw B Obstuga optat
B Obstuga kapitahi ludzkiego B Obstuga e-VAT
B Obstuga budzetu organu B Obstuga wehsenver e-VAT
Parametry  Dane gdwne  Adres, kontakt  Urzad skarbowy — Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe  Dane Deklaraci
l Niezalecana jest zmiana parametréw po wprowadzeniu innych struktur danych.

2) Dane gféwne — zawiera dane firmy, ktére mogg pojawic sie na wydrukach (NIP potrzebny jest do
rejestracji programu), a takze dane z pieczatki
Dane firmy

MNazwa fimy Urzad Gminy Niewiadome

MNazwa do wydruku  Urzad Gminy Niewiadome
NP 8130335212
Regon 43242342344324

EDOD

Kod rejestracii eyn2-9759-b68j

Regon organu B Publikacia sprawozdar jednostek

Fieczatka

Linia 1 Urzad Gminy Niewiadome

Linia 2 ul. Litewska 28R

Linia 3 98-400 Prosno

Linia 4

Parametry  Dane ghéwne  Adres, kontakt  Urzad skarbowy — Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaraci

3) Adres, kontakt — zawiera dane adresowe oraz kontaktowe, dane te mogg pojawic sie na niektérych
wydrukach

Adres, kontakt

Wojewadztwo Kod Powiat Kod Gmina Kod
Podkarpackie 18 Prosno 61 Prosno 0
Miejscowosé - Ulica Mr domu Nr lokalu
Prosno ul. Litwifiska 284
Kod pocztowy  Poczta
98-400 Niewiadome
Telefon Fax i
[93) 43675 49 [93) 43628 63 niewiadome.pl
Telefan komérkowy e-mail
um@niewiadome. pl
Parametry  Dane gtdwne  Adres, kontakt Urzad skatbowy  Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaracii
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4) Urzqd skarbowy — dane te sg niezbedne do tworzenia plikéw JPK_VAT

Urzad skartbowy
Nazwa Urzedu Skarbowego
Urzad Skarbowy Niewiadome

Kod Urzedu Skarbowego

1789
‘Wojewddztwo Kod Kod Gmina Kod
Miejscowosé - o Nr domu Mr lokalu -
Kod Poczta

Fieczatka

Linia 1

Linia 2

Parametry  Dane ghdwne  Adres, kontakt

Urzad skatbowy ~ Dane rejestiowe  Przedstawiciele  Konta bankowe  Dane Deklaracii

5) Dane rejestrowe — zawiera dane rejestrowe

Organ rejestrowy

Organ rejestiowy

Data rejestraci

Nazwa rejestiu

Nurner w rejestize

Kapitat zakadowy

Parametry  Dane ghdwne  Adres, kaontakt

6) Przedstawiciele — zawiera dane na temat danych organu i oséb funkcyjnych w urzedzie

Domyslne dane do wydiukdw

Organ wydajacy dokument

Kapitat wptacony

Urzad skabowy  Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaracii

Osoby funkcyine Urzedu

Organ linia 1 Szef Urzedu
Organ linia 2 Skarbnik Urzedu
Organ linia 3 Sekretarz Urzgdu

Parametry  Dane ghdwne  Adres, kaontakt

Sprawozdawca Urzedu

Urzad skatbowy  Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaracii
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7) Konta bankowe — zawiera liste kont bankowych jednostki, dane z tej zaktadki powigzywane s3 ze
stownikiem rejestrow bankowych, domysiny numer konta pojawia sie na niektérych wydrukach

B Pokaz aktywne 4+ Przepisz 4+ Dodsj & Edycja - sun 4 < > Bl
D Nr rachunku bankowego Opis rachunku Nazwa banku
) o/ 6186421083 2002 8306 0566 0001 PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY
34 8642 1083 2002 8306 0566 0002 Inwestycie PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY
70 8642 1083 2002 8306 0566 0130 Dotacje celowe PUW MF PODKARPACK] BANK SPOLDZIELCZY
57 1160 2202 7777 7777 7777 7777 Bank Millennium S4,

Parametry  Dane ghdwne  Adres, kontakt  Urzad skabowy  Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Konta bankowe — Dane Deklaracii

W celu dodania nowego numeru rachunku bankowego klikamy przycisk * Dodaj

| ® Konto bankowe — O X
|

l Konto bankowe

Bank* 10101528 M Banki v
Nazwa petna Narodowy Bank Polski
Odziat

Nr rachunku 13 1010 1528 4444 3333 2222 1111 F @ R
Opis Rachunek podstawowy

‘.

Domyslny || Aktywny @ Lp 5 wiacz maske @

Adres firmy do przelewéw bankowych z tego rachunku

Nazwa firmy Urzad Gminy Niewiadome

o/. Ulica Litwinska 28R

Poczta 98-400 Prosno

[@] *) 8-cyfromy kod banku (powigzanie ze stownikiem bankéw) l o Zatwierdz x Anuluj

W nowo otwartym oknie wybieramy Bank (1) za pomoca przycisku M Barki
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| @ stownik bankéw = O X
Slownik bankow

|

] NBP 4 4 B Pl = a v X
|
| Mr Banku Nazwa Migjscowodc

I 10101528 Narodowy Bank Polski

10202964 Powszechna Kasa Oszczednoscl Bank Polski SA
10204391 Powszechna Kasa Oszczednosel Bank Polski SA
10301944 Bank Handlowy w \Warszawie SA
11602202 Bank Millennium 54
12402324 Bank Polska Kasa Opieki SA
15001331 Kredyt Bank SA

| 19301187 Bank Polskiej Spdtdzielczodei 54

|

:'l z17
| Bank  pumer Banky 10101528 B Aktywny
Nazwa petna Narodowy Bank Polski
°_.Nazwa banku Narodowy Bank Polski Oddziat
Identyfikator NBP
Adres  Migjsconoéé Kontakt
e_‘ UINr domu / Telefon
Kod/Poczta - Fax
Kraj
| @ I @ \wiybierz ‘ X Anuluj

W przypadku, gdy zagdanego banku nie ma na liscie nalezy go doda¢ za pomocg przycisku I (A)
i uzupetniamy dane banku (C), a nastepnie jego dane adresowe i kontaktowe (D). Mozemy sie takze

I NEF " (zostaniemy

postuzy¢ wyszukiwarkg bankéw znajdujagcym sie pod przyciskiem
przekierowanie do strony https://ewib.nbp.pl/)

cionki: A A A A English | Zalogu;j sie

EWIB 2.0 @

Dane do pobrania

farmacje * Krytaria wyszukiwania

Numer instytucji, numer rozliczeniowy lub numer rachunku (NRB/IBAN)

odpowledzl Nazwa instytucy, nazwa handiowa, skrot lub nazwa numeru rozliczeniowago
Narodowy Bank Polskl; -
errn iarodowy Benk Polskl; NEF

b Zaawansowane kryteria wyszukiwania

Narodowy Bank Polski
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Po wybraniu banku wpisujemy numer rachunku (2) zaczynajgc od 11 cyfry do 26. Po wpisaniu uzywamy
przyciskow ¥ - wyliczenia liczby kontrolnej (dwie pierwsze cyfry), w celu weryfikacji poprawnosci

wprowadzonych przez nas danych, oraz “# - w celu sprawdzenia poprawnosci humeru wzgledem
formatu IBAN.

‘\nformacja X

o Poprawny numer rachunku wg formatu IBAN.

Po sprawdzeniach opcjonalnie nadajemy nazwe rachunku oraz ustalamy czy nowy numer ma by¢

numerem domysinym.
W dalszym kroku uzupetniamy dane zleceniodawcy do generowania przelewdw Eliksir (3). Na koniec
zatwierdzamy przyciskiem L e |

Oprodcz dodania numeru rachunku mozemy:

o FPEE _yrsepisad dane z innej firmy, na ktérej mamy juz uzupetniony konta bankowe
o  “Edcle _edytowaé numer rachunku bankowego

. = Usuh_ usunaé numer rachunku bankowego (nie moze by¢ powiazany z zadnym wpisem

ze stownika rejestrow bankowych)

. ' - przej$¢ do pierwszej pozycji na liscie

. 4 - przejé¢ do poprzedniej pozycji na liscie
. ¥ - przejé¢ do nastepnej pozycji na liscie

. "1 - przej$¢ do ostatniej pozycji na liscie

8) Dane Deklaracji — z tej zaktadki pobierane sg dane do tworzenia deklaracji oraz plikow JPK_VAT,

celu przyspieszenia uzupetnienia formularza mozemy uzy¢ przycisku et

ktory przepisze dane z poprzednich zaktadek

Dane sktadajgcego deklaracie

MNazwa podatnika na deklaracii NIP Regon
Urzad Gminy Niewiadome! 8130335212 43242342344324
‘Wojewddztwo Kod Powiat Kod Gmina Kod
Podkarpackie 18 Prosno 61 Prosno 1]
Miejscowosé Ulica Nr domu Mr lokals
Prosno ul. Litwinska 28R
Kod Poczta
98-400 Niewiadome
WA e-mail Telefon
niewiadome. pl um@niewiadome. pl [93) 4367543
Osoba sporzadzajgca deklaracje
Irnig Nazwisko Telefon Pizepisz z danych firmy

Adam Nowak

Parametry ~ Dane gtdwne  Adres, kontakt  Urzad skarbowy  Dane rejestrowe  Przedstawiciele  Kontabankowe  Dane Deklaracii
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Wydruk danych — Firmy

Uzupetnione dane firmy mozemy wydrukowaé za pomocg przycisku - Podglad wydruku zostanie
pokazany na ekranie z zaznaczonej firmy. Zostang zaprezentowane dane gtdwne, adresowe,
kontaktowe oraz lista numeréw rachunkéw bankowych.

Urzad Gminy Niewiadome 2024-07-30

Dane firmy

- Urzad Gminy Nis
Nazwa: Urzad Gminy Niewiadome
NIP- 8130335212
REGON: 43242342344324
‘Wojewddztwo Powiat Gmina

Podkarpackie Prosno Prosno
Misjscovroié Uica Hrdomu Neokaiu
Prosno ul. Litwiriska 28A
Kogbocztowy Poctta
98-400 Niewiadome
Telefon Fax www
(93) 43 675 49 (93) 43 628 69 niewiadome pl
Telefohomérkavey email

um@niewiadome.pl

nNumer rachunku bankowego 0pis rachunku bankowego Nazwa banku

61 8642 1083 2002 8306 0566 0001 PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY
57 1160 2202 7777 7777 7777 7777 Bank Millennium SA

13 1010 1528 4444 3333 2222 1111 Rachunek podstawowy Narodowy Bank Polski

34 8642 1083 2002 8306 0566 0002 Inwestycje PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY
70 8642 1083 2002 8306 0566 0130 Dotacje celowe PUW MF PODKARPACKI BANK SPOLDZIELCZY

Parametry Firmy — parametry przekroczen

Na kazdej firmie, w ktorej prowadzi sie klasyfikacje budzetowe, mozna ustali¢ rodzaje przekroczen
o jakich program bedzie komunikowat podczas dekretowania dokumentéw. W tym celu na firmie

uzywamy przycisku Pararmetry fitrny

| W Parametry firmy = ] X

Parametry firmy

Parameir Nazwa Wartosc Typ
» PRZEKR_DO_DLPAR Kontrola przekroczen planu do diugosci paragrafu (dziakrozdziat-paragraf)  NIE Logiczny
PRZEKR_DO_KSIEGI Kontrola przekroczen do stanu ksiegi gtownej TAK Logiczny
PRZEKR_DO_ZADAN Kontrola przekroczen do zadan NIE Logiczny
| PRZEKR_KOSZTOW Kontrola przekroczenia kosztow TAK Logiczny
PRZEKR_PARWYD_DO_GRUPY Kontrola przekroczen planu wydatkaw do grupy NIE Logiczny
PRZEKR_REAL_DO_NALEZ Kontrola przekroczenia realizacji do naleznoéci TAK Logiczmy
I PRZEKR_REAL_DO_PLAN Kontrola przekroczenia realizacji do planu TAK Lagiczny
: PRZEKR_WYDATKOW Kontrola przekroczenia wydatkéw do planu TAK Logiczny
PRZEKR_ZAA_DO_WYD Kantrola przekraczenia wydatkdw do zaangazowania RB NIE Logiczny
PRZEKR_ZAANG_RB Kontrola przekroczenia zaangazowania RB do planu TAK Logiczny

Parametr. PRZEKR_DO_DLPAR  Nazwa: Kontrola przekroczen planu do diugosci paragrafu {dziat-rozdziat-paragraf)

Typ: 0 v Logiczny @ Pohierz wartoéé nadrzedng @ Parametr planu @ Parametr dziennika

[?Wartoéé parametru

”

Kazdy parametr (1) posiada nazwe (2) (opis dziatania), a takze najwazniejszg wtasnos¢ — wartosc

parametru (3). Od wartosci parametru zalezy czy dana kontrola przekroczenia bedzie sprawdzana
podczas dekretacji dokumentéw. Parametry nalezy ustawi¢ wg wtasnych potrzeb.
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Struktury danych =

W strukturze danych widniejg plany kont, klasyfikacji budzetowych, zadan oraz wydatkéw
strukturalnych, powigzania miedzy nimi, oraz formaty plandéw kont, ich parametry i numeratory.
W zaleznosci od typu ilos¢ i wyglad zaktadek moze sie réznié.

Dane planu — struktury danych

W tej zaktadce zaprezentowane sg podstawowe dane na temat planéw kont.

@ Struktury danych — O X
Struktury danych 0\‘

| Firma: Urzad Gminy Niewiadome rld 4 b Pl = a v x ]

| Nazwa ,: Rok Typ planu kont

¥ Plan kant 2021 e 2021 Plan kont
Paragrafy hudzetowe 2021 2021 Paragrafy budzetowe

| |'Whdatki strukturalne 2021 2021 Whdatki strukturalne
Zadania budietowe 2021 2021 Budziet zadaniowy

| Nazwa: Plan kont 2021 Rok: 2021 (@ Aktywny plan

il Typ: Plan kont v (o Status: otwarty Nrsys:  164905: Otworz rok

Powiazanie z planem paragraféw budzetowych ¥ Paragrafy budzetowe 2021 () Biokada planu kont

[ Analityka kont wg paragraféw budzetowych

Powigzanie z zadaniami budzetowymi w °‘|

Powiazanie z wydatkami strukturalnymi x Wydatki strukturaine 2021
@ Analityka kont wq wydatkéw strukturalnych

- separator cztonéw konta
. Format konta

- - drukowany separator cztondw konta

= <NIEZDEFINIOWANY>

|_J Blokada uzycia separatora planu w cztonie konta

pIs
| ——
“Dane planu  Dzienniki - Parametry  Numeratory
| @ P Wyiicie

1) Przyciski funkcyjne — przechodzenie pomiedzy pozycjami, dodawanie, usuwanie, edycja,
zatwierdzanie, anulowanie (opcje tylko dla uzytkownika ADM)

2) Lista planéw — nazwa, rok i typ planu kont w formie listy

3) Informacja — dodatkowe szczegdty o planie kont, w tej czesci mozna blokowac lub aktywowac

plany kont, a takze otworzyé nowy rok obrachunkowy za pomocg przycisku v

4) Powiazania — powigzanie réznych typéw planéw miedzy sobg oraz sposdb prowadzenia analityki.
Powigzania generowane sg automatycznie podczas otwierania roku obrachunkowego i nie zaleca
sie ich zmiany. Opcje Analityka kont wg paragraféw budzetowych oraz Analityka kont wg
wydatkéw strukturalnych zaznacza sie wytgcznie wtedy, gdy obie struktury majg byé rozszerzeniem
(analityka) kont w planie kont. Nalezy jednak pamietaé, ze dodawanie analityk na kontach odbywa
sie wtedy poprzez ustawienie rozwiniecia analityki oraz przypisania klasyfikacji budzetowych ze
struktury

FRozwinigcie analityki: Paragrafy budzetowe

Analityka

Powigzanie analityki:
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5) Format — ustawienie formatéw i separatoréw kont. Separator i separator drukowany systemowo
ustawiony jest na znak ,-". Blokada ® Blokadauzycia separatora planu w ctonie konta 1556 70staé wylaczona
tylko na moment wprowadzenia kont przeliczeniowych do struktury planéw kont i klasyfikacji.

Format konta mozemy ustawié¢ poprzez przycisk Fomathenta

. Wykorzystuje sie to najczesciej
w przypadku, gdy w danym segmencie konta mogg wystgpi¢ tylko narzucone przez stowniki

pozycje.

| @ 0Ogolny format = m] X
Ogélny format

| Plan: Paragrafy budzetowe 9

!
Eormat
! Liczba segmentaw: 4': Maska; SS5-88555-5585-588
| B Zezwala] na rozbudowe analityk
Qngmnni
| o1 Q2 03 04
|
.[Nazwa: Dziat ﬁ@g 2
[Typ: Stownik v l I Stownik:  Dziat budzetowy l X
[ Liczby rggnskie
L ‘Wyrownanie
Dopetnienie znakief: . _ )
——  ©Obrak O do lewej O do prawej
Stowniki segmentow planu:
1 segment: x
2 segment: x
3 segment: x
I 4 segment: K
5 segment: K
B segment: x
i 7 segment: K
| 8segment K
9 segment: K
= Wyiicie
Okreslane sg miedzy innymi liczba segmentéw (1), przechodzenie miedzy Stownik <
. . . Staly
segmentami (2), nadanie nazwy segmentu (3), okreslnie typu segmentu (4) Cyfry
Autonumer
Autostownik
Dowalmy
Podkonto (paragraf)
A przy typie Stownik podpiecie zgdanego stownika (5) Dziat budzetow
Rozdziat budzetowy
Paragraf budzetowy |
Grupa wydatkdw strukturalnych
Obszary wydatkdw strukturalnych
Symbol sotectwa
Symbol dziatania (sotectwa)
Zadania wydziaky

6) Zaktadki — przetagczanie miedzy zaktadkami
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Dzienniki — struktury danych

W zakfadce tej widoczne sg dzienniki powigzane z wybranym planem kont (zaktadka widoczna tylko

dla typu Plan kont). Za pomocg przycisku Dzennki - mozna przejé¢ do menu Dzienniki.

‘ Struktury danych — (] X
Struktury danych
Firma: Urzad Gminy Niewiadome 4 4 b Pl = a v x
T
Nazwa | Rok \ Typ planu kont \
» Plan kont 2021 2021 Plan kont |
Paragrafy budzetowe 2021 2021 Paragrafy budzetowe
‘Whydatki strukturalne 2021 2021 ‘Whdatki strukturalne
Zadania budzetowe 2021 2021 Budzet zadaniowy
Symbol INazwn | Zbiorczy | Domysiny
» BO Dziennik BO NIE NIE
BZ Dziennik BZ NIE NIE
DD (01) - Dziennik dochoddw NIE NIE
DF (03) - Dziennik dochoddw pozostahych NIE NIE
D (04) - Dziennik mandatow NIE NIE
(3 (02) - Dziennik wydatkaw MNIE TAK
F3 (05) - Dziennik Zaktadowego Funduszu Socjalnego NIE NIE
KSG Dziennik ksiggi ghawne| TAK NIE
Dzienniki
Dane planu  Dzienniki  Parametry  Numeratory
@ P Wyiscie
L. A
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Parametry - struktury danych

W tej zaktadce dostepne jest kilka parametrow. Zaleznie od typu planu niektére z nich sg dostepne lub

niedostepne:

@ Obstuga VAT Konta VAT Dat:

() Obstuga paragraféw przychodéw i rozchoddéw

@ Obstuga dziennika BO

@ Stany BO z dokumentéw BO

@ Nadptata, zalegtosé, ZLN BO z dokument6w BO
Uwzgledniaj w syntetykach paragrafy niewygasajace

@ Obstuga celéw w dekretacji

Parametry planu kont

v'  Obstuga VAT — wtaczenie tego parametru spowoduje uruchomienie modutu VAT, zaraz obok

znajduje sie przycisk

Konta VAT za pomoca ktérego mozna ustawi¢ domysine konta do

dekretacji dokumentéw handlowych

W Konta VAT

— [m} x
| Konta VAT
| 4 4 B W
|
Kod Stawka VAT [Z) konto netto [Z) konto VAT [Z) konto VAT nn [N) konto netto [N) konto VAT [N) konto VAT nn
23% Stawka 23% 40102 2250202 40102 72003 2250301
| 8% Stawka8% 402-02 2250202 40202 72003 22503
| 0% Stawka 0% 40902 72003
2w Zwolniony 40402 72002
NP Mie podiega 401-02 72003
| 5% StawkaB% 402:02 72003 2250301
|
Zobowigzania Naleznosci
| Konto netto: 401-02 @ X Kontoneto: 72003 @ X
Migjsce ksiggowania: Koszt @& X Miejsce ksiggowania: Przypis *
Konto VAT 225-02-02 & X Konto VAT 225-03-01 x
Miejsce ksiggowania: @B X Miejsce ksiggowania: *
Konto VAT nieodliczany: 401-02 &3 ¥ Konto VAT nieodliczany: *
Zadanie: BF-04-B-W-G @ X Zadanie: ;X
Paragraf: 750-75023-4300-160 @ X Paragraf: @ X
Miejsce ksiggowania: Koszt @ X Miejsce ksiggowania. @ X
Odwrotne obcigzenie Odwrotne obcigzenie |
Domysine konto VAT: @& X Domyslne konto VAT: & X
] | % Wyitcie

v Obstuga paragraféw przychodéw i rozchodéw — wtaczenie tej opcji spowoduje uruchomienie
obstugi klasyfikacji przychodéw i rozchoddéw

v Obstuga dziennika BO

i -
| Typ paragrafow = o X
1

Typ paragrafow

|Dochody
Przychody
Rozchody
|
.ﬁ ‘Wbierz K Anulu

v Stany BO z dokumentéw BO

v' Nadpftata, zalegtosé, ZLN BO z dokumentéw BO
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Powyzsze trzy parametry odpowiadajg za obstuge dokumentéw BO. Powinny by¢ zawsze witgczone.

v' Uwzgledniaj w syntetykach paragrafy niewygasajgce — jezeli parametr ten jest wigczony to
w syntetykach zbierane jest takze wykonanie i inne dane razem z klasyfikacjami oznaczonymi
jako niewygasajace.

I Po zmianie parametru nalezy wykonac kontrole sum analityk
L]

v' Obstuga celéw w dekretacji — po wtgczeniu tego parametru podczas dekretowania pojawi sie
dodatkowe pole do uzupetnienia o cel, a takze w menu Wydruki dodatkowa opcja do wyboru

Bedac na planie paragraféow budzetowych widoczny jest parametr trybu planu wydatkow
budzetowych.

Tryb planu budzetu:
© Plan na paragrafach; RB28S na paragrafach

(O Plan na paragrafach; RB28S na grupach
(_) Plan na grupach wydatkowych

() Plan na podgrupach grup wydatkowych

Domyslnie program dziata w trybie pierwszym, czyli planowanie i sprawozdawczos¢ odbywa sie na
paragrafach. Tryby te jedynie moze przestawié¢ uzytkownik ADM w specjalnym trybie poprzez
konwersje struktur danych.

Kolejna z opcji odnosi sie do systeméw planowania firm zewnetrznych. Zaznaczenie parametru
spowoduje uwzglednienie wydziatu w strukturze klasyfikacji budzetowe]j podczas wczytywania plikéw
z planami.

() DSGS,Doskomp - generowanie cztondw wydziatu

Przy wtgczonej wspotpracy z systemem Krakfin w planie kont  Tryb importu KrakFin:

o typie Budzet zadaniowy pojawiaja sie dodatkowe parametry, - Wszystkie pozycje

. . Lo . . , (O Pozycje WB
ktére mowig o trybie importu i jednostce jaka ma byC o g
wczytywana z pliku z uchwaty. Pod przyciskiem  Fozvae (O Wybrane pozycje WB Pozycje

© Wybrane pozycje B
(O Wszystkie WB + pozycje 1B
planu, a nastepnie wczytana do systemu finansowo- () wszystkie 38 + pozycje WE

ustalamy jaka jednostka ma by¢ filtrowana z pliku ze zmianami

ksiegowego. Symbol jednostki musi by¢ zgodny z tym e = & 3

z wczytywanego pliku. Dodatkowo istnieje takze parametr Wybér jednostek do importu

okreslajacy czy import ma sie odbywaé z czy bez dodatkowej
() KrakFin - Pomiri czton analityki paragraféw ' -

d 4 P Pl = a v x

analityki Typ | Symbol jednostki
»JB  MOSH
|
= & Writcie
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Parametry planu kont — parametry przekroczen

W firmie, w ktdérej prowadzi sie klasyfikacje budzetowe, mozna ustali¢ rodzaje przekroczen o jakich
program bedzie komunikowat podczas dekretowania dokumentéw. W tym celu uzywamy przycisku

Parametry planu kont

@ Parametry planu kont — O X

! Parametry planu kont

I
14 « 1 Bl 4 = a v x

1z10
| Parametr Nazwa Wartosé Typ
| ¥ PRZEKR_DO_DLPAR Kontrola przekroczen planu do dlugosci paragrafu (dziatrozdziaky TAK Logiczny
PRZEKR_DO_KSIEGI Kontrola przekroczen do stanu ksiggi gtowne] TAK Logiczny
FRZEKR_DO_ZADAN Kontrola przekroczen do zadan NIE Logiczny
| PRZEKR_KOSZTOW Kontrola przekroczenia kosztow TAK Logiczny
I PRZEKR_PARWYD_DO_GRUPY  Kontrola przekroczen planu wydatkow do grupy NIE Lagiczny
PRZEKR_REAL_DO_MNALEZ Kontrola przekroczenia realizacji do naleznosci TAK Logiczny
PRZEKR_REAL_DO_PLAN Kontrola przekroczenia realizaci do planu TAK Logiczny
PRZEKR_WYDATKOW Kontrola przekroczeniawydatkow do planu TAK Logiczny
PRZEKR_ZAA_DO_WYD Kontrola przekroczenia wydatkow do zaangazowania RB NIE Logiczny
PRZEKR_ZAANG_RB Kaontrola przekroczenia zaangazowania RB do planu TAK Logiczny
FParametr: PRZEKR_DO_DLFPAR  Nazwa: Knn.trnla przekroczer planu do diugosci paragrafu (dziak-rozdziat-paragraf)
R
| Typ: 0 ~ Logiczny o T @ FPobierz wartoéc nadrzecdna @ Parametr planu @ Parametr dziennika
| (2
1Waﬂos’t’: parametru
5 Wyiscie

4

Identycznie jak w przypadku firmy, kazdy parametr (1) posiada nazwe (2) (opis dziatania), a takze
najwazniejszg wtasnos$¢ — wartos¢ parametru (3). Od wartosci parametru zalezy czy dana kontrola
przekroczenia bedzie sprawdzana podczas dekretacji dokumentéw. W odrdznieniu do parametréw
firmy ma tutaj znaczenie takze warto$¢ parametru @Fobierzwarasénadizgdna (4) Jezeli jest zaznaczony
wartosé parametru bedzie pobierana z parametréw firmy, nie biorac pod uwage wartosci parametru
w planie kont. Jezeli jest odznaczony wartos¢ parametru bedzie odczytywana z parametru planu kont
i nie bedzie brana pod uwage wartos¢ parametru na firmie. Parametry nalezy ustawi¢ wg wtasnych
potrzeb.
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Numeratory - struktury danych

Zaktadka ta pozwala na ustawienie numeratorow systemowych dekretéw oraz dokumentow (tylko
uzytkownik z prawami administratora moze zmieniac te parametry i widoczna jest tylko dla typu Plan
kont). Numeratory powinny by¢ ustawione przed wprowadzaniem dokumentéw. W przypadku, gdy
dokumenty sg juz wprowadzone najpierw nalezy uzy¢ specjalnych funkcji administracyjnych do zmiany
numeratoréw znajdujgcych sie w menu Parametry.

@ Struktury danych = (m} X

Struktury danych

| Firma: Urzad Gminy Niewiadome 4 4 P Pl # = a v x

L 0z,
Nazwa Rok Typ planu kont

» Plan kont 2021 2021 Plan kont |

| Paragrafy budzetowe 2021 2021 Paragrafy budzetowe

I Wydatki strukturaline 2021 2021 ‘Whedatki strukturalne
Zadania budzetowe 2021 2021 Budzet zadaniowy

! Numerator dokumentdw w dziennikach: DZ_DOK

Numerator dok BO w dziennikach: DZ_DOK_BO

Numerator dokumentdw wg symboli: SYMB_DOK

Numerator dok BO wg symboli: SYMB_DOK_BO

Numerator dokumentdw w ksigdze: KS_DOK

Numerator dok BO w ksiedze: KS_DOK_BO

Numerator dekretdw w dziennikach: DZ_DEKR

Numerator dekretéw w dzienniku BO: DZ_DEKR_BO

Numerator dekretéw wg symboli: SYMB_DEKR

Numerator dekr BO wg symboli: SYMB_DEKR_BO

([C) Numeru;j dekrety wg symboli

Numerator dekretéw w ksiedze: KS_DEKR

Numerator dekr BO w ksiedze: KS_DEKR_BO
[ Unikalne numery dekretu

Dane planu  Dziennki Parametry  Numeratory

@ D Wiscie

4

Po uzyciu przycisku & pojawi sie okno z mozliwymi do wyboru numeratorami. Dla numeratoréw
dekretéw powinna zosta¢ wybrana pozycja z zawierajacg tekst _%DEKR%_, a dla dokumentéw
z tekstem _%DOK%_.

| Definicja formatu numeru X |

Wybierz numerator ‘

’ 46271 - < > gl x

Symbol Opis formatu Liczba cztondw
| DZ_DEKR_NR NUMERACJA DEKRETOW '/ RAMACH DZIENNIKA 1
| DZ_DEKR_NR_BO NUMERACJA DEKRETOW W RAMACH DZIENNIKA BO 1
DZ_DEKR2 NUMERACJA DEKRETOW w DZIENNIKU 4 |
DZ_DOK NUMERACJA DOKUMENTOW W DZIENNIKU 3
i DZ_DOK_BOD NUMERACJA DOKUMENTOW W DZIENNIKU BO 3
| Symbol: Opis: NUMERACJA DOKUMENTOW W DZIENNIKU
DZ_DOK Podglad: <Dziennik>/<Numer>/<Rok>
Nazwa wyswietlana:
Dziennik Test DW/00001/13 v 5
Liczba czbondw: 33 Typ: Niezwigzany Powiazana tablica: FK,_DOKUMENT
Czhony:
o1 O2 O3
Nazwa cztonu:
Dziennik Stownik:  Dzienniki ~
Podpowiedz:
Separator:
/ o
Pole bazy/Warto$¢ dodatkowa:
DZIENNIK NUMER DZ
B Uwzglgdniaj w autonumeracii Dowolny  \wartosé stownikowa
Q @ Wybierz D Wijscie
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W przypadku wyboru ztego rodzaju numeratora program i tak nie pozwoli na przypisanie go i wyswietli
odpowiedni komunikat:

PR
Informacja X
|

| 0 Dozwolone numeratory: DZ_DOK, DZ_DOK2, DZ_DOK_MSC

‘ [ ox ]

Kazdy rodzaj numeratora okreslony jest przez segmenty
Podglad: <Dziennik>/<Numer>/<Rok>
kazdy posiada opis méwiacy o jego dziataniu

Opis: NUMERACJA DOKUMENTOw W DZIENNIKU

i kazdy z nich mozna przetestowac¢ klikajac przycisk 2 obok pola Test

Test DW/00001/13 v &3

Po zmianie numeratora pojawi sie komunikat

| Informacja X

Uwaga!

Po zapisaniu zmian nalezy uruchomi¢ przenumerowanie
| dokumentdw w calym planie kont.

Operacje nalezy wykonac osobno dla kazdego dziennika.
|

=

Wiec po zamknieciu okienka zatwierdzamy zmiane. Po wyjsciu nastgpi przelogowanie, po ktédrym
nalezy wejs¢ w menu Obroty = Renumeracja i wykona¢ odpowiednie renumeracje zgodnie
z wczesniejszymi zmianami.
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Dzienniki @

Dzienniki to lista rejestrow jakie prowadzone s3 w danej jednostce. Mozna nadawaé do nich
uprawnienia, przypisywac automaty do zapiséw bilansowych oraz okresli¢ wiele innych parametréw.

‘ Dzienniki ] X

Dzi iki

4k Nowy & Edyga M Usur [ - R |

'G/BO/Symbol |Nazwa
»[1[v] BO Dziennik BO
OO ez Dziennik BZ
[ po {01) - Dziennik dochod@w
OO or (03) - Dziennik dochoddaw pozostatych
1] oM {04) - Dziennik mandatow
LI pw {02) - Dziennik wydatkdw
04 rFs (05) - Dziennik Zakiadowego Funduszu Socjalnego
¥ [] ksa Dziennik ksiggi gtownej
Symbol: BO MNazwa: Dziennik BO *
[_] Dziennik ksiegi gtownej o
[] Dziennik dormySlny D : .
ormy$in aragrafow:
B Dziennik BO [C)Dziennik BZ Rl
[[] Zawe? typ paragrafow w obrotach
[[) Zawe? konta, paragrafow, zadar wg dziennikow
Opis:
Dziennik BO stuzacy do rejestracii dokumentdw bilansu otwarcia, Dziennik zostat wygenerowany przez system. &
Dane Miesigce Uprawnienia Konta  Powigzanie
(E3) @I Parametry dziennika “ Przepisz #plawnienia l P Wyjicie

W celu dodania, edycji, usuwania i przechodzenia na lisScie uzywamy przyciskéw funkcyjnych (1).
W gtéwnym oknie widzimy liste dziennikdw (2). Po ustawieniu sie na danym dzienniku w zaktadkach
(4) pojawia sie szereg dodatkowych informacji na temat dziennika (3). Liste dziennikbw mozna
wydrukowac (5), ustawic¢ parametry przekroczen (6) indywidualnie dla kazdego dziennika lub przepisac
uprawnienia uzytkownikéw do dziennikéw zbiorczo (7).
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Dodanie nowego dziennika

W celu dodania nowego dziennika wchodzimy do menu Katalogi =2 Dzienniki i uzywamy przycisku

=P Nowy

@ Dziennik = O X
? ?Jziennik
Symbol: DW Nazwa: Dziefinik wydatkow
Domyélny dziennik iednosthO (] Dziennik ksieqi gtowne]
' Domysiny typ paragrafow:

Wydatki o——-o

Zawe? typ paragrafow w obrotach."o

Zawe? konta, paragrafy, zadania wg dziennikowe— (] Dziennik dokumentéw BO
(] Dziennik dokumentdw BZ

Opis:
Daziennik wydatkéw biezacyh jednostki &—-__o

| @ | o Zatwierdz | 3 Anuli

Nalezy uzupetni¢ symbol (1) oraz nazwe (2) dziennika. Symbol po zapisaniu jest nieedytowalny,
natomiast nazwe mozna zmieni¢ w kazdym momencie pracy z programem. Reszta wtasciwosci jest
opcjonalna.

Domyslny dziennik (3) powinien by¢ ustawiony tylko jeden, najczesciej podstawowy lub wydatkow.
Wymagane jest to w przypadku, gdy system finansowo-ksiegowy jest faczony z systemami
zewnetrznymi. Domysiny typ paragraféw (4) wskazuje jaki rodzaj paragraféw bedzie ksiegowany
w danym rejestrze, czyli np. przy wejsciu do klasyfikacji budzetowej pominiete bedzie okno wybdr typu
klasyfikacji, a przy ksiegowaniu widoczny bedzie tylko wskazany na dzienniku typ klasyfikacji, przy
jednoczesnym zaznaczeniu parametru o zawezeniu typu paragrafu w obrotach (5). Kolejny parametr
(6) pozwoli na zawezenie wyboru kont i klasyfikacji podczas ksiegowania tylko do tych, ktére sg
przypisane do danego dziennika.

l Konta i klasyfikacje nieprzypisane do Zadnego dziennika sq widoczne na wszystkich dziennikach.
*

W opisie (7) mozna wpisac rozbudowang nazwe dziennika lub inne informacje na jego temat. Pozostate
parametry sg przeznaczone dla dziennikéw systemowych (BO, BZ, KSG) i nie nalezy ich zmienia¢.

Po ustawieniu zgdanych danych klikamy | & Zatviend? | p, zapisaniu przechodzimy do kolejnych zaktadek
i definiujemy odpowiednie dane.

270



Otworzenie miesiecy na dzienniku

Po zakonczeniu tworzenia dziennika pojawito sie pytanie o otwarcie wszystkich miesiecy. Jezeli
odpowiedz? byta przeczgca, miesigce mozna otworzy¢ do ksiegowania w zaktadce Miesigce.

Miesigc Status miesigca .
Styczeh Otwarty do rejestracji Surliesin s
» Luty Otwarty do rejestracji Otworz wszystkie
Marzec Nieotwarty
Kwiecief Nieotwarty
Maj Nieotwarty
Czerwiec Nieotwarty
Lipiec Nieotwarty
Sierpien Nieotwarty
Mozna to zrobi¢ pojedynczo dla kazdego Mozna to zrobi¢ zbiorczo dla wszystkich
miesigca poprzez przycisk ~ Otworzmiesiac miesiecy po przez przycisk  Otorzwezystie
Pytanie |Ub Pytanie
| 0 Czy cheesz otworzy¢ miesiac "Luty” dziennika "Dziennik” do | | o Czy na pewno otworzy¢ wszystkie miesiace dziennika do ‘
| rejestracji dokumentow? | rejestracji? |
! ; |
L Tak 1 Nie L Tak 1 Nie J

Jezeli nie jest otwarty dany miesigc na dzienniku dekretacja w nim jest zablokowana.

Konta przypisane do dziennika

Zaktadka Konta to zaktadka informacyjna moéwigca o tym jakie konta przypisane sg do wybranego
dziennika. Spis mozemy zmienia¢ miedzy syntetykami a wszystkimi kontami przestawiajac wartosc¢
parametru Pokaz tylko konta syntetyczne.

Konta przypisane do dziennika [[JPokaz tylko konta syntetyczne
Konto NAZWA
» 101-01 Kasa - dochaody
130-M Rachunek hiezgcy - dochody
130-01-001 Rachunek hieigoy dochody
221-01-001 Podatki lokalne
22e-n Rozliczenie dochodaw budzetowych
224-m Rozliczenie dotacji budZetowych
245-01 Wphwy do wyjasnienia
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Nadawanie uprawnien uzytkownikom do dziennika

Po zatozeniu dziennika nalezy nada¢ do niego uprawnienia. W tym celu przechodzimy do zaktadki

Uprawnienia i klikamy przycisk ¥ Dodaiuzytkownika  poiawi sie lista uzytkownikéw z ktérej wybieramy
jednego uzytkownika lub wielu.

Uprawnienia uzytkownika:
Zarzadzanie dziennikiem Ivl
Brak

uprawnien klikamy liste rozwijalng z prawej strony okna |Przegladanie

. . . Lo Rejestracja dekretow
i wybieramy zgdane uprawnienie. Zarzadzanie dziennikiem

1) Jezeli wybrany zostat jeden uzytkownik, trafia on na liste

uzytkownikéw z uprawnieniem ,Brak”. W celu zwiekszenia

2) Jezeli wybrane zostato wielu uzytkownikéw pojawi sie | ®Posemuee

dodatkowe okno, w ktérym wybieramy poziom uprawnier Poziom uprawniefi do dziennika

do dziennika dla wszystkich zaznaczonych uzytkownikow e

( :) Przegladanie
| O Rejestragia dekretow
| (O zarzadzanie dziennikiem

' Zatwierds ‘ x Anuluj

W przypadku, gdy jeden uzytkownik jest zastepowany przez nowego i ma miec te same uprawnienia

do dziennikdw uzywamy przycisku na dole okna dziennikdw Frzersz uprasniena

Na poczatek nalezy wskazac uzytkownika, z ktérego majg

:ierrawnieniadziennikéw N ”X
zosta¢  przepisane uprawnienia (1). Nastepnie N KOFCZ Fo
wskazujemy uzytkownika, na ktérego majg zostacC | o—odnuzytkownuka M.MARECKA
przepisane (2). Mamy takze mozliwo$é wybrania, czy ! 9 z2stosu di wazpstich ot @—

. , . X . , H o——. B usuri istnigjace uprawnienia
majg zostac przepisane na kazdy rok (3), czy majg zosta¢ | I:Ity\kousuh.—e \
§
1

usuniete istniejgce juz uprawnienia (4) i czy maja by¢ tylko

e |
o—q o Przepisz ‘ D Wyjscie |

usuniete, ale nie przypisane (5). Na koniec klikamy

przycisk (6).lm|

Uprawnienie do dziennika mozemy usuna¢ po przez przycisk = . Uprawnienia uzytkownika:
Zarzadzanie dziennikiem ‘v|

Zmiana uprawnien nastepuje po przez uzycie listy z prawej strony okna. Brak

Przegladanie
Rejestracja dekretow
Zarzadzanie dziennikiem
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Automaty pozabilansowe na dzienniku

W celu dodania automatow dekretujgcych zapisy pozabilansowe w zaktadce Zaangazowania nalezy
dodaé odpowiednie wpisy. W tym celu klikamy przycisk * Dodej i wybieramy miejsce
ksiegowania dla zapisu pozabilansowego jaki ma sie generowad.

I —
| W Miejsce ksiegowania ~ — (m} X
Miejsce ksiggowania

Rozchody - Realizacja zaangazowania
Rozchody - Zaangazowanie DW
|Ruzchndy - Zaangazowanie ZB
‘Wydatki - Realizacja planu WB

datki - Realizacja planu WN

gazowania
‘Wydatki - Zaangazowanie DW
|Wydatki - Zaangazowanie LN
\Wydatki - Zaangazowanie RB
|Wydatki - Zaangazowanie ZB |

| @ [ @ wibierz | 3¢ Anuli

Strona ksiegowania: . [7
N a nastepnie | ¥/ 2 |

Po wybraniu wskazujemy strone ksiegowania,

Ponizej przyktad najczesciej wykorzystywanych zapiséw pozabilansowych.

Typ Zaangazowania obstugiwane przez dziennik Strona

» \WAsdlatki Zaangazowanie LN MA + Dodsj =
Whsdatki Zaangazowanie RB kA Strona ksiegowania: | MA
Whydatki Realizacja planu'WB MA I
Whsdatki Realizacja planu'WN hAA
Whydatki Realizacja zaangazowania N

Powyzsze automaty pozabilansowe ustawiamy tylko na dziennikach, na ktérych ksiegowane beda

klasyfikacje wydatkowe. W razie potrzeby dany automat mozna usungc¢ po przez przycisk = .

Sumy kontrole na dzienniku

Zaktadka Sumy kontrolne stuzy do ustawienia kontroli jakie bedg wykorzystywane podczas ksiegowania
dokumentéw na danym dzienniku. W celu dodania nowej kontroli klikamy przycisk ¥ Dodaipozycie
Whpisujemy nazwe, strone ksiegowania oraz maske konta do kontroli. Dang kontrole mozna ustawic
jako domysing po przez przycisk &1 lub usung¢ po przez przycisk = .

D Nazwa Strona Maska konta

» -1 Rh W 130 + Dodajpozycie  [E] =
Nazwa:
Rb
WN - Strona ksiggowania
Maska konta:
130

Po wprowadzeniu dana kontrola gotowa jest do uzycia przy wprowadzaniu dokumentéw.
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Powigzanie dziennikow

W tej zaktadce mozina usuwal powigzania dziennikéw miedzy latami, ale przede wszystkim je
powigzywac w przypadku, gdy dziennik zostat dodany w starym roku po operacji otwarcia nowego
roku. W tym celu uzywamy odpowiednio przyciskéw xXiQ.

Powigzania dziennika z planami kontami
Biezacy dziennik

Nr sys dziennik: 1715768 Nr sys plan kont:

Powigzanie z poprzednim planem:

Poprzedni: 1707497 ¥ [oM] (04) - Dziennik mandatdw

Powigzanie z poprzednim planem:

Nastepny: 1731238 ¥ [DM] (04) - Dziennik mandatdw

Parametry dziennika — parametry przekroczen

W firmie, w ktérej prowadzi sie klasyfikacje budzetowe, mozna ustali¢ rodzaje przekroczen o jakich
program bedzie komunikowat podczas dekretowania dokumentéw. W tym celu uzywamy przycisku

Parametry dziennika
“ Parametry dziennika - [m] X
! Parametry dziennika
‘ ] < > [ S - a v x
1210

| Parametr Nazwa Wartosc Typ

| » PRZEKR_DO_DLPAR Kontrola przekraczen planu do diugosci paragrafu (dziatrozdziak TAK Logiczny
PRZEKR_DO_KSIEGI Kontrola przekroczer do stanu ksiegi glownej TAK Logiczny
PRZEKR_DO_ZADAN Kontrola przekraczen do zadan NIE Logiczny

| PRZEKR_KOSZTOW Kontrola przekroczenia kosztow TAK Logiczny

| PRZEKR_PARWYD_DO_GRUPY  Kontrola przekroczen planu wydatkow do grupy NIE Logiczny
PRZEKR_REAL_DO_NALEZ Kontrola przekroczenia realizac)i do naleznosci TAK Logiczny
PRZEKR_REAL_DO_PLAN Kontrola przekroczenia realizaci do planu TAK Logiczny
PRZEKR_WYDATKOW Kontrola przekroczenia wydatkaw do planu TAK Logiczny
PRZEKR_ZAA_DO_WYD Kontrola przekraczenia wydatkaw do zaangazowania RB NIE Logiczny
PRZEKR_ZAANG_REB Kontrola przekroczenia zaangaiowania RE do planu TAK Logiczny

Parametr: PRZEKR_DO_DLPAR  Nazwa: KnntmIE przekroczen planu do dhugosci paragrafu (dziakrozdziak-paragraf)

L d
Typ: 0 v Logiczny i e @ Pobierz wartoéé nadrzedng @ Parametr planu (@ Parametr dziennika

‘\Wanoéé parametru °
G |

@‘ > Wiiicie

Identycznie jak w przypadku firmy i planu kont, kazdy parametr (1) posiada nazwe (2) (opis dziatania),
a takze najwazniejszg wtasnos$¢ — wartos¢ parametru (3). Od wartosci parametru zalezy czy dana
kontrola przekroczenia bedzie sprawdzana podczas dekretacji dokumentdw. W odrdznieniu do
parametréw firmy, a podobnie jak w przypadku parametréw planu kont ma tutaj znaczenie takze
wartoéé parametru @ Pobierzwarostnadrgdna (4) Jezeli jest zaznaczony warto$é parametru bedzie
pobierana z parametréw planu kont, nie biorgc pod uwage wartosci parametru w dzienniku. Jezeli jest
odznaczony wartos$¢ parametru bedzie odczytywana z parametru dziennika i nie bedzie brana pod
uwage warto$¢ parametru na planie kont. Parametry nalezy ustawi¢ wg wtasnych potrzeb.
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Kontrola danych

Opcja ta zawiera wiele funkcji kontrolujgcych, zmieniajgcych i porzadkujgcych dane. Zaleca sieg, aby
przed skorzystaniem z nich zostata zrobiona kopia zapasowa bazy danych. Wiekszo$¢ z nich dostepna
jest tylko dla administratoréw systemu.

Kontrola sum analityk

Funkcja ta przelicza wszystkie stany analityk na kontach. [pytanie

1

Operacja ta w zaleznosci od wielkosci bazy i ilosci ksiegowan o

Czy na pewno cheesz przeliczy¢ sumy analityk na kontach?
Operagja jest czasochtonna.

moze by¢ czasochtonna. Nalezy jg wykonaé w trybie jednego
uzytkownika. Przelicza ona wartosci dla jednej firmy,
jednego planu kont, ale dla wszystkich dziennikow.

Po wybraniu tej opcji pojawi sie pytanie o zakres danych | 7 dnh = O X
Zakres danych

przeliczenia.

konta
|\zadania i paragrafy

[Informada x  Po zakoniczonej pracy pojawi sie |

o Sumy kont zostaly przeliczone,

[ oK

komunikat o zakoriczonej pracy.

A w zaktadce parametry na planie kont uaktualni sie data | @ [ Ewibier | 3¢ Anuki
ostatniego przeliczenia.

Data wykonania kontroli sum analityk: 2024-02-19 10:08:08

Funkcja ta jest dostepna takize pod prawym przyciskiem myszki na planie kont i klasyfikacji
Z Kontrola sumy

Kontrola kont w obrotach
Kontrola ta sprawdza kilka btedéw w obrotach i poprawia je od razu, jezeli jest to mozliwe:

e Usuwa obroty, ktére sg zaksiegowane na koncie syntetycznym po stronie WN lub MA
e Wyszukuje obroty, dla ktérych konto, klasyfikacja, zadanie, wydatek strukturalny jest
syntetyka, znalezione wpisy nalezy poprawic recznie

[Blad X
|

e Na paragrafach syntetycznych sa obroty: 600

e W przypadku, gdy jest uzupetnione miejsce ksiegowania (PARAGRAF_MIEJSCE), a nie jest
uzupetniona nazwa miejsca ksiegowania (PARAGRAF_MIEJSCE_NAZWA), nazwa zostaje
uzupetniona na podstawie numeru miejsca ksiegowania
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e  Woyszukuje dekrety, w ktorych konto pochodzi zinnego planu kont, po znalezieniu ich poprawia
na konto z planu kont dekretu, jezeli znalezienie takiego powigzania jest mozliwe, jezeli nie to

nalezy poprawié recznie

;System Finansowo-ksiegowy X

Nie znaleziono konta w biezacym planie dla konta:
011-08[1733469].

| oK

o  Woyszukuje dekrety, w ktérych miejsce ksiegowania pochodzi z innego planu kont, numer
miejsca ksiegowania zostaje uaktualniony do poprawnego z ktérego pochodzi dekret na
podstawie nazwy miejsca ksiegowania

Kontrola dat dokumentow i dekretéw

Funkcja ta sprawdza poprawnos¢ dat dokumentéw i dekretow. W przypadku rozbieznosci dat wpisania
pokaze informacje w ktérym dokumencie i dekrecie taka niezgodnos¢ wystepuje

[1732715-] - Nr dok: DW/00003/24 data dok: 2024-06-12 [1732717] Nr dekr: 0002 data dekr: 2024-06-11

Znajduje ona takze i poprawia niezgodnosci wpisdw miesigca, roku i faczonego miesigca z rokiem
w poréwnaniu z datg wpisania dekretu i dokumentu.

® Okno komunikatéw = O X
Raport bledéw dat na dekretach ad
| Btad dokumentu RM[506:34237) - Nr dok: 24/0001/02/23 data dok: 2023-01-02 - poprawione
| Btad dekretu RM[50694244] - Nr dekr: 0001 data dok: 2023-01-02 - poprawione
@ | B3 K | Zapisz &% Drukuj P Wyicie

Kontrola numeracji wg dziennikéw

Funkcja ta kontroluje czy wpisy w kolumnach tablicy zawierajgcej dokumenty DZIENNIK_SYMBOL
i DZIENNIK_NUMER_DZ s3 od siebie rézne (pomijajac dzienniki BO i BZ). Jezeli sg rdzne, program
aktualizuje je automatycznie na poprawne. Podobna kontrola przeprowadzona jest dla dekretéw

(pomijajac BO).
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Kontrola segmentdéw kont

Po operacjach wykonywanych na strukturach kont np. zmiana segmentu, przeniesienie do innej
syntetyki nalezy wykonaé kontrole segmentdw kont. Funkcja ta przebuduje cztony i strukture konta
oraz zaktualizuje wyswietlane wartosci w tablicach FK_DEKRET, FK_ROZLICZ, FK_PLATNOSC,
FK_TRANAG.

@ Okno komunikatow - O X

Raport z kontroli segmentéw kont ad
Kontrola kont:

Konto: 011-06-001
Konto: 011-06-002
Konto: 011-06-006
Konto: 011-06-001-01
Konto: 011-06-001-02
Konta: 011-06-001-03
Konto: 011-06-002-01
Konto: 011-06-002-02
Konto: 011-06-002-03
Konto: 011-06-006-0001
Konto: 011-06-006-0002
Konta: 011-06-001-01-01
Konta: 011-06-001-01-02
Konto: 011-06-001-02-01
Konta: 011-06-001-02-02
Konta: 071-06-002-01-01
Konto: 011-06-002-01-02
Koo 01 03002701
= | Ba K| b Zapisz ¢ Drukui P Wyiscie

Kontrola kont rozrachunkowych

Funkcja ta kontroluje wpisy w tablicy FK_KONTRAH_KONTA (powigzania miedzy kontami
rozrachunkowymi a kontrahentami). Jezeli w ogdle nie ma dla jakiego$ konta wpisu w tej tablicy, jest
on dopisywany.

Kontrola kont przeciwstawnych/powigzan

Kontrola ta sprawdza czy nadal istnieja: [ Informacja X

v kontO prZECiWStaWne 0 Poprawiono 3238 niepoprawnych kont

. , . przeciwstawnych/paragrafow WB.
konto do rozliczen wzajemnych
konto dochodéw VAT T

schematy ksiegowe na kontekstach optatach

ANEANEANE

odpowiedniki w nowym i starym planie kont
v' sprawdzenie w szablonach dekretacji konta WN, konta MA, klasyfikacji i zadania,

jezeli nie to powigzanie jest kasowane.

Kontrola dekretéw realizacji planu 980

[ W Okno komunikatéw — (m} X

Funkcja ta uzupetnia miejsca ksiegowania dla =
B . . . i Log operacji ad
dekretow realizacji planu konta 980 i 981. |p.e: ouor ssorses- konts ma 92020

Dekrety musza by¢ oznaczone jako realizacja |

R oraz obecne miejsce ksiegowania musi by¢ |

puste.

‘-Py‘tanie
1

Funkgja zmienia miesjce ksiegowania na realizacje planu
finansowego dla kont 980 i 981Czy na pewno kontynuowaé?

Tak | Nie @ ] Ga X |dZapisz <2 Drukuj P Wyiicie
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Uzupetnienie segmentéw kont

Funkcja ta we wskazanej syntetyce (1) ['® Uzupetnienie segmentow kont - o X

. s 7 I - - -
uzupetnia dtugosé cztonu konta | Uzupelnienie segmentéw kont %
anaIitycznego (3) do 2adanej Iiczby, iAnalitykizkontasyntetycznego: 221-03-01

i ; §¢ : a Poprzeds czh kiem: 0
uzupetniajagc to wybranym znakiem (2). | Pheesceons L% oprisdtcruip ekiem: | Ot

. . . | () Renumeruj od 1 e
Po wybraniu parametréw uruchamiamy o .. .. .. .. M
Start ...

funkcje poprzez przycisk ¥ Zamiana konta: 221-03-01-0001 na 221-03-01-00001
Zamiana konta: 221-03-01-0002 na 221-03-01-00002
.pe . . . Zamiana konta: 221-03-01-0003 na 221-03-01-00003
Mozliwe Jest tez jednoczesne | zamiana konta: 221-03-01-0004 na 221-03-01-00004
. . . Zamiana konta: 221-03-01-0005 na 221-03-01-00005
przenumerowanie analityk w wybrane] | zamiana konta: 221-03-01-0006 na 221-03-01-00006
. . . Zamiana konta: 221-03-01-0007 na 221-03-01-00007

syntetyce zaznaczajac opcje Renumeruj od | zamiana konta: 221-03-01-0008 na 221-03-01-00008
| Zamiana konta: 221-03-01-0009 na 221-03-01-00009

1 (5) | Zamiana konta: 221-03-01-0010 na 221-03-01-00010
| Zamiana konta: 221-03-01-0011 na 221-03-01-00011

| |

°\‘ Wykonaj D Whyjscie

| @
Zmiana znakéw w kontach
Funkcja ta zamienia jeden wybrany znak (1), [ Zarmiana znakow - o X
a jeden inny wybrany przez uzytkownika (2). Zamiana znakéw w segmentach kont
Wykonanie procedury zatwierdzamy po | znakzamieniany: B Na znak
przez przycisk S8 Wskensi (3) Efekt widoczny %_& J;

Przebieg operacii zamiany:
Sprawdzanie kont.

Konto: 222-778 -> 222-7ZT® °

Sprawdzanie paragrafdw.

jest w oknie logéw (4).

5 (s =

Aktualizacja nazw dziatéw, rozdziatow i paragrafow

2 Wyjscie

Funkcja aktualizuje nazwy dziatéw, rozdziatéw [Prane

Program zaktualizuje nazwy dziatéw, rozdziatow i paragrafow
wqg definigji stownikowej. Kontynuowad?

i paragraféw w strukturze klasyfikacji budzetowej wg o
wartosci, ktére znajduja sie w odpowiednich

stownikach budzetowych. - .

Kontrola paragrafow wydatkowych w grupach

Funkcja przypisuje nieprzypisane paragrafy wydatkowe do grup [mfrmada X

wydatkowych w celu poprawnego wyswietlania w zestawieniach.
o Pomysinie przypisano paragrafy do grup

[ ox ]
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Zwolnienie blokad dokumentow

Informacja X

Podczas, gdy dwaj uzytkownicy prébujg dodawacé lub
lub jego pozycje,
dokument zostaje zatozona blokada, aby zapobiec

zmienia¢ dokument na dany

Dokument zostat pobrany do edycji przez innego
uzytkownika.

W przypadku gdy blokada pozostata po zerwaniu potaczenia

z baza danych, administrator moze znie$¢ blokade poprzez
uruchomienie funkgji:

Menu -> Katalogi -> Kontrola danych ->

Zwolnienie blokad dokumentéw. |

nieprawidtowemu odtozeniu sie wartosci na kontach.

Do zwolnienia blokad dokumentu stuzy wtasnie ta |

funkcja. Pozwoli ona na kontynuowanie pracy

|

z dokumentem.

;Infcrmacja X
1

o Zniesiono 1 zatozonych blokad na dokumenty.

|

Kasowanie niepowigzanych wydrukéw

;Infcrrnacja X
{

Funkcja ta kasuje dane z tablic do wydrukow, starsze niz o ) )
Zakonczono kasowanie niepowiazanych wydrukow

2 dni, z bazy danych. .
|

Kasowanie pustych elementéw

Funkcja ta pozwala na zbiorcze usuniecie kont, paragraféw Kasowanie pustych kont

Kasowanie pustych paragraféow

i zadan, ktdre nie sg uzyte podczas ksiegowania w obecnym planie
kont.

Kasowanie pustych zadan

Kasowanie pustych paragraféw w zadaniach

W masce nalezy wpisaé poczatkowy czton konta, z ktérego chcemy kasowac elementy (1). Nalezy
wybraé, czy majg to by¢ analityki czy syntetyki (2). Zadany filtr uaktywniamy klikajgc Wyszukaj (3).

Kasuj zaznaczone

Zaznaczamy wpisy (4), ktére chcemy usungc (6) . Pojedynczo mozna usuwaé po przez

Kasuj wybrany

przycisk (4) . Status wykonanej operacji widzimy na liscie (7).

W Kasowanie pustych kont — m] X
| Kasowanie pustych kont
| Opcie
| Maska kont; Zakles:» .
2% O Analiyki o-—. Wyszukaj
—_— () Syntetyki
|
| == 1< < > Bl
|z g\ Konto Nazwa Kontrahent U |status
| A R 201-02-0002 RESTAURACJA "WACEAWOWKA™ IWONA KOL
D A R 201-02-0003 KOWALSKI JAN KOWALSKI JAN
D A R 201-02-0004 LASY PANSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLES| LASY PANSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRZ
[l A R 201-02-0005 SCAL JANUSZ SCAL JANUSZ
> A R 201-02-0006 SOBIERSKA IIRENA SOBIERSKA IIRENA 0-‘1 pomysinie usunigto
[l A R 201-02-0007 ZAKLAD ENERGETYKI CIEPLNE] ZAKLAD ENERGETYKI CIEPLNE]
D A R 201-02-0008 KOWALESKI TOMASZ KOWALESKI TOMASZ
A R 201-02-0009 ZAMORSKI ROBERT ZAMORSKI ROBERT U pomysinie usunigto
] A R 201-02-001 ODSETKI PODATYKOWE ODSETKI PODATYKOWE
A R 201-02-0010 ZAKEAD BUDYNKOW KOMUNALNYCH ZAKLAD BUDYNKOW KOMUNALNYCH U pomysinie usunieto
] A R 201-02-0011 ZAKELAD GOSPODARKI KOMUNALNE] ZAKLAD GOSPODARKI KOMUNALNE]
7] A R 201-02-0012 PANSTWOWA AGENCIA ATOMISTYKI PANSTWOWA AGENCIA ATOMISTYKI
A R 201-02-0013 ZAKLAD BUDZETOWY LAUREAT ZAKLAD BUDZETOWY LAUREAT U pomysinie usunigto
] A R 201-02-0014 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES SF BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH “SOFTRES™ SPOLKA Z OGR/
A R 201-02-0015 AdacAn AdacAn U pomysinie usunieto
[l A 221-01-001 Podathi lokalne
[ A 221-01-002 Podatek od érodkéw transportowych
D A R 221-03-01-00004 LASY PANSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLES| LASY PANSTWOWE RDLP W KROSNIE NADLESNICTWO USTRZ
_— 5

2 Wyicie
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Aktualizacja brakujgcych uprawnien

| Pytanie

w‘ o

Funkcja ta pozwala na dopisanie brakujgcych uprawnien
uzytkownikom na podstawie uprawnien uzytkownika
ADM. Wszystkie
pozostajg niezmienione.

wczesniej istniejgce  uprawnienia

Funkgja zaktulizuje brakujace uprawnienia uzytkownikom
na podstawie uprawnien administratora: ADM.
Aktualizagja utworzy jedynie brakujace uprawnienia.
Wezesniej nadane uprawnienia pozostana niezmienione.

Czy potwierdzasz wykonanie aktualizagi 7

Aktualizacja podatnikdw VAT — rejestr zakupow

Funkcja ta przepisuje kontrahenta z dokumentu zakupu
do zaktadki Podatnik VAT tego samego dokumentu. Robi
to tylko w przypadku, gdy zaktadka Podatnik VAT jest
pusta. Co wiecej, jezeli kontrahent ma w kartotece

Pytanie

kontrahentdw uzupetniony wpis o nabywcy to do
zaktadki
nabywca.

Podatnik VAT jest wpisywany powigzany |

Funkcja aktualizuje podatnika VAT na zakupach.
Wyszukuje wytacznie dokumenty bez platnika VAT.
Uzupetnia dokumenty przepisujac ptatnika VAT z
pola kontrahent.

Jezeli kontrahent posiada uzupetnionego nabywce
program pobiera tego nabywca i przypisuje go

do dokumentu jako podatnika VAT

Tak Nie

Aktualizacja nazwy rozrachunkéw - z dekretu

Funkcja ta przeszukuje catg baze w poszukiwaniu Panie

rozrachunkdéw, ktére majg inng nazwe niz jego dekret
powigzany. Jezeli znajdzie takie wpisy to nazwa dekretu
przepisywana jest do nazwy rozrachunku.

Import faktur z JPK_FA

Funkcja ta stuzy do wczytywania faktur sprzedazy, wystawionych w innych systemach, do rejestru
dokumentdw handlowych sprzedazy po przez plik w formacie JPK_

=
W import faktur

Funkgja aktualizuje pole nazwa w rozrachunkach.
Wyszukuje wytacznie rozrachunki, dla ktérych nazwy
r6znia sie od nazwy korespondencyjnego dekretu.
Jezeli nazwa na dekrecie jest rézna od nazwy

na rozrachunku - pobiera nazwe z dekretu i przypisuje
do rozrachunku (tablica FK_PLATNOSC).

Funkcja wykonuje to dla wszystkich rozrachunkow
w catej bazie danych,

Czy potwierdzasz wykonanie aktualizagji 7

Tak Nie

FA.

Import faktur
i
Pliki Import z piku << 4 F B
——] Kod sys schema  C Data utwarzenia Data od Data do Liczba faktur warmtfoknr  Lemaweszy  Warmdwersy
P OPK_FA IPK_FA(3) 1-0 1 2024-08-06T08:04:09 2021-10-01 2021-10-31 13 15816,94 11 11749,04 o
1z1
[ © [ Fakwy (55 Sprawds %) Sprawds (34 Fakturg A Faktuny (1) () Faktura A Edycia O Odiwiez 4 4 b blm
V] P FX Rodzaj T Fakiury D. Wystawienia D.Sprzedazy Habywea FK Nabywea K P Korols ogdlem R Tiefio 25%  Vat 23%  Hiettn 8% Vat8% Mk
Pl E]VAT FS5/0002/10/21 2021-10-15  2021-10-15 BIURO USEUG KOMPUTEROWY' TOMASZ SZCZESNY 6427,98 5226 1201,98 0 0
m] VAT FS/0003/10/21 2021-10-15  2021-10-15 TOMASZ SZCZESNY 6427,98 5226 1201,98 0 0
] VAT  FSK/0001/10/21 2021-10-21  2021-10-21 MATEUSZ PONIEDZIELSKI 8130335217 o 0 0 0 0
o VAT FWS5/0001/10/21  2021-10-21 2021-10-21 MATEUSZ PONIEDZIELSKI 8130335217 12151 987,89 227,21 0 0
1 VAT PS1/0001/10/21 2021-10-21  2021-10-21 OKAZICIEL 12151 987,89 227,21 0 0
0 EIVAT FS5/0004/10/21 2021-10-21 2021-10-21 ABRAMOWICZ MIECZYSEAW  MIECZYSLAW ABRAMOWICZ 55,35 45 10,35 0 0
O VAT 2ZDS/0001/10/21  2021-10-21 2021-10-21 MIECZYSLAW ABRAMOWICZ 41,82 34 7,82 0 0
u] &) VAT FWSH0001/10/21  2021-10-21 2021-10-21 RESTAURACIA WACEAWOWKA RESTAURACIA WACLAWOWKA 8130990890 150,06 122 28,06 0 0
1 VAT FSZR/0001/10/21  2021-10-21 2021-10-21 LASY PANSTWOWE ROLP W KF o 0 0 0 0
m] VAT  FSZR/0002/10/21  2021-10-21 2021-10-21 LASY PANSTWOWE RDLP W KF o 0 [ 0 o
1 VAT  F5/0005/10/21 2021-10-21  2021-10-21 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ 138,38 12,5 25,88 0 0
m] VAT  FS5/0002/09/21 2021-09-29 2021-09-29 MIECZYSEAW ABRAMOWICZ 82,41 67 15,41 0 0
1 VAT  FS/0006/10/21 2021-10-25  2021-10-25 STANISLAW BORKOWSKIA 64,76 52,65 12,11 0 0
1213
Pozyce fakhury
o4 koM
Nr faktury Nazwa pozyci M PK Tosé Cena netto Cenabrutto  JPKStawka  Kwotanetto Kwota brutto
» FS/0002/10/21 Czynsz dzierzawny m-c 78 67 023 5226 []
121
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W celu weczytania pliku uzywamy przycisku

Po wybraniu pliku wskazujemy jego wersje

W Wybor wersji JPK_FA

........ g

Import z pliku - o X
Wybdr wersji JPK_FA
O PK_FAQ)
O PK_FAQ)
O PK_FAE)
I ' Zatwierd: ‘ ¥ Aruj

Wczytane pliki (1) obrabiamy za pomoca przyciskéw funkcyjnych (2).

v ™ _zaznaczenie wszystkich pozycji na liscie
v - odznaczenie wszystkich pozycji na liscie
v o Sprawdz

s3 poprawne oznaczona zostaje ona ikong

£ Sprawdz

pozycji sg poprawne oznaczona zostaje ona ikong

(@4 Fakturuj

7, jezeli nie to ikong o

- sprawdzenie wszystkich pozycji z listy. W przypadku, gdy wszystkie dane pozycji

- sprawdzenie zaznaczonych pozycji z listy. W przypadku, gdy wszystkie dane
*, jezeli nie to ikong (%

- grupowe generowanie faktur do rejestru dokumentéw handlowych dla

zaznaczonych pozycji, tylko dla poprawnych pozycji. W przypadku, gdy nie zostanie
uzupetniony prefix numeru otrzyma prefix systemowy

B Ustawienia dla dokumentu handlowego = m} X
Ustawienia dokumentu handlowego
| Typ dokumentu Faktura sprzedaz VAT
Prefix numeru FSW
Rejestr Vat S -Rejestr sprzedazy E3 Rodzaj sprzedazy Sprzedaz opodatkowana EEE\
Naliczenie Vat od kwoty
Netto Brutto ‘

Data Vat na podstawie Termin platnosd na podstawie
© daty wystawiznia Domysinych ustawien formy platnosc
) daty spreedazy przypisanych do typu dokumentu. £

| @ Caysé J wybierz XK Anui

v @4 Fakturyj (1)

- pojedyncze generowanie faktury do rejestru dokumentéw handlowych, tylko

dla poprawnej pozycji. W przypadku, gdy nie zostanie uzupetniony prefix numeru otrzyma

prefix systemowy

W Ustawienia dla dokumentu handlowego

Ak

Ust
i Typ dokumentu Faktura sprzedaz VAT
Prefix numeru FSW

Rejestr Vat S -Rejestr sprzedazy

Naliczenie Vat od kwoty

Data Vat na podstawie

© daty wystawienia

daty sprzedazy

tu handl

93

Rodzaj sprzedazy Sprzedaz opodatkowana

Termin platnosd na podstawie
Domysinych ustawien formy platnosd
przypisanych do typu dokumentu.

;w Wybierz
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v
v

v
v

(& | Faktura

A Edycja

- podglad wygenerowanej faktury

gdy nie jest on powigzany po przez id obce z danymi z systemu zewnetrznego (1)

f Q Dokument
Dokument
s r.
Dane JPK Faktura T Dane do faktury w FK T
Nr faktury |FS/0002/10/21 Nr faktury [FS/0002/10/21
|| Data wystawienia 2021-10-15 ° Data wystawienia | 2021-10-15 [E] e
Data sprzedazy Data sprzedazy 2021-10-15 @

Nabywea
Nazwa | TOMASZ SZCZESNY
| Adres |35-326 RZESZOW, UL. ZACISZNA 34/3

Nip

|
|
| Spizedawca
|

Nazwa |GMINA NIEWIADOME
|

Adres |78-901 NIEWIADOME, UL. NOWOWIEISKA 12

Nip (8130334456

Mabywea BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES'| @ X
Nazwa BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA
Adres |UL. ZACISZNA 44, 35-326 RZESZOW

Nip 8130335217
Spizedawca
Nazwa

Adres

Nip

© Ddéwiez  _ pdswiezenie listy

4 4 B pl

- przejscie do pierwszej, poprzedniej, nastepnej, ostatniej pozycji

Oprdcz powyzszych przyciskéw dostepne jest takze menu kontekstowe na liscie (3).

v

<

Usun fakture w FK — usuwa fakture
z rejestru dokumentéw handlowych
sprzedazy z zaznaczonej pozycji
Zaznacz brak faktury w FK — usuwa
powigzanie pozycji z wczesniej
wygenerowang fakturg z rejestru
dokumentdéw handlowych sprzedazy
Powiqz fakture w FK z JPKFA —
pozwala na powigzanie faktury
z rejestru dokumentéw handlowych
sprzedazy z zaznaczong pozycjg
Wyczys¢ sprawdzenie — czysci
poprawnosci
danych (znikajg ikony % i @)

Przypisz kontrahenta z kartoteki FK

kolumne  statusu

- pozwala na przypisanie

kontrahenta bezposrednio

z kartoteki kontrahentéw systemu FK

@< Usun fakture w FK
Zaznacz brak faktury w FK
Powiaz fakture w FK z JPKFA
Wyczysc sprawdzenie

# Przypisz kontrahenta z kartoteki FK
@ Edytuj dane kontrahenta w kartotece FK
Usun przypisanie kontrahenta w FK

Przypisz konto i kontrahenta na podstawie ID obcego

<&

=)

Usun przypisanie konta w FK
Usun przypisanie konta i kontrahenta w FK

Rozbij pole Nabywca

Przypisz kontrahenta na podstawie NIP (JPK)
Przypisz kontrahenta na podstawie |dentyfikatora (JPK)

Przypisz wszystkich kontrahentéw na podstawie NIP (JPK)

Przypisz konto i kontrahenta poprzez wybér konta analitycznego

- opcja pozwalajagca na dodanie kontrahenta w z systemu FK (2), w przypadku,

3 Grupowo przypisz konto i kontrahenta poprzez wybér konta analitycznego

Przypisz wszystkich kontrahentéw na podstawie |dentyfikatora (JPK)

Usun przypisanie wszytkich kontrahentéw w FK

ﬁ Zapisz ustawienia kolumn
|
5 Kasuj ustawienia kolumn

Edytuj dane kontrahenta w kartotece FK — pozwala na szybka edycje danych kontrahenta FK

Usun przypisanie kontrahenta w FK — usuwa przypisanie kontrahenta FK do danej pozycji

Przypisz konto i kontrahenta na podstawie ID obcego — pozwala na przypisanie konta

i kontrahenta na podstawie identyfikatora systemu zewnetrznego

Przypisz konto i kontrahenta poprzez wybor konta analitycznego — pozwala na powigzanie

pozycji z jednoczesnym wyborem konta i kontrahenta
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Grupowo przypisz konto i kontrahenta poprzez wybor konta analitycznego — pozwala na
grupowe powigzanie zaznaczonych pozycji z jednoczesnym wyborem konta i kontrahenta

v Usun przypisanie konta w FK — czysci powigzanie pozycji z kontem FK

v’ Usuh przypisanie konto i kontrahenta w FK — czyicie powigzanie pozycji z kontem
i kontrahentem FK

v Rozbij pole Nabywca - rozbija pole nabywca

v Przypisz kontrahenta na podstawie NIP (JPK) — pozwala na automatyczne przypisane
kontrahenta FK na podstawie numeru NIP

v' Przypisz kontrahenta na podstawie Identyfikatora (JPK) — pozwala na automatyczne
przypisane kontrahenta FK na podstawie identyfikatora

v’ Przypisz wszystkich kontrahentéw na podstawie NIP (JPK) — pozwala na automatyczne
przypisane kontrahentéw FK na podstawie numeru NIP

v Przypisz wszystkich kontrahentéw na podstawie Identyfikatora (JPK) — pozwala na
automatyczne przypisane kontrahenta FK na podstawie identyfikatora

v Usun przypisanie wszystkich kontrahentéw FK — usuwa powigzania z kontrahentami FK ze
wszystkich pozycji

v Zapisz ustawienia kolumn — zapisuje zmiany w kolejnosci i szerokosci kolumn

v Usun ustawienia kolumn — przywraca ustawienia kolumn do wartosci domyslnych

Importy

Opcje te stuzg do importu danych do kartotek optat oraz importu dokumentéw do BO.

Zmiana numeratora DZ_DEKR_DOK na DZ _DEKR_NR

Funkcja zmienia wpisy w bazie z numeracji DZ_DEKR_DOK (numeracja w ramach dokumentu) na

odpowiadajgce numeracji DZ_DEKR_NR (numeracja w ramach dziennika — bez oznaczen dziennika

i roku). Uwaga! Nie istnieje automat renumerujacy taki rodzaj numeracji dekretow.

Renumeracja ksiegi wg dziennika

Funkcja dostepna tylko w specjalnym trybie. Renumeruje ona Nr wg
ksiegi z dokumentéw ze wskazanego miesigca, przy wiaczonym

| @ Wybierz miesiac (u] X
|

Wybierz miesiae

parametrze Numeracja w ksiedze wg dziennikdw znajdujagcym sie | Osvesi
Luty
w Parametrach obrotow. Renumeracje wykonuje sie na dziennikach | Ower
O Kwiecieri
czgstkowych. -
O Czerwiec
O Lipiec
_) Sierpieri
Wrzesierd
O Paidziernik
_) Listopad

Grudzien

| Zotwerd? |

K Anuli
|
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Renumeracja ksiegi

Funkcja dostepna tylko w specjalnym trybie. Renumeruje ona Nr wg g wysiers miesinc - @ =
[}
ksiegi z dokumentéw ze wskazanego miesigca. Renumeracja odbywa Wybierz miesiac
sie na Dzienniku Ksiegi Gtéwnej |(=5=
} Oty
| (O Marzec
(O Kwiecieri
e
(O Czerwiec
(O Lipiec
(O Sierpient
O Wrzesien
(O Paidziernik
O Listopad
O Grudzien

[ zawierdz] ¥ Anui

Usun numery ksiegi wg dziennika

Funkcja dostgpna tylko w specjalnym trybie. Usuwa ona Nr wg ksiggi | ® vz mesc - o x

z dokumentoéw ze wskazanego miesigca. Wybierz miesiqe
| O styczen

| O Luty

| O Marzec

O Kwieder
OMai

(O Czerwiec
O Lipiec

(O Sierpieri

(O wrzesieri
(O Pasdziernik
O Listopad

O Grudzier

X Anul
Update nazwy konta z kontrahenta

Funkcja dostepna tylko w specjalnym trybie. Zmienia ona nazwe ™"

Funkcja zamieni nazwe kont

dla wszystkich kont rozrachunkowych
dla wskazanej syntetyki.

Konta rozrachunkowe otrzymaja nazwy

kontrahenta. zgodne z identyfikatorem kontrahenta
Czy potwierdzasz operagje 7

kont rozrachunkowych dla wszystkich kont ze wskazanej | o
syntetyki. Nazwa konta przepisywana jest z pola Identyfikator
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Kartoteka kontrahentow

Menu to zawiera historie zmian oraz scalen kontrahenta. Posiada takze funkcje administracyjne do
zbiorczego uzupetnienia danych lub ich zmiany.

Historia zmian kontrahentéw

Historia zmian kontrahentdéw zawiera zmiany danych jakie nastepowaty na kontrahentach. Liczbe
zmian przedstawionej tabeli (2) mozna zawezi¢ do daty od i daty do oraz konkretnego kontrahenta za
pomocg filtra (1). W sekcji Lista zmian na kontrahencie (3) opisane przedstawiona jest data zmiany
i uzytkownik, ktéry dokonat zmiany, a w sekcji Szczegoty zmiany danych osobowych przedstawiona jest
wartos¢ pierwotna i wartos¢ obecna, lub informacja, ze zmiana nie dotyczyta danych osobowych.

| Historia zmian na kopggahencie — W] X
|
| Historia zmian na kontrahencie
&
|| Filtr  Data zmian od do [E] Kontrahent # X Czyicwerunek O Wyszukaj |
| tlr system  Identyfikator | Miejscowosé | Ulica | Nazwa ]
! P| 1541935 ABRAMOWICZ MIECZYSEAW USTRZYKI DOLNE ZAMKOWA ABRAMOWICZ |
| 1678054 A Mare Wspdina Adamczyk Marek
1619224 ADAMSKI MARIUSZ RZESZOW ZACISZNA ADAMSKI
1559230 ADAMUS MARIAN ADAMUS
1559220 ARNO LUCJAN ARNO 1
| 1541968 BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN RZESZOW ZACISZNA BIURO USLUG KOMPUTER!
| 1547679 BORKOWSKIA STANISEAW KALNICA BORKOWSKIA
1559077 BUD MACIE] RZESZOW ZACISZNA BUD
1564408 CHLEBOWICZ AGNIESZKA RZESZOW ZIMOWIT CHLEBOWICZ
1622392 CHLEBOWICZ JERZY RACEAWOWKA CHLEBOWICZ
Lista zmian na kontrahencie < 4 b Bl 6ty zmiany danych osobowych Dane aktualne
ABRAMOWICZ MIECZYSEAW Data |2021-10-26 13:58:22 Uzytkownik |ADM Program Finanse
Data zmiany Uzytkownik Nazwa pola Pierwsza wartosé
P 2021-10-26 1:58:22  ADM Identyfikator ABRAMOWICZ MIECZYS AW
2021-10-29 10:56:15  ADM Nazwa ABRAMOWICZ
20211102 13:02:04  F.KORCZ Imie MIECZYS LW
2024-06-1213:41:24  ADM Adres Kod pocztowy 36-002
2024-06-12 13:50:34  ADM Adres Poczta USTRZYKI DOLNE
Adres Miejscowoéé USTRZYKI DOLME
- Adres | lica ZAMEK NWwWA

=
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Historia scalen kontrahentow

Historia scalen kontrahentéw zawiera historie scalen jakie nastepowaty na kontrahentach. Liczbe
scalen przedstawionej tabeli (2) mozna zawezi¢ do daty od i daty do oraz konkretnego kontrahenta za
pomocg filtra (1). W sekcji Kontrahent | (3) przedstawiony jest kontrahent gtéwny, czyli ten, ktéry
pozostat po scaleniu, a w sekcji Kontrahent Il przedstawiony jest kontrahent scalony, czyli ten, ktory

podlegat scaleniu.

W Historia scaler kontrahentow, — a x

| ? Historia scaleri kontrahentiw

| [thr Data scaleria od T @ [ Koniiahent # X Coicwaunek ) Wysaukai
Login Uythownik é Data scalesia Mdentyfikator kontrahenta

| oM Administrator systemu FK 2016-05-16 10:41:31 KOWALSKI JAN

1

|

l}

|
Kontrahent1  Konhishent pozostat po scaleniu Konliahent | Kontiahent scalony - archiwalng

Identyfikator |KOWALSKI JAN
Nazwisko/Nazwa KOWALSKI

Imige AN
Miejscowoéé RZESZOW

Ulica |NOWOWIEISKI
Kod/Poczta [35-326 | RzESZOW

Nr systemowy 1558046

5

+©

Identyfikator KOWALSKI JAN
INazwiska/Nazwa KOWALSKI
Irvige JAN
Miejscowosé RZESZOW
Ulica inowowIEISKI
Kod/Poc2ta (35-326 | RZESZOW

134 (|5

Nr systemowy 1541775

?

Funkcje administracyjne

v' Uzupetnienie czasu i sposobu wprowadzenia

9 Wyiicie

Pytanie

kontrahentow — funkcja ta uzupetni kartoteke

kontrahentéw o uzytkownika, ktéry wprowadzat

kontrahenta do  bazy,

wprowadzenia, a takze tryb wprowadzenia danych.
Uzupetni ona tylko te pozycje, ktore sg puste.

date

pierwszego

Tryb wprowadzenia kontrahenta do bazy.

Funkgja uzupetni wytacznie kontrahentow,
ktérzy nie posiadaja jeszcze tych informagji.

Nastepne kroki beda wymagaly podania
wyzej wymienionych informacji.

Czy kontynuowac ?

Tak

Funkgja uzupetni kartoteke kontrahentdw o pola:
Uzytkownik, ktéry wprowadzit kontrahenta do bazy,
Data pierwszego wprowadzenia do bazy danych,

Program bedzie wymagat podania danych, ktére majg by¢ [ ® system Finansowo-ksiegony

wpisane, wiec uzytkownika,

daty wprowadzenia

i Data wprowadzenia X
| Miesiac:  styczen Rok: 2000 3
|  ——
pon.  wt  $ cazw.  pt niedz.
2
3 4 5 [ 7 9
</ 10 1 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 2 23
24 2% 26 27 28 29 N
kil
l " Zatwierd:z X Anui

Wprowadzit uzytkownik

|ADMINISTHATUH|

' Zatwierdz X Anuluj

i trybu wprowadzenia.

Wybierz tryb wprowadzenia X
Wybierz tryb wprowadzenia
|
| © Recznie z informagji od kontrahenta
':! Import z systemu zewnetrznego
X o

286



Nastepnie poprosi o ponowne zatwierdzenie. { Pytanie

Wprowadzit do bazy danych: ADMINISTRATOR
Pierwsza data wprowadzenia: 2000-01-01 11:30:22
Tryb wprowadzenia: Recznie z informagji od kontrahenta

| o Funkcja nieodwracalnie uaktualni dane kontrahentow:

Czy kontynuowac 7

,-Informacja X

Po przejsciu paska postepu pokaze komunikat o zakonczeniu

przetwa rzania danVCh' 0 Koniec przetwarzania danych

[ ox |

v Uzupetnienie typéw ulic w adresach kontrahentéw | pytanie

Funkcja zmieni adresy kontrahentow wg regut:

1) Jezeli w polu ULICA znajduje sie przedrostek UL,
to zostanie usuniety

2) Jezeli pole ULICA jest uzupetnione to

do typu ulicy wpisywana jest warto$¢ ,ul.” to zostanie uzupetnione pole TYP ULICY = UL

Funkcja zamieni bezpowrotnie wszystkie adresy
w catej bazie danych.

— funkcja ta usuwa przedrostki ,,ul.” z pola nazwy |
ulicy i jezeli pole z nazwa ulicy jest uzupetnione to o

Czy kontynuowac ?

( Tak Nie

Po przejéciu paska postepu pokaze komunikat o zakoriczeniu 'fermada -

przetwarzania danych
o Zakonczono przetwarzanie danych.

[ ok

| Pytanie
v’ Przepisanie pola url do pola uwagi — funkcja | &

oL i L. Jezeli pole uwggijest puste |j'e,dnocze§nie
jezeli uwagi sg puste oraz url nie jest puste w polu url znajduje sie wartosc

Czy kontynuowac 7

. . . |
przepisuje pole url do pola uwagi, w przypadku, 0 Funkga przepisze pole url do pola uwagi wg reguly:

Po przejsciu paska postepu pokaze komunikat o zakoriczeniu |informacja X

o Zakoniczono przetwarzanie danych.
[ ok

przetwarzania danych
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Ustawienie kontekstu £

Opcja ta stuzy do przechodzenia miedzy firmami, planami kont, dziennikami, stanami domysinymi
dokumentdw i miesiecy, bez koniecznosci wychodzenia z programu lub uruchamiania drugiej aplikacji.
Po wybraniu tej opcji na ekranie pojawi sie identyczne okno wyboru kontekstu pracy jak w podczas

wejscia do programu.

| @ Kontekst X

Wyhdr kontekstu pracy

| Firma: Urzgd Gminy Niewiadome -
! Plan kant Plan kont 2024 [2024] - Rok: 2024
| Dziennik: DD - {01) - Dziennik dochodow ~

Wartosci domysine:

Miesiac: Pazdziernik -~ Status ksiegowania: Wprowadzone

@ ¥ Anul

Importy

Ta cze$¢ menu poswiecona jest importom danych do programu (widoczna tylko dla uzytkownika ADM).
Cztery pierwsze opcje, czyli:

e Import planu kont

e |mport paragrafow budzetowych
e Import obrotéw

e Import rozrachunkéw

stuzy do importu danych z DOS-owej wersji programu finansowo-ksiegowego do wersji okienkowej.

Import z zewnetrznych systemoéw pozwala na import danych z innych systemoéw ksiegowych oraz jedna
z podopcji mport Kontrahentéw - format csv - no7wala na import danych kontrahentéw za pomoca pliku csv.

Musi on jednak miec strukture jak na ponizszym screenie.

Informacja X
i

| Import kontrahentow z pliku sformatowanego csv
Z separatorem pola:; separator tekstu: °
Kolejnosc kolumn:
| 1- Akronim fwymagane]
2- Nazwa/nazwisko (wymagane)
| 3-Imig
| 4-Typ ("OSOBA FIZYCZNA®, "OSOBA PRAWNAT)
5- NIP
6- REGON
7- PESEL
8- Adres: miejscowosc
9- Adres: ulica
10- Adres: numer domu
11- Adres: numer lokalu
12- Adres: kod pocztowy (XX-XX0)
13- Adres: poczta
14- Adres: kraj (domySinie "POLSKA")
15-Telefon
16- Nr konta bankowego
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Export danych

Za pomocg tej opcji mozemy wyeksportowaé dane do pliku tekstowego lub excel (tylko dla
uzytkownikéw oznaczonych jako Administrator). Po wejsciu do tej opcji program sprawdzi, czy istniejg

juz wpisy eksportu w bazie.

:Pytanie
|

W bazie istnieja juz wpisy. Chcesz wazytad dane (TAK) czy
wygenerowad nowy export (NIE).

Tak Nie

Odpowiadamy na pytanie. Nastepnie wskazujemy konta z ktérych bedg eksportowane dane

PR

Wybér kont X
Wybdr kont

|

! © wybierz z listy kont
) Wybierz z listy kont syntetycznych

| O Wybierz z listy kont analitycznych

| O wyswiet filtr

I (O Wybér grupy kont
() wszystkie konta
() Wszystkie konta analityczne

; Zakres kont
© Bilansowe () Pozahilansowe O Wsazystkie
Wg dziennika
© wszystkie (O Tylko konta dziennika

x Anulu)

Po wybraniu kont, program przeliczy dane i pokaze je w formie edytowalnej tabeli.

W tkspart danych
[
|

Ekspaort danych

< 9 B B oa ¥ x
k
Hazwa konta Cagéc budzetu Dziat budsetu Rozdziat budzetu | Numer paragrafu | Analityka paragrafu  2rédta finansowania | Obroty WN Obroty MA Saldo WH Saldo MA Kwota planu budzetu Rok budzetowy
P Grunty 2000 0 2000 o 2024
| Budynkiilokale 0 0 0 o 2024
Obiekdy iniynieri ladowe] 0 ] ] 0 2024
Kothy i maszyny enemgetycine 0 0 0 i 2024
Srodki trwale - Brodki transportowe 0 o 0 0 2024
Pozostale srodki trwale 0 ] ] a 2024
BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH SOFTRES ¢ 0 [ ] 0 2024
Dhugoterminowe aktywa finansowe 0 ] ] i 2024
Umarzenie Srodkow trwalych 0 0 0 o 2024
Umarzenie wartoéci niematerialmych i prawrych 0 o n o 2024
Umaorzenie pozostalych srodkiw inwalych oraz wai 0 ] ] 0 2024
Inwestycie (Erodki rwale w budowie)- budowa hali 0 o ] 0 2024
Inwestycie ($rodki rwale w budowie) - przebudowe 0 0 ] i 2024
Kasa -dochody 0 ] 1] 0 2024
Kasa -wydatki 0 o n o 2024
Kasa - dochody pozostale 0 0 0 o 2024
Fiachunek bieiacy dochody 0 o 0 o 2024
Rachunek biezqcy - dochody 0 ] 0 o 2024
Rachunek biezgcy - wydetki 0 100 [ 100 2024
Rachunek bietacy - dochody analityczne 0 ] ] i 2024
Rachunek biezgcy - dochady enalityczne - VAT 0 0 0 0 2024
Srodki pienigine wdrodze 0 ] ] a 2024
ODSETKI PODATYKOWE 0 0 0 o 2024
Czgéé budzety Parametry exporty
| Ustaws wzystkie () Dolgez wiersz naglowka
O Tylko puste Separatorpél: | Ogranicznik pél znakowych: "
Zrécio finansowsnia: Uwzglegdniaj tylko pola znakowe [
Ustam wazystioe Zamien pusty cigg znakéw na: NULL
[0 Tylko puste & ropor
@ & Whidcie
L S i

W celu eksportu do pliku uzywamy przycisku
pliku.

S Ekspot  \yskazujemy lokalizacje oraz nazwe
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Stowniki
Stownik uzytkownikow

Po wprowadzeniu pracownikbw mozemy przystgpi¢ do dodawania
uzytkownikéw. Wybieramy zaktadke Stowniki = Stownik uzytkownikow.

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥
(1). Klikamy na ikonke & (2) i wybieramy
danego pracownika z listy.

Jesli nie ma danego pracownika na liscie
mozemy z tego poziomu go dodac wybierajgc
ikonke .

Kolejnym krokiem jest wprowadzenie
loginu i hasta, ktérym uzytkownik bedzie

sie logowat do programu (3).

Nastepnie nalezy ustali¢ Tryb logowania

(4):

A Stownik uzytkownikéw

[ Pokaz wszystkich
224

Login

ADM

ANDWAK
HPORTIER
JKOWALSKI

4] Uprawnieria zmian

@

Stowniki Parametry Pomoc  Koniec
[3 Stownik uzytkownikow ]
9% Kartoteka pracownikéw

Typy firm
Systemy zewnetrzne

Slownik bankéw

Stownik uzytkownikdw q

M 4 P P = A v X

Login: Hasto:
| © —
Data zmiany hasta by
Dsoba: D) wikgczona kentrola haska
<BNMTNISTRATOR>
Nazwisko:

°

[ Administrator

Irmie:

Stanowisko:
[C) Zablokowany

Loain domenoy:

Tivb logowania

© dowoliy o O ko damenowe O tylko uzptkownik-hasto
Dane podstawowe  Programy - autoryzacia
MNadane uprawnienia B |
X o

dowolny — mozliwos¢ logowania jednoczesnie poprzez logowanie domenowe oraz logowanie

tyko domenowe — mozliwos¢ logowania wytgcznie poprzez logowanie domenowe;
tylko uzytkownik — hasto — mozliwos¢ logowania wytgcznie poprzez login i hasto wprowadzone

Jesli w jednostce uzywane jest logowanie domenowe, to nalezy wprowadzi¢ go w pozycji Login domenowy (5).

[ ]
poprzez login i hasto wprowadzone w programie;
[ ]
®
W programie.
L

Zatwierdzamy wprowadzone dane wybierajgc przycisk (6).

Jesli w jednostce uzywany jest elektroniczny obieg dokumentow i potgczony jest z programem Finansowo — Ksiegowym, to nalezy

Aby doda¢ dane
dokumentéw wybieramy ikonke * (A).

Nastepnie

logowania obiegu

wybieramy odpowiedni
program z listy (B). W kolejnym kroku
wprowadzamy login i hasto do programu
do obiegu dokumentow (C).

Po wprowadzeniu wszystkich danych

zatwierdzamy je wybierajgc ikonke # (D).

Nastepnie nalezy nada¢ uprawnienia

uzytkownika. Robimy to poprzez wybranie

przyCiSku &7 Uprawrienia zmian (8)

£ Stownik uzytkownikéw

[ Pakaz wszystkich

Bz§

przejsé¢ do zaktadki Programy — autoryzacja (7) i wprowadzi¢ odpowiednie dane logowania do danego programu.

Slownik uzytkownikiow

M 4 B B % =

- &

— =
ADM PRPEIGTII S v
ANDWAK Rt O
rak wierszy
.?:I;JS;LESFI‘(I Program Login Stanowisko
ZWISHIEWSKA # System obiegu dokumentde  ZW/ISNIEWSKA
Progiam  System obiegu dokumentciv ~ B aktywny
Login: ZWISHIEWSKA Hasto: [EEL]
Stanowiskor
Dane podstawowe _Pragramy - autoryzacia
gﬂ Upgwnienia zmian Madane uprawnisnia
@ & Wyjécie
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W oknie wybieramy dang pozycje z listy (E) | ® terwmienisdofunicjiprogrm = B
. . . .. . . . . . | Uprawnienia uzytkownika: ZWISNIEWSKA
i zmieniamy jej uprawnienia wybierajgc jedng

| > 'l [ B

z podanych opcji (F). | Opoia Uprawnicnia
I Aktualizacia internetowa programu Zmiana
| Budzet - Analiza planu budzety G Brak
A =Y, 1H & A H H oA Budzet - Kontrola wykonania budzetu Brak
Jest rowniez mozliwo$¢ przepisania uprawniery | Bues-te Bk
od innego uzytkownika. Robimy to POPIzez | suoar: s oo e
= n . . ) . Budzet organu —'Sprawuzdawczus:é Brak
przycisk = #4F=#2 | (G) i wybranie uzytkownika ks ket e
z listy z ktérego majg by¢ pobrane uprawnienia. o ot Do
Girupy kent RN, REZ Brak
. . . . . Girupy kontrahentéw Brak
Nastepnie zatwierdzamy zmiany przyciskiem | comseses Bk

Kartoteka klisntdw Brak
(H) i zamykamy okno przyciskiem | —

12115
WISNIEWSKI ZOFIA

o Wyjscie (|) |U b przyciskiem systemowym n | Uprawnienia pracownika:

W prawym gornym rogu okna. [ O 0 o © Zniona
atl Plzepisz\ & Rapat 8 Ustaw innym H K Ani

| Uprawnienia e |
@ !b & Wiitie

Aby dany uzytkownik miat dostep do poszczegdlnych dziennikow nalezy go  Ktalogi Plankont Budzet Obroty FRe

do nich przypisa¢. Robimy to poprzez wybranie zaktadki Katalogi - f;} ;::twdany(h °
Dzienniki. [@ Dzienniki ]

-

Kontrola danych

-

Kartoteka kontrahentow

Wybieramy odpowiedni dziennik z listy (9)

i wybieramy zaktadke Uprawnienia (10). ® ouenn - o x
Nastepnie wybieramy przycisk Dziemiks
=+ Dodaj uzytkownika (11) i zaznaczamy e — :Iza
. o . G|BO Symbol Nazwa
uzytkownikow z listy. DM B0 Daiennik BO
» OO DR o Dziennik podstawowy

. . . O k=G Dziennik ksiggi gtownej
Nastepnie zaznaczamy  jaki dany
uzytkownik ma mie¢ poziom uprawnien do
danego dziennika (12) i zatwierdzamy g0 | Loain |Uivtkownik Uprawnienie +¢D°j —

— ADM Administrator Systemu FK Zarzadzanie dziennikiem 008 Uz kOwnIej =
przyciskiem (13). Zamykamy ANOWAK  ANNA NOWAK Zerzadzanie dzisnnikism
= HPORTIER HEMRYK PORTIER Rejestracja dekretdw Uprawnienia uzkownika

okno przyciskiem 5 Wyjsde (15) lub JKOWALSKI JAN KOWALSK] Fisjestracia dekretw

T 2WISNIEWS ZOFIA WISNIEWSK Zarzgdzanie dziennikiem Brak
Przegladanie
Rejestracia dekratow

e dziennikiem

przyciskiem systemowym n W prawym
gérnym rogu okna.

& Zatwierds I XK anu

L. . o i L, Dane Miesiace Uprawnienia Konta  Zaangaiowania Sumy kontralne Powigzanie
Uprawnienia do dziennikow mozna przepisac od
) . ) . [Ed) {‘ Parametry dziennika  Przepisz uprawnienia gg— @—. o Wyidcie
innego uZytkownika. Robimy to poprzez

L wybranie przycisky e wrsenisnia | 174) U Ent s X
Przepisz uprawnienia uzytkowmika: vrfo
Nastepnie z listy wybieramy uzytkownika, z ktérego maja by¢ d”“‘*“””‘*“-mmmd‘awszystkmj'*@
przypisane uprawnienia (J) oraz uzytkownika, ktéremu chcemy o\-cu_m.nieia:aup.awnim
nadac te uprawnienia (K). Mkn:u:,m

Usun istniejace uprawnienia (L) powoduje usuniecie wszystkich dotychczasowych uprawnien
uzytkownika, ktdremu przypisujemy uprawnienia, a nastepnie przepisanie ich od uzytkownika, od
ktérego pobieramy uprawnienia.

Tylko usun (M) powoduje usuniecie wszystkich dotychczasowych uprawnien uzytkownika, ktéremu
przypisujemy uprawnienia bez przypisanie nowych uprawnien od uzytkownika, od ktdrego pobieramy
uprawnienia.

Aby potwierdzi¢ zmiane wybieramy przycisk ¥ P2 (N).
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Kartoteka pracownikow

Aby dodaé pracownika nalezy wybraé zaktadke Sfowniki - Kartoteka pracownikow.

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec

2 Stownik uzytkownikéw

@ Kartoteka pracownikow {
Typy firm ‘

Systemy zewnetrzne

Stownik bankow

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke * (1)
i wprowadzamy dane pracownika (2). Nastepnie
zatwierdzamy dane wybierajgc ikonke + (3).

Po wprowadzeniu wszystkich pracownikéw zamykamy
okno przyciskiem (4) lub przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
Typy firm

Ta pozycje uzupetnia sie podczas wdrozenia.

& Pracownicy = (m] *x

Pracownicy q‘ q
o4 Bopl - a v x

Lista pracownikow
=

KOWALSKLJAN

NOWAK ANMA

PORTIER HENRYE

WISNIEWSKI ZOFIA

[ Nazwiska | Imie [ dachivalny

|dentyfikator Id 3E3728

Opis

® X i

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec

2 Stownik uzytkownikéw

Aby dodad typy firm nalezy wybrac¢ zaktadke Stowniki = Typy firm. Eﬂ Kartoteka pracownikw ]
Typy firm
, . . . . , Systemy zewnetrzne

Aby doda¢ nowy typ firm wybieramy ikonke ¥ (1). Jesli chcemy edytowaé o o

dang pozycje wybieramy ikonke & (2).
@ Typy firm X

Nastepnie wpisujemy nazwe typu firmy (3). Nastepnie z listy Typy firm q‘ Q

wybieramy Typ jednostki budzetowej (4) oraz Symbol typu ... l: ot ‘&2

jednostki (5). Er R ‘
secnostia sednostia

Te dane sq nastepnie pobierane podczas wysytania sprawozdarn do | Poviat organ

programu BeSTi@ wiec muszg by¢ poprawne.

2z 4

Mazwa: o_

PO Wprowadzeniu danyCh ZatWierdza my Je Wyblerajac Typ jednostki budzetowe]: Firmabez ohstugi budzZety ~ o

przycisk (6).

Symbaol typu jednostki ~ e

6 €

Zamykamy okno przyciskiem = %" ub przyciskiem

systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Systemy zewnetrzne

Systemy zewnetrzne zawieraja
systemy komunikujace sie z programem FK
ich

uzupetniany przez pracownikéw BUK Softres

oraz konfiguracje.  Stownik ten

na zyczenie klienta.

W miejscu tym okreslone jest potgczenie m.in.
z takimi systemami jak:

e system pfacowy;

e system kasowy;

e system rozliczen podatkowych

e system rozliczen odpadow
komunalnych;

e system do naliczania optfat za wode
i scieki;

e system do naliczania czynszow;

do

alkoholowej;

e system naliczania  opfaty
e system ewidencji sSrodkdw trwatych;

e e-Mandaty.

B Systemy zewnetrzne - a X
Systemy zewnetrzne
< 4 b B

# = a v x

124

Identyfikator |Nazwa Typ pliku

System obslugi ptac

POD System rozliczen analitycznych XL
RKW  ‘Wodaiécieki XML
SKA System obstugi kasy KL
Icentyfikator: PLA Nazwa: System obstugi ptac
Kontekst (barkod): Lokalizacja plikéw: C:\Softres\FK\Import\PLA =

@ Pobieranie plikow z bazy danych () Zezwalaj na dekretacje automatyczna
Typ pliku: XML

Format daty: dd/mm/yyyy hhinn:ss

Format polskich znakéw: Windows-1250
Seprator pol w pliku tekstowym

@ Plik posiada nagtowek dla dokumentu

() Zezwbl na scalanie pozycji
[[J automatyczne scalanie przy imporcie

Przekodowania

‘Wartoéci domysine

Domysélny dziennik: DWW - (02) - Dziennik wydatkow &8 X
Syrmbol dokumentu: PK X

Rodzaj dekretu: ¥ [DJZamiana narodzaje dekretacj VAT

Syntetyka dla kont kontrahentaw: x

® P Wyiicie
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Stownik bankow

Aby dodac¢ bank do stownika, nalezy wybrac zaktadke Stowniki = Stownik  Stewniki | Parametry Pomoc  Koniec
2 Stownik uzytkownikéw

bankow' 85 Kartoteka pracownikéw
" Typy firm
Nastepnie w oknie wybieramy ikonke 7 (1). Wprowadzamy dane banku (2): Systemy zewnetrzne
[ Stownik bankéw )
Numer Banku — wpisujemy numer rozliczeniowy ... ...... S0«
jednostki bankowej (od 3 do 10 cyfry); ./e Stownik bankéw q‘ Q_
filii NBP M 4 B Bl = a ¥ x
. . NrBanku  Mazwa Misiscowosé
Nazwa petna — wpisujemy petng nazwe banku; S I |
10202964 Powszec;na Kasa Uszczednodci Bank Polski SA
. . . 10204391 Powszechna Kasa Oszczednosci Bank Polski 54
Nazwa banku — wpisujemy nazwe banku (moze | 1= o o
by¢ skrot); e
. . . . 1 ZG
Oddziat — wpisujemy nazwe miasta oddziatu |sek s 8 iy
. Wazwa petna
(jES“ Jest), o Nazwa barku Oddzish
Idertyfikator
Identyfikator — wpisujemy identyfikator banku | = Mmoo i Komakt
(moze by¢ przepisany z pozycji Nazwa banku e~ el
Frai
oraz Oddziat). s Xomi

Nastepnie mozna wpisac adres banku (3). Zatwierdzamy dane wybierajgc ikonke + (4).

Mozemy réwniez wyszuka¢ dane banku w Ewidencji instytucji finansowych Narodowego Banku

Polskiego wybierajac przycisk T M (5),

Po wprowadzeniu wszystkich danych banku zamykamy okno przyciskiem (6) lub przyciskiem
systemowym n w prawym gérnym rogu okna.

Ten stownik jest wykorzystywana m. in. w nastepujgcych miejscach programu:

e W pozycji Konta bankowe w zaktadce Katalogi - Firmy;
e Na karcie kontrahenta w zaktadce Banki;
e W zaktadce Stowniki - Rejestry bankowe -> Stowniki rejestrow bankowych.
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Symbole dokumentdéw ksiegowych

Ten stownik jest wykorzystywany podczas tworzenia dokumentéw ksiegowych.

W Nagtéwek dokumentu = o X

Dokument:

Miesigc/Rak 11}/ 2023 MNumer wpis 1714541 Data wpisania =
Dziennik DF INr dziennika DF/00009/23 ] Data zdarzenia E]
Symbal || i Nrsymbalu 75 Datawystawienia 5]

Symbol zew. % © [l Dataphainosci Elea

MNazwa |WE
Rk
Mochyfikowal |LP
Kontrole:

Suma kontrolna dokumentu:

Kantralna kwota bilansowa: d\a X

| F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, Fa-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

Aby doda¢ symbol dokumentéw ksiegowych, nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki - Symbole
dokumentow ksiegowych.

Stowniki Parametry Pomoc Koniec
2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankow

[ Symbole dokumentow ksiggowych ]

Symbole dekretow

Rodzaje dekretagji

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy symbol oraz nazwe symbolu dokumentéw
ksiegowych (2) i zatwierdzamy go przyciskiem (3).

@ Symbole dokumentéw X
5 boli dok p {ﬂ
¥
4 4 13 Bl -+ - a %
Symbol Nazwa
PK POLECENIE RSIEGOWANIA
Fs FAKTURA SPRZEDAZY
Fz FAKTURA ZAKUPU
WE WY CIAG BANKOWY
REK RAPORT KASOWY
LF LISTA PLAC
1z6
Symbol B Akywny o Lp 7
Nazwa
Yo 3 Konas |

Zamykamy okno przyciskiem ¥ " | |yb przyciskiem systemowym nw prawym gornym rogu okna.

295



Symbole dekretéw

Ten stownik jest wykorzystywany podczas

| ® Dekret - o X

dodawania dekretow, jesli w zaktadce

Dekretacja dla dokumentu

A Miesigc/Riok | 10)7]2023)7(714546]  Data wrisania Dataztazenis 26102023 O+ | [@
Katalogi -» Strukturach danych - - - e
H Symbol | 63 Nisymbolu PK-00001/23/DF “,’,l Data zaliczenia (26-10.2023 - | @
Numer ator y w pozyqach Numerator ‘Rudzamekvetaql Dekretadie ogdine nie wymagajace rozlczen Dueprane 1203 5o @
z . . | Nazwa FSK/0002/10/23 Faktura sprzedazy VAT - korekta
dekretéw wg symboli jest wybrana ™ ==
. . . . Konto M, = [
odpowiednia opcja oraz jest zaznaczona
opcja Numeruj dekrety wg symboli.
B Struktury danych = @ X
Struktury danych
Firma: Urzad Gminy Niewiadome H 4 B Bl # = a ¥ x
1239
Nazwa Rok Typ planu kont
» Plan kont 2023 2023 Plan kant
Paragrafy budzetowe 2023 2023 Paragrafy budzetowe
Zadania budzetowe 2023 2023 Budiet zadaniowy

Numerator dokumentdw w dziennikach: DZ_DOK

Numerator dok BO w dziennikach: DZ_DOK_BO

Numerator dokumentdw wg symbali: SYMB_DOK

Numerator dok BO wg symboli: 5YMB_DOK_BO

Numerator dokumentgw w ksiedze: KS_DOK

Numerator dok BO w ksigdze: KS_DOK_BO

Numerator dekretéw w dziennikach: DZ_DEKR

Numerator dekretéw w dzienniku BO: DZ_DEKR_BO

Numerator dekretéw wg symboli: SYMB_DEKR

N 5 N itor dekr BO w boli: SYMB_DEKR_BO
Katalogi  Plan kont Budiet Obroty R TR ST
(8 numeryj dekrety wg symboli h——
ﬁ Firmy F3 Numerator dekretéw w ksigdze: KS_DEKR =
Numerstor dekr BO w keiedze: KS_DEKR_BO =

=| Struktury danych

(D unikaing numery dekretu

Daneplaru Deisnniki  Paismelt [ Numeratary |

= & Wyiscie

Aby dodaé symbol dekretow, nalezy wybrac zaktadke Stowniki < Symbole dekretow.

Stowniki  Parametry Pomoc  Keoniec
2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankéw

Symbole dokumentéw ksiegowych
[ Symbole dekretaw ]
Rodzaje dekretacji

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy symbol oraz nazwe symbolu dekretu (2)

i zatwierdzamy go przyciskiem (3).

W Stownik symboli dekretéw X

Slownik symbaoli dekretﬁv.\r/g

K 4 = = oa

Symbol |Mazwa

P POLECENIE KSIEGOWANIA
WE WYCIAG BANKOWY
1z 2
Symbol | e Aktywry B Lp 3
Mazwa

3 X i

Zamykamy okno przyciskiem % "% |ub przyciskiem systemowym nw prawym gornym rogu okna.
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Rodzaje dekretacji

Podczas wprowadzania dekretdw w dokumencie, pierwszg czynnoscig do wykonania jest
wybranie rodzaju dekretacji. Poprawne wybieranie i uzywanie rodzajow dekretacji pozwala na
automatyczne generowanie naleznosci, zalegtosci, przypiséw odsetkowych, zobowigzan potrzebnych
miedzy innymi do sprawozdan RB-27S, RB-28S, RB-N oraz RB-Z. Stownik dekretacji dostepny jest
w menu goérnym Stowniki - Rodzaje dekretacji. Jest to stownik systemowy i nie powinien byc¢
edytowany przez uzytkownikow.

B Wybér rodzaju dekretadji = [m] *

Wybor rodzaju dekretacji I

Stowrik. ] < b Bl
Symbol Nazwa
b BEZR Dekretacje ogdline nie wymagajgce rozliczer
KN- Korekta faktury z tytutu naleznosci na minus
KZ- Korekta faktury z tytutu zobowigzan na minus
NALE Naleznosc z tytutu sprzedazy (bez rozliczeri VAT)
O_KN- Korekta odsetek z tytutu naleznosci na minus
O_NALE Odsetki z tytutu naleznosci

O_WPLA Woptata z tytutu odsetek od naleznosci
| O0_ZN- Zwrot wptaty z tytutu odsetek na minus
| WwPLA Wptata z tytutu naleznosci
| wiYPL Wyptata z tytutu zobowigzan
| ZN- Zwrot wplaty z tytutu naleznosci na minus
| ZOBO Zobowigzania z tytutu zakupdw (bez rozliczeri VAT)
= X s

e BEZR—ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji ogdélnych, w ktérych po zadnej ze stron WN/MA
nie zostanie uzyte konto rozrachunkowe, a takze do wszystkich zapisdw pozabilansowych.
Kwoty mogg przyjmowac wartosci dodatnie i ujemne.

Przykfad zastosowania:

Strona WN Strona MA
401-01 130-01
130-02 720-02
011-00 800-00

- 998
980 -

e KN- — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji pomniejszenia naleznosci (przypisu), kontem
WN musi by¢ konto rozrachunkowe, kontem MA konto nierozrachunkowe (lub puste). Kwota
dekretu musi byé mniejsza od 0, np. =72,56. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek z tym
dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-27S w kolumnie zalegtosci,
w RB-N w wierszu N.4 lub N.5 (zaleznie od daty ptatnosci) oraz w RB-27ZZ w kolumnie
zalegtosci. Typ ten rozlicza sie z rodzajami: NALE oraz ZN-.

Przyktad zastosowania:

Strona WN

Strona MA

221-0368

720
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KZ- — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji pomniejszenia zobowigzan, kontem MA musi
by¢ konto rozrachunkowe, kontem WN konto nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu
musi by¢ mniejsza od 0, np. —142,27. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek z tym
dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-28S5 w kolumnie
zobowigzania, zobowigzania wymagalne z lat ubiegtych, zobowigzania wymagalne z roku
biezgcego (zaleznie od daty ptatnosci oraz daty zaliczenia) oraz w RB-Z w wierszu E.4. Typ ten
rozlicza sie z rodzajami: ZOBO oraz ZZ-.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
402-01 201-0685
404-01 231-01
405-01 229-01

- 225-01
- 240-07

NALE — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji powiekszenia naleznosci (przypisu) (zwrotu
wpftaty — stornem czarnym), kontem WN musi by¢ konto rozrachunkowe, kontem MA konto
nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu musi by¢ wieksza od 0, np. 723,45. W przypadku,
gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach:
w RB-27S w kolumnie zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci), w RB-N w wierszu N.4 lub N.5
(zaleznie od daty ptatnosci) oraz w RB-27ZZ w kolumnie zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci).
Typ ten pozwala takze, na korzystanie z automatycznego naliczania odsetek, wystawienia
dokumentéw wezwania do zaptaty, upomnienia, noty odsetkowej, a takze potwierdzenia salda
naleznosci. Typ ten rozlicza sie z rodzajami: KN- oraz WPLA.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
221-0368 720-02
221-0368 130-02
201-0421 401-01

O_KN- — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji pomniejszenia naleznosci odsetkowej
(przypisu odsetkowego), kontem WN musi by¢ konto rozrachunkowe, kontem MA konto
nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu musi by¢ mniejsza od 0, np.—1,25. W przypadku,
gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach:
w RB-27S w kolumnie zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci) oraz w RB-27ZZ w kolumnie
zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci). Co wiecej typ ten powigzuje sie z naleznoscig gtéwng
(rodzajem NALE) w celu poprawnego naliczenia odsetek. Typ ten rozlicza sie z rodzajami:
O_NALE oraz O_ZN-.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
221-0368 750-02
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O_NALE - ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji zwiekszenia naleznosci odsetkowej
(przypisu odsetkowego), kontem WN musi by¢ konto rozrachunkowe, kontem MA konto
nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu musi by¢ wieksza od 0, np. 2,55. W przypadku,
gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach:
w RB-27S w kolumnie zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci) oraz w RB-27ZZ w kolumnie
zalegtosci (zaleznie od daty ptatnosci). Co wiecej typ ten powigzuje sie z naleznoscig gtéwng
(rodzajem NALE) w celu poprawnego naliczenia odsetek. Typ ten rozlicza sie z rodzajami:
O_KN- oraz O_WPLA.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
221-0368 750-02

O_WHPLA — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji wptat odsetek (odpisu odsetek — stornem
czarnym), kontem WN musi by¢ konto nierozrachunkowe (lub puste), kontem MA konto
rozrachunkowe. Kwota dekretu musi by¢ wieksza od 0, np. 2,55. W przypadku, gdy powigzany
rozrachunek z tym dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-27S
w kolumnie nadptaty oraz w RB-27ZZ w kolumnie nadptaty. Co wiecej typ ten powigzuje sie
z naleznoscia gtéwng (rodzajem NALE) w celu poprawnego naliczenia odsetek. Typ ten rozlicza
sie z rodzajami: O_NALE- oraz O_ZN-.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
130-02 221-0368
750-02 221-0368

O_2ZN- — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji zwrotéw wptat odsetek, kontem WN musi
by¢ konto nierozrachunkowe (lub puste), kontem MA konto rozrachunkowe. Kwota dekretu
musi by¢ mniejsza od 0, np. -3,16. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem
nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-27S w kolumnie nadptaty oraz
w RB-27ZZ w kolumnie nadptaty. Co wiecej typ ten powigzuje sie z naleznoscig gtéwna
(rodzajem NALE) w celu poprawnego naliczenia odsetek. Typ ten rozlicza sie z rodzajami:
O_KN- oraz O_WPLA.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
130-02 221-0368
101-02 221-0368

WPLA — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji wptat (dekretacji odpiséw naleznosci),
kontem WN musi by¢ konto nierozrachunkowe (lub puste), kontem MA konto rozrachunkowe.
Kwota dekretu musi by¢ wieksza od 0, np. 2,55. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek
z tym dekretem nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-27S w kolumnie
nadptaty oraz w RB-27ZZ w kolumnie nadpfaty. Typ ten rozlicza sie z rodzajami: NALE oraz ZN-
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Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
130-02 221-0368
101-02 221-0368
720-02 221-0368

WYPL — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji pomniejszenia zobowigzan (wydatkéw, innych
pomniejszen zobowigzan), kontem WN musi by¢ konto rozrachunkowe, kontem MA konto
nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu musi by¢ wieksza od 0, np. 1200,57. Typ ten
rozlicza sie z rodzajami: ZOBO oraz ZZ-. Przy wtaczonym parametrze sprawozdan ,uwzgledniaj
nadptaty w RB-N" nierozliczony rozrachunek trafia do wiersza N.5.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
201-0685 130-01
201-0685 401-01

225-01 130-01
229-01 130-01
231-01 -
229-01 -

ZN- — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji zwrotéw wptat, kontem WN musi by¢ konto
nierozrachunkowe (lub puste), kontem MA konto rozrachunkowe. Kwota dekretu musi by¢
mniejsza od 0, np. —3,16. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem nie jest
rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-27S w kolumnie nadptfaty oraz w RB-277Z
w kolumnie nadptaty. Typ ten rozlicza sie z rodzajami: KN- oraz WPLA.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
130-02 221-0368
101-02 221-0368

ZOBO — ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji zwiekszenia zobowigzan, kontem WN konto
nierozrachunkowe (lub puste), kontem MA musi by¢ konto rozrachunkowe. Kwota dekretu
musi by¢ wieksza od 0, np. 625,36. W przypadku, gdy powigzany rozrachunek z tym dekretem
nie jest rozliczony, pojawi sie on sprawozdaniach: w RB-28S w kolumnie zobowigzania,
zobowigzania wymagalne z lat ubiegtych, zobowigzania wymagalne z roku biezgcego (zaleznie
od daty pfatnosci oraz daty zaliczenia) oraz w RB-Z w wierszu E.4. Typ ten rozlicza sie
z rodzajami: ZOBO oraz ZZ-. Typ ten pozwala takze na wystawienie potwierdzenia salda
zobowigzan.
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Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
402-01 201-0685
404-01 231-01
405-01 229-01

- 225-01
- 240-07

e 7ZZ-—ten rodzaj dekretacji stuzy do dekretacji zwrotéw wydatkéw, kontem WN musi by¢ konto
rozrachunkowe, kontem MA konto nierozrachunkowe (lub puste). Kwota dekretu musi by¢

mniejsza od 0, np. -560,50. Typ ten rozlicza sie z rodzajami: KZ- oraz WYPL.

Przyktad zastosowania:

Strona WN Strona MA
201-0685 130-01
201-0685 401-01

225-01 130-01
229-01 130-01
231-01 -
229-01 -

W przypadku pomytki podczas dekretowania program przy zapisie sprawdzi, czy dane sg poprawnie

wprowadzone i pokaze odpowiedni komunikat, np.:

e wprowadzenie po obu stronach kont
rozrachunkowych:

|Blad % |

Dla typu: [MALE],
konto rozrachunkowe powinno wystepowac tylko po stronie
WH.

B =
e niewybranie konta:
| Blad ' X
° Konto Winien nie zostato wskazane,
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e wskazanie konta po niepoprawne;j stronie:

|Blad

° Konto WHN: 011-01 nie jest kontem rozrachunkowym

e wpisanie kwoty ze ztym znakiem

|Blad

Dla typu: [NALE]
nie mozna wprowadzad wartosci ujemnych

;



Dokumenty finansowe
Typy dokumentéw finansowych

Ten typ dokumentow wykorzystywany jest m. in. podczas dodawania dokumentéw finansowych.

¥ Dokument finansa - O
Dokument finansowy
Dokument  Dokument inne
@ Wykde
Rejestr Nr rejestru = Data zaliczenia 20.11.2023 [E] [ Zapiz
Typ dokumentu Data zd 20.11.2023
[ 'vp dokumen| ata zdarzenia |E] € ok
Nazwa dokumentu Data wystawienia |20.11.2023 E]
Symbol zewnetrzny Termin platnosci |20.11.2023 =
_ Status zaplaty
Rodzaj dokumentu @) Dokument (O Proforma () Zaliczka [ rozliczajacy 23l | @) niezaplacony O zaphacony 3 Zaphac Funkge
Wiydziat 1 B Siownik typow dokumentow finansowych X [ 3, Arukg Sprandzenia
. = dok S B h [=
@ |~/ Ew 1 Typy dol f Y I ) Zatwierds A Popraw
Br % X ] Wooao» o om Z 3 s
T Nrrach | ¥ 1 Typ dokumentu
~ FAKTUR& SPRZEDAZY E
opis  Tytufem F-RA VAT *
OJPodielona platnoée (x ;‘;‘A AT KORYGLUACA F
Przeiew tytulem =
— liczanie Vat od kwoty
RACHUNEK. ety © Brutto
RYCZALT
UMOWA 0 DZIELD Brutto
—— UMOW®A ZLECENIE
Dodatkowy tekst PP ZALICZEA STALA D 0,00
—i1'z'10
Zaliczenie budetowe  Dekrety z dokumentu T
Typ: FAKTURA SPRZEDAZY Aktpwry B
5 Wenfikuj | na dzien: [2011.2023 [ M 4 B B
— Opis: |-
Il o Konto kosztowe Kwota
» \ |
2 vt X o
@ o Wyjéde

Slowniki  Parametry Pomoc  Koniec s e . . s op. s
TR Aby doda¢d typy dokumentéw finansowych, nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki
8 Kartoteka pracownikéw - Dokumenty finansowe - Typy dokumentoéw finansowych.
Typy firm
Systemy zewngtrzne

Stownik bankdw

Symbele dokumentdw ksiegowych
Symbole dekretéw

Rodzaje dekretacji I
[ Dekumenty finansowe I Typy dokumentdw finansowych ]
Dekumenty zamdwien L4 Rejestry dokumentdw finansowych

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy Typ oraz ewentualny Opis typow
dokumentow finansowych (2) i zatwierdzamy go przyciskiem (3).

B Stownik typéw dokumentéw finansowych X

Typy dok Gw fi :--‘-'ﬂ
- &

K 4 P Pl =

Typ dokumentu

FAKTURA SPRZEDAZY
F-RAMAT

F-R& VAT KORYGLJACA
NOTA

PK.

RACHUMEK.

RYCZ&LT

UMD, 0 DZIELD
UMOwia ZLECENIE
1z10

Typ: Aktywny B

£ Dok 3 * A

Zamykamy okno przyciskiem % "% |ub przyciskiem systemowym nw prawym gornym rogu okna.

302



Rejestr dokumentéw finansowych

Ten rejestr dokumentdw wykorzystywany jest m. in. “scwrecioon
podczas dodawania dokumentéw finansowych. E— Dokumentfing
Aby doda¢ rejestr dokumentéw finansowych, nalezy “—u-
wybrac¢ zaktadke Stowniki - Dokumenty finansowe > ==
s
Rejestry dokumentow finansowych. | B Stounk refstrow dokumentow inanseneych X,
Stownik rejestriw dok dw fi ych |
Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec L | ] 4 - - [
2 Stownik uzytkownikéw | Rejeste Nazwa rejestu L:ﬁ
88 Kartoteka pracownikéw 1RO Fiejestr dokumentéw finansawpch - 1 1 ]
. j Fo2 Rejestr dokumentdw finansowch - 2 1 ]
Typy firm —Fm3 Fiefestr dokumentéw finansouch - 3 T =
Systemy zewngtrzne | CFo4 Rieiestr dokumentdw finansowch - 4 1
Stownik bankdw ;

Symbole dokumentéw ksiegowych
1z4

Symbole dekretdw eiest Powiazania
Rodzaje dekretacji =
[ Dokumenty finansowe ] Typy dokumentdw finansowych | Rejestr FO1 Aktywny @ Lp 1 -
1 Dokumenty zamdwien 4 [ Rejestry dokurmnentdw finansowych ]‘ T2 Naowa Rejestr dokumentéw finansowych - 1
Dokumenty handlowe b J
Obsiioalia i’ i Flwibie | X Anbi |
Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy | ® seurik e cotumenton snanonye x
Rejestr oraz Nazwe rejestréow dokumentéw finansowych Stownik rejestriw dokumentiw finansowych
M4 F MR = a %
(2) Reiest Nazwa rejestru h Lp
2
. . . . . . . FO1 Rejestr dokumentdw finansawych - 1 1
Przechodzimy do zaktadki Powigzania (3) i przypisujemy [rz  essdokumensn imsoncn-2 w
FO3 Rejestr dokumentdw finansowych - 3 1
1

rejestr dokumentéw do lat poprzednich (A) i/lub lat |™  Felstdskumndsonouen 4
nastepnych (B).

1z 4

Rejestr Puwia_zama‘_e
To przypisanie wykonuje sie automatycznie podczas otwierania
przyp ykonuje sie y p Gt e o— 2
kolejnych lat. Naswa

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno _ Q‘FVZ&W‘E’“ & Enki

. . . . . Rejestr Powigzania
przyciskiem —* "% |yb przyciskiem systemowym n P o s S

B Poprzedni *
w prawym gérnym rogu okna. P A
Nastepny

*
O xo

Dokumenty zamowien

Typy dokumentow zamowien

Stownik ten jest stownikiem systemowym | ® Ty dokumentow zaméwienien %
. ;e s .. T dok tH dwiern - daz
wykorzystywanym w Rejestrze zaméwien. Nie jest | [, =
zalecana  jego  zmiana bez konsultacji | 1] ke Nazwa dokumentu Kol | A
% Zamdwienie sprzedazy 1

z pracownikiem BUK Softres.

1z1
Grupa (O Niedotyczy  © Zaméwienia () Ofety () Zapytania
Kod Z5 Nazwa Zamdwienie spizedazy Lp 1
Dokument VAT Korekta dokumentu (] Aktywny @
Rodzaj dokumentu () Nie dotyczy O Spizedaz O Zakup
P Wyiscie
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Dokumenty handlowe
Typ dokumentéw handlowych

Ten typ dokumentéw wykorzystuje sie w rejestrach
zakupu i sprzedazy dokumentéw handlowych.

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec
2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentéw ksiegowych
Symbole dekretdw
Rodzaje dekretacji
Deokumenty finansowe
Deokumenty zaméwien
Dokumenty handlowe
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe
Odsetki

Okresy platnoéci
Stownik zaméwien CPV
Umowy

Stowniki adresowe

Budzet

* v v ¥

Serie dokumentow handlowych

Slowniki Parametry Pomoc Koniec
2 Slownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankéw

Symbole dokumentow ksiegowych
Symbole dekretéw

Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe

Dokumenty zaméwien

Dokumenty handlowe

Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne

Rejestry bankowe

Odsetki

| @ Stownik typow dokumentéw X
|

sk

ik typow dok - sprzedaz

<4 < [ Bl

, {T[1] Kod Nazwa typu dokumentu Kol | &
Aby dodac¢ typ EEE
|l FsK | Fakiwa sprzedazy VAT - korekla
‘ |[S1 & FSKR | Fakiura sprzedaiy WAT - korekta recana
dokumentéw handl OWYCh, Bl s Fws | Fakturs wewnetrzng sprzedday VAT
. , [S] g PWS| | Faktura wewnghizna spizedszy VAT - importowa
nalezy wybra¢ zaktadke |Emrr e s b pacsm
BE)| Ps Paragon sprzedazy
ili |El@) FP Fakiura sprzedazy do paragonu - recana
S’O wni kl 9 DOkum en ty {[8] ) zps Zhiorczy dokument sprzedady VAT
[S ) NOE | Nota obeiazeniowa
handlowe 9 Typ [S] hag) MOBK | Mots cbcisgeriows - karskts
|[B] oy NOBKR | Nota obcizsniows - korekt resena
.
|51 ra) R4 Riachunek sprzedazy
dokumentéw h andlowy ch. |Blisz F52 | Fakius saliczkowa sprzsdazy VAT [
[l 3 FS2K | Faktua zalicckowna spracdady VAT - kerekta 1
|[B] ka3 FS52KR | Faklus zaliczkowa sprzedaiy VAT - korekta recana [
|[5] ka2 FS2R | Fakiwa zalicekowa sprzedazy VAT - rgozna 1
|5 fea FKZR | Fakiurs koricowa sprzedazy VAT dla zaliczek - 1gcana 12
[ Typy dekumentéw handlowych l
Serie dokumentéw handlowych
Profile dokumentdw handlowych 4
Szablony dokumentéw handlowych  *
1z 18
-_@ Wybierz XK ol
I Stownika nie naleZy zmieniad, poniewaz moze to skutkowac nieprawidfowym dziataniem
. programu.
, , W Serie dia numeratora ®
Aby dodaé serie dokumentéw T — hand,nwyw
handlowych, nalezy wybrac R Y - |
Symbol Hazwa Lp

zaktadke Stowniki -

Dokumenty handlowe -> Serie
dokumentow handlowych.

Typy dekumentéw handlowych
Serie dokumentéw handlowych
Profile dokumentéw handlowych 4

Szablony dokumentéw handlowych »

|

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke 3 (1). Wprowadzamy

Serie oraz Nazwe rejestréw dokumentéw finansowych (2).

Przechodzimy do zaktadki Powigzania (3) i przypisujemy

rejestr dokumentéw do lat poprzednich (A) i/lub lat

nastepnych (B).

1

brak wierszy

Seria Powigzania q___o

Seria

o Aktywny @ Lp 1
Q‘FV Zatwierds K b

Nazwa

Rejestr | | Poniazania
Powiazanie z poprzednim planer

Fa

To przypisanie wykonuje sie automatycznie podczas otwierania kolejnych lat.

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem

systemowym n w prawym gérnym rogu okna.
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Poprzedni

Powigzanie z nastepnym planem:

MNastepny B %
D € X i
5 Wyjsde

lub przyciskiem



Profile dokumentéw handlowych

Profile uzytkownika

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec
2 Slownik uzytkownikéw
498 Kartoteka pracownikéw

Te profile wykorzystuje sie w rejestrach zakupu i sprzedazy dokumentéw
handlowych pod ikonkg Profil.

Typy firm B Dokumenty handlowe = o x
Systemy zewngtrzne " Z z
LAy = Rejestr dokumentiw handlowych - sprzedaz
Stownik bankow 5
Sprzedaz
Symbole dokumentéw ksiegowych Filtr: Okies wg daty wpisania Dkres wg daty YAT Rok VAT Midok handlowego N aicdkowy N sy
3 ‘ | - EH Cayiéwarunck | 0 Wyszuksi | 4| E
Symbole dekretow Kontrahent Nabywoa T Qo Netto Vat Brulto
Rodzaje dekretacji *x Koty
. » =
Dokumenty finansowe O | T Podsumawanie [EA Profl | & Peiest | [ZDelieni | 0 K Pakaz | ok MNowy | F B abdgcs WUwi | 4 94 B B G
] Dokumenty zamowien 4
[ Dokumenty handlowe ] Typy dokumentow handlowych
Obstuga VAT r Serie dokumentdw handlowych

Przelewy elektroniczne [ Profile dokumentdw handlowych

Rejestry bankowe Szablony dokumentéw handlowych ¥

Profile uzytkownika - sprredaz
Profile uzytkownika - zakup

Administracja profilami - sprzedaz

Administracja profilami - zakup

Odsetki 4
Okresy platnosci

Slownik zamdwier CPY 4
Umowy 4
Slowniki adresowe 4
Budzet 4

Aby dodac¢ profil uzytkownika dokumentéw handlowych, nalezy wybraé
zaktadke Sfowniki -> Dokumenty handlowe -> Profile dokumentow

handlowych = Profile uzytkownika — sprzedaz / zakup.

Ta opcja pozwala na modyfikacje profili tylko zalogowanego

uzytkownika.

Nastepnie wybieramy gérny przycisk ¥ Mew

W oknie wprowadzamy Nazwe profilu (A) oraz
Grupe kont (B), ktéra ma by¢ do niego przypisana.

Zatwierdzamy przyciskiem (C).

@ Nagléwek profilu - u] ®

|
| Nazwa profilu uzytkownika ‘

Nazwa @ |
8 Dompsing profil uzptkownika ?
Girupa kent QX |
Grupa kont synt rych do kant roziachunks h |
IC c X

B Profile uzytkownika - [m] X

Profile uzytkownika

Uzytkownik
Uzytkownik Login: < IS
( 1 ) . P ANOWAK ANDWAK
4 1
Nazwisko: L
MNOWAR
Imig:
ANNA BB wiace
Profil aktywny 3 Watacz
Profile
D | Nazwa profilu + Nowy
» [7] Sprzedaz
A Edyoia
= Usui
% Przopise
I Filtr profil
e % Usuri File
Typy dokumentéw w profilu
| [Kod Nazwa pozycii w profilu o+ Nowy
P E|Fs Faktura sprzedaz VAT
A Edyoia

By FsK

Faktura sprzedazy VAT -korekta

= Usui ‘

Grupy kont mozna ustawi¢ w zaktadce Plan kont - Grupy

kont.

@ gw % Wicie

Mozna réwniez przepisa¢ profile od innego uzytkownika wybierajac przycisk =~ % P2z (2).,

Operacja ta spowoduje usuniecie dotychczasowych profili zalogowanego uzytkownika.

Mozna tez ustawi¢ dodatkowy filtr wybierajgc przycisk

wskazane przez uzytkownika.

Nastepnie wybieramy dolny przycisk ¥ Mo

wyswietlane w profilu.

S Filtr profily

(3), ktéry bedzie wyswietlat pozycje

(4) i wybieramy typy dokumentéw, ktére majg byc
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W kolejnym kroku wprowadzamy dane,
ktore maja sie automatycznie wprowadzac
podczas generowania dokumentu danego
typu dokumentu (D).

Mozemy zadecydowaé, ktore pozycje maja
sie wprowadza¢ zaznaczajgc opcje Zmien
(E) przy poszczegdlnej pozycji.

Zatwierdzamy przyciskiem (F)

o Wyjsdie (G)

i zamykamy okno przyciskiem
lub
w prawym gornym rogu okna.

przyciskiem  systemowym

Mozna tez wigczy¢ lub wytgczy¢ dany
profile uzytkownika wybierajgc przycisk
Eﬁw’hacz Iub @W}hcz (5)

B Ustawienia w profilu

Ustawienia dla typu dokumentu w profilu
Typ dokumentu

Kod Fs Nazwa Faktura sprzedaz VAT

Nazwa w profilu Faktura sprzedaz VAT

dia dok

Prefiks nr dokumentu FS

Nazwa Faktura sprzedaz VAT

Opis

Rejestr VAT X o

Rodzaj sprzedazy (=1
Naliczanie VAT od kwoly @ netto O Brutto

Forma platnosc X odni

Wystawca *

Sprzedawca *

[] Zmieri - (saznaczenie) oznacza, 2= wartodd z profiu beda przepisynane na dokument.

[ ] Zmier’ - (puste) oznacza, ze wartodd z profii nie beda przepisywane na dokument.

=

- o X
& Wyiicie
G
p_ T X A
@ Zmieri
B Zmien
(] Zmien
(] Zmier
(] Zmier G
D zZmier
(] ZmieR
D Zmien
(O zmier

Q——c & Wiitcie

Zamykamy okno przyciskiem —® "= (6) lub przyciskiem systemowym n w prawym gérnym rogu

okna.

Administracja profilami

Stowniki Parametry Pomoc Koniec
2 Stownik uzytkownikéw
A4 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewngtrzne

Stownik bankow

Symbole dokumentéw ksiegowych za klﬂad ke
Symbole dekretéw
Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe 3

Dokumenty zaméwieri 4

Dokumenty handlowe

Obstuga VAT
Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe

Typy dokumentéw handlowych

Serie dokumentéw handlowych

Profile dokumentow handlowych

Ta funkcja umozliwia zarzadzanie profilami

Stowniki

)

Szablony dokumentéw handlowych

wszystkich

i dostepna jest wytacznie dla administratoréow systemu.

Odsetki r
] Okresy ptatnosci
; Stownik zamowier CPV r
b Umowy r
Stowniki adresowe L4
Budzet r

Obstuga tego panelu jest analogiczna do panelu

Profili uzytkownika.

[

uzytkownikow

Aby dodac¢ profil uzytkownika dokumentéow handlowych, nalezy wybraé
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. .
- Dokumenty handlowe -> Profile dokumentow
handlowych - Profile uzytkownika — sprzedaz / zakup.
Profile uzytkownika - sprzedas
Profile uzytkownika - zakup
Administracja profilami - sprzedaz
Administracja profilami - zakup
@ Profile uzytkownika - [m] X
Profile uzytkownika
Usytkownik
Uzytkownilk Login: < -
20M ANOWAK
» [ Nazwisko: il e
HPORTIER NOWAK
JKOWALSKI
ZWISNIEWSKA Imig:
ANHA B Whae
Profil aktywny 3 Watacz
Profile
D | Nazwa profilu + Nowy
» [] Sprzedai
A Edycia
- Usuri
8 Precpisz
T Fi profiu
B st Fir
Typy dokumentdw w profilu
I | Kod Mazwa pozycii w profilu + Howy
»EFS Faktura sprzedat VAT
(&g FsK Faktura sprzedazy VAT - korekta 4 Edcia
- Usuri
[E] P Whikcle



Szablony dokumentéw handlowych

Te profile wykorzystuje sie w rejestrach zakupu i sprzedazy dokumentéw handlowych pod ikonkg Dodaj
dokumenty z szablonu lub przyciskajgc przycisk F6 na klawiaturze.

@ Dokumenty handlowe = O x
Rejestr dokumentiw handlowych - sprzedaz
Sprzedaz
| Filtr- Okres wg daty wpisania Okres wg daty WAT Fiok WaT Mr dok. handlowego Mr Zradhowy Nr. sys.
| — H w | Capst warunek | - Wiszuka) 3 TE
: Kantrahent Mabyweca Typ dokumentu Netto Yat Brutta
* Kwwaty
| O > Podsumowanie ER Profil (:, Rejestr (22 Dekrety) | [0 Pokaz ok Mowy [E) a Edvcia W Usun 4 < B [
[ [{] T K d s D OFPS5k Mumer dokumentu Murmer Zrddbowy [rata wpizania [ eT Dodaj dokument 7 szablonu (FB) }Nallus’c’ Fwota¥at  Wartosd
handlowego T Netto Erutto |

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec
A Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentdw ksiegowych
Symbole dekretéw

Rodzaje dekretagji

Dekumenty finansowe
Dokumenty zamawien

Dekumenty handlowe

Aby dodaé¢ szablon dokumentu handlowego, nalezy wybra¢ zaktadke
Stowniki - Dokumenty handlowe - Szablony dokumentow handlowych
-> Szablony dokumentéw — sprzedaz / zakup.

W oknie wybieramy odpowiedni typ dokumentu i naciskamy przycisk
[ wsoere | Nastepnie wybieramy gérny przycisk M (1), Wpisujemy

Nazwe szablonu oraz pozostatem pozycje szablonu.

Typy dokumentéw handlowych

Obstuga VAT 4 Serie dokumentdw handlowych
Przelewy elektroniczne L4 Profile dokumentdw handlowych L4
Rejestry bankowe 4 Szablony dokumentéw handlowych Szablony dokumentdw - sprzedaz
Odsetki L4 Szablony dokumentdw - zakup
Ok tatnosci
1 ey platnesel ¥ Szablony dokumentéw handlowych - o X
] Stownik zamdwien CPY L4
1 Szablony dokumentéw handlowych
E Umowy L4
Kapiuj Mowy | Edpeja ¢ Usur Pokaz <4 4 [
Stowniki adresowe L4
1 € Kod Nazwa szablonu 0 Rej. Vat Zaliczenie Vat
. . . Ll Zapisz »
Zatwierdzamy przyciskiem E
i zamykamy okno przyciskiem
Wyjsde iclei
> Wy lub przyciskiem
systemowym n w  prawym
6rnym rogu okna [
g y g . Pozycie dokumentu w szablonie o_.+ Nows & Edpcia = Usuh | Pokaz 14 4 b Bl
Lp Nazwa towan, ushugi Ilogé dm Cena St AT

Nastepnie wybieramy dolny przycisk
+ Howa (2)

odpowiednich przyciskéw bedziemy

Poprzez wybranie

Towar [F2]

[E]

&—-«¢ Whikcie

mogli z listy wybraé :

J (D),

@ Pozycja szablonu dokumentu handlowego - [u] x|
Grupa GTU (E) oraz Kod PEWIL (F) Pozycja s d hand q
Kod towans Nazwa towaru ) Zorice

Nastepnie wprowadzamy Nazwe +«—Q © 'ZA:
pozycji faktury (G) oraz pozostate | ™
wartosci, ktére maja Sig | Hamerse an G
automatycznle WprOWadZaé Lp Jednostka llose: Cena (N] Whartosé netto St Wat Wartos¢ podatku  Wartos€ biutto

1 0 0,0000 0,00 0,00 ° Praslicz
w dokumencie (H).

. . . | i

Zatwierdzamy przyciskiem e Zerisz 2 Q-

(1) i zamykamy okno przyciskiem % ¥ (J) ub przyciskiem systemowym n W prawym gérnym rogu
okna.

Na koniec ponownie zamykamy okno przyciskiem Wyjscie (3) lub przyciskiem systemowym n
w prawym gornym rogu okna.
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Obstuga VAT

Stownik rejestréow VAT

§ Dokument handlowy - O X
|
| FS - Faktura sprzedaz VAT
Dokument  Kontrahent Ksiegowosé Przed edycia Schematy JPKV7M =
' & Wyjsde
| e coumentu [FS/0003/11/23 & Riizs # troys [ T7ia55a] =N
Nr Zrédiowy  [FIQNEIREPE] Data wpisania (22.11.2023 (=04 %
Al
Nazwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawienia 22.11.2023 B
2 .
Drukyj
€ Data otrzymania [22.11.2023 B = Dru]
Data sprfdostiust 22:11.2023 [l =Slkpats
|| Kontrahent wiystawca Sprzedawca Nabywea Platik Uwagi Umowa  Autorzy  (w)kRe[*|® Piatnosé dni 14 = Zwrotia
R |:| Mip Oe Termin platnoéd (06.12.2023 [E Funkcje
Nazwa kontrahenta Sprawdzenia
Adres
Poczta
| 3 Konto () Mechanizm podzielone] platnosd (] Dokument wydrukowany
() Dokument fiskalny
hie uwzgledniaj w rejestrze Vat () Nie uwzgledniaj w deklaracji Vat-7 (] Nie uwzaledriaj w JPK Vat
| (e uwaglecriag e Dt uwzgisciy 2 (e unzgedria Naliczanie VAT od kwoty (D okonano fiskalizacj
| [Rejestr vaT |S | ] Rodzaj |Sprzedai opodatkowana vl O Netto O Brutto
| ] Va7
[ Nereest VAT [5/0005/11/23 Ty [ Dotycay uigi vAT-ZD i e Brutto m
| Korekta VAT [ Przyczyna zw Vat 0.00 0.00 0,00 Ao EZD
1 rt 4 'k
Data dia VAT Pz.n.znz.a G~ ‘ [ | ASprawa E2D
| RokjMsc/Dziers | 2023 |£| 2 Do zaptaty 0,00
i
|| Pozycie dokumentu  Tabela VAT ~ Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe  Zaleglos i odsetki
i
| E GiTwérz  Pokaz | 4 Mowa A Edpca —Usn 14 4 B B
| ] Lp Nazwa towaru, ustugi GTU llogé Jm. Cena SEVAT  wartodt Netto  Podatek WAT  ‘warto$é Brutto
| [y
|
|
{ o Wyjscie

Stowniki Parametry Pomoc Koniec

2 Slownik uzytkownikew Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania faktur VAT.
85 Kartoteka pracownikéw
Typy firm
Systemy zewnetrzne

Aby dodac rejestr VAT, nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki > Obstuga VAT -
Stownik rejestrow VAT.

Stownik bankéw

bole dok h

g h
Symbole dekretow

Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe »

Dokumenty zamowien »

Dokumenty handlowe »

Obstuga VAT Stownik rejestréw VAT g Rejestry sprzedazy VAT
Przelewy elektroniczne » Stownik stawek VAT =2 Rejestry zakupéw VAT
Rejestry bankowe » Przyczyny zwolnienia z VAT

Odsetki 4 Wskazniki odliczen VAT

Okresy platnosci Jednostki miary

Stownik zaméwien CPV » Stownik form platnosci

Umowy > Klasyfikacja PKWiU

Stowniki adresowe 4 Kartoteka towaréw

W Stownik rejestréw VAT ®

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke
(1). Wprowadzamy Kod (2) oraz Nazwe (3)

rejestru VAT. Przy pomocy przycisku (4)

wybieramy Rodzaj

sprzedazy z

listy.

Nastepnie decydujemy czy dany rejestr ma

by¢ korekta oraz czy ma by¢ domysiny dla

tego typu (5).

Zatwierdzamy przyciskiem (6)

i zamykamy okno przyciskiem Wyjscie lub

przyciskiem systemowym n W prawym

gérnym rogu okna.

Slownik rejestrow VAT - sprzedaz

o

] < B Bl

B

T| Rejestr | Nazwa | A
8
Bl s Rejestr sprzedazy
[8] 5K Rejestr korekt sprzedazy
Kod « Mazwa o Lp 20
B Aktywny \o
Typ Rodzaj sprzedazy
O Sprzedaz *
() Zakup
[T Rejestr korekt ° [ Domysiny dla typu
w Zatwierdz | J Anuly
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Stownik stawek VAT

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania faktur VAT.

@ Dokument handlowy = a X
|
l FS - Faktura sprzedaz VAT
Dokument  Kontrahent  Ksiegowoéé  Przed edycja  Schematy  IPK V7M =
i 2 Wyjsce
Nr dokumentu |FS/0003/11/23 = RokMsc | 2023][ 11] 2 | 1714561 ;
e 3 2 1] o) wan [ 7]
R A5/ 000311/ 23] Data wpisania P2-11-2023 B~ | =]
K Bl
Nazwa Faktura sprzedaz VAT Data wystawienia P_2.11.2023 @~ | ]
. )
Druku
Opis Data otrzymania P_2-11.2023 B | [l =) ij
Data sprz/dostjust P_2.11.2023 E~ | [E] [ Koperta
Kontrahent \yystawca Sprzedawca Mabywca Platnk Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRS 4| * Platnos¢ dni 14 = eirolia
P RRE E:‘| Nip Oe Termin platnosc ‘06.12.2(]23 D'| iE] Funkcje
Mazwa kontrahenta Sprawdzenia
Adres
Poczta
| 7 Konto () Mechanizm podzielonej platnoéd [ Dokument wydrukowary
[ Dokument fiskalny
i ledniaj jestrze Vat i ledni dekl ji Vat-7 i lednizj w JPK Vat -
| [ Mie uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzaledniaj w deklaracii Va [CInie uwzgledniaj w a ST () bokonano fiskaizacy
| Rejestr VAT Rodzaj |Sp|2edaz' opodatkowana v‘ Onetto  (JBrutto
| i Wat-7
| Nr rejestru VAT |SfUUUSf11f23 [ () Dotyczy ulgi vAT-ZD o ET EL
| Pr: @ zw Vat “Hpi EZD
! Korekta VAT [ zyczyn 0,00 0,00 0,00 EAPismo
Data dia VAT P2-11-2023 [Eh | B | | £ Sprawa EZD
| Rok/Msc/Dzieri £ Do zaptaty 0,00
|| Pozycje dokumentu  Tabela VAT  Zaliczenie VAT  Zaliczenie budzetowe  Zalegiosé i odsetki
| \ | + Nowa l Pokaz | & Edpcial = Usui | 14 4 B Bl
l [#] Lp ‘Warto$é Metta St VAT_ Kwwata VAT “Warta$é Brutto
I|» &
|
{
{ o Wyjéde

S| Peamety Pomoc_Koniee Aby doda¢ stawke VAT, nalezy wybraé zaktadke Stowniki - Obstuga VAT ->

2 Stownik uzytkownikow
98 Kartoteks pracownikow Stownik stawek VAT.
Typy firm
Systemy zewngtrzne
Stownik bankéw Stawki VAT aktualizujq sie automatycznie podczas aktualizacji programu, wiec nie nalezy
Symbole dokumentow ksiegowych L] modyfikowac’ tego stownika.
Symbole dekretéw
Rodzaje dekretacji | Soanki vaT
Dokumenty finansowe » Stownik stawek VAT
Dokumenty zaméwien » < 4 B b
Siokumenty hanows ' Kod | Grupa | Nazwa | Stawka %[ A| K|
Obstuga VAT Stownik rejestréw VAT L4 23 A Glawka 3%
Przelewy elektroniczne » Stownik stawek VAT % B Stawka 8%
Rejestry bankowe » Przyczyny zwolnienia z VAT o= c Stawka 0
o D Zwolniony
Odsetki » Wskazniki odliczen VAT NP E Nie podiega
Okresy platnosci Jednostki miary 5% F Stawka 5%
Stownik zaméwien CPV > Stownik form platnoéci % |F Stawka 3%
2% A Stawka 22%
Umowy 4 Klasyfikacja PKWiU 7% B Stawka 7%
Stowniki adresowe » Kartoteka towardw - u] Odwirotne obcigzenie
By Bez'at
Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Jesli chcemy
, . . . Nisps 23
edytowac pozycje wybieramy ikonke & (2). Wprowadzamy . o I
. 23% Stawka 23% 1 Aktywna @
parametry stawki VAT (3). - —
Stawka 8 x e

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno

przyciskiem ¥ |yb przyciskiem systemowym n

w prawym gornym rogu okna.

309

Rodzaj stawki
© Podatek () Zanizony

() Zwolniony () Nie podlega

°’-6¢2atwiardz' XKt J




Przyczyny zwolnienia z VAT

Ten stownik wykorzystuje sie

podczas wprowadzania faktur VAT.

Aby dodaé¢ przyczyne zwolnienia

z VAT,

Stowniki

nalezy wybrac
- Obstuga

Przyczyny zwolnienia z VAT.

Stowniki Parametry Pomoc Koniec

a

Stownik uzytkownikow
88 Kartoteka pracownikéw
Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankow

Symbole dokumentow ksiegowych
Symbole dekretéw

@ Dokument handlowy - [u] X
FS - Faktura sprzedaz VAT
Dokument  Kontrahent ~Ksisgowosé Przed edycia Schematy JPKVAM .
= Wyjsce
i RokMsc | 2023 11| = 1714561
(&) N dokumentu [FS/0003/11/23 3 (e -_ Zapisz
(Ul 0003/11/23 Data wpisaria [22.11.2023 [FRlE] "
T — Anuii
Nezwa Faktura sprzedaz VAT Data wystanienia [22.11.2023 o @
& Drukuj
opis Data otrzymania [22.11.2023 o~ | @ &9 Drueg
Za k+a d ke Data spra/dost/ust 22.11.2023 0@ CE=a
Kontrahent Wystawca Sprredawca Nabywea Platnk Uwag Umowa  Autorzy  (W)KREL'|> Piatnosé G 14 = Bt
‘/AT ) || g |~ a3 B Nip Or Termin platnosd [06.12.2023 [ERlE] Funkcje
Nazwa kontrahenta Sprawdzenia
Adres
Poczta
a1 Kento [ Mechanizm podzielone;j pratnosci [ Dokument wydrukowany
OINie unzglec tze Vat () Nie unaglechiaj w dekiraci Vat-7  (Nie unzgledriagw JPK Vat by
() Nie unzglgdniaj w rejestrze Viat (] Nie unzglednial w dearacii Vat-7  (]Nie unzaledniaj w JPK Vat P e =
| Rejestr VAT |S Rodzaj | Sprzedaz opodatkowana ~ ONetto O Brutto
M v G
Nr rejestru VAT [5/0005/11/23 %3 [ Dotycey ulgi VAT-ZD Netto vat Bt o
| Korekta VAT (] Prayczyna zw Vat 0,00 0.00 0,00 Aipismo E2D
Data dia vaT £2:11:2023 EME] Asprawa D
ropseoass | 7] 1] 2] Do zaptaty 0,00
% Przyczyna zwoelnienia z VAT *x

Przyczyna zwolnienia z VAT

Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe 4
Dokumenty zamowien 4
Dokumenty handlowe L4
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne >
Rejestry bankowe 4
Odsetki >
Okresy platnosci

Stownik zaméwien CPV L
Umowy »
Stowniki adresowe »

@

I I %
Przyczyna zwolnienia z VAT AlD |Lp
4
At d3ust 1 pkt 19a ustawy o VAT ® 1
At 43 ust T pkt 2 ustawy o WAT 2
Stownik rejestrow VAT » At 43 ust 1 pkt 36 ustawy o VAT 3
Stownik stawek VAT
Przyczyny zwolnienia z VAT —_
Wskazniki odliczer VAT LE=RS)
Jednostki miary Przyczyna | yl
Stownik f tnosci —
ownik form platnosci d Akywna @  Domyiina (] Lp 4
Klasyfikacja PKWiU o
Kartoteka towaréw 3 XK A

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy przyczyne zwolnienia z VAT (2).

Zatwierdzamy przyciskiem (3) i zamykamy okno przyciskiem Wyjscie lub przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.

Po dodaniu  tego

w fakturze pojawi sie odpowiedna

pozycja na wydruku.

Wskazniki odliczen VAT

Stowniki  Parametry Pomec  Koniec
2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

Systemy zewnetrzne

Stownik bankéw

Symbole dokumentéw ksiegowych
Symbole dekretow
Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe L4
Dokumenty zaméwien L4
Dokumenty handlowe L4
[ Obstuga var )
] Przelewy elektroniczne L4
Rejestry bankowe 4

[PrzyczynazwolniemanAT: Art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT ]
Lp. Nazwa towaru/ ushugi PRWiL llogé Jm Cena netto VAT Kwotanetto Kwota VAT Kwota brutto
parametru - - —
1. Bprzedal w stawos VAT: Stawks 23% 1 szt 100,0000 23% 100,00 23,00 123,00
RazemwgstawekVAT
23% 100,00 23,00 123,00
RAZEM: 100,00 23,00 123,00
Aby dodaé wskazniki odliczen VAT, nalezy wybra¢ zaktadke Sfowniki =
Obstuga VAT - WskazZniki odliczen VAT.
@ Wybierz rok = [m] X
W celu dodania wskaznikéw na nastepny rok Rlyhice=lrok
wybieramy przycisk " | Wybieramy | gzz
odpowiedni rok z listy (1) i zatwierdzamy | O==
- | O 2024
przyciskiem (2). 5 o
Nastepnie pokaze sig % wtieznmestoy = B8 %

Stownik rejestréw VAT > . ,
Stownik stawek VAT kolejne okno, w ktérym

Przyczyny zwolnienia z VAT

Odsetki

wskazujemy, czy

Wskazniki odliczen VAT

Okresy platnogci

Jednostii miary wskazniki i prewskazniki
Stownik form platnesci
Klasyfikacja PKWil

Kartoteka towaréw

majg zosta¢ przepisane

l Stownik zamowien CPV 4
H Umowy L4
Stowniki adresowe 4
Budzet 4

Wybierz numeratory

1O viskazniki | prewskazniki obowiazuiace w poprzednim roku
|

(O Wiskazniki i prewskazniki systemowe

|
| 4 X o

z poprzedniego roku, czy majg zostac¢ przepisane wartosci

domyslnie (3) i zatwierdzamy przyciskiem (4).
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Jednostki miary

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania faktur VAT.

W Dokument handlowy = [m] X
|
l FS - Faktura sprzedaz VAT
Dokument  Kontrshent  Ksiegowoéé  Przed edycja  Schematy  JPK Y7M .
| . o \Wyjsde
Nr dokumentu |F5/0003/11/23 =] RokMsc | 2023|| 11| 2 | 1714561 i
@ r dokumen )/ J11/ ~ |_| # Nrsys | | HZaplsz
Nr Zrédtowy  F5/0003/11/23 Data wpisania |22-11-2023 D'\ E
= A
Pozycja dokumentu |
5 Drukuj
| Pozycja dokumentu handlowego I
foperta
| Kod towaru MNazwea towaru =
: : ro
[ Kot | Towarr2) || Il | [H Zapisz
ﬁ nkcje
Ao
Grupa GTU | | | | x r—
Kod Pwill | || |
MNazwa pozycii
| EI ‘Wartndci pozycii
I IC|
5| LP Jednostka llagé [T Rabat Cena[M] ‘wartogé netto St at ‘Warto#é podatku  warto#¢ brutto
| 1 0 0,00% 0,00 0,00 0,00 Preslicz
| = Wat-7?
i 1 -
| ‘ B Dokbadnosé ceny: 0,00 () Bez kontroli wartogci lsmo EZD
| E
awa EZD
i ® 9 wiissie |
Pozycje dokumentu  Tabela VAT ~ Zaliczenie VAT Zaliczenie budietowe  Zaleghoié i odsetki
| [+ Lp [ Twerz | Pokaz =+ Mowa . Edpcja == Usup 1< < [ |
| [#] Lp Mazwa towaru, ustugi GTU llogé J.m SEWAT  ‘Wartodd Netto Podatek VAT 'Wartodd Brutto
Ira
|
|
o Wyjéde

Slowniki  Parametry Pomoc Koniec

2 Sownik utytlownikon Aby dodac jednostke miary, nalezy wybrac zaktadke Stowniki < Obstuga VAT

83 Kartoteka pracownikéw -> Jednostki miary.
Typy firm
Systemy zewngtrane Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy Kod, nazwe oraz

Stlownik bankéw

Symbole dokumentéw ksiegowych dOk{a d nos’é Jed nOStki mia ry (2)'

Symbole dekretéw
Rodzaje dekretacji W Stownik jednostek miary
SIS A T ' Slownik jednostek miar
Dokumenty zamowien L4
< 4 B Pl
Dokumenty handlowe »
Kod ] jednostki mi.
Obstuga VAT Stownik rejestrow VAT » od | E= LA LI
Przelewy elektroniczne L4 Stownik stawek VAT me migsiae
Rejestry bankowe L Przyczyny zwolnienia z VAT szt satuka
Odsetki » Wskazniki odliczen VAT ha hektar pos
k. kwartat
Okresy platnosci Jednostki miary i m
Stownik zaméwien CPV [ Stownik form platnosci
Umowy 4 Klasyfikacja PKWiU
Stowniki adresowe » Kartoteka towaréw Kod
Mazwa Lp 13 Aktywna @
ZatWie rd Za my p rzyCi S kie m “ Eatieidd (3 ) i Za myka my (0] kno ] Dopuszczalne wibacznie liczhy catkawite diailasci

Liczba migjsc po przecinku dla iladci

przyciskiem ¥ "= |yb przyciskiem systemowymn Som B0 g S06E S

w prawym goérnym rogu okna.
Q) 2o
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Stownik form pfatnosci

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania faktur VAT.

Q Dokument handlowy

FS - Faktura sprzedaz VAT

Dokument

Kontrahent

Ksiegowost

Przed edycjg Schematy IPK VM

@] Nrdokumentu |FS/0003/11/23
g LT S 00 03/11 /23

{Exl

Nazwa Faktura sprzedaz VAT

2 Wyjsce

K Bl

Rok/Msc
Data wpisania ‘22-11-2023

2023|| 11| 1714561

[ERNE]
B-| @

Nr sys

Data wystawienia ‘22-11-2023

3 B
¢ Druku
Opis Data otrzymania ‘22.11.2023 B+ | 3] 2 )
Data sprz/dostfust ‘22-11-2023 E~ | @ (=1 Koperta
Kontrahent \Wystawca Sprzedawca MNabywca Platnk  Uwagi  Umowa  Autorzy (W) KRS 4| * [ Platnosé ‘PTZE‘EW V| dni 14 ] Zwrotka
N Nip Oe Termin platnosc ‘05.12.2023 D'| ] Funkcje
Mazwa kontrahenta Sprawdzenia
Adres
Poczta
‘E‘J Konta [CIMechanizm podzielone] patoéd [ Dokument wydrukowany
0 Jed 0 ledriaj w ek 0 led gr =
i ) iaj w rejestrze Vat i i i@ w ji Vat-7 i i iz w JPK Vat — -
| Mie uwzgledniaj w rejestrze Vat [ Nie uwzgledniaj w deklaradii Va I Nie uwzgledniaj w a ST () bakonano fiskalizacj
Rejestr VAT |3 Rodzaj |S|medaz' opodatkowana v‘ © Netto (O Brutto
= M - TR Wat-7
Nr rejestru VAT |S/0005/11/23 % L) Dotyczy ulgi VAT-2D Netto vat Brutto
B Przyczyna zw Vat fPismo EZD
Korekta VAT [_] Si=3i 0,00 0,00 0,00 -fPismo
Data dia VAT |22-11-2923 [Eh | iE] £ Sprawa EZD
RokMsc/zien | 2023|[ 11][ 22| 2 Do zaptaty 0,00
Pozycje dokumentu  Tabela VAT Zaliczenie VAT Zaliczenie budzetowe  Zalegiost i odsetki
=+ Hawa Pokaz & Edycja == Usufi 1< <4 B Bl |
[#] Lp ‘Warto$é Metta St VAT Kwwata VAT “Warta$é Brutto
(3N
o Wyjéde
Stowniki | Parametry Pomoc  Koniec Aby dodac forme ptatnosci, nalezy wybraé zaktadke Sfowniki - Obstuga VAT

2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw
Typy firm
Systemy zewnetrzne
Stownik bankdw
Symbole dekumentéw ksiegowych
Symbole dekretdw
Rodzaje dekretacji

-> Stownik form ptatnosci.

Dokumenty finansowe L4
Dekumenty zamdwier L4
Dokumenty handlowe L |
Obstuga VAT
Przelewy elektroniczne >
Rejestry bankowe 3
Odsetki 4
Okresy platnosci
Stownik zamowien CPV 3
i Umowy L4
Stowniki adresowe 4

Stownik rejestrow VAT L4
Stownik stawek VAT

Przyczyny zwolnienia z VAT
Wskazniki odliczen VAT
Jednostki miary

Stownik form platnosci
Klasyfikacja PKWill

Kartoteka towardw

@ Formy platnosci 4

Slownik form platnogei Q‘

< < > [ I

Kod Nazwa Tekst na fakturze Dni| A
0
P Przelew 14
G Gotéwka Zaptacono 0
3 Katta Zaptacono karta 0
D Praslew Zaptacono 0
z Zamiana Kompensata nalsznosci 0
A Aport nie datyczy 0
P21 Przelew MPKZP Przelew 3
1z 14
w_ @
Nazwa Lp 15 Aktywna B
Dni 0 - domyslna ilogé dni dla terminu ptatnoci

18 Czy uzupetniaé datg patnosci dla tej formy phatnosci
Tekst [na fakturze) o

K s

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy kod, nazwe oraz domysing iloé¢ dni

ptatnosci (2). Decydujemy, czy ma uzupetnia¢ date ptatnosci dla danej formy ptatnosci oraz wpisujemy

tekst, ktéry ma by¢ drukowany na fakturze (3).

Na koniec zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem

o Wyjsde

lub

przyciskiem systemowym n w prawym gérnym rogu okna.
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Przelewy elektroniczne

Rodzaje przelewdéw elektronicznych

§ Rodzaj zlecenia przelewu — a x

Stownik ten zawiera zlecedn przelewéw do Rodzaje zleceri przelewéw

systeméw bankowych, najczesciej stosowany to | B ————————

Eliksir-0. Stownik ten konfiguruje pracownik BUK

Softres.
Dodaj Edytui Usurii [H Zapisz Anluj
| Mazwa whasna rodzaju zlecenia Typ polecenia

Eliksit Polecenie przelew [Eliksi)

Format pliku
Dane formatu

Eliksir-01 Format
Kodowsnie Windows-1250 [Windows CE)

B Domyéine polecenie przelewu Pl [*eut) pl

o Widcie

Formaty plikdw przelewdw

@ Ustawienia formatu pliku przelewu — a e

Stownik ten zawiera formaty plikow przelewu do

Formaty plikéw przelewu

systemow bankowych, najczesciej stosowany to | 2 Loy TRET
110 | Eliksir-01 Polecenie przelewu (Eliksir)
Eliksir-0. Stownik ten konfiguruje pracownik BUK
Softres. .
|
Dodaj Edptuj Usuri EJ Zapisz Anulu
Foimat efiksin Zaanansovans
Wazwa formatu pliku 8 Dompsiny format—— Typ zlecenia
Eliksir-01 Pelecerie praelevu (Eliksi] ~
Typ kodowania pliku FRiozszerzenie pliku  Format daty
| ['widois-1 250 [windows CE] ~| el RRARMMDD v
110 - kod zlecenia w pliku 51 - kod klasyfikacii w pliku [dla split payment 53]
- ograniczenie tekstu zamieniaj 2nak ograriczenia tekstu w tek écie na zhak:

- separator wyrazu [zamieniaj spacis ha ten znak np: _ )

- separator pazyci

| - separator pola w pozycii wislowierszowe; 2amieriaj znsk separatora pola na znak

Lista znakéw niedozwolonych w pliku wa specylikaci banku
zamieniai znak 2 lisiy niedazwolanych na znak

2 Whiscie

Rejestry bankowe

Z"W"S"“' P:'a_;:"” :?m“ Keniec Aby dodaé rejestr bankowy, nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki - Rejestry

85 Kertoteks pracownikéw bankowe -> Stownik rejestréw bankowych. Stownik ten wykorzystywany

Typy firm . . , . ..
Systemy zewnetrzne Jest przy tworzeniu paczek przelewow oraz zarzadzanla nimi w menu

Stownik bankdw
Bank.

Symbole dokumentéw ksiegowych
Symbole dekretéw
Rodzaje dekretacji

Dokumenty finansowe »
Dekumenty zamdwien 4
Dekumenty handlowe L4
Obstuga VAT L4
1 Przelewy elektroniczne 4
[ Rejestry bankowe I Stownik rejestrow bankowych ]
LaEEls d Formaty plikéw importu |
Okresy platnosci
] Stownik zamdwien CPV 4
: Umowy 4
Stowniki adresowe L4
Budzet 4
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Odsetki

Odsetki ustawowe

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretow ksiegowych.

| @ Dekret - O X
] Dekretacja dla dokumentu
| MissigerRok | 11¢[2023); Data wpisania [22-11.2023 | Data zdarzenia 22.11.2023 ]
Dzienrik Nr pozycil | DP/00022/23 | %3 Dtawystaienia 22112023 EdllE
| Daata zaliczenia 22.11.2023 B | E
| Rodzai dekretacii WPLA | &a [Wpists 2 tytuls nalezmosa | Data phatnosei [22.11.2023 BB
Mazwa pk
Konta W | | E [ | |
KontoMA| | = él]_'g| |
F'araglaf| | =H - | |
[ Stome paragrafu | Paotigcenie Rodzs | | Migjzze | |
Symbal zewn. Kwota 0,00
Umarva | | [ [ %
Klasyfikacia CFY | |l - | |

Odzetki [ Mie nalicza) odsetek

Typ odsetek. |ustawowe

Lizta dekretdw dokumentu

Maleznose ghdwna dia odsetek.  Opis deki handiowe

Lista dekretéw dokumentu [ Dokument 1< < BBl
Z T 5 P Nrpozycj Fanota Rodzaj oba Paragraf Data wpi
»
F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
[} Moy (Ing) ¥ Anuuj
Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec 7 . .
S — Aby doda¢ odsetki ustawowe, | ® siounikogsetek X
CWNIE L ownikow
84 Kartoteka pracownikéw nalezy Wybraé Zak{adke SfOWHiki Stownik odsetek I.IStﬂWl]W’th
Typy fi . < < g Bl *, - -
YR - Odsetki - Ustawowe. =
Systemy zewnetrzne .
Data zmiany |Pr|:||::ent |
Stownik bankdw
Nastepnie w oknie wybieram
Symbole dokumentow ksiegowych . ep y y 06.10.2023 11.28
Symbole dekretow ikonke ¥ (1). Wprowadzamy date |07032023 11,50
Rodzaje dekretacji . 08.09.2022 12,25
Dekamenty fnansone .} zmiany  odsetek  ustawowych |70, 12.00
—_ . . . 04.06.2022 11,50
Rokurentyeamswiai * | wybierajac ikonke E (2) oraz | oo (07
Dokumenty handlowe 4 .., . T ’
Obshuga VAT » | wartos¢ stopy procentowe;j (3). 07.04.2022 10,00
Przelewy elektroniczne 4
gochyjbankows ' Data zmiany:
Odsetki Ustawowe
Stopa procentowa: .——G’
Okresy platnosci Handlowe e
Stownik zaméwieri CPY 4 Handlowe po 2016 4 x Al
Umowy L4 Kapitatowe
Stowniki adresowe 4 Handlowe dla podmiotéw leczniczych
Budset » Podatkowe

2 Wyjide

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.

lub przyciskiem
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Odsetki handlowe

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretow ksiegowych.

| W Dekret - O X

] Dekretacja dla dokumentu

Miesigo/Flok .-’ / Data wpisania |22-11-2023 | Data zdarzenia P—2-11-2023 E~ | @

Dizienrik Nr pazyeii DP/00022/23 T3 Data wpstawiria P2:11:2023 5| @
| Data zaliczenia [22.11.2023 o~ @
| Rodzaj dekretacii WPLA | g2 [Wolsta 2 tytul naleznosc | Dataphatnodci 22:11.2023 B~ @

Mazwa
Konta W | | = & | |
Kanto Mé, | | = B | |
Paragraf | & -] |
[ Starna paragrafu [ Potracenie Fodzaj | | Migjsce | |
Symbol zeven. Kwota 0,00
Umowa | | IE IZ| b4
Klasyfikacia CPY | |lea - | |
Odsetki [ Mie nalicza) odsetek Typ odsetek IUSBWOWE ~

ustawowe

Lista dekretdw dokumentu  Walsznosé ghdwna dia odsetek.  Opis dekn

handlowe od 2016

Lista dekretéw dokumentu kapitatowe [F|Dokument 14 4 B Bl
= = handiowe dia podm. leczniczych -
Z T 5 P Nrpozyci Kawata Rodza) datkowe aMa Paragraf Data wpi
»

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

= Moy [Ing] x Arulug

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec

2 Slownik uzytkownikw Aby doda¢ odsetki handlowe, % siowicoserek =
86 Kertoteka pracownikéw nalezy wybraé zaktadke Stowniki > Stownik odsetek handlowych

Typy firm . 4 4 B Pl kg = a ﬂ

Systemy zewmetrzne Odsetki - Handlowe. .

Data zmiany |Pr|:|cenl |

Stownik bankdw

Symbeole dokumentéw ksiegowych NaStQpnle w Oknle Wybleramy 23122014 g.00

Symbole dekretaw |k0nke L (1). Wprowadzamy date 1512.2008 13.00

Rodzaje dekretacji . 15.10.2005 11.50

D » [ zmiany  odsetek  ustawowych |1nm zos 1350

Dokumenty zamowien 14 . . . @ 25.09.2003 12.25

Dokumenty handiowe , | wybierajac ikonke (2) oraz

Obstuga VAT » | wartos¢ stopy procentowej (3).

Przelewy elektroniczne L4

Rejestry bankowe 4
= Data zmiany: |
Odsetki Ustawowe
.. Stopa procentowa:
Okresy platnosci Handlowe - —

Stownik zaméwieri CPV L4 Handlowe po 2016 4 x Arulii
Umowy L4 Kapitatowe

Stowniki adresowe 4 Handlowe dla pedmiotéw leczniczych

Budzet » Podatkowe

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem = ® "= |yb przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Odsetki handlowe po 2016

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretow ksiegowych.

| @ Dekret - o x
Dekretacja dla dokumentu
Miesigo/Flok .f.:’ Data wpisania |22-11-2023 | Data zdarzenia I22-11-2023 [Ehg | @
Daierrik Nr pozycii DP/00022/23 3 Data wystawienia 22.11.2023 B-] B
D ata zaliczenia P2-11-2023 B~ | @
Rodzaj dekretaci |WPLA | |'|-“'|'I:”313 2 tytuhu naleznoéd | Diata pratnosci P2-11-2023 Bk | @
MNazwa pk
Konta N | | = Qll'lé| |
Konto Mé, | | = o | |
Paragrat | | = - | |
[ Stamna paragrafu (| Patracenie Flodza) | | Migjzce | |
Symbol zewrn. Kwota 0,00
Umciesa | | lmlm ™
Klasyfikacia CPY | |lea - | |
Odzetki [ Mie nalicza) odsetek, Typ odsetek. |ustawowe ~
Lista dekretdw dokumentu  Nalegnosé ghéwna dla odsstek  Opis dekn E:t:d"l:;o:: | l
Lista dekretéw dokumentu kapitatowe ElDokument 14 4 B Bl
Z T 5 P Nrpozycj Fanata Rodzaj Eﬁg:ﬁﬁﬁ:la podm. leczniczych o Ma Paragraf Data wpi
»

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

[} Moy (Ins]

Komia |

Stowniki  Parametry Pomoc

Koniec

2 Stownik uzytkownikéw
88 Kartoteka pracownikéw
Typy firm
Systemy zewngtrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentow ksiegowych
Symbole dekretdw
Rodzaje dekretacji
Dokumenty finansowe
Dokumenty zamdawien
Dokumenty handlowe
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe
Odsetki

Okresy ptatnosci
Stownik zamowien CPV
Umowy

Stowniki adresowe

Budiet

Aby doda¢ odsetki handlowe po
2016, nalezy wybraé¢ zaktadke
Stowniki = Odsetki - Handlowe
po 2016.

Ustawowe
Handlowe
Handlowe po 2016
4 Kapitatowe
L4 Handlowe dla pedmiotéw leczniczych

» Podatkowe

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1)

wybierajac ikonke & (2) oraz wartos¢ stopy procentowej (3).

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem

systemowym n w prawym gérnym rogu okna.
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@ Stownik odsetek X

Slownik odsetek handlowych po 2016

4 B ke = a ﬁ

Data zmiany |Prucenl |!6
01.01.2023 16,75

01.07.2022 16,00

01.01.2022 11,75

01.07.2020 10,10

01.01.2020 11.50

01.01.2016 950

Data zmiany: | E 2
Stopa procentowa:
4 X

. Wprowadzamy date zmiany odsetek ustawowych

® Wi |yb przyciskiem



Odsetki kapitatowe

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretow ksiegowych.

| @ Dekret - o x
Dekretacja dla dokumentu
Missiac/Rok | 11)7 //363743]  Data wpisania [22.11.2023 | Doto sezenia 22112023 B~ |
Dziennik, Nr pozycil | DP/00022/23 3 Data wystawienia P2-11:2023 o~ @
D ata zaliczenia P2-11-2023 [Ekg | @
Rodzaj dekretaci |WPLA | |'|-“'|'I:”313 z tytuhu naleznosd | Diata pratnosci P2-11-2023 B | @
MNazwa pk
Fanto WN | | = éll'lé| |
KontoMA| | = él]_'|§| |
Paragrat | | = - | |
[ Stamna paragrafu ] Patracenie Rodzaj | | Migjzce | |
Symbol zewrn. Kwota 0,00
Umowa | | | @ [ IZI w
Klasyfikacia CPY | |lea - | |
Ddsetki [ Mie naliczaj odsetek Typ odsetek. |ustawowe -
. . ustawowe
Lista dekretdw dokumentu  Nalegnosé ghéwna dla odsstek  Opis deki{handiowe
handlowe od 2016 —
Lista dekretéw dokumentu = | Dokument I < =S Bl
= = handlowe dla podm. leczniczych -
Z T 5 P Nrpozycj Fanata Rodzaj podatkowe o Ma Paragraf Data wpi

4

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

[E]] Mavay [Ing] x Al I

Stowniki  Parametry Pomoc  Keniec Aby dodaé 0dsetk| ka plta{owe' ‘ Stownik odsetek ks
& Stownik uzytkownikéw - 5
88 Kartoteks pracownikw nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki > Stownik odsetek kapitalowych
i . o ] < B Bl = &
Typy firm Odsetki > Kapitatowe. &
Systermy zewngtrzne Data zmiany | Procent |
Stownik bankdw

Nastgpnie w oknie wybieramy | ... 8,25 ‘

Symbole dokumentow ksiegowych
Symbole dekretdw IkOth + (1) WprOWadZa my date 07.08.2023 2
. 08.09.2022 10,25
Rodzaje dekretacji zmiany odsetek UStaWOWyCh 08.07.2022 10.00
Dokumenty finansowe 4 09.06.2022 9,50
Dokumenty zaméwien > Wyblerajac |k0nke @ (2) oraz 05.05.2022 E'?E
Dokumenty handlowe D ;s H n?.n4.2|]22 E'DD
Obslugs VAT , | wartosc¢ stopy procentowej (3). ‘
Przelewy elektroniczne L4

Rejestry bankowe ’ Data zrmiany: |

L3 Letawowe Stopa procentowa: F—e

Okresy ptatnosci Handlowe —

Stownik zaméwien CPV ’ Handlowe po 2016 4 ® Ak
Umowy 4 Kapitatowe .

Stowniki adresowe L4 Handlowe dla pedmiotéw leczniczych

Budzet v Podatkowe

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem = * "= |yb przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Odsetki handlowe dla podmiotow leczniczych

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretéw ksiegowych.

| Deket - o x
Dekretacja dla dokumentu
Miesiqo/Fiok | 11)/] 2023 Dats wpisania [22-11.2023 | Detazdarzenia 2.11.2023 B B
Dziennik, Nr pozycil | DP/00022/23 3 Data wystawienia P2-11:2023 - @
Data zaliczenia 22.11.2023 EMIE!
Rodzai dekretacii WPLA | g2 [wret 2 tytuh nalezmota | Data pratnosci 22.11.2023 B-| B
MNazwa pk
Konta W | | =) oo | |
Konta Mé | =N |
Paragral | & - |
[ Stomo paragrafu (JPotigcenie  Flodza | | Mieisce | |
Symbol zewn, . 0,00
Umawa | | @[3
Klasyfikacia CPY | |l - | |
Ddsetki (] Nie nalicaaj odsetek Typ adsstek |ustawowe v

n R R ustawowe
Lista dekretdw dokumentu  Nalegnosé ghéwna dla odsstek  Opis deki{handiowe

Lista dekretéw dokumentu

Z T 5 P Nrpozycj Fanata Rodzaj

handlowe od 2016

kapitatowe =l Dokument 1< < B Rl
podatkowe Iﬂa Paragraf

Data wpi

4

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

[} Moy (Ins]

Komia |

Stowniki  Parametry Pomoc  Keniec

Aby doda¢

odsetki

a
]

Stownik uzytkownikdw
Kartoteka pracownikdw
Typy firm

Systemy zewngtrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentow ksiegowych

Symbole dekretdw
Rodzaje dekretacji
Dokumenty finansowe
Dokumenty zamdawien
Dokumenty handlowe
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe
Odsetki

Okresy ptatnosci
Stownik zamowien CPV
Umowy

Stowniki adresowe

Budiet

»

3

3

handlowe dla podmiotéw
leczniczych, nalezy wybraé
zaktadke  Stowniki >
Odsetki - Handlowe dla
podmiotow leczniczych.

Ustawowe

Handlowe

Handlowe po 2016

Kapitatowe

Handlowe dla pedmictéw leczniczych

Podatkowe

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke (1)

@ Stownik odsstek X

Slownik odsetek handlowych podmiotiw leczniczych

Data zmiany

4 4 B Pl b = a @
|Pr|:||::ent | Sﬁ

01.01.2023 14,75
01.07.2022 14,00
01.01.2022 9,50
01.07.2020 810
01.01.2018 9,50
09.10.2014 8.00
Data zmiany,
Stopa procentowa, 3
4 X sn

. Wprowadzamy date zmiany odsetek ustawowych

wybierajac ikonke & (2) oraz wartos¢ stopy procentowej (3).

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem =¥ " |ub przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Odsetki podatkowe

Ten stownik wykorzystuje sie podczas wprowadzania dekretow ksiegowych.

| Deket - o x
Dekretacja dla dokumentu
Miesiqo/Fiok | 11)/] 2023 Dats wpisania [22-11.2023 | Detazdarzenia 2.11.2023 B B
Dziennik, Nr pozycil | DP/00022/23 3 Data wystawienia P2-11:2023 - @
Data zaliczenia 22.11.2023 EMIE!
Rodzai dekretacii WPLA | g2 [wret 2 tytuh nalezmota | Data pratnosci 22.11.2023 B-| B
MNazwa pk
Konta W | | =) oo | |
Konta Mé | =N |
Paragral | & - |
[ Stomo paragrafu (JPotigcenie  Flodza | | Mieisce | |
Symbol zewn, . 0,00
Umawa | | @[3
Klasyfikacia CPY | |l - | |
Ddsetki (] Nie nalicaaj odsetek Typ adsstek |ustawowe v

n R R ustawowe
Lista dekretdw dokumentu  Nalegnosé ghéwna dla odsstek  Opis deki{handiowe

handlowe od 2016

Lista dekretéw dokumentu kapitatowe [ Dokument 1< < B Rl
- - handlowe dla podm. leczniczych — S
Z T 5 P Nrpozycj Fanata Rodzaj M Paragraf Data wpi
»

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
= Mavay [Ing]

Komia |

Stowniki  Parametry Pomoc  Keniec

Aby doda¢ odsetki podatkowe,

@ Stownik odsetek x

& Stownik uzytkownikéw

88 Kartoteka pracownikéw
Typy firm
Systermny zewnetrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentow ksiegowych
Symbole dekretdw
Rodzaje dekretacji
Dokumenty finansowe
Dokumenty zamdawien
Dokumenty handlowe
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe
Odsetki

Okresy ptatnosci
Stownik zamowien CPV
Umowy

Stowniki adresowe

Budiet

3

nalezy wybra¢ zaktadke Stowniki =
Odsetki - Podatkowe.

Nastepnie w oknie wybieramy
ikonke ¥ (1). Wprowadzamy date
ustawowych

&

wartosc¢ stopy procentowej (3).

zmiany  odsetek

wybierajgc ikonke (2) oraz

Ustawowe

Handlowe

Handlowe po 2016

Kapitatowe

Handlowe dla pedmiotéw leczniczych

Podatkowe

Slownik odsetek podatkowych

Data zmiany

4 4 B B de = a ﬁ
|Pr|:|cenl |a |

05102023 1450
07.09.2023 15,00
0G.09.2022 16,50
08.07.2022 16.00
09.06.2022 15,00
06.05.2022 1350
07.04.2022 12,00
Data zmiany:
Stopa procentowa: .-—G,
4 X s

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno przyciskiem =¥ "= |yb przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Okresy ptatnosci

Ten parametr wykorzystuje sie podczas wprowadzania dokumentéw ksiegowych.

& Magtéwek dokumentu = O X
Dokument:
Miesige/Fok 114 2023 Murmer wpis 363752 Data wpisania |23-11-2023
Diziennik DP Mr dziennika DP/0000S/23 w3 Data zdarzenia |23-11-2023
Symbol K | &3 Nysymbolu PK-00002/23/DP % Detawystawienia 2311.2023
Symbol zew. = Data pratnosci |23-11-2023
MNazwa pld

Modyfikowat <ADMINISTRATOR=

F.ontrale:
Suma kantrolna dokumentu:

Kontrolna kwota bilansowa: dla v X

| F1-Pomoc, F2-Symbol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec

R — Aby dodac okres ptatnosci, nalezy wybra¢ zaktadke Sfowniki > Okresy

8% Kartoteka pracownikéw pfatnOSCl.
Typy firm
SIS SR @ Stownik okreséw platnosci X
Stownik bankdw
Slownik okresdw platnosci

Symbole doekumentdw ksiegowych
Symbole dekretow 4 4 B Bl e %

Rodzaje dekretacji Kod Nazwa Liczba dni
Dokumenty finansowe 7 — ;
Dokumenty zamawien
Dokumenty handlowe
Obstuga VAT

Przelewy elektroniczne
Rejestry bankowe
Odsetki

o 1z1
(_ Okresy platnosc ]
] - Kod Nazwa Liczba dni
l Slownik zamdwien CPV 4 |

Umaowy L4

- vy v v v v ¥

Slowniki adresowe L4

Budzet ] 5 K A
udz

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke % (1). Wprowadzamy kod (2) oraz nazwe okresu ptatnosci (3).
W kolejnym kroku wprowadzamy liczbe dni, ktdra bedzie sie przelicza¢ w dokumencie oraz w dekretach
tego dokumentu (4).

Zatwierdzamy przyciskiem (5) i zamykamy okno przyciskiem =¥ "= |yb przyciskiem
systemowym n w prawym goérnym rogu okna.
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Stowniki zamowien CPV

® Siownik kodéw CPV

Stownik klasyfikacji CPV

. . I 4 b Bl * = a
Ten parametr wykorzystywany jest w Stowniku N 2
Symbol Grupa | Opis
4 HPa A 1 H A 010000007 m Pradukty rolne, ogrodnicze, myslivwskie i podobne
Za mOWIen CPV’ kto ry bedZIemy konflgu rowac 011000002 om Rofling uprawne, produkty warzywnictwa | ogrodnictug
011100001 m Zhoza i pozostabe ragling uprawne
w nastepnym kroku. 0117110008 0 Zbes
S K P " P Koni 020000004 02 Leshictwo | pozpskivanie drevina
owniki Parametry Pomoc  Koniec B L, 121000005 b Drern
2 Stownik uzytkownikéw A by d Od ac gru py Zzamowilen 050000005 s Ruyby, produkty potowowe | inne produkty uboczne 2 branzy pofowowe]
P . , 100000003 10 ‘whegiel, wediel brunatry, kaks i inne pradukty pochodne
% _':::::: precownikéw CPV, na | ezy Wyb ra¢ zaktad ke 172220004 17 Brezenly, zagle do todz, desek windsurfingawych ub pojazdé ladonyct
Systemy zewnetrzne Stowniki > Stownik
Stownik bankdw Yy e s .
zaméwien CPV -> Stownik |

Symbole dokumentéw ksiegowych

Symbole dekretéw grup zamowien CPV, Symbol 010000007 Aktywny
Rodzaje dekretacji Opis  Produkty rolne, ogrodnicze, myéliwskie | podobne
Dokumenty finansowe 4 Nastepr“e w 0kn|e -
Dokumenty zamowien 4 . . " &9 Drukui > Wcis |
Dokumenty handiowe +| wybieramy ikonke 3 (1).

@ Stownik grup CPV X

Obstuga VAT

rzel elektroniczne
Przel lekt:

Wprowadzamy kod (2) oraz

Stownik grup klasyfikacji CPV

Rejestry bankowe » | opis grupy klasyfikacji CPV (3). TR |
Odsetki » Grupa | Opis J
Okresy platnosci P Grupa 01 |
Stownik zamowien CPV Stownik grup zamaowien CPV 7} Giupa 02
Umowy 4 Stownik zamowien CPV ‘ ?E E'“Da ?E
Stowniki adresowe 4 1 5::2:11
. 12 Grupa 12
Eudzet ' 13 Gluzaﬂ
14 Grupa 14
Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno | ar:
przyciskiem % "%=  |yb przyciskiem systemowym n 1ze
w prawym gornym rogu okna. EI']""_" I e
pis Q
Nastepnie nalezy ustawi¢ stownik zamdwieri CPV. B - X s
. r@rDEkferii - o ) 7 V ) o - a x
Ten SfOWnlk Dekretacja dla dokumentu
wykorzystuje SIE | MsisciRok | 11)72023)7[36375¢)  Data wpisaria 23112023 | Data sdareria 313023 zalE
. Diziernik. |[DP Nr pozycii [DP/00022/23 3 Data vystavienia 23-11.2023 ERlE]
podczas wprowadzania - B
dekretéw kSIQgOWYCh Rodzai dekretacii [WPLA Wplata z tytuhu naleznosci Data phatrosei 23.11.2023 FHNE
Nazwa pk
Konto Wil 5
Konta WM& = g
Paragraf = -
() Stamo paragrafu [JPatigeenic  Flodeq Migjsoe
Spmbol zewn. Kwota 0,00
Umowa B X
;KlasyhkamaEPV | 5
| Odsetki [~ Nie nalicza odsetek Typ odsetek ustawowe ~
B Stownik kodéw CPY X

Aby doda¢ grupy zamodwien CPV, nalezy wybrac
zaktadke Stowniki - Stownik zamowien CPV -

Slownik klasyfikacji CPV o

< 4 B Pl

. P . 7 Symbol Grupa | Opis
Stownik grup zamdwier CPV. ” =
010000007 il Produkty rolne, ngrdnicas, mysliwskis | podobns
R . . R 111000008 m R odling upravme. produkly warzpwnictwa | ogrodnictna
Nastepnie w oknie wybieramy ikonke * (1). |mvom U1 Zbote | pozostte rodiny upraume
011110009 o Zboza
Wprowadzamy symbol (2), grupe (3) oraz opis e 2 Leinstupompkiveis doune
1 n 050000005 11} Ryby, produkiy potowowe i inne produkty uboczne z branzy potowowe|
klasyflkacjl CPV (4)‘ 100000003 10 M;Ie:\eiwegleflfrunalny,koks\m:epm;ukly pachadne ' '
172220004 17 Brezenty. 2agle do bodzi, desek windsurfingowsych lub pojazddw ladovec
Zatwierdzamy przyciskiem (5) i zamykamy
okno  przyciskiem > Viysice lub  przyciskiem = q q
systemowym n w prawym gérnym rogu okna. Symbel Gropa - ARty
Opis o
25 Drukui \g 5 ot
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Umowy

Stownik ten wykorzystywany jest |® umow - o x
. , Rejestr umaw wydatkowych
W Rejestrze Umow. Nagkwek
Tyut
Stowniki  Parametry Pomoc  Koniec [Typ Ty “ g@]hnansnwa Procedura; ez procedury v
2 Stownik uzytkownikéw Datm wihyw: | @~ |
BE Kartoteka pracownikéw Okires realizacji
Typy firm Data rozpoczecia; | @ | Data realizacii: | EM
Systemy zewnetrzne Data zatwierdzenia: | B Status wenyfikacji. niezwenyfikowana
Stownik bankdw [ Zakoriczona
Dane
Symbole dokumentéw ksiegowych Whydzigh | 2
Symbole dekretdw Inwestydje Kwota ogélem:
Rodzaje dekretacji e
Dokumenty finansowe 4 By 0 102
Doki PP » Parametry
CHUBSHZmone [ Publikowana CwBIP  [Jzopisam [z kontrahentem
Dokumenty handlowe 4 Opis umowy:
Obstuga VAT L4
Przelewy elektroniczne L4
Rejestry bankowe » o Zatwisrds * o
Odsetki 3 Plan realizacji Kontrshenci Fodpisy  Zalgceniki  Zahezpieczenia  Zaangaiowania
Okresy ptatnosci
Stownik zaméwien CPV 4 Podpis Eat
Umoury Wydziaty Kaontrasygnata b4
Stowniki adresowe 4 Typy umow
Dziat f=E)
Budset N Podpisy ¥ ziat pranny W
Aby dodaé wydziat, do ktérych majg by¢ przypisane o x

umowy, nalezy wybraé zaktadke Stfowniki - Umowy >

Wydziat.
(1).

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke 9

Wprowadzamy symbol (2) oraz nazwe wydziatu (3).
Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy
okno o Wyjide lub

systemowym n w prawym gérnym rogu okna.

przyciskiem przyciskiem

Kolejng opcja jest stownik typow umow.

W celu dodania pozycji do tego stownika wybieramy zaktadke

Stowniki - Umowy -» Typy umow.

W oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy nazwe typu | ooz
umowy (2) oraz decydujemy czy umowy z tym typem majg

by¢ umowami finansowymi (3).

B Wydziaty
Slownik wydzialow

1 Symbol Nazwa

4 4 B Rl
of |

BF Budzetowo-Finansay
EBFF Biuro Funduszy Pomocowych
n] Drogownichwo
E Edukacja.
G Geodegji. Kartografii | Gospodarki Nieruchomosciami
| Inwestycje
1z 20

Symbal: \ [N MNazwa: o

@ 9
Zousi | @ 4 X bl
@ Typy uméw X

4 <4 b Pl

F Typ umowy

HIEWYBASY
PFRON

O FIsMo

[0 POROZUMIENIE
UMOwia,
ZAMOWIENIE

Zatwierdzamy przyciskiem (4) i zamykamy okno |mzm

przyciskiem
w prawym goérnym rogu okna.
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Ostatnimi opcjami, sg stowniki oséb do podpisdw. Mamy do dyspozycji trzy poziomy podpiséw:

e (Osoba podpisujgca umowe;
e (Osoba kontrasygnujgca umowe;

Umowy

Stowniki adresowe

Budzet

Wydziahy
4 Typy umaw
N Podpisy

—

Osoby podpisujace

e (Osoba dziatu prawnego.

W celu dodania pozycji do tych stownikéw
wskazujemy zaktadke Sfowniki - Umowy -
Podpisy i wybieramy odpowiednig opcje.

W oknie wybieramy ikonke ¥ (1) po czym

wybieramy przycisk = 38P@P5 | (2) § wskazujemy
odpowiedniego pracownika z listy. Nastepnie
@)

o Wyjsde lub
przyciskiem systemowym n W prawym
gérnym rogu okna.

zatwierdzamy  przyciskiem

i zamykamy okno przyciskiem

Stowniki adresowe

Ten stownik wykorzystywany jest
m. in. w kartotece kontrahentow.

Stowniki  Parametry Pomoc  Keniec
2 Stownik uzytkownikéw
85 Kartoteka pracownikéw

Typy firm

B Stownik osob

Osoby kentrasygnujace

Osoby dziatu prawnego

A| D Osoba odpowiedzialna

KOWALSKA PAULINA

1z1
Dare podstawowe  Dane 2 kartoteki
Pracownik

88 Przypisz | ¥

ik osiéb do podpi: ia umiw

[

>|+-A%
Lp
2

1

Nazwy do wyboruilist

Nazwa peha

Nazwa skrdcona

Archinainy (]

Domyginy () p 2

3 -V Zatwierds XK snu

Systerny zewngtrzne

Stownik bankdw

Symbole dokumentéw ksiegowych
Symbole dekretéw

| @ Kartoteka klientow o X
Kartoteka Klientow
Lista kontrahentow sl |Gy Byl 4 - m % Nowy = Usui & Edcia Hzasz X bk
Identyfikator Mazwa Nazwisko Imig Kod  Poczta (Miasto) Ulca Dom Lok Miejscomosc
+ ¥ BUKSOFTRES SP. Z0.0. MPL 'SOFTRES” SPOH 35326 RZESZOW ZACISZNA - RZESZOW
121
Akionim  201-000-004 ¥ NrERP 4 Nr sys 1541965
Hazwa/Naewiska BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOEKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
Imie g2 Dwgeimie g Pods
(@] O
Ideniyfikator BUK SOFTRES SP.Z 0.0. Osciony O uniry e
Faima [spdka z ograniczona edpowiedzia | G2 Nip PL 3 8130335217 B NpC 8130335217 Grupa | ~|aa
Top |CS0BA PRAVINA v|aa Regon 690037603 i Pesel B KRS
Kontakt Adiesy Kalegoie Osoba Powigzania Opis g Banki g KontaFK | g Speedaz |7 Zakup [ Finansowe [ Opraly Umowy | m Wotyods, [ (<]

Rodzaje dekretacji Adres gtowny

Adres korespondencyiny

Praepisz

Telefony/Far/SMS

Dokumenty finansowe 4 ) -
; Migjscowosé RZESZOW RZESZOW Telefon 17857 35 30
Dokumenty zaméwieri ' UM domu FhCISZNA 4/ [ | zaciszna @/ Kom
Dokumenty handlowe 3 Kod/Facatal PESZOW 35-325  RZESZOW Fax
K Exmail biuro @softres.pl
Obstuga VAT » ! - - -
Gmina/Powial RZESZOW RZESZOW RZESZOW LRL softres.pl
Przelewy elektroniczne L4 & PODKARPACKIE -
() zgoda na komunikacie SMS
. masks kodu pociowege
Rejestry bankowe 4 a = 8 z00da na elekironiczng wysytke faktury
R Nabywea A a X
Odsetki L4
. Unag
Okresy platnosci
S Fill [ Fil Wik

Stownik zamowieri CPY > @ g | - _ > Whisce
|
i Umowy 4
[ Stowniki adresowe Typy ulic ]

Budzet L4 [

B Stownik typéw ulic X

Aby dodad typ ulicy, nalezy wybrac zaktadke Stowniki = Stowniki

adresowe -> Typ ulic.

Nastepnie w oknie wybieramy ikonke ¥ (1). Wprowadzamy typ (2)
oraz opis typu ulic (3). Pozycja Lp. (4) przypisuje sie automatycznie

wiec jej nie zmieniamy.

Zatwierdzamy przyciskiem (5) i zamykamy okno

przyciskiem % ‘s

w prawym gornym rogu okna.

lub  przyciskiem systemowym n
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K 4 = a
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Typ ulicy Lp

7

L 1

H

3

L 4

SKWER 5

BULWAR [
1z6

Typ |

Opis

Lp nﬁ

4

*K Anuli



Parametry

Funkcje w zaktadce Parametry pozwalajg na dostosowanie systemu do potrzeb uzytkownika.

Parametry programu

Parametry gtéwne

Parametry Pomoc  Koniec
‘*!\_. Parametry programu
T8 Formaty numerdw

MNumeratory rejestrow VAT

Zmiana numeratoréw dekretdw i dokumentéw

B Ustawienia uzytkownika
G, Zmiana hasta
Hasto systemu EZD
Identyfikator domeny
~  Pasek Przyciskow
+  Linia statusu

~  Zegar

Pozycjonowanie okien

“*. Parametry gldwne
Parametry bazy danych
Przypominacz

Parametry globalne FK
Parametry planéw kont
Parametry obrotéw
Parametry sprawozdan
Parametry wydrukéw
Parametry VAT
Parametry umdw
Parametry odsetkowe
Parametry oplat

Styl tabeli danych »
Altualizator systemu

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

Blokada (2)
minimalizacje programu po okreslonym

prace
wpisania

programu powoduje

uniemozliwia
do
poprawnego hasta uzytkownika.

czasie oraz

W  programie czasu

Stan okna pomocy (2) zmienia forme
wyswietlania okna pomocy.

Edycja opisow parametrow (3) pozwala
edytowaé opisy parametréw w zaleznosci
od Sekcja 3
pozwala takze na aktywacje zapisywania

upodoban uzytkownika.

logéw w systemie.

Aby skonfigurowaé parametry gtdwne programu, nalezy
wybraé zaktadke Parametry - Parametry programu ->

Parametry gtéwne.

Parametry glowne programu

(] Blakawanie pragranu
Blokada programu pa [rin]

Stan akna pomacy

18 Zavsee na wisrzchu
8 wyswietlarie hisrarchii parmacy
8 Edycia opistw parametidn
B Zapisywanie logéw

1 =

Nomalne ~

18 Logi czssu pracy 2 programem
Poziom politpki hasst

[ wymagans hasto

Dhugodé hasta 0 s
[ Trudne hasto

Dni waznodo hasta 0 s
Konticla poprasdrich hasst 0 -
Ilos réenic w hasle 2 s

(] Kenirela czasu logowania
8 Generator numerkéw

8 Pobisranie daty 2 semera
() Chawarie panel cpisaviych
8 Ustavianie kolordw okna

Kolor nagldwka | Money Green ~|

Kolor elementén |0 Window Background |

4

Kalor elsmentéw ko do padaladu |0 custom... ~|
Kolor fitrowanych danych |0 cream |
Kolor sortowanef kolumny | Gireen |
1 Elernerty 2 sfekten 3D
8 Zmians kolou padcaas edye
Kolor dopisywania |0 custom.. |
Kolor edycii danych |0 Custom.. |

8 Minimalizu jak schowai program
(] Optymalizacia dhugich processw DB

Caas pracy 1 eyklu 5] 12 -
Czas pracy kaleinvch ek [s] g s
Czas wstrzymania pracesu [5] 2 s
Czas watrzymanis po 10 cyklach [5] 3 -

Okireslenie czy program ma byc blokowany po zadanym czasie gdy mie jost uZywany.

° X sy

Sekcja 4 pozwana na zarzgdzanie politykg haset. Mozna w niej ustawi¢ m. in. jak czesto uzytkownicy

beda zmienia¢ hasta oraz minimalne wymagania co do dtugosci hasta.
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Jesli zaznaczona jest opcja ,Kontrola | 2 Sewnik utkounicw %

Stownik uzytkownikdw

czasu logowania”, w stowniku

A o . . . ([ Pokaz wsepstkich 4 4 B Pl = a + x %
uzytkownikdw pojawia sie nowa ims
Zak{.ad ka — Okresy |OgOW8nIa, ktora ADM 8 Wtaczona kontiola okreséw logowania
. i k | AGRODZEKA Dozwolone\.ogowame _
UmOZ|IWIa UStaWIenle dostepnego F.KORCZ ® Ponicdziakek (@) Cawartek I:ISobota Ddlﬂ?:ﬂﬂ :l
) “Wtorsk, Pigtek [ Niedziela Do |m|
okresu logowania, dla danego |HMaREcks B Sioda a— —
pracownika.
Gdy mamy zaznaczony dany dzien
i ustawione godziny pracy, to
uzytkownik nie zaloguje sie do
programu  poza  wyznaczonym
okresem.
Dane podstawowe  Dkresy logowania  Programy - autoryzacia |
Bd ] X |
| | 52} Uprawniznia 2mian Madane uprawnienia
° Proba logowania poza dozwololym czasem pracy 2 2] o Wjicie
programem

Sekcja 5 okresla sposéb nadawania numerdw kolejnym wpisom do bazy (nie zmienia¢ bez konsultacji
z pracownikiem BUK Softres) oraz czy daty wpisow majg by¢ pobierane z serwera, na ktérym jest
zainstalowana baza danych.

Ustawianie koloréw okna (6) pozwala dostosowac kolorystyke okna upodoban uzytkownika.
W sekcji 7 zawarte sg nastepujgce parametry:

Zmiana koloréw podczas edycji pozwala zmienié kolory podswietlenia tekstu podczas edycji oraz
wprowadzania nowych danych.

Optymalizacja dtugosci procesow DB pozwana na kontrole czestotliwosci wysytania zapytan do bazy.
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Parametry bazy danych

Parametry Pomoc  Koniec

‘{I_. Parametry programu

s Formaty numerdw
Mumeratory rejestréw VAT

Zmiana numeratoréw dekretow i dokumentdéw

E Ustawienia uzytkownika
Cl, Zmiana hasks
Hasto systemu EZD
Identyfikator domeny
+  Pasek Prayciskdw
~  Linia statusu

« Fegar

Pozycjonowanie okien
Styl tabeli danych
Aktualizator systemu
Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

B Parametry ghowne
Parametry bazy danych
Przypominacz

Parametry globalne FK
Parametry planéw kont
Parametry obrotow
Parametry sprawozdan
Parametry wydrukow
Parametry VAT
Parametry umow
Parametry odsetkowe
Parametry oplat

Aby  skonfigurowad
danych, nalezy

parametry
wybraé

bazy
zaktadke

Parametry -> Parametry programu -»

Parametry bazy danych.

Opcja ta stuzy do zarzadzania bazami danych, do ktérych faczy sie program. W oknie mozna m. in.

| B8 Parametry bazy danych

Kopia bazy |

finiszka do bazy binariow  MSSQLSprawnylizad_WZORZEC_ =

Kapia bazy binariw

8 Zewngtizny backup bazy

Administrator bazy danych SYSDBA

“Hasto administratora AHHHHE

Polecenie hackupu hazy “D:\Program Files\F

Wkazanic do alisse ub plku z kopia bazy danych. Wykerzystywane podezas tworzenia kopii Zapasows) bazy denych 2 programu.

X s

skonfigurowad i wskaza¢ sciezke bazy binarnej programu, oraz Sciezke zapisu kopii bazy danych.

W $ciezce do bazy binariow mamy dwa rodzaje baz, ktére mozna skonfigurowac:

e W przypadku baz SQL nalezy poda¢ samg nazwe bazy binariéw np.: MSSQLSprawnyUrzad_bin
nalezy podad

e W przypadku

baz

FireBird,

catg

192.168.1.1:C:\Softres\bazy\SprawnyUrzad_bin.fdb
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Parametry globalne FK

Parametry Pomoc

Koniec

‘*&. Parametry programu

s Formaty numerdw

Mumeratory rejestréw VAT

Zmiana numeratoréw dekretow i dokumentéw

= Ustawienia uzytkownika
2}, Zmiana hastz
Hasto systemu EZD
Identyfikator domeny

~  Pasek Przyciskéw

~  Linia statusu

«  Fegar

Pozycjonowanie okien

Styl tabeli danych

Aktualizator systemu

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

Aby skonfigurowac parametry globalne FK, |
nalezy wybraé¢ zaktadke Parametry -

Parametry programu
globalne FK.

-  Parametry

8 Parametry globalne - [m] X
s Parametry gtowne | O Dokbadnosé: ceny do 4 anakew
Parametry bazy danych (] Zaktadane dugie transakcie
o ) (7] Symbol wality w kwatach
rypominacz

Akeceptacia zmian danych
[ Autaryzacia zmian kontrahenta
Sklefanie identyfikatora
Kolejno$é sklsjania identyfkatora
Pokat filtr kontrahentdw
() Domysiny filx na fime

Parametry globalne FK
Parametry plandw kont
Parametry obrotéw

Parametry sprawozdan

Parametry wydrukow Protokak druk arki fisk alnej ELZAB
Parametry VAT Part drukarki fisk alne] COM1
Parametry uméw System obiegu dokumentéw EZD 3 s

Parametry odsetkowe [)wspélpraca z systememn KRAKFIN

Parametry oplat Dekret. planow na bisacy daennik
Umawy - wymagane zadania/paragraf
Fp-crerm et
) Obshuga powigzar kont 500

Maska kant 500 5
Maska kont 400 4

Obshuga zasngszowart 300
Maska kont 300 do zsangazawart 3

llosé chwartych missigey 0 =

O Autoiyzacia zatwierdzeria rach bank
(] Automat. zstwisrdzenie rach bank
Bufor danych pa strorie kisnta
Buforowanie danpch kont
Aktualizacia intemetowa
Katalog aktualizacii WIN

[0 Aktualizacia tko przez Lz ADM
[ Kontrola aktualizacii intermetowe]
‘Wersia webserver VAT 2.1.00

) Zaméwienia publiczne na dok. fin

[T Datawiyst. 2 daty na pismis EZD

[ Data wpk. 2 daty atrzymaria EZD

[ Symbiol zew. 2 numeru sheege EZD

[0 Opis 2 pola uwagi EZD

[ Obshuga dolumentéw geodezyinych

System geodezpiny 0 =

[ Generowanie konta z teczki
Adies Websenis Budzet2d

Uzytkownik senwisu Budzet24
Hasto ugptkonnika senaisu Budzet24

[ Wiyduki kaczone z wielu fim

Cena podawana i wyéwietlana z dokdadnosci do 4 Ivb 2 znakéw po przecinku

@ o Zarwierdz | ) Anvinj

Lp. Parametr Opis
Doktadnos¢ d L L. . .
1. okfaanosc f:eny ° Cena podawana i wyswietlana z doktadnoscig do 4 lub 2 miejsc po przecinku;
4 znakow
Zaktadane diugie Program .zakfada“ transakcje .na dtugie operaqe importéw, przeliczen itp.
2. ) Wytaczenie opcji zalecane jest tylko w wyjatkowych przypadkach po
transakcje . .
uprzednim kontakcie z BUK Softres;
5 Symbol waluty Czy pokazywaé symbol waluty w kwotach (takze wydrukach);
| whwotaoh | ST it i e s
4 Akceptacja zmian Przy wiaczonym parametrze, program wymaga dodatkowej akceptacji zmian
) danych danych osobowych i waznych integracyjnie;
5 Autoryzacja zmian Wymagana autoryzacja przez innego uzytkownika potwierdzenia zmian
) kontrahenta danych kontrahenta;
leiani
6. , 3 e’,"’"e Automatyczne tworzenie identyfikatora kontrahenta lub osoby;
identyfikatora
7. Kofsje,;i;;iz/te;f:m Kolejnos¢ sklejania identyfikatora (Nazwisko + imie; Imie + Nazwisko);
3 Pokaz: filtr Aktywny filtr kontrahentow na starcie okna kontrahentdw. Zalecane wtaczenie
’ kontrahentow przy duzej bazie kontrahentéw;
9 Domysiny filtr na Aktywny filtr kontrahentow na starcie okna kontrahentdw. Zalecane wtgczenie
) firme przy duzej bazie kontrahentéw;
Protokdt drukarki , ) . - .
10. ro o. © ru' ard Protokdt kasy fiskalnej. Dozwolone wartos$ci: POSNET i ELZAB;
fiskalnej
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11 Port drukarki Port w komputerze, do ktdrej jest podpieta drukarka fiskalna.
) fiskalnej Dozwolone wartosci: COM1, COM2, ...
12 System obiegu 0 — Brak integracji; 1 — NSSOD (Softres); 2 — Proton; 3 — EIDok; 4 — IntraDok;
) dokumentéw EZD 5 — Edicta; 6 — SIDAS; 7 — PUW;
13. zsystVZfrl::rfrir)’l?RCZKFlN Wspotpraca z systemem KRAKFIN do planowania budzetu zadaniowego;
14 Dekret. planow na Dekretacja planéw z uchwat na biezgcy wybrany dziennik kontekstu
) biezqcy dziennik z pominieciem definicji przy paragrafach;
15 Umowy — wymagane | Program wymaga podania zadania/paragrafu przy planowaniu wydatkéw
) zadania/paragraf Z Uumowy;
16 Plany — wymagane Program wymaga podania zadania/paragrafu przy planowaniu wydatkow
' zadania/paragraf (dochoddw) uchwaty;
17 Obstuga powiqzan Obstuga powigzan kont 500 z kontami 400. Generowanie dekretu dla konta
' kont 500 400 powigzanego z kontem 500. Maski kont definiowane ponizej;
18, Maska konta 500 Maska kont (500), dla ktérych program bedzie wyszukiwat powigzane konta
(400);
19. Maska konta 400 Maska kont (400) zawierajgcych sie w kontach nadrzednych (500);
Obstuga .
20. t A dla k ;
0 zaangazowani 300 Obstuga zaangazowan dla kont z grupy 300;
21. Maska kor?t 300,do Maska kont 300 dla zaangazowani;
zaangazowan
llos¢ otwartych S . L
22. L Maksymalna ilos¢ otwartych miesiecy w dzienniku;
miesiecy
Autoryzacja . . . . . .
’3. satwierdzenia rach. Wymagana autoryzacja przez innego uzytkownika zatwierdzenia konta
bankowego kontrahenta;
bank
Automat.
24, zatwierdzenie rach. | Automatyczne zatwierdzenie rachunku bankowego podczas edyc;ji;
bank
Bufor danych po L .
25. stronie klienta Bufor danych po stronie klienta (cache);
Buforowanie danych . .
26. kont Buforowanie danych kont przy wtgczonym buforowaniu danych;
Aktualizacj
27. . tualizacja Aktualizacja internetowa systemu Finansowo — Ksiegowego;
internetowa
)8, Katalog aktualizagji Wyznaczamz.a katalog.u FT’P z ktor?go beda pobierane aktualizacje. Domyslnie
to pole powinno zawiera¢ warto$¢ WIN;
29 Aktualizacja tylko Zaznaczenie tej opcji powoduje, ze aktualizacje bedzie mozna wykonac
) przez uz. ADM wyltgcznie na uzytkowniku ADM;
Sprawdzanie aktualnosci programu przy kazdorazowym uruchamianiu sie
programu i ewentualnego wyswietlenia odpowiedniego komunikatu;
System finansowo-ksiegowy
Kontrola aktualizacji Wersja programu - 4.5.0
30. . . Wersja kompilacji - 4.5.0.2
interneto wej Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Gminy Niewiadome
Dostepna aktualizacia 4.5.1.0 - kliknij ... \2
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszow
Wersja vebserver . . .
31. e-VAT Wymagana wersja webserver e-VAT dla obstugi web-deklaracji;
Zamdwienia . . A
32. publiczne na dok. fin. Obstuga danych o zamdwieniach publicznych na dokumencie finansowym;
33 Data wyst. z daty na | Przy rejestracji dokumentu finansowego z systemu EZD - Data wystawienia

pismie EZD

dokumentu finansowego pobierana jest z daty na piSmie systemu EZD;
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Przy rejestracji dokumentu finansowego z systemu EZD - Data wptywu

Data wpt. ) . . . .
34. Z otrzymania EZD EI;)II;L.Jmentu finansowego pobierana jest z daty otrzymania przesytki systemu
Przy rejestracji dokumentu finansowego z systemu EZD - Symbol zewnetrzny
35 Symbol zew. pobierany jest z numeru obcego na dokumencie EZD. Jezeli nie uzupetniono
" | znumeru obcego EZD | numeru obcego to z numeru dokumentu zaktadki dokumentu finansowego
systemu EZD;
. . Przy rejestracji dokumentu finansowego z systemu EZD - Opis pobierany jest
Opis z pola uwagi . Lo . . . .
36. z pola uwagi systemu EZD. Jezeli nie uzupetniono pola uwagi to z opisu zaktadki
EZD .
dokumentu finansowego systemu EZD;
Obstuga
37. dokumentéow Obstuga dokumentéw geodezyjnych
geodezyjnych
38. System geodezyjny | O - brak integracji; 1 - Geomatica; 2 - Geobid
39. Genert;v::cr;Z konta Generowanie konta z teczki w przeciwnym przypadku z numeru kontrahenta
Adres Web j . . . , .
40. res .e serwis Adres Webserwis DSGS Budzet24 - obstuga potwierdzen optacenia faktur
Budzet24
g1, | Udytkownikserwisu |\, o\nik serwisu DSGS Budzet24
Budzet24
Hasto uzytk ik
42. as o.uzyt me a Hasto uzytkownika serwisu DSGS Budzet24
serwisu Budzet24
Wydruki tgczone . . . . . .
43, Opcja generowania wydrukow stanéw paragrafow dla wielu jednostek

z wielu firm
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Parametry planow kont

Parametry Pomoc

Koniec

‘{i_. Parametry programu

w3
B

@ Formaty numeréw

Mumeratory rejestrow VAT

Zmiana numeratordw dekretéw i dokumentéw

= Ustawienia uzytkownika
C, Zmiana haska
Hasto systemu EZD

Identyfikator domeny

|~ Pasek Przyciskéw

+  Linia statusu

v Zegar

Pozycjonowanie okien

Styl tabeli danych

Altualizator systemu

Kopia bazy

Odswiez cache

Whytacz cache

Aby skonfigurowa¢ parametry plandéw
kont, nalezy wybra¢ zaktadke Parametry =
Parametry programu -> Parametry

+ Parametry glowne

| Bl parametry kont - o x

(] Jeden paragraf w syntetyce kant

) Reawinigcie drzewa stuktury

Parametry bazy danych [
Praypominacz (] Pokaz tylka astatni czhon
Pokaz nazwe w drzewie
Parametry globalne FK 18 Pokas réznice na czenwono
Parametry planéw kont Pokaz panel kontiahenta
[ Dompéina nazwa z radzica
[0 Pokaz riumer  FKDOS

Pokaz saldo dwustionne spntstpk

Parametry obrotéw

Parametry sprawozdan
Parametry wydrukéw Pokat kalumng per saldo
Paramnetry VAT

Parametry umaw

= @ Procent miesigcznie narastajgoo
Pakaz obraly na syntelykach
18 Jedno zadanie do paragralu
Parametry odsetkowe [ Jedno sotectwo do paragiafu
[T Pytai o presliczanis sumuiacych

Parametry optat
Rejestracia BO przsz dokumenty

(] Mazwa konta kontrahenta 2 akonimu
Donmyslne konto Plan Fin, wygassigee 980

Domyslne konta Plan Fin. nivmgas 981
Domysine konto Zaangazowania RE 998
Damyslne kontn Zaangazawania LN 999

Obstuga bredu wyszukania kenta

18 Wyszukinanie wg maski paragraiu
Ustaw na wprowadzonym kancie
Obstuga kant weaiemnych rozliczer
Dekret 976 2 paragrafem
8 Zapyta 0 kwote dekietu weaj. oz
[ Kontiola kant preyp. do deiennika

planéw kont. At r——
Kontiola kont kosztomch
Kontrola paragraféw w grupach
Pozwala na jednokrotns wystapisnis paragrafi w syntatyes kont - dla analityki budzstows]
° X s
Lp. Parametr Opis
1 Jeden paragraf Pozwala na jednokrotne wystgpienie paragrafu w syntetyce kont - dla analityki
' w syntetyce kont budzetowej;
Rozwiniecie drzewa " .
2. € Struktura drzewa rozwijana przy starcie okna;
struktury
3 Pokaz tylko ostatni | Na drzewie struktury wyswietlany jest ostatni czton struktury. Odznaczenie
) czton opcji spowoduje wyswietlenie petnego numeru konta, paragrafu;
Pokaz nazw . . .
4. ) i Do numeru struktury dopisywana jest nazwa w widoku drzewa;
w drzewie
Pokaz réznic L .
5. ¢ Pozycje réznicy do planu na zaktadce narastajgco w kolorze czerwonym;
na czerwono
Pokaz panel . . .
6. Pokaz panel z danymi kontrahenta w oknie wyboru kont;
kontrahenta
7 Domysina nazwa Przy wprowadzaniu nowego konta, paragrafu automatycznie podpowiadana
’ Z rodzica jest nazwa z rodzica;
3 Pokaz numer Zaznaczenie opcji powoduje wyswietlanie pola z numerem konta
) Z FKDOS przeniesionego z systemu DOS FK BUK Softres;
Salda aktywno- . . .
9. Salda kont wyliczane wg typu konta syntetyki gtéwne
pasywne y g typ yntetyki g )
10 Pokaz saldo Dla kont syntetycznych majg bys wyswietlane dwustronne salda WN i MA.
" | dwustronne syntetyk | Dla odznaczonej opcji wszystkie konta majg salda jednostronne;
Pokaz kolumn . .
11. ¢ Pokazuje w oknie planu kont kolumne per saldo;
per saldo
12 Procent miesiecznie | Dla zaznaczonej opcji program wylicza narastajacy procent miesiecznej
’ narastajgco realizacji;
13 Pokaz obroty Dla zaznaczonej opcji w oknie planu kont domyslnie wyswietlane sg obroty
) na syntetykach z podlegtych kont analitycznych;
Jedno zadanie do
14. Do paragrafu budzetowego przypisane jest jedno zadanie;
paragrafu parag 80 przyp jest]
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Jedno sofectwo do

15. paragrafi Do paragrafu budzetowego przypisane jest jedno sotectwo;
16 Pytaj o przeliczenie Przy zaznaczeniu opcji program pyta dodatkowo czy przelicza¢ konta sumujace
' sumujgcych przy przeliczaniu syntetyk;
. . Zaznaczenie opcji zezwala na wprowadzanie stanéw BO przez dokumenty.
Rejestracja BO przez . . . .
17. Przy wytaczonej opcji stany BO wprowadzane sg bezposrednio na paragrafy
dokumenty .
bez dokumentow;
Nazwa konta . . . L
Zaznaczenie opcji powoduje podpowiedZz nazwy konta rozrachunkowego
18. kontrahenta . .
. ze skrotu przypisanego do kontrahenta
z akronimu
19 Domysine konto Plan | Domyslne konto planu finansowego wygasajacego przy wytaczonej analityce
' Fin. wygasajgce budzetowej
20 Domysine konto Plan | Domyslne konto planu finansowego niewygasajacego przy wytgczonej
) Fin. niewygas analityce budzetowej
21. ZaDaoan)clvsz'/cl)f/gr‘:;tZB Domyslne konto zaangazowania RB przy wyfaczonej analityce budzetowej
22. Z(JD;anZSZT\f/gs;t‘ZN Domyslne konto zaangazowania LN przy wyfaczonej analityce budzetowej
Obstuga bledu Reakc.ja programu przy wprow?dzeniu, n.ieistni.ejacej nazwy k.onta w. oknie
23. wyszukania konta szybkiego wyboru: 0 - brak reakcji; 1-wyswietlenie matego okna informujacego
o braku; 2 - komunikat o braku; 3 - krotki dzwiek
24 Wyszukiwanie wg Zaznaczenie opcji pozwala na szybkie wyszukiwanie paragraféw na liscie
' maski parametru szybkiego wyboru wg formatu planu paragraféw budzetowych
Ustaw na
25. wprowadzonym Okienko szybkiego wyszukiwania ustawia sie na wprowadzonym koncie
koncie
26. Qbsfuga kon? ., | Obstuga kont wzajemnych rozliczen
wzajemnych rozliczen
27 Dekret 976 Generowanie dekretu wzajemnych rozliczen z przepisaniem paragrafu
' Z paragrafem z dekretu gtéwnego
)8 Zapytaj o kwote Przed dopisaniem dekretu rozliczed wzajemnych program umozliwia zmiane
' dekretu wzaj. rozl. kwoty dekretu.
29 Kontrola kont przyp. | Zezwolenie nazmiane danych konta/paragrafu przypisanych do dziennika tylko
' do dziennika dla uzytkownikéw posiadajacych uprawnienia zmiany na tym dzienniku
30. Dynam/z};&; drzewo Drzewo kont budowane dynamicznie przy rozwinieciu syntetyki
31 Podziat paragrafow: Obstuga w planie budzetu pochodzenia paragraféw: wtasne czy zlecone
' Wtasne/zlecone '
32 Kontrola kont Program kontroluje dla kont grupy 400 i 700 czy ksiegowanie jest na poprawny
' koszowych paragraf, wg definicji w programie
33. Kontr:/lags;:)r:fl;’afow Kontrola paragraféw w grupach przy zmianie kontekstu pracy
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Parametry obrotéw

Parametry Pomoc  Koniec i Parametry dokumentéw | dekretéw - u}
. Parametry programu @ Parametry glowne Numerator dokumentéw w dzienrikach  DZ_DOK
g Formaty numerdw Parametry bazy danych Humerator dokumsnton wa symboli— SYME_DOK
Nul?ﬂeratory rEJEStrO:W oy i i Heruiie==: MNumeratar dokumentéw w ksigdze KﬁiDI;K
ST (R T D A ity Parametry globalne FK Humerator dekistw w dziennikach DZ_DEKR
(EtaussnaidomySine Eammeny/planskond Kumerator dekretow wg symboi SYMB_DEKR
E Ustawienia uzytkownika Parametry obrotow Numerator dkretéw w ksizdze T DE_KR
Gl Zmiana haska Parametry sprawozdan o B ety m
Hasto systemu EZD Parametry wydrukow —
N +| Numerator dok BO wg symboli SYMB_DDK_BO
Identyfikator domeny Parametry VAT ) i —
~ Pasek Przyciskow Parametry umow R Bl e KSDORBO |
= s Parametry ielEra MNumerator dekr B0 w dziennikach DZ_DEKR_BO
~ Zegar Parametry optat Nurnerator dekr BO wy syrboli SYMB_DEKR_BO
) MNumeratar dekr BO w ksigdze KS_DEKR_BO
Pozycjonowanie ckien _ ———
» L
Aktualizator systemu Przenies symbal zewn. 2 dokumenty
Polecenia sq 8 Pizenies nazwe 2 dokumentu
Ustaw w pohs "nazwa'
Kopia bazy () Nazwa dekrstu 2 faktury
Odéwiez cache Nazwa dekietu z opisu faktury
(O Unikalne numery dekretu
Wylacz cache () Praepisz paragraf dia dekretu WS
Dats rejestraci zgodna 2 wpisania
Data ksiggowaria - ustawienie 2 B
[T Mumeracia w ksisdze wg dziennikén
. , L, (O] Sprawdzenie symbolu zew. dokument
Aby skonfigurowaé parametry plandw | Cipussiame oo zen s
. , Dompsina dekretacia schematami ks
kont, nalezy wybrac zaktadke Parametry = | Cosmyira scacka sy ek
() Defuetacia BEZF dia kont rozrach,
Parametry programu —> Parametry |Czsnemseriedsumos
([C) Pytarie o numer dekretu
ObrotéW. err ey TR e, fivsn 0 s
Tiyb pobierania wptat 0 B
Frzesunigcie terminu wymagalnodci 0 B
| Dhugoss tekstu do seukania presien. 90 B
Sprawdzenie spmbolu zew. dak. fin
| Mumeracja dekret we symbotu
:
[o X o
Lp. Parametr Opis
Numerator
1. dokumentéw Symbol numeratora dla numeru dokumentu w dzienniku
w dziennikach
Numerator
2. dokumentéw Symbol numeratora dla numeru dokumentu wg symbolu dokumentu
wg symboli
Numerator
3. dokumentéw Symbol numeratora dla numeru dokumentu w ksiedze gtéwnej
w ksiedze
Numerator dekretow L
4. L Symbol numeratora dla numeru dekretu w dzienniku
w dziennikach
Numerator dekretéow .
5. . Symbol numeratora dla numeru dekretu wg symboli
wg symboli
Numerator dekretéow . . .
6. . Symbol numeratora dla numeru dekretu w ksiedze gtéwnej
w ksiedze
Numerator dok BO L
7. L Symbol numeratora dla numeru dokumentu BO w dzienniku
w dziennikach
Numerator dok BO
8. ) Symbol numeratora dla numeru dokumentu BO wg symbolu dokumentu
wg symboli
Numerator dok BO . . .
9. . Symbol numeratora dla numeru dokumentu BO w ksiedze gtdwnej
w ksiedze
Numerator dekr BO L
10. L Symbol numeratora dla numeru dekretu BO w dzienniku
w dziennikach
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Numerator dekr BO

11. . Symbol numeratora dla numeru dekretu BO wg symboli
wg symboli
N t kr B . .
12. umera o.r dekr BO Symbol numeratora dla numeru dekretu BO w ksiedze gtéwnej
w ksiedze
13. Numeracja dekretu Numeracja dekretu wg symbolu
wg symbolu
14 Zadanie przed Wybér zadania przed paragrafem podczas dopisywania dekretu
. paragrafem y p parag p pisy
15. Przenies symbol Przenie$ symbol zewnetrzny do dekretu z dokumentu
zewn. z dokumentu
p —
16. rzenies nazwe Przenie$ nazwe do dekretu z dokumentu
z dokumentu
t |
17 US,,GW wp’r,) Y Ustaw w polu "nazwa" dla nowego dekretu
nazwa
18. Nazwa dekretu Nazwa dekretu kopiowana jest z faktury
Z faktury
19 Nazwa dekretu Funkcja dziata na rozbiciu zaliczenia budzetowego. Funkcja nadpisuje inne
) Z opisu faktury ustawienia dla nazwy dekretu.
Unikalne numery Wtaczenie - kazdy de!<ret bedzie miat utukalny 'numer (wg. zadanego
20. dekretu numeratora). Wytaczenie - numery dekretow powigzanych bedg zgodnie
z numerem dekretu gtéwnego.
21 Przepisz paragrafu Podczas automatycznego generowania dekretu wydatku strukturalnego jako
' dla dekretu WS »dekretu pochodnego”, zostanie przepisany paragraf z dekretu gtéwnego.
Data rejestracji Witaczenie Para.metru pozwa?la na nadanie daty re.jestr.acji zawsze zgodne.j.
22. L z datg wpisania. Wylaczenie parametru powoduje, ze podczas operacji
zgodna z wpisania . .. . . g
rejestracji dokumentu ustawiana jest data biezgca.
)3 Data ksiegowania - | Tryb ustawienia daty ksiegowania: 0- data z serwera; 1-data z komputera;
' ustawienie 2-data z komputera (z kontrolg daty rejestracji)
24 Numerator w ksiedze | Numeracja ksiegi wg dziennikéw pomocniczych. Nastepuje automatycznie
' wg dziennikéw podczas ksiegowania dziennika.
55 Sprawdzenie symbolu | Automatyczne sprawdzenie unikalnosci symbolu zewnetrznego dokumentu
' zew. dokumentu w ramach biezgcego dziennika.
Przepisanie symbolu S
26. sew. dokumentu Automatyczne przepisanie symbolu zewnetrznego dokumentu do nazwy.
Domysina dekretacja , . . . .
27. schematami ks. Domyslna dekretacja rejestrow VAT przy pomocy schematow ksiegowych
D 3] ktadk , . .. T
28. om.ys na zaxia “a Domyslna zaktadka opisu dekretacji przy podniesieniu okna dekretu
opisu dekretacji
29 Dekretacja BEZR Witaczenie - dozwolona dekretacja dla typu bez rozliczen BEZR - kont
) dla kont rozrach. rozrachunkowych.
30 Zaangazowanie Wiaczenie - pytanie o dopisanie dekretu zaangazowania do dekretu z umowa
' do umowy lub zleceniem.
Pytanie o numer Wiaczenie g kazdy nowy ctiekret bedzie pf)przedzony .pytanlem o. tryb
31. dekretu wprowadzania numeru (kolejny czy poprzedni). Wytgczenie - numeracja wg
numeratora.
Nazwy dok(D), dekr(DT) z dok.fin(F): 0) D = F.NAZ + POZ, DT= F.TYT
Nazwy przy 1) D = F.NAZ, DT = F.TYT 2) D = F.NAZ + POZ, DT = F.NAZ + SYMB
32. dekretacji z dok. 3) D = F.NAZ, DT = F.NAZ + SYMB 4) D = F.NAZ + KONTR, DT = F.NAZ + SYMB
finan. 5) D =F.NAZ + POZ + KONTR, DT = F.NAZ + SYMB 6) D = F.NAZ + POZ, DT = F.NAZ
7) D =F.NAZ + POZ, DT = F.TYT + KONTR
Tryb pobierania Tryb pobierania wp’{at i od.setellf: 0) Najp'lerw .naleznosc, potem odsetki -
33. wolat nadptata na ostatnia naleznosé¢, 1) Pobieranie na grupe (symbol, data
P wystawienia i ptatnosci) i rozbicie proporcjonalnie rozrachunki
34, Przesunigcie terminu Przesuniecie terminu wymagalnosci - ilos¢ dodatkowych dni do analizy.

wymagalnosci
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35 Dtugosc tekstu do llos¢ znakow tytutem przy wyszukiwaniu eliksiru, podczas operacji wigzania
) szukania przelewu pary: pozycja wyciggu - przelew elektroniczny.

36 Sprawdzenie symbolu | Automatyczne sprawdzenie unikalnosci symbolu zewnetrznego dokumentu
' zew. dok. fin. finansowego w ramach kontrahenta i biezgcej firmy.

Parametry sprawozdan

Parametry Pomoc  Koniec

‘{I_. Parametry programu

=

£ b

Formaty numeréw
Murneratory rejestraw VAT

Zmiana numeratordw dekretdw i dokumentéw

Ustawienia domysine
Ustawienia uzytkownika
Zmiana hasla

Haslo systemu EZD
Identyfikator domeny
Pasek Przyciskow

Linia statusu

Zegar
Pozycjonowanie okien
Styl tabeli danych
Alktualizator systemu
Polecenia sql

Kopia bazy

Odéwiez cache

#8 Parametry sprawozdan - m] ®

Parametry glowne () Pokaz sprawozdaria w stiukluize

() Wk jake dochody otrzmane
(
(
Parametry globalne FK (

Parametry bazy danych
P . | Waleznoscl jako dachody wykonane
rZypominacz

) Doshody w miesigsach niskwartalnych

) Unzgledhiad nadptaty w AEH

c
=
[
5
=
=
]
a
S
]
2
=
G
&
=
)
T
i

Parametry plandw kont
(

(
[ Wysytka sprawozdan przez WebService
Adves ustugiWebService

i ] Przesyta tylko wymagare dane miss.
Parametry obrotéw

| Walicza sprawozdania analityczne
Parametry sprawozdan
Parametry wydrukdw
Parametry VAT

Parametry uméw

() Pakat plki JPK VAT
() Drukj dane zarzqdu

Parametry odsetkowe
Parametry opiat

Pokazuje wygenerowane sprawozdania w strkfurze drzewa sprawozdat

Wylacz cache
Aby skonfigurowa¢ parametry |° X
sprawozdan, nalezy wybra¢ zaktadke Parametry - Parametry programu - Parametry sprawozdan.
Lp. Parametr Opis
1. Pokaz sprawozdania Pokazuje wygenerowane sprawozdania w strukturze drzewa sprawozdan
w strukturze
2 Wplywy jako Analiza wptywdw jako dochody otrzymane
' dochody otrzymane Py J ¥ ¥
Naleinotci iak
3. docZoeczlgomf;;(i)‘i):ne Rownowazenie naleznosci jako dochody wykonane
Dochody Wykazanie dochoddéw budzetowych, pobranych przez urzedy skarbowe na
4. w miesigcach rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, w wysokosci otrzymanych wptywow
niekwartalnych na rachunek biezacy.
5. nalcj;::fz:tfi?:;w Przy tworzeniu sprawozdania Rb-N uwzgledniane sg nadptaty.
6. n;{;ﬁﬂ;i’::;_z Przy tworzeniu sprawozdania Rb-Z uwzgledniane sg nadptaty.
P taj tylk
reesyla tylio Przesytaj tylko wymagane dane miesieczne podczas eksportu danych
7. wymagane dane . .
. sprawozdania do systemu Bestia
mies.
Naliczaj . . . . . .
. Jednoczesne naliczanie sprawozdan analitycznych przy przeliczaniu
8. sprawozdania .
. sprawozdan urzedu
analityczne
Wysytka sprawozdan i .
. Wysytk w
9 przez WebService ysytka sprawozdan przez WebService do organu
Adres ustugi . . L .
10. WebService Adres ustugi WebService udostepnionej w organie
11. Pokaz pliki JPK VAT | Pokaz pliki JPK VAT z rejestru deklaracji
12. | Drukuj dane zarzqdu | Czy drukowac dane zarzgdu na sprawozdaniach
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Parametry wydrukow

Parametry Pomoc  Koniec

‘*5_. Parametry programu

5 Formaty numerdw

Mumeratory rejestrow VAT

Zrniana numeratordw dekretdw i dokumentéw

Ustawienia domysine
E Ustawienia uzytkownika
Cl, Zmiana hasls

Hasto systemu EZD

Identyfikator domeny

~ Pasek Przyciskéw

v Linia statusu

v Zegar

Pozycjonowanie okien

Styl tabeli danych r

Aktualizator systemu

Polecenia sql

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

Aby skonfigurowa¢ parametry wydrukéw, O

Parametry wydrukéw - ] x

Parametry gléwne “wzorce raportdw 2 bazy
() éxtomatyczny wybdi jedynego weorca
Wyeuki bez 2apisu do bazy

() Domysing wyeluk dwustronny

Parametry bazy danych
Przypominacz

Parametry globalne FK Depysevlelis

Parametry planéw kont Cieniowanie nagtawka wydruku

. Diruku inie: poziome pozyci
Parametry obrotéw .
B Fie Famas

Parametry sprawozdan Edhlaredee ey
B Czy drukowat sekcie odsetki
Cazy dukowat sekcig odsetki

Cay drukowad sekoig razam

Parametry wydrukdw
Parametry VAT
i Pakazuj sumy analityk.

Parametry uméw Pokazui dodatkowy opis wyduikam
Parametry odsetkowe Putanie o zachowanie wwdiku
Parametry oplat Pytanie o ponawierie wydruku
() Eykliczne wywokanie wydrkéw

Pytanie o powtéizenie mydrku

() Zapis abrazu faktury do bazy

Pobieranie wzorcow z bazy danyeh. Przy wylczone] opeji wzorce pobierane s 2 podiatalogy /raperty programy FK

X s

nalezy wybrac zaktadke Parametry - Parametry programu - Parametry wydrukow.

Lp. Parametr Opis
1 Wzorce raportow Pobieranie wzorcow z bazy danych. Przy wytaczonej opcji wzorce pobierane sg
' z bazy z podkatalogu /raporty programu FK
) Automatyczny wybor | Automatyczny wybor wzorca wydruku w przypadku, gdy istnieje tylko jeden
' jedynego wzorca wzorzec w bazie dla danej grupy wydrukéw
Wydruki bez zapisu . . .
3. do bazy Wydruki bez zapisu do bazy (szybsze wydruki)
Domysiny wydruk ,
4, dwustronny Domysliny wydruk dwustronny
5. | Domysiny typ duplexu | Domysiny typ duplexu: 0- sktadanie bokiem strony; 1- sktadanie gorg strony
Cieniowanie
. ieni i téwk k
6 nagtéwka wydruku Cieniowanie nagtéwka wydruku
7. Drukuj linie pf)Zlome Drukuj linie poziome pozycji
pozycji
8. Drukuj linie pionowe | Drukuj linie pionowe
ki * sekcj
9. Czy drukowac sekcje Czy drukowac sekcje koszty
koszty
Czy drukowac sekcje , . .
10. odsetki Czy drukowad sekcje odsetki
11. Czy drukowac sekcje Czy drukowac sekcje razem koszty + odsetki
razem
12. | Pokazuj sumy analityk | Pokazuje sekcje sum tylko kont/paragraféw analitycznych
13. Pojg;ua;;fg;l;;wy Mozliwos¢ wpisania dodatkowego pola wydruku opisujgcego raport
P 1 h i
14. ytanie o zachowanie Pytanie o zachowanie wydruku w bazie binarnej
wydruku
p -
15. ytanie o ponowne Pytanie o zmiane wzorca wydruku dla aktualnie przygotowanych danych
wydruku
Cykliczne wywotanie . . . . . .
16. wydrukow Wydruki uruchamiane sg w petli do czasu przerwania przez uzytkownika
Pytanie
17. 0 powtdrzenie Pytanie o powtdrzenie wydruku wywotywanego w petli
wydruku
Zapis ob kt
18. apis odorclvjzaL;)):a ury Zapis obrazu faktury do bazy binarnej w postaci pdf
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Parametry VAT

Parametry Pomoc

Keniec

‘*3_. Parametry programu

s Formaty numerow

Murmeratory rejestréw VAT

Zmiana numeratoréw dekretéw i dokumentéw

Ustawienia domyélne

L0

Ustawienia uzytkownika

Zmiana hasta

Hasto systernu EZD

Identyfikator domeny

«  Pasek Przyciskow

~  Linia statusu

~  Zegar

Pozycjonowanie okien
Styl tabeli danych 4

Altualizator systemu

Polecenia sql

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

. Parametry gidwne

$8 Parametry vaAT - ] x

Numerator dokumentéw handionych ~_TRA_MSC_ROK

Parametry bazy danych

Humerator rejestiu VAT

REJVAT_MSC_ROK

Przypominacz Kod jednostki arganizacyine VAT

Parametry globalne FK B Zaangazovania VAT z bruitto
[T Bisz ket konta rozrach, dia VAT

‘wiskadnik proporcii VAT 100

Parametry plandw kont

Parametry obrotéw

CET

e Previskaznik VAT
Parametry sprawozdar revskazrik proporcii 100

() Poawsl na zmiang kwoty zasngszowart

Parametry wydrukdw

Przepisz paragrat do pozpcii netto
Parametry VAT

() Dekretacia zakupcw z zal. budzet,

Parametry umow Adres bramki e-deklaracie https://bramk.a. e-de

Parametry odsetkowe Aches bramki testone] e-deklaracie hitps: /test-bramka.

Parametry opfat B Wysyta testowa e-deklaraci

Aby skonfigurowac parametry VAT, nalezy
wybrac zaktadke Parametry - Parametry
programu = Parametry VAT.

B ysytka testowa JPK

Sayfowanis SHA255

| O Twirz pef przp zat. deklaraci

() Kentrahent 2 FZ dia Fu/S i PWZ [aa)
() Nabywea 2 FZ dia Fw'S | FWZ [oo)
() Mr #réckowy z FZ dia WS i FWZ (o0)
Obstuga BRCade - fakiuy 0 s

() Data dia‘at z daty sprzedagy
Blokada dokumentu z optat
() Nazwa kantrahenta z nazwy drugisi

Adves wykazu podatrikéw VAT hitps: /v, podatki. gc

Adves sennisu PEF hitps: /4api.int-brokerpe
Login uzptkonnika PEF LaginAPl

Sciezka da st PEF pefistyletstyle_v1.144s
Sciezka do styluJPRYTM inkAstylehstyl_JPRVZM.
Seiezka do st JPRYTE ipk\styledstyl_JPKVZK :

() Fakturs emal - 7p 2 hastem

Numerator dolumentow handlowych

[0 X o
Lp. Parametr Opis
Numerator
1. dokumentéw Numerator dokumentéw handlowych
handlowych
2. Numerator rejestru Numerator rejestru VAT
VAT
Kod jednostki . . . o .. .
3. © .je n'os. ! Kod jednostki organizacyjnej dla numeracji dokumentéw handlowych VAT
organizacyjnej VAT
4 Zaangazowania VAT | Generowanie dekretdw zaangazowan z pozycji brutto dla dekretacji
' z brutto budzetowej dokumentéw handlowych.
Bez kontroli konta .
5. rozrach. dla VAT Bez kontroli konta rozrachunkowych dla VAT
6 Wskaznik proporcji | Wskainik proporcji VAT do odliczania wynikajagcy z udziatu sprzedazy
’ VAT opodatkowanej do sprzedazy ogétem.
7. pPrroepM;er;;zalqkT Prewskaznik proporcji VAT - wartos¢ 100 oznacza brak uzycia prewskaznika.
Pozwdl na zmiane , . . ,
8. . , | Pozwdl na zmiane kwoty zaangazowan
kwoty zaangazowarn
9. Przepisz p? ragraf do Przepisz paragraf do pozycji netto
pozycji netto
) ; p
10. ekretacja za.kupow DomyslIna dekretacja z zaliczenia budzetowego dokumentéw handlowych.
z zal. budzet.
11. Adres bram'k/ Adres ustugi WebService e-deklaracje do wysytki
e-deklaracje
Adres bramki . . . . .
12. . .| Adres testowej ustugi WebService e-deklaracje do wysytki w celach testowych
testowej e-deklaracje
13 Wysytka testowa Witaczenie parametru powoduje wysytke e-deklaracji na serwer testowy/
) e-deklaracji Wytgczenie na serwer produkcyjny
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Witaczenie parametru powoduje wysytke JPK na serwer testowy/ Wytgczenie

14. | Wysytka testowa JKP .
na serwer produkcyjny
15. Szyfowanie SHA256 | Szyfowanie SHA256
Tworz pdf przy zatw. | Witaczenie parametru powoduje automatyczne tworzenie pliku pdf przy
16. .. . . "
deklaracji zatwierdzeniu deklaracji VAT.
Kontrahent 2 FZ dla W’rqc.:zenle parametru powoduje przy t'Wf)th.enlu FWS ' i FWZ dla
17. FWS | FWZ (00) zarejestrowanych faktur FZ z odwrotnym obcigzeniem pobranie kontrahenta
z FZ jako kontrahenta, wystawcy i sprzedawcy dla faktur FWS i FWZ.
Nabywea z FZ dla W’rqc.:zenle parametru powoduje, ze przy' t'wo.rzenlu FW§ i FWzZ dla
18. FWS i FWZ (00) zarejestrowanych faktur FZ z odwrotnym obcigzeniem pobranie kontrahenta
z FZ jako nabywcy dla faktur FWS i FWZ.
Nr 2rédtowy  FZ dla Wfaszenie parametru powoduje, ze przy t\/f/o.rze.niu FWS i. FWz dla
19. FWS i FWZ (00) zarejestrowanych faktur FZ z odwrotnym obcigzeniem pobranie numeru
zrédtowego z FZ jako numeru zrédtowego dla faktur FWS i FWZ.
20 Obstuga QRCode - Obstuga QRCode na fakturach sprzedazy: O - brak; 1 - standard bankowy;
) faktury 2 - wptatomat PKO BP
91 Data dla VAT z daty | Wtgczenie parametru powoduje, ze przy zmianie daty sprzedazy uaktualni sie
) sprzedazy data zaliczenia VAT.
99 Blokada dokumentu | Wtgczenie parametru powoduje, ze nastepuje blokada zmian na dokumencie
' z optat wygenerowanym z optat.
Nazwa kontrahenta Witaczenie paramet-ru powoduje, z.e przY tworzeniu dokum.er?t.u .ha.ndloweg.o
23. L. nazwa kontrahenta i nabywcy bedzie pobierana z nazwy dtugiej, jezeli ta bedzie
z nazwy dtugiej .
uzupetniona.
24 Adres wykazu Adres ustugi wyszukiwarki wykazu podatnikow VAT (biata lista)
) podatnikéw VAT grwy y P
25, Adres serwisu PEF Adres serwisu API PEF (Platformy E.Iektronlcznego Fakturowania) dla obstugi
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych.
26. Login uzytkownika Login uzytkownika API PEF.
PEF
A . . * . . . . ’ *
27. | Scieszka do stylu PEF Saezkal\ \./vz.gle(?,lna do stylu. Xslw c.elu .\.leuallzaql P|Ik0W xml PEF.
Petna Sciezka jest ztgczeniem lokalizacji programu i podanego parametru.
Scieszka do stylu Sciezka wzgledna do stylu *.xsl w celu wizualizacji plikéw JPK_V7M.xml. Petna
28. . . o .
JPKV7M sciezka jest ztgczeniem lokalizacji programu i podanego parametru.
Scieszka do stylu Sciezka wzgledna do stylu *.xsl w celu wizualizacji plikéw JPK_V7K.xml. Petna
29. el . N .
JPKV7K sciezka jest ztgczeniem lokalizacji programu i podanego parametru.
30 Faktura e-mail — zip z | Wysytka faktury e-mail z zatgcznikiem w formacie - zip z hastem. Domyslne
) hastem hasto to 3 ostatnie cyfry telefonu komdrkowego kontrahenta.
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Parametry umoéw

Parametry Pomoc  Koniec

‘*3_. Parametry programu
8 Formaty numerdw
MNurneratory rejestrdw VAT

Zmiana numeratorow dekretow i dokumentow

Ustawienia demyslne

Ustawienia uzytkownika

£ 0

Zmiana hasta

Haslo systemu EZD
Identyfikator domeny
~  Pasek Przyciskdw

~  Linia statusu

~  Zegar
Pozycjonowanie okien
Styl tabeli danych

Aktualizator systemu
Polecenia sql

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

W Parametry gléwne
Parametry bazy danych
Przypominacz

Parametry globalne FK

Parametry plandéw kont

Parametry obrotdw

Numerowaris uméu wg wydzist
Tiyb numeraci umén 0 s

Separator w numerac umén ;

Podpowieds typu umony

Wyhér umowy dia konta kentrahenta

| 8 Sygnalizowanie preskroczet planu

| 8 Sprawdzanis zalegodsi kontiahenta

Parametry sprawozdan Trvhgen. nazwy dekietu zasngazomwan g -

Parametry wydrukéw | ) Domysine publikawarie nowweh umdw
Parametry VAT

Parametry umaw

(] Wymagane podanie warlantu Lmowy
Domysine sartomarie sty umén 0 ~

89 Fodziat umdw na rejest
Parametry odsetkowe ! ,I v
[ Dekretacia aneksow bez wernikaci

Parametry oplat

Nomerowanie sméw wg wydziahs

Aby skonfigurowa¢ parametry umow,

‘ @ *K Aol

nalezy wybraé zaktadke Parametry - Parametry programu -» Parametry umow.

Lp. Parametr Opis
Numerowanie uméw . . .
1. . Numerowanie umow wg wydziatu
wg wydziatu
2. | Tryb numeracji uméw | Tryb numeracji umow: 0- numer/wydziat/rok; 1-wydziat/numer/rok
3. Separa.lfor . Separator w numeracji umoéw wg wydziatéw
w numeracji umow
p —
4. odpowied? typu Podpowiedz typu umowy
umowy
5 Wybor umowy dla Przy dopisywaniu dekretu zaweza stownik umow, tylko do uméw kontrahenta,
) konta kontrahenta dla ktérego wskazano konto
6. Sygna/lzov,vanle Sygnalizowanie przekroczen planéw na paragrafach w umowie
przekroczen planu
Sprawdzanie
7. zalegfosci Sprawdzanie zalegtosci kontrahenta
kontrahenta
Ti .
ryb gen. nazwy 0 - nr umowy - nazwa; 1 - [nr umowy] - kontrahent - nazwa; 2 - [nr umowy] -
8. dekretu
. [ nazwa - kontrahent
zaangazowan
Domysine
9. | publikowanie nowych | Domyslne publikowanie nowych umoéw
umow
Wymagane podanie . .
10. . Wymagane podanie wariantu umowy
wariantu umowy
11 Domysline sortowanie | Domysine sortowanie listy umoéw: 0 - wg daty umowy (od najnowszej);
' listy umow 1 - wg daty wptywu (od najnowszej)
12 Podziat umoéw na Podziat umdéw na rejestry: wydatkowe, dochodowe, mieszane, bezkwotowe,
' rejestry pozostate
ekretaqa aneksow Dekretacja aneksdw uméw bez wymaganej weryfikacji skarbnika w biezgcym
13. umow bez
. roku
wymaganej
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Parametry odsetkowe

Parametry Pomoc  Koniec

‘{L Parametry programu

3 Formaty numerdw

Mumeratory rejestrow VAT

Zmiana numeratordw dekretdw i dokumentaw

Ustawienia domyzine
E Ustawienia uzytkownika
Ql, Zmiana hasla

Hasto systemu EZD

Identyfikator domeny

v Pasek Przyciskéw

+  Linia statusu

v Zegar

Pozycjonowanie ckien

Styl tabeli danych

Altualizator systemu

Polecenia sql

Kopia bazy

Odswiez cache

Wylacz cache

Aby skonfigurowac¢ parametry odsetkowe,
nalezy wybra¢ zaktadke Parametry -

8 Parametry odsetkowe - m] ¢

Parametry giowne Minimalna kwota naliczania odsetek 0.01

Parametry bazy danych ||[EEr e e

Przypominacz Kiota upomnienia 20

| 8 Pokat kolumne odsetek
Odsetki od dnia po term. pratnodci
| () Aktualizacia orline stawek odsetek

Parametry globalne FK
Parametry planéw kont
Parametry obrotéw Format numeracii serii odsetkawych

Parametry sprawozdan | Format rumeraci pozycii seiii ods

Parametry wydrukéw | Rejestr wezwan do 2aptaty WE
Bacamet Al | Pejestr upomieri up
Parametry uméw |

Rejestr not odsetkowych NO

Parametry odsetkowe
Rejestruj dekret 2bozony z odsetk.
Parametry oplat

Pobieraj automatycznie odsetki
Pobiera odsetki z zaptac. nalezn
Rodicz odsetki 2 prypisana nale.
Historia odsetek dia wydiuku noty
Minimalha kwola odsetek podatkowych 8,7

Kywota upemnienia padatkowega 116

Zackiaglerie odsetek podatkawch g

a4

Zaokigalerie odsetek podatkowmch ez 2

Domyélna minimalna lowota naliczania odsstek

X o

Parametry programu -> Parametry odsetkowe.

Lp. Parametr Opis
1. M/r.uma/'na kwota Domyslna minimalna kwota naliczania odsetek
naliczania odsetek
) Grupowanie wg Witaczenie opcji powoduje grupowanie odsetek wg konta kontrahenta.
' konta kontrahenta Przy wytgczonej opcji odsetki grupowane sg wg kontrahenta.
3. Kwota upomnienia DomysIna kwota upomnienia (koszt).
4. Pokaz kolumne Pokaz kolumne odsetek w rozrachunkach kontrahenta
odsetek
5 Odsetki od dnia Odsetki naliczane sg od kolejnego dnia po terminie ptatnosci. Przy wyfaczone;j
) po term. ptatnosci opcji od dnia ptatnosci.
6. Aktualizacja online Aktualizacja online stawek odsetek z serwera Softres
stawek odsetek
7 Format numeracji Format numeracji serii odsetkowych. Dozwolone pola formatowane: {ROK},
) serii odsetkowych {NRSERII}, {REJESTR}. Przyktad: REJ/{NRSERII}/{ROK}/{REJESTR}
Format numeracji Format numeracji pozycji serii odsetkowych. Dozwolone pola formatowane:
8. pozycii serii ods {NRPOZ}, {ROK}, {SERIA}, {SER_NAZWAY}, {REJESTR}.
Przyktad: POZ/{NRPOZ}/{SERIA}
9. Rejestru wezwari do Symbol rejestru wezwan do zaptaty
zaptaty
10. Rejestru upomnien Symbol rejestru upomnien
11. :;Z :ili;uwr;z; Symbol rejestru not odsetkowych
12. Re/'estruj dekret Rejestruj dekret ztozony z pobieraniem odsetek
ztoZony z odsetk.
Pobieraj
13. automatycznie Przy rejestracji dekretu ztozonego pobieraj automatycznie odsetki
odsetki
14 Pobieraj odsetki Przy pobieraniu rozrachunkéw w kasie wykazuj zaptacone naleznosci w celu
' z zaptac. nalezn. pobrania odsetek
15 Rozlicz odsetki Przy rozliczaniu rozrachunkéw odsetkowych kontrolowane jest przypisanie
) Z przypisang nale. odsetek do naleznosci gtownej.
Historia odsetek dla L .
16. Historia odsetek dla wydruku noty odsetkowe;j
wydruku noty
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Minimalna kwota

podatkowych cz Ilos¢ miejsc po przecinku: 0,1,2 (0- 1 zt; 1- 0,1 zt, 2- 0,01 zt)

Wartos¢ graniczna niepobieranych odsetek lub wartos¢ odsetek
17. odsetek . . . o . .
podatkowych niepodlegajacych wptacie. Powyzej tej kwoty odsetki sie pobiera.
18. Ko:;;gf;orrmr/rggzla Domyslny koszt upomnienia podatkowego.
19 Zaokrqgglenie odsetek | Zaokraglenie odsetek podatkowych do pobrania - wptata catkowita. llos¢
' podatkowych miejsc po przecinku: 0,1,2 (0- 1 zt; 1- 0,1 zt, 2- 0,01 z1)
20. Zaokrqgglenie odsetek | Zaokraglenie odsetek podatkowych do pobrania - wptata wptata czesciowa.

Numerator rejestrow VAT

Aby dodaé numerator rejestréw VAT, nalezy wybrac zaktadke Parametry -

Numerator rejestrow VAT.
Nastepnie wybieramy przycisk Dodaj (1).

Wybieramy odpowiedni rok z listy (A) i zatwierdzamy przyciskiem

(Vzowes) 5

Nastepnie pokaze sie kolejne okno, w ktéorym wskazujemy, czy
numeratory ma zosta¢ przepisane z poprzedniego roku czy maja
zostaC przepisane numeratory domyslne (C) i zatwierdzamy

przyciskiem (D).

Jesli chcemy dostosowaé¢ numerator wybieramy ikonke przy
poszczegdlnych numeratorach (2) i z listy wybieramy odpowiednig
opcje. Przy numeratorach korekt odliczen VAT oraz numeratorze
dokumentow zamdéwien mozna przepisac¢ analogiczne numeratory
z powyzszych pozycji (3).

@ Mumeratary chowiazujace

Zatwierdzamy przyciskiem HZ#= (4) a nastepnie
wybieramy zaktadke Numeratory i parametry
systemowe (5).

2021
Mozemy przepisaé numerator dokumentow ||, D
handlowych oraz numerator rejestrow VAT e
z poprzedniego roku wybierajgc  przycisk

Uaktualnij (6)
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Parametry Pomoc  Koniec

‘*.‘j_. Parametry programu 4

Ty Formaty numerdw

(: Mumeratory rejestrow VAT ]

Zmiana numeratorow dekretow

| @ Wybierz rck =

Wybierz rok

O 2022 o
(2023

(m] X

B X o

| @ Wybierz numeratory —

(m] X

Wybierz numeratory

© Numeratory obowiazujace w poprzednim roku

() Domyélne numeratory systemowe

D K s

w danym roku w firmie = a X

Numeratory wg lat

Rok
2024

MNumeratar dokumentdw handlowych

DOK_TRA_MSC_ROK

MNumeratar rejestrde VAT

REMVAT_MSC_ROK

Numeratar karekt odliczer WaT
8 /2

Humerator dokumentdw zamdwier

o Wyiicie




Wybieramy przycisk ‘& w sekcji Numerator dokumentéw handlowych (7) i wskazujemy odpowiedni
format numeratora z listy. Analogicznie wybieramy format w przypadku Numeratora rejestrow VAT (8).

Nastepnie, jesli chcemy zmieni¢ Symbol jednostki organizacyjnej wybieramy ikonke < (9), zmieniamy
wartos¢ na wiasciwg i zatwierdzamy wybierajgc

@ MNumeratory cbowigzujace w danym roku w firmie = (m] *
ikonke L (10) Numeratory wg lat
MNumeratory obawigzujace w danym roku  Numeratory i parametry systemowe
Zamykamy okno przyciskiem %' (11) |ub emvine oy spteene Uaktyan
umerator aokumentow nandlowpcl
przyciskiem systemowym n w prawym gérnym DOK_TRA_MSC_AOK r@

rogu okna.

Murneratar rejestrdm VAT

REJVAT_MSC_ROK "?—‘o

Spmbal jednostki organizacyine|
F 4 x

] Q—ﬂ & widcie

UM
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Zmiana numeratorow dekretow
Parametry Pomoc  Koniec

Aby dodaé numerator rejestréw VAT, nalezy wybraé zaktadke Parametry = | % parametry programu v

*m  Formaty numerdw

Zmiana numeratora dekretow.

Murmeratory rejestrow VAT

[_ Zmiana numeratorow dekretdw

Nastepnie wybieramy odpowiednig opcje numeratora i zatwierdzamy

przyciskiem , Wybiers operae

Wrybierz operacje

. . . . . . Q) Zmiana numeratordw dokumentdw i dekretéw (numeracia w ramach dziennika) o pole dodatkowe podnumer
Przed wykonanie renumeracji zaleca sie zrobienie kopi |~

() Zmiana numeratora dekretdw (numeracja w ramach dziennika) na numeracje dekretdw w ramach dokumentu
l zapasowej, aby w razie btednego przenumerowania |

) Zmiana numeratora dekretdw (numeracja w ramach dokumentu) na numeracjg w ramach dziennika

pI’ZyWréCIf stan sprzed Zmiany. () Zmiana numeratora dokumentdw i symbolu dokumentéw z DZ_DOK na DZ_DOK_MSC i 5YMB_DOK na SYMB_DOK_MSC

| o Zawiedz ] 3 b

Zmiana hasta

Parametry Pomoc  Koniec

Zaktadka zmiana hasta stuzy do zmiany hasta dla zalogowanego

P Parametry programu

UiytkOWnika. %3 Formaty numeréw
MNurmeratory rejestréw VAT

Aby zmieni¢ hasto uzytkownika, nalezy wybraé zaktadke Parametry - Zmiana numeratoréw dekretéw

Zmiana hasfa Ustawienia domysine

E  Ustawienia uzytkownika

Zmiana hasta

Nastepnie w oknie wprowadzamy nowe hasto uzytkownika (1), a nastepnie &

Identyfikator domeny
ptharZamy je w p0|u poniiej (2)' Zmiana hasta uzytkownika: ADM *
. Hasto: |
Na koniec zatwierdzamy zmiane hasta przyciskiem (3). Postérsenie bache

@ 3 x Al
Pasek przyciskow

Funkcja Pasek przyciskow witacza lub wytgcza gorny pasek skrotow do | pamety | Pomoc Koniec

P Parametry programu

najczesciej uzywanych pozycji w programie. B3 Formaty numertw

J— — e P — MNumeratory rejestrow VAT
Dane: E' 0%' EEE | | = & | L, EI‘\IE-Z‘ = = | @ =5 =2 |M‘ @ | Baza:| Miewiadoma i i
Zmiana numeratoréw dekretéw

Funkcja ta jest dostepna w zaktadce Parametry - Pasek przyciskéw. e

Ustawienia uzytkownika

=]
L, Zmiana hasta

Linia statusu Identyfikator domeny

r\/ Pasek Przyciskdow

«  Linia statusu

Funkcja Linia statusu witacza lub wyfacza dolny pasek z datg, godzing oraz =

Zegar
loginem zalogowanego uzytkownika. | Poavdonowanie okien
1 Styl tabeli danych
1
24.11.2023 Czas  Program System Finansowo-ksiegowy w4.5.0 dla UG Niewiadome Uzytkownik: ADM [ADM] Aktualizator systemu
Polecenia sql
Funkcja ta jest dostepna w zaktadce Parametry - Linia statusu. | Ll

Zegar

Funkcja zegar wiacza lub wytgcza zegar w pasku stanu.

W’raczone: L 24.11.2023 13:59:50 Program System Finansowo-ksiegowy w.4.5.0 dla UG Niewiadome

WnyCZOI’]e: 24,11.2023 Czas  Program System Finansowo-ksiegowy w.4.5.0 dla UG Niewiadome

Funkcja ta jest dostepna w zaktadce Parametry - Zegar.
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Styl tabel danych

Ta funkcja zmienia styl podswietlenia pozycji w tabelach danych. Gtéwnie przydatna jest
w komputerach z systemem Windows 11, w ktérych domysiny styl jest nieczytelny.

Aby zmienic styl tabel, nalezy wybraé zaktadke Parametry ":“m“’“)‘ Pomoc_ Koniec

s Parametry programu 4
-> Styl tabeli danych i wybra¢ jedng z podanych pozycji. ] Format}rr::jmegro'w

MNumeratory rejestrow VAT

° Klasyczny —zZmienia Styl tabel na styl programu; Zmiana numeratordw dekretéw i dokumentéw
[ Ustawienia uzytkownika
Przypomnienia = Wydruki - Sprawe Sy Zmiana hasts
_ o Identyfikator domeny
. %4  Nowe przypomnienie v Pasek Prayciskéw
.. +  Linia statusu
L4 Baza przypomnien © Zege
W}"‘I’E_CZE”iE FIrI}fFll:lmﬂiEr:l Pozycjonowanie okien
[ Styl tabeli danych ] Klasyczny
. . . [- Aktualizator systemu ] 0 WiiErs
e Windows — zmienia styl tabel na styl systemowy. =
opia bazy

Przypomnienia Wydruki Sprawozc

= I

12 |
i) Bazaprzypomnien
Whylaczenie przypomnien

Aktualizator systemu
Funkcja Aktualizatora systemy sprawdza i aktualizuje program do najwyzszej wersji systemu.

Funkcja ta jest dOStQpna W Aktualizacja wersji systemu - O x
Aktualizacja systemu
w zaktadce Parametry -

‘Wersja programu: 4.5.0 Wersjabazy 45.0 =
Aktualizator systemU. Status: Wersje zgodne 5! Sprawdz dostepnost sktudizaci
Aktualizacie Pazpcie khualizaci
L, 12287 124
Aby sp rawd zi¢ Wersja| Status Data Lp | Pozycia Status Data wykonania
P 450 ‘wpkonenypoprawnis  18102023132055 | || b 1 [1]AKualiascis odsstek ustsnongch wkoriany poprswris 19102023 132054
.z 449 ‘wpkonang popravrie 08102023 141843 2 [2] Aktuslizacis odsetek kspitarompch wikorany poprawie  19.10.2023 13:20:58
d OStQ pnosc n OWyCh 448 wpkonangpopraweie D410 2023123243 3 [3] Aktualiaca osetek podatiowych Wikonany poprswnie 18102023 132058
447 wykonang popraveis 0410 2023123240 4 (4] Usurigris indsksu FK_DR_RB27ZZ_DU_BUDZ Pozycia poririeta

we rsj i programu na |ezy A.4.6  ‘Wykonanp popravmie  29.06.2023 14:39.21

4.45 ‘wikonany poprawnie  15.08.202308:11:11

, . 444 Wykonany popravnis  15.05.2023 08:11.07
WybraC prZVCISk 443 wykonanp popravnie  04.05.2023 120411
- — 442 wykonanypoprawniz  27.04.2023 12,0209
@ Sprawd? dostepnodc aktualizacj ( 1 ) 441 Wykonang poprawnie 30032023 09:53.43

* Uwagi Uwagi

Jedli  jest  dostepna

nowsza wersja program | s /e 7 9:29

’ . . @ Przeliczenie indeksdw Pabierz zasdb
wyswietli okno

D Wyiécie
4

aktualizacji.

Aktualizacja programu odbywa sie na obecnie uzytkowanym stanowisku, wiec czynnos¢ tq trzeba bedzie powtdrzy¢ na kazdym
stanowisku osobno.

Presiczenie indeksaw () stuzy do recznego wywotania przeliczenia indekséw w bazie danych.

Funkcja ta jest dostepna, gdy opcja sysadmin jest zaznaczona przy uzytkowniku, poprzez ktorego nastepuje tqczenie systemu
. Finansowo — Ksiegowego z bazq serwera SQL Server.

Jesli w programie brakuje jakiego$ pliku, mozemy go popra¢ wybierajac przycisk ~ Feferzz=s 0 (3),

Usuwanie zasobdéw z bazy x (4) czysci zasoby aktualizacyjne programu Finansowo — Ksiegowego
w bazie danych.
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Pomoc

Pomoc

Pomoc  Koniec
@ Pomoc F1
PDF z podstawowymi informacji na temat programu. @ Biuletyn zmian

Instrukcja stanowiskowa

B Komunikacja TeamViewer Softres F2

W zaktadce pomoc umieszczona jest instrukcja uzytkownika w formie pliku

Aby otworzy¢ instrukcje, nalezy wybraé zaktadke Pomoc - Pomoc lub

Kalkulator
w oknie gtéwnym programu przyciskajac przycisk F1 na klawiaturze. Kursy walut
Kalkulater edsetkowy

Biuletyn zmian

Pomoc  Koniec

W zaktadce Biuletyn zmian umieszczony jest biuletyn zmian w formie pliku

@ Pomoc F1
PDF, ktdry zawiera informacje o ostatnich zmianach w programie. ¢ Biuletyn zmian
Instrukcja stanowiskowa
Aby otworzyé biuletyn, nalezy wybraé zaktadke Pomoc - Biuletyn zmian. | & Xemunikeda TeomViewer SoftresF2
Kalkulator
Kursy walut

Kalkulator odsetkowy

Instrukcja stanowiskowa

W zaktadce Instrukcja stanowiskowa umieszczona jest instrukcja

Pomoc  Koniec

uzytkownika w formie pliku PDF z podstawowymi informacji na temat [g pomec -
programu. & Biuletyn zmian

Instrukcja stanowiskowa

Komunikacja TeamViewer Softres F2
Aby otworzy¢ instrukcje, nalezy wybraé zaktadke Pomoc -> Instrukcja 9 :

Kalkulater

stanowiskowa. Kursy walut
Kalkulater edsetkowy

Komunikacja TeamViewer Softres

Zaktadka Komunikacja TeamViewer Softres uruchamia program do zdalnego  Pemec Koniee
@ Pomoc F1

taczenia sie z pracownikiem firmy Softres. @ Biuletyn zmian

Instrukcja stanowiskowa

Aby otworzyé instrukcje, nalezy wybra¢ zaktadke Pomoc - Komunikacja & XemerikedaTeambiener SoftresF2
Kalkulator

TeamViewer Softres lub w oknie gtéwnym programu przyciskajgc przycisk Kursy walut

F2 na klawiaturze Kalkulator adsetkowy

B Uruchamianie programu moze potrwac dtuzszq chwile z powody aktualizacji tego programu do nowszej wersji

Kalkulator
Zaktadka kalkulator uruchamia kalkulator systemowy komputera. Boma] Konlec
@ Pomoc F1
, . &} Biuletyn zmian
Aby otworzy¢ program kalkulatora przy pomocy programu finansowo — Instrukei stanowiskows
ksiegowego, nalezy wybra¢ zaktadke Pomoc - Kalkulator. Komurnikecja TeamViewer Softres F2
Kalkulator
Kursy walut

Kalkulater odsetkowy
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Kursy walut

Zaktadka kursy walut uruchamia okno
z przelicznikiem walut wg. danych NBP.

Aby otworzyé to okno, nalezy wybrac

zaktadke Pomoc - Kursy walut.

Kalkulator odsetek

Kursy walut
Kursy walut NBP
whaluta ‘EI_IH—V‘
Kurs: 43722

‘wialuta -» Kwota

zdniz |24.11.2023 [~ |

n Pomoc  Koniec
@ Pomoc

) Biuletyn zmian

Instrukcja stanowiskowa

Fi

a Komunikacja TeamViewer Softres F2

Kalkulator

ok

@ Kalkulator odsetkowy

Zaktadka kalkulator uruchamia okno kalkulatora

do obliczania odsetek dla danej naleznosci.

Aby otworzy¢ program kalkulatora przy pomocy
programu finansowo - ksiegowego,

wybraé
odsetkowy.

zaktadke  Pomoc

Pomoc  Koniec

Q
a

S|

Pomoc F1
Biuletyn zmian
Instrukcja stanowiskowa

Komunikacja TeamViewer Softres F2
Kalkulator
Kursy walut

Kalkulator odsetkowy

nalezy
- Kalkulator

Kwota zobowigzania
Termin platnosci
Data zaplaty

Rodzaj odsetek

Kwota odsetek
Data poczatkowa

A

Kursy walut

Kalkulater odsetkowy

Kalkulator odsetkowy

O Ustawowe () Kapitatowe
(O Handlowe przed 2015 () Handlowe lecznicze
() Handlowe () Podatkowe
 Oblicz
Data od Data do |oni |stawka |odsetki
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Analiza budzetowa

W systemie finansowo — ksiegowym dostepny jest wyodrebniony modut — Analiza
budzetowa. Dystrybuowany jest na podstawie odrebnej licencji obejmujgcej funkcjonalnos¢
projektowania i wprowadzania planéw jednostkowych, a w szczegélnosci analize budzetéw
jednostkowych w oparciu o plan organu. Nowa funkcjonalno$¢ ma za zadanie dokonywanie
comiesiecznej kontroli stanu realizacji budzetu jednostek — informacje wejsciowe to
sprawozdania miesieczne dostarczane w formacie xml. W zalezno$ci czy jednostka posiada
System FK ,BUK Softres” istnieje mozliwos¢ wczytania tego zestawienia z doktadnoscig do
analityki budzetowej (zadania) lub paragrafu (standard Besti@).

Zaczytanie RB-27s i Rb-28s moze odbywa¢é sie poprzez wskazanie dostarczonego pliku lub
pobranie za pomocg ustugi WebService — udostepnionej dla wszystkich jednostek
sporzadzajgcych sprawozdania z wykonania budzetu.

@ Sprawozdawczoéc organu = [m] X

Sprawozdawczosé organu

he'
Struktura Lista sprawnzdan
{ v [z 2023 1z9
| w '|_|=s“- Miesiac Symbol jednostki PS5 [Nazwa jednostki Sprawozdanie Typ okresu Okres
~:' {#] Styczen 1 |MOPS Niewiadome S Miesigc fi
. v I Dochody 02 1 |MOPS Niewiadome RB-285 Miesige Styczen
| ﬂ 02 - MOPS Niewiadag| |03 1 MOSIR Niewiadome RB-275 Miesigc Styczen
| ﬂ 03 - MOSIR Niewiad| 03 1 MOSIR Niewiadome RB-285 Miesigc Styczen
| : ﬁ 04 - Szkota Podstaw| |04 1  Szkota Podstawowa Nrl RB-275 Miesigc Styczei
HI £ Wydatki 04 1  Szkota Podstawowa MNrl RB-285 Miesigc Styczen
: .if 02 - MOPS Niewiada| |02 1 MOPS Niewiadome RB-275 Miesiac Luty
fif 03 - MOSIR Niewiad| |02 1 MOPS Niewiadome RB-285 Miesigc Luty
i i ﬂ 04 - Szkota Podstaw| | 04 1 | Szkota Podstawowa MNrl RB-285 Miesigc Luty
v {7 Luty
~ 7] Dochody
. L.fif 02 - MOPS Niewiado
v 7] Wydatki
1if 02 - MOPS Niewiadg
fif 04 - Szkota Podstaw,
|
|
B [ Pokaz wszystkie lata E 55 Sprawozdania I Dane sprawozdania Analiza i dekretacja

= 2 Wiitcie
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Stownik jednostek podlegtych

Dla potrzeb obstugi modutu analiz budzetowych konieczne jest uzupetnienie stownika
jednostek podlegtych oraz okreslenie w nim parametréw dekretacji dla wczytywanych sprawozdan
RB27S i RB28S. W tym celu wchodzimy poprzez menu gérne Analiza budzetowa -> Stownik jednostek

podlegtych.

‘ Jednostki budzetowe

Slownik jednostek budzetowych

() Uwzglednij jednostki archivalne

Bestic@ Id

1 (000000000 Urzad Miejski Niewiadome Niewiadome 12 12-345 Niewiadome
02 1/005071341 MOPS Niewiadome
a3 1650139401 MOSIR MNiewiadome
04 1650121714 Szkota Podstawowa Nrl
05 1012345678 Zhobek Miejski
s 1/0147385238 MZGKiM MNiewiadome
Podstawowe dane identyfikacyjne
Symbol jednostki: |01 | Data funkcjonowania od: l:l
Regon: |m | Besﬁ@ID:| | do: | |

Mazwa i adres jednosti: |Urzad Miejski Niewiadome

| |12—345 Miewiadome

|Niewiadome 12

Jednosti planistyczne [ Planowanie analityczne

Przeliczanie danych jednostki:  analitycznie

Symbol w planie: Dochody:

Opcje analizy budzetu jednostki
~  [_] Domyéine rozbudowanie o czton analityki dia paragrafow

Wydatki wygasajace niewygasajgce:

Typ jednosthi: ~ Atrybut: I
[ Publikowanie sprawozdan jednostki
C—) e 1
Sprawozdanie RB-285 Sprawozdanie RB-275

Konto WN:  902-01 Konto WN: 22201

Konto MA:  223-01 Konto MA:  901-01

Migjsce ksiegowania: Wydatek Migjsce ksiggowania: Dochdd

@ % Wyidcie

Aby doda¢ nowa jednostke klikamy =F i uzupetniamy dane jednostki: nazwa, adres, REGON, symbol

jednostki (na podstawie symbolu tworzone sg analityki w planie paragraféw), kod terytorialny.

Ir‘ Jednostka budzetowa

(m]

X

Identyfikacia

Jednostka budzetowa

Symbol jednostki: |01

| Drata funkcjonowania od:‘

Regon: |l]4]4]004|000

| do: ‘

ID (Bestia@): |

Dane do sprawozdari

Mazwa i adres jednostki |Urzad Miejski Miewiadome

Adresat sprawozdan ‘

|Niewiadome 12

|12—345 Niewiadome

‘Wojewddzhwo |Niewiadome

Powiat/zwigzek |Niewiadome

Gminadzwiazek |NiEWiEd0me

WO

FOWIAT

GMINA

TP PO,

TvP GM.

ZWLIST

TP W,

CTESE

Z BUDZ.

Symbole |22

|zz

|zz

B

\2

g Wyjcie
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Po dodaniu jednostki okreslamy parametry domyslnej dekretacji, np.:

Domysina dekretacja dla sprawozdarn jednostek

Sprawozdanie RB-285 Sprawozdanie RB-275
Konto WM:  302-01 ER Konto WN: 222-01
Konto MA;  223-01 2 Konto MA:  901-01 :
Migjsce ksiegowania: Wydatek ER Migjsce ksiegowania; Dochdd
Mozemy takze ustawi¢ dodatkowe opcje:
Opcje analizy budzetu jednostki
Przeliczanie danych jednostki: | analitycznie ~  [_] Domysine rozbudowarie o czlon analityk dla paragrafdw
Symbaol w planie: Dochody: Wydatki wyaasajgce fniswygasajace:
Typ jednostki: ~ Atrybut: ~

[ Publikowanie sprawozdan jednostki |

e Przeliczanie danych jednostki — jezeli jednostka podlegta posiada systemu FK pakietu Sprawny
Urzad mozliwe jest zaczytywanie sprawozdan co do rozszerzenia analitycznego, ktéry
funkcjonuje w planie paragraféw danej jednostki, wtedy ustawiamy wartos¢ parametru na
analitycznie. Natomiast, jezeli jednostka nie posiada to ustawiamy warto$¢ parametru na
syntetycznie (przesytanie sprawozdan odbywa sie w standardzie Besti@);

e Domyslne rozbudowanie o czton analityki dla paragrafow spowoduje automatyczne
zaznaczenie znacznika @ Rozbudujparagraf \v zaktadce Analiza i dekretacja w przestrzeni
roboczej;

Analiza i dekretacja

Sprawozdanie: RB-275 - Luty Jednostka: [02]

Rozbuduj paragraf  Analityka: 000 Przelicz

D|B |Klasrﬁkacja Zrodlowa |Klasrﬁkacja docelowa |
D 852-85202-0960 852-85202-0960-02-000

D 852-85212-0920 852-85212-0920-02-000

D 852-85212-0970 852-85212-0970-02-000

e Zaznaczenie opcji Publikowanie sprawozdan jednostki pozwoli na udostepnienie danych
zawartych w sprawozdaniach danej jednostki na ,,zewnatrz” systemu.
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Budzet organu

Po uzupetnieniu stownika jednostek podlegtych oraz ustawieniu niezbednych parametréw

mozemy przejs¢ do opcji Analiza budzetowa -> Budzet organu.

W tym oknie odbywajg sie wszystkie czynnosci zwigzane z zaczytywaniem, analizg oraz dekretacjg

sprawozdan jednostek podlegtych.

e ~N Pasek narzedziowy —
Definiowalna struktura dostepne funkcje _ O »
prezentacji danych: rok,
okres, typ, jednostka Sprawonzdawczosc organu
5 "NEEE
e EFLOPCELEEE
Struktura Lista sprawozdan
~ 7 2023 1z9
w Eﬁ Miesiac Symbol jednostki PS |Nazwa jednostki Sprawozdanie Typ okresu Okres
v {#| Styczen 1 | MOPS Niewiadome
~ 5 Dochody 02 1 MOPS Niewiadome RB-285 Miesigc Styczen
ﬂ 02 - MOPS Niewiadal 03 1 MOSIR Niewiadome RB-275 Miesigc Styczen
--fif 03 - MOSIR Niewiad{ |03 1 MOSIR Niewiadome RB-235 Miesiac Styczen
Mt 04 - Szkotla Podstaw] | 04 1 |Szkota Podstawowa MNrl RB-275 Miesigc Styczen
~ 7] Wydatki 04 1  5zkofa Podstawowa Mrl RB-285 Miesigc Styczen
ﬁ 02 - MOPS Niewiaddgl 02 1 MOPS Niewiadome RB-275 Miesigc Luty
ﬁ 03 - MOSIR Niewiadd 02 1 MOPS Niewiadome RB-285 Miesigc Luty
ﬁ 04 - Szkola Podstaw] 04 1  Szkola Podstawowa Nrl RB-285 Miesigc Luty
w5 Luty
v 7] Dochody
--fif 02 - MOPS Niewiadag
~ -] Wydatki
it 02 - MOPS Niewiadd
.1t 04 - Szkota Podstaw|
= (. £ wazysthie lata l T 55 Sprawozdania I Dane sprawazdania  ©  Analizai dekratacja )
4 / @ Wyidcie

Parametr wyswietlania

Definigja pozioméw

Definicja poziomdw |

rekordéw podsum Rok
w tabeli analizy: dziat,

rozdziat,

~ Typ okresu
~ - Okres

~ Typ burizety
L Jednostka

Dane: Jednostka

| =

|l Zapisz

M |
|
|

P wiiscis |
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sprawozdania, dane,




Pasek narzedziowy

Zawiera szereg przyciskow, ktorymi postugujemy sie do przetwarzania danych:

— Import z pliku — stuzy do zaczytania sprawozdania w postaci xml z dysku;
L)
1t — |mport z ustugi WebService — stuzy do zaczytywania sprawozdan, jezeli uruchomiona jest

wspotpraca z WebService;

° @ — Usun — usuwa zaznaczone sprawozdanie w strukturze z listy sprawozdan;

. — Drukuj — w aktywnej zaktadce Analiza i dekretacja pozwala na wydruk analizy danych
sprawozdania;

. @ — Publikuj — pozwala na opublikowanie sprawozdania (ponowne klikniecie spowoduje
zakonczenie publikacji);

. — Lista sprawozdan — otwiera zaktadke Sprawozdania;
. [D — Dane sprawozdania — otwiera zaktadke Dane;

e |27 —Przelicz - otwiera zaktadke Analiza i dekretacja.

Przestrzen robocza
Przestrzen robocza w zaleznosci od wyboru jednej z zaktadek moze prezentowaé:

e Sprawozdania — lista sprawozdan dla wybranego elementu struktury prezentacji
(po zaznaczeniu odpowiedniego poziomu w strukturze na liscie sprawozdan zostang
wyswietlone odpowiednie dane);

W Sprawozdawczosc organu = a X

Sprawozdawczosé organu

+E|& B EE
Struktura Lista sprawozdar
[ I 2023 1z9
| ~ Eﬁ Miesiac Symbol jednostki PS5 |Nazwa jednostki Sprawozdanie Typ okresu Okres
w & Styczef 1 Miesigc i
: v Dochody 02 1 | MOPS Niewiadome RB-285 Miesigc Styczefi
i1 ..1if 02 - MOPS Niewiadd 03 1 |MOSIR Niewiadome RB-275 Miesigc Styczer
ﬂ 03 - MOSIR Niewiad| 03 1 | MOSIR Niewiadome RB-285 Miesigc Styczen
fif 04 - Szkota Podstaw| | 04 1 | Szkota Podstawowa Nri RB-275 Miesigc Styczen
¢ v ] Wydatki 04 1 | Szkota Podstawowa Nri RB-285 Miesigc Styczen
fif 02 - MOPS Niewiada 02 1  MOPS Niewiadome RB-275 Miesigc Luty
fif 03 - MOSIR Niewiad 02 1  MOPS Niewiadome RB-285 Miesigc Luty
fif 04 - Szkota Podstaw| | 04 1 | Szkota Podstawowa Nri RB-285 Miesigc Luty
~ (i Luty
~ 47| Dochody
i -fif 02 - MOPS Niewiada
~ 4] Wydatki
--fif 02 - MOPS Niewiada
-t 04 - Szkota Podstaw
|
|
B 2 (O Pokat wszysthialala s =8 Sprawozdania = Dane sprawozdania Analiza i dekretacja

] g Wyjdcie
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Dane — informacje zaczytane ze sprawozdania jednostkowego (kolumny biate) oraz rdznice
wynikajgce z pordwnania (kolumny szare — pojawiajg sie do wykonaniu dekretacji
sprawozdania);

| Dane sprawozdania

Sprawozdanie: RB-28S - Luty Jednostka: [04] Szkota Podstawowa Nrl

80101 1589 525,00
o s @372 asemzs 38879200 usaroa
TR ey o o

801 30101 4210 16.000,00 443,37 001600000 aazsy|
801 80101 4260 233100,00  62839,54 0023940000 6283954
801 80101 4300 15 720,00 379162 0 15720,000 376363
801 80101 4360 3080,00 459,08 I 306000 4se00
s01 so101 #410 500,00 134,20 [EEEE500,00] S5 G4,20
gL a1 030 3000,00 0,00 (S5 000,00 10,00

801 80101 4520 6 000,00
801 80101 4700 200,00
801 80146 4210 4074,00
801 80146 4300 1400,00

=g Sprawozdania ] Dane sprawnzdania  © Analiza i dekretacja

Analiza i dekretacja — szczeg6towe zapisy analizy i porownania stanu budzetu organu i realizacji
dostarczonej przez jednostke podlegta. Dostepne tutaj funkcje pozwalajg na
zautomatyzowanie procesu zaktadania/uzupetniania struktury paragraféw budzetowych dla
jednostki (zgodnie z definicjg jednostki — stownik jednostek podlegtych), weryfikacje planéw
i wykonania, dekretacji sprawozdan poprzez obliczong réznice stanu biezgcego i poprzedniego.

| Analiza i dekretacja

Sprawozdanie: RB-28S - Luty Jednostka: [04] Szkota Podstawowa Nrl
| () Rozbuduj paragraf  Analityka: 000 ‘ & Przelicz ‘ ‘ = Podsumy | Kontrola 7 Dekretacja |
D | B |Klasyfikacja #r6 | Klasyfikacia | s |status Plan organu_|Plan jednostki_|Réznica planu__|wydatki | wydatk i i |pr ie |Romica |
=|wW 801-80101-3020 £01-80101-3020-04-000 oK 4072,00 4072,00 227,99 227,99 227,99 |
W 801-80101-4010 801-80101-4010-04-000 @ ok 158952500 1589 525,00 223 362,34 223362,34| 223362,34
W 801-80101-4040 801-80101-4040-04-000 @ oK 133 833,00 133 833,00 92603,57 92 603,57 92603,57
W 801-80101-4110 801-80101-4110-04-000 @ oK 293 792,00 293 792,00 45 870,28 45 870,28 45 870,28
W 801-80101-4120 801-80101-4120-04-000 @ oK 41873,00 41 873,00 2682,76 268276 2682,76
W 801-80101-4170 801-80101-4170-04-000 @ oK 2 500,00 2 500,00 391,55 391,55 391,55
W 801-80101-4210 801-80101-4210-04-000 @ oK 16 000,00 16 000,00 443,37 443,37 443,37
W 801-80101-4230 801-80101-4230-04-000 @ oK 100,00 100,00 0,00 0,00
W 801-80101-4240 801-80101-4240-04-000 @ oK 1000,00 1000,00 0,00 0,00
W 801-80101-4250 801-80101-4260-04-000 @ ok 239 100,00 239 100,00 62838,54 62839,54 62839,54
W 801-80101-4270 801-80101-4270-04-000 @ oK 3000,00 3 000,00 0,00 0,00
iat |Paragraf |Plan organu j i Réznica plandw | Wydatki w organic_|Wydatki jednostki _|Przekroczenia

0,00zt 2977 267,00 zt 2977 267,00 zt 0,00zt 505 756,70 zt 505 756,70 zt 505 756,70 zt

801 80101  |3020 0,00z 4072,00 2+ 4072,00 2+ 0,00z 227,99z 227,99z 227,99z

801 80101 4010 0,00z 1589 525,00 2+ 1589 525,00 2+ 0,00 z+ 223362,34zt 223362,34zt 223362,34zt

801 80101 4040 0,00 z¢ 133833,00 zt 133833,00 zt 0,00 z¢ 92603,57 ¢ 92603,57 ¢ 92603,57 ¢

801 80101 4110 0,00 z¢ 293792,00 z¢ 293792,00 z¢ 0,00 z¢ 45870,28 zt 45870,28 z¢ 45870,28 z¢

801 80101 4120 0,00zt 41873,00 2 41873,00 2 0,00 2t 2682,76 2 2682,76 2 2682,76 2

=5 Sprawozdania £ Dane sprawoedania ¢ Analiza i dekretacja
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Woczytanie sprawozdania

W celu wczytania sprawozdania przechodzimy do opcji Analiza budzetowa - Budzet organu,

a nastepnie klikamy ikone = (Import z pliku). Wskazujemy plik xml (standard Besti@), ktéry chcemy
zaczytac i klikamy Otwoérz.

Zaczytywane sprawozdanie pojawi sie na odpowiednim poziomie w strukturze (uzytkownik nie musi
wybierac roku, okresu, typu, rodzaju sprawozdania ani jednostki; dane te automatycznie pobierane sg
przez system z zaczytywanego sprawozdania w formacie xml).

Struktura

v ) 2023

VE?‘ Miesigc

v i Btyczeh

v -{f] Dochody
i L.fif 02 - MOPS Niewiadome
. {-fif 03 - MOSIR Niewiadome
fif 04 - Szkota Podstawowa Nrl
v ] Wydatki
L.fif 02 - MOPS Niewiadome
fif 03 - MOSIR Niewiadome

w5 Luby
v .{7] Dochody
i L.fif 02 - MOPS Niewiadome
v 7] Wydatki

. fif 02 - MOPS Niewiadome

B [ [ Pokaz wszystkie lata e
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Analiza i dekretacja

Po zaczytaniu sprawozdania mozemy przejs¢ do zaktadki Analiza i dekretacja. Po przejsciu do

tej opcji program zaczyta, sprawdzi oraz przedstawi dane w formie tabeli.

@ Sprawczdawczosé organu

Sprawozdawezos¢ organu

sl &

a x

|2 &

biid
Struktura Analiza i dekretacja
Iv I3 2023
| <& Miesige Sprawozdanie: RB-286 - Luty Jednostka: [01] Urzad Miejski Niewiadome
> & Styczed
v [ Luty [ Rozbuduj paragraf  Analityka: 000 Przelicz % podsumy % Kontrala Dekretaga
> Dochod
4 EWydalkly ‘ ‘ ‘ 3zl
| 7 01 - Uread Misjski D|B #rédlowa docelowa Hstatusparagraﬁl Plan organu _|Plan jednostki |Réznica planu_|Wydatki | Wydatki jednostki | |Réznica |
ﬂ 02 - MOPS Niewiadome W 750-75022-4300 750-75022-4300-01 oK 0,00 1 000,00 1 000,00 0,00 0,00 0,00
m 04 - Szkola Podstawowa Nrl W 750-75022-4420 750-75022-4420-01 @ oK 0,00 2000,00 2000,00 0,00 0,00 0,00
W 750750226060 750-75022-6060-01 8 oK 0,00 22 500,00 22500,00 0,00 0,00 000 |
W 750-75023-3020 750-75023-3020-01 ﬁ OK 0,00 2000,00 2 000,00 0,00 287,41 287,41 287,41
W |750-75023-4010 750-75023-4010-01 © |Blad - Kasyfikacja syntetycznal 2366 513,00 2366 519,00 192039,95 192039,95 192039,95
W 750-75023-4040 750-75023-4040-01 ﬁ OK 0,00 160 000,00 160 000,00 0,00 111128,15 111128,15 111128,15
W 750-75023-4110 750-75023-4110-01 @ Blad - Kasyfikaga syntetyczna 436 398,00 436 398,00 34892,05 34 892,05 34892,05
W 750-75023-4120 750-75023-4120-01 @ |Blad - Kasyfikacja syntetyczna) 62 200,00 62 200,00 4242,26 424226 4242,26
W |750-75023-4140 750-75023-4140-01 8 oK 0,00 10000,00 10 000,00 0,00 0,00 0,00
W (750750234170 750-750234170-01 © [Blad - Kasyfikacia syntetyczna 10000,00 10 000,00 19,57 129,57 19,57
W 750-75023-4210 750-75023-4210-01 ﬂ OK 0,00 222 942,00 222 942,00 0,00 11793,86 11 793,86 11793,86
Suma ogélem
Dziat Rozdzial |Paragraf |Plan organu Plan jednostki R6znica planéw | Wydatkiw organie | wydatki jednostki_|| Réznica
Razem 0,002 16 812 025,00 2t 16 812 025,00 2t 0,00zt 1280 984,98 2t 1280984,98 24 1280 984,98 2t
Podsumy
010 01008 4300 0,00z +300,002t 430000 0,002 0,00 0,00z 0,002
010 01008 0,00 zt 0,00 zt 0,00 2t 0,00 zt 0,00 2 0,00 zt 0,00 zt
010 01008 0,00 zt 4300,00 zt 4300,00 ¢ 0,00 zt 0,00 2t 0,00 zt 0,00 zt
010 01030 2850 0,00 zt 5000,00 zt 5000,00 zt 0,00 2t/ 800,00 2t 800,00 zt 800,00 zt
010 01030 0,00zt 0,00 zt 0,002¢ 0,00 2t 0,002 0,00zt 0,00 zt
B DPoksz weaystkie s =5 Sprawozdania [ Dane sprawozdania Analiza i dekretacja

@

Oznaczenia kolumn:

e D - pojawia sie tam znak w zaleznosci czy dana pozycja zostata zadekretowana;

e B -—oznacza typ paragrafu (W — wydatki, D — dochody);
e Paragraf Zrédtowy — okresla w jakim formacie paragrafy byty zapisane w pliku Zrédtowym;

e Paragraf docelowy — pokazuje na jaki paragraf dana pozycja zostanie zadekretowana;

e S—okresla status przekroczenia na paragrafie;

o @ — przekroczenie nie wystepuje;

o /% — przekroczenie wystepuje;
o & —nie mozna ustali¢ przekroczenia (ze wzgledu na brak paragrafu w planie paragraféw);

e Status paragrafu — okresla status paragrafu w planie paragraféw;
o UK —paragraf znajduje sie w planie paragraféw;
o Umeérznowy _ po uruchomieniu funkcji Kontrola paragraféw zostanie utworzony nowy

paragraf w planie paragrafow;

Blad - paragraf syntetyczny

paragraféw  (prawdopodobnie  potrzebne
o dodatkowe analityki);

bedzie

e Plan organu — zawiera plan organu wprowadzony w module Budzet < Uchwaty;

e Plan jednostki — zawiera plan jednostki podlegtej zaczytany z pliku ze sprawozdaniem;

e Rdznica planu —rdznica pomiedzy Planem organu a Planem jednostki;

o Wydatki — zawiera zaksiegowane wydatki organu;

o  Woydatki jednostki — zawiera wydatki jednostki
sprawozdaniu;

e Przekroczenie — réznica pomiedzy Planem organu a Wydatkami jednostki;
e Roznica — pokazuje rdznice pomiedzy wydatkami jednostki a zadekretowanymi wydatkami
jednostki w poprzednich okresach (réznica ta bedzie zaksiegowana).
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oznacza, ze paragraf docelowy jest syntetyka w planie

rozbudowanie  paragraféw

podlegtej wykazane w zaczytanym



Po zapoznaniu sie z tabelg klikamy Kontrola paragraféw (funkcja ta sprawdzi poprawnos¢ planu
paragraféw oraz ewentualnie utworzy nowe analityki), nastepnie klikamy Dekretacja. Pojawi sie okno,
w ktérym wybieramy konta (jezeli nie ustawione zostaty w stowniku jednostek podlegtych), symbol
ksiegowy, date, nawe dokumentu oraz dekretow. Mamy takie mozliwos¢ wybrania gotowego
dokumentu w zaktadce Istniejgcy dokument, w ktdrej przez przycisk wybieramy dokument
docelowy z listy dokumentéw. Kolejnym krokiem jest uruchomienie dekretacji poprzez przycisk

(3% Dekretuj

@ Dekretacja bilansu jednostki w organie = a *
Automatyczne przeksiegowania

Ty przeksiggowanis:  Dekretacja bilansu jednostki w organie

| KontoWi: - 302-0 Migjsce ks, Wydatek
Konto M&:  223-01
Dokument:

Moway dokument  stniejacy dokument

Dziennik: OO MNrdziennika: DO/00001/23 Lt
Symhbal: PK - N gyrnbolu; PRA00001/23/D0 ! 1
datar 26.02.2023 o~ | !
I Mazwa ykonanie wydatkow za Miesigs Luty 2023 - [01]Urzqd Migjski Niewiadame
Dekret
Mr dziennika: 0001
Symbal: PK ~ Nrsymbolu: PK-00001,/23/D0
MNazwa: Wykonanie wydatkdw 2a Miesige Luty 2023 - [01]Urzgd Miejski Nigwiadome

Wykonane operacje:

] 3 Dekretyj [ Rejestruj dokument po dekretacii o Wihidnie |
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Przyktady i zalecane metody ksiegowan
Lista ptac
Zalecana metoda ksiegowania listy ptac w programie FK wyglada nastepujaco (przy zatozeniu,

ze wszystkie konta zespotu ,2” sg kontami rozrachunkowymi i listy nie s3 generowane z Systemu
Ptacowego):

Wchodzimy do opcji Dokumenty edycja i klikamy przycisk ¥ Nowv 3 nastepnie uzupetniamy dane
nagtéwkowe dokumentu:

& Nagtéwek dokumentu = (m] *
Dokument:
Miesige/Rok 1)/ 2023 Numerwpis 1714584 Data wpisania 29-11.2023
Dziennile DW Mr dziennika (DW/00008/23 ) Data zdarzenia |29-11-2023
Symbal |LP 0 v Nr symbalu (LP-00001/23/DW %y |Datawystawienia |29-11-2923
Symbol zew, LP11 i [l Data platnogei |29-11-2023
Mazwa Pista plac - administracja X1/2023 e
Moch/fikowst | <ADMINISTRATOR> -
Kaontrale:
Suma kontrolna dokumentu
Kontralna kwota bilansowa: d|a|7v| X

" F1-Pomoc, F2-Symbeol, F3-Nazwa schowek, F4-Nazwa, F5-Okresy platnosci, F6-Kopia dokumentu, Esc- Anuluj

= ._‘_?| xAnqu\
1. Wybieramy symbol dokumentu 3. Wopisujemy nazwe dokumentu
2. Wopisujemy symbol zewnetrzny 4. Uzupetniamy daty dokumentu (najczesciej
dokumentu dzien wyptaty wynagrodzenia)

Po zapisaniu program przeniesie uzytkownika do dokumentu, gdzie nalezy teraz zadekretowacl
poszczegdlne sktadniki listy. Kolejnos¢ dekretowania jest dowolna, ale dla przejrzystosci zapisow
zalecane jest najpierw ksiegowanie czesci dotyczgcej pracownika (lub pracodawcy), a potem drugie;j.

e Aby doda¢ pozycje brutto klikamy ¥ Mo% iz okna wyboru dekretacji wybieramy ZOBO.

| @ Dekret = (m] X

Dekretacja dla dokumentu

Miesige/Fok | 11|# 202377145385 Data wpisania ‘29.11.2023 ‘ Data zdarzenia |29_11_2023 [Ed | @
Dziennik. (DW Mr pozycii 0001 T3 Data wystawieria |29.11.2U23 B | @
| Data zaliczenia |29.11.2U23 [k | =]
.F\odzai dekretacii ZOBO Zobowigzania z tytuhu zakupdw  (bez rozliczen VAT) Data phatnosci |29.11.2U23 B~ | @
Nazwa Brutto o
Konto'wh (40402 e =] g5 \Wynagrodzenia
Konto M4 |231-02 =) éjl! Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Paragraf |[750-75023-4010-000 a = -» [Wynagrodzenia osobowe pracownikdw |
[ Stamo paragrafu [CJPatracenie  Rodzaj [Wydatki Miejsce Koszt
Zadanie |BF-18-B-W-G a| = -» |Administraga
Symbol zewn. LP 11 Kwota g 85 367,28
| |
| Umowa by
Flasyfikacia CFY &
Odsetki [ Mie naliczaj odsetek Tup odsetek  ustawowe ~
1. Wpisujemy nazwe pozycji 4. Wopisujemy klasyfikacje budzetowg
2. Wpisujemy konto WN 5. Wpisujemy zadanie budzietowe (o ile
3. Wpisujemy konto MA wigczona jest obstuga zadan budzetowych)

6. Whpisujemy kwote

Po zapisaniu program zapyta o zadekretowanie zaangazowania. Zaleznie od polityki ksiegowania
zaangazowania ptac odpowiadamy TAK lub NIE.
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Poniewaz w potraceniach wystepujg konta rozrachunkowe po obu ze stron, sume potrgcen ksiegujemy
w catosci po stronie WN na 231 jako WYPL, a potrgcenia pojedynczo po ma jako ZOBO.

e Aby zadekretowa¢ sume potracen klikany przycisk —FMNe#% i 7 listy rodzajow dekretacji
wybieramy WYPL;
B Dekret = O *
Dekretacja dla dokumentu
| Miesigo/Rok | 11]¢] 2023| 714588 Diata wpisania [29-11.2023 | Data zdarzenia [29.11.2023 EMNE]
| Dziennik, | DW Mi pozycji 0002 "8 Data wystawieria |29-11-2023 E~ | @
Data zaliczenia |29-11-2923 B | [E]
Rodzaj dekretaci | WYPL Wyplata z tytufu zobowigzar Data patnadei |29.11.2U23 B | @
MNazwa Suma potracen pracownika n
; KontowN |231-02 e = QE Rozrachunki z tytulu wynagrodzer |
| Fontao M& = &
Paragiaf |750-75023-4010-000 a = -» Wynagrodzenia osobowe pracownikdw
[ Stomo paragrafu [J Polracenie  Rodzsj |Wydatki Migjzce R
Zadanie BF-18-B-\W-G a F] -» |Administradga
Symbal zewn. LP 11 Kwota a 25 195,65
| Urmnowa - *
; Klasyfikacia CPY =S
Odsetki [ Mie nalicza) odsetek Typ odsetek  ustawowe ~
| Lista dekretow dokumentu  Naleznodé gdwna dia odsetek  Opis dekretu  Syanatury
Lista dekretéw dokumentu Dokument 4 < B Bl
Z|T|S|P| MNrpozyci Kuwota Fodzaj Fonto Wn Fonto Ma Paragraf Data
3 1 85 367,28 | Z0BO 404-02 231-02 750-75023-4010-000 29.11
Z 1 85 367,28 BELR 998-02 730-75023-4010-000 29.11

| F1, F2, F3, F4, FS, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
= Moy (k)

Wpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);

1. Wpisujemy nazwe pozycji;

2. Wopisujemy konto WN;

3. Wopisujemy klasyfikacje budzetows;
4,

5. Wopisujemy kwote.

Jak wida¢ na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta MA ani miejsca ksiegowania.

WAZNE Po zapisaniu, dekret ten rozliczamy

przyciskiem F7 Rodicz Do

wybieramy zadekretowane przedtem brutto
z tej listy. W oknie potwierdzenia rozliczenia

pokazana zostanie kwota

rozliczenia (netto) wyptacane pracownikom (nie
wliczajac chorobowych, dla danej klasyfikacji

budzetowej).

pozostata

rozliczenia

@ Pytanie o potwierdzenie rozliczenia - a %
Propozycja rozliczenia
Czy potwierdzasz proponowne rozliczenie ?
‘ Stan pozycji przed rozliczeniem
Pozycja - strona WN Pozycja - strona MA
dO [WYPL] LP 11 [70BO] LP 11
Status rozliczenia Nierozliczony Status rozliczenia Mierozliczony
Kwota pozycji 25 195,65 Kwota pozycji 85 367,28
Kwota rozliczona 0,00/ kwota rozliczona 0,00
Kwiota pozostata 2519565 Kwota pozostata 85 367,28
| Kwota rozliczenia: 25195,65 Kwota rozliczenia: 25 195,65|
Data rozliczenia: 29.11.2023
Stan pozycji po rozliczeniu
Status rozliczenia B8 Rozliczony Status rozliczenia | B3 Czgsciowo rozliczony
Kwota rozliczona 25 195,65 Kwota rozliczona 25 195,65
Kwiota pozostata 0,00 [ Kwota pozostata 60 171-63]

=

Ko

356



Teraz przechodzimy do dekretacji potracen (przyktadowych) po stronie MA.

e Aby doda¢ potracenie sktadek ZUS klikamy M j 7 okna wyboru dekretacji wybieramy

| @ Dekret — O % |
] Dekretacja dla dokumentu
| Miesiao/Rok | 11]/[2023]7 714591 Data wpisania 29-11.2023 | Data sdareenis 29112023 o-| B
| Dziernik. N pozye [0003 T Data wystavieriz 22.11.2023 EMllc!
| Data zaliczenia |29-11-2023 [ERg | @
i Rodzaj dekretacii |ZDBU | |Zubowiazania z tytuhu zakupaw (bez rozliczen VAT) | Data patnodci |Uﬁ.12.2023 G [k | El
| Nazwa Naliczenie skiadek ZUS pracownika o
Konta WHN | = gz | |
Kento b [229-01 =] g2 [ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM |
Paragraf |750—750234nmfnnn = - |Wynagmdzenia osobowe pracownikdw |
[ Stormo paragrafu [ Potacerie  Fodesj |Wydatki | Misjsce |
Zadaniz |BF-18-B-W-G m = - |[Administraga
Symbol zewn. LP 11 Kwota g 11 688,54
Umowa || | Iﬁ\ @ x
Klasyfikacja CPY | ‘ s | |
Odsetki [ Mie naliczaj odsetek Typ odsetek  ustawowe e
Lista dekretdve dokumenty  Maleznogt ghowna dla odsstek  Opis dskretu Sygnatury
Lista dekretéw dokumentu [=Dokument 14 < -
Zl T ‘ 5 | P‘ Nr pozycii | Kwota ‘ Rodzaj | Fonta ‘W | Konto Ma ‘ Paragraf | Data
5 6 338,00 ZOBO 225-01 750-75023-4010-000 20,11
4 6 621,01 Z0BO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
d | |3l uesssezoso 20001 750-75023-4010-000
2 25 195,65 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 29.11
1 85 367,28 ZOBO 404-02 231-02 730-75023-4010-000 29.11
z 1 85367,28 BEZR 098-02 750-75023-4010-000 29,11
F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
- K o

Wpisujemy nazwe pozycji;

Wpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowsa;

Wopisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Wpisujemy kwote;

o Uk wnN PR

Zmieniamy date ptatnosci.

Jak wida¢ na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta WN ani miejsca ksiegowania.
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e Aby doda¢ potracenie sktadek NFZ klikamy FM**¥ i 7 okna wyboru dekretacji wybieramy

Z0BO.
[ @ Delaet = O X |
Dekretacja dla dokumentu
Miesige/Rok | 11|/ 2023|, 714503 Data wpisania |25‘-ll-2E|23 | D' Ak |29.11.2023 D'| [E]
| Diziennik |DW i pozyeji (0004 "3 Data wystawienia |29.11.2023 B | [E]
| Diata zaliczeria |29-11-2023 (R | El |
: Rodzaj dekretaci |ZOBO Zobowigzania z tytutu zakupdw  (bez rozliczen VAT) Data patnasci |05.12.2[]23 e B~ | El :
MNazwa Naliczenie skiadek NFZ pracownika o
Kerto /N NEL
Konto M4 [229-01 g\ =) 88 |ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM
Paragraf |750-75023-4010-000 @ =] -» |Wynagrodzenia osobowe pracownikdw
[ Stomno paragiafu [[J Patrgcenie  Rodeaj (Wydatki Migjsce £
Zadarie [BF-18-B-W-G m = -» Administracga
Symbol zewn. LP 11 Kwota Q 6 621,01
Urmowa || *
Klasyfikacia CFV .
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek. Typ odsetek  ustawowe ~

Lista dekretdw dokumentu  Maleznosé ghowna dia odsetek  Opis dekretu  Sygnatury

Lista dekretéw dokumentu [ = Dokument 1< < L |

Z | T ‘ 5 | P ‘ Nr pozyci | Kwota ‘ Rodza) | Konta n | Konto Ma ‘ Paragraf | Data

1 5 6 338,00 ZOBO 225-01 750-75023-4010-000 29.11
il ¢ seatonzoso L 22001 750.75023.4010:000 2011
| 3 11 688,54 Z0BO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
| 2 2519565 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 20.11
1 85 367,28 Z0OBO 404-02 231-02 750-75023-4010-000 29.11

z 1 8536728 BEZR 998-02 750-75023-4010-000 20.11

| F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

= R s

Wopisujemy nazwe pozycji;

Whpisujemy konto MA,;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowg;

Wpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote;

ok wnRE

Zmieniamy date ptatnosci.

Jak widaé¢ na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta WN ani miejsca ksiegowania. Oczywiscie
prace mozna przyspieszy¢ uzywajac funkcji kopiowania podswietlonego dekretu znajdujacga sie pod
przyciskiem F5.
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e Aby doda¢ potracenie podatki dochodowego klikamy FMe# iz okna wyboru dekretacji
wybieramy ZOBO.

| @ Dekret - o x|
] Dekretacja dla dokumentu
| Miesizc/Haok .-’f Data wpisania |29-11-2023 | [rata zdarzenia |29-11-2023 E- | EI
| Dziennik Nr pozyci (0005 T Data wystaieris 29.11.2023 EMllE!
E Dats zaliczenia |29-11-2023 (R | El
I Rodzaj dekretacii |ZDBD | |Zﬂhnmamn|a 7 tytutu zakupdw (bez rozliczer VAT) | Data patnasci |20.12.2[]23 6 B~ | El
MNazwa Napiczenie podatku dochodowego o
Karto WM | = oy | |
Konta MA, |22501 d = gz |Podatek od wynagrodzen |
Paragraf |750-750234010-000 = > |Wynagrodzenia osobowe pracownikdw |
[ Stomno paragiafu [J Patrgcenie  Rodeaj (Wydatki | Migjzce | [2E])
Zadanie [BF-18-B-W-G m = - [Administrada
Symbol zewn. LP 11 Kwota a 6 338,00
Umawa | | BIE >
Klasyfikacja CPY | ‘ ~y | |
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek. Typ odsetek  ustawowe ~
Lista dekretdw dokumentu  Maleznosé ghowna dia odsetek  Opis dekretu  Sygnatury
Lista dekretéw dokumentu [ElDokument 14 <4 B Bl
Z(T|S[P| HNrpozyci Kwota Rodzaj Fonto 'wn Konto Ma Paragraf Data
6 338,00 ZOBO 750-75023-4010-000
4 6 621,01 ZOBO 220-01 750-75023-4010-000 20,11
3 11 688,54 70BO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
2 2519565 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 20,11
1 85 367,28 70BO 404-02 231-02 750-75023-4010-000 29.11
2z 1 85367,28 BEZR 998-02 750-75023-4010-000 20,11
F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
@ P

Wopisujemy nazwe pozycji;

Wpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowsa;

Wpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote;

ok wnRE

Zmieniamy date ptatnosci.

Jak widac na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta WN ani miejsca ksiegowania.
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e Aby doda¢ potracenie PPK klikamy = F New 7 okna wyboru dekretacji wybieramy ZOBO.

- o x|
Dekretacja dla dokumentu
Miesiac/Fok J." Data wpisania |29-11-2023 | Data zdarzenia |29-11-ZU7-3 [k | @
| Dziernik. N pozyei (0006 T Data wystavieriz 22.11.2023 EMNE|
E Data zaliczenia |29-11-2023 [ERg | @
| Rodzaj dekretacii |ZDBU | |Zubowiazania z tytutu zakupdw  (bez rozliczen VAT) | Data patnodci |29.11.2[JZ3 G [k | EI
Nazwa Naliczenie PPK pracownika o
Konto WH | = | |
Konta M4 [240-02-04 & = gfe: [prx |
Paragraf |750—750234nmfnnn = - |Wynagmdzenia osobowe pracownikdw |
[ Stomo paragrafu [l Patracenie  Rodzaj |Wydatki | Migjsce |
Zadaniz |BF-18-B-W-G n] = - |Administraga
Symbol zewn. LP 11 Kwota g 104,10
Umowa || | olE ¥
Klasyfikacia CPY | ‘ =S | |
Odsetki [ Mie naliczaj odsetek Typ odsetek  ustawowe e
Lista dekretdw dokumentu  Malegnosé ghdwna dia odsstek  Opis dekretu  Sygnatury
Lista dekretéw dokumentu [Dokument 14 4 -
ZT|S[P]| Nrpozyci Kwota Rodzaj Fonta ‘W Konto Ma Paragraf Data
g 6 338,00 ZOBO F 750-75023-4010-000
4 6 621,01 ZOBO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
3 11 688,54 ZOBO 229-01 750-75023-4010-000 20.11
2 25 195,65 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 29.11
1 85 367,28 ZOBO 404-02 231-02 730-75023-4010-000 29.11
z 1 85 367,28 BEZR 0998-02 750-75023-4010-000 20.11
F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins
@ Nowy (Ins] XK anuli

Wpisujemy nazwe pozycji;

Wpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowsa;

Whpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Wpisujemy kwote;

Zmieniamy date ptatnosci (o ile zachodzi taka potrzeba).

ok wnN PR

Jak widaé na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta WN ani miejsca ksiegowania. Kazde inne
potracenie na koncie 240 dodajemy analogicznie (np. PZU, PKZP, Warta, Komornik, itd.).

360



Jezeli na liscie ptac wystepuja zasitki chorobowe, ksieguje sie je w nastepujacy sposdb:

e Poniewaz konta 229 oraz 231 sg rozrachunkowe, wiec nalezy zadekretowa¢ w osobnych
pozycjach. W celu dodania naliczenia zasitku na 229 klikamy przycisk % M i 7 |isty rodzajéw
dekretacji wybieramy WYPL.

| W Dekret = O *

Dekretacja dla dokumentu

| Miesiqo/Fiok | 11)/[2023[4714600)  Data woisania [29-11-2023 | Data zdarzeria 29.11.2023 EMlE!
, Diziernik, | DWW Mr pozycji 0007 "3 Data wystawienia |29.11.2D23 B | @
Data zaliczenia |29-11-2023 B~ | [E] |
| Rodzai dekretaci [WYPL Wyplata z tytutu zobowigzan Data patnoci |29.11.2023 D.| B
MNazwa Naliczenie zasidw ZUS 0
Kaorto wN | 229-01 aj = !Jlé ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM
Konto MA = g
Paragraf |750-75023-4010-000 @ = -» \Wynagrodzenia osobowe pracownikdw
[ Stamno paragiafu () Patracenie  Rodzsj [Wydatki Migjsce
Zadanie BF-18-B-W-G Q =] -» |Administrada
Symbol zewn. LP 11 Kwota g 475,48
Umawea ®
Klasyfikacia CPY S
Odsetki [ Mie naliczaj odsetek Typ odsetek  ustawowe e
Lista dekretdu dokumentu  Maleznosé ghdwna dla odsstek Opis dskretu Syanatury
Lista dekretéw dokumentu [~ Dokument I« < B Bl
Z|1T|S|F| MNipozyci Kinota Rodzaj Konto 'wn Konto Ma Paragraf Data
s ] 104,10|Z0BO 240-02-04 750-75023-4010-000 20,11
5 6 338,00 ZOBO 225-1 750-75023-4010-000 29.11
4 6 621,01 ZOBO 220-01 750-75023-4010-000 20,11
3 11 688,54 Z0BO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
2 2519565 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 20,11
1 85 367,28 Z0BO 404-02 231-02 750-75023-4010-000 29.11

| F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

] Nowy[lns] XK Anul

1. Wopisujemy nazwe pozycji;

2. Whpisujemy konto WN;

3. Wopisujemy klasyfikacje budzetows;

4. Whpisujemy zadanie budzetowe (o ile wigczona jest obstuga zadan budzetowych);
5. Wopisujemy kwote.

Jak widaé na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta MA ani miejsca ksiegowania. Wazne jest
takze, aby data ptatnosci byta zgodna z datg wpisania i zaliczenia. Po zapisaniu i zadekretowaniu
naliczen ZUS-u pracodawcy, dekrety te nalezy ze sobg rozliczyé. Dzieki temu przy ksiegowaniu wyptaty
do ZUS, kwota rozrachunku do rozliczenia bedzie pomniejszona o zasitki.
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e Aby doda¢ naliczenie zasitkdw na 231 klikamy przycisk F M i 7 okna wyboru dekretacji
wybieramy ZOBO.

(@ Detret — o x|

] Dekretacja dla dokumentu

MiesiacFiok 714602]  Dats wpisania [20.11.2023 | Data zdarzenia[20.11.2023 o ®
i Drziennik, Nrpozyci\|0008 | 3 Data wystawienia |29-11-2023 [Ekg | @
| Data zaliczenia |29-11-2023 [ERd | E'
Rz dsk retari |ZDBD | ‘Zobowiazama z tytulu zakupdw  (bez rozliczer VAT) | Data phatnosci |29.11.2023 [ERg | E'
Mazwa MNaliczenie zastkdw ZUS
KontoWN| = élIlﬁ | |
Konta MA |231—02 = é:I_I.& |Rozrachunkj 7 tytulu wynagrodzen |
Paragraf |750—750234110-006 = - |W - skfadki na ubezpieczenia spofeczne |
[ Stomo paragratu () Patrgzenie  Rodzaj Wydatki | Migjsce ‘
Zadanie [BF-18-B-W-6 m = - [Administrada
Symbol zewn, LP 11 Kwota a 475,48
Umowa| | mlE
Klasyfik acja CFY | | s | |
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek Typ odsetek  ustawowe ~
Lista dekretéw dokumentu  Naleznodé ghwna dia odsetek  Opis dekretu Spgnatury
Lista dekretéw dokumentu [ElDokument 14 4 B Bl
Z|T|5|F| MNrpozpci Kot Fiodzaj Konta W Kanto ba Paragraf [rata
7 475,48 | WYPL 750-75023-4010-000
6 104,10 ZOBO 240-02-04 750-75023-4010-000 29.11
5 6 338,00 ZOBO 225-01 750-75023-4010-000 29.11
4 6 621,01 ZOBO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
3 11688,54 ZOBO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
2 25195,65 WYPL 231-02 750-75023-4010-000 29.11

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

= any [Ins] x Anuluj

Wopisujemy nazwe pozycji;

Wpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowsa;

Wpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote.

vk wN e

Jak widac na powyzszym screenie nie uzupetniamy konta WN ani miejsca ksiegowania.
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Po zadekretowaniu wszystkich pozycji dotyczacych czesci pracownika, mozna przejsé¢ do dekretacji
pozycji czesci pracodawcy.

e Aby zadekretowa¢ naliczenie ZUS-u pracodawcy klikamy ¥ Mo j 7 okna wyboru dekretacji
wybieramy ZOBO.

| @ Dekret = [m] X

Dekretacja dla dokumentu

Miesigc/Rak | 11|7) 2023, 714604 Data wpisania |25‘-ll-2E|23 | D' Ak |29.11.2023 D'| [E]
| Daziennik [DW N pozyeil[0009 % Dala wystavienia 29.11.2023 o~ B
Data zaliczenia |29.11.2023 B~ | =] |
Rodzaj dekretaci |ZOBO Zobowigzania z tytutu zakupdw  (bez rozliczen VAT) Data patnasci |DS.12.2D23 6 B~ | EI
MNazwa Naliczenie skiadek ZUS pracodawcy o
Konta'wH (405-02 g o =] g8 |Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia [
Konto M4 [229-01 Q =) 88 |ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM ‘
Paragraf 750-750234110-005_6_ F] -» |W - skiadki na ubezpieczenia spofeczne
[ Stomno paragiafu [[J Patrgcenie  Rodeaj (Wydatki Migjsce |Koszt £
Zadarie [BF-18-B-W-G @ = -» Administracga
Symbol zewn. LP 11 Kwota Q 14 655,39
Umowa *
Klasyfikacia CFV .
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek. Tup odsetek  ustawowe ~

Lista dekretdw dokumentu  Maleznosé ghowna dia odsetek  Opis dekretu  Sygnatury

Lista dekretéw dokumentu [=Dokument 14« L |

Z(T|S[P| HNrpozyci Kwota Rodzaj Fonto 'wn Konto Ma Paragraf Data

1> 8 475,48 | Z0BO 231-02 750-75023-4110-006 29.11 |
| 7 475,48 WYPL 229-01 750-75023-4010-000 20,11
f [ 104,10 ZOBO 240-02-04 750-75023-4010-000 29.11
5 6 338,00 ZOBO 225-01 750-75023-4010-000 20,11
4 6 621,01 Z0OBO 229-01 750-75023-4010-000 29.11
3 11688,54 Z0BO 220-01 750-75023-4010-000 20,11

| F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

| E B Now ins) xAnu\ui

Wopisujemy nazwe pozycji;

Whpisujemy konto WN;

Whpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetows;

Whpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote;

NouhswNhR

Ustawiamy date ptatnosci.

Po zapisaniu program zapyta o zadekretowanie zaangazowania. Zaleznie od polityki ksiegowania
zaangazowania ptac odpowiadamy TAK lub NIE.
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e Aby zadekretowa¢ fundusz pracy klikamy ¥ Mo iz okna wyboru dekretacji wybieramy ZOBO.

| @ Dekret - [u] ® W
‘ Dekretacja dla dokumentu
: Miesiac/Fok J." Data wpizania |29-11-2023 | Data zdarzenia |29.11.2[]23 B | @
| Dzienik N pozye [0010 T Data wystavieriz 22.11.2023 EMllc!
i Data zaliczenia |29-11-2023 E~ | @
| Rodzaj dekretacii |ZDBU | |Zubowiazania z tytutu zakupdw  (bez rozliczen VAT) | Data patnodci |Uﬁ.12.2023 a [k | EI
Nazwa Naliczenie Funduszu Pracy
Kanta'WH |40502 a_ = gz |Ubezp\eaenia spoleczne iinne Swiadczenia |
Konto M4 [229-01 | (=) e ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM |
| Paragiaf [750-75023-4120-004 |[E - | - skfadki na fundusz pracy |
| [ Stormo paragrafu I Potacerie  Fodesj |Wydatki | Misjsce |Koszt
: Zadaniz |BF-18-B-W-G E = > |[Administraga
Symbal zewn. LP 11 Kwota g 14 655,39
Umaws | | @lax
Klasyfikacja CPY | ‘ s | |
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek. Typ odsetek  ustawowe w

Lista dekretdw dokumentu  Malegnosé ghdwna dia odsstek  Opis dekretu  Sygnatury

Lista dekretéw dokumentu [Dokument 14 4 -

ZT|S[P]| Nrpozyci Kwota Rodzaj Fonta ‘W Konto Ma Paragraf Data
9 14 655,39 | ZOBO 0 750-75023-4110-006

Z 9 14 655,39 BEZR 998-02 750-75023-4110-006 29.11

8 475,48 Z0BO 231-02 750-75023-4110-006 20.11

7 475,48 WYPL 229-01 750-75023-4010-000 20.11

] 104,10 ZOBO 240-02-04 750-75023-4010-000 20.11

5 6 338,00 ZOBO 225-01 750-75023-4010-000 29.11

F1, F2, F3, F4, F5, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

Wpisujemy nazwe pozycji;

Whpisujemy konto WN;

Wpisujemy konto MA;

Whpisujemy klasyfikacje budzetowsa;

Wpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote;

Ustawiamy date ptatnosci.

NouhkwnNpR

Po zapisaniu program zapyta o zadekretowanie zaangazowania. Zaleznie od polityki ksiegowania
zaangazowania pfac odpowiadamy TAK lub NIE.
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e Aby zadekretowa¢ naliczenie PPK zaktadu klikamy przycisk  M**¥ i z okna wyboru dekretagcj
wybieramy ZOBO.

| @ Dekret = O X

Dekretacja dla dokumentu

: Miesige/Rok | 11|¢) 2023 |7 714610 Data wpisania |29.ll.2E|23 | Bt =tk |29_11_2023 B+ | EI
: Dziennik, | DW Nr pozycji (0011 T Data wystawienia |29.11.2023 [Ehd | [E]
é Data zaliczenia |29-11-2023 [ | [E] ‘
| Rodzaj dekretacii [ZOBO Zobowigzania z tytutu zakupdw (bez rozliczen VAT) Data patnasci |29.11.2D23 ﬁ B~ | EI |
I MNazwa Naliczenie skiadki PPK zakiadu o |
Konta'wH (405-02 e - =] g8 |Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia
Konto M [240-02-04 Q = e PPk
Paragraf 750-75023-4710-000 °_ F] -» |Wpiaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudnigjacy
[ Stomno paragiafu () Patrgcenie  Rodeaj (Wydatki Migjsce |Koszt £
Zadarie [BF-18-B-W-G a = -» Administracga
; Symbol zewn. LP 11 Kwota g 78,08 ;
! Urnawa | x ‘
Klasyfikacia CFV .
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek. Tup odsetek  ustawowe ~

Lista dekretdw dokumentu  Maleznosé ghowna dia odsetek  Opis dekretu  Sygnatury

Lista dekretéw dokumentu [ | Dokument ] < B Bl
Z(T|S[P| HNrpozyci Kwota Rodzaj Fonto 'wn Konto Ma Paragraf Data
» 10 14 655,39 | Z0BO 405-02 229-01 750-75023-4120-004 29.11 |
| 2 10 14 655,39 BEZR 998-02 750-75023-4120-004 20,11
9 14 655,39 Z0BO 405-02 229-01 750-75023-4110-006 29.11
z 9 14 655,39 BEZR 998-02 750-75023-4110-006 20,11
8 475,48 ZOBO 231-02 750-75023-4110-006 29.11
7 475,48 WYPL 228-01 750-75023-4010-000 20,11

| F1, F2, F3, F4, FS, F6, Shift-F6, F7, F8, F9, Esc, Enter, Ins

| = an_l,l[lns] xAnu\ui

Wopisujemy nazwe pozycji;

Wopisujemy konto WN;

Whpisujemy konto MA,;

Whpisujemy klasyfikacje budzetows;

Whpisujemy zadanie budzetowe (o ile wtgczona jest obstuga zadan budzetowych);
Whpisujemy kwote;

Nou ks wNR

Ustawiamy date ptatnosci.

Po zapisaniu program zapyta o zadekretowanie zaangazowania. Zaleznie od polityki ksiegowania
zaangazowania ptac odpowiadamy TAK lub NIE.

Oczywiscie, w jednej liscie moze sie pojawi¢ wiecej rozdziatéw budzetowych. Wiec wszystkie operacje
powtarzamy zmieniajgc klasyfikacje budzetowa (oraz/lub zadanie budzetowe). W przypadku braku
posiadania Systemu Ptacowego firmy BUK Softres, dla zwiekszenia efektywnosci pracy zaleca sie
korzystanie z kopii pojedynczego dekretu, szablonéw dekretacji, wielopozycyjnych szablonéw
dekretacji oraz kopii catych dokumentéw.
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Wyptata listy ptac

Zalecana metoda rozliczenia listy ptac w wyciggu bankowym (przy zatozeniu, ze wszystkie
konta zespotu ,,2” sg kontami rozrachunkowymi):

Dla przyktadu zostanie opisana zaptata wynagrodzen netto na koncie 231. Dla kont 225, 229 i 240
postepujemy analogicznie. Aby zrobi¢ to najszybciej i najefektywniej w dokumencie wyciggu
bankowego uzywamy przycisku ¥ 2o W oknie wyboru dekretacji wybieramy WYPL — wyptata
z tytutu zobowigzan. W nowo otwartym oknie uzupetniamy dane:

— S S S — U ey

B Dekret zlozony = a X

Dekrety zlozone

Rodezaj WYPL Mazwa-> Wyplata Z tytull zobowiazan Szablon dekretu
Konto WH 231-02 = §.JE Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto Ma 130-02-001 e B 5,11.5 Rachunek biezacy - wydatki

Kwota o 60 647,11

Symbol zewn. Wybiag bankowy nr 28 Mazwa Wybiag bankowy nr 28 [ Rozszerz nazwe

Szablon dla dekretdw [F5)

Szablon dla dekretow - sktadnikow dekretu ztozonego ° | Zapisz ¥ Anub
Tryb rejestracji - zwykly Data zdarzenia 30.11.2023 B B
Diata wystawienia p0.11.2023 [Ehd | @
Data zaliczenia PD.11.2D23 @~ | @
Data pratnosei 30.11.2023 EANE]

| Cechy paragrafu

| ([T Storno paragrafu () Patracenie  Rodzaj |Wydatki Migjsce (Wydatek ER

Klasyfikacia CPY =
1 Wwedatki struktur, =B

Umawa

| Wartogci domyélne dla propozyci dekretacii dekretéw zkozonych Uzyj # Zapisz / suf obecne wartodc jako domysine
| [ Uzyj wartosci dompslngch przy nastepnpm dekiecie Uzyj darnyilngpch Zapisz Usuri
|F1-Pomoc, F5-5Szablon, F6-Rozrachunki, F7-Propozycje dekretdw, FB-Nowe dekrety i rozrachunki
| @ ° o Dalgj K Anul

Wskazujemy konto WN;
Wskazujemy konto MA;
Wpisujemy kwote (sume przelewow);
Klikamy przycisk Zapisz;

vk wN R

Klikamy przycisk Dalej (lub F6).
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W Dekret zlozo ny

Dekrety zloZzone

Fodzaj WYPL Nazwa-> Wyplata z tytulu zobowiazan Szablon dekretu
Konto W 231-02 = @la Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konta Mé 130-02-001 &l 5,11.3 Rachunek biezacy - wydatki
Kwota 60 647,11
Symbol zewn. Wybigg bankowy nr 28 Nazwa Wybiag bankowy nr 28 ) Rozszerz nazwe

Szablon dla dekretdw [F5] || Rozrachunki kontrahenta (FE)  Propozycie dekretdw [F7]|  Mowe dekrety i rozrachunki (F8)

Rozrachunki do przypisania dla dekretow

() Pok.az wszystkie

Zobowigzania

O Pokaz rierozliczone

[ Suma kwot pobieranych do rozliczenia

60 647,1 1] 5] <

[«] 2 Rodza) K. Datawyst.  Dataphatn.  Datarozlice.  Nrdz dokumentu Mr dz. dekretu Sprbal zew.

Konta

E3Z0BO 29,11.2023 29.11.2023 29.11.2023 DW/00009/23 0001 LP 11 231-02
» Z0BO 29.11.2023 29.11.2023 DW/00009/23 0008 LP 11 231-02
2z2
| Nr dokumentu LP-00001/23/DW Wystawienia |29.11.2023 Zaliczenia |29
Nr dekretu (0008 Platnosci |29.11.2023 Zaptaty
Nazwa |Mzliczenie zasitkdw ZUS
Konto |231-02 --= |Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Symbol zew. |LP 11 Kwota Rozliczono Pozostato
475,48 0,00 zt
Paragraf |750-75023-4110-006 —-> |W - skiadki na ubezpieczenia spoteczne
Zadanie |BF-18-B-W-G --> |Administraga

{F1-Pomoc, F5-5zablon, F6-Rozrachunki, F7-Propozycie dekretow, F8-Nowe dekrety i rozrachunki

| @
W kolejnej zaktadce:

1. Wybieramy rozrachunki do rozliczenia;

#| Zaczpta)

BB

Kuwata Kwata paz.
85 367,28 60 171,63 75C

475,48

.11.2023

475,48 7t

e o Dalej

475,48 750

x Anuluj

a) jezeli jest duzo pozycji mozemy uzy¢ przyciskdw Zaznacz wszystko/Odznacz wszystko

. Jezeli, np. robimy przelew za konkretny miesigc w celu identyfikacji rozrachunkéw

zwracamy uwage na takie pola jak Data wystawienia, Data ptatnosci, Symbol zewnetrzny,

Paragraf (Zadanie), Nazwa dekretu;

b) podczas zaznaczania pozycji, na biezgco aktualizowane jest pole Suma kwot pobieranych

do rozliczenia. Jezeli po zaznaczeniu suma zaznaczonych rozrachunkéw nie zgadza sie

z wczesniej wpisang kwotg przelewu to oznacza, ze na jakim$ etapie zostat popetniony

btad. Najczestsza przyczyng jest nierozliczenie potracen i chorobowych na liscie pfac.

W takim przypadku nalezy anulowa¢ operacje, wrdci¢ do listy ptac i rozliczyé rozrachunki

z oznaczeniem WYPL.
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2. Klikamy przycisk Dalej (lub F7);

% Dekret zlozony

Dekrety zlozone

Rodzaj WYPL Mazwa > |Wypfata z tytutu zobowigzan
Konto WH 231-02 = qE Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Konto WM& 130-02-001 = QE Rachunek biezacy - wydatki

Szablon dekretu

Symbol zewn. Wybiag bankowy nr 28 Mazwa Wybiag bankowy nr 28

Szablon dla dekretéw [F5] | Rozrachunki kontrahenta [FE] | Propozycie dekretéw [F7)  Mowe dekrety i rozrachunki [FE] |

Propozycja dekretacji

Propozycje dekretéw
0 R- rodzaj R- numer R- numer zewn. Kwota do rozl. Kwota Rodzaj Konto Wn

= Z0BO 0008

60 647,11
() Rozszerz nazwe
[ Dekretyj
Konto Ma Zadanie

Paragraf

= zoao 0001 LP 11 60 171,63 _ 231-02 130-02-001 BF-18-B-W-G 750-75023-4010-000

LP 11 47548 475,48 WYPL 23102 130-02-001

Fwata wiptaty Kwata rozliczed rozrach.  Kwota rozliczer poz. Fwata nadptaty

60 647,11 60 647,11 0,00 0.00

Sumawplat dekretdw Sumanaleznosci gldwne] Sumaodsetek Pozostato do rozpisania
60 647,11 60 647,11 0,00 0.00

Status: kwoty zgodne

{F1-Pomoc, F5-5zablon, F6-Rozrachunki, F7-Propozycje dekretéw, F8-Nowe dekrety i rozrachunki
| @

BF-18-B-W-G 750-75023-4110-006

Dodaj pozycje
Edycja pozvdji
Usuf pozycje

x Anuluj

W zaktadce propozycje dekretéw widac propozycje rozksiegowania wyptat. Jezeli sie z nig zgadzamy

klikamy przycisk % P Jup  FDekeni

pozabilansowych, ktére majg zosta¢ wygenerowane.

@ Metoda tworzenia dekretow
Metoda tworzenia dekretow
Dokument kziggowy

Miesige/Fok 114 2023| Ni wpis

Nr/Dziennik DVW/00010/23

1714614 [Data wpisania |30.11.2023

DWW Data wystawienia |30.11.2023
Symbinl zew | Wybigg bankowy nr 28 Data ptatnosci (30.11.2023

Mazwa ybiag bankawy nr 28
|

‘ Dekrety dodatkowe [jezeli beda spefnione warunki do ubworzenia dekretaw)
Z [ Twérz dekret zaangazowania B
R @ Twérz dekret realizaci planu 'wB
Ry @ Twérz dekret realizacj zaangazowaria RB
M [ Twdrz dekret realizacii weajemnych rozliczen 976

W [ Twirz dekret wydatku stiukturalnega WS

Lstaw

Zaznaczamy odpowiednie (poprzez przycisk B ustaw
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Kolejna zaktadka pokazuje nowo wygenerowane pozycje.

W Dekret rlozony = m} X

Dekrety zlozone

Rodzaj |WYPL Wazwa - |Wyphta z tytuty zobowiazan Szablon dekretu
Eonto Wi |231-02 B) @lé Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
Konto MA |130-02-001 B) §Jl§ Rachunek biezacy - wydatki
Kwota 60 647,11
Symbal zewn. Wybiag bankowy nr 28 Mazwa Wybiag bankowy nr 28 [ Rozszerz nazwe

Szablon dls dekretdw [F5) | Rozrachurnki kontrahenta [FB] | Propozycie dekretéw [F7) | Nowe dekiety i rozrachunki [F8)

Dekrety (| Powigzane [|  F2 Rozlicz z propozyci FZ7 Rozlicz igcznie @E Rozrachunki & Edycja M Usuri wszystkie | Odéwiez K 4 Bkl
ZT1T 5P Mr pozycii Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragral Kwota Kwota |
» 0001 WYPL 23102 130-02-001 750-75023-4010-000 60 171,63
000z WYPL 231-02 130-02-001 750-75023-4110-006 475,48
1z2

Szozegihy dekrety  Fozrachunki / Pratnogci

Rozrachunki / Platnosci dla dekretéw < <4 B P
[ 2 Rodzaj K Datawest.  Datapbatn.  Datarozlicz. Mr dz. dekretu Symbol zew. Konta Kwwota Paragraf Zadz
» O WYPL 30.11.2023 30.11.2023 o001 Wybiag bankown 231-02 60 171,63 750-73023-4010-000 BF18-B-

F1-Pomoc, F5-Szablon, F6-Rozrachunki, F7-Propozycje dekretéw, F8-Nowe dekrety i rozrachunki

= Zapisz x Anuluj

Pozostato jedynie dokonac rozliczenia rozrachunkow.

Sposéb 1. Klikamy H2#=  program zapyta o rozliczenie rozrachunkéw, potwierdzamy.

Pytanie
o Czy rozliczy¢ automatycznie rozrachunki 7
Tak Mie

W kolejnych oknach bedg pokazywac sie propozycje rozliczen rozrachunkéw z prezentacja
wyptaty oraz zobowigzania.

@ Pytanie o potwierdzenie rozliczenia — O X

Propozycja rozliczenia |
Czy potwierdzasz proponowne rozliczenie ?

Stan pozydji przed rozliczeniem

| Pozydja - strona WN Pozydja - strona MA
| [WYPL] Wybiag bankowy nr 28 [ZOBO] LP 11
| Status rozliczenia Nierozliczony Status rozliczenia | &3 Czesclovio rozliczony
Kwota pozycji 60 171,63 Kweota pozycji 85 367,23
Kwota rozliczona 0.00/ | kwota rozliczona 25 195,65
Kwota pozostata 60 171,63 | kyota pozostata 60 171,63
Kwota rozliczenia: 60 171,63/ Kwota rozliczenia: 60 171,63
Data rozliczenia: 30.11.2023
| Stan pozydcji po rozliczeniu
| status rozliczenia B8 Rozliczony Status rozliczenia B8 Rozliczony
| Kwaota rozliczona 60 171,63 | kwota rozliczona 8536728 ‘
Kwota pozostata 0,00/ | gyota pozostata 0,00

E X
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. . . . . = Rodi :
Sposéb 2. Zaznaczamy znacznik obok przycisku rozlicz 'z propozycji @ & Redlezzpoponei

a nastepnie uzywamy tego przycisku. Pojawi sie ponizszy komunikat, po zapoznaniu sie
z nim zatwierdzamy.

'.Py'tanie
I

! Uwaga !
| Jezeli nastapi rozliczenie rozrachunkdw na tym etapie,
przy wyjiciu z okna prosze nie rozliczac ich ponownie.

Czy potwierdzasz rozliczenie rozrachunkow 7

Tak Mie

Wszystkie rozrachunki z listy zostang rozliczone bez koniecznosci zatwierdzania. Nastepnie klikamy

Hzepisz | Pojawi sie okno informujace o rozliczonych juz rozrachunkach, potwierdzamy.

| Pytanie |

Rozliczano juz rozrachunki, czy wyjsé
bez proby ponownego rozliczania 7

Po zapisaniu wrécimy do okna dokumentu, w ktérym pojawig sie wygenerowane dekrety gtéwne,
dekrety powigzane pozabilansowe oraz rozliczone rozrachunki.

B Pozycie ksiegowe - &8 %
Dokument: WB-00002/23/DW
| NefDziennk DV//00010/23 oW Data wpisania 30.11.2023 Wystawienia 30-11.2023 Status  Wprowadzony A Edycia
Symbol | \WB-00002/23/DW Data zdarzenia | 20- 112023 Plainéd |20.11.2023 Kevota kontroina:
Symbol zew, |V¥ybiag bankowy rr 28 Nazwa | Vybiag bankowy nr 28 1714614
Filtr Kontown Konto ma Paragraf Symbol zewngtrany Kwota
Cryséwarunek | )0 Wysmkay | &
Pozycie - dekrety |us] Dok. VAT Bl Romachunek s Rocioz | 83 Fomachunki o Nowy | < Seablon | 4 Zlozory v ([i2| aEdycia | M Usun
Z R TS U Nipozyei Rodzaj Konlo Wn Konlo Ma Paragral MK Kwola KwolaWn  KwolaMa Zadanie Dala wpisania Data phatnoici  Dal:
P m 0002 WYPL 231-02 130-02-001 750-75023-4110-006. w 475,48 475,48 475,48 BF-18-B-W-G 30112023 30.11.2023
& 0002 BEZR 998-02 750-75023-4110-006 RZA 475,48 475,48 0,00 BF-18-B-W-G 30112023 30.11.2023
R 0002 BEZR 980-02 750-75023-4110-006 RPB 475,48 0,00 475,48 BF-18-B-W-G 30.11.2023 30.11.2023
- 0001 WYPL 231-02 130-02-001 750-75023-4010-000 w 60171,63  60171,63  60171,63 BF-18-B-W-G 30112023 30.11.2023
" 0001 BEZR 998-02 750-75023-4010-000 RZA 6017163  60171,63 0,00 BF-18-B-W-G 30112023 30.11.2023
R 0001 BEZR 980-02 750-75023-4010-000 RPB 6017163 0,00  60171,63 BF-18-B-W-G 30.11.2023  30.11.2023
126
Podsumowanie Suma Wn 121294,22 SumaMa 121 294,22
Nr poz/Daienik (0002 W Ni ksiggi Data zdarzenia (30.11.2023
N systemony 1714648  Data wyslavienia 30.11.2023
Flodkaj dekretacs [W/YPL Data asiczenia [30.11.2023 Data pranodci (30.11.2023
Nazwal|Rozbczenie - Nalczenwe zaskow ZUS
Konta WH [231-02 > [Rozrachunki z tytul wynagrodzen
Kento M [130-02-001 »  [Rachunek bietacy - wydatki
Paiagral |750-75023-4110-006 ~» W - skadki na ubezpieczenia spofeczne
(D) Stomo paragraiu (] Polrgcerse Rodza |Wydatki Miejece Wydatek
Zadanie [BF-18-8-W-6 5 |Administraga
Symbol zewn [Wybiag bankowy nr 28 Kwola 475,48
Umawa
Odsetki [ Nie naliczaj ustawowe NALE Mrfsymb [Ty Pokaz
Fi-Pomoc , F5- Kopia, F6- Nowy (Szablon), F7- Nowy (Ziozony), Ins-Nowy (Normalny), Enter-Edycja, Esc- Anuluj, F8- Rozlicz, F9- Generuj (WS), F10- Lista dekretw
@ & Drky Barkod i oyt Bas & Wijécie
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Sprawozdania budzetowe

Modut sprawozdawczosci

Sprawozdania
Sprawozdania z wykonania

Wybranie z okna gtéwnego skrétu U = powoduje otwarcie modutu kreatora

sprawozdan odpowiadajgcego na tworzenie sprawozdan na podstawie dokumentédw wprowadzonych

przez uzytkownika programu. Okno kreatora wyglada nastepujgco:

W Sprawozdaweczose

fozeiela

w 7] Sprawozdania
~ @ 2023

~ & Styczen

7 Jednostkowe

A7 Zhiorcze

7] Zhiorcze
[ | kwartat

7 Jednostkowe
A7 Zhiorcze
Kwiecien

7 Jednostkowe
7 Zhiorcze

haj

7 Jednostkowe
A7 Zhiorcze

Il kweartad

47 Jednostkowe
7] Zhiorcze

w -] Lipiec

i L Jednostkows
A7 Zhiorcze
Sierpien

17 Jednostkowe
A7 Zhiorcze
[ Il kwartat

i L7 Jednostkowe
7] Zhiorcze

firillm?

. 2§ i menile

S 2 EI

Sprawozdawczosé
B GLeREERBEDED

122

Lista sprawozdan

S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK Okres Narastajacy

» 0 Gmina Niewadome K56 Dziennk ksiegi gldwnej 18 04 12 RB27S 2023 I kwartat Namstajacy
0 Gmina Niewiadome KSG Dziennik ksiggi gidwnej 18 04 12 RB-285 2023 I kwartat  Narastajacy
Jednostka |Gmina Niewiadome Kody GUS:

Sprawozdanie RB-275 WK |18 | PK 04 GK[12 | TG]2 | TFjD |

Typ danych |Narastajacy Okres 2023 | |1 kwartat

Uzytkownik |<ADMINISTRATOR> Data |06.10.2023 |§|

o Widcie

Okno kreatora jest podzielone na trzy gtdéwne czesci sktadowe:

2. Okno struktury sprawozdan wraz z przyciskami zarzadzajgcymi tg wihasnie strukturg;

Liste wygenerowanych juz sprawozdan wraz z panelem przyciskdw sterujgcych;

4. Czescinformacyjng o wybranym wczesniej sprawozdaniu.

Prace z kreatorem zaczynamy od utworzenia struktury sprawozdan. ‘ E@ ESJ Eé.@ ‘
Stuza do tego przyciski sterujgce, umieszczone ponad oknem struktury: o

1 2 3 4

Dodaje gataz réwnolegta do zaznaczonej gatezi;

Dodaje gatgz podrzedng do zaznaczonej;

3. Usuwa zaznaczong gataz (gatgz usuwana nie moze mie¢ zadnych sprawozdan jej podlegtych ani

gatezi podrzednych);

4. Dodaje sprawozdanie do zaznaczonego, utworzonego wczesniej okresu sprawozdawczego.

Dodaj gataz
Dodaj podrzedna gataZ drzewa

Usuri

Podobne funkcje (oprdcz opcji mozliwej dla przycisku czwartego — czyli
dodawania sprawozdan) ma okno menu podrecznego, uruchamiane
prawym klawiszem myszki po zaznaczeniu interesujacej nas gatezi
w strukturze.
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Powyzej okna z listg juz wygenerowanych sprawozdan znajduje sie panel przyciskéw funkcji

dodatkowych:

(+]

[EY

W oo N R WNE

L N O
N o WN RO

Hlolele i @l BEDED

2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Dodanie sprawozdania jednostkowego;
Zaczytanie danych z Bestii;

Zaczytanie danych z pliku Excel;

Usuwa zaznaczong pozycje;

Dodanie sprawozdania zbiorczego;
Dodanie sprawozdania réznicowego;
Przeliczenie sprawozdania jednostkowego;
Generuje wydruk zaznaczonej pozycji;
Umozliwia zamkniecie sprawozdania;

. Eksport sprawozdania w formacie xml Besti@ podpisane wewnetrznym podpisem;
. Eksport sprawozdania w formacie xml Besti@,;

. Eksport sprawozdania do programu FoKa (Nefeni — dawn. Sputnik);

. Eksport sprawozdania do programu finansowo — ksiegowego (Softres);

. Przejscie do okna listy sprawozdan;

. Przejscie do okna nagtéwka zaznaczonego sprawozdania;

. Przejscie do okna z danymi zaznaczonego sprawozdania;

. Przejscie do okna z wyjasnieniami zaznaczonego sprawozdania.
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Dodawanie nowego sprawozdania

Podczas uruchomienia modutu struktura sprawozdan nie bedzie posiadac ‘ E‘@ 'ﬁg‘ o
aktualnego roku sprawozdawczego, co widac na obrazku obok:

w L[] Sprawozdania

» [ 22z
» [ 2021
®wpsom — o x  Aby dodaé sprawozdanie, w pierwszej kolejnosci
Wyhér roku wybieramy rok sprawozdawczy. W tym celu klikamy na nagtéwek

Sprawozdania i klikamy na przycisk dodania gatezi podrzednej powyzej okna

ze struktura.

= % ot Innym sposobem jest zaznaczenie dowolnego roku na gatezi i wybranie
przycisku dodania gatezi réwnorzednej. Pojawi sie okno wyboru roku

sprawozdawczego. ‘ E E?‘ ¥

Wybieramy rok sprawozdawczy (w naszym przypadku jest to rok 2023),

w1 Sprawozdania

pojawia sie on w strukturze danych: -{F] 2023
> [ 2022
= 2021
¥ Wybortypu okresu — u] X 1
Wybir typu okresu W kolejnym kroku, po zaznaczeniu go myszka korzystamy z przycisku

dodajgcego gataz podrzedng. Pojawi sie okno wyboru dtugosci okresu
sprawozdawczego. W zaleznosci od naszego wyboru gataz, ktéra sie utworzy

bedzie sprawozdaniem rocznym, kwartalnym lub miesiecznym.

7] X A
Jezeli wybierzemy kwartalne, wodwczas pojawi sie okno wyboru |'§@'§§JE‘?| P

interesujgcego nas kwartatu, jezeli miesieczne — okno miesiecy. W naszym

przypadku wybierzemy | kwartat roku 2023, co ukazane jest na strukturze |~ % Sprownzdania

v [ 2023
W nastepujgcy sposob: o FE | kwartat
® Wbtrgupyspeweziad — O X \W nastepnym kroku, do utworzonego juz sprawozdania kwartalnego,

wmgr"p”pm‘""zm generujemy za pomocg drugiego przycisku kolejny poziom podrzedny.

Nacisniecie tego przycisku powoduje otwarcie okna z zapytaniem o rodzaj
Pagregawans sprawozdania. Rodzaj, ktdry wybierzemy pojawi sie w strukturze, i jest to

ostatni poziom, jaki mozemy wygenerowac w strukturze.

] K A
Ponizej tego poziomu dodajemy juz konkretne typy W weerseraneens - o x

Wybdr sprawozdania

sprawozdan, ktérych wzorce okresla MinisterstWo  aues sprawoscnia

Fok 2023 Jednostkowe

Finanséw. Typ ten wybieramy ostatnim przyciskiem

Typ okresu: Kwartal ~ Okres: | kwartat ~
powyzej okna struktury danych badZ przyciskiem @ = Meeseos Svewn S L -
.. . , . . . Typ sprawozdania:
powyzej listy sprawozdan. Pojawia si¢ okno wyboru E=a 8 Do narasteraro
o , . 275 8 Pomif zerowe pozycje
sprawozdania, w ktérym obok listy dostepnych |rezsroe War 0 S

RB-272Z

sprawozdan, jest réwniez okno informacji, o okresie, |E2% .
. . . . . Vs RB-283
jakie dane sprawozdanie bedzie obejmowac. W naszym  |rezsosas
. . s RB-305
wypadku bedzie to sprawozdanie z wydatkéw o345

[=t=N8]

poniesionych, czyli RB-28S. ® ® Anki
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W kolejnym oknie wypetniamy nagtéwek sprawozdania:

Aby uaktywnic interesujace nas pole Naglowek sprawazdania <
klikamy po prostu na nie klawiszem led“d ety A‘dk

myszki i rozpoczynamy wpisywanie [-= e 2

danych z klawiatury. Zmienia sig |t =

kolor podswietlenia pdl na zielone, | o === T

zmiany zatwierdzamy przyciskiem

Besti@ ID:
0 -
Zapizz . 5

W Domydry || |gd Zapise v stomniku || @3 Wibieiz 26 stownka ®nai |
W kolejny kroku wybieramy paragrafy budzetowe:

— I -
| Wybsr paragraféw [Wydati] X |

Wyhbir paragrafow [Wydatki]

© Wybierz z sty paragratow Wybieramy pojedyncze paragrafy z listy badZ grupy syntetycznej/
() Wybierz z listy paragraféw syntetycznych . . . , .. . , . . ,
T analitycznej, mozemy réwniez positkowac¢ sie filtrem, okreslong
w""::j'“:mm wczedniej grupg paragraféw czy wybraé wszystkie paragrafy.
O wezystlae paragrafy W przypadku wyboru pojedynczych paragraféw wyswietla sie ich petna
() Wszystkie paragrafy analityczne

O standardawe grupy paragrafé lista (badZ lista tylko syntetycznych/ analitycznych, jezeli taka opcje
v Onmme  Onewsmiee | W Oknie wybraliémy), paragrafy wybieramy zaznaczajac je znacznikiem

x| obok ich nazwy:

Pierwsza z kolumn to znacznik, ktéry po

* Wybér paragraféw do wydruku _ o %
. . . . . ir paragraféw do ruku ‘
zaznaczeniu sprawia, ze dany paragraf jest ujety .. . —
. s <zawez do szymbolu (F4)> () pomifi maskg | <ZaweZ do nazwy konta (F3) L R,
w sprawozdaniu, druga z kolumn okreéla typ et
7| S |paragraf Jedn |Nazwa Rodzic
paragrafu, gdzie AW to paragraf analityczny Eprer—
. [m] sv:l 010-01030-2850 Wptaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci Z“{n uzyskanych wplyy
wydatkowy, SW — syntetyczny wydatkowy itp. | oeoeeie T T i T A —
- . . . O sw 600 Transport i facznesé
M OZl |We Jest Zaznacze n |e/ Odznaczen'e g ztj ::::::::421.1 srzgw pub\t\czniw miastach na prawach powiatu (w rozdziale nie ujmu;
. , 1 AW 600-60015-4210-050 Wrzpakup matena#d\ﬁ :Jwypusazema
wszystkich paragraféw przy pomocy panelu |0 ooz "

O umieszczonego w |ewym’ gérnym rogu F5-Sortowanie (Konto) , F6-Sortowanie (Nazwa) o —
ekranu. -
(@ o . o o K] )

‘ — W przypadku wyboru kont za pomoca filtra, okno
Filir paragrafow . . . s . . . .
e pragrton o ustawiania kryteriéw wyszukiwania przedstawia sie
od: 2] Do:
B Zamkriety preedzist () zamknigty prascist .
n :
fonto 5 @tylko analiyki T oo a Ste pujaco
MNazwa ' Oitylko syntetyki
Bfzecse Mozemy wybra¢ zakres kont, ich rodzaj lub typ.
Dziennik: £l
Poziom: /- Rodzic: & MNisys_ F @zablokowane
Paragray:
Daiak Roadziat Paragraf: &
Filltry: ~|@&[+][—
O e (Y wubierz ® dnuki

Po wyborze paragraféw, sprawozdanie zostaje umieszczone na liscie:

Lista sprawozdan

1z1
S|P|AwW Jednostka Dziennik VK| PK | GK | Sprawozdanie | R| ROK Okres

Gmina Niewiadome K5G Dziennik ksiegi afdwnej 20231 kwartat

Na utworzonym juz sprawozdaniu mozemy wykonad szereg operacji. Za pomocg przycisku
mozemy przeliczy¢é ponownie sprawozdanie (powoduje to jednak usuniecie jego wczesniejszych
korekt), = pozwala na wydrukowanie zgdanego sprawozdania (zarowno za pomocg drukarki, jak i do
pliku PDF), Sl konwertuje sprawozdanie do formatu XML z zachowaniem struktury wymaganej
przez system Bestia, S eksportuje sprawozdanie do innego, zewnetrznego systemu FK, \“= to przejscie

do listy sprawozdan, zas ' © usuwa dane sprawozdanie.
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Edycja sprawozdania

Osobng grupe stanowig operacje uruchamiane ostatnimi przyciskami z paska. Przycisk _
otwiera okno nagtéwka sprawozdania:

W Sprawozdawczoic - ] 4

Sl= ]~

Sprawozdawczose

|ge %2 30| o cRERRGE

~ L7 Sprawnzdania Nagtowek —M
~ 5] 2nez 7
S Sycren [=] Popraw nagrdwek
> E Luty wersja:| 0 Tddruk 1710698 i PK Gk WG
L] | kwartad Jednostka |Gmina Niewizdome 18 04 12 2
47 Jednostkowe
7 Zhiorcze Okres spr. 2023 |1 kwartat Data 06.10.2023
> 5] Kwiecied Typ wydruku |RB-285
> -5 daj
’ I;‘:,' :lkwar’ta# Status Uzytkownik Data
> -[8] Lipiec
5 2 Sierief @ Utworzyt  |<ADMINISTRATOR> 06.10.2023
> <[] Il kwartat () Zamknat
> [&] Padziemik —
s [ 2022 [ wystat
» [ 2021 () Podpisat
» = 2nzn
> = 2013 Nazwa i adres jednostki sprawozdaweze] Adresat
=
> (] et (Gmina Niewiadome Burmistrz Gminy
»o[E 2m7
s [ 2016 ul. Rynek 12 ul. Rynek 12
> [z 2018 ul. Rynek 12 ul. Rynek 12
> = 2mde
Nr REGON 0008776762 Besti@ ID: |
Nazwa wojewddztwa Podkarpackie Symbole
Nazwa powiatu/zwigzku Misko Zwigzek JST  Typ 2w, Czaét Zakk. budz
MNazwa gminy/zwigzku MNewiadome
B B =R
[E] P Whiicie

Jezeli dane w nagtdwku sg btedne lub zostaty zmienione po otworzeniu sprawozdania, za

pomoca przycisku = Pemannagiéuek 65 0my wszelkie dane nagtéwka edytowad.

Przedostatni z przyciskdw, przycisk B pozwala uzytkownikowi na wejscie na poszczegélne pola
sprawozdania i reczne skorygowanie zgdanych wartosci. W tym celu wybieramy w oknie przycisk

#Edi | poprawiamy interesujgce nas wartosci w kolumnach.

@ Sprawozdawezods = (m] x
Sprawozdawczosé
ofels | KRR EDED
| g © © le R v 2l g » 2
~ ) Sprawaozdania Grupa danych
w5 2023 O REB-285
5 T8 Styczen
N Ea‘ L\Ky’ [T Edyhij [ Odswiez Definice FZ Sprawds Nazwypdl  Preekodowania 14 < b Bl & = a + x @
o 2 | kwartat . . ! . . .
T Jednostkows Dziat Rozdziat Grupa Paragraf Plan (po Wydatki Zobowigzania
7 Zhiorcze zmianach) wykonane ogdétem
[ Kwiecief 0k | FIDrukui “IDrukui | FIDrukui IDrukui | ] Drukui 1 Drukuj 3
B Waj Moo o1oz0 2850 0,00 000 0,00 1000,00
I%] 1 kwartat _mo o1oz0 4530 100,00 000 0,00 BB EEE 722 435,29
[% Lipiec _|E00 60016 4210 000 000 000 9145
s [ Siarpisr _ 600 0016 4300 0,00 0,00 0,00 10,00
1 kwpa it |70 71035 6050 0,00 0,00 0,00 53 866,33
5 T% Pasdziemik _|7s0 75023 400 0,00 0,00 0,00 2519565
s [ 2022 _7E0 75023 4110 0,00 0.00 0,00 141799
N E" 2021 780 76023 4120 0 0,00 0 1 706,08
N E" 2020 _TE 75023 4300 1 851,00 0,00 0 2m
> [ 2019 |0 75023 4710 0.00 0.00 0.00 7808
s [ 2018 _|7s7 75702 8110 74 165,00 0,00 0,00 0,00
S E:‘ 2017 _ 8o 30002 400 0,00 0,00 0,00 18 24367 |
S E:‘ I00E _ 8o 30002 4110 0,00 0,00 0,00 12 265,00 ‘
. E,‘ 2095 900 30002 4120 0.00 0.00 0.00 1 200 66
N E" 2014 ] 0002 a7 0 0,00 0 55,02
- __ 900 90015 4300 0,00 000 0,00 220,00 ‘
a2 E Y |
K] & Wyidcie
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Sporzadzanie sprawozdan

Sprawozdanie RB-27S

Wykonanie sprawozdania

Przed wykonaniem sprawozdania nalezy upewnic sie, ze wszystkie dokumenty zostaty zarejestrowane,

poniewaz sprawozdanie wykonywane jest dokumentéw zarejestrowanych (oprécz rozrachunkéw

z zalegtosci i nadptat, te brane sg do sprawozdania niezaleznie od statusu dokumentu).

Trzeba wiec pamietac o zarejestrowaniu dokumentéw planistycznych,

@ Plan budzetu = (m] x
Dokumenty planistyczne
Plan i zmian Dokumen v =7
u |3 e o /A e Bl x T =
~ 7] Plan budzetu (2023) 5 & I Datauchwaly Nazwa uchwaly, zarzadzenia
Plan finansoy |
~ A7) Zmiany planu [ 2 26.04.2023
[ Styczen > 26.04.2023
-[5] Luty 1 06.04.2023
==
[sl Marzec 14 29.03.2023
[ Kwiecieh [ 3 29.03.2023
B
[ Maj > 29.03.2023
-] Czerwiec > 01.03.2023
B
[l Lipiec » 01.03.2023
B a
--[15] Sierpief
L“"ﬂ' Wrzesien Dane dokumentu Zmiany na paragrafach Plan wydatkdw w grupach
-[15] Pazdziemik
[ Listopard
[ Grudzien Mazwa:
wchodzi z dniem:  26.04.2023 [[] Uchwata BO planu budzetowego
Status: Zarejestrowana
. ; .. . . . R .
jak réwniez dokumentéw w zakresie naleznosci i dochodow.
® Dokumenty ksiegowe - [m) X
Z ienie dok éw ksiggowych
| Filkr: Status Okres Nr wg symbolu Symbal zewnegtrzny MNazwa
<[ - (|| Copiwanek ) Wyszukai
| =D = Fozycie 4 4 B B O
{ MR K B E Datawpisania Rok/Msc Symbol Mrsymbolu Daziennik Nidziennika Symbol zew Mazwa dokumentu Numer dokumentu  Nr wg. ksiegi N wa. symbol
pCI 29112023 202311 LP 1 DW 9 - — DW/00009/23 LP-00001/23/DW
[w g 02.11.2023 202311 FZ 4 DW 11 DW/00011/23 FZ-00004/23/DW
| & » 02.11.2023 202311 FZ 2 DW 7 DV/00007/23 FZ-00002/23/DW
| O 26.10.2023 202310 FS 300 5 DD/00005/23 FS-00003/23/DD |
g 26.10.2023 202310 FS 5 DF 8 DF/00008/23 FS-00005/23/DF
O 26.10.2023 202310 FS 4 DF 7 DF/00007/23 FS-00004/23/DF
0w 25.10.2023 202310 FS 2 DW 6 DVV/00006/23 FS-00002/23/DW |
(=g 24.10.2023 202310 FS 10w 5 DVV/00005/23 FS-00001/23/DW
0w 19.10.2023 202310 WB 10D 4 DD/00004/23 WB-00001/23/DD
= g 11.10.2023 202310 PK 3 DF 3 DF/00003/23 PK-00003/23/DF

Aby wykonac sprawozdanie RB-27S w gtéwnym oknie programu wybieramy Sprawozdania,

% System finansowo-ksiegowy

Katalegi Plan kent Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Przypomnienia  Wydruki  Sprawozdawczosé  Stowniki  Parametry

bere E| 2 B EE T @ EEH = | mfz|E | (GEskzn ol

System finansowo-ksiegowy

Wersja programu - 4.5.6

Wersja kompilacii - 4.5.6.5

Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Miasta Wyzima

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszdw

q

Plan kont Dok y przeglad Spr

—— | Definigja planu kont Przeglad dokumentdw i dekretdw Sprawozdania z wykonania

=.% e il o e TR T |D[|E| budietu
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lub z menu kontekstowego wybieramy Sprawozdawczos¢ -» Sprawozdania.

‘ System finansowo-ksiegowy
Katalogi Plan kent Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Przypomnienia  Wydruki Sprawozdawaoéc'lﬂowniki Parametry

(o @ @B BEO S 0| EE = | @ Wz S E |5 Ly | |l Sprawozdania |

W celu dodania nowego roku sprawozdawczego w drzewie ustawiamy sie na gatezi sprawozdania
i wybieramy przycisk zaznaczony na ponizszym obrazie,

‘ Sprawozdawczos¢

g o Bak  ERKRSLERBRENEE

v 4 Sprawozdania | Lista sprawozdan
v [ 2022
> 5] Styczen S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK Okres Narastajacy
> & Luty 4 0 - — - —— L R L — —
[% | kwartat
& Kwiecien 2
5] Maj X
> [ Il kwartat @
» [& Lipiec _
[% Sierpien =3
L] 1 kwartat
» [& Pazdziernik
> B Listopad
[ IV kwartat

ocoooooo0ococoooOO

@ Wybér roku - m] X

nastepnie wybieramy rok.

. . . . . 2019
W drzewie ustawiamy sie na interesujgcym nas roku o

i wybieramy przycisk jak w kroku poprzednim, w celu

wybrania typu okresu sprawozdawczego, jak i samego

okresu.

’ Sprawozdawczos¢

|
H Eﬁﬁ?‘ @ @ ¥ Ao

v ) Sprawozdania

> {5 2022
> {7 2023
Ir B Wybsr typu okresu = [m] * 1 Ir B Wybsr okresu = [m] * 1
Wybér typu okresu | Wybér okresu |
Fiok | kwwartat

1 Il bowwartat
Miesiac Il kwwartad
i/ ot
fi bAF

Grudzi

» o | K
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W dalszej kolejnosci dodajemy grupe sprawozdan | @ wybergrupy sprawczdar - o x

(korzystajgc z tego samego przycisku co w poprzednich | Wyhir grupy sprawozdari
krokach), biorcze

Dodatkowe

Podatkowe

Zagregowane

- K i

ustawiamy sie w drzewie na grupie sprawozdan i z gérnego menu wybieramy przycisk, tak jak ponizej.

| W Sprawozdawczosé - (m] X 1

Sprawozdawczosé

B PLETL VLY LT EEEE

v ) Sprawozdania \ Lista sprawozdan

~ {55 2023
>[5 Styczen S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK  Okres  Narastajacy

& Luy 4

%] | kwartat

[% Kwiecien

(&l Maj

% 1l kwartat

% Lipiec

[% Sierpien

[ I kwartat

[ Pasdziemik

[% Listopad

[& IV kwartat
7] Jednostkowe

> {5%] 2022

> {5 2021

> {5 2020

> {=%] 2019

> {5 2018

> 1% 2017

> {5 2016

> {=%] 2015

> {5 2014

T IR VIRV VIR VIR

Jednostka Kody GUS:

Sprawozdanie WK El PKD GKl:l TG: TPD
|

Typ danych Okres ‘ H
G T & Uzytkownik Data\:| E]

k] P Wyiscie

|- @ Wybsr sprawozdania = [m] *

Nastepnie wybieramy typ sprawozdania,
‘ Wybér sprawozdania

Okres sprawozdania:

| Rok 2023 | Jednostkowe
Typ okresu: Kwartat w Okres: 1Y kwartat w
Miesigo od:  Styczen ~  Miesigc do: Grudzied w

Typ sprawozdania
R

B Dane narastajgco
RB-275-DSGS B Fomif zerowe pozyoje
RB-275-FOKA wWersja: 0
RB-27Z2
FB-28
RE-28MNWS
RB-z85
RB-285-D5GS
RB-285-FOKA
RB-305
FB-345

RB-50

[=1=N N

> X s

e
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nagtowek,

Nagtéwek sprawozdania

Nagléwek sprawozdania

Nazwa | adres jednostki sprawozdawcze Wersja: 0  Adesat
Nazwa sprawozdania
Mumer REGON:
Nazwa wojewddztwa E Symbole
Nazwa powiatu/zwigzku WO, POWIAT | GMINA | TYPPOW. | TYPGM.  2w.JST | TYP2Zw. | C[ZESC | Z BUDZ
Nazwa gminy/zwigzku
Besti@ ID:

) v Domysing H Zapisz w showniku ‘Wybierz ze shownika x Anuluj

dokonujemy wyboru klasyfikacji budzetowych, ktére znajdg sie w sprawozdaniu i wybieramy
LZatwierdz” .

| Wybér paragrafow [Diochody] *

Wybar paragrafow [Dochody]

() Wybierz z listy paragraféw

(") Wybierz z listy paragraféw syntetycznych
(") Wybierz z listy paragraféw analitycznych
() Wyswietl filtr

() Wybér grupy paragraféw

() Wszystkie paragrafy

D Wszystkie paragrafy analityczne

() Standardowe grupy paragraféw

X s
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Po utworzeniu sprawozdania pojawi sie ono na liscie. Aby otworzy¢ sprawozdanie nalezy dwukrotnie
klikngé na pozycji lewym przyciskiem myszy lub wybra¢ przedostatnia ikonke w gérnym pasku.

‘ Sprawozdawczos¢ = [m] X

07970 o FLETE PR
~ 8 Spravozsens CUsmoprworaas

v (&) 2023
> 8] Styczen SPAW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK  Okres
> 8 Luty »__Il_—l__—
> & | kwartat
3 E Kwiecien
> [& Maj
> [5] Il kwartat
> [ Lipiec
>[5 Sierpien
> [8 Il kwartat
> [%] Pazdziemik
> % Listopad
v [5 IV kwartat
7] Jednostkowe
> {&) 2022
> {2 2021
> {=] 2020
> (= 2019

> (& 2016
> {2015
> (& 2014

d e — | Kody GUS:

|RB-275 | WK [ -- e W v:]
|
|

p

Typ danych | Y

Okres | 2023]|1v kwartaf |
5 3 R y |<ADMINISTRATOR> Data [05.01.2024 | [§

@ P Wyiscie

k= = 4

Sprawozdanie mozemy przeanalizowaé w tej formie lub zrobi¢ wydruk z pomocg przycisku
zaznaczonego ponizej.

W Sprawozdawczosé = a] x
™ © D oy [ Ty R Ry [ =
(fofeiells ol mlcBles[@] BRI EC AT
~ [ Sprowozdania Grupa danych
~ i 2023 ORB-278
:gf:y;m MREdni | 5 Ddiwiez Mazwypél  Prackodowania Mar M e =avx @
Vawartat
: g Kwiecien Rozdziat Paragraf Ih Potiacenia Dochody wykonane | Saldo koficowe naleznoici|  Saldo keficowe Saldo koricowe Skutki obnizenia grn.
Maj ogotem zaleghosci nadpkaty stawek
> [ Wkwanat EWM Dnkui Ewnm Fbnkui | Dk bk Pk Dnds S
+ .18 Lipiec mswﬁsmlmwm n.nu 184227509 875120 875120 1750244 14
> [ Sierpien __— 4897 857.00 .00 0m 0m 0w om s
5 T2 W kwartat 600 e0019 4 %9000 m 0.00 000 000 000 0.00 [
5 [ Padzsmik 0 00 M0 1650000 000 0.0 000 000 000 000 ot
>[5 Listopad 600  BOO20 O So0m 0.00 0.00 0,00 0.00 0,00 0.00 or
S W W ms mm o mowm o om 0 o om o or
] Jeshosikone w0 ows o zemwo o 00 oo o om o0 o
3 (@ 2022 70 705 s 4momm 00 0m 00 00 00 00 ot
5 B 220 8 @O0 om0 1;EeRs 00 nm 0m 00 om 00 oc
> (5 2020 0 05 e 000 0w nm 00 om 00 00 oc
>[5 2018 e qos o 2z;esem 00 o 000 0o 00 o e
> [ 2ms 70 o5 om0 wms 000 L 000 0o 000 oo oc
> [ em? 70 o5 mwA 2000 00 o0 000 000 000 000 e
PRC Fail o w05 @ @ 000 0.0 000 0m 000 000 ot
> = 2015 70 7o0s @ 200000 000 0.0 00 000 000 000 [i14
> {5 2014 o oo sl S50m00 0.00 0.0 000 000 000 0.00 oc
0 7007 060 500000 0.00 0.00 000 000 000 0.00 [
0 7007 070 330000000 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 ot
70 7007 o0 330000 0,00 0.00 000 000 000 000 [i]s
F00 70007 oA 60OOOOD 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 or
P00 g0 @0 00w 000 000 0o om om om o
0 o7 o8 oowo 000 ] om 00 0o o oc
70 @m0 wm 7ompn 000 nm oo 00 o0 oo ot
70 7es @0 swo0m 00 0m 0o 0m 00 0o 1
70 705 0780 145000000 000 00 000 000 000 000 or
70 7S 08w 45600000 0,00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 113
@0 s s 20mm0 0.00 0.0 0.00 000 000 0.00 0c
@0 70 om0 80500 0.00 00 000 0.00 000 0.0 oc
o BTl —
] P Wiicie
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Weryfikacja sprawozdania na podstawie wydrukow z kont

W celu sprawdzenia zgodnosci sprawozdania odszukujemy w nim strone z sumami kwot dla

poszczegdlnych dziatéw.

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swiglokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa | adres jednost sprawozdawcze) Rb-27S [adrasat
- -
L - spr ie z wyk ia planéw dochodéw bud Y S
sar j jednostki b j | jednostki adu terytorialnego
okres sprawozdawczy:
za okres od poczatku roku do 31.12.2023
—— SYMBOLE
- - wos. | powaT | cmina | TrPom. [zwiazek usT] Typzw. Przed wypelnieniem preeczyta instrukcle
- -
Naleznosci” Saldo koficowe ” S shusi S atony e potamste sty
Dochody obnizenia udzislonych (4 "
Plan e | wykonane gomych stawek |  uig | zwolnied 23 chres sprawozdawezy 3
(po ::! Potracenia (wplywy  [nalaznodci pozostale do zapiaty obliczone 2a za okres p—
P zmianach) | minus odpisy) minus okres | sprawo urmorzenie corocranie i
paragrat Zumcity) w tym: nadplaly | spawozdawezy | (bszulgi saloposar plotnosa. suokienie z
ogolem Zalegiosal 2wolnied 5, podatawych obawiazky pobrania,
netio ustawowych) ‘ograrscrene
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
400 Razem dzial 4778 156,00 1833 523,85 0.00] 1842275.00 875120 8 751.20 17 502,44 0,00 0.00] 0.00 0.00]
| 600 Razem dzial 5 190 837,00| 0,00 0.00 0,00/ 0,00 0.00) 0,00) 0,00 0.00] 0.00 0,00
200 Razemdziai | o oi0seasr soo] soo] 200 sax] soo] suof o sod] aon} ﬁ
710 Razem dzial 2 438 000,00| 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00] 0.00 0,
750  Razem dzial 936 049,16 0,00 0.00 0,00/ 0,00 0.00] 0,00 0,00 0.00] 0,00 l%
754 Razem dzial 30 900,00 0.00 0.00 000 0.00 0.00) [ 0,00 0,00] 0.00 X
756 Razem dzial 48 499 300,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00/ 0,00 0,00} 0,00] 000} 0,00/ 0,00)
758 Razem dzial 0,00 6 05348 0.00 606348 0.0 0.00) 0.00) 0,00 0.00] 0.00 0.00)
801 Razem dzial 550 191,79 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00) 0.00) 0,00 0.00) 0.00 0.00)
852 Razem dzial 18 887.00| 0,00 0.00 0.00 0,00 0.00] 0,00 0,00 0.00] 0.00 0,00)
800 Razem dzial 11642 120,665) 0.00 0.00 0.0 0.00 0.00) 0.00) 0,00 0,00) 0.00 0.00)
921 Razem dzial 3 531,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00} 0,00] 000} 0,00 0,00)
RAZEM: 84 108 736.17] 1 839 587,33 0.00] 1843 208.57 375120 8 751,20 17 50244 0.0 0.00) 0.00) 0.00)

Do sprawdzenia wartosci ze sprawozdania bedg potrzebne zestawienia obrotéw wg paragraféow dla

danego konta. Wykonanie wydruku takiego zestawienia moze odby¢ sie na dwa sposoby.

W pierwszym z nich na ekranie gtéwnym programu wybieramy ,Plan kont”,

W System finansowo-ksiegovy

Katalogi Plankont Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Opiaty

Wydruki

Stowniki Parametry Pomoc Koniec

[omD @B EOETB e [ # Wz EE| G m W0 Bazs
’ L eg Fima:

erein progiamu 851 Plankont Plan kont 2023

Wersja kompilac - 4.5.1.0

Licencja terminowa zarejestrowanadla Dziennik: 14 - Obstuga wplat mieszkancow dotyczqcych «

Wiesigc domydng  Miesiac sysiemony

Biuro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Rok: 2023 Grudzier Styczef
TEST Status dokumentéw: Zarejestrowane

Plan kont przeglad Sprawozdenls

| Defings planu kant Praegiad dokumenton | dekretow Sorawozdanis 2 wykonana

== | Przegiad obrotéw na kontach E DEH budzetu
L ==1
Kontrahendi i rozrachunki

Dokumenty edycja
F; j Rejestracia dokumentow | pozyc

o+ Kontrahendi rozrachunks
R=]

Analiza sald kont

2122023 Czas  Program System Finansowo-ksiggowy w.4.5.1 dla UG Niewiadome
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po czym ustawiamy sie na interesujacej nas gatezi i wybieramy przycisk wydruki i z listy wybieramy

,Sumy wg paragrafow na [nr konta]” .

B Plan kont

() Konta dziennika () Grupy kent

5 0 011 -> (Srodki trwale)

> 1 013 -> (Pozastale érodki trwale)

5 {1 014-> (Zhiory bibliotecane)

» 1 020 -> (Wartosci niematerialne i prawne)

5 {1 030 -> (Dhugoterminowe aktywa finansowe)

» 1 071 => (Urnorzenie srodkdw trwatych oraz wartosci niematerial

51072 (Umorzenie pozostakych Srodkiow trwabych oraz warosc

> 1 080 -> (Inwestycie (Srodki trwake w budowie))

5 1101 > (Kasa)

» 1 130 -> (Rachunek biezgcy)

5 1 141 -> (Srodki pienigzne wdrodze)

LE 271% > ftest)
TR L

b OzlICZenie dochodow DUtzelnwy/Cl
3 1 223> (Rozliczenie wydatkow budzetowych)
» 41 224 -> (Rozliczenie dotac)i budzetowych)

5 {1 225 -> (Rozrachunki z budzetami)

» 1 226 -> (Dhugoterminowe naleznosci budzetows)
5228 (Pozostate rozrachunki publicznoprawne)
» 1 231 -> (Rozrachunki 2 ttulu wynagrodzed)

5 {1 234-> (Pozastate razrachunki z pracownikami)

» 1 240 -> (Pozostale rozrachunki)

5 {1 245 -> (Wiphawy do wyjasnienia)

» 1 290 -> (Odpisy aktualizujgce naleinosci)

5 41 300> (Riozlicesnie zakupu)

> A1 310> (Materiahy)

131 4% > (Koszty)

> 1 400> (Amortyzac)a)

@ # Przelicz spntetyki | @ Widok drzewa

e 2

Plan kont 2023

4k Dodaj e Dodai A Zmien W Usun =l ==
Konto: 221
Segment 221 MNazwa: Naleinoéci z tytulu dochoddw budzetowych
@ Syntetyczne [ Przeliczeniowe Wiygenerowane (1 Zahlokowane

Konte  Powigzania
@ Bilansowe [J Rozrachunkowe Kontrahent [ury
() Mie naliczsi odsstek [ Kanto praypisu odsetek Typ odsetek: ustawowe
Dziennik:
Przeciwstawne:
Typ budzetu Migjsce ksiggowania:
Domyélna strona ksiggowan
[J Konto jednostki Konto rozl. wezajemmnych:
Przypisanie do grupy Rb-N/Z.
Obroty na koncie 221
Obroty dzienne na kencie 221
Obraty na kancie 221 wg. paragraféw
Obroty na kontach
Plan kont
Dane Marastajgco  Miesigcznie Obroty  Adnotacje I S e s
Prastacz sprtetpki na nowe o Whitcie

Z uwagi na fakt, ze sprawozdanie wykonane jest za ostatni kwartat daty powinny by¢ ustawione jak

ponizej. Klikamy Wybierz, dokonujemy wyboru wydruku.

@ Zakres obrotow
|

| Daty

| Data od: |01.01.2023

| Rok: 2023

Miesigc od: Styczen

| Status: Zarejestrowane ~

Dziennik: 14 - Obstuga wptat mieszl ~

— O
Zakres obrotow
Data do:(31.12.2023
v Miesiacdo: Grudzien v
() Tylko pozycje z obrotami

@ Pokaz obroty narastajgco

(") Drukuj nazwy paragrafow

| Paragrafy:
"'="- tylko obroty bez paragrafdw
"¢>" - tylko obroty z paragrafami
Przeciwstawne:
Paragrafy

@

| 3 wybierz |
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Drugim sposobem na wykonanie tego wydruku jest wybranie z menu kontekstowego Wydruki -
Konta - Sumy na kontach wg paragrafow.

‘ System finansowo-ksiegowy
Katalogi Plankont Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Oplaty Przypomnienia Sprawozdawczos¢ Stowniki Parametry Pomoc Koniec

lDane:m‘@% "N IEER

System finansowo-ksiegowy
Wersja programu - 4.5.1

w Mz EE| (g Zapisane wydruki
Wzorce wydrukéw

Parametry wzorcow

Wersja kompilacji - 4.5.1.0 [ Konta ]l Zestawienie obrotow i sald
Licencja terminowa zarejestrowana dla Paragrafy > Zestawienie obrotéw i sald - za okres
Obroty » Zestawienie obrotow i sald - na dzien
Biuro Ustug ych SOFTRES - 0 Rozrachunki » Zestawienie syntetyk giéwnych
TEST Logi programu ‘ Analiza sald kont
Plan kont Dokumenty przeglad Sprawozdania Obroty analityczne
=== Definicja planu kont Przeglad dokumentdw i dekretow Sprawozdania z v| Obroty - stany dzienne
= | Przeglad obrotéw na kontach H budzetu i . ;
e ol Analiza obrotéw na kontach
Klasyfikacja budzetowa Dokumenty edycja Kontrahenci i rozrachie Sumy na kontach wg paragrafow
=) Medyﬁkahc)a ﬂdiux Kasyfikagi , =4 Rejestracja dokumentdw i pozycji = | Kontrahendi rozrg Obroty na kontach wg paragrafow

Nastepnie wybieramy odpowiednie konto i wybieramy zakres dat tak samo jak w ostatnim kroku przy
pierwszym sposobie.

Wybér kant *
Wybar kont

© wyhierz z listy kont

() Wyhbierz z listy kont syntetycznych
() Wybierz z listy kont analitycznych
O wyswietl filtr

() Wybér grupy kont

() Wszystkie konta

() Wszystkie konta analityczne

Zakres kont
0 EBilansowe () Pozabilansowe () 'Wazystkie

wig dziennika
0O \szvsthie () Tylko konta dziennika

& Zatwierds x Anluj
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Naleznosci

Aby sprawdzi¢ wartos¢ sumy w kolumnie nr 5 (Naleznosci) sprawozdania musimy wykonacd zestawienia
obrotéw dla konta 221, a takze 700, 720, 730, 750, 760 (o ile znajdujg sie na nich obroty).
W rozpatrywanym przypadku wykonane zostaty zestawienia dla kont 221, 730 i 750.

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023

Status dokumentéw: zarejestrowane ; Dziennik: Obstuga wptat mieszkarficow dotyczacych dystrybucji wegla kamiennego przez Gmine ; Rok obrach.: 2023 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

221 - Naleznosci z tytutu dochod6w budzetowych S
() bez klasyfikacji 0,00 8 554,24 468 007,46 461 969,18 0,00 251596 -2515,96
(D) 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 0,00 37 192,76 2034 801,97 2006 360,45 0,00 875124 -8751,24
(D) 758-75814-0920-UM-00-00-00-W 0,00 0,00 6 063,48 6 063,48 0,00 0,00 0,00
Razem konto: 0,00 45747,00) 2508 872,91 2474 393,11 0,00 11 267,20 - 11 267,20

Razem zestawienie: 0,00 45 747,00 2508 872,91 2474 393,11 0,00 11 267,20 - 11 267,20

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

() bez klasyfikacji 468 007,46 470 523,42 0,00 2 515,96 -2 515,96
Razem () : 468 007,46 470 523,42 0,00 2515,96 - 2515,96

(D)400-40095-0970-UM-00-00-00-W 2034 801,97| 2043 553,21 0,00 8751,24 -8751,24
(D)758-75814-0920-UM-00-00-00-W 6 063,48 6 063,48 0,00 0,00 0,00
Razem (Dochody) : 2040 865,45 2049 616,69 0,00 8751,24 - 8751,24

Zestawienie obrotow na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Obstuga wptat mieszkarncéw dotyczacych dystrybucji wegla kamiennego przez Gmine ; Rok obrach.: 2023 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

730 - Sprzedaz towardw i wartoé¢ ich zakupu S
(D) 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 0,00 0,00 63 446,30 1934 162,91 0,00 1870 716,61 -1 870 716,61
Razem konto: 0,00 0,00 63 446,30 1934 162,91 0,00 1870716,61| -1870716,61

Razem zestawienie: 0,00 0,00 63 446,30 1934 162,91 0,00 1870716,61| -1870716,61

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(D)400-40095-0970-UM-00-00-00-W 63 446,30 1934 162,91 0,00 1870 716,61 -1870 716,61
Razem (Dochody) : 63 446,30 1934 162,91 0,00 1870716,61| -1870716,61

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023

Status dokumentow: zarejestrowane ; Dziennik: Obstuga wptat mieszkarncéw dotyczacych dystrybucji wegla kamiennego przez Gmine ; Rok obrach.: 2023 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

750 - Przychody finansowe S
(D) 758-75814-0920-UM-00-00-00-W 0,00 0,00 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 -6 063,48
Razem konto: 0,00 0,00 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 - 6 063,48

Razem zestawienie: 0,00 0,00 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 - 6063,48

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(D) 758-75814-0920-UM-00-00-00-W 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 -6 063,48
Razem (Dochody) : 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 - 6 063,48

Suma kolumny 5 sprawozdania jest réwna (Suma BO Wn — Suma BO Ma) dla zestawienia obrotéw na
koncie 221 + sume obrotéw Ma z kont wyzej wymienionych (tj. 730 i 750) lub salda Ma (jezeli sg jakies
obroty Wn to bierzemy sume Saldo Ma). Dla kazdego zestawienia pomijamy obroty bez klasyfikacji.

W tym przyktadzie:

0 (BO Wn 221) — 37 192,76 (BO Ma 221) + 1 870 716,61 (Saldo Ma konta 730) + 6063,48 (Saldo Ma
konta 750) = 1 839 587,33.

Otrzymany wynik (1839587,33) jest zgodny ze sprawozdaniem.
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Dochody wykonane
Aby sprawdzi¢ warto$¢ sumy w kolumnie nr 7 (Dochody wykonane) sprawozdania musimy wykonac
zestawienia obrotéw dla kont 130 141.

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023
Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Obstuga wptat mieszkaricow dotyczacych dystrybucii wegla kamiennego przez Gming ; Rok obrach.: 2023 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

130 - Rachunek biezacy jednostki S
() bez klasyfikacji 0,00 0,00 -1341,87| 1850 167,73 0,00 1851509,60( -1851509,60
(D) 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 0,00 0,00) 184300436 729,27 1842 275,09 0,00| 1842275,09
(D) 758-75814-0920-UM-00-00-00-W 0,00 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48
Razem konto: 0,00 0,000 184772597 1850897,000 1848 338,57 1851 509,60 - 3171,03

Razem zestawienie: 0,00 0,000 184772597 1850897,000 184833857 185150960 - 3171,03

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

() bez klasyfikacji -1341,87| 1850167,73 0,00 1851 509,60 -1851509,60
Razem () : - 1341,87| 1850167,73 0,00 1851509,60| -1 851509,60

(D)400-40095-0970-UM-00-00-00-W 1843 004,36 720,27| 1842275,09 0,00| 184227509
(D) 758-75814-0920-UM-00-00-00-W 6 063,48 0,00 6 063,48 0,00 6 063,48
Razem (Dochody) : 1849 067,84 729,27\ 1848 338,57 0,00( 184833857

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowe]j za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Obstuga wpfat mieszkaricéw dotyczacych dystrybudji wegla kamiennego przez Gmine ; Rok obrach.: 2023 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

141 - $rodki pieniezne w drodze S
() bez klasyfikacji 0,00 0,00 425 739,14 0,00 425739,14 0,00 425 739,14
Razem konto: 0,00 0,00 425 739,14 0,00 425 739,14 0,00 425 739,14
Razem zestawienie: 0,00 0,00 425 739,14 0,00 42573914 0,00 425 739,14

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
() bez klasyfikaciji 425739,14 0,00 425739,14 0,00 425 739,14
Razem () : 425 739,14 0,00 425739,14 0,00 425739,14

Suma kolumny 7 sprawozdania jest rowna sumie Obroty Wn (lub Saldo Wn, jesli s3 obroty Ma)
dla zestawienia obrotéw na koncie 130 i Saldo Wn dla zestawienia obrotdw na koncie 141. Dla kazdego
zestawienia pomijamy obroty bez klasyfikacji.

W tym przyktadzie:
1 848 338,57 (Saldo Wn konta 130) + 0 (Obroty Wn konta 141) = 1 848 338,57

Otrzymany wynik (1848338,57) jest zgodny ze sprawozdaniem.
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Naleznosci pozostate do zaptaty
Aby sprawdzi¢ wartos¢ sumy w kolumnie nr 9
musimy wykonaé zestawienie naleznosci

(Naleznosci pozostate do zaptaty - netto) sprawozdania

Tylko dla klasyfikacji prowadzonych poprzez rozrachunki.

Z menu wybieramy Wydruki - Rozrachunki > Zestawienie naleznosci.

‘ System finansowo-ksiegowy
Katalogi Plankont Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry

Optaty Przypomnienia (Wydruki) Sprawozdawczoé¢ Stowniki Parametry Pomoc

‘ bre D S E BEISRIEZa | mfz|EE|(GEE Zapisane wydruki
System finansowo-ksiegowy s o
Wersja programu - 4.5.1 Pammety wsorchy
Wersja kompilacji - 4.5.1.0 Konta 4
Licencja terminowa zarejestrowana dla Paragrafy »

Obroty 4
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw ( Rozrachunki ) Zestawienie naleznosci
TEST Logi programu Zestawienie zobowiazan
r
stosujgc nastepujace filtry.
i ‘ Wybt;r rozrachumkéw- = a X
| Warunki wyszukiwania
Rodzaj rozliczen  Naleznosci
Stan rozliczeri na dzieri [E]
Data wpisania od [ do E]
Data wystawienia od 5 do
Data ptatnosci od [{ do ]
i Dziennik [14] Obstuga wplat mieszkaricow dotyczacych dystrybucji wegla &3
| Lokal/sygnatura x B X
Grupa kontrahentéw W X
| Kontrahent Wy X
Konto 5 =@ (X
Paragraf B == (X
Grupa Rb-N @ X
Kod CPV
Faktury @ Nadplaty @
Tylko wymagalne @ na dzieri [31.12.2023 =]
Odsetki @ () Dodaj tylko pozycje z odsetkami
Przeliczy¢ odsetki [ na dzien [E]
18 Pomiri odsetki zaptacone (] Pomiri przypisy odsetek () Uwzglednij przypisy niepowiaz
Uporzadkowanie wyniku
(O Kontrahent (Identyfikator) O Kwota salda O Konto (C Zadanie
O Kontrahent (Akronim) O Data ptatnosci
B cmi % Anki
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W tym przypadku zestawienie naleznosci zawiera nastepujace pozycje. Robimy wydruk zestawienia
uzywajgc przycisku zaznaczonego ponizej.

B Zestawienie obowizza - a8 X
Zestawienie naleznosci
Worunki wybon: Stan na: 31.12.2023
Rodes Daierik Kuehchent Koo korhaberda Pasgel Fokaz
(wsaystkie - [iaysida v i Q wavikie O roziczone
© riswsicaons
E (5] Naiczeria B Romachurek. 8 Ronachurki Debraty WKaoska ¥ Kowds W < b
B KR NoWelpTw FRokd K D S ledkde Nedokouds [ Puagal Knoa  Fworaroad Sids Mazwa dobumorhs Humar domortu Odsski Karuishard o Halaznc
» ) MALE. 14/0024/01/2 221-14-0190 503,20 0,00 503,20 W R — 50
0 @ WALE 14/0024/01/2 21-14-0101 503,20 000 503,20 50
) HALE 14/0024/01/2 22114010 503,20 000 50320 50
) HALE 14/0024/01/2 221-14-0182 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 2 167,80 000 218780 218
0 = HALE 14/0024/01/2 2114018 400-40095-070-UM-00-00-00-W 2 167,80 000 218780 218
) HALE 14/0024/01/2 221-14-0101 400-40095-0070-UM-00-00-00-W 2 187,80 000 218780 218
0O a HALE L1 14/0024/01/2 221140150 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 2 167,80 000 218780 218
127
Kooty rarachunka
e ] Kwta Rozliczone (1 Saldo Wiymagalne | Wym. let ubleglych | Wym. roku biet.
Nalezmode 503,20 0,00 503,20 503,20 0,00 503,20
Sacaglly Radcaena  Podmonania
Podsumowanie zestavienia  Ogdtem kwota Roziiczone Saldo Wymagaine. Wym. lat ublegiych | Wym. roku biez.
Naletnodd 10 260,80 0,00 10 260,80 10 260,80 0,00 10 260,80
Wiptaty do naleznosci 0,00 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00
Zobowiazania 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00
Wyplaty dia zobowiazar 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00
" > v

Zestawienie naleznosci wg wybranego kryterium

Warunki wyszukiwania: Stan rozliczen na dzien: 31.12.2023; Daiennik. [14] Obshuga wplal ystrybucs wegla Grning: Konto: 221; Wyka? faktury; Saida wymagaine na dzies: 31.12.2023
wg. paragrafu, Warunki dodatkowe. Paragraf. thie
Numer Symbol Data Data Data Naleznosdl Rodiczenia

Typ Nazwa, opis pazycl Konto - (Kontrahent) wyst. | plfza. | rozicz. Kwota Rozczone Saldo Odsetid Kwota Prrypisane Saldo

NALE |0 ooonion 2y [UMPOS-WEGD 221-14-0180 - AGMIESZKA) 24.01.2023 | 19.01.2023 503,20 0,00 503,20 0.00| 0,00 0,00 0,00
e 221140191 - (TOKARSX ERZY) 24.01.202319.01.2023 503,20 0,00} 503.20) 000 0,00/ 0,00] 0,00
AL [ ey |UMOS-WEGy [P - UMOS-WEGRRDIZS |21 140182 - (iewieC wITOLD) 24.01.2023 [19.01.2023 503,20 0,00] 503,20 000 0,00 0,00 0,00

z 150960 0,00] 1509,60 000 0,00, 0,00| 0,00

z 1509,60 0,00 1 .'m.eol onnJ 0,00 0,00 0,00
NALE | paoodz 221100102 - ¢ ouo) 24.01.2023 | 10.01.2023 2 187,80 0,00 2 187,80, 000 0,00 0,00 0,00
AL [ v s [UMIOS-WEGHD (et - UMIOSWEG198/01/23 221140180 - (WiLK ALBBA) 24.01.2023 |19.01.2023 2 187,80 0,00 2 187,80/ 0,00 0,00 0,00 0,00
e |10 | s weanz 221100101 - (TOKARSI SERZY) 24.01.2023 19.01.2023 2 187,80 0,00} 2187.80 000 0,00 0,00 0,00
e [ " oS 221-14.0190 - ASZTAL'SILVA AGMESZKA) 24.01.2023 [19.01.2023 2 187,80, 0,00] 2 187,80| 000 0,00 0,00 0,00

z 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 8751,20] 0,00 8 751,20 0,00/ 0,00 0,00 0,00
‘ I 400-40095-0970 | 8 rs1.20| mol ] 751,20| o‘un‘ o‘oo‘ o.ao| n,m‘
| RAZEM ZESTAWIENIE: | 1026020 000 1026080  ooof 0.00] o.00] 0.00]

Suma naleznosci (nie uwzgledniamy naleznosci bez klasyfikacji) wynosi 8 751,20 co odpowiada sumie
kolumny 9 sprawozdania.
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Nadptaty
Aby sprawdzi¢ wartos$¢ sumy w kolumnie nr 10 (Nadptaty) sprawozdania musimy wykonac zestawienie
naleznosci stosujac nastepujgce filtry

l Tylko dla klasyfikacji prowadzonych poprzez rozrachunki.

i ‘ Wybt‘ﬁ; rozrachumkéw- ) i _ g -
l Warunki wyszukiwania
Rodzaj rozliczern  Naleznosci ‘
Stan rozliczen na dzien ®
] g do
[E do
B do

| Dziennik [14] Obstuga wplat mieszkaricéw dotyczacych dystrybucji wegla

Data wpisania od

Data wystawienia od
Data ptatnosci od

Lokal/sygnatura X
Grupa kontrahentow
; Kontrahent
Konto
Paragraf
| Grupa Rb-N 8 X
Kod CPV
Faktury () Nadptaty @
Tylko wymagalne [ na dzieri [E]
Odsetki @ [C)Dodaj tylko pozycje z odsetkami
Przeliczy¢ odsetki [ ] na dzien El
8 Pomiri odsetki zaptacone (] Pomir przypisy odsetek (] Uwzglednij przypisy niepowia;
Uporzadkowanie wyniku
O Kontrahent (Identyfikator) (O Kwota salda O Konto O Zadanie
O Kontrahent (Akronim) O Data platnosci
@ Cayéé o Anuivi

W tym przypadku zestawienie nadptat zawiera nastepujace pozycje. Robimy wydruk zestawienia
uzywajac przycisku zaznaczonego ponizej.

W Zestawienie zobowiazan

- D x
Zestawienie naleznosci
Warunki wyboru; Stan na: 31.12.2023
Rodzai Dierwik. Kentishert Konto kenishenta Parsgial Pokaz
Wszystkie <) [Wezystiie - v < | [Wsays Wazysthie pozycre @ rnavsie O rokcaome
2|0 (] Naliczenia ~ BB Rozachunek 3 Foziachurki  |= Dekrety i Karoteka ¥ Korliola | ]
] K R NoWzUpTw FRodzai K D 5 MNidokde  Nrdekistudz Konto Paragial Kuta Kwwota roal. Saldo Nazwa dokumentu HNumer dokumenty  Ddsetki Kon
L WRLA 14/0012/01/2 221-14-0154 1006,39 0,00  1006,39 Rozliczenie - Faktura - UVWB 10 0,00
O WRLA 14/0012/01/2 221-14-0226 1006,39 0,00  1006,39 Rozliczenie - Faktura - UNWB 10
O WPLA 14/0012/01/2 221-14-0155 1006,39 0,00  1006,39 Rozliczenie - Faktura - UVWB 10
O WPLA 14/0012/01/2 221-14-0225 1 006,39 0,00 1 006,39 Rozliczenie - Faktura - UNWB 10
L WPLA 14/0012/01/2 221-14-0225 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 4 375,61 0,00  4375,61 Rozliczenie - Faktura - UV WB 10 0
L WPLA 14/0012/01/2 221-14-0155 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 4 375,61 0,00 437561 Rozliczenie - Faktura - UVWB 10 0
[ WPLA 14/0012/01/2 221-14-0226 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 4 375,61 0,00 437561 Rozliczenie - Fokiura - UVWB 10 0
bl WPLA 7] 437561 0,00 437561 Rozliczenie - Faktura - UV WB 10 0,00 w———
828
Kuwety rozrachunku
s Kwota Rozliczone 1 Saldo Wymagalne Wym. lat ubieglych | Wym. roku biez.
Wplata do naleznogci 4375,61 0,00 4 375,61 4 375,61 0,00 4375,61
Szcreglly Roziczenia  Podsumowaria
Podsumowanie zestawienia Ogdtem kwota Rozliczone Saldo Wymagalne Wym. lat ubieglych = Wym. roku biez.
Nalesnodd 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whlaty do naleznosci 21 528,00 0,00 21 528,00 21 528,00 0,00 21528,00
Zobowigzania 0,00 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00
Wyplaty dla zobowiazafi 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
& Wiitcie
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Zestawienie naleznosci wg wybranego kryterium
j Obsiuga wpiat misszkancow GOfyCZacyeh dystybucl Wegla kamlannsgd przez Gmins: Komt: 221 Wyka? nadplaty

na dzied 31722023 Dzkennl

Warnnk! wyszukliwania: Stan
W

vg. paragraty; Wanunk! dodatoows: Faragraf Wiszystie pozycie: Rozrachunk! nismzliczons
o Mumer Symbal e B o Dat= Dat= Datz et Razhczeia |
WP | dokumanty | zewnamzm, |N52WE: 0PiS pazycli Konto - {Kontrahent) wyst, | phiza. | rozic Ty ez 0 Dk i Biypean =
L e 221140154 - PA LUDWECA] 16012023 [1601.2023 0,00 0,00 0,00 a0 1 008,39 0,00 1 008,39
s oot 221140226 SKATVALITA] a0t 223 [1e0 s 0,00 0,00 0,00 am 1008,39| 0,00 1008,39|
WELA [ | 10 221440155 - PUSTURKAMALGORZATA] 16012021 (18012023 0,00 000 0,00 0m 1008,38 000 100839
e | inenEs oo 221440035 . MOSOWICZIERTY) 16012023 (1601 2023 0.00 0,00 0.00 wm 1008.33 0,00 1008.33
z 000 000 0.00 0.00 402556 00 402556
E 000 000 n.m‘ -J.-j-j| 4025,58) am 4035.56
o [emetznas |, . - . . = =
NFLA s crttumt | 72 10 221140225 ERzY| 16012023 |16.012023 0,00 0.00 0.00 a0 43756 0.00 43756
ke MEOTY 221440155 URKAMALGORZATA) 1a0i2 (1601203 0,00 0.00 .00 am 437581 0.00 437561
e e 1o 221.14.0225 -FLASKADANUTA] 601202 (16012023 0,00 0,00 0,00 am 4 375,61 0,00 4 375,61
f;eﬂfgéfgs =10 271040154 RO LIS 1601 203 |16.01 2023 0,00 0,00 0,0 .00 4 375 61 0,00 4 375 61
T 400-40095-0970-UM-00-00-00-W 000 om0 0.00 a0 17 502,44 00 17 502,44
| T 400400950970 | m‘ m| n.m‘ -J.-m| -75:;,44| :,;o| 1 5nz.u|
| RAZEM ZESTAWIENIE: | -3,-33‘ -3;:»3| n,m‘ [ -J-J| 21 525,-:»3| -3,-ao| H] :m,wl

Suma nadptat (nie uwzgledniamy naleznosci bez klasyfikacji) wynosi 17 502,44 co odpowiada sumie
kolumny 10 sprawozdania.

Wartos$¢ sumy w kolumnie 8 jest réwny:
Suma kolumny 5 — suma kolumny 7 + suma kolumny 10
W tym przypadku:

1839587,33 - 1848 338,57 + 17 502,44 = 8 751,20, co jest zgodne ze sprawozdaniem.
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Analiza sald kont

Innym sposobem na sprawdzenie naleznosci i nadptat ze sprawozdaniem jest wykonanie Analizy sald
kont.

W tym celu przechodzimy do gtéwnego okna programy i wybieramy , Analiza sald kont”.

W System finansowo-ksiegowy

Katalogi Plankont Budzet Obroty Romachunki Bank Rejestry Ophty jenia Wydruki
[omemD B EISh TFe | # M EE GE5m Ml ol
System fina

Wersja programu - 4.5.1 Plan kont Plan kont 2023
Wersja kompilacj - 4.5.1.0

Licencja

4¢ Slowniki Parametry Pomoc Koniec

Baza:

Fime: & e o o

Dziennik: 14 - Obsluga wplat mieszkaficow dotyczqcych 1
Miesiac domyding  Miesiac systemonsy
Biuro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Rok: 2023 Grudzien Styczef

TEST
Plan kont

e Dokumenty przeglad
egr= | Definiga planu kont Przeglad dokumentow | dekretow Sprawozdania z wykonania
5| Praegiad obrotéw ra kontach =] h budzety

Status dokumentéw: Zarejestrowane

2112203 Czas  Program System Finansowo-ksiggowy wA.5.1 dla UG Niewiadome

Usytkownik: ADM )

Nastepnie wybieramy parametry tj. Stan na dzien (koniec okresu sprawozdawczego), Konta (Wybierz
z listy kont - 221) i Paragrafy (wszystkie paragrafy analityczne), i klikamy ,Przelicz”.

B Ansliza sald kont

- 8 %
e 8 2 anslea buczetona 8 proca vielowgtkoma (watkina ko] 1 % (=)
Dziennikc 14 - Obsluga wplat mieszkafcow dotyczacych dys - 8 cotymaizacis podzeh e
e
() Tyko réznice sald
Kork, < ane kontad
L B Tykokonta 2 cbraani
<cwszystkin konta anslitycane>

S Konto analizy E Analityka R TB Klasyfikacia budzetowa | Saldo Wn Saldo Ma A-SaldoWn  R-SaldoMa  Saldo A-Saldo Réznica B0 wn BO ma A-80 wn A-
I S .

a

Salds  Paragrafy

Drukyj podeumy do poziomu: 1 3 &g D & Whicie
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4

Po wygenerowaniu danych wybieramy przycisk ,, Drukuj”,

@ Analiza sald kont = a x
Analiza sald kont
Stan na driesic |£71.12.2023 (- | @ 2 analiza budieiona 18 praca wislowgthoma [watki na rdzeri) 1 3 Prosicz
Dziennik: 14 - Obstuga wplat mieszkafcow dotyczqcych dys - B opymaizacis podzishu £
Filte o
Tyko rbanice sald
Koma | wybeane konts>
Bakona | oot 18 Tyko korta 2 obrotami
T Paragraly | <wszystkie konla analtyczne>
Dane
S Konto analizy i R TB Klasylikacia budzetowa | Saldo Wn Saldo Ma R- Saldo Wn R- Saldo Ma Saldo A- Saldo Rémica B0 wn BO ma R-B0 wn
piizn [E] 221-14-0000 [ 000 000 0.00 0o 000 |
221-14-0000 D 758.75814-0920-UM-00- 000 000 0.00 00 00
o2 (&1 221-14-0002 CH 000 000 [ 00 000 000 0.00 0m 000 000
22114-0002 D 400-40095-D970-UM-00- 000 000 000 000 0,00 000 0,00 000 000 000
ii2n [E] 221-14-0003 B 0m 0m om om 000 0m .00 om 0m 000
22114-0003 D 400-40095-0970-UM-00- 00 0m om 00 000 00 0.00 om 0 00
(m-1] (&l 221-14-0004 8] 00 000 oo 000 000 000 0.00 0m 000 000
221-14-0004 D 400-40095-0970-UM-00- 0.0 000 om 00 000 00 0.00 om 00 000
2 (2] 221-14-0005 [cry 0,00 0.00 0.00 000 0.00 000 0,00 000 000 0,00
221-14-0005 D 400-40095-0970-UM-00- 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
(4} (] 221-14-0006 B8] 0.00 000 0.00 0,00 0.00 000 0.00 0.00 000 0,00
221-14-0006 D 400-40095-0970-UM-00- 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 000 000 0,00
L2 (&l 221-14-0007 LCH 000 000 oo 00 0,00 00 0,00 0m 000 000
221-14-0007 D 400-40095-0970-UM-00- 000 000 0 0,00 0.00 000 0,00 000 000 000
22 (&l 221-14-0008 A 000 000 0o 00 000 00 0.00 om 0m 000
22114-0008 D 400-40095-0970-UM-00- 000 000 oo 0o 000 000 0.00 om 00 000
(W] (&l 221-14-0009 H 000 000 [ 000 000 00 0.00 0m 00 000
22114-0009 D 400-40095-0970-UM-00- 000 000 om 00 000 0m 0.00 om 000 000
(= -1] (& 221140010 i8] 000 000 om 00 00 0w 0.00 om om0 0w
221140010 D 400-40095-0970-UM-00- 0.0 000 om om 0.00 000 0.00 om 0m 000
2 (2] 221-14-0011 By 0,00 0.00 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0,00
221140011 D 400-40095-0970-UM-00- 000 000 0,00 0,00 0.00 000 0,00 000 000 000
oz [E] 221-14-0m2 CH 000 000 om0 000 0.00 [ 0.00 00 00 000
Watek 2- koriec pracy [09:42 10 - 09:.44:56]
Watek 5 korvec pracy (0842 10 - 0245.00]
Watek 4 korvec peacy (094210 - 03.45:01]
Czas pracy 171
Saids Paisgraly
(= (IR ———  vajion

po czym przechodzimy do ostatniej strony wydruku.

Podsumowanie wg klasyfikacji budZzetowych za okres od 01.01.2023 do 31.12.2023

Fodobr.: 2027 y bz MIE

Klasyfikacjabudzetowa g BOWn| PoprzednieWn| Biezgce Wn [Narastajacown Razem Wn Saldo Wn Saldo
azwa BO Ma | Poprzednie Ma Biezace Ma | NarastajacoMa Razem Ma Saldo Ma
[0S 5 70- UM 00000V () 0.00| 2034 801.57] 000 203480197 2034 801,97 B 751,20 875124
Wiz 37152,78] 2008 380,45 000| 200032045 2043 553,21 17 502,44 i
755-75814-0520-UM-00-00-00-W/ ) 0.0 8 083,48 © 083,48 0,00
Raine radicrenaRaine radicrena SnssoweWehywy 2 parosidych adsesu/LIMOganeOginyOgine - Dochody whsne . 0.00) 808348 0.00
Krodyt _PabycshaP eychedy Wi
0,00 20408654 2040 865,45 B751.24
[E D RazemDochody 37 192.7§| 201242393 )
Razem zestawienie: - 1,::2 g:,‘:::_’,, : y - 875124

Zaznaczone na powyzszym obrazie Saldo Wn i Saldo Ma s3 zgodne z 8 i 10 kolumng sprawozdania,
tj. naleznosciami i nadpfatami.
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Rodzaje dekretacji, a sprawozdanie

MINISTERSTWO FINANSOW, ul. Swiglokrzyska 12, 00-916 Warszawa
Nazwa | 5ares jadnosth sprawozdawczs] Rb-275 [adresat
- —— — N . L 2 . — — —
— sprawozdanie z wyk pl dochodéw by ych -
- - samorzgdowej jednostki budz j | jednostki adu terytorialnego
okres sprawozdawczy:
Nazwa identyfi REGON
i za okres od poczatku roku do 31.12.2023
SYMBOLE
wos. | powiar | GmNa | TvPem. [zwiazekusT| TvPzw. Przed wypeinieniem przeczytat insirukclg
Klasyfikacja Naleznosci? 2 St Skuki Skutki decyzji wydanych przez organ
budselowa - Dochody Saldo koricowe ych pon-&w:y na podsiawie ustawy
Plan (salda wykonane gomych stawek | ulg | Zwolnien 23 okres sprawozdawczy 3
poczathowe P ia? podaticw abliczne
.‘po Jous praypiey otracenia (wplywy  |naleznosci pozostale do zaplaty obliczona 28 2a okres _—
- " zmianach) | minus odpisy) minus okres 5| sprawozdawczy umorzenie ‘odroczenie eming
ot [ roudeiat | paragrat 2wroty) w tym: nadplaty | oprawozdewszy' |  (bezuigi ralegiotci siatnosa, suokene 2
ogﬂlem Zalegioeci zwolnien 5, podatawych obowiazku pobrania,
netio ustawowych) ©ogranicrania pobory
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
400 Razem dzial 4 778 156.00| 1833 523,85 0.00 1842 275,00/ 8751,20, 8 75120 17 502,44 0,00 0,00] 0.00 0.00|
600 Razem dziat § 190 837,00| 0.00 0.00 0,00/ 0,00 0,00} 0,00/ 0,00] 0,00] 0.00 0.00)
700 Razem dzial 8 010 963,57 0.00 0.00) 0.00 0.00 0,00 10.00] 0.00 0.00] 0.00) 0.00]
710 Razem dzial 2 438 000,00| 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 10.00) 0,00 0,00] 0,00/ 0,00
750 Razem dzial 936 049,16 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0.00) 0,00} 0,00] 0,00] 0,00 0,00|
754 Razem dzial 30 900,00 0.00 0.00 0,00/ 0,00 0,00} 0,00/ 0,00 0,00] 0.00 0.00|
756 Razem dzial 49 499 300,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 10,00| 0,00 0,00] 0,00/ 0,00
758 Razem dzial 0,00 6 083,48/ 0.00 608348/ 0.00 0,00} 0.00 0,00 0,00] 0.00 0.00|
801 Razem dzial 550 191,79 0.00/ 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00| 0,00 0.00] 0.00) 0.00]
852  Razem dzial 19 687,00/ 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 000 0,00} 0,00/ 0,00] 0,00 0,00)
900 Razem dzial 11 642 120,65 0.00 0.00 0,00/ 0,00 0,00} 0,00/ 0,00 0,00] 0.00 0,00)
21 Razem dzial 3 531,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 10.00] 0,00 0,00] 0,00/ 0,00
RAZEM: B4 108 736,17 1839 587,33 llﬂl 1 848 338,57 I75|.E| 8 751.20| 17 502,44 0,00 Dﬂ llﬂl 0.!'
Kolumna 4.

Jest réwna planowi budzetu, ktéry jest dostepny w Budzet - Plan budzetu, ktory generowany jest na
podstawie zarejestrowanych dokumentéw planistycznych dostepnych w Budiet -> Dokumenty
planistyczne.

‘ System finansowo-ksiegowy

Katalogi Plan kont IBudZetl QObroty Rozrachunki Bank
Dane: (]| @ B B= Przeglad paragrafow J
s B Edycja paragraféw »
Wersja progri &L Dokumenty planistyczne

Wersja kompilacji -
Licencja terminowa

E—b Plan budzetu na wybrany dzien

i rowny sumie kolumny ,Plan po zmianach”.

W Plan budzetu = =} X
Plan budzetu
N Status: Wprowadzone  ~ Uchwala: Wszystkie
Typ: Dochady ROGISE () penie O O

Klasyfikacia: & %

Grups: & K

Pozycie

Pazagzaf: Wplywy z majmu i drierfawy skladnikéw majatkowych Skarbu Padstwa, jedno lub innych 3 1 h do sektora finanséy

T Paraaraf Nazwa paraarafu Plan Plan po h
» D 010-01095-0750-UM-00-00-00- W Wity  najmu | dzieriewy skiadnikéw majatkowych Skarbu Pafistwa, jednostek samorzadu tendorialnego 0.00 0.00 0.00 000 |

D 010-01095-2010-0RGAN-00-00-DK-Z2 Dotacja celowa otrzymana z budietu panstwa na realizacig zadad bieigcych z zakresu administracii rzg. 0.00 0.00 0.00 0.00
D 400-40095-0840-UM-00-00-00-W Wiasne 1 482 750,00 0.00 1482 750.00 0.00
D 400-40095-0970-UM-00-00-00-W Wiasne 292 250.00 4485 906.00 0.00 4778 156.00
D 600-60004-0750-UM-00-00-00-W Wiasne 4897 867.00 0.00 0.00 4997 867,00
D 600-60004-0920-UM-00-00-00-W Wetywy 2 pozostatych odsetek/UM/Ogolne/ Ogainy/Ogdine - Dochody wasne , Kredyt Pozyczka/\Wiasne 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60004-2310-0RGAN-00-00-00-PIST  Dotacja celowa otrzymana z gminy na zadania bieiqce realizowane na padstawie porozumien (uméw) migdz 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60013-0950-UM-00-00-00-W Wtywy 2 tytutu ker i odszkodowar wynikajgcych 2 uméw 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60013-6257-0RGAN-00-RPOE1-UE-PJS Dotacja celoy ramach programéw fi h z udziatem Sradkéw europejskich oraz srodkéow, o ktoryc 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60013-6253-0AGAN-00-RPOE1k-DK-PJ Dotacia celos ramach fi h z udziatem Srodkéw europejskich oraz Srodkéw, o ktbryc 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60013-6630-0RGAN-00-00-DK-PIST  Dotacja celowa otrzymana z samorzqdu wojewodztwa na inwestycje i zakupy inwestycyjne realizowane na 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60014-6257-0RGAN-00-RPO61-UE-PJS Dotacja celowa w ramach programaw finansowych z udzialem sradkéw europejskich oraz srodkow, o ktaryc 0.00 0.00 0.00 0.00
D 600-60014-6253-0RGAN-00-RPO61k-DK-PJ Dotacja celowa w ramach programaw finans owych z udziatem sradkéw europejskich oraz Srodkow, o ktonyc 0.00 0,00 0,00 0,00
D 600-60016-0630-UM-00-00-00-W Drogi publiczne gminne fWphywy 2 tyulu oplet | kaszitw sqdowych oraz innych optat uiszczanych na rze 0,00 0.00 0,00 0,00

82 366 044.00 925392517 7513 233.00 84 106 736.17
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Kolumna 5.

Zawiera wszystkie dekrety, w ktérym miejsce ksiegowania to Dochody — Dochéd i odpis, Dochody —
Dochod i przypis, Dochéd — Odpis, Dochody — Przypis i Dochody — Wptywy, dochdd i przypis. Rodzaj
dekretacji nie ma znaczenia.

Dekret z miejscem ksiegowania Przypis zwieksza sume w kolumnie 5 sprawozdania,

s Dekret
Dekretacja dla dokumentu
Miesigc/Rok | 12//| 2023 /(344094 Data wpisania [21.12.2023 Data zdarzenia |21.l.2.2023 ENE!
Daziernik |14 Nr pozycji (0001 "8 Data wystawienia |21.12.2023 g ‘ ®
Data zaliczenia |21-12-2923 @~ ‘ E]
Rodzaj dekretacji |NALE &3 |Naleznosc z tytuhu sprzedazy (bez rozliczen VAT) Data ptatnodci |21,12.2023 @~ ‘ E
Nazwa Przypis
Konto WN |221-01-008-02 = élﬁ BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN
Konto M4, [720-00 =) &8 [Przychody z tytuls dochoddw budzetowych
Paragraf 400-40095-0970-UM-00-00-00-W = -> Wiasne
() Stomo paragrafu [JPotiacenie  Rodzaj |[Dochody Miejsce
Symbal zewn. PK Kwota 100,00
Umnowa g X
Klasyfikacia CPY =Y
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek Tup odsetek  ustawowe

natomiast dekret z miejscem ksiegowania Odpis zmniejsza sume w kolumnie 5 sprawozdania.

6 Dekret
Dekretacja dla dokumentu
Miesiac/Rok = 12|/| 2023/ 344096 Data wpisania [21.12.2023 Data zdarzenia |21-12-2023 B+ | @
Daziennik 14 Nr pozycii 0002 S Data wystawienia |21.12.2023 O~ | 5]
Data zaliczenia |21-12-2923 B~ | @
Rodzaj dekretaci WPLA £ Wplata z tytulu nalefnosc Data phatnosei |21A12.2023 [ |
Nazwa Odpis
Konto WN 720-00 =] gy |Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto M4 221-01-008-02 =) !le BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN
Paragrat 400-40095-0970-UM-00-00-00-W F - Wihsne
[ Stomo paragrafu [_JPotrigcenie  Rodzaj Dochody Migjsce
Symbol zewn. PK Kwota 100,00
Umowa B X
Klasyfikacia CPY )
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek Typ odsetek ustawowe

Jesdli podczas dodawania dekretu zaznaczymy checkbox Storno paragrafu to kwota dekretu jaka
znajdzie sie w sprawozdaniu zostanie pomnozona przez -1. W tym przypadku wartos¢, ktéra znajdzie
sie w sprawozdaniu to -100,00.

s Dekret
Dekretacja dla dokumentu
Miesigc/Rok | 12|/ 2023|/ (344098 Data wpisania 21.12.2023 Data 2darzenia |21-12-2023 B+ ‘ E]
Dziennik |14 Nr pozycii (0003 "3 Data wystawienia |21,12.2023 E \ =]
Data zaliczenia |21-12-2023 B~ ‘ E]
Rodzaj dekretacji |WPLA &3 |Wpfata z tytul naleznosd Data pratnosci |21,12.2023 R ‘ [E]
Nazwa Przypis ze stornem
Konto'wN |720-00 = ela Przychody z tytulu dochoddw budzetowych
Konto Ma, 221-01-008-02 =) !JLQ BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN
Paragraf 400-40095-0970-UM-00-00-00-W F - Whsne
[JPotracenie  Rodzaj Dochody Miejsce m
Symbal zewn. PK Kwota 100,00
Umowa g X
Klasyfikacia CPY -
Odsetki [ Nie naliczaj odsetek Typ odsetek ustawowe
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Kolumna 7.

Zawiera wszystkie dekrety, w ktérym miejsce ksiegowania to: Dochody — Dochéd, Dochody — Dochéd
i odpis, Dochody — Dochdd i przypis, Dochody — Wptywy i dochéd, Dochody — Wplywy dochdéd

i przypis.

Na ponizszym przyktadnie miejsce k

siegowania to Dochody — Dochéd.

‘6 Dekret
Dekretacja dla dokumentu
Miesiac/Rok | 12|/| 2023|7(344100 Data wpisania [21.12.2023 Data zdarzenia |21-12-2023 @~ | )
Daziennik |14 Nr pozyeii 0004 "3 Data wystawienia [21.12.2023 B B
Data zaliczenia |21-12-2023 @~ | B
Rodzaj dekretacji WPLA £3 |Wpiata z tytulu naleznosa Data phatnosci |21.12 .2023 B | @
Nazwa Dochody - dochdd
Konto 'wWN 130-14-14-D = 91[.5 Rachunek biezacy jednostki - Dochody
Konto Ma& 221-01-008-02 =] & BIURO USEUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN
Paragral 400-40095-0970-UM-00-00-00-W = - Whsne
(] Stomo paragrafu [Tl Potigcenie  Rodzaj Dochody Miejsce
Symbol zewn. PK Kwota 100,00
Umowa g X
Klasyfikacja CFV &3 >

Jesli podczas dodawania dekretu
znajdzie sie w sprawozdaniu zostan
sie w sprawozdaniu to -100,00.

zaznaczymy checkbox Storno paragrafu to kwota dekretu jaka
ie pomnozona przez -1. W tym przypadku wartos¢, ktéra znajdzie

“ Dekret
Dekretacja dla dokumentu
Miesigc/Rok | 12|/| 2023| /(344102 Data wpisania [21.12.2023 Data zdarzenia |21-12-2023 B~ | [
Daziennik 14 Nr pozycii 0005 "3 Data wystawienia |21.12.2023 O~ | E]
Data zaliczenia |21-12-2023 @~ | [E]
Rodzaj dekretacji NALE £a Nalenosc z tytubu sprzedazy (bez rozliczeri VAT) Data pratnosci |21,12.2023 B~ | @
Mazwa Dochody - Wplywy dochdéd
Konto WN 221-01-008-02 2 GJLB BIURO USLUG KOMPUTEROWYCH "SOFTRES" SPOLKA Z OGRAN
Konto M4 |130-14-14-D =] &3 Rachunek biezacy jednostki - Dochody
Paragrat 400-40095-0970-UM-00-00-00-W F - Wiasne
() Patiacenie  Rodzaj Dochody Migjsce
Symbol zewn. PK Kwota 100,00
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Kolumna 8.

Kolumna 8 jest liczona ,,z krzyzéwki”: kolumna 5 — kolumna 7 + kolumna 10.

Jezeli klasyfikacja jest prowadzona jedynie przez rozrachunki, to wartosc tej kolumny powinna
odpowiada¢ wydrukowi zestawienia naleznosci. Wydruk ten jest dostepny w zaktadce Rozrachunki -
Zestawienie rozrachunkéw -> Zestawienie naleznosci.

Rozrachunki  Bank Rejestry Oplaty Przypomnienia  Wydruki - Sprawozdawczose  Sowniki
Kartoteka kontrahentdw | |00 | 9 |

Grupy kontrahentdw L
Konta kontrahentdw

Konta rozrachunkowe

Rachunki bankowe kontrahentaw

Wenyfikacja rachunku bankowego platnika VAT
Wykaz poswiadczen platnikow Vat

EHERSEEE

Wszystkie rozrachunki

Rozliczenia L

Zestawienie rozrachunkdw Fiy Zestawienie naleznoéci

Potwierdzenie sald b Fz Zestawienie zobowiazah

me Windykacja b H Grupowe zestawienie rozrachunkow

A
-

Kolumna 9.
Zawiera dekrety, dla ktdrych:

e rodzaj dekretacji to:

o KN-,
o NALE,
o O_NALE,
o O_KN-,

e data ptatnosci jest wczesniejsza niz data wykonania sprawozdania,
e data zaliczenia miesci sie w okresie sprawozdania,
e rozrachunki nie sg rozliczone.

Ponizej przyktad:
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9 Pozycje ksiggowe
Dokument: PK-0001/12/23/14

Nr/Dziennik | 14/0001/12/23 14 Data wpicania |21.12.2023 Wystawienia |21 12.2023 Status  Wprowadzony
Symbol PK-0001/12/23/14 Data zdarzenia 21.12.2023 Platnodd 21.12.2023 Kwota kontrolna:

Symbol zew, PK Nazwa PK

Filtr Konto wn Konto ma Paragraf Symbol zewnetrzny Kwota

Czy§éwarunek | J'V

Pozycje - dekrety |var) Dok, VAT | & Rozrachunek 3 Rozicz 8 Roziachunki ok Nowy | ok Szablon| of Zvozony | w [{Z . Edycia

ZRTSU Nr pozycji Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwol

s 0005 NALE 221-01-008-02 130-14-14-D 400-40095-0970-UM-00-00-0C Wyl 1

0004 WPLA 130-14-14-D 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C D 1

s 0003 WPLA 720-00 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C P 1

0002 WPLA 720-00 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C O 1

» 0001 NALE 221-01-008-02 720-00 400-40095-0970-UM-00-00-0C P 1

525

Podsumowanie Suma Wn 500,00 SumaMa 500,00
Nr poz/Dziennik 0001 14 Nr ksiggi Data zdarzenia  121.12.2023
Nr systemowy 54344004 Data wystawienia 121.12.2023

F\udzaidekreta\:n Data zaliczenla Data ptatnosci
Kolumna 10.
Zawiera dekrety, dla ktdrych:

e rodzaj dekretacji to:

o O_WPLA,
o 0_ZN-
o ZN-,

o WPLA,

e rozrachunki nie sg rozliczone,
e data zaliczenia miesci sie w okresie sprawozdania.

Ponizej przyktad:

’ Pozycje ksiegowe
Dokument: PK-0001/12/23/14

Ne/Dziennik |14/0001/12/23 14 Data wpisania |21 12.2023 Wystawienia |21 12.2023 Status  Wprowadzony a Edycia
Symbol PK-0001/12/23/14 Data zdarzenia (21-12.2023 Platnoés 21.12.2023 Kavota konirolna:
Symbol zew. PK Nazwa | PK 54344093
Filtr Kontown Konto ma Paragraf Symbol zewnetrny Kwota

Czysé warunek  J Wyszukaj (o

Pozycje - dekrety [w) Dok VAT BB Roziachunek  FZs Rozicz 88 Rozrachunki ok Nowy | o, Szablon <k Zrozorny w | [ aEdycia | % Usui
ZRTSU Nr pozycii Rodzaj Konto Wn Konto Ma Paragraf MK Kwota Kwota Wn Kwota Ma  Data wpisania
S 0005 NALE 221-01-008-02 130-14-14-D 400-40095-0970-UM-00-00-0C Wyl 100,00 100,00 100,00 21.12.2023
0004 WPLA 130-14-14-D 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C D 100,00 100,00 100,00 21.12.2023
s 0003 WPLA 720-00 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C P 100,00 100,00 100,00 21.12.2023
@ 0002 720-00 221-01-008-02 400-40095-0970-UM-00-00-0C O 100,00 100,00 100,00
» 0001 NALE 221-01-008-02 720-00 400-40095-0970-UM-00-00-0¢ P 100,00 100,00 100,00 21.12.2023

Sprawozdanie RB-28S

Wykonanie sprawozdania

Przed wykonaniem sprawozdania nalezy upewnic sie, ze wszystkie dokumenty zostaty zarejestrowane,
poniewaz sprawozdanie wykonywane jest dokumentéw zarejestrowanych (oprécz rozrachunkow
z zobowigzan, te brane sg do sprawozdania niezaleznie od statusu dokumentu).

Trzeba wiec pamietac o zarejestrowaniu dokumentéw planistycznych,
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@ Plan budzetu

Dokumenty planistyczne

Dokumenty

Plan i zmiany ‘

~ -] Plan budzety (2021) 5 G P 1 Datauchwaly MNazwa uchwaty, zarzadzenia
Flan finansowy
W Zm\ﬁny p\ﬁnu | 01.01.2021 Uchwata bilansu otwarda
-[%] Styczad
[ Luty
Esﬂ‘ harzec
[ Kwiecien
[ Maj
Esﬂ‘ Czerwiec
[%] Lipiec
-[% Gierpieh
[ Wrzesien
[i&] Pazdziemik
[ Listopad
[ Grudzier

jak réwniez dokumentéw w zakresie zobowigzan i wydatkow.

® Dokumenty ksiegowe

Zestawienie dok ow ksiggowych [Urzad Gminy Niewiadome]
| Filtr: Status Okies Nt wg symbolu Symbol zewngtzny Nazwa

v| “ o | Capséwamnek | 0 Wsauka

[ b Rejestui | Wyreiestui | B Kortrola |= Pozycie. ok Mowp | s Edpia W Usui | By By By Y 49> P
[1 B K B Datawpisania FRok/Msc Symbol Nrsymbolu Dziemnik Nrdziennika Symbol zew Nazwa dokumentu Numer dokumentu  Nr wa. ksiggi Nr wa. syrbol
JEig 31.01.2021 202101 WB 3P 8 wb 03 wydag - sta plac DP/00008/21 WB-00003/21/DP
a» 31.01.2021 202101 PK 3 0P 7 pkoz2 lista plac DP/00007/21 PK-00003/21/DP
a» 31.01.2021 202101 WB 2 0P 6 wh 02 realzaga zazngazowania podatek od nieruchomosci DP/00006/21 WB-00002/21/DP
a» 31.01.2021 202101 PK 1 0P 4 pk oot podatek od nieruchomosc DP/00004/21 PK-00001/21/DP
a» 01.01.2021 202101 PK 40P 9 Uchwafa bilznsu otwarcia DP/00008/21 PK-00004/21/DP
a» 01.01.2021 202101 WB 1DpP 2 wb 001 wh 001 DP/00002/21 VWB-00001/21/DP
ae 01.01.2021 202101 FZ 1DP 1 fz 001 fz 001 DP/00001/21 FZ-00001/21/DP

Aby wykona¢ sprawozdanie RB 28S w gtdwnym oknie programu wybieramy ,Sprawozdania”,

& Systemn finansowo-ksiggowy
Katalegi Plan kent Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Przypomnienia Wydruki  Sprawozdawczosé  Stowniki  Parametry

Dane: 1| @ B B | EE e | bR EE| (@S ol

System finansowo-ksiegowy

Wersja programu - 4.5.6

Wersja kompilaci - 4.5.6.5

Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Miasta Wyzima

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszow

Plan kont Dol y przeglad Spr d
—— | Definigja planu kont Przeglad dokumentow i dekretdw Sprawozdania z wykonania

=.% Przeglad obrotw na kontach ”]DQ budzety

lub z menu kontekstowego wybieramy Sprawozdawczos¢ -» Sprawozdania.

@ System finansowo-ksiegowy
Katalogi  Plan kont Budiet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Przypomnienia W}rdrukiISprawozdawczoéélSlowniki Parametry

Dane:@l@%|%’:' = |__/ & | i L'?,,E'z|t & | G = =2 ||_[|M Sprawozdania ]

W celu dodania nowego roku sprawozdawczego w drzewie ustawiamy sie na gatezi sprawozdania
i wybieramy przycisk zaznaczony na ponizszym obrazie,
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‘ Sprawozdawczosd

| Sprawozdawczosé
[ Za |_‘-|
‘Ze(ZoTe| s
» 1 Sprawozdania | Lista sprawozdan
__________________________________________________________________|
S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK Okres
0 Gmina Niewadome DD (01) - Dziennk dochoddw 18 04 12 RB275 2021 IV kwartat
0 Gmina Niewiadome DW (02) - Dziennik wydatkdw 18 04 12 RB-275 2021 Pafdziernik
0 Gmina Niewizdome DF (03) - Dziennik dochoddw pozostal 18 04 12 RB-275 2018 Styczen
1] DF (03) - Dziennik dochoddw pozostal RB-275 2017 IV kwartat
1] DD {01) - Dziennik dochoddw RB-275 2016 IV kwartat
0 Gmina Migwizdome DWW (02) - Dziennik wydatkdw 18 04 12 RB-275-DSGS 2021 I kwartat
3 Gmina Niewizdome DP Dziennik Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 I kwartat
2 Gmina MNiewiadome DP Dziennik Podstawowy 18 04 12 RB-28% 2021 I kwartat
1 Gmina Miewiadome DP Dziennik Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 I kwartat
0 Gmina Nigwiadome DP Dziennik Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 I kwartat
2 Gmina Niewiadome DP Driennik Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 Shyczen
1 Gmina Niewizdome DP Dziennik Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 Styczen
N fAmina Miawizdama ND Nriannilk Dadctawnens 1ia nda 12 RR.7AC N71 Chervan
B Wybsr roku — ] X

nastepnie wybieramy rok.

Wybor roku

2mao
2om
2me
20m3
20314
2mh
206
2m?z
s
20!

- X bt

‘ Sprawoczdawczosc

W drzewie ustawiamy sie na interesujgcym nas roku i wciskamy

rzycisk jak w kroku poprzednim w celu wybrania typu okresu _ = —
przy J . .pp y yp ‘Eﬁ?“u
sprawozdawczego, jak i samego okresu. .+

v 7 Sprawazdania

> (L2021
> (=] 2019
B Wybér typu okresu - O ¥ | W wyber oktest = m) X
Wyhdr typu okresu Wyhir okresu

artat Il kwartat
Miesiac Il kwartat
IV kwartat
Grudzien MF

- K || @ 8 i
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W dalszej

(korzystajgc z tego samego przycisku co w poprzednich |

krokach),

kolejnosci dodajemy grupe

sprawozdan

@ Wybér grupy sprawozdan = [m] X

Zhiorcze

Wybér grupy sprawozdan

Dodatkowe
Fodatkowe
Zagregowane
- K ot

ustawiamy sie w drzewie na grupie sprawozdan i z gérnego menu wybieramy przycisk, tak jak ponizej.

W Sprawozdawcanié

Lista sprawozdan

Ueythkowni [<ADMDISTRATOR>

Nastepnie wybieramy typ sprawozdania,

- o x
Sprawozdawczosé
5 T 3 ) 3 3 LS \\-
o oRGEEGLEIIRISE |2
SPAW  iwhosia s WK PK GK Soawaane R ROK  Oues  bnsmy | Uwomt ity s oigea Scharat
3 Mewiadorme P Driennk Podstawowy 18 M 12 RB2SS 2021 Vewartal  Warastgiacy  <ADMINISTRAT
2 G Hewadome P Ooemnk Podstavony 18 o4 12 Rz 2021 Ut sy <ACMINSTRATORS
1 6mina Niewsdome 0P Dzennk Podstawowy 18 04 12 RB-285 2021 lhwartal  Maastmacy  <ADMINISTRATOR>
0 Gmina Niewadome DP Dzennk Podstawowy 18 04 12 RB8-285 2021 Dhkwartal  Marastajiacy  <ADMINISTRATOR:
Judnostia |Gmina Newedome Kody GUS:
‘Sprawozdanie |RE-285 WK 16 Pk 04 GK[12 |TG2 | TFfo
Typ danych [Narascaacy Okres 2021 T owartal

Data 07.01.202¢

% Wi

@ Wybér sprawozdania a x
| Wybor sprawozdania
Okres sprawozdania: o PO | Jednostkome
Twp okresu: Kwartat v Okres: | kwartat ~
Miesigc od:  Styczen ~ Miesigc do: Marzec w

Typ sprawozdania:

RE-27

RE-27S
RE-273-DEGS
RE-273-FOKA
RE-27Z2Z
RE-28
RE-2ENWS

RE-2685-DSGS
RE-285-FOKA
RE-305
RE-345

RE-50

RE-MN

Wersja: 0

B Cane narastajaco
B Pomin zerowe pozycje

K]

x Anuluj
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nagtowek,

Nagtowek sprawozdania

Nagléwek sprawozdania

Nazwa | adres jednostki sprawozdawcze Wersja: 0  Adesat
Gmina Niewiadome Nazwa sprawozdania Burmistrz Gminy
ul. Rynek 12 ul. Rynek 12
ul. Rynek 12 ul. Rynek 12
Mumer REGON:
Nazwa woiewddztwa  Podkarpackie| Symbole
Nazwa powiatu/zwigzku Nisko WoJ. POWIAT GMIN& | TYPPOW. | TYPGM. | 2w.JST TYP2W. C2ZESC | Z BUDZ
Nazwa gminy/zwigzku Niewiadome 18 04 12 0 2
Besti@ ID:

= v Domysiny H Zapisz w showniku ‘Wybierz ze shownika

{ | Zapisz | XK Anuluj

dokonujemy wyboru klasyfikacji budzetowych, ktére znajdg sie w sprawozdaniu, wybieramy
Budzetowy rodzaj wydatkow i wybieramy , Zatwierdz”.

Wybbr paragraféw [Wydatk] X
Wybdr paragrafow [Wydatki] '

() Wybierz z listy paragraféw

(") Wybierz z listy paragraféw syntetycznych
(") Wybierz z listy paragraféw analitycznych
) Wyswiet] filtr

() Wybér grupy paragrafow

() Wszystkie paragrafy

D Wszystkie paragrafy analityczne

(") Standardowe grupy paragraféw

Rodzaj wydatkdw
() Wizystkie © Budzetowe () Niewygasajace

X s
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Po utworzeniu sprawozdania pojawi sie ono na liscie. Aby otworzy¢ sprawozdanie nalezy dwukrotnie

klikngé na pozycji lewym przyciskiem myszy.

)

|

® s
| Sprawozdawezosé
Bn En = 9 . , o Y
|fofote R ulolliels@Lalam | EDEHR
~ 4 Sprawazdania. Lista spraworda
~ [ 2021
» [ Wiwerint Zamknat weysal Potpisal Scherat
» [& Pasdziemik M 0 G D o ADM ATOR:
» 15 W howertet 3 Gmina Niewadoma 'O Dzennk Podstawany <ADMINISTRATOR>
» [ Swyczen 2 6mina Niewsdome P Dzennk Podstawawy 18 04 12 RB-285 2021 Dhwartal  Marastaiacy  <ADMINISTRATOR>
~ I8 twartal 1 Gmins Niwadome O Dzennk Podstawany 18 04 12 ReZss 2021 Lkwartsl  MemsEIr  <ADMINISTRATOR>
] Jednostkowe 0 Gmina Newadome OP Dzeank Podstawawy 18 04 12 B85 2021 lwertal  Horastagacy  <ADMINISTRATOR
> {8 g
> & 2ng
> @y
> & 2ms
> B 2ms
> eme
Jadnostia [Gmina Hewiadome Kody GUS:
Sprawozdanie [RE-285 wk [18 | P oe | ok[12 | TGl | TP
. Typ danych [Haraetfcy Okres 2021 T owartal
L‘., ) = Uzythowrik [<ACMINISTRATOR > bota (700202 | [

Sprawozdanie mozemy przeanalizowaé w tej formie lub zrobi¢ wydruk z pomocg przycisku

zaznaczonego ponizej.

- 0 X

Sprawozdawczosé
9 - 3 AR 2
ol mlcBle L L iz
@ Sprawozdania | Grups danych
v & 2021 ORE-285
> (B miovarel = = o B =
10 paiiariac T Edtn | (5 Odimet  Defrice | [7 Somwdi  Neowrpdl | Prskedoweris HebMomavx M@
Dast  Rozdzit | Grupa Parogrol Plan (po_ssngozowan  Wydotk 2 i ANALITYEA DEKRET  PRZEKR_F
zmianach) optom  wym. 1ok ubieoty biezace
FA0nkii_| F0nkg FDnki | Dk Vonkui | F0uka | A0k | ks Dk L ZA0nku HOuki. XOwkui | €0skii
» 60 0015 410 0000 1zm 12300 om 00 0m 0m
80 50095 400 1200000 om 363819 1% 139181 00 00
&0 60035 410 300000 om om %50 8950 om 000
0 0% Fes 100000 om om 12750 12750 om om
™ 78 w0 woom 1200 10000 1100 100 om )
L 18—
| > Wiice
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Weryfikacja sprawozdania na podstawie wydrukow z kont.

W celu sprawdzenia zgodnosci sprawozdania odszukujemy w nim strone z sumami kwot dla
poszczegdlnych dziatéw.

MINISTERSTWO FINANSOW, ul Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

Mazwa i adres jednostii sprawozdawcze] Rb-28S |Adresat:
Gmi Niewiad i i
ulr.mI::nek“;v;B ome sprawezdanie z wykonania planéw wydatkéw budzetowych Blur;"ﬂri 1(;""""
ul. Rynek 12 samorzadowej jednostki budzetowej / jednostki samorzadu teryterialnego ul. V"Bk

okres sprawozdawczy: ul- Rynek 12
Nemwaidentyfiescyiny REGON za okres od poczatku roku do 31.03.2021

Nezwewojewddztws.......... Podkarpackie SYMBOLE
Nazwa powistu/zwiszu”. . WOJ. POWIAT | GMINA | TYP GM. ZWIAZEK JST TYP ZW. Frzedwypeinieniemprzeczyta instrukcie
i . Niewiad
18 04 12 2
Klasyfikacja Zobowiszania wg stanu na koniec ckresu spraw. \Wydatkizrealizowane | WWydatki, ktdre nie wygas
budzetowa Plan 7 . Wydatki Wiym wymagaine wramachfunduszu | ZUPHwemroku budzetowe
— (po zmianach) aangazowane wykonane ogdtem powstsiewlatach | powstslew oku sofeckiego” (art. 263 ust 2 ustawy
daist |m-:z.ia< ,:i‘;_’;;o"’|pa.a;ra: = biszacym ofinansachpublicznych
1 [ 2 [ 3 [+ 5 [ 7 8 g 10 11 12
600 Razemdziat 21000,00 123,00 376119 238581 0,00 238581 0,00
750 Razem dziat 10000,00 1200,00 100,00 1100,00 0,00 100,00 0,00 i
RAZEM: 31000,00 132300 386119 348581 0,00 248581 0,00 [l

Do sprawdzenia wartosci ze sprawozdania bedg potrzebne zestawienia obrotéw wg paragraféow dla
danego konta. Wykonanie wydruku takiego zestawienia moze odby¢ sie na dwa sposoby.

W pierwszym z nich na ekranie gtéwnym programu wybieramy ,,Plan kont”,

aliza budzetowa O

- o X
broty Rowachunki Bank Rejestry Kapitalludski Oplaty Priypomnienia Wydrnki  Spe
Dan PR EU @ | Wz i s zm N O Baza: N
System finansowo-ksiegowy Firme. Urzqd Gminy Niewiadome
Weenia progoem - 45 Plonkont. Plan kont 2021
Wersja kompllacyl - 4.5.5.4
Dziernik: DP - Dziennik Podstawowy
Mistac dompivy  ismac emony

Bauro Ushug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Rok: 2021 cexm Blyceed
TEST Status dokumentiw:. Zarejestrowane

S Dolumenty przegiyd

Defricja plany kont Praegled dokumentdw | detretin

Praeglad cbrotow na kontach

L 2

Kiasyfkacja budzetowa Dokumenty edycja Kontrahendi i rozrachunki
| Modyfiacs seuktury Kesyfhacs 4 Rexstace donmentim | poey
T | stanreatzacy budiets 2
§72 oty ns Hosyiac

Kontrshena rozacrts

Zadania bud?

etowe. Elektroniczny wyciag bar
Defiicss 25 buczetonych

Obskga elektrancanych wycapon
owrch

— . Defiugs wydatkdm stuknrainych

Caa Program System Finansowo-ksiggowy wAS.5 dia UG Niewiadome

Uzytkowik: ADM (AOM]
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po czym ustawiamy sie na interesujacej nas gatezi i wybieramy przycisk wydruki i z listy wybieramy
,Sumy wg paragraféw na [nr konta]”.

W Plan kont

O Karia O Gy hont

 {Z Plan kom 2021
» 4 011> (Srodh
3 £ 071> {(Umorzenie Srodkow irwalych omez wartos o niematenainych | prawmyct
» A1 OBO -» (inwistycje (grodki trwsie w budowie))

3 1 1 > (Kass

3 1130 -» {Rachunek bisgey)

> £ 141> (Srodki pieniging w drodze]

;

5 £.1 222 -» (Roziczenie dochodéw budzetowych)

> £ 223-> (Rozkczenia wydstkiw budzetowych)

3 41 226 -» (Dhugatemninawe naleina i budistows)
3 1 229-» (Pozastale rozrachunki publicznoprawne)
» 1 231 -> (Razrachunk 1 tytuhy wynagrodzen)

» 1012343 (Pozostole razrachunk £ pracownikomi)
» L1 240> {Pozostele rozrachunk)

3 41 245 -3 (Winkywy do wyjasnienia)

> £ 280+ (Odpisy akiusizujqce noleznosci)

» L1 300-» (Raziczanie zokupy)

> 1 310-> (vaieriohy)

» L1 4003 (Amoryzacie)

> £ 401> (Zuiycie meleriokwm i energi)

£ 412 -» {Uslugi obee}

> L1 403-3 (Podst | optaty)

> 1 404-> (Wynsgrodzenie)

> 1 405-> (Ubezpieczenia spoleczneiinne Swiadczenia)
> £ 409-> (Pozostale koszy rodzaiows)

5 A1 410-> (Inne éwiodcrens fnanscwone  budzet)

» L1 411> (Pozosisle obcigtenia)

» L1 490 > {Roziiczenie kosziow)

3 41 640 -» {Roziiczenie migdzyokresowe kosztim)

5 41 720> {Praychody 7 tyulu dochodew budzetomych)

> L1 7803 (Prayehod insnsaws)

> L1 751-> (Kasaty inansawe)

> 1 760> (Pazostaie prychody operacyine)

> £ 761> (Pozostale koszy aperecyine)

» 11 771> (Swoty nodzwyczaing)

» 1 800-> (Fundusz jednastk)

» L1 810-> (Dotacie budzelowe)

3 41 B40-> {Rezenwy | rmzbczenia migdzyokresawe praychordaw)
3 1 B51 - {Zaklindowy Fundusz Swiadczef Socjalnych)
471 A > (Funduszn cokwm)

3

@ ¢ Peciceoriepdi | (@ Widok dzews

- o x
Plan kont 2021
F Doty fDodi | aZmet | XUnh IR
Konto: 201
Seqment 201 Mezwa: Rozrachunki z dostewcami i odbiorcami
@Synetyeme [ Preliczeniome [ vWygenerwans () Zablokowane
Konto  Powsgzenia
B Hilnnsowe | Rozrachunkowe  Kontrahent o
Mo ndcos ootk (] Karke prayomu odestek. Tym ocdsetek: wstaworee
Daieneik Fozwinigoe analitki
Freciwsiowne:
Fowigzana analityki
Typ budistu Misjsce ksiggowania
Darmyéina srone ksiggowor:

(Koms jednosti [ T——

Praypisasie do grupy RErNjZ:

Obroty na koncie 201
Obroty drienne na kancie 201
Obeoty na kencie 201 wy. paragealéu
Okroty ne kontach

Plan kot

Surny w3 paragialGe na 201

]

Dene  Merstsiqeo Miesigeznie Obmty  Adnotscie

Z uwagi na fakt, ze sprawozdanie wykonane jest za pierwszy kwartat daty powinny by¢ ustawione
jak ponizej. Klikamy ,, Wybierz”, dokonujemy wyboru wydruku.
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Data od: IU'I .D‘l.EEIZ'll

Zakres obrotow

Data do:(31.03.2021) B X

Fok: 2021
Miesiac od: | Styczen

Paragrafy:

Status: Zarejestrowane v

Dziennik: DF - Dziennik Podstawow ~

~ Miesiac do: v

(] Tylko pozycje z obrotami
@ Pokaz obroty narastajaco
(] Sumuj na miejsca ksiegowania
(] Drukuj nazwy paragraféw

&2

Zadania;

- tylko obroty bez paragrafdw
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Drugim sposobem na wykonanie tego wydruku jest wybranie z menu kontekstowego Wydruki -
Konta - Sumy na kontach wg paragrafow.

W System finansowo-ksiegowy

Katalogi Plankont Budzet Analiza budzetowa Obroty Rezrachunki Bank Rejestry Kapital ludzki  Oplaty
A= | Pz | B R (@ s 2 | u| @

Dene | 2 BB D = @
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»
»
Biuro Uslug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw Obraty >
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—— | Definicia planu kont Przeglad dokumentaw | dekretéw

E Przeglad obrotéw na kentach
—J

y edycja

Sprawozdania z wykonania
DDD budzetu
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—— | Modyfikagia struktury Kasyfikaci ,
= | stan reaizacy budsetu
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§ 35— obroty na Kasyfikaci

Zadania iczny wyciag
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WR=

Analiza sald kont

—— | Definiga zadari budzetowych
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= 0 ) barkowych
z—)

Wydatki
——— | Definicia wydatkéw strukturainych

== Zestawienie sald dwustronnych
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=

¢ Stowniki Parametry Pomoc Koniec

Zestawienie obrotw i sald
Zestawienie obrotéw i sald - za okres

brotow i sald - na dzien

Zestawienie syntetyk gléwnych

Analiza sald kont

Obroty analityczne

Sumy na kontach wg paragraféw )

Obroty na kontach wg paragraféw

Nastepnie wybieramy odpowiednie konto i wybieramy zakres dat tak samo jak w ostatnim kroku przy

pierwszym sposobie.

Wybor kont

Wybdr kont
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Zakres kont
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() Whezpstkie

() Tylko konta dziennika
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Plan

Plan zawiera wszystkie wprowadzone B System Sinansowo-ksiegowy

i zarejestrowane dokumenty planistyczne.

Katalogi  Plan kont | Budzet | Analiza budzetowa Obroty  Rezrach
Dokumenty te dostepne s3 w Budziet > Dane: | @ = = Przeglad paragrafow r
Dokumenty planistyczne Edycja paragrafow r
System finan = "®perg
Wersja progr{ . Dokumenty planist)rczne]
Wersja kompilacji -| {£] Plan budzetu
Licencja terminowa égg Plan budietu na wybrany dzien
B Plan budzcty -o°
Dokumenty planistyczne
Plan i zmiany Dokumenty S A ° s x B & [} g &
- Pt ) vern —
By g T S—
G~ o ot O reraa
- =

Aby sprawdzi¢ wartos¢ sumy w kolumnie nr 5 (Plan) sprawozdania musimy wykonaé zestawienie

obrotéw dla konta 980.

Zestawienie obrotow na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Driennik Podstawowy ; Rok obrach.: 2021 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych S
(W) 600-60015-4300-196 0,00 0,00 5 000,00 123,00 4 877,00 0,00 4 877,00
(W) 600-60095-4010-001 0,00 0,00/ 12 000,00 3638,19 8 361,81 0,00 8 361,81
(W) 600-60095-4110-006 0,00 0,00 3 000,00 0,00 3 000,00 0,00 3 000,00
(W) 600-60095-4120-004 0,00 0,00 1000,00 0,00 1000,00 0,00 1000,00
(W) 750-75095-4480-003 0,00 0,00 10 000,00 100,00 9 900,00 0,00 9 900,00
Razem konto: 0,00 0,00 31 000,00 3 861,19 27 138,81 0,00 27 138,81
Razem zestawienie: 0,00 0,00 31 000,00 3 861,19 27 138,81 0,00 27 138,81

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont
Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(W)600-60015-4300-196 5 000,00 123,00 4 877,00 0,00 4 877,00
(W)600-60095-4010-001 12 000,00 3638,19 8 361,81 0,00 8 361,81
(W)600-60095-4110-006 3 000,00 0,00/ 3 000,00 0,00 3000,00
(W)600-60095-4120-004 1000,00 0,00 1000,00 0,00 1000,00
(W) 750-75095-4480-003 10 000,00 100,00 9 900,00 0,00 9 900,00
Razem (Wydatki) : 31 000,00 3 861,19 27 138,81 0,00 27 138,81

Suma kolumny 5 sprawozdania jest rowna sumie Obroty Wn dla zestawienia obrotéw na koncie 980,

w tym przypadku 31 000,00.
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Zaangazowanie
W tej kolumnie znajdujg sie dekrety, ktdrych miejsce ksiegowania to Zaangazowanie RB.

Aby sprawdzi¢ warto$¢ sumy w kolumnie nr 6 (Zaangazowanie) sprawozdania musimy wykonac
zestawienie obrotéw dla konta 998.

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021

Status dokumentéw: zarejestrowane ; Dziennik: Dziennik Podstawowy ; Rok obrach.: 2021 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego S
(W) 600-60015-4300-196 0,00 0,00 123,00 123,00 0,00 0,00 0,00
(W) 600-60095-4010-001 0,00 0,00 3638,19 0,00 3638,19 0,00 3638,19
(W) 750-75095-4480-003 0,00 0,00 100,00 1200,00 0,00 1100,00 -1 100,00
Razem konto: 0,00 0,00 3861,19 1323,00 3638,19 1 100,00 2 538,19

Razem zestawienie: 0,00 0,00 3861,19 1323,00 3638,19 1 100,00 2 538,19

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(W)600-60015-4300-196 123,00 123,00 0,00 0,00 0,00
(W)600-60095-4010-001 3638,19 0,00 3 638,19 0,00 3 638,19
(W)750-75095-4480-003 100,00 1200,00 0,00 1100,00 -1 100,00

Razem (Wydatki) : 3861,19 1323,00 3638,19 1 100,00 2 538,19

Suma kolumny 6 sprawozdania jest rowna sumie Obroty Ma dla zestawienia obrotéw na koncie 998,
w tym przypadku 1323, 00.

W celu kontroli wartosci w kolumnie nr 6 (Zaangazowanie) sprawozdania mozemy wykonac
zestawienie dekretéw z miejscem ksiegowania Zaangazowanie RB. W tym celu z menu kontekstowego
wybieramy ,,Obroty” i mozemy skorzystac z trzech opcji zaznaczonych ponizej,

b Systemn finansowo-ksiegowy
Katalogi Plan kont Budiet Analiza budietowa Rozrachunki  Bank Rejestry

Dane: E| @ %| EEE | El B || Przegladanie dokumentéw

- - “| Edycja dokumentéw  Ctrl+D
System finansowo-ksiegowy v

Wersja programu - 4.5.5 [[E] Przegladanie dokumentdw BO

o

Wersja kompilacji - 4.5.5.4 i Edycja dokumentdw BO
Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Gn Przegladanie dekretéw

[Ez] Edycja dekretdw
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszdw | 77| Przegladanie dekretow BO
TEST [[E] Edycja dekretéw BO
. I[ Edycja dekretow (BO i zwykle)
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nastepnie wybieramy odpowiedni dziennik i miejsce ksiegowanie, po czym klikamy ,,Wyszukaj”.

Dane identyfkacyine
Mr zyz dekretuy
Mrwg. dziennika

Symbol zew,

8 Uwzgledni BO
[ Mrsys.dokumentu
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E'dm

B
B
B
]
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© 'Warunki specigne Uwzdledni € bez warunky | Uwazglsdnij niepowigzane: () zaangaz () wpdat. strukt (O real plany (O real zaangaz. () 976 () techniczne
() Wvbrane typy
Strona 1 Strona 2

e Koo Wi Korto ba

HE® O Oub = Bg @
g Paragraf (] brak paragrafu Fiodzaj Migjzce
y | 2aangazowanie RE
B Stomo paragrafu B Potracenie
Koty
4 Favata 1 Kiwota 2 Kwota storno 1 Kwata starmo 2
O Oi
Daiennk 1 ik 1 Daiennik 2 Dziennik 3
Olb OLb &a
Fiodzaj . . .
oozl Dekretacia 1 Dekretacia 2 Dekretacia 3
Oub Oub
“wiydatki stukturalne Przypizano umowezlecenie
Kaod £ 1%, 11-% grupa wydatkdus Uweglgdnij praypizanie umowy/zlecenia
Cel Umowa/Zlecenie
* Hazwa g X

ko, Wwiykona SOL

Capée warunek | - Wwiszukaj o Kartateka

Suma kolumny 6 sprawozdania jest rowna sumie dla zestawienia dekretéw z miejscem ksiegowania

Zaangazowanie RB, w tym przypadku 1323, 00.

@ Dekrety

| Fokaz
O wszpsthie
O rozliczerione

Ba Z R T G S PHNoDaToll

»

122

Miesiage/Fiok 1

Nr¢Dziennik (DP/00001/21

P Ksiega

Symbol FZ-00001/21/DF

Symbol zew. fz 001

Mazwa fz 001

dekretéw ksieq

d
=/ Aktuglizuj | 8]8 Roziachunki | = Pozycie “Dokument | 3 B [ 5 Korbola J Idfda 14 4
Nipozpci  Dziernik  Fiodza Konta'wn Konta Ma Paragraf
DF/00004/21  DP BEZR 998-02 600-60015-4300-196
DP/00018/21  DP BEZR 988-02 750-75095-4480-003
Suma Wn 0,00 Suma Ma
2021 | Nrwpis 1701775 Diata wpisania (01.01.2021 Data rejeshiaci [01.01.2021

Data kriggowania

Status Zarejestrowany

408

L

Kucta Rodeal par.
123,00 Wydatki
1200,00 Wydatki

Misjsce paragrafu
Zaangazowanie RB
Zaangazowanie RB

Data wpisania
01.01.2021
31.0L.2021

Data phatnosei
08.01.2021
31.01.2021



Wydatki wykonane
Wartos$¢ sumy w kolumnie nr 7 (Wydatki wykonane) sprawdzamy wykonujgc zestawienie obrotéw
dla konta 130.

Zestawienie obrotéw na koncie z analizg klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Dziennik Podstawowy ; Rok obrach.: 2021 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

130 - Rachunek biezacy S
(W) 600-60015-4300-196 0,00 0,00 0,00 123,00 0,00 123,00 -123,00
(W) 600-60095-4010-001 0,00 0,00 0,00 3638,19 0,00 3638,19 -3638,19
(W) 750-75095-4480-003 0,00 0,00 0,00 100,00 0,00 100,00 -100,00
Razem konto: 0,00 0,00 0,00 3 861,19 0,00 3 861,19 - 3861,19

Razem zestawienie: 0,00 0,00 0,00 3861,19 0,00 3861,19 - 3861,19

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(W)600-60015-4300-196 0,00 123,00 0,00 123,00 -123,00
(W)600-60095-4010-001 0,00 3638,19 0,00 3638,19 -3638,19
(W)750-75095-4480-003 0,00 100,00 0,00 100,00 -100,00

Razem (Wydatki) : 0,00 3 861,19 0,00 3861,19 - 3861,19

Suma kolumny 7 sprawozdania jest rowna sumie Saldo Ma dla zestawienia obrotéw na koncie 130,
w tym przypadku 3861,19.

Wartos¢ ta musi by¢ z kolei zgodna z zestawieniem obrotow dla konta 980 (Obroty Ma)

Zestawienie obrotéw na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Dziennik Podstawowy ; Rok obrach.: 2021 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych S
(W) 600-60015-4300-196 0,00 0,00 5 000,00 123,00 4 877,00 0,00 4 877,00
(W) 600-60095-4010-001 0,00 0,00 12 000,00 3638,19 836181 0,00 836181
(W) 600-60095-4110-006 0,00 0,00 3 000,00 0,00 3000,00 0,00 3 000,00
(W) 600-60095-4120-004 0,00 0,00 1 000,00 0,00 1000,00 0,00 1 000,00
(W) 750-75095-4480-003 0,00 0,00 10 000,00 100,00 9 900,00 0,00 9 900,00
Razem konto: 0,00 0,00 31 000,00 3 861,19 27 138,81 0,00 27 138,81

Razem zestawienie: 0,00 0,00 31 000,00 3 861,19 27 138,81 0,00 27 138,81

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(W)600-60015-4300-196 5 000,00 123,00 4 877,00 0,00 4 877,00
(W)600-60095-4010-001 12 000,00 3638,19 8 361,81 0,00 8361,81
(W)600-60095-4110-006 3 000,00 0,00 3 000,00 0,00 3 000,00
(W)600-60095-4120-004 1 000,00 0,00 1 000,00 0,00 1 000,00
(W)750-75095-4480-003 10 000,00 100,00 9 900,00 0,00 9 900,00

Razem (Wydatki) : 31 000,00 3861,19 27 138,81 0,00 27 138,81

i 998 (Obroty Wn).

Zestawienie obrotow na koncie z analiza klasyfikacji budzetowej za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021

Status dokumentdw: zarejestrowane ; Dziennik: Dziennik Podstawowy ; Rok obrach.: 2021 ;

Numer konta, nazwa, typ

Klasyfikcja budzetowa BO Wn BO Ma Obroty Wn Obroty Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego S
(W) 600-60015-4300-196 0,00 0,00 123,00 123,00 0,00 0,00 0,00
(W) 600-60095-4010-001 0,00 0,00 3638,19 0,00 3638,19 0,00 3638,19
(W) 750-75095-4480-003 0,00 0,00 100,00 1200,00 0,00 1 100,00 -1 100,00
Razem konto: 0,00 0,00 3861,19 1323,00 3638,19 1100,00 2 538,19

Razem zestawienie: 0,00 0,00 3861,19 1323,00 3638,19 1 100,00 2 538,19

Zbiorcze zestawienie klasyfikacji budzetowej dla wybranego zakresu kont

Klasyfikcja budzetowa Razem Wn Razem Ma Saldo Wn Saldo Ma Saldo
(W)600-60015-4300-196 123,00 123,00 0,00 0,00 0,00
(W)600-60095-4010-001 3638,19 0,00 3638,19 0,00 3638,19
(W)750-75095-4480-003 100,00 1200,00 0,00 1100,00 -1 100,00

Razem (Wydatki) : 3861,19 1323,00 3 638,19 1100,00 2 538,19
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W celu kontroli wartosci w kolumnie nr 7 jest wykonanie zestawienia dekretéw z miejscem
ksiegowania Wydatki - wydatek i Wydatki - wydatek i koszt. W tym celu postepujemy tak samo jak
w przypadku zaangazowania (kolumny 6) i z menu kontekstowego wybieramy Obroty = Przeglgdanie
dekretow lub Edycja dekretow lub Edycja dekretow (BO i zwykfe), przy czym wybieramy odpowiednie
miejsce ksiegowania i dziennik.

‘& Dekrety
Zestawienie dekretdw ksiegowych
Warunki wyszukiwania
Dane identyfikacyjne [ Unizgledri BO Daty dekretu
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Symbol zew Data zaliczenia @ do @
Mazwa dekretu Diata phatnogei @ do @
Typ dekretu B - - - - -
Uwezglednii @ bez warunku | Uwadledni niepowigzane: () zaangaz. (O wydat, stukt. Orreal plany O real. zaangaz. (O 376 () techniczne
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Strana 1 Strona 2
it Fonta Wh Konto Ma&,
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Qi Oi
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Suma kolumny 7 sprawozdania jest rowna sumie dla zestawienia dekretéw z miejscem ksiegowania
Wydatki - wydatek i Wydatki - wydatek i koszt, w tym przypadku 3861,19.

W Dekrety
P PR '
Z dekretow ksiegowy
Pokaz
(D = Akl | B Rozrachunki | = P “Dokument| 2 | B [ 57 Kenwok| § dide 14 4 B Bl
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= DF/00031/21  DP WYRL 231-01 130-02-001 600-60095-4010-001 3638,19 Wydatki  Wydatek 31012021 31.01.2021
123
Suma Wn 3 861,19 Suma Ma 3 861,19
Missiac/Rok 1)/ 2021) Nrwpis 1702007 | Data wpisania [01.01.2021 Dala rsjestiac |01.01.2021
Nr/Dzienvik [DP/00002/21 P Ksiega Data ksiegowaria
Symbal WB-00001/21/DP Stalus Zarejestrowany
Symbol zew. | wh 001 Nazwa v 001
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Zobowigzania ogdtem
Do kolumny 8 sprawozdania wliczajg sie dekrety z typem ZOBO i KZ-, ktérych data zaliczenia miesci
sie w okresie sprawozdania, sg nierozliczone i majg przypisang klasyfikacje budzetowa.

Aby sprawdzi¢ warto$¢ sumy w kolumnie nr 8 (Zobowigzania ogétem) sprawozdania musimy wykonac
analize sald kont.

W tym celu przechodzimy do gtéwnego okna programy i wybieramy ,,Analiza sald kont”.

R ] System finansowo-ksiegowy
Katalogi  Plan kont Budizet Analiza budzetowa Obroty Rozrachunki  Bank Rejestry  Kapitat ludzki  Oplaty  Przypomnienia  Wydruk

e | @B BEEH T EFFe [ WMz EE BEZm ol

System finansowo-ksiegowy

Wersja programu - 4.5.5
Wersja kompilacji - 4.5.5.4

Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Gminy Niewiadome

Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszow

TEST
Plan kont Dokumenty przeglad Sprawozdania
—— | Definicja planu kont Przeglad dokumentdw i dekretow Sprawozdania z wykonania
===_J Przeglad obrotdw na kontach “:Il:";l budzetu
Klasyfikacja budZzetowa Dokumenty edycja Kontrahenci i rozrachunki
—— | Modyfikacja struktury Kasyfikacji , Rejestracja dokumentaw | pozygi _— Kontrahend i rozrachunki
Z==- stan realizacii budzetu ,/ iy ——
§ =-TJ obroty na Kasyfikadi U=
Zadania budZzetowe Elektroniczny wyciag bankowy sald kont -]
—— | Definicja zadar budzetowych i Obshuga elektronicznych wyciagdw Zestawienie sald dwustronnych

z analizg rozrachunkdw

= === | bankowych
z=—]

Nastepnie wybieramy parametry tj. Stan na dzien (koniec okresu sprawozdawczego), Konta (Wybierz
z listy kont syntetycznych-> 201, 225, 229, 231, 234, 240) i klikamy , Przelicz”.

W Ansiizs zald kot - o x

Analiza sald kont

stan na dries: (31.03.2021 -] @ 2 onoteg mattetoug 8 pisca misowgons pugiina deed] 1 3
Prosies
B cotsncia pedsst
Filr
Trko irice 18
B Farta ) corb
T Paraly  wezysthe lssibacis By Zadwia  wabesne konla
Dane
5 Konto anolizy E Ansityks R T8 Zadarse Kissyfikacia budzetons | Sakdo W Sakdo Ma B Soldown B SokdoMa  Sada A- Saldo Réznics B0 we 80 ma R0 B0 ms Pap Pap ma
»
Seda Zadania Paayely
= Druka podsumy do pesiomr 1 5 % Dk * Writce
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Po wygenerowaniu danych wybieramy przycisk ,, Drukuj”,

W Ansiza caid kort - o X
Analiza sald kont

Stan na deiet: (31032021 (37 | 8 2 ansiaa butietons 8 pisca misowgons imgitina sdzedl 1 % Prasics
Oziensik DI - Dyiennik Podstawowy v 8 cpiymaeacia podsahy -
Fie
P— ares [ Tybi tbéricn sd
By Corta | robuma e vy B Tybohonia 2 brotasi
T Paograly | wiayite Kstkace. Ty Zadria mobvane konla
Dane
o
5 Konto analizy E Anaityka R T8 Zadanie 1 Salds Wn Saldo Ma R SaldoWn  -Sokdo Ma_ Salda - Saldo Raznica B0 wa B0 ma 00 wn R0 my Pop wn Pap ma
2 (] 2 02 | o0 o 00 000 o 0 o 00 1200
201-02.0001 W D0BEWP B00-60015 4300-156 om om0 am 00 [ om 000 om om0 am [ 12300
SE] (5 2250200 ] om 1E8m om 18800 1800 Tmm o0 om om0 om o oo
2250201 W DOEBWG 6050035, 410.001 [ B m 18800 18800 Tam oo [ o m 0 000
128 (5] 250202 ® T o 00 [ om =0
2250202 W D08 BWP 600-60015-4300-1%6 nm o 2200 [ o 200
o 5 250302 g om 1imm am 1o 210000 2 1mom oo o oo am wm 10000 1
20302 W G01WG 750-75095-4400-003 o 11000 m 110000 210000 2 mm 00 o 0 m 00 10000 1
S (5] 2290151 -7} 00 20378 o 209781 20578 207 .00 00 00 o 000 000 i
22801 51 W DOBB WG &0 60095 4010001 o.00 107381 000 107381 A 0738 10738 000 o.00 L] 00 0,00 0,00 1
2280151 W DO BW-G E00-600%5 410,006 oo 550 am 65650 25650 5@ 000 oo o0 om o oo
2280151 W DOEBWG ED0-5O0%5.4120.004 om 1m0 om 1275 12750 12750 o0 om om0 om o oo
i (£ 201 g o000 om m 000 000 om oo o000 om am 000 500000 e
23100 W DOSBWG 600-60035.4010.001 oo om m 000 000 om 00 [ om m 00 500000
1240 [z 20002 [ oo = am 5000 s000 wm o0 [ o am ) 000
2002 W DLEEWG 600-60095-4010-001 o = am 5000 =000 wam 000 o oo am wm om0
1 240 (5] 20009 [ 000 000 0m 5000 £0.00 Sm 0.00 o [ L) 000 000
2002 W DEBWG 0-60095.4010.001 00 000 o 5000 5000 000 .00 00 00 o 000 000
Waiek 2 horvec gy (13 1841 - 121841 -
Wik 1. horves ay (131241 131641]
Ceos picy:
Sada Zadans Pasysly
@ Dniut podumy doprooms 1 & (g Owk ]| % Vitice

po czym przechodzimy do ostatniej strony wydruku.

Podsumowanie wg klasyfikacji budzetowych za okres od 01.01.2021 do 31.03.2021
 Podstavwow)

Rok obr.: 2021 - Status dokumentw: ware ; Sumy bez syntetyk: TAK - Drienik: Dglennik

600-60015-4300-196 W 0,00 146,00 0,00 146,00 146,00 23,00 23.00
W - ogloszenia prasowe 0,00 123,00 0,00 123,00 123,00 0,00 g
500-60095-4010-001 W 0,00 5000,00 0,00 5000,00 5000,00 0,00
W - wynagrodzenia osobowe pracownikéw 0,00 636181 0,00 6361,81 6 361,81 1361,81 136181
600-60095-4110-006 _ W 0,00 0.00) 0,00 0,00 0.00 0.00 296,50
W - skladki na ubezpieczenia spoleczne 0,00 896,50 0,00 896,50 896,50 896,50 g
500-60095-4120-004 W 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00) 12750
W - skdadki na fundusz pracy 0,00 127,50 0,00 127,50 127,50 127,50 '
750-75095-4480-003 [ 0,00 100,00 0,00 100,00 100,00 0,00 1 100,00
W - podalek od nieruchomosci 0.00 120000 000 120000 1200,00] 1100.00 .
0,00 5 246, 0,00 5246,00) 5 246,00 23,00 346281
= W _Razem Wydatki 0,00 870881 0,00 870881 8708,81 348581

Zaznaczone na powyzszym obrazie Saldo Ma s3 zgodne z 8 kolumng sprawozdania, tj. zobowigzania
ogobtem (3 485, 81).

W celu kontroli wartosci tworzymy zestawienie zobowigzan.
I Tylko dla klasyfikacji prowadzonych poprzez rozrachunki
L]

Z menu wybieramy Wydruki - Rozrachunki -> Zestawienie zobowiqzan.

‘ System finansowo-ksiggowy
Katalogi Plan kont Budzet Analiza budzetowa Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Kapitatludzki Opfaty Przypomnienia |Wydruki| Sprawozdawczos¢  Stowniki Parametry Pomoc

| Dane: ml @ EEEESR ER= ‘ # iz ‘ B E @ 58 tz | 0| @ ‘ Zapisane wydruki
- Wi drukd
System finansowo-ksiegowy S o‘f“
Wersja programu - 4.5.5 Parametry wzorcéw
Wersja kompilacji - 4.5.5.4 Konta 4
Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Gminy Niewiadome Paragrafy »
Zadania L4
Biuro Ustug ych SOFTRES - & Obroty »
TEST |’ Rozrachunki ) Zestawienie naleznosci
- = — =
Plan kont } y przeglad Sprawozdania Logi programu (__ Zestawienie zobowigzan
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stosujgc nastepujace filtry.

e . . S
| @ Wybor rozrachunkéw - [m] X

* Warunki wyszukiwania
Rodzaj rozliczeri Zobowigzania
Stan rozliczeni na dziefi (31.03.2021) E]

Data wpisania od [E do

Data wystawienia od
Data platnosci od & do

Dziennik ([DP] Dziennik Podstawovry)

Grupa kontrahentéw

TR B EREE

o %
E® X
== X

Kontrahent

.,.,
i

Konto

(il
=

Paragraf £

.T,
i
X

Zadanie

&
X

Grupa Rb-N

Kod CPV [5")
Faktury @ Nadptaty @
Tylko wymagalne [ na dziefi ]

Odsetki @ [C) Dodaj tylko pozycje z odsetkami
Przeliczy¢ odsetki [ na dzien B

@ Pomiri odsetki zaptacone (_) Pomif przypisy odsetek (] Uwzglednij przypisy niepowiazane

Uporzadkowanie wyniku
© Kontrahent (Identyfikator) (O Kwota salda O Konto (O Zadanie
O Kontrahent (Akronim) O Data ptatnosci ) Paragraf

= Czysé x Anuluj

W tym przypadku zestawienie zobowigzan zawiera nastepujgce pozycje. Robimy wydruk zestawienia
uzywajac przycisku zaznaczonego ponizej.

W Zestawienie zobowigzaf _ ) v
Zestawienie zobowigzan
Warunki wyboru: Stan na: 31.03.2021

Rodzaj Daennik. Kontrahent Korito kontishenta Pasagral Pokaz
Wazpsikie < |[Wezpstiie | [Wzyscy kontrahenci | [Wazystiie rearachunkawe. - | [Wazystkie pozpeie v]| § recvtie O raaicare
[=}u] (=] Maficzenia &R Rozrachunek | 88 Rozrachurki  [= Dekely W Karoteka ¥ Kontrola M 4 B w
W K R Fodsi KHMoWzUpTwD 5 Mrdokdz  Nidekieudz Korto Paragrat Knota Kwota 102l Sado Nazwadokuments  Numer dokumentu  Ocsetki Kon
»O  zoso ) DR/00007/21 240-03 600-60095-4010-001 50,00 0,00 50,00 lista plac pk 02 0,00 MULTISPORT
o 21 Z0BO 3 DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosa pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU!
[m} ) zoBO () DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomesd pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU!
] 1 Z0BO 1 DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomesdi pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU
O cazoso ) DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosd pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
O zos0 1 DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosci pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
O = zos0 1 DP/00004/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomoscl pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
O  cazoso | DF/00D04/21 225-03-02 750-75005-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosd pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
[m] =1 70BO ) DP/00D04/21 225-03-02 750-75095-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosd pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
1217
Kwoty rozrachunku
RIS i o Kwota | roziczone @ Saldo Wymagalne Wym. lat ublegtych | Wym. roku biez.
Zobowiazanie 50,00 ‘ 0,00 50,00 50,00 0,00 50,00

Szczegily Rozbczenia  Podsumowaria

Podsumowanie zestawienia | Ogélem kwota | Rozliczone Saldo Wymagalne Wym. lat ubiegtych | Wym. roku biez.
Malemasd 0,00 ‘ 0,00 000/ | 0,00 0,00 0,00

Wplaty do naleznosci 0,00 ‘ 0,00 000 | 0,00 0,00 0,00
Zobowiazania 348581 ‘ 0,00 348581 | 248581 0,00 2 485,81

Wyplaty dla zobowiazah 0,00 ‘ 0,00 000 | 0,00 0,00 0,00

& Wiiicie
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Zestawienie zobowigzan wg wybranego kryterium

Warunki wyszukiwania: Stan roskczen na deer: 31.002021; Doienni: [DF) Dzienni Podstawawy: Wikat fakiury; Wikaz nadplaty; Salds wymagalne na deied: 31.00.2024
Paragrat

g
Mumner Symbal Data

Data Data Zobowigzania Rorbczenia
Konto

TP | gokumenty | zewngzny |Na7we opis poaycl wyst | phjm. | rdc onctn odicone oo [ Propizare | Sao
zoBe |G o etz e e 24008 Cons00SEaD10001  |31.00.2021 |a1.01 2021 50,001 0,00 50,00/ 0,00 0,00 0,00
E MULTISPORT 50, 0,00 50,00/ 0,00 0,00 0,00/
zomo | o [pbat Pesteled ol sbomchaenslel 20002 780-TE0SA-24m0003 31002021 |28.02 2021 100,00] 0,00 100,00/ 0,00 0,00 0,00
FLTEY oty ST ot o iunuchormodei 280002 750-75068-2480-003  [31.01.2021 [ 31.03.2001 100,00) 0,00 100,00| 0,00 0,00 0.00
2080 mg:m i 011 ectatus o risnucharmasied Ratic 4 ri.pon0u 750 T50S8-4480-003 31.01.2021 [30.04 2001 100,00] 0,00/ 100,00/ 0,00 0,00 0,00/
FLTE] oty ST ot o riunuchomodel Ruti: 5 2280002 750-75068-2480-003  [31.01.2021 1,08 2001 100,00) 0,00 100,00| 0,00 0,00 0.00
FLTEY oy M1 et o riunuchomode Ruti: 6 2280002 750-75068-2480-003  [31.01.2021 30,06 2001 100,00) 0,00 100,00| 0,00 0,00 0.00
zomo | e [Pe0at [peddatik od risnchoenstel Rue 02 750, 75082480003 21,01 2021 (3107 2001 100,00 .00 100,00/ 0,00 0,00 0.00|
zomo | e [Pe0at [podint. o rismchommolel Fiske= 2 002 750, 750582480003 21,01 2021 (3108 2001 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0.00|
2080 | e [P D01 Fentets ol rumschamedel Rasec 0 0002 THTHOSEA480003  |31.01.2021 |30.09.2021 100,00/ 0,00 100,00/ 0,00 0,00 0,00
zoBO mg:mp i 011 pextatuk o ridnschnenadel Rt 10 | E 8000 | 750 TS0 50=3 480003 31,01 2021 (31102001 100,00 0,00 100,00 0,00 0,00 0,00
zome | e [Pe0a [portstih o riunuchomadel Rase 11 a0tz 80. 78082 480003 2101 2021 [30.11. 2001 100,00 0,00 100.00| 0,00 0,00 0.00|
zome | e [pebat Pesteled el rbomchsenslel ales 2 o0z 780.780SAa4m0003 31002021 |31.12 2001 100,00] 0,00 100,00/ 0,00 0,00 0,00|
¥ PODATEK OD NIERUCHOMOSCI 1 100, 0,00] 1 100,00 0,00 0,00 0,00
z0B0 | |punz |"°“"= |m |mu-amse-amm| |a|.mmz||n.uum| 50,00) 0,00 50,00 0,00 0,00 0.00
£ UBEZPIECZIENIE 50, 0,00 50,00 0,00 0,00 0,00
2080 [ERNTE [z [ e Jezse-on e e ]| 188,00 0,00 188,00 0,00 0,00 0,00
I URZAD SKARBOWY NIEWIADOME 188, 0,00 188,00 0,00 0,00 0,00

e 02 o plac: EESe01e851 GO0-50058=4010-001 31,01 2021 0802 2001 107381 0,00 1073.81 0,00 0,00 0,00

i 02 e i EESe01-51 E00-500504 110006 31,01 2021 (0802 2001 896,50/ 0,00 656,50 0,00 0,00 0,00

i 02 st e FIE01.81 00500682 120008 [31.01 2021 [31.01 2001 127,50 0,00 127,50 0,00 0,00 0,00
I ZAKEAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM 200781 0,00 200781 0,00| 0,00 0,00/

Suma zobowigzan (nie uwzgledniamy naleznosci bez klasyfikacji) wynosi 3 485,81 co odpowiada sumie
kolumny 8 sprawozdania.
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Zobowigzania wymagalne
Aby sprawdzi¢ warto$¢ sumy w kolumnie nr 10 (Zobowigzania wymagalne) sprawozdania musimy

wykonac¢ zestawienie zobowigzan.

l Tylko dla klasyfikacji prowadzonych poprzez rozrachunki

*

Z menu wybieramy Wydruki < Rozrachunki - Zestawienie zobowigzan.

" “ Wybor rozrachunkow — (m] X

Warunki wyszukiwania

Rodzaj rozliczenn  Zobowiazania

Stan rozliczei na dzieri (31.03.2021) B
Data wpisania od B do i
Data wystawienia od [E do
Data platnosci od 5| do
Dziennik ([DP] Dziennik Podstawowy) *
| Grupa kontrahentéw #w X
Kontrahent [ T
Konto ENEI kS
Paragraf HiENx X
Zadanie H = X
5 Grupa Rb-N x
Kod CPV
| Faktury @ Nadptaty @
Tylko wymagalne na dziefi =
Odsetki @ () Dodaj tylko pozycje z odsetkami
Przeliczy¢ odsetki () na dzien ®
@ Pomifi odsetki zaptacone () Pomif przypisy odsetek  [[] Uwzglednij przypisy niepowiazane
Uporzadkowanie wyniku
© Kontrahent (Identyfikator) (O Kwota salda O Konto ) Zadanie
O Kontrahent (Akronim) O Data ptatnosci O Paragraf
il Cayéc T wybierz ¥ Anuli
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W tym przypadku zestawienie zobowigzan zawiera nastepujgce pozycje. Robimy wydruk zestawienia

uzywajgc przycisku zaznaczonego ponizej.

W Zestawienie zobowiazan = X
Zestawienie zobowiazan
Warunki wyboru: Stan na: 31.03.2021
Rodzaj Dzienrik Kontrshent Konto kentishents Parsgral Pokaz
Wazystkie v | [Wazystkie v | |Wazyscy konirahenc: || Wazystkie rozrachunkowe: « || Wazystkie pozycie v 8 wszvstkie O rozliczone.
C [S] Naiczenia B3 Roziachunek 88 Rozachurki 1= Dekiely @ Farotska ¥ Kontrola 4 2]
I K R Roks KMNoWzUpTwD S MNiddkde  Nidekietudz Karto Paragial Kot Kmota 02l Saldo Nazwa dakumeniu Humer dokumenty  Odsetki Kan
b zoBO DP/00007/21 240-03 600-60095-4010-001 50,00 0,00 50,00 lista plac pk oz 0,00 MULTISPORT
[ 2080 DP/00004/21 225-03-02 750-75005-4480-003 100,00 0,00 100,00 podatek od nieruchomosd pk 001 0,00 PODATEK OD NIERU(
] 2080 1 DP/00007/21 240-02 600-60095-4010-001 50,00 0,00 50,00 lista plac pk 02 0,00 UBEZPIECZIENIE
O 2080 DP/00007/21 225-02-01 600-60095-4010-001 188,00 0,00 188,00 lista plac pk 02 0,00 URZAD SKARBOWY 1
O mzos0 3 DP/00007/21 229-01-51 600-60095-4010-001 107381 000 1073,81 lista plac pk oz 0,00 ZAKLAD UBEZPIECZE
[ 7080 DP/00007/21 229-01-51 600-60095-4110-006 896,50 0,00 896,50 lista plac pk 02 0,00 ZAKEAD UBEZPIECZE
[ 2080 DP/00007/21 229-01-51 600-60095-4120-004 127,50 0,00 127,50 lista plac pk 02 0,00 ZAKEAD UBEZPIECZE
27
Kwoly rezrachunku
et e 3,,";:,':2 1225 | roziczone Saldo Wymagaine Wym. lat ublegtych | Wym. roku biez.
50,00 0,00 50,00 50,00 0,00 50,00
Seczegéty Roslczenia  Podsumowaris
Podsumowanie zestawienia Ogdtem kwota \ Rozliczone Saldo Wymagaine Wym. lat ublegtych | Wym. roku biez.
Naletnod 0,00 ‘ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Whlaty do naleznosci .08 ‘ 500 .80 0.0 800 .00y
Zobowigzania 2485,81 ‘ 0,00 2 485,81 248581 0,00 2 485,81
Wyplaty dia zobowiazar 0,00 ‘ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
= &3 Drukuj P Wyiscie
Zestawienie zobowigzan wg wybranego kryterium
Warunki wyszukiwania: Stan rozliczen na dzieft: 31.03.2021; Dziennik: [DP] Dziennik Podstawowy; Wykaz faktury: Wyka2 nadplaly; Salda wymagaine na dzien: 12.03.2021
L ie wg. i Warunki dodatkowe: Paragrat: Wszystkie pozycie. ierozic
Numer Symbol Data Data Data ‘Zobowigzania Rozizenia
TVYP | dokumentu | zewnetrzny |Nazwa, opis pozyci Konto wyst. | phfza. | rozicz. Yvota s Saldo Proypisane |
2080 | R oocvae [Pk 02 e plec 240-03 600-50095-4010-001 31.01.2021 |31.01.2021 50,00 0,00/ 50,00/ 0,00 0,00 0,00]
I MULTISPORT 50,00 0,00 50,00 0,00/ EW| 0,00
ZOBO mm:m ‘pk 001 “’“‘""““"""’“’“““ ‘2250342 ‘rsu-rsu%«smm ‘:\1 01.2021 ‘2! 02.2021 ‘ 100,00 0,00/ 100,00, 0,00 0,00 0,00
I PODATEK OD NIERUCHOMOSCI 100,00 0,00 100,00 0,00/ n.n||| 0,00,
zogo mmﬂ:,m }pk 02 T"‘“P"“ 12494:: ]sm—suu@swm—nm [w.m 2021 [:l.uw.zuzl 1 50,00, 0,00/ 50,00 0,00 0,00 0,00
I UBEZPIECZIENIE 50,00 0,00/ 50,00 0,00/ 0.W| 0,00
2080 [ﬁ%;ﬁ:,w ‘Dk 02 ]‘""“‘“ ]225-02-01 ]aou—souss-4mu—m| ln.m 2021 [zu.uz.zuﬂ] 188,00 0,00 188,00/ 0,00 0.00 0,00
I URZAD SKARBOWY NIEWIADOME 188,00 0,00 188,00 0.00] o.ou| 0,00
2080 | X ooonime [Pk 02 aand 229-01-51 600-60095-4010-001 |31.01.2021 |05.02.2021 107381 0,00/ 107381 0,00 0,00/ 0,00
20BO ﬁmﬁ: o P02 hata chac: 229-01-51 600-60095-4110-006 31.01.2021 |05.02.2021 896,50| 0,00 896,50 0,00 0,00 0,00
zoBo | BT e |k 02 aand 2260151 600-60095-4120-004 31.01.2021 [31.01.2021 127,50 0,00/ 127,50 0,00 0,00 0,00
3 ZAKLAD UBEZPIECZEN SPOLECZNYCH W NIEWIADOMYM 209781 0,00| 200781 0,00 n.nn| 0,00

Suma zobowigzan (nie uwzgledniamy zobowigzan bez klasyfikacji) wynosi 2 485,81 co odpowiada

sumie kolumny 10 sprawozdania.
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taczenie sprawozdan

Generowanie sprawozdan zbiorczych

W celu potaczenia sprawozdan wybieramy pozycje ,,Sprawozdania” w gtéwnym oknie programu.

‘ System finansowo-ksiegowy
Katalegi Plan kent Budzet Obroty Rozrachunki Bank Rejestry Przypomnienia Wydruki  Sprawozdawczosé  Sowniki  Parametry

o D@ EIEISHm|IFH= (@Ml E 8| GHis ol

System finansowo-ksiegowy

Wersja programu - 4.5.6

Wersja kompilacji - 4.5.6.5

Licencja terminowa zarejestrowana dla Urzad Miasta Wyzima

Biuro Ustug ych SOFTRES -

Plan kont Dol y przeglad Sprawozdania
Sprawozdania z wykonania

—— | Definigja planu kont Przeglad dokumentdw i dekretdw
= | Przeglad obrotdw na kontach |E|E|H budzetu

Nastepnie wybieramy odpowiedni okres sprawozdawczy na gatezi po lewe]j stronie i wybieramy
przycisk Dodaj gatqz podrzedng.

‘ Sprawozdawezosé

Sprawozdawczosé
eZg)Te( s RBERRLCERRB &[G

V-Gﬂﬂarawozdama ‘ Lista sprawozdan
~ [&] 20e4
i v [E Syozen S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK  Okres  Marastajacy
] A Jednostkowe 3 0 Urzad Gminy Niewiadome DD (01) - Dziennk dochoddw 18 04 12 RB27S 2024 Styzen  Marastajacy
> i 2023 0 Urzad Gminy Niewiadome DWW (02) - Dziennik wydatkdw 18 04 12 RB-275 2024 Styczefi Marastajacy
> [#] 2022 0 Urzad Gminy Niewiadome DM (04} - Dziennik mandatdw 18 04 12 RB-27S 2024 Styczer Marastajacy
> = 2021 0 Urzad Gminy Niewiadome  FS (05) - Dziennik Zakledowego FundL18 04 12 RB-275 2024 Styczefi Marastajacy
> [@ 2020
> 2ma
> [ 2018
5 [l en1?
> [@ 2016
> i 2ms
> [ 2014

] =

Kody GUS:

W’K PK GK TG TPE'

Okres | 2024/[styczen |

5B © 1 s vaa 52202 | @

= o Wiigcie

Jednostka |Urzad Gminy Niewiadome

Sprawozdanie |R&275

Typ danych |Nammjacy
Uzytkownik | <ADMINISTRATOR>

Wybieramy pozycje grupy sprawozdari — Zbiorcze. B Wybtr grupy sprawozdat - 0

Wybor grupy sprawozdan

Jednostkowe

Dodatkowe
Fodatkowe
Zagregowane

2 X o
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W kolejnym kroku wybieramy ikonke Potgcz sprawozdania.

‘ Sprawozdawczodd

Sprawozdawczosé

Eoioie|[d

cRlnlsle e zER

o

B

SRRENED

V-@ Sprawozdania

‘ Lista sprawozdan

~ [ 2024
v i Styczen S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK  Okres  Narastajacy
A Jednostkowe
L4 Zhiorcze
> 2023
> i 204
Jednostka | ‘ Kody GUS:
Sprawozdame| ‘ WK l:l PKI:' GKI:l TGI:' TPI:'
Typ danych | | Okres | I |
o ST al veoun] S —
[E] % Wyisie
Wybieramy typ sprawozdania z listy. | @ Wybér sprawozdania - o x
| Wybor sprawozdania
| Okres sprawozdania: =
Zh
Rok 2024 | i
Typ okresu: Miesiac w Okres: Styczef w

Pojawi sie okienko z pytaniem, czy dotgczyc

Miesigcod:  Styczef

Typ sprawozdania:

Miesigc do: Styczen

R
F
FB-275-D5GS
RB-275-FOKA
FB-2722
FB-28
FE-28MWS
FB-285
FB-285-D5GS
FB-285-FOkA
FB-305
FB-345

FB-R0

[w1=N NI

@ Cane narastajaco
B Fomif zarowe pozyoje
“Wearsja: 0

-

@

Pytanie

sprawozdania z innych firm zarejestrowanych

w bazie danych.

danych?

Zebrac sprawozdania z wielu firm zarejestrowanych w bazie

Tak
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Jesli wybierzemy opcje Tak program doda do listy sprawozdan sprawozdania z innych firm — np.
z organu. Zaznaczamy sprawozdania, ktére chcemy potgczy¢ i wybieramy przycisk Wybierz.

| W Wybsr sprawozdania = [m] # |

} Wyhdr sprawozdania |

b Jednostka Dziennik Wk PK GK Sprawozdanie R ROk Okres Nar |
0 Gmina Niewsadome DO Daennk oiganu 18 04 12 RB27S 2024 Stypczen Marastajae |
0 Urzad Gminy Miewiadome DD (0] - Dziennik dochadsw 18 04 12 RBITS 2024 Styczer Narastaiac. | ||
0 Urzad Gmirg Miewiadame D%/ [02) - Dziznnik wydatldes 18 04 12 RB-Z7S 2024 Styczer Marastajac
0 Urzad Gmirg Miewiadame DM (04] - Dziennik. mandatdw 18 04 12 RB-27S 2024 Styczet Marastajac
0 Urzad Gmirg Miewiadome F5 [058] - Dziennik Zaktadowego Func 18 04 12 RB-27S 2024 Styczen Marastajac

Jednostka ‘Gmlna Niewiadome Kody GUS:

|

Sprawozdanie ‘RB—Z?S ‘ LK BE GK TG TPE
|
|

Nazwa ‘ Okres 2024
Uzytkownik ‘<ADMINISTR.ATDR> Data |20.05.2024
Lista  Maghdwek
l@ O @Wyblelz x Aoy |

Nastepnie uzupetniamy pola w nagtéwku i wybieramy przycisk Zapisz.

x

| Magtowek sprawozdania
l Nagliwek sprawozdania
. Mazwa i adres jednostki sprawozdamcze] Wersja: 0| | Adresat
: |Gmina Niewiadome | Nazwa sprawozdania |Burmisirz Gminy |
| |u|. Rynek 12 | |u|. Rynek 12 |
|12—345 Miewiadome | | | |].2—345 Miewiadome |
| | |l |
Mumer REGON poos776762 | | |
| |
Mazwa wojswodziva ‘Podkarpadqe ‘ Symbale
Nazwa powiatu/zwigeku ‘Nisko ‘ Wi, POWAAT GMINA | TYPPOW. | TYPGM. | 2w J5T TYP 2. CZESC | Z BUDZ.
Nazwa griny/awigzu Nieniedome [ EC | O ||| Il | || |
Besti@ ID: | \
= Domyslny H Zapisz w stowniku ‘Wiybierz ze sbownika x Anuluj \

419



Program wygeneruje taczne sprawozdanie ze wszystkich zaznaczonych sprawozdan jednostkowych.

& Sprawozdawczoié = [m] * |

Sprawozdawczosé
‘E(@Eé@@?‘ o o ‘B le e & 1leg [ & \‘2‘ i=w

| v 3 Sprawozdania Lista sprawozdan

~ & 2024 121
o v 5] Styczen S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK Okres Marastajacy

; A Jednostkowe 3 0 Gmina Niewiadome KSG Dzienni ksiegi gidwnei 18 04 12 RB27S 2024 Styced  MNamstalacy <A
H L4 Zhiorcze
> [l enes
> 4l 2022
> 4w 2021
5 [l 2020
5 [l eo1g
> 4wl 2018
> 4wl 2017
5 [ 2016
5 [l 2015
> {5l 2014

Jednostka |Gmina Miewiadome Kody GUS:
Sprawozdanie [RB-275 WK |18 | PK 04 GK[12 TG2 |TFpD

Typ danych |Harastajacy Okres 2024/ |Styczen
Uzytkownik |<ADMINISTRATOR= Data |20.05.2024 5]

B 2 ECTING | Y

] % Wijicie

W przypadku faczenia sprawozdan jednostkowych z programu finansowo — ksiegowego wszystkie
kolumny poczgwszy od kolumny planu s3 dodawane do siebie, jesli s3 w tej samej klasyfikacji.

Nalezy zwrdci¢ uwage czy pozycje nie zostaty powielone ze wzgledu na wprowadzenie tych samych pozycji w sprawozdaniach
. Jjednostkowych.

W podobny sposdb mozemy wygenerowac sprawozdanie zagregowane na podstawie sprawozdan
zbiorczych.
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tgczenie sprawozdan RB-27S ze sprawozdaniami podatkowymi

W ramach naszych systemoéw ksiegowych istnieje mozliwos¢ generowania sprawozdan podatkowych
oznaczonych symbolem RB-27S-POD.

Sprawozdanie to generuje sie w osobnym programie Ksiegowos¢ podatkowa. W tym programie
mozna wygenerowac sprawozdanie dla pojedynczego kontekstu, dla wybranych kontekstéw lub
zbiorczo ze wszystkich kontekstow. Po wygenerowaniu sprawozdania istnieje mozliwosé przestania
opracowanych sprawozdan do programu Finansowo — ksiegowego.

W programie Finansowo — ksiegowym w momencie wejscia do modutu sprawozdan budzetowych, po
przestaniu sprawozdania z programu ksiegowosci podatkowej, pojawia sie odpowiedni komunikat
o zarejestrowaniu nowego sprawozdania podatkowego.

Infarmacja x

o Zargjestrowano nowe sprawozdania podatkowe

Na drzewie pojawia sie nowa gataz ze sprawozdaniami podatkowymi.

B Sprawozdawczodé = o X
| Sprawozdawczosé |
| Te To Te ] » 3 il
i J o i IR NS ; :
| 8% 82 89 | Lo ol 95 o8 gl} B | 4w o | & = LA

v {3 Sprawozdania Lista sprawozdan

> {5 2023 B . ; 1212
v = 2024 SPAW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK  Okres  Narastajacy
> ] Styczen 4 0 v Podatek od srodksw transportowych ' RB-27SPOD 2024 Tkwartal  Narastajacy
> -] Luty 0 Osoby prawne: podatek leény RB-275-POD 2024 Ikwartal  Narastajacy
> -8 Marzec 0 0Osoby prawne: podatek rolny RB-275-P0D 2024 Tkwartal  Narastajzcy
v [& | kwartat 0 Osoby prawne: podatek od nieruchon RB-275-P0OD 2024 Ikwartat  Narstajacy
1] Jednostkowe 0 Osoby fizyczne: podatki lokane RB-275-POD 2024 Ikwartat  Narastajacy
.47 Podatkowe 0 Gospodarowanie odpadami komunalny RB-275-POD 2024 1kwartat Narastajacy
{7 Zbiorcze 0 Podatek od srodkow transportowych RB-N-POD 2024 Tkwartat  Narastajacy
5 &1 Kwiecief 0 Osoby prawne: podatek leény RB-N-POD 2024 ITkwartal  Narastajacy
0 Osoby prawne: podatek rolny RB-N-POD 2024 1kwartal Narastajacy
1] 0Osoby prawne: podatek od nieruchon RB-N-POD 2024 Ikwartal  Narastajacy
0 Osoby fzyczne: podatki lokaine RB-N-POD 2024 Tkwartat  Narastajacy
0 Gospodarowanie odpadami komunainy RB-N-POD 2024 1kwartat Narastajacy
Jednostka Kody GUS:
Sprawozdanie RB-275-POD WK | 1 PK[ | GK TG | TP
Typ danych Narastzjacy Okres 2024/ 1 kwartat
5 2 31 0 Uzytkownik Data 23.04.2024 B
2 P Wyjicie

Przed tgczeniem sprawozdan uzgadniamy wartosci w kolumnach 5 (naleznosci) i 7 (dochody wykonane).
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W celu wygenerowania sprawozdania zbiorczego wybieramy ikonke Pofgcz sprawozdania.

‘ Sprawozdawczoié

Sprawozdawczosé

EoteEe|le

v ) Sprawozdania
> & 2023
~ {=] 2024

F] Jednostkowe
1] Podatkowe

i i Zhiorcze

» [ Kwiecied

o B = Ca((Q)ls & & [3 ka

RRRELEZ

[EC Y

Wybieramy typ sprawozdania z listy.

Pojawi sie okienko z pytaniem, czy dotgczyc

Lista sprawozdan
S P AW Jednostka Dziennik WK PK GK Sprawozdanie R ROK Okres  Narastajacy
-
|
|
Jednostka Kody GUS:
Sprawozdanie e e ] < | <[
Typ danych Okres | | |
Uzytkawnik Data | =]
& Widcie
‘ Wybér sprawozdania = O X I
| Wybdr sprawozdania |
Okres sprawozdania; ;
Zhiorcze
Rok: 2024 |
Typ okresu: Kwartal ~ Okres: | kwartat v
Miesige od: Styczed ~  Missige do: Marzec -

Typ sprawozdania;

RE-27
B

RE-275-035GS
RE-275-FOKA
RB-27ZZ
RB-28
RE-268NWS
RE-285
REB-265-D3GS
REB-283-FOKA
RB-302
RB-345
RE-S0

\REN

8 Dane narastajgco
@ Pomif zerowe pozycje
Wergj: 0 3

-

@

Pytanie

sprawozdania z innych firm zarejestrowanych

w bazie danych.

¥ b

Zebrad sprawozdania z wielu firm zarejestrowanych w bazie

danych?

Tak Mie
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Jesli wybierzemy opcje Tak program doda do listy sprawozdan sprawozdania z innych firm — np.
z organu. Zaznaczamy sprawozdania, ktére chcemy potgczy¢ i wybieramy przycisk Wybierz.

T
| ‘ Wybér sprawozdania = (] x|
|
] Wyhér sprawozdania l
Iz
- Jednoska Diziennik. WE PK GK Sprawozdanie R ROK Okres Naras
L0 Podatek od srodkdm ianspotosgch. (1 [RB275.P0D 2024 | kvartak Nasastaigey | ¢
I 0 Osoby pravne: podatek leiny RE-275-POD 2024 | kwartat Maraslajgoy |
1|&@ 0 Dzoby pravne: podatek oy RE-275-POD 2024 | kyeartab Marastajacy
' 0 Ozoby pravne: podatek od risruchor RE-275-POD 2024 | kwvartak Marastajgcy
iMoo O zoby fizpczne: podatki lokalne RE-275-FOD 2024 | kwartab Marastajgey
™0 Gospodarowanie odpadami komunaln RE-275-FOD 2024 | kwartak Maraztajacy

¥ 0 K56 Dziennik ksiegi ghiwne] RE-275 2024 | kwartak Marastajgcy
|
Jednostka | Kody GUS:
Spr |rB-275-P0D WK [ | Pr[ | ek | Te[ | TP
Nazwa | Olres | 2024
uzytkownik | Data 23.04.2024 |
- |
Lista  Maghawek. |
=)=} Hwipiez | ¥ ann

Nastepnie uzupetniamy pola w nagtéwku i wybieramy przycisk Zapisz.

| Nagtéwek sprawozdania x|

l Nagléwek sprawozdania

|| Mazwa i adres jednastki sprawozdawczej Wersja: Ijl Adresat

|Gm|na Niewiadome Nazwa sprawozdania |Burm|strz Gminy
|u|. Rynek 12 |u|. Rynek 12

|12—345 Niewiadome

|].2—3»45 Niewiadome

Mumer REGON [pocs776762

Mazwa wojswidzhna ‘Padkﬁfpﬁdﬂe ‘ Symbole
N azwa powiatu/zwigzku ‘Niskc ‘ Wil POMWAAT GhINA TYPPOW. | TYPGM. | 2w.J5T TP 2w, CZESE Z BUDZ.
p—— F Jr J= JF JE T I I L
Besti@ ID: | |
2 [v Domyslny ld Zapisz w stowmiku ‘wiybierz ze showrika H Fapisz K Anuli I
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Program wygeneruje tagczne sprawozdanie ze wszystkich zaznaczonych sprawozdan jednostkowych

i podatkowych.

® Sprawozdawezofd

| Sprawozdawczosé
By By B i
| 2@ o0 o8 p ¢ <
| 8" &a &= ] @ H . elele
v @ Sprawozdania Lista sprawozdar
> {4 2023
v =] 2024 S P AW Jednostka Dziennik
> «[5] Styczen (e T3 KSG Dziennik ksiegi gidwnej

=
> [
y |15]

=
v [

s
> |1

Jednostka

] IR Uzytkownik

@

Sprawozdanie RB-275
Typ danych Marastzjacy

—
= o X

SR Ll NN 1
P4 ey [ | LE: Silw
122
WK PK GK Sprwozdanie R ROK Okres Narastajacy
RB-275 2024 Tkwartal  Narastajacy
Kody GUS:
WK PK GK TG TP
Okres 20241 kwarta!
Data [23.04.2024 | [§]
& Widcie

W przypadku taczenia sprawozdan jednostkowych z programu finansowo — ksiegowego wszystkie
kolumny poczgwszy od kolumny planu s3 dodawane do siebie, jesli s3 w tej samej klasyfikacji.

W przypadku sprawozdan podatkowych zostang przeliczone tylko dane poczawszy od kolumny
8 (naleznosci pozostate do zaptaty ogdtem) z pominieciem kolumn 4 (planu), 5 (naleznosci) oraz

7 (dochododw).

Skutki decyzji wydanych przez organ

. 2) . )
Saldo koncowe bs},“,"tk'_ 4 S.klu““ h podatkowy na podstawie ustawy
_ bbnizenia T .Z'EU"?‘C. . Ordynacja Podatkowa, obliczone
gornychstawek | UG 1 Zwoinien raokressprawozdawczy 3
naleznosci pozostate do zaptat podatkow obliczne
p Y| obliczone za za okres roztozenienaraty
okres 3 sprawozdawczy LIMZEnie odroczenitrminu
wtym: nadptaty sprawozdawczy (bez ulg i zalegtosc ptatnoscizwolnienie
c-gf:-{em Zalegiossi zwolnien 3 podatkowych :}b:}'.'-'ils_z-:p:l}brsnis.
Hetto ustawowych) ograniczenigoboru
g8 g9 10 11 12 13 14

Nalezy zwrdéci¢ uwage na poprawny wybdr sprawozdari do agregacji.
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