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1. WSTEP

1.1. Ogdlna charakterystyka programu
System Ewidencja podatku od srodkow transportowych jest kompleksowym programem
stuzagcym do ewidencjonowania pojazddw objetych podatkiem od srodkéw transportu.

Program prowadzi ewidencje pojazddw wraz z szczegdtowa informacja na temat szczegétéw pojazdu
majgcych wptyw na wysokos¢ naliczonych zobowigzan.

Po naliczeniu zobowigzania program szczegétowo zapamietuje sktadowe naliczenia wraz ze stawkami
obowigzujgcymi w chwili zapisu. Dzieki temu w fatwy sposdb mozna dokonaé analizy wysokosci
podatku nawet, gdy z jakis wzgleddéw aktualne parametry zaliczeniowe ulegty zmianie.

Ewidencja wysokosci podatku jest odzwierciedleniem tego, co podatnik sktada w postaci deklaracji.
Poza samym ewidencjonowaniem i naliczaniem wysokosci podatku program pozwala na
przetwarzanie wszystkich zgromadzonych danych i ich pdZniejsze zestawienie w postaci dowolnych
wydrukéw. Dzieki wbudowanemu edytorowi wydrukéw graficznych (RAVE) uzytkownik ma
mozliwos$¢ w dowolny sposéb modyfikowaé wg wtasnych potrzeb.

Modut ewidencyjny nierozerwalnie pofaczony jest z czescig ksiegowa, gdzie w sposdb automatyczny
naliczenie przesyfane jest w postaci zobowigzania na odpowiednie konto podatnika.

1.2. Wymagania sprzetowo — programowe

Baza danych:

Program do gromadzenia danych wykorzystuje baze danych SQL - InterBase. Zapewnia to
odpowiednig stabilnos¢ wymagang dla tego typu programéw.

Wymagania co do systemu operacyjnego:

e stacja robocza: Windows 95/98/2000/ME/XP/Vista/7/8/10

e serwer Windows 2000/2003/2009/ME/XP, Linux

Praca w sieci:

Dla w/w systemow praca w sieci odbywa sie w zastosowaniu o komunikacje TCP/IP

Wymagania sprzetowe:

e procesor klasy P 2.0 GHz

e pamie¢c RAM 1 GB

e monitor z rozdzielczo$cig min. (1024x768), 16 bit kolor
e karta graficzna VGA

e 200 MB wolnego miejsca na twardym dysku

Urzadzenia preferencyjne:

Dowolna drukarka atramentowa lub laserowa



2. INSTALACIA

2.1. Instalacja oprogramowania klient — serwer
2.1.1. Instalacja oprogramowania SQL Server

Po uruchomieniu instalatora wybieramy opcje ,,New SQL Server stand-alone installation or
add features to an existing installation”.

% SQL Server Installation Center - a X
Planning & New SQL Server stand-alone installation or add features to an exsting installation
Installation 3 Launch a wizard to install SQL Server 2014 in a non-clustered environment or to add

features to an easting SQL Server 2014 instance.
Maintenance
Tool Y==¥ Upgrade from SQL Server 2005, SQL Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL Server 2012
s =
- Launch a wizard to upgrade SQL Server 2005, SQU Server 2008, SQL Server 2008 R2 or SQL
Resources Server 2012 to SQL Server 2014,
Options
Microsoft SQL Server 2014

Akceptujemy warunki licencji i klikamy dalej.

License Terms

To install SQL Server 2014, you must accept the Microsoft Software License Terms,

License Terms -
MICROSOFT SOFTWARE LICENSE TERMS

Global Rules
Microsoft Update MICROSOFT SQL SERVER 2014 EXPRESS
Product Updat:

el a_es These license terms are an agreement between Microsoft Corporation (or based on where you
Install Setup Files live, one of its affiliates) and you. Please read them. They apply to the software named above,
Install Rules which includes the media on which you received it, if any. The terms also apply to any Microsoft
Feature Selection +  updates,
Feature Rules
Feature Configuration Rules *  supplements, W
Installation P 5
nstallation Frogress ER |j
Complete Copy  Print

| accept the license terms.

0 Turn on Customer Experience Improvement Program (“CEIP”) and Error Reporting to help improve the
quality, reliability and performance of Microsoft SOL Server 2014,

See the Microsoft SOL Server 2014 Privacy Statement for more information.

* Microsoft SOL Server 2014 also includes a Visual Studic component that will have CEIP settings tumed
off by default. If Visual Studio is installed, this component will use the CEIP settings for Visual Studio.

< Back Mext > Cancel



Jesli chcemy, aby aktualizacje do SQL Server pobieraty sie razem z aktualizacjami systemu,
wybieramy opcje ,,Use Microsoft Update to check for updates” (niezalecane).

T SOL Server 2014 Setup

Microsoft Update

Use Microsoft Update to check for important updates

License Terms

Microsoft Update offers security and other important updates for Windows and other Microsoft

Global Rules software, including SQL Server 2014. Updates are delivered using Automatic Updates, or you can visit
Microsoft Update the Microsoft Update website.
Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

[] Use Microsoft Update to check for updates (recommended)

Microsoft Update FAQ

Microsoft Update Privacy Statement

< Back Mext =

Cancel

W sekcji Feature Selection wybieramy zestaw oprogramowania, ktéry chcemy zainstalowac.
W naszym przypadku bedzie to peten pakiet, wiaczajac w to baze, wszystkie niezbedne narzedzia
klienckie oraz ustugi raportowe itp. Dodatkowo zostanie zainstalowany klient SQL Management

Studio.

:-}

Feature Selection

Select the Express features to install.

License Terms
Global Rules
Microsoft Update
Product Updates
Install Setup Files

p=allRlle Client Tools Backwards Compatibility .
5 ) Already installed: ~
Feature Selection Client Tools SDK e
X Windows PowerShell 2.0
Feature Rules Management Tools - Basic v

Instance Configuration

Server Configuration

Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Features:

Feature description:

Instance Features
Database Engine Services
SQOL Server Replication
Shared Features
Client Tools Connectivity

Management Tools - Complete
SQOL Client Connectivity SDK
LocalDB
Redistributable Features

Includes the software development kit
containing resources for programmers,

Prerequisites for selected features:

Micrnsnft NFT Framewnork 3.5
£

Disk Space Requirements

Drive C: 2717 MB required, 101644 MB
available

Select All Unselect All

Instance root directory: |C:\Program Files\Microsoft 5OL Servert, |

Shared feature directory: |C:\Program Files\Microsoft SQL Server', |

Shared feature directory (x86): |C:\Program Files (x86)\Microsoft SOL Server\, |

< Back MNext > Cancel Help



W kolejnej sekcji - Instance Configuration nazywamy naszg instancje serwera oraz nadajemy
jej identyfikator

T SOL Server 2014 Setup - O *

Instance Configuration

Specify the name and instance ID for the instance of SOL Server. Instance ID becomes part of the installation path.

License Terms (®) Default instance

il b= O Narmed instance: | MSSOLSERVER
Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files Instance ID: MSSQLSERVER
Install Rules

Feature Selection
Feature Rules SQL Server directory:  C\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL12.MSSOLSERVER
Instance Configuration

Installed instances:
Server Configuration

Database Engine Configuration Instance Name Instance ID Features Edition Version
Feature Configuration Rules
Installation Progress
Complete
< Back Mext > Cancel Help

Sekcje Server Configuration zostawiamy bez zmian
T SOL Server 2014 Setup - O X

Server Configuration

Specify the service accounts and collation configuration.

License Terms Service Accounts  Callation
Global Rules

Microsoft Update Microscft recommends that you use a separate account for each SQL Server service.

Product Updates Service Account Name Password Startup Type
Install Setup Files 5QL Server Database Engine NT Service\M5SQLSERVER Automatic |~
Install Rules SQL Server Browser NT AUTHORITVWWLOCAL ... Disabled ~

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

< Back Cancel Help



Kolejnym waznym krokiem, przy ktérym powinnismy sie zatrzyma¢ jest konfiguracja kont dla
naszego serwera, ktdrej dokonujemy w sekcji Database Engine Configuration. Wybieramy tutaj opcje
logowania Mixed Mode. Ustalamy hasto konta administratora systemowego — SA (Server Admin) dla
naszego serwera.

% SQL Server 2014 Setup Lo L e S

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mede, administrators and data directories,

License Terms Server Configuration | Data Directories | User Instances | FILESTREAM

Global Rules

Microsoft Update Specify the authentication mede and administrators for the Database Engine,
Product Updates Authentication Mode

IS E T = (7) Windows authentication mode

Install Rules — — " —
@ Mixed Mode (SQL Server authentication and Windows authentication)

Feature Selection

Feature Rules Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Instance Configuration Enter password: sssssnne

Server Configuration

|| Database Engine Configuration

Confirm password: ®wesssss

Reporting Services Configuration Specify SQL Server administrators
Feature Configuration Rules token-Komputer\token (token) SQL Server administrators

Installation Progress have unrestricted access

Complete to the Database Engine.

Add Current User l l Add... l l Remove l

’ < Back ” Mext > ” = ” Help

Polecam takze dodanie do administratoréw bazy swojego uzytkownika domenowego za
pomocg przycisku Add Current User. Bedziemy sie w ten sposdb logowaé do naszego serwera
poswiadczeniami systemowymi Windows. W pozostatych zaktadkach mozemy m. in. zmienic¢
lokalizacje elementéw naszej instancji.



Jedli w poprzednich krokach wybralismy takze instalacje ustug dodatkowych, zaznaczamy

opcje Install only i przechodzimy dalej.

-

%5 SOL Server 2014 Setup e x|

Reporting Services Configuration

Specify the Reporting Services configuration mode.

License Terms Reporting Services Native Mode
Global Rules
Microsoft Update

() Install and configure.

Installs and configures the report server in native mode, The report server is operational after

Product Updates setup completes,

Install Setup Files @) Install only.

Install Rules Installs the report server files, After installation, use Reporting Services Configuration Manager
Feature Selection to configure the report server for native mede,

Feature Rules Reporting Services SharePoint Integrated Mode

Instance Configuration

Server Configuration

Installs the report server files, After installation use SharePoint Central Administration to
complete the configuration, Verify the SQL Server Reporting Services service is started and
Reporting Services Configura... create at least one SQL Server Reporting Services service application, For more information,

Feature Configuration Rules click Help.

Database Engine Configuration

Installation Progress

Complete

< Back ” Mext > ” [ ” Help




Po jej zakonczeniu instalacji wyswietlone zostanie podsumowanie. Mozemy zamkngé nasz

instalator.
T8 SOL Server 2014 Setup

Complete

Your SOL Server 2014 installation completed successfully with product updates.

License Terms

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

- O >

Information about the Setup operation or possible next steps:

Feature Status &
& Management Tools - Complete Succeeded
@ClientTools Connectivity Succeeded
@ClientTools SDK Succeeded
@ClientTools Backwards Compatibility Succeeded
@ManagementTools—Basic Succeeded
(% Nataharas Ennina Sandrar Siirrasdad e
Details:
Viewing Product Documentation for SQL Server A

Only the components that you use to view and manage the documentation for SQL Server have
been installed. By default, the Help Viewer component uses the online library. After installing
SQL Server, you can use the Help Library Manager component to download documentation to
wour local computer. For more information, see Use Microsoft Books Online for SQL Server
(=http://go.microsoft. com/fwlink/?LinklD=299578>).

Summary log file has been saved to the following location:

CAProgram Files\Microsoft SQL Servery120\Setup Bootstrap\Logh20160630 004200\Summary DESKTOP-
LCITFOL 20160630 0042004t

Close Help

W celu przetestowania, czy wszystko dziata nalezy uruchomi¢ program SQL Server

Management Studio. Pojawi sie okienko do konfiguracji pofaczenia z serwerem. W polu

Authentication wybieramy opcje SQL Server Authentication. Logujemy sie za pomocg konta sa oraz
hasta ustanowionego podczas instalacji.
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3. URUCHOMIENIE PROGRAMU

W celu uruchomienia programu nalezy kliknaé dwukrotnie |Wenfikaca uzytkownika =)
na ikone PST. Po uruchomieniu programu nalezy zalogowac sie Hora — il
do niego witasnym loginem i hastem. Domyslnie nazwa
uzytkownika to ADM i puste hasto. Uzytkownik:  ADM
Hasto:

[ 4 Zalwierdz’r] [ & Anuluj J

Nalezy jednak pamietac, ze w celu uchronienia

przed utratg danych nalezy ustali¢ login i hasto dla Baza: |PST ;

kazdego uzytkownika upowaznionego do dziatania -
w programie. Po kliknieciu przycisku zatwierdz Data rejestracji: 2011-02-10
pojawia sie okno gléwne, czyli okno programu Data aktualna: 2011-02-13
z pytaniem o date systemowa. Data ta bedzie

e - o ———— R

domyslng datg nowo tworzonych dokumentéw
oraz domysing datg obliczeniowa.

Domyslnie program uruchamia sie w kontekscie P ok S oA RGNy S5

o0s6b ﬁZVCZhyCh, w celu zmiany kontekstu naleiy Operacje Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Koniec

[ | 3 | -
wybraé w gérnym menu opcje kontekst, | ¥ Osoby fizyczne
Osoby prawne

a nastepnie wskaza¢ osoby prawne. O tym w jakim Podat Lnsportu - osoby fizyczne
Wersja programu: 0.0.12

pracujemy aktualnie kontekscie informuje nas Wersja bazy: 0.0.12

dodatkowo napis w lewym gérnym rogu.

W przypadku, gdy aktualna data jest inna niz data zalogowania, to uzytkownik informowany jest
o tym, gdyz w prawym gérnym rogu kolorem czerwonym wyswietlana jest data rejestracji, ponizej
za$ podawana jest data aktualna (brana z ustawien serwera). Data rejestracji jest datg, ktéra bedzie
domyslnie podpowiadana w przypadku wszelkiego rodzaju zestawien jako stan na dzien, jak réwniez
w przypadku eksportu jako data wystania i rejestracji w systemie ksiegowosci podatkowe;j.

) PST <<< podatek od ¢rodkéw transportowych >5> > (=2 >3
Operacje Kontekst Stowniki  Wydruki Parametry Pomoc Koniec

i B & #ix Baza: [PST ‘
Podatek od srodkow t tu - osoby fizyczne e Data rejestracji: 2011-11-03

Wersja programu: 1.0.30
Wersja bazy: 1.0.30

Wersja wydania 1.8.19
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

Ewidencja
| lista kont podatnikéw lista deklaracji
| v
.
Pojazdy: Rejestr
lista pojazdow /! rejestr dokumentdw wychodzacych
75 Kalendarz

Biezaca data: | PXNRISEIIE]

<« Zatwierdz

/ szablony dokumentéw do wydruku

& |

Uzytkownik: ADM

11



4. MENU UZYTKOWNIKA

Menu uzytkownika podzielone jest na grupy tematyczne w postaci rozwijanych list.
Dodatkowo najczesciej stosowane opcje wyciggniete sg na ekran gtéwny w postaci skrétéw, co daje
nam szybszy dostep do czesto stosowanych funkcji.

W P31 <<<p od p yeh >>>

Operacje Kontekst Stowniki Wydruki Parametry Pomoc Koniec
B|&| iz

Podatek od srodkow transportu - osoby fizyczne

Wersja programu: 1.0.28

Wersja bazy: 1.0.28

Wersja wydania 1.8.19
Biuro Ustug Komputerowych SOFTRES - Rzeszéw

Ewidencja Deklaracie
lista kont podatnikéw lista deklaragji
{
Pojazdy: Rejestr dok o
< lista pojazdéw / rejestr dokumentéw wychodzacych
oy
B hi dok

szablony dokumentéw do wydruku

o0

|
([)

4.1. Menu Operacje

Odniesienia do gtéwnych list i podstawowych opcji programu.

Ewidencja
Lista pojazdéw
Lista deklaracji

"é‘] Szablony dokumentow
Aktualizacja programu

Zambkniecie roku

Ewidencja Lista aktualnych kont podatnikow

Lisa pojazdow Lista aktualnie zarejestrowanych pojazdow

Lista deklaracji Lista aktualnie (lub tgcznie) ztozonych deklaracji

Szablony dokumentéw Lista zdefiniowanych szablonédw dokumentdéw

Aktualizacja programu Uruchamia aktualizacje internetowg programu w celu sprawdzenia
i ewentualnej aktualizacji programu do najnowszej wersji

Zamkniecie roku Opcja stuzgca do zamkniecia obecnego roku i utworzenia nowego
roku podatkowego

12



4.2. Menu Stowniki

Lista dostepnych stownikow stosowanych w celu pdzniejszego grupowania oraz odfiltrowywania
danych na wydrukach.

Stowniki | Wydruki  Parametry Pomoc
{# Lista kontrahentow

£B Stownik marek pojazdéw

£ Stownik typéw zwolnien

£ Stownik stawek srodkéw transportu

E3 Stownik obrebéw

E3 Stownik numeratoréw

Lista kontrahentow Stownik listy kontrahentéw

Stownik marek pojazdéw | Lista marek ewidencjonowanych pojazdow

Stownik typdw zwolnien Lista dostepnych typéw zwolnien

Stownik stawek srodkéw | Lista aktualnie obowigzujgcych stawek podatkowych w rozbiciu na

transportu grupy i podgrupy
Stownik obrebow Lista obrebéw podatkowych
Stownik numeratoréw Lista dostepnych numeratoréw

13



4.3. Menu Wydruki

Lista dostepnych wydrukéw znajduje sie w menu Wydruki | Parametry Pomoc
wydruki. Kazdy z wydrukdéw zbiorczych mozna przed jego
wygenerowaniem odfiltrowa¢ zgodnie z oczekiwaniem,

co do jego zakresu.

Koniec
rja Lista podatnikow
¢s Lista podatnikéw - dane dodatkowe
% Lista pojazdow
<2 Wysokos¢ podatku
¢ Statystyki

Oczekiwany podatek 4
r;,g Symulacja zmiany stawek

Rejestr wymiarowy

Rejestr przypisow i odpisow

Rejestr zwolnien

Rejestr dokumentow

# Szablony dokumentow

Korespondencja seryjna

Lista podatnikow

Lista aktualnie ewidencjonowanych podatnikéw

Lista podatnikow - dane
dodatkowe

Wydruk aktualnej listy podatnikéw wraz z danymi dodatkowymi typu
NIP, REGON

Lista pojazdéw

Lista aktualnie zarejestrowanych pojazdow

Wysokos¢ podatku

Lista z wysokoscig podatku dla poszczegélnych pojazdéw

Statystyki

Zestawienie wysokosci podatku w rozbiciu na grupy stawek

Oczekiwany podatek
(skutki obnizenia gérnych
stawek podatkowych)

Wydruk w opcji analitycznej oraz syntetycznej przedstawia informacje
o wysokosci podatku naliczonego oraz o wysokosci podatku
w przypadku, gdyby stawki byty stawkami maksymalnymi.

Rejestr wymiarowy

Rejestr osobowy wraz wysokoscig poczgtkowego wymiaru
podatkowego

Rejestr przypisow
i odpiséw

Rejestr zmian w wysokosci podatku dokonywanych w trakcie roku

Rejestr zwolnien

Rejestr zwolnieri/czasowe wyrejestrowanie

Rejestr dokumentéw

Lista wygenerowanych pism z kartotek kontrahentéw

Szablony dokumentéw

Lista wzorcéw szablonéw dokumentéw

Korespondencja seryjna

Filtr do korespondencji seryjnej dokumentéw
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4.4. Menu Parametry

Menu zawierajgce elementy konfiguracyjne programu zazwyczaj stosowane na etapie wdrozenia lub
operacji zamkniecia roku, to menu parametry.

j:‘i Stownik danych Urzedu
Konfiguracja
Terminy platnosci

Stownik uzytkownikow
£ Numerowanie

Q Zmiana hasta
v Pasek Przyciskéw
v Linia statusu

Zegar
Import z DOS
Stownik danych urzedu Dane teleadresowe urzedu
Konfiguracja Lista zaawansowanych parametréw konfiguracji programu
Terminy ptatnosci Lista termindw ptatnosci rat
Stownik uzytkownikéw Lista uzytkownikéw upowaznionych do logowania sie do systemu

wraz z nadanymi im uprawnieniami

Numerowanie Dodawanie i zmiana sposobdw numerowania
Zmiana hasta Zmiana aktualnego hasta dla biezgcego uzytkownika
Pasek przyciskéw Pokaz/ukryj pasek przyciskéw

Linia statusu Pokaz/ukryj linie statusu

Zegar Pokaz/ukryj zegar

Import z DOS Import danych z wersji DOS-owej programu
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5. USTAWIENIA PARAMETROW PROGRAMU

5.1. Stownik danych urzedu

x| Wchodzimy w Parametry -> Stownik
s
Nazwa pefna Urzed R . | . | x || danych Urzedu i uzupetniamy Dane
Nazwa dokorespordenci [
o Nazwa skiéons [EER RN Urzedu w celu ich pdzZniejszego pobierania
T ‘s .
hen na réznego  rodzaju  wydrukach
[ Weendesnas Ponit Grine i zestawieniach. Uzupetnianie lub zmiana
|5 i R o |
Micscowosé Uica i dom Niloksly wartosci pdl jest mozliwa wytacznie, gdy
EEEEe——— | [
B ez pola podswietlone sg na zielono. Wszelkie
. [E—
L — T zmiany zatwierdzamy lub odrzucamy za
[“smwsmmmmmm | pomoca przyciskéw w prawym gérnym
i~ Bank Urzedu
ey rogu okna.
Acies Urzed i 2 [T o bk
T e
e —
e
i~ Domysine dane do wydrukéw
Organ wydajacy dokument Osoby funkeyine Urzedu
Organ fia 1 [EE Saef Urzge [
Organ linia 2 _ Skarbnik Urzgdu _
Organ finia 3 _ Sekretarz Urzgdu _
Sprawozdawca Urzedu —
|
5.2. Stownik uzytkownikéw
Parametry -> Stownik uzytkownikéw, istotna | il siownik usytkownikéw ==
kwestig jest, aby kazdy uzytkownik programu Slownik uzytkownikdw
posiadat wtasny login i hasto do programu. || ~ > »|[ % 7 =|¢|
. e , LOGIN - - ]
Pozwoli to, w sposéb jasny, kontrolowac kto |y Logly Hasto:
i kiedy wykonywat poszczegdine operacje na | 4" | Nazwisko:
dokumentach kasowych, a takie zapewnié lK_DWALSK'
Thig:
odpowiednig hierarchie uzytkownikom JAN
, . . S isha: - .
programu. Aby dodaé nowego uzytkownika Kta”_”“'” 7] Administrator
. . . . s [7] Zablok
uzywamy przycisku #. Nastepnie uzupetniamy z srkonany
. . o < b
pola login, hasto, nazwisko, imie oraz
stanowisko. Mozemy takie nadaé¢ prawa Zapisz

administratora takiemu uzytkownikowi lub go

zablokowaé. Mozemy tez edytowaé dane. Robimy to za pomoca przycisku 7. Po wprowadzeniu

nowego uzytkownika lub po dokonaniu zmian, aby je zatwierdzi¢ uzywamy przycisku (B Zepiez | Aby

usung¢ uzytkownika uzywamy przycisku = .

16



5.3. Parametry programu

Parametry -> Konfiguracja - opcja ta powinna byé ustawiana na poczatku pracy programu
i z reguty nie powinna by¢ zmieniana w trakcie jego uzytkowania, gdyz jej zmiana moze spowodowa¢é
brak spdjnosci w numerowaniu czy tez sposobie naliczania wysokosci zobowigzan.

5.3.1. Parametry ogdlne

b Parametry programu 2
Parametry

Parametry ogdlne | Numeratory

Rok podatkowy: 012 %

Sposdb naliczania deklaradji

(®) stale dwie raty (O wag. daty
Przesylanie do KP

(@) zhiorczo z karty () wa. pojazddw
Identyfikator kontekstu (30-39) : 355

[]wiyréznaj pola wymagalne
Automatycznie sprawdzaj dostepne aktualizacie
Obstuga NRE

Pierwsza wicksza (max) : 0=

Opis dla KP

() numery rejestracii (®) numer deklaracii

Tryb naliczen

() Auto () Wymiar (®) Zmiana
Sumuj dekrety przy korekde

[E]] o Zatwierds || 3¢ Anuluj

Rok podatkowy Aktualny rok podatkowy

Sposob naliczania Mamy tu do wybory dwie opcje:

deklaracji . . . . . S
J e state dwie raty: opcja ta skutkuje tym, ze niezaleznie od ilosci

miesiecy jakie podatnik posiada pojazd (o ile tylko okres ten
zahacza o obywa pétrocza), to wysokosc¢ tych rat jest rowna

e wg. daty: wybranie tej opcji powodowaé bedzie to, iz wysokos¢
raty bedzie proporcjonalna do ilosci miesiecy jakie podatnik
uzytkuje pojazd w danym pétroczu

Przyktady:

(np. dla pojazdu zakupionego w trakcie roku, a przed koricem pierwszej
potowy roku, pierwsza rata bedzie nizsza od drugiej ze wzgledu na krotszy

okres uzytkowania pojazdu w pierwszym pétroczu)

Przesytanie do KP Parametr ten okresla sposdb przesytania do ksiegowosci podatkowej

e zbiorczo z karty: powoduje, ze po dokonaniu naliczenia na
poszczegblnej deklaracji zobowigzanie przesytane jest do
ksiegowosci podatkowej w postaci dwdch rat, ktdre sg suma
wysokosci zobowigzan poszczegdlnych pojazdéw
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e wg. pojazdéow: ta opcja powoduje, iz do ksiegowosci
przesytanych jest tyle zobowigzan, ile jest zadeklarowanych
pojazdéw na deklaracji rozbitych na dwie raty

Identyfikator kontekstu

Jest to identyfikator nadawany w momencie instalacji
oprogramowania i musi on by¢ wspélny z identyfikatorem ustawiony
w ksiegowosci podatkowej. W przeciwnym wypadku nie bedzie
mozliwa wspodtpraca obu tych systemow i ich integralnosc.

Wyrdzniaj pola Zaznaczenie tej opcji spowoduje wyrdznienie kolorem czerwonym
wymagalne pol, ktére sg wymagalnymi podczas wprowadzania nowych pojazdéw.
Obstuga NRB Zaznaczenie tej opcji spowoduje wtgczenie obstugi numeréw NRB

Automatycznie sprawdzaj
dostepne aktualizacje

Zaznaczenie tej opcji powoduje, iz program po uruchomieniu
sprawdza automatycznie poprzez internet czy dostepna jest
aktualizacja, jesli tak to wyswietlana jest informacja po kliknieciu na
ktdrg program dokona automatycznej aktualizacji.

Mozna réwniez sprawdzi¢ jej dostepnos¢ recznie wybierajac opcje
aktualizacji z menu operacje -> aktualizacja programu

Pierwsza wieksza max

Parametr okredla o ile suma rat za pierwsze podtrocze moze byé
wieksza od sumy rat za pojazdy za drugie pdtrocze, bez przeniesienia
odpowiedniej kwoty z jednej raty na drugg

Opis dla KP

Parametr ten okresla jaki rodzaj opisu zostanie wystany do
ksiegowosci podatkowej; mogg wiec to by¢ albo numery rejestracji
lub numer deklaracji

Tryb naliczen

Zaznaczenie odpowiedniej opcji spowoduje zmiane trybu naliczen:

e Auto — w trybie pierwsze naliczenie jest wymiarem, a kazde
nastepne zmiang

e Wymiar —w tym trybie kazde naliczenie jest wymiarem

e Zmiana —w tym trybie kazde naliczenie jest zmiang

Sumuj dekrety przy
korekcie

Zaznaczenie tej opcji spowoduje sumowanie dekretéw przy korekcie
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5.3.2. Numeratory

Opcja ta zawiera

odpowiedniego

przyporzadkowanie
numeratora stownika
do typu
Istnieje  mozliwos$¢ zdefiniowania
dla
numeratorow

ze
numeratoréw odpowiedniego
dokumentdw.
numeratoréow

wspdlnych wydawanych

dokumentéw, jak i zupetnie

niezaleznych o réznych dtugosciach

i ilosciach stosowanych segmentow.

Jak wida¢ na obrazie po prawej stronie istnieje
mozliwos$é ustawienia numeratorow dla pism,
decyzji, wezwan oraz deklaracji. Aby zdefiniowac
interesujgcg nas numeracje uzywamy przycisku (&,
Pojawi nam sie ponizsze okno.

‘tj Lista numeratoréw

2 e

1z1 Nowy Edyga Usun
|Nazwa Toéc cz. |

H[DOMYSLNY NR 5

4 »
=]

s

-

|

Parametry programu
Parametry

Parametry ogdine | Numeratary
Domysine numeratory dokumentdw
Pisma : DOMYSLNY NR
DOMYSLNY NR

DOMYSLNY NR

Decyzje :
Wezwania :
Domysine numeratory deklaracji

Deklaracje

o Zatwierdz || 3§ Anuluj

Mozemy tutaj

numeracji, edytowac je lub usuwac po przez

tworzy¢ nowe rodzaje

5| odpowiednie przyciski. Gdy chcemy dodaé
nowy rodzaj numeracji uzywamy przycisku

<

m

ukaze sie nam ponizsze okno:

W polu nazwa wpisujemy nazwe, ktéra pozwoli
nam w szybki sposéb zidentyfikowac z jakim
numeratorem mamy do czynienia. Ponizsze pie¢
pol w kolumnie Rodzaj pozwala zdefiniowaé co
ma sie znalezé w poszczegdlnych segmentach,
w przypadku dowolnego tekstu w kolumne
wartos¢

nalezy wartos¢,

gdy
mniejsza niz 5 nalezy pozostawi¢ w nim opcje

wpisa¢  jego

w  przypadku, liczba segmentow jest

brak segmentu. Kolumna separator pozwala

okreslic  jaki ma by¢ separator po

gj Numerator

Konfiguracja numeratora

Nazwa :

Rodzaj : Wartoéc :

pra seqmentu]

Brak segmentu
Dowolny tekst

Numer obrebu
Numer kolejny
Rok

Separator :

Brak segmentu ~

Brak segmentu -

o Zatwierdz| | 3 Anuluj

poszczegdlnych cztonach.
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5.4. Zmiana hasta

Opcja ta pozwala zmieni¢ aktualne hasto uzytkownika,

warunkiem jest oczywiscie poprawne zalogowanie do

programu.

5.5. Terminy ptatnosci rat

Parametr ten okresla jakie w danym roku majg by¢

terminy ptatnosci rat, wartosci te pobierane s3 przy

naliczeniach jako daty wymagalnosci zobowigzan.
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Powtdrzenie hasta:
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6. StOWNIKI

Idea stownikowania danych pozwala na przyporzgdkowanie pewnych charakterystycznych
cech kart podatkowych, deklaracji czy tez stawek podatkowych do okreslonych elementéw stownika.
Dzieki takiemu rozwigzaniu mamy mozliwosé pdzniejszego odfiltrowania danych na potrzeby réznego
rodzaju wydrukow.

6.1. Stownik: lista kontrahentow

Jeden z najwiekszych stownikéw w programie, jest on wspdlnym dla wszystkich modutéw
systemu Sprawny Urzqd stownikiem zawierajgcym informacje na temat kontrahenta.

Daje to mozliwos¢ powigzania w prosty sposob informacji na temat réznych zobowigzan (nie tylko
podatku od $rodkéw transportu) zwigzanych z okreslonym podatnikiem. Unikamy réwnoczesnie
koniecznosci wprowadzania w kazdym z modutéw tych samych danych, dlatego wystarczy, ze
podatnik jest podatnikiem np. podatku rolnego i w momencie, gdy stanie sie podatnikiem podatku od
Srodkéw transportowych nie ma koniecznosci ponownie nanosi¢ go do bazy, wystarczy wybrac go
z istniejacej juz kartoteki.

Zakres danych jakie wprowadzane s na temat kontrahenta moze zawiera¢ bardzo wiele
szczegdtowych informacji lub  byé ograniczony wyfacznie do podstawowych informacji
teleadresowych. Jednakze chcac mie¢ pewnos¢, iz JAN KOWALSKI jest tg osobg, ktérej szukamy
dobrze jest wprowadzac unikalne informacje na temat kontrahenta w postaci numeru PESEL lub
w przypadku oséb prawnych, numeru NIP.

=% Kartoteka Klientow = )
Kartoteka klientéw
IDENTYFIKATOR Nazwa/Nazwisko Imig Miejscowosc Telefon Tel. komgrkoy|NIP PESEL NUMER -
AKSAMIR MAREK AKSAMIR MAREK KROSNO 8130335217 264872
BARCIKOWSKI JULIAN BARCIKOWSKI JULIAN PROSNE 31060210199 264644
BAROSZYNOWSKI STANISLAW BAROSZYNOWSKI STANISLAW  MARKLOWICE 265518
BARTNIK MARIAN BARTNIK MARIAN GORZANKA 265676
BEREZKO MATEUSZ BEREZKO MATEUSZ  CHMIELNIK 689-116-39-29 77042218894 264703
BLASZAK ZBIGNIEW BLASZAK ZBIGNIEW  ZARZECZE 6891009128 48052615579 265941
BOBIK JAN BOBIK AN KRAKOW 264658
BOCHAK JAN I MARIA BOCHAK JAN IMARIA |PROSNE 55052220133 264651
BOCHENEK MARIUSZ BOCHENEK MARIUSZ  WOLA MIECHOWA 53062103574 264712
BOGACZ BOGUSEAW BOGACZ BOGUSLAW  ZARZECZE 6891010433 59101204893 265726
12198
Nazwa/Nazwisko AKSAMIR
Imi BARBARA!I Identyfikator AKSAMIR BARBARAIL
Nazwa druga
Forma - NIP ] Pesel
Typ OSOBA FIZYCZNA - Regon M) Sstaus -
| Kontakt |Kategorie [ 0soby [ Opis [ (=1 [ D) Dokumenty| O [ @) | B Sprawy [ B[ inne | Funkeie]
Adres Adres korespondencyiny Telefony/Fax/SMS
a= @E (5M5) (Emai
Miejscowosé  KROSNO Tel
UINrdomu  KRAKOWSKA 2m 4 / Kom
Kod/Poczta  38-400 KROSND . Fax
Krai E-mail
Gmina/Powiat
Wojewbdztwo
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6.1.1. Dodanie nowego kontrahenta

e T—— Ry =
Kartoieka kliontiw

KEANY MAT ST R AT Tl

BARAM IRIF BARAH FIRA AT
MAMAIWICT KAZEF | URRTILA MAMECAWICT MITEF | RS, FE
CTEREPANIAL BOGUMELA CTEREFANGAR BOGRRA BT
ACAMOWSE] RATMERT ADAMCANIK] WATMERT AT
AT DOMBEA RARTLET DM TR
TARSEA WANGA AMDRTE ARSKA WM KM MTNIT
v, Ok VB FOFEA s rIIee
FLOSIK SERASTIAN FLORIK SERASTIAN ATINA
BRIPTRLA GABRELA BRTICAATSEA CRBRELA HTIAT
1 1Irm
\.....h...s..;.-i
= Pa iR
My e
Fra [ - P rwe B
L e B s @
il g | Oty | Oge g Dobasssty | 0 | B ey B o Fadig
Adies Adirs b prrs e wey [ St
3 - - SME | Lo
o
1 -
e Fam
- ol
[ .
it
O |armd] T waeea

W celu dodania nowego kontrahenta do stownika kontrahentéw z gérnego menu wybieramy symbol
“ lub wciskamy klawisz Insert z klawiatury.

Pola, ktére obowigzkowo musimy uzupetni¢ w celu poprawnego zapisania kontrahenta do bazy to:
Nazwa/Nazwisko, Imie (w przypadku, gdy wybierzemy osobe fizyczng), Forma oraz Typ (domysinie
OSOBA FIZYCZNA). Wskazane jest, aby uzupetni¢ réwniez informacje na temat Adresu z panelu
w lewym dolnym rogu. Bez tej informacji niemozliwym bedzie np. automatyczne generowanie pism
dla podatnika. Wszystkie pozostate pola (dostepne w 12 zaktadkach sg opcjonalne).

Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych nam danych mozemy przej$¢ do zapisania kontrahenta do
bazy. Stuzy do tego drugi od lewej strony klawisz w gérnym panelu lub klawisz Enter.

Edycja danych odbywa sie w sposdb analogiczny, tyle tylko ze po podswietleniu odpowiedniego
kontrahenta zamiast klawisza + uzywamy klawisza » lub kombinacji klawiszy Ctrl + Enter.

Jesli chcemy sie wycofac z edycji lub dodawania nowego kontrahenta, stuzy do tego ostatni z klawiszy
(x) gérnego paska nawigatora lub kombinacja klawiszy Alt + A.

Usuwanie odbywa sie poprzez przycisk — lub kombinacje klawiszy Ctrl + Del.
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6.2. Stownik marek pojazdéw

Stownik marek pojazdéw ma na cely IemENARIRORION =
zgrupowanie pojazdéw wg. marek oraz modeli ~_ - ** — Nowy v UI
pojazdéw, w celu pdzniejszego ewentualnego HRAceRNe= .
grupowania lub szybkiego wyszukiwania wg :zz:m 2
takiego parametru. Aby dodaé¢ nowy pojazd ::iiii: Tls;:;yz‘tg
uzywamy przycisku Nowy %, wpisujemy marke  lscw s i
< »

oraz model i zatwierdzamy przyciskiem 7 zatwerdz|

Marka

Mozemy tez edytowad nazwy za pomocg przycisku = wode
7 lub usunaé przy pomocy = . (=] 7 Zatwirdz) | 96 A

Usuniecie ktdrejkolwiek pozycji ze stownika jest mozliwe tylko w przypadku, gdy wybrany element
nie jest powigzany z zadnym z pojazddéw.

6.3. Stownik zwolnien

Stownik ten zawiera liste zdefiniowanych rodzajéw zwolniern z obowigzku podatkowego.
W celu zdefiniowania nowego typu klikamy opcje Nowy % . Definiujemy nazwe dla nowego typu
zwolnienia, procent o jaki ma by¢ pomniejszana wysokos$¢ podatku (zazwyczaj zwolnienie jest petne,
czyli 100%) oraz rodzaj zwolnienia B albo W.

Zwolnienie typu B to takie, przy podawaniu, | i siownik- zwoLniEnia ==
ktdrego nie bedziemy musieli podawac daty + /7 =
Mowy Popraw Usun
konca jego obowigzywania, a jedynie [nazwa stawka  [Ropzal] «
poczatkowa date od kiedy ma by¢ brany pod  YCzasowe wyrejestrowanie 0w
Czasowe zwolnienie 100 B
uwage. Pojazd specjalny 100 B E
Przyczepa rolnicza 100 B

Natomiast zwolnienie typu W wymagaé bedzie
w trakcie jego wprowadzania podania
sztywnych ram jego obowigzywania, a wiec
daty od i daty do. -

4 2

Wigcej na temat zastosowania i definiowania | casowe wyrejestrowanie

nowych typdéw zwolnien znalezé moina | pocent 0,00%  Rogzy W v

w rozdziale 7.2 przy okazji definiowania nowego @ (o et [ € k|

pojazdu.
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6.4. Stownik stawek srodkow transportu

Stownik definiujacy wysokos$¢ stawek podatku
w zaleznosci od grupy do jakiej jest przydzielony dany
w
zawartosci stownika zostat on zbudowany na dwéch

pojazd. celu usprawnienia przeszukiwania
poziomach. Pierwszy poziom, zwany poziomem grup,
dzieli wszystkie stawki na grupy zasadnicze zgodnie
z podziatem, jaki przyjety jest przy tworzeniu uchwat
o wysokosci stawek. Wewnatrz tych grup znajdujg sie
konkretne pozycje definiujgce wysoko$é podatku dla
okreslonego pojazdu, uwzgledniajgc dopuszczalne

masy catkowite, ilos¢ osi, rodzaj zwiekszenia

i ewentualnie inne czynniki odrebne dla konkretnej
jednostki. Dodajac nowag grupe wybieramy opcje
Nowy *, w podswietlone pola wpisujemy KOD, ktéry

musi by¢ unikalny oraz nazwe, ktéra bedzie okreslata zakres pozycji jakg bedzie ta grupa objeta.

Po wpisaniu tych wartosci wybieramy klawisz

ZatwierdZ i pozycja zostanie dodana do listy.

W celu wejscia do wnetrza grupy wystarczy klikngc
opcje Podgrupa i program wejdzie w liste pozycji dla
danej grupy, natomiast opis przycisku Podgrupa
zostanie zamieniony na Grupa dzieki czemu mozliwy
bedzie powrdt do menu wyzszego poziomu. Operacja
dodania nowej pozycji do podgrupy réwniez odbywa
sie za pomocg przycisku Nowy + .

Polami, ktére musimy obowigzkowo uzupetni¢ s3
KOD (unikalny w obrebie danej grupy) oraz nazwa
opisujgca dang podgrupe. Pozostate pola sg polami
dodatkowymi.

w

2 Stownik grup podatku od srodkow transportu £3

& ...

PRZYCZEFY I NACZEFY > 12
CIAGNIKI > 12
==brak danych==
SAMOCH. CIEZAROWE, CIAGNIKI, NACZEPY PONIZE] 12T
CIAG.SIOD.IBAL. DCM > 3,51 <= 12 (bez k)
PRZYCZ. INACZ DCM >=7i < 12 (k)
PRZYCZ. INACZ DCM >=7i < 12 (bez k)
SAM.CIEZ.DCM > 3,5 | <=5.5 (bez k)
SAM.CIEZ.DCM > 5,5 i <=9 (k)
SAM.CIEZ.DCM > 5,5 i <=9 (bez k)
SAM.CIEZ. DCM > 3,5 i £=5.5(k)
SAM.CIEZ.DCM > 9 i <=12 (K)
SAM.CIEZ.DCM 9 i <= 12 (bez k)
CIAG.SIOD. 1 BAL. DCM > 3,5 i <= 12 (k)
- AUTOBUSY
- SAMOCHODY CIEZAROWE POWYZE] 12 T.

Widok

T

@] | & Drukyj 3] wyséce
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24} Stownik grup podatku od éradkéw transportu =]
28 SN
128 Nowy Popraw Usui Grupa Widok
|op. [mazwa | -
MHA od 3.5t do 5.5t wt.
B od 3.5t do 5.5t wh.po 31-12-98r kat
C do 3.5t do 5.5t wh.kat.po 31-12-00r =
D pow. 5.5t do 9t wi.
E pow. 5.5t do 9t wi.po 31-12-98r kat
G pow. 5.5t do 9t wet.kat.po 31-12-00r
H pow. 9t - ponizej 12t
1 pow.St-ponizej 12t po 31-12-98r kat
1 pow.St-ponizej 12t kat.po 31-12-00r
bl »
KOD A Katalizator brak -
Nazwa ©0d 3.5t do 5.5t wi.
Dopuszczalna masa catkowita (w tonach) :  Stawka
= - 3,5000 t Gminna 570,00 zt
€= ¥ 5,5000 t Maksymalna 748,25 zt
@ o zatvierdz| | 3§ Anuluj
E5 ) Slownik grup podatku od srodkow transportu =
2 i o o
1210 Nowy Popraw Usui Grupa Widok
koD [nazwa || ~
M1.1a SAM.CIEZ. DCM > 3,5 i <=5.5(k)
1.1b SAM.CIEZ.DCM > 3,5 | <=5.5 (bez k)
1.2a SAM.CIEZ.DCM > 5,5 i <=9 (k)
1.2b SAM.CIEZ.DCM > 5,5 i <=9 (bez k)
_[1.3a SAM.CIEZ.DCM > 9 | <=12 (k)
1.3 b SAM.CIEZ.DCM 9 i <= 12 (bez k)
|22 CIAG.SIOD. 1BAL. DCM > 3,51 <= 12 (K)
2b CIAG.SIOD.IBAL. DCM > 3,51 <= 12 (bez k)
3a PRZYCZ. TNACZ DCM >=7i < 12 (k)
3b PRZYCZ. TNACZ DCM >=7i < 12 (bez k)
v
KoD i.1a Katalizator |tak v
Nazwa |SAM.CIEZ. DCM > 3,51 <=5.5(k)
Dopuszczalna masa catkowita (w tonach) :  Stawka
> v 0,0000 t Cminna 444,00 z4
< v 0,0000 t Maksymalna 779,68 zt
WierszDT1  D.1 v
3| | & Druku & Wyjice
celu tatwiejszego podgladu  wszystkich

naniesionych pozycji mozna skorzysta¢ z podgladu
w formie drzewiastej. Stuzy do tego przycisk Widok.
Dang grupe rozwijamy za pomoca przycisku ,+”.



6.5. Stownik obrebow

Stownik ten definiuje podziat gminy na
obreby, dzieki czemu mozemy wykorzysta¢ ten
podziat do  wszelkiego  rodzaju  zestawien.
Standardowo nowe pozycje dodajemy przyciskiem
Nowy ¥, poprawiamy przyciskiem Edycja ¢
i usuwamy przyciskiem = .

6.6. Stownik numeratorow

<4 Stownik grup podatkowych
34z 39
|oBres|NAZWA

L & =
Mowy Edyga Usun

| -

P 34 SOKOLE
35 KWASZENINA
36 RZESZOW-MIASTO
37 BOGUCHWALA
38 NIEWIADOME
39 NIEWIADOME 2

4

Numer obrebu 34

Nazwa obrebu  SOKOLE

=S
*E 7 =

Mowy Edycja Usun

Tloéc cz. | -

Stownik numeratorow zawiera | ij Lista numeratoréw
liste numeratoréw. Doktadny opis o
dodawania i modyfikacji numeratoréw | _[|uzzwa
. . ¥|DomysLiY NR
zostat opisany w punkcie 5.3.2.
4

&
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7. SZABLONY DOKUMENTOW

Szablony dokumentéw zawierajg liste wzorcow wydrukéw wykorzystywanych do wydruku

danych przetwarzanych w systemie.

b Wzorce wydrukéw [E=H Bl 55
Wzorce wydrukéw

B Graficeny | ok MNowyraport 7Edyv:_ia wzorca == Usuri wzorzec

4 Wszystkie | [d Zestawienia | ] Pisma | (@ Kontrola bazy

T |Nazwa wzorca wydruku |Grupa wzorca | —
L S LISTA PODATNIKOW 1000
_|S LISTA POJAZDOW 1000
_|S 'WYSOKOSC PODATKU 1000 i
_|S STATYSTYKA 1000 i
_S OCZEKIWANY PODATEK-ANALITY CZNIE 1000
_|S OCZEKIWANY PODATEK-SYNTETYCZNIE 1000
_|S REJESTR WYMIAROWY 1000
_|S WEZWANIE 2000
_|S |REJESTR PRZYPISOW/ODPISOW 1000
| S LISTA PODATNIKOW- DANE DODATKOWE 1000
_|S KARTA KONTOWA 2000
_S KARTA POJAZDU 2000
_|S DEKLARACIA SZCZEGOLY NALICZENIA 2000
_|S KARTA KONTOWA 2000
4 3
1z17
@ | o Wybierz | | 3 Anuluj |

Okno szablonéw dokumentdow podzielone zostato na 3 rdzne grupy, dzieki czemu w zaleznosci od

charakteru wywotania wydruku widoczna bedzie odpowiednia grupa dostepnych szablonéw:

zestawienia: to najwieksza grupa wzorcéw wykorzystywana zaréwno do wydrukdéw zbiorczych,
jak i indywidualnych (np. z karty pojazdéw), wydruki te przedstawiajg dane zawarte w systemie
w postaci bezposredniej, jak i na skutek przetworzenia wg. okreslonego algorytmu (oczekiwany
podatek);

pisma: szablony pism (wezwanie, decyzja..) generowane z karty podatnika, wydruki te
charakteryzujg sie mozliwoscig dopisywania dodatkowe]j tresci do wstepnie zdefiniowanego
szablonu, w zaleznosci od opcji wyboru mogg by¢ zapisywane do bazy danych dzieki czemu
w dowolnym momencie mozemy je wywotaé¢ w doktadnie takiej postaci w jakiej zostaty
wydrukowane;

kontrola bazy: lista wydrukéw majgcych na celu kontrole zgodnosci danych przesytanych
pomiedzy czescig zaliczeniowa, a ksiegowa jak i innymi systemami wspotpracujgcymi
z programem.

Kazdy z tych wydrukéw posiada 3 podstawowe atrybuty takie jak TYP (moze by¢ systemowy (S), czyli

takie ktére dostarczone sy razem z programem i uzytkownik nie moze ich usungc z listy lub

uzytkownika (U), czyli utworzony przez konkretnego uzytkownika programu, ktéry mozna usuwac).

Drugi atrybut to nazwa szablonu opisujaca jego zawartosc i trzeci grupa wzorca, czyli odpowiednik

zaktadki w jakiej wydruk sie znajduje.

W celu edytowania wybranego wzorca uzytkownik wybiera opcje edycja z gérnego menu.
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Okno edycji wzorca zawiera wszystkie wczesniej wymienione informacje oraz dodatkowo opcje

wczytania i zapisania wzorca z pliku szablonu oraz opcje uruchomienia wewnetrznego edytora
wzorca Rave Reports.

2} Edydja wzorca [E=5(Een (>
Edycja wzorca wydruku
Ustawienia

Nazwa wzorca WEZWANIE
Plik
Grupa PISMA -

| [ W ezytaj plik z szablonem ||E Zapisz szablon do p\iku” @ Uruchom Rave” 53 Parametry

& wyjscie

0

W przypadku dokumentéw drukowanych indywidualnie (pisma...) dodatkowo mozemy wykorzystac
edytowalne pola tekstowe dostepne z poziomu edycji po kliknieciu przycisku Parametry.

ifﬂWydruk @
WEZWANIE

Burmistrz ... dziatajac na podstawie art. 274a w zw. z art.155 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa

(Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdZn. zm.), art.9 ust. 116 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i

opfatach lokalnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844 z pézn. zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Finansdéw Finansdw dnia 18
pazdziernika 2007 r. w sprawie wzoru deklaracji na podatek od Srodkdw transportowych (Dz. U. Nr 205, poz.1484).

POSTANOWIENIE

- wezwac wyzej wymienionego(g) do przedlozenia Burmistrzowi ..., w terminie 7 dni od doreczenia niniejszego pisma,
deklaragji na podatek od srodkdw transportowych (DT-1) na 2011 r.
Deldaracje nalezy zlozyc¢ w pok. Nr 69 w godz. 8.30 - 15.30

UZASADNIENIE

Stosownie do tresci art.9 ust. 112 przywolanej wyzej ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, podmioty na ktérych cgzy
obowigzek podatkowy w podatku od $érodkdw transportowych od poczatku danego roku podatkowego, maja obowigzek w
terminie do 15 lutego tegoz roku, zlozy¢ whasciwemu organowi podatkowemu deklaracje na podatek od srodkdw
transportowych, sporzadzony na formularzu wg okreslonego wzoru, a jezeli obowigzek podatkowy powstat po tym dniu — w
terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosc uzasadniajgcych powstanie tego obowigzku.

Pomimo przewidzianego przepisami prawa powyzszego terminu, podatnik nie dopetnit tego obowigzku.

@ o Zatwierdz| | 3§ Anuluj

Po uruchomieniu wewnetrznego edytora mamy mozliwos¢ w dowolny sposéb modyfikowac szablon
wydruku, a dzieki dostepnym w programie otwartym zrédtom danych mozna zestawi¢ na wydruku
wszystkie informacje gromadzone w bazie danych.

Po zakonczeniu modyfikacji w edytowanym dokumencie, wychodzimy z edytora zamykajgc go
krzyzykiem w prawym goérnym rogu. Po tej operacji program spyta nas, czy zapisa¢ zmiany
w edytowanym dokumencie. Jesli chcemy, aby zmiany byly zapisane wybieramy opcje Ok, natomiast
jesli chcemy pozostawi¢ wzorzec bez zmian wybieramy opcje Anuluj.

Nalezy tez pamietaé, iz poza wzorcami przechowywanymi w bazie i wykorzystywanymi w trakcie
pracy programu, w folderze roboczym programu znajduje sie folder Raporty.org, gdzie
przechowywane s3g pojedyncze pliki z kazdym ze wzorcéw w pierwotnej wersji. Dzieki temu
w przypadku omytkowego zatwierdzenia zmian w zmienianym wzorcu mozemy wykorzystaé opcje
Woczytaj szablon z pliku wczytujgc niezmieniong wersje do bazy.
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Dlatego tez, gdy stworzymy nowy (niestandardowy) szablon wydruku dla bezpieczenstwa zalecane

jest zapisanie go opcja Zapisz szablon do pliku w w/w folderze Raporty.org
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8. EWIDENCIJA PODATKOWA

Dla kazdego podatnika zatozona jest oddzielna karta przydzielona do odpowiedniego obrebu
podatkowego, przez co w tatwy sposdb mozna odfiltrowac liste kart do okreslonej grupy. Prawy
panel okresla informacje na temat udziatdw oraz charakteru wtadania, ponizej zas wyswietlone sg
informacje na temat danych adresowych podatnika.

2 Lista kart o[ P[]
Karty

4k Nowy 7 Popraw | B Karta ‘ % Archiwizada

[karta |Naznisko imie [1mie; ojca Micjsconosc |vica [Nr domu [ fokalu_| ~|_|ve_ |udzat [Nazwisko Imie Adre ~
Min BLASZAK ZBIGNIEW STEFAN ZARZECZE LUBOMIRSKICH 27 2 Mo y1 BraszaczeiGuiEw
2 BAROSZYNOWSKI STANISEAW PAVEL MARKLOW/ICE KORMORANGW 428
HER DMYSZEWICZ FIOTR MIROSEAW CHMIELNIK 23
W CYZI0 MARIUSZ 10ZEF WARSZAWA JERZEGO 56

« B
Podatnik: BtASZAK ZBIGNIEW
Udziat:  1/1

Adres: 33-715  5ZCZODRE
ZARZECZE
Uica:  LUBOMIRSKICH
. - Nrdomu: 27 Nrlokaluz 2
124

(B[ 2t [ w5 awrchiwm | Py Wybierz | | 1) Wyisce

Goérny pasek pozwala nam na zatozenie nowej karty (nowy), poprawienie aktualnej (popraw)
przejscie do jej srodka (karta) lub jej archiwizacje. W dolnej czesci znajdujg sie opcje zwigzane
z filtrowaniem oraz przejscie do kart archiwalnych.
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8.1 Nowa karta podatkowa

Po wybraniu wiasciwego kontrahenta, zgtaszajg nam sie wtasciwe parametry karty podatkowej,
ktore uzupetniamy o pozostate dane takie jak obreb, grupe RB-N oraz date zatozenia.

3 Kartoteka Kiientéw == lees
‘ Kartoteka klientéw

[Kunwarminldnmu r > > o = a

IDENTYFIKATOR Nazwa/Nazwisko Imie Miejscowosc [ Telefon Tel. komdrkoy NIP PESEL NUMER & |
[l4 AKSAMIR BARBARA!! AKSAMIR BARBARA!! KROSNO 265432 (=)
AKSAMIR MAREK AKSAMIR MAREK KROSNO 8130335217 264872
: BARCIKOWSKI JULIAN BARCIKOWSKI JULIAN PROSNE 31060210199 264644
BAROSZYNOWSKI STANISEAW BAROSZYNOWSKI STANISEAW  MARKLOWICE 265518
: BARTNIK MARIAN BARTNIK MARIAN GORZANKA 265676
BEREZKO MATEUSZ BEREZKO MATEUSZ CHMIELNIK 689-116-39-29 77042218894 264703
H| BLASZAK ZBIGNIEW BEASZAK ZBIGNIEW ZARZECZE 6891009128 48052615579 265941
: BOBIK JAN BOBIK JAN KRAKOW 264658
BOCHAK JAN I MARIA BOCHAK JAN I MARIA PROSNE 55052220133 264651
H| BOCHENEK MARIUSZ BOCHENEK MARIUSZ WOLA MIECHOWA 53062103574 264712
H BOGACZ BOGUSEAW BOGACZ BOGUSEAW  ZARZECZE 6891010433 59101204893 265726
12198
Nazwa/Nazwisko AKSAMIR
Imie  BARBARA!! Identyfikator AKSAMIR BARBARAI!
Nozwa dHiga
Forma - NIP Pesel
Typ  DSOBA FIZYCZNA - Regon Status Y
Kontakt [Kategorie [ Dsoby [ Opis [(1 [ D) Dokumeny [ D [ &) [B Sprawy [B [ inne [ Funkcie
Adres Adres korespondencyiny Telefony/Fax/SMS
&= @=
Miejscowosé  KROSNO Tel
UI/Nrdomu  KRAKOWSKA 200 / / Kom
Kod/Poczta 38-400 KROSNO - Fax
Kraj E-mail
Gmina/Powiat
‘Wojewddztwo. I
(]

Numer karty nadawany jest automatycznie po wybraniu obrebu, w dolnej czesci mozemy dopisac
dowolne dane zwigzane z karta.

2 Karta podatkowa
| Parametry karty podatkowej

Zmiana podatnika Zmiana obrebu podatowego

Wiasciwosd karty/zmiana

‘Whasciciel  BUSZOWIECCY EDWARD I WIESEAWA
Ohbregh podatkowy  oynow
Murnerw obrebie 4 Grupa RB-N
Data zalozenia  2011-09-22 1_E|| Data likwidacji - - &

MNumer karty 174

Informacje dodatkowe

(@] [ ettt ] [ it |

Po wybraniu przycisku zatwierdz karta dopisywana jest do listy kart w danym kontekscie.
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8.2. Dodawanie nowego pojazdu

vl [
Podatnik : BUSZOWIECCY EDWARD I WIESEAWA Karta :1/4
Nazwisko imie: [BUSZOWIECCY EDWARD I WIESEAWA ] Adnotage :
Miejscowosc: [38-715 | [WOLA MIECHOWA ‘ [+
uien e aomafis [ ]| SR

Lista pojazdéow

4= Nowy | #Popraw | = Usui
|Numer rej. ‘Mar’ka pojazdu ‘Mnda\ pojazdu Rodzaj Data nabycia|Data wayr. ‘L. osi |Gr’upa ‘Pndgrupa ‘STAWKA[GM] |DMCZesanu DMC Przyczepy‘nl e —

[F] KartaPojazdu

ﬂ 0,00

Szczegdly pojazdu
Informacie ogéine | ¥ wymiar | & Dane dodatkowe | & wydrukd|
Numer rejestracyjy Rok produkdi:
Marka Data nabyda
Model Data pierwszej rej.
Informacje o koncie podatnika
Podatek : 0,00 Rata 1: 0,00 Rata 2 : 0,00 Liczba pojazdéw : 0

:

Po wejsciu w karte podatkowg wybierajgc przycisk Nowy * lub wciskajgc klawisz Insert mozemy

dodac¢ nowy pojazd.

Karta nowego pojazdu
7 Popraw € wspohwhasnosd
Numer rejestracyjny Dekiaracja Data p. rej - - 3
Po otwarciu karty nowego pojazdu f{: (2] Podgruee @
0dza) DOPUSZCZALNE MASZ CAKOWITE
mozemy przystapi¢ do dodania nowego | re @ oot —
. . . Rok produkcji - .
pojazdu, w trakcie wprowadzania danych | .o o000 e s —
‘wolnienia
. P . oy kadownosé 0,0000 t % Doda | 7 Popraw | = Usun
nalezy w sposob szczegélny zwroci¢ uwage | "0 2000+ .
na prawidtowe przyporzadkowanie grupy | Mo QI
Liczba miejsc siedzacych 0
oraz podgrupy, oraz daty nabycia i pierwsze] | e mvesena pretmasese: -
N . . Tloc osi jezdnych - 3 v -
rejestracji  pojazdu. Od tych danych | ™ e - =
W najwiekszym stopniu zaleze¢ bedzie | wrerstomenya [T E
wysokos$¢ wyliczonego podatku.
4} Stownik grup pedatku od érodkéw transportu (=5
=4 D e b e
1z8 MNowy Popraw Usuri  Podgrupa  Widok
koD [mazwia | -
Mo ==BRAK DANYCH==
Samochody ciez. od 3.5t poniz. 12t
2 Samochody cigz. o masie od 12t =
3 Cigg. siod. i bal. z nacz. 3.5t-12t
4 Cigg.siod. i bal. . od 12t . . . 7 . . . .
: ez, 1 7 13 ton. lace W pierwszej kolejnosci wybieramy odpowiednia
6 Przyczepy, naczepy o masie od 12t . s . .
T Thasbesr clm o preswoey oot grupe zasadnicza, do ktérej przyporzadkowany jest

pojazd.

koD 0
Nazwa ==BRAK DANYCH==
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2k Stownik grup podatku od érodkéw transportu ==

74 oot o Ut G
1z9 Nowy Popraw Usuf Grupa Widok

|mazwa | -
nie mniej niz 12-mniej niz 18t 1os
nie mniej niz 18-mniej niz 25t 1os
nie mniej niz 25 i powyzej 25t 10§
nie mniej niz 12-mniej niz 28t 2osi
nie mniej niz 28-mniej niz 33t 2osi
nie mniej niz 33-mniej niz 38t 2osi
nie mniej niz 38 i powyzej 38t 2o0si
nie mniej niz 12-mniej niz 38t 3osi
nie mniej niz 38 i powyzej 38t 2osi

=
]
=]

Po wskazaniu odpowiedniej opcji wybieramy
wilasciwg podgrupe uwzgledniajgc  zaréwno
parametry masy, jak i ewentualny podziat na
rodzaje zawieszenia lub katalizatory. W prawym

m

= T o Mmoo ®m >

dolnym rogu widzimy jednoczesnie wysokosc
stawki zaréwno gminnej, jak i maksymalnej, dzieki

KoD A Katalizator brak -

czemu mozemy w tatwy sposdb zweryfikowad jej

Nazwa Nie mniej niz 12-mniej niz 18t 108

pOprawnO§é na dek|al’aCjI Dopuszczalna masa catkowita (w tonach) :  Stawka
- 0,0000 t G 730,00 zt
- 0,0000 t Maksymalna 1 645,67 zt
@ o Zatwierdz| | 3§ Anulyj
ik Stownik MARKI POJAZDOW [=3]

s & 7 =

& 1z3 Mowy Edycga Usun

MARKA MODEL | -
»|==BRAK DANYCH== . .
scan 5 456 _| Kolejnym elementem stownikowanym
_|skopa SK°760 jest stownik marek pojazdow.
_MAN MN5675 . .
|kareus KR900 W przypadku braku informacji na temat
RENAULT RT-LOCK . . , .
oucaro FeLlp pojazdu mozemy wybra¢ opcje ==BRAK
. . *| DANYCH==

Marka ==BRAK DANYCH==

Model

@ [, Wybierz | | @] Wyisce

Cuopuiu pujusue

Zwolnienia
4r Dodgj | }PUDH\Nl = Usun

W przypadku, gdy pojazd objety jest zwolnieniami (np.
pojazdy specjalne) lub czasowym wyrejestrowaniem,

dodajemy je w zaktadce w prawym dolnym rogu poprzez q i
przycisk Dodaj * . |
o zatwierdz| | ¥ Anuiuj
x4 Lista zwolnier dla pojezdu =N R 5|
Lista zwolnien
& Nowy | #Edyda | = Usun
[Nazwa Procent zw. [pata od |pata do |ropz.| -
N
Po wywotaniu listy zwolnien
¢ wybieramy opcje Nowy * w celu
dodania go do listy.
Nazwa @
Data od : - - =l
Data do : - - Il
@l [ Wybierz | | @] Wyjsce



2} Lista zwolnien dia pojazdu [=lfe ==
Lista zwolnien

b Nowy | # Edyda | = Usun

J\Nazwa Procent zu. |pata od |Data do |ropz.| -

4

Nastepnie wybieramy symbol

m

stownika przy polu Nazwa w celu
wybrania typu zwolnienia.

&

[l

Nazwa ‘ @

Data od : - - |
Data do : == =l

Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych danych zatwierdzamy nowy pojazd przyciskiem
znajdujgcym sie w prawym dolnym rogu okna nowego pojazdu.

< [E=E =R
Podatnik : KONIK JAN Karta :21/7

Nazwisko imig: [KONIK JAN Adnotacje :
Miejscowos¢: [38-700 | [USTRZYKI DOLNE [ abcdefghhhhnh
Ed: datrika
Ulica [PIONIERSKA 1 fycja podatnil z

Lista pojazdéw

& Nowy | #Popraw | = Usui
[numer rej. |Marka pojazdu__[Model pojezdu _|Rodzaj Data nabycia|Data vyr. L. osi_|Grupa [Podgrupa |sTAWKA[GM] _|DMC Zespotu |DMC Przyczepy|of ~
Mkszaees  zic W 555 1096-12-31 2 Samachody ciez. o pow. St - ponize] 12t 1171,00 0 0

m

Szczegély pojazdu
Informacie ogdlne | ¥ wiymiar | & Dane dodatkowe | & wydruki|
Numer rejestracyjny  KSZ3683 Rok produkdii: 1980
Marka e Data nabydia 1956-12-31
Madel W 555 Dats pierwszejrey, 19800728
Informacje o koncie podatnika
Podatek : 1 171,00 Rata 1 : 586,00 Rata 2 : 585,00 Liczba pojazdow : 1
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9. DEKLARACIJE PODATKOWE

W celu prawidtowego naliczenia wysokosci podatku dla poszczegdlnych podatnikdw nalezy
po wejsciu w karte wybra¢ z menu bocznego przycisk Deklaracje | #es=

Okno to zawiera liste wszystkich deklaracji podatnika. Na ich podstawie dokonywane jest naliczenie
wszelkiego rodzaju zobowigzan, jak i zmian w postaci przypiséw i odpisow (korekty).

i KOWALSKI JAN £
Deklaracje : KOWALSKI JAN biezace v
4k Nowy \ 2 Edyda | - Usur | < Lat ubiegte | # a3 ubiegte | [ Termin ptatnosci
|peklaracia numer  [Dataded.  [kwotsrata 1 |Datarate 1 |[Kwotarats 2 [Datarata2 [Preypis |odpis |Podatek | ~ 7

ﬂl 2013-11-26 744,00 2012.02.15 744,00 2012.09.15 1488,00 0,00 1488,00
Pojazdy na dekl.
|2 Kreator DT1
¥ Informacje

[ Przesli do KS

H‘wj Przelicz

Wycofaj nalicz.

&Drukuj
< > ’ ~
Ratal Rata II Status :
Kwota : 744,00 744,00 Przeliczono : TAK
Data : 2012.02.15 2012.00.15 Przestano : MNIE
[E] 3] wyjede

Lista deklaracji w wiekszosci przypadkéw powinna odpowiadac liscie papierowych deklaracji sktadanych w trakcie roku przez
podatnika.

Al Powinny one réwniez zawierac tylko te pojazdy, ktérych dotyczy.

W przypadku, gdy podatnik dokonat zakupu lub sprzedazy jednego z kilku pojazdéw i taka deklaracja sktadana
w trakcie roku powinna zawierac tylko ten pojazd, w sprawie ktérego nastgpita zmiana. Pozostate pojazdy nie powinny by¢ do
niej dodawane, poniewaz w ich sprawie nie nastgpity zadne zmiany i obowigzujacym jest naliczenie z deklaracji pierwotne;j.

W celu dodania nowej deklaracji wybieramy z gérnego menu opcje Nowy . Okno z nowg deklaracja
zawiera informacje na temat numeru deklaracji:

T =] Numer: zgodny z numerem nadawanym deklaracji podatnika
Pajazdy w momencie sktadania do urzedu

Data: data ztozenia deklaracji

Numer
Data 20111031 = Informacje na temat wysokosci zobowigzania sg widoczne
dopiero po przeliczeniu deklaracji.
Rata 1 0,00 zt
Rata 2 0,00 zt
Podatek 0,00 zt
(= [ zatuerc] | 6 s |

Po wprowadzeniu powyzszych danych wybieramy przycisk Pojazdy w prawym gérnym rogu. Ukazuje
nam sie lista pojazdéw powigzanych z dang deklaracja. W celu dodania odpowiednich pojazdéw do
listy mozemy postuzyc sie jednym z dwéch klawiszy.
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Dopisz * - spowoduje on otwarcie
. . . , 2 Pozycje deklaragji =
listy wszystkich pojazdéw 5

4= = 4h

Dopisz Usun Dopisz wszystkie

podatnika, ktére jeszcze nie zostaty ||_jumer Rata 1 [pata fata 2 [eata podstek Jkore »
D 0,00 0,00 0,00

dodane do powyzszej deklaracji.
Zaznaczajgc kwadrat po lewej
stronie wybieramy interesujgce nas
pojazdy. Opcja ta jest szczegdlnie
przydatna w  przypadku, gdy
podatnik posiada wiekszg ilos¢
pojazdéw, natomiast deklaracja

3

dotyczy tylko kilku z posréd nich
o Zatwierdz| | 3§ Anuluj

=R

(np. korekta z powodu sprzedazy
albo nabycia nowego pojazdu).

S

Drugi sposob to wybranie opcji Dopisz wszystkie *, ktéra to opcja spowoduje automatyczne
dopisanie wszystkich pojazdéow z wyswietlonej powyzej listy bez koniecznosci zaznaczania ich jak
w powyzszym przyktadzie. Zalete tej opcji wykorzystaé mozemy przy sktadaniu deklaracji na poczatku

roku, kiedy prawie zawsze dotyczy ona wszystkich pojazdéw podatnika.

,ﬂ Lista pojazddw podatnik @

Lista dostepnych pojazdéw Jedli okazato by sie, ze ktorys z pojazddéw
wyswietlonych na liscie znalazt sie tam

|x |Numer rej. |Marka |M0de| |R0k prod. | -

L] RrBisaso MERCEDES BENZ ATEGO 12 1999 niepotrzebnie, mozemy go bez wiekszego
L rerE101 MERCEDES  SPRINTER 2008 . - .
problemu zaznaczyé¢ na liscie, a nastepnie
+| [ RBIG488 1SUZU 2009 |=
klikajgc przycisk Usun =, ktéry spowoduje
usuniecie z listy wybranych pojazdéw.

4 3

(=) it Wybierz | [ 81] wysce |
. 24k Pozycje deklaracji ==
' = '3 . .

% DDL::isz Usun Dapisz:'szystkie Gdyby natomIaSt Okazaio SIQI
| Muarmer res. Rata 1 |pata Rata 2 |pata |Podatek |icore] » . :

R 50 5 0 ze pojazd wykazany przez
REIEL01 0,00 0,00 0,00 podatnika w deklaracji nie
RBIG48S 0,00 0,00 0,00 . .

_| jest dostepny na liscie (np.:
nie byt objety opodatkowa-
niem we wczesniejszym roku)
nalezy go wczesniej dodac do
listy zgodnie z opisem w pkt.
7.2.

@ o Zatwierdz \ﬂl

Po wprowadzeniu wszystkich danych oraz dodaniu pojazdow mozemy zatwierdzi¢ deklaracje
klawiszem Zatwierdz? w prawym dolnym rogu.
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2} RZANY MATEUSZ ==
Deklaracje : RZANY MATEUSZ
7. . 4 Nowy | # Edyga | = Usin | 4¥Lataubiegle | #Lata ubiegie
JeSII WSZVStkIe elementy ZOStanV |Deklaracia numer _ [Datadekl,  [kwota rata 1 |patarata 1 |kwotarata 2 |atarataz_|Podatek - T
. . - 65/2011 2011-02-14 1623,00 2011.02.15 1622,00 2011.09.15 3 245,00
UZUpefn lone oraz Cco najmnie) »resiisaiiz0n 20110209 0,00 0,00 || posuzdy na det.
jeden pojazd zostat dodany do @ mormade
deklaracji, powinna ona dopisac sie Ela.= SO
s e . . . 4| Przelicz

do wczedniejszej listy wraz ze S e |

Wycofaj nalicz.
statusem  nieprzeliczonej oraz —

& Drukyj
nieprzestanej do ksiegowosci. ) F =

Rata 1 Rata I Status :
Kwota : 0,00 0,00 Przeliczono : NIE
Data : Przestano : NIE
= F=
24 RZAMY MATEUSZ (=]
Deklaracje : RZANY MATEUSZ
= Nowy | # Edyda | = Usn | <¥lataubiege | 7 Lata ubiegle
Tak n klaraci mozem |pekiaraga numer  [Data deld._[kwota rata 1 [patarata 1 [kwota rata 2 |patarata 2 |Podatek N
a dOda a de a aCJe 0 e y SSIZUIGI 2011-02-14 1623,00 2011.02.15 1622,00 2011.09.15 3 245,00 ~r
prze“CZyé uiywajac dO tego Celu F|FB.3114.11.2011 2011-02-09 1622,00 2011.02.15 1 623,00 2011.09.15 3 245,00 Pojazdy na dek.
klawisza Przelicz ' #™== 'z menu - A
Informacja —

i Przeslj do ks
bocznego. @ BerEpEEopEEmD \w:|/
Odpowiedni komunikat potwierdza Wt el
poprawne przeliczenie deklaracji. %

. . . 7 . . s hd
Zmieniony zostaje rowniez status | : \4
. . Rata 1 Rata I Status :
przellczenla Z NIE na TAK Kwota : 1 622,00 1623,00 Przeliczono : TAK
Data : 2011.02.15 2011.09.15 Przestano : NIE
= =
Bez zmian pozostat natomiast —rzwvmars =2
. . Deklaracje : RZANY MATEUSZ
status przestania deklaracji, [# wow [ 7 evg | = usn | Fiamubiege | 7iomusiege
. o A |Dekiaracia numer  [Datadekl.  [kwota rata 1 [Datarats 1 [kwotarata 2 Datarata 2 [Podatek < = ]
W ZWIqZkU Z CZym, Je5|| Wszystko S|Q 4 55,'2051 2011-02-14 1623,00 2011.02.15 1 622,00 2011.09.15 3 245,00 i
i . L FB.3114.11.2011 2011-02-09 1 622,00 2011.02.15 1 623,00 2011.08.15 3 245,00 Pojazdy na dekl.
zgadza mozemy przejs¢ do jej —
3 O Informacje
przestania za pomoca klawisza Informecje = T
Przeslij do KS @ °=<= . Program (&) Mt -
pyta nas, z jakg datg ma wystaé Lo
. ;s . 5 Druky
dokument do ksiegowosci. | zows |
2 hod

Domyslnie jest to data logowania

. Rata I Rata I Status :
do progra m u . Data ta bedZIe data Kwota : 1623,00 1622,00 Przeliczono : TAK
rejestracji dokumentu w systemie Data : 2011.02.15  2011.00.15 Przestano:  TAK

ksiegowym.

(@)

5] wiysécie

Po zatwierdzeniu daty otrzymujemy komunikat z informacjg o przestaniu do ksiegowosci podatkowej
oraz widzimy zmiane statusu Przestano z NIE na TAK.
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9.1. Szczegoty naliczenia deklaracji

Zarbwno w wierszu z listg

deklaracji, jak i w dolnym paneluy,
widzimy informacje na temat
terminu(éw) ptfatnosci rat oraz ich

£ RZANY MATEUSZ
Deklaracje : RZANY MATEUSZ
& nNowy | 7 Edyga
|peklaraciz numer _[Data deki

Usun

Jkwota rata 1 [pata rata 1

[kowota rata 2

| ¥ iata ubiegle | # Lata ubiegie

Datarats 2 |Podatek

2011-02-14

65/2011 1623,00 2011.02.15
M{FB.3114.11.2011 2011-02-09

1622,00 2011.02.15

1 622,00 2011.09.15
1623,00 2011.09.15

3 245,0
3 245,00

Pojazdy na dekd

@ Informage

[=]

wysokosci. Chcac sprawdzié szczegoty Wiz dea
naliczenia (informacje o  wysokosci
zobowigzan dla poszczegdlnych
. 7 . 7 . . q D = --0
pojazdéw) mozemy wybraé opcje Drukuj
. P Rata 1 Rata II Status :
w celu wydrukowania karty szczegOtOw | wewe: 1e2m s rclczon s TaK
na | iczenia . Data : 20110215  2011.09.15 Przestano :  NIE
Karta ta zawiera bardzo === o i
szczegdétowe  informacje na
temat wysokos$ci zobowigzan 7
poszczegdlnych pojazdow wraz W
z informacjg na temat daty
. .. . LISTA POJAZDOW NA DEKLARACJI
rejestracji /daty sprzedazy/ [imraa] WG] o [y 3 [ e = =
czasowego wycofania pojazdu,
przyporzadkowania do grupy
podatkowej oraz wysokosci azew
obowigzujgcej stawki, a takze
systemu zawieszenia. L] B
| i) Porycje deklaraji ===
Mozna rowniez WeJSC w Opcje POJaZdy ha [rumer rej. Rata 1 |pata |Rata 2 |pata |podatek |kore »
.. . . . ’ »|RBIS450 457,00 2011.02.15 457,00 2011.09.15 914,00
deklaracji, gdzie zobaczymy liste pojazdow  “egeior G ciloety, T S0
RBIG488 731,00 2011.02.15 730,00 2011.09.15 1461,00 £

powigzanych wczesniej z deklaracja wraz

z wysokosScig rat. Pozostate szczegdty
ukazane bedg po przycisnieciu opcji Pokaz
szczegdty naliczenia w dolnym pasku

okna.

9.2. Wycofanie naliczenia

GRUPA : Autobusy i ciezar. do przewozu 0s3b[7]

MARKA : MERCEDES

PODGRUPA : pow.15 pon.30 miej.kat.po 31-12-98r[E]

ROK PROD : 1999

STAWKA GMINNA : 914,00

ZAREJESTR DNIA : 14.08.2001

STAWKA USTAWOWA : 1 747,56

WYREJESTROWANY DNIA : -—

Pokaz szczegéty naliczenia

] (@ woeee)

W przypadku, gdy po dokonaniu naliczenia okaze sie, ze jego wysokos¢ jest niewtasciwa

mozemy (pod warunkiem, Ze jest to ostatnia deklaracja na liscie) dokona¢ wycofania naliczenia takiej

deklaracji. Stuzy do tego przycisk Wycofaj naliczenie

Wycofsj nalicz.

w bocznym panelu. Musimy jednak

pamietaé, ze wycofanie naliczenia w przypadku, kiedy deklaracja zostata juz przestana do

ksiegowosci, nie spowoduje usuniecia dekretow z systemu ksiegowego. W zwigzku z tym musimy

sami usung¢ je z konta podatnika. W przeciwnym wypadku powsta¢ moze niezgodnos¢ pomiedzy

systemami.
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9.3. Usuniecie deklaracji

W przypadku, kiedy deklaracja zostata naniesiona btednie nie ma mozliwosci modyfikacji listy
pojazddéw, jakie sie na niej znajdujg. W takim przypadku musimy dokona¢ wycofania naliczenia
(pkt.8.2), a nastepnie usungd taka deklaracje przy uzyciu klawisza Usurn = w gérnym menu wyboru.

9.4. Sprzedaz pojazdu/czasowe wycofanie

Mimo, iz sprawa sprzedazy oraz czasowych wyrejestrowan /zwolnief byta juz pokrétce
opisana w czesci poswieconej nanoszeniu nowego pojazdu, to w zwigzku z czestymi pytaniami
odnos$nie sposobu nanoszenia tego do programu, przedstawiony zostanie krétki opis kolejnosci,
w jakiej nalezy dokonaé tg operacje na karcie podatnika.

W pierwszej kolejnosci odnajdujemy interesujgcy nas pojazd na karcie podatnika i wybieramy opcje
Popraw ¥ z gérnego paska operacji.

Otwiera nam sie okienko z podgladem wtasciwosci pojazdu, aby przejs¢ do ich zmiany musimy
dodatkowo potwierdzi¢ to klawiszem Popraw 7 w lewym gérnym rogu.

) Karta pojazdu =L |
Edycja karty pojazdu RBIS450
7 popraw & Wspdwasnosd
Nummer rejestracyjny  RBIS450 Dekaracja | Data p. rej. [2001-08:141] 3|
Grpa ISR () Podgrvpa (NSRS ()
Pola na formularzu zmieniajg swdéj kolor | e P — —
. . . Marka | =) R 0'0000
z biatego na zielony. Moiemy w tym | iuug — S o vy om0t
a3 = Zespotu pojazdéw i
momencie  dokonaé¢ ich  modyfikacji. | e — Zwolnienia
tadownodé 1,6000 t & Dodzj | #Popraw | = Usun
W przypadku sprzedazy to co nas interesuje s poz — B e
to p0|e Wyrejestrowany dnia w IeWym Liczba miejsc siedzacych 16
Rodzaj zawieszenia pneumatyczne -
dolnym rogu. Wprowadzamy tam faktyczng = ..o 2 . 4 -
dat S rzedai O'azd u . Data nabycia : 2001-08-14 =) Opis/uwagi VIN: WDB9034631P982717
e p y p J Wyrejestrowany dnia == =)

W przypadku, gdy mamy do czynienia z czasowym wycofaniem z ruchu lub innym zwolnieniem nalezy
pozostawi¢ date sprzedazy pusty. Nalezy wtedy skorzystaé z opcji zwolnien dodajgc odpowiedni typ
w odpowiednim okresie do listy zgodnie z pkt. 9.1. Po naniesieniu daty wyrejestrowania lub
zwolnienia (wycofania) zatwierdzamy zmiany klawiszem Zatwierdz.

Po zatwierdzeniu zmiany na wszystkich pojazdach, ktére zostaty nimi objete, przechodzimy do
zaktadki deklaracje.

W zaktadce deklaracje wybieramy opcje Nowa * .

Najczestszym btedem jest powtdrne przeliczanie istniejacej deklaracji, co powoduje usuniecie informacji
I o poprawne]j wysokosci zobowigzania z poczatku roku. W przypadku jakichkolwiek zmian w trakcie roku nalezy doda¢ nowg
deklaracje z przypietymi tylko tymi pojazdami, ktorych zmiany dotyczyty.

Dodajemy deklaracje zgodnie z pkt. 8, po czym dokonujemy jej przeliczenia. Kwota, jaka zostanie
wyswietlona w polu PODATEK, to nowa warto$¢ podatku dla danej deklaracji. Natomiast to, co
zostanie wystane do ksiegowosci, to rdznica pomiedzy wysokoscig wczesniejszego naliczenia,
a biezgcg wysokoscig podatku.
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9.5. Adnotacje i notatki

Poza informacjami na temat karty podatkowej oraz informacjami $cisle zwigzanymi
z pojazdami podatnika, program umozliwia nam przechowywanie adnotacji przy karcie podatnika.
Adnotacje te mogg zwiera¢ dowolng tres¢ dodatkowo opatrzong datg wprowadzenia do systemu
oraz nazwa uzytkownika, ktéry dokonat tego wpisu. Liste takich adnotacji mozemy przegladac
wybierajac z bocznego menu opcje Adnotacje. W celu dodania nowej adnotacji, wybieramy z gérnego
Manu opcje Nowa adnotacja *, jesli chcemy dokonaé poprawy istniejgcej adnotacji zaznaczamy j3
na liscie po lewej stronie, a nastepnie klikamy Popraw adnotacje ¥ . Usuniecie adnotacji nastepuje
po jej zaznaczeniu, a nastepnie wybraniu opcji Usun adnotacje = .

| FOwOA [

2 Adnotacje (3]
Adnotacje: 21/22
=k Nowa adnotaga # Popraw adnotage = Usur adnotage

|Data wprowadzenia « | Podatnik chwilowo przebywa za granica
ﬂzon—n—oz

2011-11-02

m

- | Osoba wprowadzajgca adnotacie

1‘ o ADM
1z2
Poza adnotacjami mamy dostepna réwniez opcje tzw. =R
szybkiej notatki. Karta :21/22

. . B . Adnotace :
Funkcja ta dostepna jest bezposrednio z karty P T e
podatnik. W prawym gérnym rogu widzimy z6tty nka £

prostokat z przyciskiem szybkiego zapisu.

W okienko to mozemy wpisaé¢ dowolny tekst do 300

znakow, po czym wystarczy klikng¢ przycisk zapisu .- Zespolu[omC Pryczepyot < [ .
. . . . . i s
i notatka zostanie zapamietana na karcie podatnika. 0 0 \—/
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10. LISTA POJAZDOW

Lista ta zawiera wszystkie pojazdy zadeklarowane przez podatnikdw w danym roku dla
danego kontekstu. Dzieki opcji szybkiego wyszukiwania (zaznaczamy interesujagcg nas kolumne
i wpisujemy szukang wartos¢). Mamy mozliwos$¢ szybkiego zidentyfikowania, do kogo nalezy pojazd

o okreslonych numerach rejestracyjnych i jaki podatek zostat na niego natozony.

gﬂ Lista pojazdow EI@
Lista pojazdow
EJPrzejdi do karty
Humer rej.[+]|Marka pojazdu |M0de| pojazdu |R0dzaj |P0jemnuéc skok. |kadownosé| Liczba miejsc |Rok prod. |L. osi K =
¥ abcdefg ==BRAK DANYCH=: 0 0 0 1978 e
|ksv7136  AUTOSAN-D-50 0 6 0 1976 2
: KSV7424 ASCHLEITNER PLR20/2 0 15,22 0 1987 2
_|KSY7260 0 8 0 0 2
KSY7286 ==BRAK DANYCH=: 0 6 0 1985 2
[ KSZ0882 AUTOSAN-D-50 0 0 40 1988 2
[ KSZ2504 JELCZ 3W 317 0 7.5 0 1983 2
: KSZ2956 JELCZ 315M 0 0 0 1974 2
_|KSZ3672 STAR 200 0 6 0 1976 2
KS5Z3688 ! 2 W 555 0 45 0 1980 2
[ KSZ4889 MAGIRUS-DEUTZ 0 7,5 0 1988 2
: KSZ5297 0 5 0 1970 2
_|KSZ5492 STAR-200 0 5 0 1980 2
_|KSZ6044 STAR 200 0 6 0 1976 2
0000 SCANIA 113 0 0 0 1978 0
[ RBIZ6AA MAN 27 T 27.343 0 0 0 1998 3
: RBIS7AC MERCEDES BENZ ACTROS 254( 0 0 0 1998 3
_|RBI75HH RENAULT MAGNUM 0 0 0 2006 3
_|RBI76AA STEYR 1491 0 0 0 1979 3
_|RBIAOL4 STAR 742 0 3500 0 1996 2

4

=]

Wystarczy po odnalezieniu szukanego pojazdu na liscie klikng¢ opcje
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11. LISTA DEKLARACII

Lista zawierajgca wszystkie deklaracje ztozone przez podatnikdéw na ktdérej domysinie
wyswietlane sg tylko te z roku biezgcego. Zmiana ustawienia w prawym gdérnym rogu z biezgce na
wszystkie spowoduje wyswietlenie wszystkich dotychczas zapisanych deklaracji na kartach

podatkowych.
2 Lista deklaraci =
Lista deklaracji deklargcie TR -
EPrzejds do karty T
Dekdaracja nr |I)tn dekl. |Knrta |EI. wilasé \ |Rak | o
H|dddd 2011-08-19 52 LATKA ROBERT 2011 =
_|2r2011 2011-09-23 21/1 ADAMCZYK ANDRZE) 2011
5172011 2011-02-02 21/38 PSTRZOCH LEOPOLD
_25;'20]1 2011-02-15 217 KONIK JAN
_2?I2011 2011-02-16 5/1 KOWALCZYK JANUSZ -,

Jesr2011 2011-02-14 2122 RZANY MATEUSZ dekla cje m H
18/20011 2011-02-08 17/2 GORECKI KAZIMIERZ —
|zar20m 2011-02-15 21/41 MUCHA ROBERT MJ

36/2011 2011-02-02 21/8 METKO ZBIGNIEW 2
“|ssr2011 2011-01-25 21/34 WROBLEWSKI ARTUR WS'ZY stkie .
26/2011 2011-02-08 21/33 KONOPELSKI MIECZYSEAW T
:12N201l 2011-02-22 21/21 CZAPLINSKI WIESLAW 2011
q G
12168
) (e

Dzieki mozliwosci sortowania mozemy w fatwy sposdb ustalié, ile razy w danym okresie dany
podatnik sktadat deklaracje podatkowa, a takze znajgc numer deklaracji jestesmy w stanie okreslié,
przez kogo zostata ona ztozona.

ik Lista deklaragji ==l
Lista deklaracji deklaracje biezace -
E3Przejdi do karty
Deklaracja nr Dta dekl. |Karta |GI. wilasc[+] |Ruk | =
L 2/2011 2011-09-23 21/1 ADAMCZYK ANDRZE] 2011 |E |
1/2011 2011-02-15 2171 ADAMCZYK ANDRZE] 2011 |
:2]2011 2011-02-04 21/2 BABIARZ ZBIGNIEW 2011
72/2011 2011-03-11 21/56 BANDULET TOMASZ 2011
73]2011 2011-02-28 231 BANCZAK WOICIECH 2011
:4}'2010 2011-01-26 25/3/ BILAS HENRYK 2011
75]2011 2011-02-07 61 BINKOWSKI ROMAN 2011
_6[2011 2011-03-07 14/1 BUDZOWSKA EDYTA 2011
_?f2011 2011-02-08 21/44 BURDA HALINA 2011
78]2011 2011-05-25 21/43 BUSZOWTIECKI JAN 2011
_ 8/2011 2011-03-29 21/46 BUSZOWIECKI RADOSEAW 2011
_10!2011 2011-02-15 21/24 CHRZASZCZ BEATA 2011
<[ 3
1z 168

Dzieki przyciskowi | Eereid do karty mozemy z poziomu deklaracji przenies¢ sie na karte konkretnego
podatnika.
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12. GENEROWANIE WYDRUKOW

Poza indywidualnymi wydrukami z karty podatnika program umozliwia réwniez generowanie
wydrukéw zbiorczych. Lista dostepnych wydrukéw wraz z ich opisem zostata przedstawiona
w rozdziale 4.3. Kazdy z wydrukéw przed ich wygenerowaniem mozemy bardzo doktadnie
sparametryzowac.

,Q Oczekiwany podatek - Analitycznie @
PARAMETRY WYDRUKU
Stan na dzien : 2011-11-02 @
Grupa - [/] | Pierwszy z parametrow to data na jaka maja byc
Marka : (4] | brane dane ewidencyjne (stan na dzien).
Obreb : /‘_
Zarejestrowane od : |2011-11-03 @ do - 2011-11-03
¥| Tylko dla zlozonych deklaracji
Fizyczne + Prawne
@l x Anuluj
iiﬂﬂownik @
Kod Nazwa
V1 Samochody ciez. od 3.5t poniz. 12t
Drugi element to grupa z jakiej majg by¢ brane 2 Samochody cigz. o masie od 12t
. . ) 3 Cigg. siod. i bal. z nacz. 3.5t-12t
pojazdy, trzeci to marka pojazdu, a czwarty to obreb 4 Ciag.siod. i bal.z nacz. od 12t
z jakiego chcemy uzyska¢ dane. Elementy te majg 5  Przyez,nacz. od 7 - 12 ton. viacz.
. . . 6 Przyczepy, naczepy o masie od 12t
charakter stownikowany, co oznacza, ze w celu ich 7 Autobusy i ciezar. do przewozu os6b

wybrania musimy klikng¢ na klawisz [ po prawej
stronie. W przypadku, gdy pola te sg puste oznacza to,
ze program ma braé pod uwage wszystkie elementy.

@ | [ty Wybierz || 3 Wyjsde |

Dodatkowo w przypadku niektérych wydrukéw mozemy zaznaczy¢ opcje Fizyczne + Prawne, co
spowoduje zfaczenie danych z obydwu kontekstéw na jednym wydruku.

Ostatnig z dostepnych opcji jest domyslnie zaznaczona opcja Tylko dla ztozonych deklaracji, dzieki
czemu analizowane sg tylko te pojazdy, ktére zostaty uwzglednione na tegorocznych deklaracjach.

Odznaczenie opcji powoduje uwzglednienie réwniez tych pojazddéw, ktére s w zewidencjonowane
natomiast nie zostaty uwzglednione na deklaracjach.

Po wybraniu wtasciwego zakresu danych klikamy klawisz Generuj
nam sie gotowy wydruk.

i po krétkiej chwili ukazuje
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13. KREATOR DEKLARACII DT-1

W rozdziale tym zostanie opisany przebieg tworzenia deklaracji DT-1, czyli Deklaracja na
podatek od srodkow transportowych.

ik KOWALSKI JAN =
Deklaracje : KOWALSKI JAN biezace v
R .. 4  Nowy | # Edyga | = usd | # iamubege | 7 Lot ubiegle | E Termin plamosci
W CEIU StWOFZGnIa deklaracJI dla "TWEQGN\UMEV ‘Dzzkf;—irzs = rat;; 00 ‘Z:?zri: ‘15 \K‘A‘mraf;i uu‘zztf;ut: is |Pr1vwsl 488,00 e 0, uu‘mamk 1488, uul . -
danego podatnika wchodzimy na jego 5,
karte, nastepnie wchodzimy  rromace
w Deklaracje | "= i przyciskamy JM“
2} Kreator DT1 zn aJ d Uj acy SI e po p ra WEJ Wyeofs) nalicz
. & Drukg
stronie okna. s
Kwota 744,00 744,00 Pr‘leh(‘.m:rm TAK
Data 2012.02.15 2012.09.15 Przestano NIE
= 8] wyjsde
Pojawi nam sie okno, w ktérym | Kreator deklaraji DT 1 =
dodajemy pojazdy majace znaleié sie 2 SRR L
|zaznace [Nr_REIESTR [Marka | MopEL |rox 1o ~
na deklaracji. Pojazdy wybieramy |M RZE2345 AUTOSAN AUTOSAN 2000 8045
zaznaczajagc odpowiednie  kwadraty
w kolumnie ,Zaznacz”. Po wybraniu
interesujgcych nas pojazdow
przechodzimy dalej za  pomocg
przycisku | (s0aei | . N
] |z Daley 3¢ Anuluj
Ukaze sig nam ostatnie okno przed [ T — =
wydrukiem deklaracji. Uzu pe’rniamy P Informacje dodatkowe

w nim nr dokumentu, date ztozenia

Numer dokumentu : gk

deklaracji, rok jest uzupetniany jest | .. 012 2

domydlnie, ale takze mozemy go | temdozenacedangiz 20120110 3

[[] Uwzgledniaj NIP

zmieni¢. Mozemy zaznaczyé opcje

Przyczyna zlozenia dellaracii (cz. €)

e L 27 H H (®) dellaracjia sktadana w terminie do 15 lutego roku podatkowego () powstanie cbowigzku podatkowego w trakde roku
»Uwzgledniaj  NIP dzieki czemu
. .. () wygasniedie chowiazku podatkowego () zmiana miejsca zamieszkania lub siedziby
zostanie on zawarty w deklaracji. ] )
() korekta deKlaracii () przediuzenie okresu czasowego wycofania z ruchu

Zaznaczamy takze jedng z szesciu
przyczyn ztozenia deklaracji (widoczna
bedzie w czesci C deklaracji). Na koniec | osoba suadajaca osiadezenie podatiore (cz6):
wypetniamy imie i nazwisko osoby
sktadajacej oswiadczenie podatkowe

Imig : [JAN Nazwisko : [KOWALSKT

Adnotacje organu podatikowego :

(Uwaga! Domysinie wpisane jest to imie
i nazwisko wtasciciela pojazdu, jezeli

@] & bruky @ wyjsde

osoba sktadajagca deklaracje nie jest

wiascicielem pojazdu po prostu zmieniamy na imie i nazwisko osoby sktadajacej deklaracje) oraz
mozliwe jest dopisanie adnotacji organu podatkowego.
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Uwaga! W przypadku, gdy zaznaczymy opcje ,zmiana miejsca zamieszkania lub siedziby” pojawi nam
sie dodatkowe pole, w ktérym uzupetniamy nazwe i adres siedziby organu podatkowego, w ktérym
poprzednio sktadano deklaracje na podatek od sSrodkéw transportowych.

Przyczyna ztozenia deklaragi (cz. C)
(") deklaragjia sktadana w terminie do 15 lutego roku podatkowego () powstanie obowiazku podatkowego w trakdie roku

(") wygasniecie obowiazku podatkowego (®) zmiana miejsca zamieszkania lub siedziby

() korekta deklaracii () przedtuzenie okresu czasowego wycofania z ruchu

Nazwa i adres siedziby organu podatkowego , w ktdrym poprzednio skfadano deklaracje na podatek od srodkdw transportowych :

Po wypetnieniu pdél wciskamy przycisk Drukuj ' <=t | Wyswietli nam sie podglad wydruku deklaracji,
ktéry mozemy przegladnac w celu sprawdzenia poprawnosci wprowadzonych danych.

b Raport: [Report1 -> Pagel] =@ =]
Raport
&R K &| 126 |+ = | @& @f00%
~
A PODATKONT, WYROELNI NA MASZTNE, KOSUTEROWO LU RECEME, DUEYIA, DRUKONANYIA
SV NALESY ZASOTIAS 55 7 OB AS\ENA
B e ovtments B0
DEKLARACJA NA PODATEK 0D SRODKOW TRANSPORTOWYCH
T
e
Podstaws prawns: A9 Ustawy Zdnia 12 5tycania 1991 1.  podstiach. | opatach lokainych (D2 U 22010 1. Nr 95, paz 013, 2 paén. zm.) zwans) 2k Ustaus
ria ckoicznodel majacychuphyw
Misjscs skiadanis:  Siedziba organu podatiowego wiaiciwago wedkug misjsca ramiesziar adziby podatria.
A.MIEJSCE SKLADANIA DEKLARACJI
 Tiatwa | adhes Seaaiby organy podstionsge
URZAD MIASTA NIEWIADOME
12-345 Niewiadome ; Niewiadomska 1
B.DANE PODATNIKA
- goryez passtnis - dotyczy
B.1. DANE IDENTYFIKACYJINE
& Podatnic {zmnacagt sy tvadraty:
osotafiyszna [ J2 imaosovatayama [, spéfka niepesiasiaea asobowodei prawnei
7 Tazwa pra - [azweso, pariecs i, Gsts Uroazens ~
KOWALSKI JAN
B.2. ADRES SIEDZIBY * / ADRES ZAMIESZKANIA **
] 5 Wojesadzinn 0 Powit
POLSKA
[T Gmina — ) IS T domu 114 lokalu h
-

Stad mozemy juz dana deklaracje wydrukowaé za pomocag przycisku <. Ponadto, deklaracja
oczywiscie zawiera takze zatacznik DT-1/A.

Po zakonczeniu drukowania program zapyta nas czy zapisac

Pytanie =]
wydruk do bazy.

@ Cazy zapizad wydruk do bazy ?

v ok X snu
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14. REJESTR DOKUMENTOW

Rejestr dokumentdéw zawiera wszystkie pisma wygenerowane przez uzytkownika na kartach
podatnikéw.

2 Rejesty dokurmentéw = | ]
Rejestr dokumentow

Data od : ME do : 2011-11-02 E <<wszystkie> + | Rt bl Podglad | | o Rejestr | | (3 Pracjd do karty |

|rumER PisMa |koD_P1smMa  |DaTA |WRxcarTY |memyFkaTOR |PesEL

¥|FF.3160.17.1.2011 FISMO 2011-08-19 17/2 GORECKI KAZIMIERZ 54012807438

FP.3160.17.2.2011 PISMO 2011-08-19 17/2 GORECKI KAZIMIERZ 540128073838
1z2

7| b Anchiwum & wysice

Chcac zawezi¢ liste dokumentéw do okresSlonego okresu wystarczy w goérnym menu wybrac
interesujgcy nas okres Data od ....do .... oraz ewentualny typ dokumentu, a nastepnie klikng¢ opcje
Filtruj z gérnego paska. Lista zostanie zawezona do zadanego przez nas zakresu.

24 Rejestr dokumentéw

Rejestr dokumentow
Data od : 2011-11-02 B do : 2011-11-02 B <<wszystkie> v | J Filr... [ Poddad | [ &5 Rejestr | [ D Presidi do karty

Istnieje réowniez mozliwos¢ podgladniecia tresci dokumentu z pozycji rejestru.

Wystarczy ustawic sie na liscie, na @

Raport
pozycji ktérg chcemy podgladngé, =28%& Lzt & Q 100%
i klikng¢ klawisz Podglgd z gérnego
menu. Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych Ustrzyki Dolne, 3 listopad 2011 r.

ul. Kopemnika 1

38700 Ustrzyki Dolne
Pan/i
GORECKI  KAZIMIERZ
ROWNIA 64A

Znak sprawy : FP_3160.17.1.2011 38.700 USTRZYKI DOLNE

WEZWANIE

Burmistrz Ustrzyk Dolnych dziatajac na podstawie art. 274a w zw. z art 155 ustawy z dnia 29 sierpnia 13997 r. — Ordynacja
podatkowa (Dz. U z 2005 . Nr 8, poz. 60 z pazn. zm ), art 9 ust 1 i 6 pkt 1i 2 ustawy z dnia 12 stycznia 19911 o
podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2006 r. Nr 121, poz. 844 z pézn. zm.), § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw
Finansow dnia 18 pazdziemika 2007 r. w sprawie wzoru deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych (Dz. U. Nr 205,
poz.1484).

POSTANOWIENIE

- wezwaé wyzej wymienionego(a) da przediozenia Burmistrzowi Ustrzyk Dolnych, w terminie 7 dni od doreczenia
niniejszego pisma, deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych (DT-1) na 2011 r.
Deklaracje nalezy ztazyé w pok. Nr4 w godz. 830 - 1530

UZASADNIENIE

Stosownie do treéci art 3 ust 11 2 przywotanej wyzej ustawy o podatkach i opfatach lokalnych, podmioty na ktérych
ciazy abowiazek podatkawy w podatku od srodkw transpartowych od poczatku danega roku podatkowega, maja
obowigzek w terminie do 15 lutego tegoz roku, ztozy¢ wias organowi p jg na podatek od
srodkaw X na wg okreslanego wzoru, a jezeli obowiazek podatkowy powstat po
tym dniu — w terminie 14 dni od dnia zaistnienia okolicznosci di h p tego obowigzku.

Pomimo przewidzianeqo przepisami prawa powyzszeqo terminu, podatnik nie dopetnit teqo obowiazku
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15. REJESTR WYMIAROWY/ PRZYPISOW | ODPISOW

Rejestr wymiarowy zawiera liste wszystkich zobowigzan podatnika, ktére powstaty przy

naliczeniu pierwszej deklaracji w biezagcym roku podatkowym.

,gj Rejestr wymiarowy

Mozemy go wygenerowaé wg stanu na

okreslony dzieA dla wszystkich obrebdw,

jak i dla wybranego ze stownika obrebu.

Dodatkowo mozemy odfiltrowa¢ tylko te

deklaracje, ktére po naliczeniu zostaty

Status

przestane do ksiegowosci (lub na odwrét,

jezeli szukamy

systemami).

rozbieznosci

pomiedzy

(=]

Stan na dzien

Obreb :

deklaragji :

Status eksportu:

Rejestr wymiarowy
. 2011-11-03 &
wszystkie
wszystkie

|,f Zatwierdzél | 3% Anuluj |

Dane pogrupowane sg wg kart podatkowych, gdzie nastepuje rozbicie na poszczegdlne pojazdy.

Mamy tu informacje na temat tgcznej wysokosci podatku dla pojazdu, jak i w rozbiciu na raty.

< Raport: [Reportl -> Pagel] = e =]
Raport
2 E 4 & | 1210 = B | ® @ 100%
Urzad Miejski w Ustrzykach Dolnych 03.11.2011
i R Kontekst -osoby fizyczne =
Relestrwymlarowy na2011 Stan na dzien :U\;,W 1y,ZUH
Lp. Podatnik Adres Karta Numer rejestr. Rata 1 Rata 2 Podatek
1 ADAMCZYK ANDRZEJ 38700 USTRZYKI DOLNE USTRZYKI DOLMNE 25 | 21/1
RBIM065 0.00 0.00 0,00
RBINTT5 876,00 876,00 1762,00
RBIN160 753,00 752,00 1505,00
RBIE27T 753.00 752,00 1505,00 i
RBIH170 146,00 0,00 146,00
RBIP800 0.00 494,00 49400
RBIPTTT 742,00 741.00 1483.00
RBIP160 742,00 741.00 1483,00
RBIG4TT 967,00 967.00 1934,00
2 ADAMIAK MALGORZATA 38-700 USTRZYKI DOLNE USTRZYKI DOLNE 1 | 21/48/
3 ADAMIAK STANISLAW 38700 USTRZYKI DOLNE USTRZYKI DOLNE 1 | 21/49/
4 BABIARZ ZBIGNEW 38-700 USTRZYK| DOLNE USTRZYKI DOLNE 19 | 21/2 ||
RBIP366 0.00 147.00 147,00
RBIX220 946,00 945,00 1891.00
5 | BANDULET TOMASZ ‘35—700 USTRZYKI DOLNE USTRZYKI DOLNE 3 ‘21/55
RBITEAA 788,00 945,00 1733.00
6 | BANCZAK WOJCECH ‘3&712»‘{047&0','#\ WOITKOWKA 534 ‘23#1 E
@

Na ostatniej stronie wydruku znalez¢ mozemy podsumowanie, ktére jest tgczng wysokoscig

. ’ . I 1
zobowigzan pierwotnych. ] RAZEM - | 92528,00|

Zmiany dokonywane w trakcie roku uwzglednione bedg w rejestrze przypiséw i odpisow.

91722,00 |

184350,00 |

46



16. AKTUALIZACJA PROGRAMU

Program wyposazony jest w opcje automatycznej aktualizacji internetowej.

&l Opcja ta dostepna jest wytgcznie dla uzytkownikéw posiadajacych licencje roczna.

Warunkiem poprawnego dziatania tej opcji, jest staty dostep do tacza internetowego na stanowisku,

gdzie zainstalowany jest program podatek od srodkéw transportowych.

W zaleznosci od ustawien ogdlnych programu (opisanych w rozdziale 5.3.) program moze po kazdym

uruchomieniu sprawdza¢ dostepnos¢ nowszej wersji programu lub, jesli sobie tego nie zyczymy

(np. ze wzgledu na brak statego dostepu do Internetu), opcja ta moze by¢ nie aktywna.

Ewidencja
Lista pojazdow
Lista deklaracji

|Z] Szablony dokumentéw
Aktualizacja programu

Zamkniecie roku

Bez wzgledu na w/w konfiguracje uzytkownik spetniajgcy poczatkowe
warunki (licencja roczna + dostep do internetu) moze samodzielnie
sprawdzié, czy jest dostepna nowsza od aktualnej wersja programu i jesli
jest to pobrad jg automatycznie.

Wystarczy wejs¢ w menu operacje, a nastepnie wybrac opcje Aktualizacja programu.

Program spyta nas czy na pewno chcemy dokonac

aktualizacji i poinformuje

chwilowego zamkniecia

uruchomienia aktualizatora.

o koniecznosci

Aktualizacja

Oczekiwanie na zamknigcie programu PST
Wersia aktualnie zainstalowanega programu 1.0.21
Sprawdzanie dostepre] wergj

Wiyjicie | WiyidZ i uruchorn programm

uruchomienia programu wystarczy klikng przycisk Wyjdz i uruchom program

1 Pytanie =]

Czy napewno choesz aktualizowad 7 Program zoztatie
wikgczony w celu pobrania aktualne] wersji.

programu celem
x Anulu
)| Otwiera si¢ zewngtrzny modut, ktéry po pofaczeniu
z serwerem sprawdza aktualng wersje programu z najnowsza

serwerze. Jesli (czyli

posiadamy juz najnowszg wersje programu) otrzymamy

dostepng na wersje sg3 zgodne
komunikat, ze nasza wersja nie wymaga aktualizacji. Jesli zas
nasza wersja jest starsza od dostepnej na serwerze, program
zacznie jg pobieraé, a po zakonczonym pobraniu wyswietli
informacje o ukonczeniu pobierania. W celu ponownego

WwiyjdZ i uruchom progran

i przejdziemy do okna startowego juz w nowej wersji programu.
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17. ZDALNA POMOC

Program Podatek od srodkéw transportowych zostat wyposazony w modut zdalnej pomocy.

Modut ten umozliwia zdalne potaczenie pracownika BUK SOFTRES :]

z komputerem klienta, po wczesniejszym kontakcie telefonicznym. Podobnie

Pomoc | Koniec

[?] Pomoc F1

jak w przypadku automatycznej aktualizacji internetowej, tak i zdalna

pomoc, wymaga od uzytkownika dostepu do Internetu na stanowisku, gdzie

O programie
O uzytkowniku

jest zainstalowany program. W celu wywotania modutu zdalnej pomocy

wystarczy menu Pomoc wybraé opcje Zdalna pomoc.

W otwartym oknie klikamy opcje Uruchom:

E Zdalna pomoc

b Uruchom klienta Team Viewer SOFTRES

Po chwili pojawi nam sie okienko modutu zdalnej pomocy programu
Team Viewer.

Program ten przy pierwszym uruchomieniu przyporzadkuje do
naszego komputera unikalne ID zapisane w polu Twodj ID oraz
jednorazowe hasto, ktére bedzie inne przy kazdym uruchomieniu
programu. ldentyfikator oraz hasto nalezy podaé w trakcie rozmowy
z pracownikiem BUK Softres w celu umozliwienia potgczenia z naszym
komputerem.

48

SOFTRES

Zezwol na zdalne sterowanie ¥

Podaj swajemu partnerowi nastepujacy

identyfikator, aby potaczyt sie z twoim pulpitem.
Twoje ID
543 206 759
Hasto
g8vhcw

Anuluj
www.teamviewer.com J

@ Gotowy do potaczenia (bezpieczne potaczenie)




